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TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATAGAO DE SERVIGOS CONTINUADOS

1. OBJETO DE CONTRATAGAO

Assinatura anual da Lista de Autoridades Governamentais - LAG, contendo mais de 34 mil registros,
com acesso ilimitado e simultaneo.

2. ESPECIFICACOES / DESCRICAO DO OBJETO

2.1 O objeto sera fornecido da seguinte forma:

Discriminacao do objeto Quantidade d? Periodo Valor total anual
acessos por mes
Lista de Autorlda_des acesfsos |IA|m|tados 12 meses R$ 7.800,00
Governamentais simultaneos

*Conforme proposta comercial (1407073)

2.2 A assinatura contempla:

2.2.1 Acesso aos dados da Lista de Autoridades Governamentais — LAG, disponivel na internet pelo
enderego: https://novo.lag.com.br e por link na intranet da CLDF;

2.2.2 acesso ilimitado a multiusuarios pela internet com fornecimento de login e senha pela Biblioteca
da CLDF;

2.2.3 atualizagdo diaria dos dados da Lista de Autoridades Governamentais.

3. JUSTIFICATIVA




3.1 A Lista de Autoridades Governamentais — LAG € uma plataforma digital com mais de 34 mil
registros, os quais cobrem do 1° ao 3° escaldo dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario do
Governo Federal, Governos Estaduais, Prefeituras e Secretarias Municipais das Capitais, Organismos
Internacionais, Representacdes Diplomaticas, Entidades de Classe, Conselhos Profissionais, unidades
de compras e contratacdes do servico publico e veiculos de comunicacao no Distrito Federal. Os
dados incluem: titular, cargo, endereco, telefone, fax, e-mail, data de aniversario e assessoria direta
(secretarias).

3.2 O provedor online do banco de dados dispde de contatos com atualizacdao periddica baseada em
fontes oficiais, apresenta autenticidade e pequena margem de erro. O sistema disponibiliza recursos
avancados de busca, agrupamento e exportacao de dados, impressao de listagens e geracao de
etiquetas de enderecamento.

3.3 A Apoio Producdes e Telemarketing oferece suporte para dirimir eventuais duvidas sobre o
produto e sua forma de utilizacao e se responsabiliza pelos dados/informacoes.

3.4 O banco de dados é atualizado periodicamente pela Central de Telemarketing da Apoio
ProdugOes e conforme publicacdes do Diario Oficial da Unido (DOU), Diario Oficial do Distrito Federal
e outras fontes oficiais.

3.5 A LAG permite pesquisas por nome, 6rgao, partido politico e outros, por sua plataforma na
internet pelo sitio www.novo.lag.com.br, mediante login e senha aos usuarios e unidades da CLDF,
onde sao apresentados os dados dos titulares dos cargos com nome, endereco, telefone, fax, e-mail,
aniversario, entre outros dados importantes, com recursos para impressao de etiquetas, geracao de
relatdrios e exportagao de registros para o formato Excel.

3.6 As funcionalidades da plataforma s3o especialmente Uteis as areas de Relagdes Publicas,
Comunicacdo, Cerimonial, Gabinetes Parlamentares, e servem também aos setores e unidades da
Camara Legislativa que necessitem localizar dados de forma agil, confiavel e segura, bem como, as
areas que enviam correspondéncias e e-mails.

3.7 A plataforma digital Lista de Autoridades Governamentais permite o acesso multiusuario de forma
ilimitada, com cadastro Unico de login e senha fornecido para Biblioteca da CLDF.

3.8 A Biblioteca da CLDF é responsavel pela assinatura da Lista de Autoridades Governamentais
anualmente e presta informagOes aos usuarios internos e externos que necessitam de pesquisas de
listas de autoridades.

3.9 A Apoio Produgles e Telemarketing é detentora exclusiva dos direitos de titularidade, edigao e
comercializagao da Lista de Autoridades Governamentais — LAG.

4. MODALIDADE DE CONTRATACAO
Considera-se que a contratacao possa ser feita por inexigibilidade, tendo em vista o disposto no artigo

74,1, § 1, dalei 14.133/2021, porém os requisitos serdo devidamente indicados pela unidade
competente durante o fluxo processual.

5. DOTAGAO ORCAMENTARIA/VALOR ESTIMADO

Valor estimado da contratacao: R$ 7.800,00 (sete mil e oitocentos reais).



http://www.lag.com.br/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

A dotacdo correta sera informada pela unidade competente durante o fluxo processual, porém, com
base na contratacdo anterior, a despesa para realizacao do objeto do presente Termo de Referéncia
poderd se dar por conta do Programa de Trabalho: 01.122.8204.8517 - MANUTENCAO DE SERVICOS
ADMINISTRATIVOS GERAIS; Elemento de Despesa 3390-39: Outros servigos de terceiros - pessoa
juridica.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO E FISCALIZACAO

6.1 A disponibilizacdo do servico devera ser feito por fornecimento de login e senha, em até 5 (cinco)
dias apds a assinatura do contrato, podendo ser feito pela internet, de modo virtual, com
responsabilidade de gestao, acompanhamento e fiscalizacao pela Biblioteca Paulo Bertran da CLDF.

6.2 A FISCALIZACAO dos servigos serd exercida por servidor designado pela CONTRATANTE, com
autoridade para exercer, em seu nome, toda e qualquer acao de orientacao geral, controle e
fiscalizacdo dos servicos, o qual sera investido de plenos poderes para:

e Rejeitar os servicos que possam imperfeicdes, que ndo obedecam as normas vigentes ou as
boas praticas do mercado, obrigando-se, a CONTRATADA, a refazer os servicos sem direito a
indenizagdo e sem Onus para a CONTRATANTE, dentro do prazo fixado por este;

e Solicitar informagdes complementares e documentos relativos aos servicos;

6.3 A FISCALIZACAO da CLDF n3o exclui, nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao
implica corresponsabilidade da CLDF ou de seus agentes, gestores e ficais, consoante art. 120 da Lei
no 14.133, de 2021.

6.4 Caso a plataforma digital assinada apresente falha ou defeito durante sua utilizacao, dentro do
periodo de vigéncia, o Fiscal notificarda a CONTRATADA para correcao. O ndo cumprimento por parte
da CONTRATADA ensejara aplicacdo de sancao administrativa, conforme disposto neste Termo de
Referéncia.

6.5 A FISCALIZACAO reportar-se-a direta e exclusivamente ao preposto indicado pela CONTRATADA
para representa-lo na execucdo do contrato.

7. VIGENCIA CONTRATUAL E PRORROGAGAO CONTRATUAL

7.1 O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, contados de sua assinatura, podendo
ser prorrogado por até 10 anos, com base no artigo 107, da Lei n°® 14.133, de 2021, e tera eficacia a
partir da publicacao do instrumento no Portal Nacional de Contratacdes Publicas, conforme artigo 94,
da Lei n°© 14.133/2021.

8. REAJUSTE CONTRATUAL

8.1 Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano, contado da data de apresentacao do
orcamento estimado, nos termos do artigo 92, §3°, da Lei n°® 14.133/2021.

8.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA
exclusivamente para as obrigacoes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.



9. GARANTIA CONTRATUAL
( x ) Nao se aplica.
10. SUBCONTRATACAO

( x ) Vedado. Justificativa

apresentou certidao de exclusividade 1416266 , sendo vedada a subcontratagao.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacoes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

11.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

11.3 Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

11.4 Fornecer a CONTRATADA todas as informagOes e esclarecimentos necessarios, assim como
permitir o acesso da CONTRATADA as suas instalacOes para levantamento de dados inerentes ao
objeto.

11.5 Realizar avaliages periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

11.6 Pagar a CONTRATADA o valor do produto/servico mediante nota de empenho.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1 Executar os servicos conforme especificacoes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, pelo
periodo e quantidade minimas especificadas neste instrumento e em sua proposta.

12.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes de
funcionamento da plataforma digital.

12.3 Vedar a utilizagao, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou funcao de confianca na CLDF.

12.4 Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao do contrato, até o
dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de



regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Uniao; 3) certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B
da IN SEGES/MP n. 5/2017.

12.5 Comunicar & FISCALIZACAO, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou instabilidade na plataforma da lista de autoridades governamentais.

12.6 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

12.7 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdao e qualificagao exigidas na licitacao.

12.8 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

12.9 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta.

13. QUALIFICAGCAO TECNICA

( x) Atestado de capacidade técnico-operacional de servico compativel com o objeto da licitacao, em
caracteristicas, quantidades e prazos.

14. PAGAMENTO

14.1 O pagamento sera efetuado pela CLDF, em moeda corrente nacional, mediante Ordem Bancaria,
de acordo com a emissdao da Nota de Empenho no valor correspondente a assinatura anual da Lista
de Autoridades Governamentais.

14.2 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

e 0 prazo de validade;

e a data da emissao;

e 0s dados do contrato e do 6rgao CLDF;

o periodo de prestacao dos servicos;

o valor a pagar; e

e eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis

14.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada das seguintes comprovacoes:

e da regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, ou na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da
Lei n® 14.133, de 2021;

e da regularidade trabalhista, constatada através da emissao da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT); e

e do cumprimento das obrigagbes trabalhistas e contribuicdes sociais, correspondentes a nota
fiscal ou fatura a ser paga pela Camara Legislativa do Distrito Federal — CLDF, se for o caso



15 SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, a LICITANTE ou
CONTRATADA que:
I - der causa a inexecugdo parcial do contrato;
II - der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
III - der causa a inexecucao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
V - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
VI - nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VII - ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacado sem motivo
justificado;
VIII - apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitagao ou a execugao do contrato;
IX - fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n© 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2 Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

I - adverténcia;

IT - multa;

III - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

15.3 Na aplicagao das sangoes serao considerados:
I - a natureza e a gravidade da infragao cometida;
IT - as peculiaridades do caso concreto;
III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

15.4 A ADVERTENCIA ser4 aplicada exclusivamente quando a CONTRATADA der causa a inexecucdo
parcial do contrato e quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

15.5 A MULTA sera calculada na forma do contrato, ndo podendo ser inferior a 05% (cinco décimos
por cento), nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com
contratacao direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas
no subitem 15.1 acima (infragdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021).

15.6 O IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR sera aplicado ao responsavel pelas infracoes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do subitem 15.1 acima, quando nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos (infracdes previstas no art. 155 da Lei 14.133, de 2021).

15.7 A DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR serd aplicada ao responsavel
pelas infracdes administrativas previstas incisos VIII, IX, X, XI e XII do subitem 15.1 acima, bem
como pelas infracbes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do referido subitem
que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sancao referida no art. 156 da Lei n°



14.133/21, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos (infracOes previstas no art. 155 da Lei 14.133, de 2021).

15.8 A DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR sera precedida de andlise
juridica e observara as seguintes regras:
I- quando aplicada por 6rgao do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva de ministro de
Estado, de secretario estadual ou de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia ou
fundacdo, sera de competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;
II- quando aplicada por 6rgaos dos Poderes Legislativo e Judicidrio, pelo Ministério Publico e pela
Defensoria Publica no desempenho da funcao administrativa, sera de
competéncia exclusiva de autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades referidas no
inciso I acima, na forma de regulamento.

15.9 As sangOes previstas nos incisos III e IV do subitem 15.2 poderao ser aplicadas cumulativamente
com a prevista no inciso II do mesmo subitem.

15.10 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

15.11 A aplicacdo das sangOes previstas no caput deste artigo nao exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado a Administragao Publica.

15.12 As infragOes previstas nos incisos I, II, III, IV, VII, IX e X do subitem 15.1 deste instrumento
tém as seguintes definicbes, nos termos do Ato da Mesa Diretora n® 70, de 2023 (infracOes
administrativas aplicadas a licitantes ou contratadas):

I - A inexecucao parcial do contrato prevista no inciso I do subitem 15.1 compreende o atraso no
inicio da execugdo contratual ou na entrega do bem e pelas seguintes ocorréncias, além de outras
estabelecidas no edital:

a) servico iniciado em desacordo com o contrato;
b) descumprimento de prazo de entrega do servico contratado sem justificativa ou consentimento da
administracao;

c) utilizacao de materiais em desacordo com o contrato sem justificativa ou consentimento da
administracao;

d) transferéncia a terceiros de parte da execucao dos servigos contratados sem previsdo contratual
ou consentimento da administragao;
e) entrega de item em desacordo com as especificagoes;

e A entrega do objeto fora do prazo previsto, até o limite de 30 dias corridos de atraso,
sujeitara a contratada a sancao calculada na faixa entre 0,5% e 2,5% sobre o valor total
da contratacao ou da parcela nao entregue, conforme o caso, considerando-se a gravidade
do caso e o tempo de atraso;

e A entrega do objeto em data posterior a 30 dias corridos de atraso, sujeitara a contratada
a sanc¢do calculada na faixa entre 2,5% a 5% sobre o valor total da contratacao ou da
parcela nao entregue, considerando-se a gravidade do caso e o tempo de atraso:

e A CLDF podera admitir tolerancia de até 5 dias de atraso na entrega do bem, sem a
aplicacao da penalidade de multa.

IT - Considera-se a conduta do inciso II do subitem 15.1 como sendo o inadimplemento grave ou
inescusavel de obrigagao assumida pela contratada.



IIT - Considera-se inexecugao total do contrato prevista no inciso III do subitem 15.1 a recusa da
prestacao do servico contratado ou a recusa em entregar o bem adjudicado e ainda:

a) a entrega parcial do servico que, por suas caracteristicas, ndo possa ser concluido por meio de
nova contratagao;

b) a entrega parcial de item que, por sua caracteristica, somente tenha aplicacao se entregue por
completo.

IV - Constituem comportamentos que serao enquadrados no inciso IV do subitem 15.1, sem
prejuizo de outros que venham a ser verificados no decorrer da licitacdo ou da execucdo contratual,
ressalvadas exigéncias meramente formais ou falhas sanaveis:

a) entregar documentagdo em manifesta desconformidade com as exigéncias do instrumento
convocatorio;

b) fazer entrega parcial de documentagao exigida no instrumento convocatorio;

c) deixar de entregar documentagdo complementar exigida pelo Agente de contratagdo, necessaria
para a comprovacao de veracidade e/ou autenticidade de documentacao exigida no edital de licitacao.

V - Considera-se a conduta do inciso VII do subitem 15.1 como sendo o atraso que inviabilize o
cumprimento das obrigacdes e importe em consequéncias graves para a Administracdo, observando-
se 0 seguinte:

a) a conduta de inexecucao parcial: entrega do objeto fora do prazo previsto, até o limite de 30
dias corridos, sujeitara a contratada a sancdo calculada na faixa entre 0,5% e 5% sobre o valor total
da contratagao ou da parcela ndo entregue, conforme o caso, considerando-se a gravidade do caso e
o tempo de atraso;

b) a conduta de inexecugdo total: sera caracterizada pela entrega além do prazo limite de 30 dias
corridas, bem como de outras assim expressamente previstas no termo de referéncia ou projeto
basico, sujeitando-se a contratada a sanc¢do calculada na faixa entre 5% a 10% sobre o valor total da
contratacao, considerando-se a gravidade do caso e o tempo de atraso, facultando-se a Administracao
aceitar ou nao o objeto em atraso;

c) além dos percentuais previstos neste inciso, serdo observadas outras hipoteses de penalidade e
respectivos percentuais definidos no termo de referéncia ou projeto basico, de acordo com o objeto
contratado;

VI - Considera-se a conduta do inciso IX do subitem 15.1 como sendo a pratica de qualquer ato
destinado a obtencao de vantagem ilicita ou que induza ou mantenha em erro agentes publicos da
Camara Legislativa do Distrito Federal, com excegdo da conduta disposta no inciso VIII do mesmo
subitem.

VII - Considera-se a conduta do inciso X do subitem 15.1 como sendo a pratica de atos direcionados
a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, sem prejuizo de outras que venham a ser
verificadas no decorrer da licitacao ou da execugao contratual.

15.13 Nao sera admitido pedido de prorrogacao do prazo de entrega de bem ou servigo:
I - Eventuais justificativas para o atraso incorrido pelo contratado apenas serdao analisadas apds a
efetiva entrega do bem ou servico e durante a fase destinada a defesa prévia.

15.14 As sangdes previstas no caput do subitem 15.1 deste instrumento serao aplicadas de acordo
com as disposicoes seguintes:

I - A sangdo de adverténcia, prevista no inciso I do subitem 15.1 sera aplicada exclusivamente pela
infragdo administrativa de inexecugao parcial correspondente a, dentre outras:

a) auséncia de habilitagdo fiscal, trabalhista;

IT - A sancdo de impedimento de contratar, prevista no inciso III do caput do subitem 15.1 serd
aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do



caput do subitem 15.1 deste instrumento, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica do Distrito
Federal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

III - A sancdo de declaracdo de inidoneidade prevista no inciso IV do caput do subitem 15.1 sera
aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do
caput do subitem 15.1 deste instrumento, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos
incisos 1I, III, 1V, V, VI e VII do caput do referido subitem que justifiquem a imposicao de penalidade
mais grave que a sancao referida no inciso III deste subitem, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

15.15 As infracdes definidas no subitem 15.1 serdao sancionadas de acordo com as disposicoes
seguintes em conjunto com os critérios estabelecidos no subitem 15.2 deste instrumento, sem
prejuizo da aplicacao de outras disposicoes cominadas no edital ou contrato, quando a licitante ou a
contratada:

I - Der causa a inexecugao parcial do contrato: Penalidade de adverténcia;

II - Der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Camara Legislativa do
Distrito Federal: Penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo
de 3 (trés) anos e multa de 10 (dez) a 20(vinte) por cento do valor do contrato/nota de empenho;

III - Der causa a inexecugao total do contrato: Penalidade de impedimento de licitar e contratar
com Distrito Federal pelo periodo de 2 (dois) anos e multa de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por
cento) do valor do contrato/nota de empenho;

IV - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, ressalvadas meras falhas formais e
passiveis de saneamento: Penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo
periodo de 6 (seis) meses;

V - Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado:
Penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal periodo de 6 (seis) meses;

VI - Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: Penalidade de impedimento de licitar e
contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 4 (quatro) meses e multa de 5 (cinco) a 10 (dez) por
cento do valor do contrato/nota de empenho;

VII - Ensejar o retardamento da execucdao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado: Penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 4
(quatro) meses e multa de 1 (um) a 5 (cinco) por cento do valor do contrato/nota de empenho;

VIII - Apresentar declaracao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato: Penalidade de declaracao de inidoneidade pelo
periodo de 5 (cinco) anos e multa de 20 (vinte) a 30 (trinta) por cento do valor estimado da
contratagao ou contrato;

IX - Fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato: Penalidade de
declaragdo de inidoneidade pelo periodo de 5 (cinco) anos e multa de 20 (vinte) a 30 (trinta) por
cento do valor estimado da contratacdao ou contrato;

X - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza: Penalidade de



declaracdo de inidoneidade pelo periodo de 3 (trés) anos e multa de 10 (dez) a 20 (vinte) por cento
do valor estimado da contratacao ou contrato;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo: Penalidade de declaracao de
inidoneidade pelo periodo de 5 (cinco) anos e multa de 20 (vinte) a 30 (trinta) por cento do valor
estimado da contratacao.

CLEIDE CRISTINA SOARES
Chefe do Setor de Biblioteca

Documento assinado eletronicamente por CLEIDE CRISTINA SOARES - Matr. 13253, Chefe do Setor de
Biblioteca, em 08/11/2023, as 20:57, conforme Art. 22, do Ato do Vice-Presidente n°® 08, de 2019,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de outubro de 2019.
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
PRESIDENCIA
Procuradoria-Geral
Nucleo de Processo de Licitagao e Contratos ' \ /

PARECER-PG N© 442/2023-NPLC
Brasilia, 21 de novembro de 2023.

EMENTA: INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO —
EXCLUSIVIDADE DO PERIODICO
LEGALIDADE -  REGUIARIDADE DA
INSTRUCAO — LET N° 14.133/2021 — NOVA
REGULAMENTACAO - AMD 58/2023 -
LEGALIDADE.

Senhor Procurador-Geral,

RELATORIO

Trata-se de requerimento a respeito da possibilidade de contratacao, por inexigibilidade de
licitacao, da assinatura anual da Lista de Autoridades Governamentais - LAG, contendo mais de 34
mil registros, com acesso ilimitado e simultaneo.

O valor total da contratacao é de R$ 7.800,00 (sete mil e oitocentos reais) de acordo com a
Proposta Comercial 1407073, tendo sido realizada a pesquisa de mercado que demonstra que este
esta dentro do usualmente praticado.

A sugestao da contratacao por inexigibilidade foi feita na Instrucao NUAQ 1435952 e
ratificada pela Coordenadoria de Contratos e Aquisicoes, por meio do Despacho CONTAQ 1436215.

Ha a declaracdo de exclusividade da assinatura (1416266).

Ha, também, a apresentacdo dos documentos aptos a demonstrar a aptiddo da empresa a
ser contratada com a administragcdo publica: a) Certiddao Positiva com Efeito de Negativa de Débitos
relativos aos tributos federais e divida ativa da Unido; b) Certificado de Regularidade do FGTS-CRF
(vencida em 7.11.2023); c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas; e d) Certiddo Negativa de
Débitos junto ao GDF

Foi anotada a existéncia de disponibilidade orcamentaria no Despacho 1436550.

E o relatorio.

ANALISE JURIDICA



Inicialmente, importante destacar que a manifestacdo deste 6rgdo de assessoramento
juridico esta limitada ao ambito juridico, ndo lhe competindo adentrar a conveniéncia dos atos
praticados no ambito desta Casa, nem mesmo analisar aspectos de natureza eminentemente técnica
ou financeira do objeto da contratacao.

A hipotese de contratacao direta por inviabilidade de competicdo foi expressamente prevista
no art. 74, I, da Nova Lei de Licitagdes e Contratos (Lei n® 14.133/2021). Confira-se:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em especial nos casos
de:

I - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdo de
servicos que s6 possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivos;

O §2° da Nova Lei de Licitacdes e Contratos (Lei n® 14.133/2021) exige que a contratagao
seja realizada com profissional ou a empresa especializada que possua conhecimento
reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato e possua declaracao de
exclusividade:

.§ 20 Para fins do disposto no inciso II docaput deste artigo, considera-se
empresario exclusivo a pessoa fisica ou juridica que possua contrato, declaracdo,
carta ou outro documento que ateste a exclusividade permanente e continua de
representacdo, no Pais ou em Estado especifico, do profissional do setor artistico,
afastada a possibilidade de contratagdo direta por inexigibilidade por meio de
empresario com representagdo restrita a evento ou local especifico.

No caso concreto, no termo de referéncia, o objeto da contratagdo é tido como Unico e
essencial para as atividades da CLDF:

3.1 A Lista de Autoridades Governamentais — LAG é uma plataforma digital com
mais de 34 mil registros, os quais cobrem do 1° ao 3° escaldo dos Poderes
Executivo, Legislativo e Judicidrio do Governo Federal, Governos Estaduais,
Prefeituras e Secretarias Municipais das Capitais, Organismos Internacionais,
Representacbes Diplomaticas, Entidades de Classe, Conselhos Profissionais,
unidades de compras e contratacdes do servigo publico e veiculos de comunicagdo
no Distrito Federal. Os dados incluem: titular, cargo, enderego, telefone, fax, e-mail,
data de aniversario e assessoria direta (secretarias).

3.2 O provedor online do banco de dados dispde de contatos com atualizacao
periddica baseada em fontes oficiais, apresenta autenticidade e pequena margem
de erro. O sistema disponibiliza recursos avangados de busca, agrupamento e
exportacdo de dados, impressdao de listagens e geracao de etiquetas de
enderegamento.

3.3 A Apoio Producles e Telemarketing oferece suporte para dirimir eventuais
davidas sobre o produto e sua forma de utilizacdo e se responsabiliza pelos
dados/informacoes.

3.4 O banco de dados é atualizado periodicamente pela Central de Telemarketing da
Apoio Producdes e conforme publicacdes do Diario Oficial da Unido (DOU), Diario
Oficial do Distrito Federal e outras fontes oficiais.



3.5 A LAG permite pesquisas por nome, 6rgdo, partido politico e outros, por sua
plataforma na internet pelo sitio www.novo.lag.com.br, mediante login e senha aos
usuarios e unidades da CLDF, onde sdo apresentados os dados dos titulares dos
cargos com nome, endereco, telefone, fax, e-mail, aniversario, entre outros dados
importantes, com recursos para impressao de etiquetas, geracdo de relatdrios e
exportacdo de registros para o formato Excel.

3.6 As funcionalidades da plataforma sdo especialmente Uteis as areas de RelagGes
Publicas, Comunicacdo, Cerimonial, Gabinetes Parlamentares, e servem também aos
setores e unidades da Camara Legislativa que necessitem localizar dados de forma
agil, confiavel e segura, bem como, as areas que enviam correspondéncias e e-
mails.

3.7 A plataforma digital Lista de Autoridades Governamentais permite o acesso
multiusuario de forma ilimitada, com cadastro Unico de login e senha fornecido para
Biblioteca da CLDF.

3.8 A Biblioteca da CLDF é responsavel pela assinatura da Lista de Autoridades
Governamentais anualmente e presta informacdes aos usuarios internos e externos
gue necessitam de pesquisas de listas de autoridades.

3.9 A Apoio Producles e Telemarketing € detentora exclusiva dos direitos de
titularidade, edicdo e comercializagdo da Lista de Autoridades Governamentais —
LAG.

Consequentemente, a declaracdo de exclusividade do periddico, somada a existéncia de
prévia indicacao legal no artigo 74, I, citado, caracteriza a hipotese como apta a inexigibilidade de
licitacao.

Ademais, o Estudo Técnico Preliminar da Contratagao preenche todos os requisitos elencados
no Ato da Mesa Diretora n° 58/2023, que regulamenta a contratacao por inexigibilidade de licitacao
no ambito interno desta CLDF, in verbis:

Art. 27. A aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros ou contratacdo de
servicos que sO possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante
comercial exclusivo, de que trata o art. 74, I da Lei n°® 14.133/2021, e cujo valor
estimado da contratacao nao ultrapasse 50% do limite fixado no art. 75, caput, II,
desse mesmo diploma legal, adotara o procedimento estabelecido neste Capitulo.

Art. 28. O procedimento de contratacdo por inexigibilidade de licitacao de que trata
o art. 74, I da Lei n® 14.133/2021, e cujo valor estimado da contratacdo nao
ultrapasse 50% do limite fixado no art. 75, caput, II, desse mesmo diploma legal,
sera realizado pelo CONTAQ/NUAQ e instruido com os seguintes documentos, no
minimo:

I - documento de formalizacdo de demanda;

II - o estudo técnico preliminar, que contera as seguintes informacdes:

a) descricdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser
resolvido, sob a perspectiva do interesse publico;

b) demonstracdo da previsdo da contratagdo no plano de contratacdes anual, de
modo a indicar seu alinhamento com o planejamento da Administracao;

c) estimativa das quantidades para a contratacao, acompanhadas das memdrias de
calculo que lhes dao suporte;

d) estimativa do valor da contratagdo, acompanhada das memorias de calculo e dos
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documentos que Ihe dao suporte;

e) justificativa para escolha do fornecedor, acompanhada da demonstragao de sua
condicdo de exclusividade e de regularidade para a contratacdio com a
Administracao e de compatibilidade do preco;

f) justificativa para o parcelamento ou nao da contratacao; e

g) posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacdo para o
atendimento da necessidade a que se destina.

III - parecer juridico que demonstre o atendimento dos requisitos legais exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o
compromisso a ser assumido e com o plano de contratagbes anual quando ja
elaborado;

V - autorizacdo da autoridade competente.

§1° A comprovagdo da regularidade para a contratacdo sera feita mediante a
apresentacdo de certidées de regularidade fiscal federal, social e trabalhista, além
da comprovacao de regularidade fiscal junto ao Distrito Federal para as proponentes
estabelecidas no Distrito Federal.

§2° O ato que autoriza a contratacdo direta sera numerado em ordem sequencial e
cronoldgica dentro do exercicio, e sera divulgado e mantido a disposicao do publico
em sitio eletronico oficial do drgdo ou entidade promotora do procedimento.

Além disso, ha justificativa técnica do preco e da dotacdo orgamentaria.

Assim, assinalo que a regularidade da instrucao processual e consequente legalidade da
contratagao pretendida na forma prevista AMD n° 58/2023 e Lei n® 14.133/2021.

Ressalvo, no entanto, a necessidade de juntada de nova certidao de regularidade junto ao
FGTS, na medida em que aquela apresentada venceu em 7.11.2023.

Nao ha necessidade de novo envio dos autos a Procuradoria quando da juntada, bastando a
checagem da validade da certidao.

CONCLUSAO

Portanto, entendo que o caso dos autos caracteriza a situacao de inexigibilidade de licitacao
prevista no art. 74, I, da Lei n® 14.133/2021, observando os requisitos da instrugao processual
previstos no AMD n°© 58/2023, razao pela qual opino pela legalidade da contratacao direta descrita
nos autos.

Ressalvo, no entanto, a necessidade de juntada de nova certidao de regularidade junto ao
FGTS, na medida em que aquela apresentada venceu em 7.11.2023.

Nao ha necessidade de novo envio dos autos a Procuradoria quando da juntada, bastando a
checagem da validade da certidao.

Eo parecer que submeto a apreciacdo superior.



RAFAEL VACANTI
Procurador Legislativo

Documento assinado eletronicamente por RAFAEL CARDOSO VACANTI - Matr. 23437, Procurador(a)
Legislativo, em 21/11/2023, as 01:03, conforme Art. 22, do Ato do Vice-Presidente n° 08, de 2019,
publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de outubro de 2019.
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
SEGUNDA SECRETARIA
Diretoria de Administracdo e Finangas
Divisao de Orgamento, Finangas e Contabilidade ! \ /
Setor de Execucdo Orgamentaria

ATO DE CONTRATACAO DIRETA DE INEXIGIBILIDADE N° 51/2023
PROCESSO N° 00001-00046784/2023-99

Modalidade: Inexigivel Referéncia: Art. 74, 1

Programa de Trabalho: 01.122.8204.8517 - MANUTENCAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS
GERAIS

Subtitulo: 0065 - MANUTENGAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS GERAIS-CAMARA LEGISLATIVA-
PLANO PILOTO .

Elemento de Despesa: 3390-39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Saldo Orgamentario Atual (Autorizado): R$ 12.141.000,00
Valores Reservados e Empenhados (este ja incluso): R$ 7.286.336,32
Saldo Orgamentario Atual (Disponivel): R$ 4.854.663,68

Valor desta Despesa: R$ 7.800,00 (Sete Mil e Oitocentos Reais)

Credor:

04.214.501/0001-21 - APOIO PRODUCOES E TELEMARKETING R$ 7.800,00
LTDA EPP

Especificacdo / Observacdo: Assinatura anual, por INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO, da Lista de
Autoridades Governamentais - LAG, contendo mais de 34 mil registros, com acesso ilimitado e
simultaneo, de acordo com o Termo de Referéncia (SEI 1428254).

Valor total da despesa = R$ 7.800,00.
(Classificacao orcamentaria: 33.90.39-01).

Conforme Proposta Comercial (SEI 1407073), Instrucao n° 83/2023 - Inexigibilidade de Licitacao
(SEI 1435952), PARECER-PG N© 442/2023-NPLC (SEI 1445375), Despacho GMD (SEI 1447730) e
Despacho DAF (SEI 1450384).

EM ATENGCAO A PORTARIA-GMD N© 21, DE 12 DE ABRIL DE 2010, INFORMAMOS QUE A DESPESA
FOI PREVISTA NO ID 236, NA PAGINA 78, DO DETALHAMENTO SETORIAL DA DESPESA -
DSD/2023, NO VALOR DE R$ 10.000,00. DISPONIVEL EM: https://www.cl.df.gov.br/web/portal-
transparencia/detalhamento-setorial-da-despesa.




Informamos a disponibilidade orgamentaria para obtencdo da autorizacdo de despesa e de
emissao das Notas de Empenho no Sistema Integrado de Gestao Governamental - SIGGO, conforme
detalhado acima.

Gilmar Aparecido Oliveira
Chefe do Setor de Execucdao Orcamentaria

Ao Ordenador de Despesa, nos termos da instrucao precedida, em conformidade com o § 1°
do art. 246 do Regimento Interno da Camara Legislativa do Distrito Federal.

André Luiz Perez Nunes
Secretario Executivo da Segunda Secretaria

A despesa tem adequacdo orcamentaria e financeira com a Lei Orgamentdria Anual, sendo
compativel com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orgamentarias. Nos termos do Art. 42 da
LRF, a referida despesa possui disponibilidade de caixa para sua realizagao.

Autorizo a realizacao da despesa no valor total deR$ 7.800,00 (Sete Mil e Oitocentos Reais) e a
emissao das respectivas Notas de Empenho no Sistema Integrado de Gestdao Governamental -
SIGGO, conforme solicitado.

Encaminhe-se ao Setor de Execucao Orcamentaria para emissdao da Nota de Empenho e a
Coordenadoria de Contratos e Aquisicdes com vistas ao Nucleo de Aquisicdes para insercao do
respectivo ato no sitio eletronico oficial da Camara Legislativa, conforme exigéncia do Paragrafo
Unico do artigo 72 da Lei n® 14.133/2021.

Pedro Henrique Medeiros de Araujo
Secretario-Geral - Ato do Presidente n°® 89/2023
Ordenador de Despesas - Ato do Presidente n© 134/2023 e n° 255/2023

EII Documento assinado eletronicamente por GILMAR APARECIDO OLIVEIRA - Matr. 18403, Chefe do Setor de
;sfmm lj Execucdo Orcamentaria, em 23/11/2023, as 15:03, conforme Art. 22, do Ato do Vice-Presidente n° 08, de

eletrénica 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de outubro de 2019.

e" Documento assinado eletronicamente por ANDRE LUIZ PEREZ NUNES - Matr. 21912, Secretario(a)-
;j‘mmu lj Executivo(a), em 24/11/2023, as 09:30, conforme Art. 22, do Ato do Vice-Presidente n° 08, de 2019,

eletrénica publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de outubro de 2019.

") Documento assinado eletronicamente por PEDRO HENRIQUE MEDEIROS DE ARAUJO - Matr. 24067,

JEII lj Secretario(a)-Geral da Mesa Diretora, em 24/11/2023, as 15:35, conforme Art. 22, do Ato do Vice-

e Presidente n° 08, de 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n° 214, de 14 de
outubro de 2019.
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