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PROJETO BASICO 2022-ELEGIS
Brasilia, 14 de janeiro de 2022.

Denominagao do evento interno: Curso de Cerimonial e Protocolo
1. DO OBJETO

Contratacao da empresa Supercia Capacitacao e Marketing Eireli para ministrar o curso
"Cerimonial e Protocolo".

2. DO OBIJETIVO GERAL DO CURSO
Capacitar os servidores da CLDF a organizar cerimonias publicas com exceléncia.
3. DOS OBJETIVOS ESPECIFICOS DO CURSO
Ao finalizar o curso o aluno estara apto a:
3.1. Organizar uma cerimonia cumprindo as legislagdes pertinentes;
3.2. Elaborar checklist de eventos;
3.3. Compor dispositivos de honra considerando a precedéncia determinada no decreto
70.274;
3.4. Elaborar convites adequadamente e considerando fatores legais;
3.5. Manusear as legislacoes;
3.6. Disponibilizar os dispositivos de bandeiras nos eventos adequadamente, conforme a Lei
5.700;
3.7. Elaborar prismas e nominatas;
3.8. Usar as formas de tratamento corretamente nos escritos das cerimonias.
4. DA JUSTIFICATIVA

Nos termos do Memorando 31 (Doc. SEI n°.0537823), a realizacao do referido curso busca
promover a atualizacdo profissional dos servidores atuantes na area e potencializard o nivel de
servico quanto a dinamicidade dos diferentes eventos.

Conforme a Proposta Comercial (Doc. SEI n©.0580638), julgada a mais aderente aos
objetivos almejados pela demandante, segundo Despacho CC (Doc. SEI n°. 0569917), "evento é um
instrumento eficaz para firmar a imagem de uma empresa, singularmente, € o acontecimento que
atrai classes sociais de toda a sorte e precisa ser planejado, organizado, executado e controlado com
profissionalismo".

Vale ressaltar que cada evento possui peculiaridades, caracteristicas préprias e
formas distintas de organizacdo. Portanto, torna-se necessario uma orientacao
adequada para que os profissionais da area tenham habilidade para organizar
eventos que, entre outras, forneca estabilidade a imagem da Instituicdo. Todos os
eventos devem ser organizados de forma a tocar emocionalmente as pessoas que
lhes assistem, deixando marca. E assim que se trabalha a imagem da organizagdo.
O profissional ndao somente organiza o evento, mas se preocupa em dar um toque
especial tornando a cerimOnia pomposa e majestosa. Um dos principais enfoques do
cerimonial é a ordem de precedéncia. Os lugares na hierarquia do poder sdo
identificados pelas autoridades, exigindo desses profissionais conhecimentos sobre a



legislacdo. Nos dias atuais, ainda € escassa obra a respeito de cerimonial, protocolo
e etiqueta. Portanto, mesmo quem se mantém por mais tempo na area de
cerimonial, depara-se com questdes que, muitas vezes, recebem multiplicidade de
respostas, como por exemplo: Como compor uma mesa par? Aplaude-se o Hino
Nacional? Onde o anfitrido deve sentar-se? Que traje usar? Qual o papel do mestre
de cerimobnias? Que fazer com as autoridades retardatarias? Como fazer um roteiro
de solenidade? Como recepcionar com exceléncia e outras. Muitos profissionais se
aventuram nessa area e tém sede de aprender sobre cerimonial publico e
empresarial. Ocorre que as empresas, apropriadamente, tém o evento como um
instrumento promocional, cujo objetivo é firmar a imagem da organizacdo. Portanto
elas, cada vez mais, tém promovido, no ambito de suas areas de atividades,
inimeros eventos empresariais e sociais €, por meio deles, no que diz respeito aos
seus objetivos, alcancado a eficacia.

O curso pretendido faz parte da Programacao de Capacitacao dos Servidores da CLDF para o
ano de 2022, aprovada pelo Gabinete da Mesa Diretora/Conselho Escolar.

5. DA CLIENTELA

Preferencialmente os servidores da Coordenadoria de Cerimonial e dos Gabinetes

Parlamentares.

6. DO CONTEUDO PROGRAMATICO

Cerimonial, protocolo e etiqueta;

Os conceitos sobre os trés temas

Composicao de  mesas/dispositivos: O planejamento da composicao de
mesa; Composicao de mesa par; Composicao de mesa impar; Composicao de
variados tipos de mesa de refeicao e de trabalho; O principio da direita; A ordem de
chamada para a composicao da mesa; A ordem de chamada para os discursos; O
Lugar do Presidente da solenidade; O lugar do convidado de honra; O lugar do
anfitridao; O lugar da maior autoridade.

Dispositivos de identificagdo nas cerimOnias: Cartdo de citagdo; Prismas de
identificagao; Nominata.

Aplicacao da precedéncia oficial: Conceitos; Regras e normas oficiais do cerimonial
publico; Estudo do Decreto 70.274; A identificagdo dos eventos oficiais na
legislagdo; Critérios de precedéncia; Regras gerais de precedéncia; Precedéncia
entre presidentes de partidos politicos; Precedéncia nos 6rgdos internacionais;
Precedéncia dos estados da Federagao; Precedéncia dos Ministérios; Precedéncia
das Secretarias de Estaduais, Distritais e Municipais;

O Uso dos Simbolos Nacionais, Internacionais, Estaduais, Municipais e Distritais nos
eventos: A legislacdao sobre o assunto (Lei 5.700); O uso correto de Bandeiras nas
solenidades; Disposicao e apresentacao de bandeiras em eventos solenes;
Precedéncia das bandeiras dos estados; Precedéncia das bandeiras
internacionais; Calculo do tamanho do mastro; O uso do Hino Nacional nas
solenidades; O uso do Hino estrangeiro nos eventos brasileiros; Esclarecimento sobre
0s mitos a respeito dos Simbolos Nacionais.

Forma de tratamento: Norma sobre o assunto; A forma de tratamento correto nas
instituicdes; O uso do tratamento no vocativo; O uso do tratamento no ambito dos
orgaos publicos; O uso do tratamento no ambito social; O uso do tratamento no
enderecamento; Formas de tratamento em desuso;

Convites: Quando formalizar um convite; Procedimentos para elaboragao de
convites; Definicao do modelo; Redacao do texto; O uso de termos estrangeiros nos
convites; Anexos; Quantidade de convites impressos; Etiquetas com nomes e
enderecos; Prazo de entrega; Expedicao de convites; O que vai no envelope?; O traje
nos convites. Legislagao sobre o convite oficial.

Referéncia Legislativa: Decreto Lei 9.338/2018; Decreto Lei 9.758/2019.



7. DOS RECURSOS DIDATICOS, METODOLOGIA DE ENSINO E AVALIACAO

Nos termos da proposta apresentada, o curso sera on-line ao vivo, com interagdo em uma
plataforma de aulas ao vivo entre professor e alunos. O conteldo é adequado para essa nova
configuracdo de capacitagdo online, com a mesma qualidade dos cursos presenciais. O curso podera
ser recepcionado tanto em computadores convencionais ou por meio de dispositivos moveis. Todos
poderdo se comunicar com o instrutor, tanto através de chat como por microfone. O curso ficara
gravado e disponivel para revisdo da matéria por 7 dias.

Sinteticamente, utilizar-se-ao:

Aula expositiva sincrona;

Material de apoio. Slides. Quadro;

Estudos de casos pela resolucao de questoes discentes;
Avaliacao: reacao dos treinandos e reacao do instrutor.

Os requisitos tecnoldgicos minimos para participagdo no evento sao:

e Computador e processador: Minimo de 2 GHz (ou superior) (32 bits ou 64 bits).

e Memodria: 4 GB de RAM

e Disco rigido: 3 GB de espaco em disco disponivel

¢ Display: Resolugao de tela 1024 x 768

e Hardware grafico: Minimo de 128 MB de memodria grafica (requisito minimo exigido pela
Microsoft)

¢ Sistema operacional: Windows Server 2012 R2+, Windows 10 ou Windows 8.1 de 32 bits e
64 bits. Para obter uma melhor experiéncia, use a versao mais recente do sistema
operacional.

e Versao do .NET: Exige .NET 4.5 CLR ou posterior

¢ Dispositivos: Camera de notebook (opcional), microfone e alto-falantes padrao

8. DA DATA E HORARIO DE REALIZAGAO

Turma Unica: dias 22, 23, 24, 29, 30 e 31 de marco de 2022, de terca a quinta, de 15h20 a
18h.

A previsdo para o periodo de inscricdo é de 07/03/2022 a 16/03/2022 ou enquanto tiverem
vagas disponiveis, que serdo preenchidas de acordo com a prioridade do publico-alvo e a ordem
cronoldgica.

9. DA MODALIDADE DE REALIZACAO

O curso on-line sincrono sera realizado em plataforma disponibilizada pela contratada e com
elementos de interacao comuns para situacao de aprendizagem mediada por tecnologia de
informacao e comunicacao.

10. DA CARGA HORARIA TOTAL

16 horas-aula.
11. DA QUANTIDADE DE TREINANDOS

Turma Unica com até 40 servidores participantes.
12. DO INVESTIMENTO TOTAL

R$ 14.800,00 (quatorze mil e oitocentos reais) para a oferta de curso/in company com até 40
servidores participantes.

13. DA JUSTIFICATIVA DO PRECO

O valor cobrado, de R$ 23,12 a hora/aula, esta na média praticada no mercado em relagado a
eventos similares, conforme pesquisa realizada pela ELEGIS (Docs. SEI n.° 0558931, 0558933,



0558934 e 0559075) e demonstrada abaixo:

Valor
Curso Instituicao Carg,;a_ Valor total Valor hora/aula
horaria hora/aula por
participante
. . .. LKA Gestao de R$
Cerimonial e Protocolo Publico Eventos 16 h/a 17.600,00 R$ 1.100,00 [R$ 27,50
Cerimonial, Protocolo e Organizacdao de . R$
Eventos Supercia 16 h/a 14.800,00 R$ 925,00 R$ 23,12
. . R$
Protocolo e Cerimonial IBRADEP 16 h/a 20.000,00 R$ 1.250,00 [R$ 31,25
. R$
Protocolo e Cerimonial Matarazzo 16 h/a 15.200,00 R$ 950,00 R$ 23,75
14. DA FORMA E DO PRAZO PARA PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pela contratante em nome de Supercia Capacitagao e Marketing
Eireli, inscrita no CNPJ sob o numero 11.128.083/0001-15, no prazo de dez dias Uteis apds o
encerramento do curso, mediante apresentacdo de Nota Fiscal, por meio de Ordem Bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Da cobertura do investimento

Ha disponibilidade orcamentaria para a cobertura da despesa, de acordo com o orgamento
destinado a ELEGIS para a Execucdo de Projetos de Educagao Politica pela CLDF, aprovado pelo
Gabinete da Mesa Diretora/Conselho Escolar para o corrente exercicio. Para atender a referida
despesa, o recurso orcamentario sera disponibilizado por meio da seguinte estrutura:

¢ Unidade Orcamentaria: Escola do Legislativo.

e Programa de Trabalho: Capacitacao e Desenvolvimento de Recursos Humanos pela Escola do
Legislativo

e Natureza da Despesa: Outros servigos de terceiros/Pessoa Juridica — 33.90.39.

15, DA FUNDAMENTACAO LEGAL PARA CONTRATACAO COMO INEXIGIBILIDADE DE
LICITAGCAO

Contrata-se por inexigibilidade de licitacao com fundamento no art. 25, inc. II, da LEI N°
8.666/93, conferencistas e instrutores para ministrar cursos para treinamento e aperfeicoamento de
pessoal, ou a inscricdo em cursos abertos, desde que caracterizada a singularidade do objeto e
verificado tratar-se de notdrio especialista.

Da fundamentacao da Orientagao Normativa n® 18, de 1° de abril de 2009, do Advogado-
Geral da Uniao, extrai-se o seguinte trecho:

“Determina a Lei n° 8.666, de 1993, que é inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade
de competicdo, em especial para a contratacdao de servicos técnicos enumerados no art. 13 do
mesmo diploma legal, dentre os quais se observa o treinamento e aperfeicoamento de pessoal,
desde que configurada a natureza singular, com profissionais ou empresas de notdria especializacao,
vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacdo.”

Ainda define, como sendo de notdria especializacao, o profissional ou empresa cujo conceito
no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias,
publicacles, organizacao, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos relacionados com
suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a
plena satisfacao do objeto do contrato.

Salienta-se que o carater da singularidade fica estabelecido porque o desempenho dos
possiveis professores é incomparavel. Ainda que se utilizasse a titulagdo como parametro para a
escolha da melhor opcao dos concorrentes num eventual processo licitatorio, ndo haveria garantias




de que se estaria fazendo a melhor escolha para o atingimento dos objetivos do curso. A boa
avaliacdo de desempenho docente comprovada por documentos, consulta a outros érgaos no qual o
candidato a instrutor tenha atuado, entrevista pela equipe responsavel pela contratacdo e indicacao
da area demandante do curso sdo balizas que dificilmente poder-se-ia aferir num processo licitatorio.

Ademais, a economia que se poderia conseguir para contratacao de curso de curta duracao
num certame como um pregao eletrénico, por exemplo, provavelmente seria perdida, tendo em vista
a intensidade do esforco e as horas trabalhadas na administracao para a realizagao de tal tarefa com
o risco aumentado de ndo se lograr éxito no alcance dos objetivos pretendidos com a capacitagao.
Ou seja, o mais barato tem alta probabilidade de sair mais caro quando se contrata cursos de curta
duragdo pelo menor preco em processo licitatorio.

Pelo exposto, defende-se o enquadramento deste tipo de contratacao como inexigibilidade de
licitacdo com amparo no art. 25, inc. II, da LEI N° 8.666/93.

16. DA INSTRUTORA E QUALIFICAGAO

Informagdes coletadas no sitio da contratada relatam que, com mais de 20 anos de
experiéncia em Educacdo Profissional, a Supercia realiza treinamentos para profissionais de
empresas publicas e privadas, com programas atualizados e em conformidade com as alteragGes da
legislacdo e seus procedimentos. Ainda que a Supercia tornou-se referéncia em treinamentos em
todo o Brasil, desenvolvendo uma didatica focada na ampliacdo de competéncias com uma equipe de
instrutores altamente qualificados. Ademais, o portfdlio da empresa demonstra ampla gama de
cursos ministrados para diversos 6rgaos da administragao publica.

Quanto a instrutora do curso, trata-se de Raab Simdes dos Santos. Ela é mestre de
cerimOnias, palestrante, consultora e professora de Cerimonial e Protocolo de Eventos e Etiqueta.
Administradora, com especializacdes em organizacao e gestdao de eventos e em Turismo. Experiéncia
no Cerimonial do Itamaraty e curso na Escola Internacional de Protocolo em Madri. Atuou 11 anos na
Policia Federal DF com cerimonial e organizacdo de eventos. Ministrou cursos e palestras em orgaos
como: Secretaria de Estado de Administracdo Publica do Governo do Distrito Federal, Academia
Nacional de Policia, Biblioteca Nacional, Escola de Governo do Distrito Federal, Faculdade UPIS,
Faculdade AD1-ITEC, Itamaraty, TRT, TSE, Camara dos Deputados.

Quanto a regularidade fiscal, ndo ha pendéncias de Supercia Capacitacdo e Marketing Eireli ,
conforme certidoes anexas (SEI 0657048, 0657050, 0657105, 0657108 e 0657110).

17. DOS DOCUMENTOS E DADOS BANCARIOS
Dados da Empresa:

Supercia Capacitacao e Marketing Eireli
CNPJ: 11.128.083/0001-15
Av. Eduardo Elias Zahran, 420 - Jardim Paulista — Campo Grande - MS - 79050-550

Dados Bancarios:

Nome: Banco do Brasil S/A
Agéncia: 2936-X
Conta Corrente: 132867-0

18. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

18.1. A verificagao da adequacao da prestacdo do servico devera ser realizada com base no
cumprimento das exigéncias e obrigacdes previstas neste Projeto Basico;

18.2. A qualidade dos servigos sera constantemente monitorada, devendo a Contratante
intervir para corrigir ou aplicar as sangoes previstas na legislacao, quando verificar desconformidade
na prestacdo dos servicos a qualidade exigida;

18.3. N3ao obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo do



servigo, a Contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta
responsabilidade, acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato;

18.4. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucao do contrato, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas,
conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do artigo 67 da Lei n°. 8.666/93;

18.5. As decisbes que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contrato deverdo ser
solicitadas ao gestor do contrato e a outros seus superiores, em tempo habil para a adocdo das
medidas cabiveis;

18.6. Ao fiscal do contrato fica assegurado o direito de exigir o cumprimento de todos os
itens constantes do Projeto Basico, da proposta do instrutor e das clausulas do contrato.

19. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

19.1. Preparar o conteudo a ser ministrado de acordo com o tema e carga horaria constante
da programagao;

19.2. Ministrar o contetido preparado de acordo com o tema e carga horaria acordados;

19.3. Providenciar a confecgao de todo o material instrucional a ser utilizado no decorrer do

curso (apostilas, textos, exercicios, transparéncias etc.) e entregar na ELEGIS com, pelo menos, 3
(trés) dias Uteis de antecedéncia ao inicio do evento, para a sua reproducao;

19.4. Informar a ELEGIS a necessidade de equipamentos ou outros materiais a serem
utilizados;

19.5. Realizar a chamada ao final de cada aula;

19.6. Consultar, previamente, a ELEGIS quando da necessidade de mudanca de dia ou de
horario de aula, com antecedéncia minima de 48 horas;

19.7. Informar a ELEGIS as ocorréncias que interfiram no bom andamento das atividades;
19.8. Aplicar avaliacao final de aprendizagem, quando for o caso;

19.9. Realizar avaliagdo do curso de acordo com o formulario utilizado pela ELEGIS.

19.10. Cabera a CONTRATADA providenciara aos participantes: login e senha; apostila

disponibilizada na plataforma ou encaminhada por e-mail em até 24 horas antes do inicio do curso;
e certificados.

20. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

20.1. Divulgar o evento e proceder as inscrigoes;

20.2. Acompanhar a realizacao do curso e viabilizar a solucao de eventuais problemas;
20.3. Emitir certificado ao instrutor;

20.4. Tomar as providéncias para pagamento da CONSTRATADA,;

20.5. Informar os nomes, e-mails e celulares (opcional) dos participantes a Supercia;
20.6. Divulgar, aos participantes, os requisitos técnicos.

21. DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS

Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administracao Publica podera, sem a
prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive
retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de
dificil ou impossivel reparacao.

22. DAS INFRAGOES E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

Na hipotese da ocorréncia de quaisquer infragdes contratuais ou legais, especialmente de
inadimplemento de obrigacao pela CONTRATADA, esta estara sujeita as sancdes previstas nos Art.



86 e 87 da Lei n° 8.666/93 e no Decreto Distrital n® 26.851/2006, com a redacao dada pelo Decreto
Distrital 35.831/2014, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e
ampla defesa.

23. DA EVENTUAL RESCISAO

As hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 77 e 78 da Lei 866/93; nesses
casos, o fornecedor reconhece os Direitos da Administracdo previstos nos artigos 79 e 80 da mesma
Lei.

24. DO FORO

Fica eleito o foro judicial de Brasilia para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente
Projeto Basico e da Contratagdo dele decorrente.

GERSON ANDRE DA SILVA E SILVA
Consultor Técnico-legislativo

Documento assinado eletronicamente por GERSON ANDRE DA SILVA E SILVA - Matr.
23047, Consultor(a) Técnico - Legislativo, em 14/01/2022, as 18:11, conforme Art. 22, do
Ato do Vice-Presidente n° 08, de 2019, publicado no Didrio da Camara Legislativa do
Distrito Federal n® 214, de 14 de outubro de 2019.
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PARECER-PG N© 18/2022-NPLC
Brasilia, 31 de janeiro de 2022.

EMENTA: CAPACITACAO DE SERVIDORES.
CURSO DE CERIMONIAL E PROTOCOLO.
CONTRATACAO DIRETA. INEXIGIBILIDADE
DE LICITAGAO. LEI n° 8.666/1993, art. 25, II
e § 19 ¢/c art. 13, VI. ANALISE E PARECER.

Senhor Procurador-Geral,

Por meio do Despacho GMD (SEI 0660589), de 19/01/2022, o Sr. Secretario-
Geral/Substituto encaminha os autos a esta Procuradoria-Geral para analise do Projeto Basico
ELEGIS (SEI 0657002), que trata da contratacao de Curso de Cerimonial e Protocolo, visando a
capacitacao da equipe de eventos da Coordenadoria de Cerimonial e dos Gabinetes Parlamentares, a
ser realizado sob a modalidade on /ine, 16 horas/aula, para turma Unica com até 40 participantes.
Requer, ainda, seja analisada a legalidade da contratagao direta, por inexigibilidade de licitacao, da
empresa SUPERCIA CAPACITAGAO E MARKETING EIRELI, responsavel pelo oferecimento do curso
em aprego.

Brevemente relatado, passo a opinar.

Preliminarmente, cumpre esclarecer que a presente analise cinge-se a
conformidade juridico-formal do procedimento a legislacao de regéncia, excluidos os aspectos
técnicos relacionados ao objeto pretendido, bem como a conveniéncia e a oportunidade da
contratagdo, por se tratar de mérito administrativo, ambos de responsabilidade exclusiva da
Autoridade Administrativa.

Outrossim, importa esclarecer que, nos termos do Ato da Mesa Diretora n° 53,
de 2021 (DCL de 24/06/2021), compete a Segunda Secretaria a "conferéncia prévia de todos os
Projetos Basicos e Termos de Referéncia para fins de licitacdo e contratacdo, com o objetivo de aferir
conformidade, no que se refere aos aspectos formais desses documentos, com a legislacao e
decisbes do Tribunal de Contras da Unido — TCU e do Tribunal de Contas do Distrito Federal — TCDF”
(art. 19).

Ademais, o Ato do Segundo Secretario n® 7, de 2021 (DCL de 29/06/2021)
"designa a Diretoria de Administracdo e Financas — DAF como unidade responsavel para realizar a
conferéncia prévia, antes de os Projetos Basicos ou Termos de Referéncia seguirem com os trémites
normais de licitagao”. (art. 1°)



Portanto, com espeque na normatizacao referida, a analise do Projeto Basico
ELEGIS (SEI 0657002) compete a Diretoria de Administragdo e Finangas — DAF, com posterior
submissao a superior consideracdo da Autoridade Administrativa.

No que concerne ao exame de legalidade da contratacao direta, por
inexigibilidade de licitagcao, observa-se da instrugao sub examine restar justificada a natureza singular
do evento de treinamento e a notoria especializacao dos profissionais responsaveis.

Quanto ao custo financeiro do evento de treinamento, aduz a ELEGIS sua
compatibilidade com outros de complexidade similar.

Outrossim, encontram-se os autos devidamente instruidos com as certidoes
comprobatdrias da regularidade fiscal da empresa Supercia Capacitacao e Marketing Eireli, CNPJ
11.128.083/0001-15.

Tratando-se de evento de treinamento de pessoal fundado em notodria
especializacdo da ministrante, enquadra-se a hipotese em exame, s.m.j., no permissivo do art. 25,
inc. IT, e § 10 ¢/c art. 13, inc. VI, da Lei n° 8.666/1993, /n verbis:

Art. 25. E inexigivel a licitagdo quando houver inviabilidade de competicdo, em
especial:
(...)

II - para a contratagdo de servicos técnicos enumerados no art. 13 desta Lei, de
natureza singular, com profissionais ou empresas de notoria especializacdo, vedada
a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacdo;

()

§ 12 Considera-se de notodria especializacdo o profissional ou empresa cujo conceito
no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos,
experiéncias, publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica, ou de
outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu
trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagdo do
objeto do contrato.

Art. 13. Para os fins desta Lei, consideram-se servicos técnicos profissionais
especializados os trabalhos relativos a:

()

VI - treinamento e aperfeigoamento de pessoal;

A justificativa apresentada pela ELEGIS autoriza o entendimento no sentido de
que se trata de evento singular, restando demonstrada a notoriedade técnica a fundamentar a
contratacao direta, configurando hipdtese de inexigibilidade de licitagdo.

Por oportuno, convém aduzir que, segundo a instrucao, ha disponibilidade
orcamentaria para a cobertura da despesa, de acordo com o orcamento destinado a ELEGIS para a
execucdao de Projetos de Educacgdo Politica, aprovado pelo Gabinete da Mesa Diretora/Conselho
Escolar para o corrente exercicio.



Nada obstante, atendidas as demais exigéncias legais necessarias a contratagao
em questao, com a consequente autorizacao pelo Ordenador de Despesas, opino pela legalidade da
contratacao direta da empresa Supercia Capacitacao e Marketing Eireli, responsavel pelo Curso de
Cerimonial e Protocolo, por inexigibilidade de licitagdo, consoante instrucao em exame, com
fundamento no disposto no art. 25, inc. II, e § 19, ¢/c art. 13, inc. VI, da Lei n° 8.666/1993.

Isso posto, sugiro o encaminhamento dos autos ao Secretario-Geral, nos
termos do disposto no art. 19, inc. IV, do Ato do Presidente n® 46, de 2021 (DCL de 09/02/2021), a
fim de, em juizo discricionario, proceder consoante entender de direito.

E o parecer, sub censura.

LUIS EDUARDO MATOS TONIOL
Procurador Legislativo

Documento assinado eletronicamente por LUIS EDUARDO MATOS TONIOL - Matr. 13102,
Procurador(a) Legislativo, em 31/01/2022, as 13:11, conforme Art. 22, do Ato do Vice-
Presidente n° 08, de 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal
n° 214, de 14 de outubro de 2019.

assinat u! a lj
eletrbnica
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
SEGUNDA SECRETARIA
Diretoria de Administracdo e Finangas
Divisao de Orgamento, Finangas e Contabilidade ! \ /
Setor de Execucdo Orgamentaria

AUTORIZAGAO DE DESPESA E EMPENHO

Modalidade: Inexigivel Referéncia: Art. 25, II e $ 1° c/c
Art. 13, VI

Programa de Trabalho: 01.128.8204.4088 - CAPACITAGAO DE SERVIDORES

Subtitulo: 0040 - CAPACITACAO DE SERVIDORES-ESCOLA DO LEGISLATIVO-DISTRITO FEDERAL

Elemento de Despesa: 3390-39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

Saldo Orgamentario Atual (Autorizado): R$ 720.000,00
Valores Reservados e Empenhados (este ja incluso): R$ 126.929,76
Saldo Orgamentario Atual (Disponivel): R$ 593.070,24

Valor desta Despesa: R$ 14.800,00 (Quatorze Mil e Oitocentos Reais)

Credor:

11.128.083/0001-15 - SUPERCIA CAPACITAGCAO E MARKETING R$ 14.800,00
EIRELI

Especificagao / Observacao: Contratacao, por inexigibilidade de licitacdo, de empresa
especializada para ministrar o curso In Company "Cerimonial e Protocolo" para até 40 servidores
participantes, a ser realizado on-line nos dias 22, 23, 24, 29, 30 e 31 de marco de 2022 (datas
provaveis), de terca a quinta, de 15h20 a 18h, conforme Projeto Basico ELEGIS, doc SEI 0657002.

Valor Total da Despesa: R$ 14.800,00 (Classificagcao: 339039-48)

Conforme Instrucao NUAQ n© 005/2022 - Inexigibilidade de Licitacao, doc SEI 0671716, Parecer-PG
18, doc SEI 0668896. Despacho GMD, doc SEI 0677821, e Despacho DAF, doc SEI 0678176.

Informamos a disponibilidade orgamentaria para obtencdo da autorizacdo de despesa e de
emissao das Notas de Empenho no Sistema Integrado de Gestao Governamental - SIGGO, conforme
detalhado acima.

Gilmar Aparecido Oliveira
Chefe do Setor de Execucdo Orcamentaria

Ao Ordenador de Despesa, nos termos da instrucao precedida, em conformidade com o § 1°
do art. 246 do Regimento Interno da Camara Legislativa do Distrito Federal.

Marcelo Ferreira Vasconcelos
Secretario Executivo da Segunda Secretaria




A despesa tem adequacdo orgamentaria e financeira com a Lei Orgamentaria Anual, sendo
compativel com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orgamentarias. Nos termos do Art. 42 da
LRF, a referida despesa possui disponibilidade de caixa para sua realizagao.

Autorizo a realizacao da despesa no valor total deR$ 14.800,00 (Quatorze Mil e Oitocentos Reais)
e a emissao das respectivas Notas de Empenho no Sistema Integrado de Gestao Governamental -
SIGGO, conforme solicitado.

A contratagdo da despesa esta na forma do art. 26 da Lei 8.666/93.

Encaminhe-se ao Setor de Execucao Orcamentaria para emissao da Nota de Empenho e a Divisao
de Almoxarifado e PatrimOnio com vistas ao Nicleo de Contratos para publicacdo do respectivo
extrato no Diario da Camara Legislativa e no Diario Oficial do Distrito Federal.

Marlon Carvalho Cambraia
Secretario Geral
Ato do Presidente n.© 43/2019
Ordenador de Despesas
Atos do Presidente n.%s 46/2019 e 46/2021

") Documento assinado eletronicamente por GILMAR APARECIDO OLIVEIRA - Matr. 18403,

JE'I lj Chefe do Setor de Execucdo Orcamentdria, em 08/02/2022, as 17:46, conforme Art. 22,

assinatura do Ato do Vice-Presidente n° 08, de 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do
Distrito Federal n© 214, de 14 de outubro de 2019.

") Documento assinado eletronicamente por MARCELO FERREIRA VASCONCELOS - Matr.

JEII lj 21490, Secretario(a)-Executivo(a), em 09/02/2022, as 15:11, conforme Art. 22, do Ato do

azsinatura Vice-Presidente n° 08, de 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito
Federal n° 214, de 14 de outubro de 2019.

") Documento assinado eletronicamente por MARLON CARVALHO CAMBRAIA - Matr. 22302,

JE'I lj Secretario(a)-Geral da Mesa Diretora, em 09/02/2022, as 17:42, conforme Art. 22, do Ato

e do Vice-Presidente n° 08, de 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito
Federal n© 214, de 14 de outubro de 2019.
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