CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
MESA DIRETORA
Escola do Legislativo

7

PROJETO BASICO 2022-ELEGIS
Brasilia, 20 de maio de 2022.

Denominagao do evento interno
VOZ E EXPRESSIVIDADE PARA A TV

1. Do objeto

Contratacao de instrutoria externa para ministrar o workshopVoz e
Expressividade para a TV a servidores da CLDF.

2. Do objetivo geral do workshop

Levar aos profissionais da area de comunicagdo da Casa, em especial os da TV
Camara Distrital, conhecimentos e orientacOes referentes a comunicagao oral,
visando ao aprimoramento de competéncias para atuacdo em reportagens,
entrevistas, apresentacao e locugao.

3. Dos objetivos especificos do workshop

Promover, por intermédio de treinamento individual, maior consciéncia do
aparelho vocal, introduzindo técnicas que possibilitem maior eficiéncia e melhor
uso da voz e dos seus componentes, além da percepcao da importancia dos
atributos nao verbais, tais como: postura, gestos e olhar, para um melhor
desempenho diante das cameras.

4. Da justificativa

A producdo de matérias para a TV Camara Distrital envolve a gravacao de
audios e de videos por parte dos servidores da divisdo. Dessa forma, para que
os conteldos desenvolvidos tenham alta qualidade técnica, é necessaria uma
excelente diccdo e pronuncia das palavras. Entende-se, portanto, que seria de
extrema relevancia treinar os servidores para o desenvolvimento de tais
habilidades, a partir de atendimentos individuais com fonoaudidlogas
especializadas em TV e Radio e/ou treinamento especifico de forma coletiva.

5. Da clientela

Servidores da CLDF, da area de comunicacao, em especial da TV Distrital.




6. Do contetdo programatico e metodologia

6.1. Da parte tedrica
A teoria sera ministrada através de palestra, com duragao de 1h30, para todos
os servidores inscritos no workshop:

e Dinamica do processo vocal
Teoria de Mehrabian
Atributos vocais
Comportamentos nao verbais
Saude vocal

6.2. Da parte pratica

A pratica constara de avaliacdo, treinamento e orientacdo que sera dada aos
servidores inscritos individualmente, no seu proprio local de trabalho, com a
utilizacao de instrumentos e ferramentas que utilizam normalmente. Ao final,
sera feito um relatdrio final pela instrutora.

7. Da data e horario de realizagao

7.1. Parte tedrica: dia 13 de junho de 2022, segunda feira, das 9:30h as
11:00h, na sala de aula da ELEGIS, no térreo superior.

7.2. Parte pratica: a partir do dia 20 de junho, as segundas e sextas feiras, com
atendimento individual por cerca de trés horas e meia para cada servidor
inscrito, em seu préprio local de trabalho, e com frequéncia controlada pela
chefia imediata e pela ELEGIS.

8. Da modalidade de realizacao

Presencial.

9. Da carga horaria total

40 horas-aula.

10. Da quantidade de treinandos

Até 10 (dez) treinandos.

11. Do investimento total

R$ 11.396,00 (onze mil, trezentos e noventa e seis reais).




12. Da tabela de remuneragao dos Instrutores Externos na CLDF

Formacao de Doutor: R$ 356,12 a hora-aula

Formacao de Mestre: R$ 320,51 a hora-aula

Formacao de Especialista: R$ 284,90 a hora-aula
Formacao de Graduado: R$ 267,09 a hora-aula
Formagdo em qualquer grau nivel: R$ 178,06 a hora-aula

Conforme AMD 79/2020, Art. 54, I. vencimento basico inicial do cargo de
Consultor Legislativo da CLDF, previsto na Lei n® 4.342/2009, se instrutor
externo.

13. Da justificativa do prego

O valor estd em conformidade com o valor atual da hora-aula de R$ 284,90,00
(duzentos e cinquenta e nove reais) paga ao instrutor externo com titulacao de
especialista, conforme o item 12 desse Projeto Basico (Tabela de Remuneracao
da CLDF). Considerando os dez treinandos previstos a que o workshop in
company se destina, o valor per capita por treinando é da ordem de
R$1.139,60 (hum mil, cento e trinta e nove reais e sessenta centavos), valor
que estd na média praticada no mercado em relacdo a outros eventos de
natureza similar, conforme pesquisa realizada pela ELEGIS.

14. Da forma e do prazo para pagamento

O pagamento sera efetuado pela contratante em nome da Sra. Ariadne Barroso
Naves, inscrita no CPF sob o numero 276.237.425-15, no prazo de dez dias
Uteis apds o encerramento do workshop, através de Ordem Bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada.

15. Da cobertura do investimento

Ha disponibilidade orgamentaria para a cobertura da despesa, de acordo com o
orcamento destinado a ELEGIS para a execucdo da Programacdo de
Capacitacao e Educacao dos Servidores aprovada pelo Gabinete da Mesa
Diretora/Conselho Escolar para o corrente exercicio. Para atender a referida
despesa, 0 recurso orcamentario sera disponibilizado por meio da seguinte
estrutura:

*Unidade Orgamentaria: Escola do Legislativo.

*Programa de Trabalho: Capacitacao e Desenvolvimento de Recursos Humanos
pela Escola do Legislativo.

*Natureza da Despesa: Outros servicos de terceiros/Pessoa Fisica — 33.90.36.




16. Da fundamentagao legal para contratacao como inexigibilidade de licitagao

Contrata-se por inexigibilidade de licitagao com fundamento no art. 25, inc. II,
da LEI N© 8.666/93, conferencistas e instrutores para ministrar cursos para
treinamento e aperfeicoamento de pessoal, ou a inscricao em cursos abertos,
desde que caracterizada a singularidade do objeto e verificado tratar-se de
notorio especialista.

Da fundamentacao da Orientacao Normativa n® 18, de 1° de abril de 2009, do
Advogado-Geral da Uniao, extrai-se o seguinte trecho:

"Determina a Lei n° 8.666, de 1993, que é inexigivel a licitacdo quando houver
inviabilidade de competicdo, em especial para a contratacao de servicos
técnicos enumerados no art. 13 do mesmo diploma legal, dentre os quais se
observa o treinamento e aperfeicoamento de pessoal, desde que configurada a
natureza singular, com profissionais ou empresas de notdria especializacao,
vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacao.”

Ainda define, como sendo de notdria especializacao, o profissional ou empresa
cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncias, publicacbes, organizacao, aparelhamento,
equipe técnica, ou de outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais
adequado a plena satisfacao do objeto do contrato.

Salienta-se que o carater da singularidade fica estabelecido porque o
desempenho dos possiveis professores € incomparavel. Ainda que se utilizasse
a titulacdo como parametro para a escolha da melhor opcao dos concorrentes
num eventual processo licitatdrio, ndo haveria garantias de que se estaria
fazendo a melhor escolha para o atingimento dos objetivos do curso. A boa
avaliagdo de desempenho docente comprovada por documentos, consulta a
outros 6rgaos no qual o candidato a instrutor tenha atuado, entrevista pela
equipe responsavel pela contratacao e indicacdo da area demandante do curso
sao balizas que dificilmente poder-se-ia aferir num processo licitatorio.

Ademais, a economia que se poderia conseguir para contratacao de curso de
curta duracdo num certame como um pregdo eletrénico, por exemplo,
provavelmente seria perdida, tendo em vista a intensidade do esforco e as
horas trabalhadas na administracao para a realizacao de tal tarefa com o risco
aumentado de ndo se lograr éxito no alcance dos objetivos pretendidos com a
capacitacao. Ou seja, o mais barato tem alta probabilidade de sair mais caro
quando se contrata cursos de curta duracao pelo menor prego em processo
licitatdrio.

Pelo exposto, defende-se o enquadramento deste tipo de contratagdao como
inexigibilidade de licitagao com amparo no art. 25, inc. II, da LEI N° 8.666/93.




17. Da instrutora e qualificagao

Ariadne Barroso Naves € fonoaudidloga com larga experiéncia no treinamento
para o uso da voz e dos componentes ndo verbais da comunicagao oral. Ela é
graduada em Fonoaudiologia pela Universidade Catdlica de Pernambuco -
UNICAP, especialista em Voz pelo Centro de Especializagao em Fonoaudiologia
Clinica — CEFAC e pelo Conselho Federal de Fonoaudiologia, com cursos no
exterior e inUmeras participagdes em Congressos cientificos como palestrante e
artigos publicados em revistas cientificas. Ela foi professora da disciplina de
Técnicas de Dicgdo para os cursos de Comunicacdo da Universidade Tiradentes
— UNIT/SE de 1999 a 2002, professora do Curso de Atualizacao para Radialistas
do SENAC/DF em 2007 e responsavel pelo curso de Técnica Vocal para Atores,
na Escola de Teatro Companhia da Ilusdo (Brasilia) de 2003 a 2010. Foi
também fonoaudidloga da TV e Radio Justica de 2004 a 2011. Ariadne Barroso
Naves é especialista em Assessoria fonoaudioldgica na area de voz profissional
para reporteres, apresentadores e locutores nas emissoras Band TV, Record,
CNT, TV Brasilia, EBC, Radio Verde Oliva, Radio Poupex. Atua ainda na area de
Media Training e Comunicacao Corporativa. Exerceu ainda o cargo de
Assessora Parlamentar no Senado Federal, no periodo de 2011 a 2019, onde foi
responsavel por pesquisas de conteldo, planejamento e redacdo de discursos,
palestras e demais conteludos relacionados a comunicagdo oral do
Parlamentar. Quanto a regularidade fiscal, ndo ha pendéncias com o seu CPF,
conforme certiddes anexas (Docs. SEI 0795577, 0795581 e 0795583).

18. Dos documentos e dados bancarios

¢ Ariadne Naves

e RG 2.712.869 — SSP/DF

e CPF 276.237.425-15

e PIS/PASEP 126.627.797-66
e Banco do Brasil (Codigo 001)
e Agéncia 3695-3

e Conta Corrente 101.025-5




19. Da gestao e fiscalizacao do contrato

1.A gestora do contrato sera Patricia Nogueira da Andrade, Diretora da Escola
do Legislativo, matricula 22993, CPF n°® 692.515.251-53. O fiscal do contrato
sera José Antonio Correa Lages, consultor técnico-legislativo, matricula 16769,
lotado na Escola do Legislativo, CPF 157.834.056-04;

2.A verificacdo da adequacdo da prestacao do servico devera ser realizada com
base no cumprimento das exigéncias e obrigacbes previstas neste Projeto
Basico;

3. A qualidade dos servigos sera constantemente monitorada, devendo a
Contratante intervir para corrigir ou aplicar as sancoes previstas na legislacao,
quando verificar desconformidade na prestacao dos servicos a qualidade
exigida;

4. N3o obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela
execugao do servico, a Contratante reserva-se o direito de, sem que de
qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, acompanhar e
fiscalizar a execucao do contrato;

5. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do contrato, adotando as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento das clausulas, conforme o disposto nos §§ 1° e
29 do artigo 67 da Lei n°. 8.666/93;

6. As decisdes que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contrato deverao
ser solicitadas ao gestor do contrato e a outros seus superiores, em tempo
habil para a adogdo das medidas cabiveis;

7. Ao fiscal do contrato fica assegurado o direito de exigir o cumprimento de
todos os itens constantes do Projeto Basico, da proposta da instrutora e das
clausulas do contrato.

20. Das responsabilidades da contratada

1. Preparar o contedo a ser ministrado de acordo com o tema e carga
horaria constante da programagao;

2. Ministrar a programacdao de acordo com o tema e carga hordria
acordados;

3. Informar a ELEGIS a necessidade de equipamentos ou outros materiais a
serem utilizados;

4. Controlar a frequéncia dos alunos junto a Chefia do Setor e junto a
ELEGIS;

5. Consultar previamente a ELEGIS quando da necessidade de mudanca de
dia ou horario de aula, com antecedéncia minima de 48 horas;

6. Informar a ELEGIS as ocorréncias que interfiram no bom andamento das
atividades;

7. Aplicar avaliacao final de aprendizagem, quando for o caso;

8. Realizar avaliagdo do workshop de acordo com o formulario utilizado pela
ELEGIS.




21. Das responsabilidades da contratante

1. Fornecer o material e os equipamentos necessarios e disponiveis para as
atividades constantes da programacgao do evento;

2. Disponibilizar a infraestrutura necessaria para a execucao das atividades
nos dias e horarios conforme acordado;

3. Acompanhar a realizacao do workshop e viabilizar a solucao de eventuais
problemas;

4. Emitir certificado ao instrutor e aos participantes;

5. Tomar as providéncias para pagamento do instrutor.

22. Das medidas acauteladoras

Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administracdo Publica
podera, sem a prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar
providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco
iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel
reparacao.

23. Das infragOes e das san¢oes administrativas

Na hipdtese da ocorréncia de quaisquer infracdes contratuais ou legais,
especialmente de inadimplemento de obrigacao pela CONTRATADA, esta estara
sujeita as sangOes previstas nos Art. 86 e 87 da Lei n° 8.666/93 e no Decreto
Distrital n© 26.851/2006, com a redacao dada pelo Decreto Distrital
35.831/2014, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a
prévia e ampla defesa.

24. Da eventual rescisao

As hipoteses de rescisdao sdao aquelas previstas nos artigos 77 e 78 da Lei
866/93; nesses casos, o fornecedor reconhece os Direitos da Administracao
previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

25. Do foro

Fica eleito o foro judicial de Brasilia para dirimir quaisquer questdes oriundas do
presente Projeto Basico e da Contratacdo dele decorrente.

JOSE ANTONIO CORREA LAGES
Consultor Técnico-legislativo/Pedagogo

eil Documento assinado eletronicamente por JOSE ANTONIO CORREA LAGES - Matr. 16769, Consultor(a)
;j‘imm: lily Técnico - Legislativo, em 20/05/2022, as 12:57, conforme Art. 22, do Ato do Vice-Presidente n° 08, de
2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n°® 214, de 14 de outubro de 2019.
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PARECER-PG N° 186/2022-NPLC
Brasilia, 31 de maio de 2022.

EMENTA: TREINAMENTO DE PESSOAL -
ELEGIS - CONTRATACAO DIRETA POR
INEXIGIBILIDADE ~ DE  LICITACAO -
INSTRUTOR EXTERNO - LEGALIDADE DA
CONTRATAGAO DIRETA PRETENDIDA.

Senhor Procurador-Geral,

Encaminham-se os autos a esta Procuradoria-Geral, em atencao ao Despacho ELEGIS
0802449, para andlise da legalidade da contratacdo direta, por inexigibilidade de licitacao
fundamentada no art. 25, II, da Lei n°® 8.666/93, de instrutoria externa para ministrar o workshop
Voz e Expressividade para a TV aos servidores da CLDF, com carga horaria total de 40 horas, com
inicio das atividades em 13 de junho de 2022..

E o relatdrio.

Saliento que a presente manifestacao toma por base, exclusivamente, os elementos que
constam, até a presente data, nos autos do processo administrativo em epigrafe. Destarte, a
manifestacao deste érgao de assessoramento juridico faz-se sob o prisma estritamente juridico, nao
lhe competindo adentrar a conveniéncia dos atos praticados no ambito desta Casa, nem analisar
aspectos de natureza eminentemente técnica ou financeira do objeto da contratacao.

O Projeto Basico ELEGIS 0795584 descreve as justificativas para a realizagdo do evento de
capacitacdo, a demonstrar a importancia e adequagao do contetdo do treinamento as atribuicoes
desenvolvidas pelo publico alvo do treinamento, bem assim a notoriedade técnica do instrutor, que
caracteriza a situacao de inexigibilidade de licitacdo prevista no art. 25, II, ¢/c o art. 13, VI, ambos
da Lei n° 8.666/93, na medida em que a avaliagdo curricular do instrutor revela a exceléncia de seu
conhecimento e aprofundamento técnico no campo tematico do evento proposto, e que torna
invidvel a competicdo, mostrando-se justificada a escolha do prestador, como exige o art. 26, II, da
Lei n° 8.666/93.

O Projeto Basico ELEGIS 0795584 satisfaz os requisitos legalmente exigidos, nele constando
o conteudo programatico do evento, seus objetivos, publico alvo, indicacdo dos instrutores, recursos
didaticos, custos, duracao, data prevista para realizagdo e fundamentagao legal para a contratacao.

De igual modo, a instrucao dos autos revela a regularidade da documentacao de habilitacao
do instrutor e a existéncia de justificativa suficiente quanto ao preco, que esta em conformidade ao
valor praticado pelo mercado, como destacado no Projeto Basico ELEGIS 0795584.

De acordo com a instrucao dos autos, o evento de capacitacdo em analise esta previsto na
Programacdao de Capacitacdo dos Servidores, havendo informacao de que ha disponibilidade
orcamentaria para sua realizagdo, conforme destacado no item especifico do Projeto Basico ELEGIS
0795584. No entanto, ainda ndo constam dos autos, a instrucao processual relativa as exigéncias



legais alusivas a verificacao de disponibilidade orcamentaria, declaracao de adequagdo orcamentaria
da despesa a Lei Orcamentaria e a Lei de Responsabilidade Fiscal, bem como a aprovacao do projeto
basico pelo Ordenador de Despesas, que deverao ser realizadas previamente a formalizacao da
contratacao.

Nesse passo, a contratacdo pretendida caracteriza a situacao de inexigibilidade de licitagao
prevista no art. 25, II, ¢/c o art. 13, VI, da Lei n° 8.666/93, mostrando-se inviavel a competicdo ao
mesmo tempo em que esta justificada a escolha do prestador e de seu custo, como exige o art. 26,
II e III, da Lei n° 8.666/93.

Assim, verificado o cumprimento dos requisitos legais relativos a efetiva disponibilidade
orcamentaria e aprovacao do projeto basico pelo Ordenador de Despesas, opino pela legalidade da
contratacao direta, com fundamento no art. 25, II, c/c o art. 13, VI, da Lei n® 8.666/93.

E o parecer que submeto & apreciacio superior.

CARLA MARIA MARTNS GOMES
Procuradora Legislativa

eil Documento assinado eletronicamente por CARLA MARIA MARTINS GOMES - Matr. 13098, Procurador(a)
;j‘imm: lily Legislativo, em 31/05/2022, as 10:59, conforme Art. 22, do Ato do Vice-Presidente n° 08, de 2019,
eletrénica publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de outubro de 2019.
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
SEGUNDA SECRETARIA
Diretoria de Administracdo e Finangas
Divisao de Orgamento, Finangas e Contabilidade ! \ /
Setor de Execucdo Orgamentaria

AUTORIZAGAO DE DESPESA E EMPENHO

Modalidade: Inexigivel Referéncia: art. 25, II, c/c art.
13, VI

Programa de Trabalho: 01.128.8204.4088 - CAPACITAGAO DE SERVIDORES

Subtitulo: 0040 - CAPACITACAO DE SERVIDORES-ESCOLA DO LEGISLATIVO-DISTRITO FEDERAL

Elemento de Despesa: 3390-36 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA

Saldo Orgamentario Atual (Autorizado): R$ 241.250,00
Valores Reservados e Empenhados (este ja incluso): R$ 87.371,38
Saldo Orgamentario Atual (Disponivel): R$ 153.878,62

Valor desta Despesa: R$ 11.396,00 (Onze Mil e Trezentos e Noventa e Seis Reais)

Credor:

276.237.425-15 - ARIADNE BARROSO NAVES R$ 11.396,00

Especificacio / Observacdo: Contratacdo, por INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO, de instrutora
externa para ministrar o workshop VOZ E EXPRESSIVIDADE PARA A TV a servidores da CLDF,
conforme Projeto Basico ELEGIS (SEI 0795584).

Valor da Despesa: R$ 11.396,00

Classificagdo da despesa: 33.90.36-28

Conforme Proposta (SEI 0795551), Parecer-PG n© 186/2022-NPLC (SEI 0805982), Instrucao NUAQ
n° 029/2022 - Inexigibilidade de Licitacao (SEI 0809684), Informacao ELEGIS (0810813), Despacho
GMD (0811593) e Despacho DAF (SEI 0812783).

EM ATENGAO A PORTARIA-GMD N° 21, DE 12 DE ABRIL DE 2010, INFORMAMOS QUE A DESPESA

FOI PREVISTA DE FORMA GENERICA NO ITEM 1.1.1 DO DETALHAMENTO SETORIAL DA DESPESA -
DSD/2022 (PAGINA 98 DA APOSTILA), NO VALOR DE R$ 266.250,00.

Informamos a disponibilidade orgamentaria para obtencdo da autorizacdo de despesa e de
emissao das Notas de Empenho no Sistema Integrado de Gestao Governamental - SIGGO, conforme
detalhado acima.

Gilmar Aparecido Oliveira
Chefe do Setor de Execucdo Orcamentaria




Ao Ordenador de Despesa, nos termos da instrucao precedida, em conformidade com o § 1°
do art. 246 do Regimento Interno da Camara Legislativa do Distrito Federal.

Marcelo Ferreira Vasconcelos
Secretario Executivo da Segunda Secretaria

A despesa tem adequacdo orcamentaria e financeira com a Lei Orcamentdria Anual, sendo
compativel com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes Orgamentarias. Nos termos do Art. 42 da
LRF, a referida despesa possui disponibilidade de caixa para sua realizagao.

Autorizo a realizagao da despesa no valor total deR$ 11.396,00 (Onze Mil e Trezentos e Noventa e
Seis Reais) e a emissao das respectivas Notas de Empenho no Sistema Integrado de Gestao
Governamental - SIGGO, conforme solicitado.

A contratacdo da despesa esta na forma do art. 26 da Lei 8.666/93.

Encaminhe-se ao Setor de Execugao Orcamentaria para emissao da Nota de Empenho e a Divisao
de Almoxarifado e Patrimonio com vistas ao Nucleo de Contratos para publicacao do respectivo
extrato no Diario da Camara Legislativa e no Diario Oficial do Distrito Federal.

Marlon Carvalho Cambraia
Secretario Geral
Ato do Presidente n.°© 43/2019
Ordenador de Despesas
Atos do Presidente n.%s 46/2019 e 46/2021

=
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eletrénica 2019, publicado no Didrio da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de outubro de 2019.
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