CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
PRESIDENCIA
Procuradoria-Geral
Nucleo de Processo de Licitacdo e Contratos L \ /

CONTRATO-PG N° 26/2026-NPLC

TERMO DE CONTRATO QUE FAZEM ENTRE
SI A CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO
FEDERAL E A EMPRESA LETTERA EDITORIAL
S/S LTDA PARA CONTRATAGAO,

POR INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO, PARA
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE INSTRUTORIA
DESTINADOS A REALIZACAO DOS EVENTOS
PRESENCIAIS DA TRILHA DE
APRENDIZAGEM "FORMACAO DE
FORMADORES", DE CURTA DURACAO, COM
36 HORAS-AULA, NA MODALIDADE
PRESENCIAL, CONFORME TERMO DE
REFERENCIA (SEI 2580442).

A CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, neste ato denominada CONTRATANTE,
com sede no Eixo Monumental, Praca Municipal, Quadra 02, Lote 05, nesta capital, inscrita no
CNPJ/MF sob o n° 26.963.645/0001-13, representada por seu Secretario-Geral, JOAO MONTEIRO
NETO, com competéncia delegada pelo Ato do Presidente n°® 12, de 2025, com base em sua
competéncia originaria do art. 44, § 19, inc. VI, do Regimento Interno da CLDF, e de outro lado a
empresa LETTERA EDITORIAL S/S LTDA, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 03.389.271/0001-79,
doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada por ANDREA CRISTINA FILATRO, de
acordo com a representacao legal que lhe é outorgada, tém entre si justo e avencado e celebram o
presente contrato que tem por objeto a contratacdo, por INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO, para
prestacdo de servigos técnicos especializados de instrutoria destinados a realizagdo dos eventos
presenciais da Trilha de Aprendizagem "Formacao de Formadores", de curta duragao, com 36 horas-
aula, na modalidade presencial, conforme Termo de Referéncia (SEI 2580442), com fundamento no
74, inc. III, alinea “f" e §§ 3° e 4° c/c art. 69, inc. XVIII, alinea “f" e inc. XIX, da Lei n® 14.133/2021
e AMD n° 59/2023, tendo em vista o ATO DE CONTRATACAO DIRETA DE INEXIBILIDADE N©
12/2026 (SEI 2598551), no que couber, e 0s anexos constantes do processo n° 00001-
00005289/2026-72, sujeitando-se as partes as normas disciplinares da Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, e demais legislacao aplicavel a espécie, mediante as clausulas e condi¢cdes a seguir
estipuladas:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratacdao de empresa, por inexigibilidade de licitagdao, para prestacao de servigos
técnicos especializados de instrutoria destinados a realizacao dos eventos presenciais da Trilha de
Aprendizagem "Formacao de Formadores", de curta duracao, com 36 horas-aula, na modalidade
presencial, conforme Termo de Referéncia (SEI 2580442).

2 . CLAUSULA SEGUNDA — MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO E DESCRIGAO DOS



SERVICOS

2.1. A contratacdo compreende a realizacdo de trés eventos presenciais, correspondentes
aos eixos formativos da trilha, com carga horaria de 12 (doze) horas cada, totalizando 36 (trinta e
seis) horas de formacao, destinados ao desenvolvimento de competéncias pedagdgicas de servidores
que atuam ou pretendem atuar como instrutores nas agdes formativas da CLDF. Os eventos
formativos correspondem aos seguintes eixos: I — Design Instrucional e Planejamento Educacional;
II — Didatica, Metodologias Ativas e Avaliacao da Aprendizagem; III — Comunicacao Pedagdgica
Situada. As atividades deverdo ser realizadas presencialmente nas dependéncias da Escola do
Legislativo da CLDF, em Brasilia-DF, com publico estimado de até 30 participantes por evento,
conforme planejamento educacional institucional. A contratacao contempla a prestacao de servigos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, incluindo a preparacao
pedagodgica, condugao das atividades formativas, disponibilizacdo de materiais didaticos e orientagao
metodoldgica para articulacdo entre atividades pré-evento, evento presencial e encaminhamentos
pedagdgicos posteriores.

2.2. O curso ocorrera em formato presencial, nas instalagdes da Elegis, em Brasilia, sendo
previstos dois encontros presenciais de 6 horas para cada eixo, totalizando 12 horas presenciais por
eixo e 36 horas presenciais na trilha. Os encontros estao organizados em turnos matutino e
vespertino, das 9h30 as 12h30 e das 13h30 as 16h30. O cronograma proposto contempla: Eixo 1
nos dias 27 e 28 de abril de 2026; Eixo 2 nos dias 22 e 23 de junho de 2026; e Eixo 3 nos dias 06 e
07 de agosto de 2026.

2.3. O conteldo programatico esta organizado em trés eixos:

1. No Eixo 1 — Design Instrucional Integrado: Planejamento, Estruturacao e Modelagem,
o foco recai sobre os fundamentos de planejamento e design instrucional, com vistas
a elaboracao de objetivos educacionais, planos de aula, sequéncias didaticas,
modelagem de cursos e estratégias iniciais de avaliagdo da aprendizagem. Entre as
atividades praticas previstas, destacam-se a construgdo de canvas de design
instrucional, simulacdes de planejamento com restricdes, formulacao de mensagens-
chave centradas no aluno e clinica de avaliacao da aprendizagem. Devido Processo
Legislativo.

2. No Eixo 2 — Didatica, Metodologias Ativas e Avaliacao da Aprendizagem, sao
abordados os fundamentos das metodologias ativas, da mediacao da aprendizagem e
da andragogia, com aplicacdo pratica de estratégias de facilitagdo, conducao de
grupos, escuta ativa, feedback, adaptacao pedagdgica e avaliacao da aprendizagem.
As vivéncias incluem estacdes de aprendizagem, transformagao de atividades
baseadas em problemas, projetos e casos, fish bowl de mediacdao e facilitacao, e
simulagdes de sala de aula com feedback estruturado.

3. No Eixo 3 — Comunicacao Pedagdgica Situada: Narrativa, Presenca Docente e
Mediacao em Aulas da Elegis, a proposta trabalha a comunicagao com
intencionalidade pedagdgica, habilidades de explicacdo, instrugdo, sintese, mediacao,
estruturacdo de narrativas, uso intencional de recursos visuais e multimodais,
presenca docente e gestao de interacdes em ambientes formativos. As atividades
praticas contemplam oficina de narrativa didatica, exercicios de traducao de conceitos
técnicos para diferentes publicos, elaboracao de microcontetdos expressos e
laboratorio de recursos multimidia com uso de IA generativa.

2.4. Apods a assinatura do contrato, a Contratada tera até 5 dias Uteis para a disponibilizacao
do servigo educacional contratado dentro do cronograma do curso.

3. CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA CONTRATUAL E SUBCONTRATAGAO

3.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir de 15 de abril de 2026,
com término previsto para 15 de abril de 2027, conforme definido para fins de registro no SIGGO no
Estudo Técnico Preliminar da Contratacdo. Nesse periodo, serdo executados os 3 (trés) eventos



presenciais integrantes da Trilha de Aprendizagem Formacao de Formadores, nos termos da
proposta comercial e do cronograma pactuado entre as partes.

3.2. Nos termos do Art. 74 da Lei n°® 14.133/2021, é vedada a subcontratacdo de empresas
ou a atuacao de profissionais distintos daqueles que tenham justificado a inexigibilidade.

4. CLAUSULA QUARTA - REAJUSTE CONTRATUAL

4.1. Os precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de 1 (um) ano,
contado da data do orcamento estimado, mediante aplicagdo da variagao acumulada do Indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, desde que observadas as disposicoes da Lei n°
14.133/2021 e demais normas aplicaveis a matéria.

5. CLAUSULA QUINTA- OBRIGACOES DA CONTRATANTE
5.1. Indicar um servidor da ELEGIS para acompanhar a prestagao do servigo.

5.2. Efetuar o pagamento em até 15 dias Uteis apds o recebimento da Nota Fiscal, se
comprovadas a efetiva disponibilizacao do servico e a regularidade fiscal da Contratada.

5.3. O acompanhamento e a fiscalizacao da execucao da contratacao consistem na
verificacdo da conformidade da prestagao dos servicos e da alocacdo de recursos necessarios, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do servico educacional, e sera exercido por um
representante da Administracao, conforme dispde a Lei n°. 14.133/2021 e do Ato da Mesa Diretora
n® 61/2023, que disciplina as atividades de gestao e fiscalizacao de contratos.

5.4. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execucao dos servicos.

5.5. A verificacao da adequacao da prestacao do servico devera ser realizada com base no
cumprimento das exigéncias e obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia.

5.6. A qualidade dos servigos sera constantemente monitorada para evitar sua degeneragao,
devendo a Contratante intervir para corrigir ou aplicar as sangdes previstas na legislacao, quando
verificar desconformidade na prestagao dos servicos a qualidade exigida.

5.7. Nao obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucao de todos
0s servigos, a Contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude
desta responsabilidade, acompanhar e fiscalizar a execucao da contratacao.

5.8. O representante da Administragdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao da contratacdo, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento
das clausulas, conforme disposto na Lei n°. 14.133/21.

5.9. As decisOes que ultrapassarem a competéncia do representante deverao ser solicitadas
aos seus superiores em tempo habil para a adocao das medidas cabiveis.

5.10. O fiscal da contratacao devera controlar a conformidade dos servigos realizados, de
acordo com as especificacdes previstas neste Termo de Referéncia.

5.11. Ao fiscal da contratacao fica assegurado o direito de exigir o cumprimento de todos os
itens constantes do Termo de Referéncia e da proposta da empresa.

6. CLAUSULA SEXTA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Executar os servigos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais.

6.2. Fornecer o curso por meio de profissionais especialistas na area de
conhecimento correspondente.

6.3. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacoes



assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacoes a que esta obrigada.

6.4. Comunicar imediatamente ao servidor responsavel pela fiscalizacdo da execucao da
contratacao na CLDF qualquer problema que possa interferir na prestacao do servico.

6.5. Responsabilizar-se pelos danos causados a CLDF ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa ou dolo na execugao do servigo.

6.6 Manter-se, durante a vigéncia da contratacao, compativel com as obrigacdes e todas as
condicdes de habilitacao e qualificacao exigidas.

6.7. Observar o que dispOe a legislacao geral, especial e/ou regulamentar que rege o
servico a ser prestado, em especial a Resolucao CNE/CES n© 1, de 06 de abril de 2018, que
estabelece as normas para o funcionamento de cursos de pds-graduacdo latu sensu, em nivel de
especializacao, quando cabivel.

6.8. Responsabilizar-se pelos encargos previdenciarios, sociais e trabalhistas e os
decorrentes de acidentes de trabalho, conforme a legislagao em vigor.

6.9. Prestar as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo servidor
responsavel da CLDF.

6.10. Responsabilizar-se pelo recebimento das Notas de Empenho e enviar mensalmente a
CLDF as Notas Fiscais para pagamento, quando cabivel, sem emendas ou rasuras.

6.11. Enviar as certiddes de regularidade fiscal da empresa para a realizagao do pagamento.

6.12. Emitir, apos conclusa a formacdo, e sem 6nus para a Contratante, o certificado de
conclusao para o discente.

7. CLAUSULA SETIMA PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante a empresa Lettera Editorial SS Ltda.,
inscrita no CNPJ n° 03.389.271/0001-79, em 3 (trés) etapas, conforme a conclusdo de cada curso
contratado, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da apresentacao da respectiva Nota Fiscal,
da lista de participantes aprovados e nao aprovados e da relacao de certificados de conclusao
emitidos, nos termos do Estudo Técnico Preliminar e da proposta comercial juntada aos autos.

7.2. A transferéncia sera realizada por Ordem Bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela Contratada na documentacao da contratacdao, conforme os dados
bancarios constantes do processo.

8. CLAUSULA OITAVA - MEDIDAS ACAUTELADORAS

8.1. Consoante a Lei n® 9.784, de 1999, a Administracdo Publica podera, sem a prévia
manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o
pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparacao. Aplicam-se, igualmente, as disposicOes previstas na Lei n® 14.133/2021 e no
Ato da Mesa Diretora n° 92/2024, que disciplina as infracdes administrativas aplicaveis a licitantes ou
contratados no ambito da CLDF.

9. CLAUSULA NONA — INFRAGCOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Na hipotese da ocorréncia de quaisquer infracdes contratuais ou legais, especialmente
de inadimplemento de obrigacdao pela CONTRATADA, esta estara sujeita as sancdes previstas na Lei
n° 14.133/2021, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla
defesa.

10. CLAUSULA DECIMA — DO VALOR DO CONTRATO
10.1. Valor total da contratacao: R$ 100.500,00 (cem mil e quinhentos reais), conforme



constante do Estudo Técnico Preliminar da contratagdo, doc. 2563093 e no ATO DE CONTRATACAO
DIRETA POR INEXIBILIADE (SEI 2598551).

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DOS CASOS OMISSOS

11.1. Os casos omissos serao decididos pela contratante, segundo as disposigbes contidas
nalei n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais e distritais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as dlsp05|goes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e

normas e principios gerais dos contratos.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes do presente procedimento licitatdrio correrdao a conta de
dotagdo orcamentaria propria da CLDF, PROGRAMA DE TRABALHO: 01.128.8204.4088 -
CAPACITACAO DE SERVIDORES; Subtitulo: 0040 - CAPACITACAO DE SERVIDORES-ESCOLA DO
LEGISLATIVO-DISTRITO FEDERAL. Elemento de Despesa: 3390-39 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS - PESSOA JURIDICA.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO FORO

13.1. As partes elegem o foro da Circunscricdo Judicidria Especial de Brasilia-DF, com
exclusao de qualquer outro por mais privilegiado que seja, para dirimir eventuais duvidas e litigios
decorrentes do presente contrato e que nao puderem ser compostos pela conciliagao, conforme o
disposto no art. 92, § 19, da Lei n°® 14.133/2021.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA- DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

14.1. A presente contratacao foi precedida de contratagcdao direta por Inexibilidade de
Licitacao, instruida nos autos do processo n°® 00001-00005289/2026-72.

14.2. Independentemente de transcricao, fazem parte deste contrato todas as condicoes
estabelecidas no Ato de Contratacao Direta de Inexigibilidade N° 12/2026 e seus anexos
(SEI 2598551).

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA PUBLICACAO
15.1. Incumbird a contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de

ContratagOes Publicas - PNCP, na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no

respectivo sitio oficial na internet.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1. A Camara Legislativa do Distrito Federal convocara oficialmente o fornecedor para, no
prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizacdo do
acesso ao sistema de processo eletronico, assinar o contrato, sob pena de decair o direito a
contratacdao, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e no Aviso de Contracao
Direta.

16.2. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR), disponibilizacdo de acesso a sistema de
processo eletronico para esse fim ou outro meio eletrnico, para que seja assinado e devolvido.

16.3. O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela CLDF.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art94

16.4. Os casos omissos decorrentes da aplicacao deste contrato serao dirimidos pela
Diretoria de Administracdo e Finangas — DAF/CLDF, com fundamento na legislagdo aplicavel a
espécie, em especial, pela Lei n® 14.133/2021.

16.5. Durante a execugao deste contrato nao serao consideradas comunicagdes verbais.
Todas as comunicagdes que envolvam a execucao deste contrato, de uma parte a outra, serao
consideradas como suficientes desde que efetuadas por escrito e entregues sob protocolo ou
qualquer outro meio que comprove o recebimento.

16.6. Se a Contratante relevar o descumprimento no todo ou em parte de qualquer
obrigagdo do CONTRATADO relacionadas com a execucao deste, tal fato ndo podera desonerar ou
de qualquer modo afetar ou prejudicar essas mesmas obrigacOes, as quais permanecerao inalteradas
como se nenhuma omissao ou tolerancia houvesse ocorrido.

16.7. E por estarem de acordo, firmam as partes o presente contrato, para que produza seus
efeitos.

CONTRATANTE- CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIO GERAL- JOAO MONTEIRO NETO

CONTRATADO - LETTERA EDITORIAL S/S LTDA.
REPRESENTANTE LEGAL — ANDREA CRISTINA FILATRO

Documento assinado eletronicamente por Andrea Cristina Filatro, Usuario Externo, em 24/04/2026, as 17:19,
conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n°® 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do
Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.
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Documento assinado eletronicamente por JOAO MONTEIRO NETO - Matr. 24064, Secretario(a)-Geral da
Mesa Diretora, em 27/04/2026, as 18:14, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025,
publicado no Didrio da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de marco de 2025.
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