MANUAL DE SOLICITAGAO DE AUTORIZAGAO PARA REMESSA DE FATURAS/
RECURSO DE GLOSA FORA DO PRAZO

As credenciadas devem obedecer aos seguintes prazos para o envio de faturas ao
Fascal pelo Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI):

- Até 90 (noventa) dias corridos, a contar da data do atendimento ou da alta
do paciente, para credenciadas prestadoras de servicos médicos,
consultérios médicos ou psicoldgicos, laboratérios, hospitais, clinicas
especializadas e Home Care;

- Até 240 (duzentos e quarenta) dias corridos, a contar da data da emisséao
da guia, para credenciadas prestadoras de servigos odontolégicos.

As credenciadas devem obedecer aos seguintes prazos para o envio de recurso de
glosa ao Fascal pelo Sistema Eletrénico de Informacoes (SEI):

- Até 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de ciéncia da glosa
efetuada.

N&o serdo pagas as faturas apresentadas fora dos prazos acima, ressalvadas
razdes comprovadamente justificaveis. As razdes apresentadas pela credenciada
serao submetidas a apreciacdo da direcao do Fascal e estardo sujeitas as sangoes
contratuais.

Para solicitar a apreciacao a respeito de remessa de faturas/ recurso de glosa fora
do prazo, a credenciada devera seguir os seguintes passos:

ACESSO AO SEI:
ApOs estar cadastrada, a credenciada devera:

1—Acessar 0 SEl da CLDF no site www.cl.df.gov.br/sei e clicar em “Entrar” na parte
de “Usuario Externo”, conforme imagem abaixo:


http://www.cl.df.gov.br/sei
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2 - Inserir 0 usuario e a senha criados no momento do cadastro na tela a seguir e
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PETICIONAMENTO DO PROCESSO:

1 - Na tela inicial do SEl, clique em “Peticionamento” (caso ndo apare¢a a opgao

“Peticionamento”, cliqgue em “Menu”).

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITC FEDERAL
sel.

Controle de Acessos

Controle de Acessos Externos

Externos

Ver expirados

Alterar Senha

Pesquisa Pablica

Peticionamento -

Lista de Acessos Externos (1 registro)

Documento para

Recibos Eletrénicos de Fllezsse Assinatura Tipo Liberacdo Validade Acbes
Protocolo

00001-
Inimagées Eletronicas 00029688/2024-67 18/07/2024 2410612124

2 - Clique em “Processo Novo™.

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
sel.

Controle de Acessos

Controle de Acessos Externos
Externos

Ver expirados

Alterar Senha

Pesquisa Publica
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Documento para . )
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Assinatura

Processo Novo

Recibos Eletrénicos de 00001-
Protecolo 00029688/2024-67

18/07/2024 24/06/2124

Intimacdes Eletrénicas

3 — Seleciona o tipo de processo “Fascal: Remessa de Faturas/Recurso de Glosa
fora do prazo”, clicando sobre o seu nome.



Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Comunicacdo Social: Execucdo de campanha institucional, publicidade
Fascal: Contas a Receber

Fascal: Declaracado de Imposto de Renda

Fascal: Exclusdo de Dependentes e/ ou Titular

Fascal: Inclusdo de Dependente Especial

Fascal: Inclus3o de Dependentes

Fascal: Inclus3o de Designado Especial

Fascal: Inscricdo de Titular

Fascal: Parcelamento de Dividas

Fascal: Permanéncia como Optante

Fascal: Portabilidade

Fascal: Recuperacido de Créditos

Fascal: Recurso de Glosa

Fascal: Remessa de Faturas

Fascal: Remessa de Faturas/Recurso de Glosa fora do prazo

Fascal: Requerimento Geral

PREENCHIMENTO DO FORMULARIO:
Preencha o formulario com as seguintes informacdes:

1 - No campo “Especificagdo (resumo limitado a 100 caracteres)”, coloque
“Solicitagdo de autorizagdo para envio de fatura fora do prazo” ou “Solicitagao de
autorizagdo para envio de recurso de glosa fora do prazo”, conforme o caso:

Formulario de Peticionamento

Especificagdo (resumo limitado a 100 caracteres):

Solicitacdo de autorizacdo para envio de fatura fora do prazo.



Formulario de Peticionamento

Especificagdo (resumo limitado a 100 caracteres):

Solicitacdo de autorizacdo para envio de recurso de glosa fora do prazo.

2 - Em “Documento Principal”, clique em “FASCAL - Remessa Fat./Recurso Glosa
fora do prazo”:

Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os
documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estarfo condicionados a andlise por servidor publico, que podera altera-los a
qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: E FASCAL - Remessa Fat./Recurso Glosa fora do prazo (clique aqui para editar contetido)

Nivel de Acesso: ﬂ Hipétese Legal: ﬂ
Restrito v RES.07- Informac&o pessoal (AMD 57/16, art. 35) v

3 - Ao clicarem “FASCAL - Remessa Fat./Recurso Glosa fora do prazo”, o formulario
abaixo sera aberto. Nele todos os campos devem ser preenchidos, principalmente
o campo “Justificativa” com os motivos para o nao envio da documentagao no
periodo compactuado.

Nome do Prestador:
CNPI:
E-mail para contato:

Ao Fundo de Assisténcia a Salde dos Deputados Distritais e Servidores da Camara Legislativa do Distrito Federal,

Em atendimento ao edital de credenciamento, solicitamos o envio das seguintes guias fora do prazo!:

It:(:“ Guia Nome do Beneficiario at(::lizitiami‘:lto Valor da Guia Justificativa
1
2
3
4
5

4 - Apos o preenchimento de todos os campos do formulario, clique em “Salvar” na
parte superior da tela.
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Nome do Prestador:
CNPI:
E-mail para contato:

5 - Apds salvar, clique no “X” para fechar a tela do formulario e retornar a pagina de
peticionamento do processo.
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Nome do Prestador:
CNP]:
E-mail para contato:

6 - Ao retornar a pagina de “Peticionamento de Processo Novo”, clique em
“Peticionar”.

Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: Fascal: Remessa de Faturas/Recurso de Glosa fora do prazo

Orientacdes sobre o Tipo de Processo

1- O peticionamneto é s6 para os prestadores credenciados do Fascal; 2 - O documento associado devera ser preenchido de forma completa, sob pena de negativa da

autorizacio; 3 - O Fascal podera entrar em contato com o e-mail fornecido para solicitar novas informacbes; 4 - A resposta da solicitacio serd encaminhada para o e-mail
fomecido; 5 - A auterizacio para envio de faturas ou recurse de glosa fora do praze devera ser anexada no processoe de remessa ou de recurso de glosa, sob pena de glosa
total. 6 - Caso autorizado, o envio devera ser realizado por meio do processo "Fascal: Remessa de Faturas” ou "Fascal: Recurso de Glosa”, a depender do case, durante a

préxima janela de abertura do portal; 7 - Em caso de dividas, o telefone da central de atendimento do Fascal & (61) 3550-7722

Formulario de Peticionamento

Especificagdo (resumo limitado a 100 caracteres):

Solicitagdo de de autorizacdo para envio de recurso de glosa fora do praz

Interessado:

Documentos

0s documentos devem ser carregados abaixe, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso
que forem indicados abaixo estaro condicionados & analise por servidor publico, que podera alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento Principal: E FASCAL - Remessa Fat/Recurso Glosa fora do praze (clique aqui para editar contetdo)

Nivel de Acesso: ﬂ Hipdtese Legal:
Restrito ~ RES.07- Informagéo pessoal (AMD 57/16, art. 35) ~




7 - Na tela seguinte, em “Cargo/ Funcéo”, selecione “Faturista” e em “Senha de
Acesso ao SEI” coloque a senha de login para entrar no SEI.

Cargo/Fungao:

Faturista W

Senha de Acesso ao SEIL

8 - Cligue em “Assinar” na parte superior da tela.

Pronto! O processo SEl foi peticionado.

Observacao: Apds a analise do Fascal a credenciada recebera um e-mail com o
resultado da apreciacao (deferida ou indeferida). Caso seja deferida, a autorizacao
para envio de faturas ou recurso de glosa fora do prazo devera ser anexada ao
processo de remessa ou de recurso de glosa, sob pena de glosa total.



