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Secao 2
Atos

ATO NORMATIVO DO COMITE DE GOVERNANCA DO FUNDO DE ASSISTENCIA A SAUDE DOS DEPUTADOS DISTRITAIS
E SERVIDORES DA CLDF N° 05, DE 2025
DispGe sobre a regulamentagdo do exercicio das atividades e os documentos do Nicleo de Faturamento e Fiscalizagdo - NUFAF.

O Comité de Governanga do Fundo de Assisténcia a Satide dos Deputados Distritais e Servidores da CLDF, RESOLVE:

Art. 1° Este Ato regulamenta o exercicio das atividades e os documentos utilizados no Nicleo de Faturamento e
Fiscalizagdo - NUFAF do Fascal.

Art. 20 Fica estabelecido que, para atestar a execugdo das despesas realizadas na rede credenciada, por sua natureza, sua
complexidade ou exigéncia legal nos processos de Faturamento Normal, o Nlcleo de Faturamento e Fiscalizagdo verificara os
seguintes requisitos:

I - as assinaturas dos beneficiarios no processo de cobranga enviado pelo prestador;
II - a regularidade fiscal, social e trabalhista da Credenciada, a partir dos seguintes documentos:

a) certiddo conjunta de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa da Unido que comprove regularidade perante a
Fazenda Federal e a Seguridade Social;

b) certiddao que comprove regularidade perante a Fazenda Distrital ou estadual e municipal;
c) certiddo que comprove regularidade perante a Justica do Trabalho (CNDT);
d) certificado que comprove regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

I1I - se a despesa foi realizada dentro do periodo de vigéncia do Termo de Credenciamento estabelecido entre o Fascal e a
Credenciada;

IV - se o valor da Nota Fiscal emitida pela empresa Credenciada corresponde ao valor "Bruto" apresentado no relatério
mensal de faturamento.

§ 10 Para atesto da execugdo das despesas realizadas na rede credenciada, ndo haverd a revisdo do faturamento ja
realizado, apenas a conferéncia dos documentos descritos neste artigo.

§ 20 Caso constem mais de 20 (vinte) guias no relatorio mensal de faturamento, o NUcleo de Faturamento e Fiscalizagdo
podera fazer a verificacdo por amostragem, analisando ao menos 50% (cinquenta por cento) das guias apresentadas, até o limite
de 50 (cinquenta) guias.

§ 3° No caso da aplicacdo do paragrafo anterior, para fins da analise prevista nos incisos I e III deste artigo, serdo
verificadas somente as assinaturas dos beneficiarios e o periodo de realizacdo da despesa da amostra analisada.

§ 40 As assinaturas exigidas no inciso I deste artigo poderdo estar em formato digital, emitidas pelo portal gov.br ou por
meio de certificado digital.

§ 5° A assinatura da guia de consulta no pronto-socorro é valida para as demais guias referentes a materiais,
medicamentos, taxas, exames e outros procedimentos complementares realizados durante o mesmo atendimento.

§ 69 A assinatura exigida no inciso I deste artigo deve estar na guia do Fascal ou em documento acessdrio que mencione o
nimero da guia do Fascal (prestador ou operadora) ou a sua senha, exceto nos casos de internacdo, urgéncia ou emergéncia,
consultas realizadas em servigo de pronto atendimento e seus sevigos associados, quando o documento acessorio devera conter,
pelo menos, 0 nome e a assinatura do beneficiario e a data de atendimento, ndo sendo necessario a referéncia ao nimero da guia
do Fascal.

§ 709 Para os atendimentos seriados, a assinatura do associado exigida no inciso I deste artigo deve estar ao lado da data de
realizagdo de cada sessdo na guia, no documento acessério ou no documento de controle de frequéncia.

§ 80 A exigéncia do inciso I deste artigo podera ser substituida:

a) pela apresentagdo de conta auditada por auditor da area de salde do Fascal ou da empresa de BPO contratada;
b) pelo boletim anestésico, pela descrigéo cirdirgica ou por documento similar.

§ 99 A exigéncia do inciso I deste artigo esta dispensada:

a) para o plano de salide conveniado com o Fascal em ambito nacional;

b) no caso de falta do beneficiario em clinicas odontoldgicas.

§ 10 No decorrer da realizacdo do procedimento autorizado, caso seja identificada a necessidade de inclusdo ou substituicdo
de procedimento diverso do inicialmente previsto, sera exigida a assinatura do associado apenas na guia originalmente autorizada.
A guia final, contendo o(s) procedimento(s) efetivamente realizado(s), podera ser apresentada sem a assinatura do associado.

Art. 30 Fica estabelecido que, para atestar a execugdo das despesas realizadas na rede credenciada, por sua natureza, sua
complexidade ou exigéncia legal nos processos de Recurso de Glosa, o NUcleo de Faturamento e Fiscalizagdo verificard os seguintes
requisitos:

I - se a Credenciada apresentou a justificativa do recurso de glosa.
II - a regularidade fiscal, social e trabalhista da Credenciada, a partir dos seguintes documentos:

a) certiddo conjunta de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa da Unido que comprove regularidade perante a
Fazenda Federal e a Seguridade Social;

b) certidao que comprove regularidade perante a Fazenda Distrital ou estadual e municipal;
c) certiddo que comprove regularidade perante a Justica do Trabalho (CNDT);
d) certificado que comprove regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

III - se o valor contestado pela Credenciada por meio de recurso de glosa corresponde ao apresentado no relatério mensal
de recursos de glosa como "Valor Recorrido" ou "Valor Bruto".
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Pardgrafo unico. Para atesto da execugdo das despesas realizadas na rede credenciada, ndo havera a revisdo do
faturamento ja realizado, apenas a conferéncia dos documentos descritos neste artigo.

Art. 4° Como instrumentos para o desempenho das atribuigdes previstas no art. 2° deste Ato serdo utilizadas as minutas de
Atesto de Faturas Normais constantes do seu Anexo I e do seu Anexo III e para o desempenho das atribuigdes previstas no art. 3°
deste Ato sera utilizada a minuta de Atesto de Recurso de Glosa do seu Anexo II.

Art. 5° Este Ato entra em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 6° Revogam-se as disposigoes em contrario, em especial o Ato do CGFascal n°® 03/2024.

ANEXO 1
ATESTO DE FATURAS NORMAIS

Considerando o Ato da Mesa Diretora vigente que regula a estrutura administrativa da Camara Legislativa do Distrito Federal
e 0 Ato Normativo n° 05/2025 do CGFascal, segue a analise:

1 - DADOS INICIAIS

Nome do Prestador:

CNPJ:

Termo de
Credenciamento:

Vigéncia contratual:

Relatdrio Mensal de
Faturamento:

Notas Fiscais:

2 - ANALISE DO(S) PROCESSO(S) DE REMESSA

ITENS ANALISADOS RESPOSTA

1 | Consta o nimero da chave ou da fatura emitida pelo sistema?

2 | O valor da Nota Fiscal corresponde ao valor cobrado pelo prestador?

O processo apresentado possui as assinaturas exigidas no [inserir artigo do Ato que

trata sobre o tdpico]
3 | Caso a andlise tenha sido por amostragem, indicar as faturas analisadas no campo ao lado.

Caso constem mais de 20 guias no relatério mensal de faturamento, a verificagdo por amostragem sera de ao
menos 50% das guias apresentadas, até o limite de 50 guias.

Os procedimentos foram realizados dentro do periodo de vigéncia do termo de
credenciamento?
4 | Caso a andlise tenha sido por amostragem, indicar as faturas analisadas no campo ao lado.

Caso constem mais de 20 guias no relatério mensal de faturamento, a verificagdo por amostragem sera de ao
menos 50% das guias apresentadas, até o limite de 50 guias.

As certiddes abaixo foram incluidas no processo?

a) Certiddo Negativa (positiva com efeitos de negativa) de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido;

b) Certiddo Negativa (positiva com efeitos de negativa) de Débitos Trabalhistas;

c) Certiddo Negativa (positiva com efeitos de negativa) da Fazenda Publica do DF;

d) Certificado de Regularidade do FGTS.

3 - CONCLUSAO

A verificagdo de regularidade dos pagamentos devidos a rede credenciada é feita pela empresa contratada [inserir
denominacdo e qualificacdo da contratada], conforme definido no/na [inserir n® do contrato ou ajuste e clausula ou parte
integrante], na forma dos itens descritos abaixo, e na parametrizagdo implantada no sistema adquirido pela CLDF:

4.4.4.4.1. A CONTRATADA devera garantir que todos os documentos necessarios especificados pelo Fascal estdo inclusos na
remessa de cobranga, validos, completos e corretos, conforme o regulamento do fundo, as tabelas adotadas, os termos de
credenciamento celebrados com a rede credenciada, os critérios e orientagdes do Fascal.

()

4.4.4.5.1. A CONTRATADA deverd conferir a Remessa de Cobranga apresentada pela rede credenciada, observados os
requisitos de auditoria prévia e retrospectiva técnica e administrativa, indicando os valores a serem pagos ou de glosa,
quando for o caso, assim como os valores dos tributos a serem recolhidos, mantendo todos os registros pertinentes do
sistema de gestdo em salde atualizados.

4.4.4.5.2. A Andlise de Remessa de Cobranga pela CONTRATADA devera observar no minimo:

e Se 0 Beneficiario estd com a sua inscrigdo junto ao Fascal em situagdo regular;

® Se 0s servigos de saude cobrados na remessa foram autorizados e efetivamente prestados pelo credenciado;

e Se as guias TISS incluidas na remessa de cobranga estdo corretamente preenchidas e assinadas de acordo com as regras
do Fascal;

e Se 0s servigos cobrados, tais como, por exemplo: exames, atendimentos ambulatdrios e cirdrrgico, procedimentos seriados;
estdo acompanhados da documentagdo necessaria exigida pelo Fascal;

® Se 0s servigos cobrados estdo de acordo com as normas do Fascal, tabelas adotadas e os termos de adesdo celebrados com
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a Rede Credenciada;

e A necessidade de auditoria retrospectiva técnica com participagdo do médico e/ou enfermeiro auditor para garantir a
compatibilidade entre a cobranga e os servigos de salide prestados, conforme previsto neste Termo de Referéncia.

Diante do exposto, fica a cargo exclusivamente da empresa a validacao das remessas de cobranga, de acordo com os
requisitos de auditoria prévia e retrospectiva, técnica e administrativa, e a indicagao dos valores a serem pagos e de glosa.

Dessa forma, ndo foi encontrado nenhum obice para pagamento do(s) relatdrio(s) citado(s) no item 1, considerando
que a verificagdo deste NUFAF limitou-se aos itens descritos no item 2. Encaminho o processo ao NUORF - Nucleo de Orgamento e
Finangas, para fins de pagamento, baixa no sistema e conclusdo no SEI.

ANEXO II
ATESTO DE RECURSO DE GLOSA

Considerando o Ato da Mesa Diretora vigente que regula a estrutura administrativa da Camara Legislativa do Distrito Federal
e 0 Ato Normativo n° 05/2025 do CGFascal, segue a analise:

1 - DADOS INICIAIS

Nome do Prestador:

CNPJ:

Termo de Credenciamento:

Relatdrio Mensal de Recursos de
Glosa:

2 - ANALISE DO(S) PROCESSO(S) DE RECURSO DE GLOSA

ITENS ANALISADOS RESPOSTA

1 | Consta o nimero da chave ou da fatura emitida pelo sistema?

2 | O prestador apresentou a justificativa para realizagao do recurso?

O valor contestado pelo prestador na interposigdo de seu recurso corresponde ao apresentado

3 no relatdrio mensal de recursos de glosa como "Valor Recorrido" ou "Valor Bruto"?

As certidGes abaixo foram incluidas no processo?

a) Certiddo Negativa (positiva com efeitos de negativa) de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
4 Unido;

b) Certiddo Negativa (positiva com efeitos de negativa) de Débitos Trabalhistas;
c) Certiddo Negativa (positiva com efeitos de negativa) da Fazenda Publica do DF;

d) Certificado de Regularidade do FGTS.

3 - CONCLUSAO

A verificagdo de regularidade dos pagamentos devidos a rede credenciada é feita pela empresa contratada [inserir
denominagao e qualificagdo da contratada], inclusive para recurso de glosa, conforme definido no/na [inserir n® do contrato ou
ajuste e clausula ou parte integrante], na forma dos itens descritos abaixo, e na parametrizagao implantada no sistema adquirido
pela CLDF:

4.4.4.8.1. A CONTRATADA devera receber, analisar e responder os recursos de glosa interpostos pelos prestadores de
servigos credenciados ao Fascal, mantendo os registros no sistema de gestdo em saude atualizados, no prazo de 60 dias.

Diante do exposto, fica a cargo exclusivamente da empresa a validacdo das remessas de cobranga, de acordo com os
requisitos de auditoria prévia e retrospectiva, técnica e administrativa, e a indicagdo dos valores recorridos pelo prestador e o
acatado.

Dessa forma, ndo foi encontrado nenhum obice para pagamento do(s) relatdrio(s) citado(s) no item 1, considerando
que a verificagao deste NUFAF limitou-se aos itens descritos no item 2. Encaminho o processo ao NUORF - Nucleo de Orgamento e
Finangas, para fins de pagamento, baixa no sistema e conclusao no SEI .

ANEXO III
ATESTO DE FATURAS NORMAIS PARA PLANO DE SAUDE CONVENIADO EM AMBITO NACIONAL

Considerando o Ato da Mesa Diretora vigente que regula a estrutura administrativa da Camara Legislativa do Distrito Federal
e 0 Ato Normativo n° 05/2025 do CGFascal, segue a analise:

1 - DADOS INICIAIS

Nome do Prestador:

CNPJ:

Termo de
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Credenciamento:

Vigéncia contratual:

Relatério  Mensal
Faturamento:

de

Notas Fiscais:

2 - ANALISE DO(S) PROCESSO(S) DE REMESSA

ITENS ANALISADOS RESPOSTA

Consta 0 numero da chave ou da fatura emitida pelo sistema?

O valor da Nota Fiscal corresponde ao valor cobrado pelo prestador mais a taxa de
administracao, se aplicavel, desconsiderado o valor das glosas, caso existam?

As datas de realizacdo do procedimento indicadas pelo plano de salde credenciado estdo
dentro do prazo de vigéncia do termo de credenciamento?

Unido;

As certiddes abaixo foram incluidas no processo?
a) Certiddo Negativa (positiva com efeitos de negativa) de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da

b) Certiddo Negativa (positiva com efeitos de negativa) de Débitos Trabalhistas;
c) Certiddo Negativa (positiva com efeitos de negativa) da Fazenda Pdblica do DF;
d) Certificado de Regularidade do FGTS.

3 - CONCLUSAO
A verificacdo de

regularidade dos pagamentos devidos a rede credenciada é feita pela empresa contratada [inserir

denominacdo e qualificagdo da contratada], conforme definido no/na [inserir n® do contrato ou ajuste e clausula ou parte
integrante], na forma dos itens descritos abaixo, e na parametrizagdo implantada no sistema adquirido pela CLDF:

4.4.4.4.1. A CONTRATADA devera garantir que todos os documentos necessarios especificados pelo Fascal estdo inclusos na
remessa de cobranga, validos, completos e corretos, conforme o regulamento do fundo, as tabelas adotadas, os termos de
credenciamento celebrados com a rede credenciada, os critérios e orientagdes do Fascal.

()

4.4.4.5.1. A CONTRATADA deverd conferir a Remessa de Cobranga apresentada pela rede credenciada, observados os
requisitos de auditoria prévia e retrospectiva técnica e administrativa, indicando os valores a serem pagos ou de glosa,
quando for o caso, assim como os valores dos tributos a serem recolhidos, mantendo todos os registros pertinentes do
sistema de gestdo em salde atualizados.

4.4.4.5.2. A Andlise de Remessa de Cobranga pela CONTRATADA devera observar no minimo:

e Se 0 Beneficiario estd com a sua inscrigdo junto ao Fascal em situagdo regular;

e Se 0s servigos de salide cobrados na remessa foram autorizados e efetivamente prestados pelo credenciado;

e Se as guias TISS incluidas na remessa de cobranga estdo corretamente preenchidas e assinadas de acordo com as regras
do Fascal;

e Se 0s servigos cobrados, tais como, por exemplo: exames, atendimentos ambulatdrios e cirdrgico, procedimentos seriados;
estdo acompanhados da documentagdo necessaria exigida pelo Fascal;

® Se 0s servigos cobrados estdo de acordo com as normas do Fascal, tabelas adotadas e os termos de adesdo celebrados com
a Rede Credenciada;

e A necessidade de auditoria retrospectiva técnica com participagdo do médico e/ou enfermeiro auditor para garantir a
compatibilidade entre a cobranga e os servigos de salide prestados, conforme previsto neste Termo de Referéncia.

Diante do exposto, fica a cargo exclusivamente da empresa a validacao das remessas de cobranga, de acordo com os
requisitos de auditoria prévia e retrospectiva, técnica e administrativa, e a indicagao dos valores a serem pagos e de glosa.

Dessa forma, nao

foi encontrado nenhum oObice para pagamento do(s) relatdrio(s) citado(s) no item 1, considerando

que a verificagdo deste NUFAF limitou-se aos itens descritos no item 2. Encaminho o processo ao NUORF - Nucleo de Orgamento e
Finangas, para fins de pagamento, baixa no sistema e conclusdo no SEI.

—
il
Sel a

| eletrénica
—
il
Sel a
| eletrénica
—
il
SeE
assinatura
| eletrénica
e
9

)Eﬁud

assinatura
\ﬂ eletrdnica

Documento assinado eletronicamente por GEOVANE DE FREITAS OLIVEIRA - Matr. 24088, Membro do
Comité de Governanga do Fundo de Assisténcia a Saide dos Deputados Distritais e Servidores, em
27/06/2025, as 11:49, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n°® 51, de 2025, publicado no Diario da
Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

Documento assinado eletronicamente por PEDRO HENRIQUE DE OLIVEIRA ALBERNAZ - Matr.
22962, Membro do Comité de Governanca do Fundo de Assisténcia a Saude dos Deputados
Distritais e Servidores, em 27/06/2025, as 11:53, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de
2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

Documento assinado eletronicamente por LAURO MUSUMECI ALVES VELHO - Matr. 23582, Membro do
Comité de Governanga do Fundo de Assisténcia a Saide dos Deputados Distritais e Servidores, em
27/06/2025, as 11:53, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n°® 51, de 2025, publicado no Diario da
Camara Legislativa do Distrito Federal n° 62, de 27 de margo de 2025.

Documento assinado eletronicamente por MARIO ALCIDES MEDEIROS SILVA - Matr. 11313, Membro
do Comité de Governanca do Fundo de Assisténcia a Saide dos Deputados Distritais e Servidores,
em 27/06/2025, as 11:58, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diario da
Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.
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=1 ] Documento assinado eletronicamente por RICARDO RIBEIRO DE QUEIROZ - Matr. 12069, Membro do
)el! l:ll Comité de Governanga do Fundo de Assisténcia a Saide dos Deputados Distritais e Servidores, em
| assinatra — | 27/06/2025, as 12:00, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diario da
| cietronics Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

=1 ] Documento assinado eletronicamente por GINA RUBIA DE OLIVEIRA ALVES - Matr. 12043, Membro do
JE'! Ej Comité de Governanga do Fundo de Assisténcia a Saide dos Deputados Distritais e Servidores, em
| assinatura i1 127/06/2025, as 12:04, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n°® 51, de 2025, publicado no Diario da
| =ietnink Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de margo de 2025.

L41 A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
1 http://sei.cl.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=do

Cédigo Verificador: 2216119 Cédigo CRC: A1C07BO05.




