MANUAL PARA EDITAR NO PORTAL x~

Acesse o portal no endereco eletronico http://www.cl.df.gov.br/

Realize o login com o seu enderego de e-mail e senha.
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Q Apos realizar o login, na barra superior selecione gerenciar e depois
painel de controle.
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A biblioteca de documentos do FASCAL é composta de pastas e
subpastas onde é possivel visualizar e criar novos documentos.

Para criar uma nova pasta, basta selecionar “adicionar pasta” e
anexar o documento.

@ Painel de controle

Control Panel FASCAL - Fundo de Assistencia a Salde dos Deputados Distitais e Servidores da CLDF Biblioteca de documentos

4. Lorraine Martins dos... =  Biblioteca de documentos
& Minha conta

’_f._?\ Documentos heme | (&) Documentos recentes x Meus documentos

=] Minhas paginas J Pesquisar
ﬁ Minhas tarefas de workflow ¥ Pastas
—
2L FASCAL - Fundo de... ¥ _ Nimero B
Nimero de
¥ Contelido web Home e documentos
ettt pastas
2| Biblioteca de documentod Ao
(1] Galeria de imagens Subpastas: Credenciamenfo Nacional Direto,
CREDEMCIAMENTO RADIOLOGIA o ¢ BAGH
£ < des
Portal —  ODONTOLOGICA, Edital de Credenciamento Dirgto ~ — ¢ g8 !
= 2016 com 3 Refificio, Para se credenciar, Plano Documentos home
Servidor —_— . p -
Medico-Hospitalar, Mais »
CHAPEM _4 Adicionar pasta
Subpastas: Pericia Médica, Pericia Odontologica, 4 1} 4 faches -
Plano Médico. Tabelas de precos e codigos 4 Adicionar documento «
[ ATCA [ 4 Adicionar atalho
Subpastas: Cadastro, Formularios & 4 1 = ‘)‘Agées
requerimentos diversos, formularios noves, = - s 5 Acessar do desktop
Procedimentos & autorizacies
CONP - =
@o..;m.;.,. P 2 ) € Johgdes

\__“Para adicionar um documento a pasta ja existente, selecione a pasta,
depois escolha o arquivo, crie um titulo ao seu documento.

Para finalizar selecione “publicar.
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A )Com o Documento ja publicado, basta clicar com o botao direito em
cima da pasta, copiar o endereco do link e voltar para o portal CLDF.
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O Apds abrir a pagina que sera editada, coloca-la em modo edicao
clicando no icone que fica na parte inferior da pagina.
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bApos abrir modo edicao, digitar o titulo que vocé deseja que apareca
na pagina. Em seguida anexar o link para acesso ao arquivo referente

aquele titulo.
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Para adicionar o link siga as instrucoes:

1. Ap0ds selecionar o titulo clicar em Inserir/Editar Hiperligacdo.
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2. Colar o link no campo URL e dar OK
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Ao clicar no link visualizard o seu documento (:
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