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ATA DA 2ª REUNIÃO DO GABINETE DA MESA DIRETORA DE 2025
 
Aos dezessete dias do mês de fevereiro do ano de dois mil e vinte e cinco, às catorze horas, por meio
remoto, reuniram-se os membros do Gabinete da Mesa Diretora, os Senhores João Monteiro
Neto, Secretário-Geral, Presidência; João Torracca Junior, Secretário-Executivo, Primeira Vice-
Presidência; Jean de Moraes Machado, Secretário-Executivo Segunda Vice-Presidência; Bryan Rogger
Alves de Sousa, Secretário-Executivo, Primeira-Secretaria; André Luiz Perez Nunes, Secretário-Executivo,
Segunda-Secretaria; Rusembergue Barbosa de Almeida, Secretário-Executivo, Terceira-Secretaria; e
Guilherme Calhao Motta, Secretário-Executivo, Quarta-Secretaria, para deliberar sobre o item a
seguir: 1) Verbas Indenizatórias - Processos SEI: 00001-00002611/2025-21 - Deputado Fábio
Félix; 00001-00003489/2025-18 - Deputado Daniel Danizet; 00001-00002966/2025-10 - Deputado
Joaquim Roriz Neto; 00001-00002438/2025-61 - Deputado Max Maciel; 00001-00004091/2025-91 -
Deputada Doutora Jane; 00001-00002082/2025-65 - Deputado Iolando; 00001-00003189/2025-21 -
Deputada Dayse Amarilio; 00001-00001935/2025-41 - Deputado Ricardo Vale; 00001-00003374/2025-
15 - Deputado Pastor Daniel de Castro. Relatores: Secretários-Executivos do GMD. Deliberação:
aprovadas nos termos dos Pareceres do Núcleo de Verba Indenizatória. Nada mais havendo a tratar, eu,
João Monteiro Neto, Secretário-Geral, Presidência, lavro esta Ata, que vai assinada por mim e pelos
secretários do Gabinete da Mesa Diretora.
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MEMORANDO Nº 10/2025-GQS
Brasília, 17 de fevereiro de 2025.

Ao(À) Gabinete da Mesa Diretora
Assunto: Delegação de competência .

 
 
Senhor Presidente,
 
Delego ao Secretário-Executivo da Quarta Secretaria, Guilherme Calhao Motta, matrícula n º
24816, competência para praticar os seguintes atos desta Unidade:
 

- Responder pelos bens patrimoniais desta unidade;
- Atestar folhas de ponto;
- Elaborar e atestar relatório de frequência mensal;
- Homologar marcação, remarcação e suspensão de férias, nos casos previstos na
legislação;
- Assinar documento de apresentação de servidor para entrar em serviço;
- Solicitar acesso dos servidores aos Sistemas Corporativos;
- Homologar pedidos de abono de ponto anual;
- Autorizar a participação de servidores em eventos de capacitação e qualificação
profissional;
- Licenças e afastamentos dos servidores;
- Assinar demais atos administrativos relacionados aos servidores.
- Assinar documentos pelo SEI;
- Responder pelos atos administrativos/expedientes do Gabinete da Quarta Secretaria; 

 
 

 
Atenciosamente,

 
DEPUTADO ROBÉRIO NEGREIROS

Quarto Secretario 
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