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Portarias

PORTARIA-GMD N° 25, DE 31 DE JANEIRO DE 2024

O GABINETE DA MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de
suas atribuicoes regimentais, RESOLVE:

Art. 1° Orientar as unidades administrativas extintas pela Resolugao n° 337, de 2023, quanto
aos procedimentos a serem adotados para o encerramento de suas atividades e seus processos.

Art. 2° Os servidores relacionados no Anexo I ficam responsaveis por acompanhar, orientar e
executar a transicao de atividades, processos, documentos e bens para outras unidades que
recepcionarao as atribuigdes das unidades extintas, conforme orientagdes constantes do Anexo II.

Art. 39 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

JOAO MONTEIRO NETO
Secretdrio-Geral substituto/Presidéncia

SAMUEL COELHO ALVES KONIG

,JQAO TORR,ACCA,JU NIOR Lo Secretdrio-£Executivo substituto/Primeira-
Secretdrio-Executivo/Vice-Presidéncia .
Secretaria
DARLAN DE LIMA BARBOSA DANIEL FIGUEIREDO PINHEIRO
Secretdrio-Executivo substituto/Segunda-  Secretdario-Executivo substituto/Terceira-
Secretaria Secretaria

ANEXO I — SERVIDORES RESPONSAVEIS PELA TRANSICAO

Unidade
Administrativa Lotacao Matricula Servidor
Superior
Divisao de 21.074 Cleunice Leones da Silva
Orgamento, Finangas
e Contabilidade - 11.763 Isélia Soares Barbosa
DOFC
Diretoria de Setor de Execucao : : oo
Administragao e Orcamentaria — SEO 18.403 Gilmar Aparecido Oliveira
Financas — DAF Divisé_o de 22.319 Ana Paula da Conceicao Fernandes
PQLTrggg{éfidBIip 11.236 Oscar Rafael Montes Monterrojas
Setor de Patrimoénio — e . .
SEPAT 18.350 Mario Sergio Rodrigues Ananias
Divisao de
Desenvolvimento de : o
Recursos HUmanos — 11.316 Adriano de Oliveira Campos
DDRH
. : ~ Divisao de Cadastro e
Diretoria de Gestao g :
de Pessoas — DGP | F@gamento de Pessoal 20.838 Kery Kristine da Silva Rocha
— DCPP
Divisao de Seguridade :
Social — DSS 24.197 Maria Eduarda Gongalves de Souza
Setor de Beneficios — . .
SEBEN 11.210 Gilberto Araujo de Souza
Divisao de Apoio as 22.079 Cleuma Leite Ferreira

Comissoes — DAC

Divisao de Informacao
e Documentacao 24.278 Rodrigo Rodrigues Santos
Legislativa — DIDL

Divisao de Taquigrafia




| | N© 23, Brasilia, quarta-feira, 31 de janeiro de 2024
N7

CAMARA
LEGISLATIVA

uuuuuuuuu FEDERAL

. . e Apoio ao Plenario — 23.588 Susanny de Oliveira Freire Correa
Diretoria DTAP
Legislativa — DIL ,
Setor de Apoio ao . L
Plenério — SAPLE 11.409 Jose Geraldo do Socorro Oliveira
Setor de Apoio as
Comissoes 23.072 Rafael Marques Alemar
Permanentes — SACP
Setor de Protocolo : :
Legislativo — SPL 11.223 Davi Luqueiz Salles
Secao de Apoio :
Administrativo — SAA 24.035 Rodolfo Santos Bispo
Secao de Atendimento . . ~
Fundo de & Cadastro — SAC 23.600 Maria Xavier Galvao
Assisténcia a Secao de Contas a . .
Satde dos Receber — SCR 23.664 Camila Marocolo Ribas Goulart
Deputados Secao de Protocolo :
Distritais e Administrativo — SPA 23.859 Hugo Leonardo Gomes de Queiroz
Servidores da Secao de Auditoria ; . -
Camara Legislativa NMedica — SAM 12.069 Ricardo Ribeiro de Queiroz
do Distrito Federal | Segdo de Faturamento (s i
— FASCAL de Processos — SFP 11.614 Jose Benicio Medeiros de Souza
Secao de Orgamento,
Finangas e 11.439 Mario Noleto Oliveira do Carmo
Contabilidade — SOFC

ANEXO II — ORIENTACOES DA CMI E DAF

Unidade Orientacoes e procedimentos

Arquivamento da <caixa de e-mail e desativagao do
envio/recebimento da caixa;

o histérico serd mantido de acordo com a Politica de Backup da
Camara Legislativa;

0 acesso a caixa sera feito mediante solicitacdo, pelo sistema de
atendimento, com anuéncia do chefe mediato do setor extinto.

Servico de e-mail

Remocao do acesso das pessoas a pasta;
o0 acesso sera feito mediante solicitagao, pelo sistema de
atendimento, com anuéncia do chefe mediato do setor extinto.

Servico de arquivos
(pasta do setor na

rede)
CMI - Cada gestor do sistema faz o cadastro das novas unidades e os
S'Stemgitsrgi’ PLEe respectivos permissionamentos dentro do sistema.
VPN Chance de indisponibilidades pontuais com alguns usuarios, em
virtude das mudangas de permissOes associadas ao setor do
usuario;

recomendacao de entrar em contato com a Central de Atendimento
no sistema atendimento.cl.df.gov.br ou no ramal 9204.

O chefe do novo setor, ao receber impressora movimentada, deve
entrar em contato com a equipe de atendimento da CMI para apoio
nas configuracbes de permissbes de acesso com base nas
necessidades das novas unidades.

Movimentacao de
impressoras

Os chefes das unidades administrativas superiores (Diretorias,
Coordenadorias e Gabinetes) que possuirem unidades subordinadas
extintas devem informar ao Setor de Material e Patrimonio —
SEMAP, em até 3 dias apds a publicagdo desta Portaria, a nova
destinacao dos bens patrimoniais. Os bens patrimoniais faltantes
das unidades extintas sao de responsabilidade dos gestores
anteriores.

Transferéncia de
DAF bens patrimoniais
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I Documento assinado eletronicamente por DARLAN DE LIMA BARBOSA - Matr. 18325, Secretario(a)-
JE' lj Executivo(a) - Substituto(a), em 31/01/2024, as 16:55, conforme Art. 22, do Ato do Vice-Presidente n° 08,

e de 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de outubro de 2019.
e

eletrénica
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