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TERMO DE RETIRADA DE EDITAL
PREGAO N° 036/2013

Confirmamos a retirada, na data abaixo, de copia integral do Edital do Pregdao n°
036/2013-CLDF, processo n° 001-000.659/2012 que tem por objeto a contratacdo de
instituicdo credenciada como Agente de Integracdao para propiciar a plena operacionalizagdao de
estagio de estudantes que estejam freqlientando o ensino regular em instituicdes de educacao
superior, de educacao profissional, de ensino médio, de educagao especial e dos anos finais do
ensino fundamental, na modalidade profissional de educacao de jovens e adultos para as diversas
areas da Camara Legislativa do Distrito Federal - CLDF, conforme condi¢des, quantidades e
especificacdes constantes do Termo de Referéncia - Anexo I do Edital.

A sessao de recebimento dos envelopes de proposta de precos e de habilitacdao das
empresas credenciadas sera realizada no dia 16 de setembro de 2013, as 10 horas, na Sala
da CPL, localizada no Edificio Sede da CLDF, Eixo Monumental, Praca Municipal, Quadra 02, Lote
05, Térreo — CEP: 70094-902, Telefones: (061) 3348-8650 ou 3348-8652 e Fax: 3348-8651.

Brasilia/DF, de de 2013.

Assinatura do responsavel e carimbo da empresa

DADOS CADASTRAIS

Empresa
CNPJ NoO
Representante

Endereco
NO© do fax
NO© do telefone

E-mail

OBSERVA C/i' O: O preenchimento incorreto deste Termo de Retirada de Edital ou o ndo envio do mesmo para o fax
(61) 3348.8651 ou pelo e-mail cpl@cl.df.gov.br exime a CPL/CLDF da comunicacéo de eventuais retificacbes ocorridas
no instrumento convocatorio. Gentileza, digitar ou datilografar.
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PROCESSO N©°: 001-000.659/2012

TIPO: Menor Preco Percentual (TAXA DE ADMINISTRAGCAO)

REGIME DE EXECUCAO: Indireta sob regime de empreitada por preco global
DATA DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS: 16/09/2013
INTERESSADO: Setor de Recrutamento e Selecdao

HORARIO DE INICIO DA SESSAO: 10 horas

LOCAL DA REUNIAO: Térreo inferior do Edificio Sede da CLDF, em Brasilia/DF
VALOR ANUAL: R$ 151.494,60 (BOLSA DE ESTI'\GIO)

A Camara Legislativa do Distrito Federal - CLDF, por meio do pregoeiro designado pelos Atos do
Presidente n°® 565/2010 e n° 189/2012, publicados no DCL de 24/11/2010 e 29/03/2012, torna publico que
fara realizar pregao presencial, que tem por objeto a contratacdo de instituigao credenciada como Agente de
Integracdo para propiciar a plena operacionalizacdo de estagio de estudantes que estejam freqiientando o
ensino regular em instituicdes de educacdo superior, de educacdo profissional, de ensino médio, de
educacdo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional de educacdo de
jovens e adultos para as diversas areas da Camara Legislativa do Distrito Federal — CLDF, conforme
especificacdes constantes no Termo de Referéncia - Anexo I deste Edital. O presente certame foi
autorizado nos autos do processo em epigrafe e sera regido pela Lei n°® 10.520/2002, Ato da Mesa diretora
n° 113/2003, Leis n® 8.666/93, 8.078/90, e demais normas pertinentes, observadas as condigdes
estabelecidas neste Ato Convocatério e seus Anexos. Os envelopes de “PROPOSTA DE PRECOS” e
“DOCUMENTAGCAO" relativa a esta licitagdo serdio recebidos simultaneamente na sessdo publica que sera
realizada na Sala de Reunido da CPL/CLDF, no endereco, data e horario acima indicados.

1. DO OBJETO

1.1. O presente pregdao tem por objeto a a contratacdo de instituicdo credenciada como Agente de
Integracdo para propiciar a plena operacionalizacdo de estagio de estudantes que estejam freqiientando o
ensino regular em instituicoes de educacdo superior, de educacdo profissional, de ensino médio, de
educacdo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional de educacdo de
jovens e adultos para as diversas areas da Camara Legislativa do Distrito Federal — CLDF, de acordo com as
especificacdes e quantitativos constantes do Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital.

1.2. Integram este Edital todos os seus anexos.

2. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
2.1. Somente poderao participar deste pregao as empresas especializadas no ramo do objeto licitado e
que atendam a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentagdo, constantes deste edital e seus
anexos, arcando os licitantes com todos os custos decorrentes da elaboracdo e apresentacao das propostas.
2.2. N3do poderao concorrer direta ou indiretamente nesta licitacdo pessoas fisicas e juridicas, que se
enquadrem em qualquer das seguintes situacoes:
2.2.1. N3o estejam credenciadas, na forma do Capitulo 3 deste Edital;
2.2.2. Encontrem-se sob faléncia, recuperagdo judicial ou extrajudicial, liquidacdo judicial ou extrajudicial,
concurso de credores, dissolugao, bem como as estrangeiras que ndo funcionem no pais;
2.2.3. Tenham sido declaradas inidoneas pela Administragao Publica, direta ou indireta, Federal, Estadual,
Municipal ou Distrital, na forma da Lei n°® 8.666/93, ou que estejam cumprindo san¢do de suspensao
temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a CLDF.
2.2.4. Constituidas sob qualquer modalidade de consoércio.
2.2.5. Possuam qualquer servidor da CLDF entre seus dirigentes, gerentes, socios, responsaveis técnicos
ou empregados.
2.3. A simples participacdo no presente processo licitatério importa total, irrestrita e irretratavel
submissao dos proponentes as condicdes deste Edital.
2.4. Para garantir a integridade da documentacgdo e da proposta, recomenda-se que contenham indice e
folhas numeradas e timbradas com o nome, logotipo ou logomarca da licitante.
2.5. N3o serdo aceitos documentos apresentados em papel térmico para fac-simile.
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3. DO CREDENCIAMENTO DOS REPRESENTANTES
3.1. O credenciamento sera iniciado com 30 (trinta) minutos de antecedéncia do horario designado
para a sessao de abertura e é condicao obrigatdria para a formulacdo de lances e para a pratica de todos os
atos neste pregao, conforme prevé o artigo 49, inciso VI, da Lei n® 10.520/02.
3.2. Até a abertura da sessdo, os representantes deverdo se apresentar para credenciamento junto ao
Pregoeiro por um representante que, devidamente munido de documento que o credencie a participar deste
procedimento licitatdrio, venha a responder por sua representada, devendo, ainda, no ato de entrega dos
envelopes, identificar-se exibindo a carteira de identidade ou outro documento equivalente com fé publica.
3.3. O credenciamento far-se-a mediante a apresentacao dos seguintes documentos:
3.3.1. instrumento publico de procuragao ou instrumento particular com firma reconhecida, com poderes
especiais para formular ofertas e lances de pregos e praticar todos os atos pertinentes ao certame,
conforme alinea “A"” do Anexo II deste Edital (Termo de Credenciamento);
3.3.2. copia autenticada do respectivo estatuto ou contrato social e suas alteragoes, devidamente
registrados na Junta Comercial ou no drgdo competente, exceto se o representante apresentar procuragao
publica.
3.3.3. no caso de microempresa, empresa de pequeno porte ou cooperativa, o representante
devera apresentar declaracao, conforme alinea “E” do Anexo II deste Edital.
3.4. Em sendo sécio, proprietario, dirigente ou assemelhado da empresa proponente, é suficiente a
apresentacdao de copia do respectivo estatuto ou contrato social, no qual estejam expressos seus poderes
para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.
3.5. As decisOes pertinentes ao credenciamento serdo de competéncia do pregoeiro, que as motivara na
ata, imediatamente apds a abertura da sessdo. Cabe recurso contra estas decisGes na forma do art. 49,
inciso XVIII da Lei n°® 10.520/02, e seu acolhimento implicard na invalidacdo dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

4. DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO
4.1. A reunido para recebimento e abertura dos envelopes de proposta de precos e de documentos de
habilitagdo sera publica, dirigida por Pregoeiro, na data, hora e local definidos no preambulo deste Edital ou
no primeiro dia Util subseqgliente, na hipdtese de ndo haver expediente nessa data.
4.2. Apos declarada aberta a sessdo pelo Pregoeiro, ndo mais serao admitidos novos proponentes, e os
interessados ou seus representantes presentes deverao entregar:
4.2.1 — declaracdo de cumprimento dos requisitos de habilitacdo, conforme modelo constante da
alinea “B” do Anexo II deste Edital;
4.2.2 — envelopes n° 01 “PROPOSTA DE PRECOS” e n°® 02 “DOCUMENTOS DE HABILITAGAO”,
lacrados e rubricados no fecho, contendo em suas partes externas e frontais, em caracteres destacados, os
seguintes dizeres:

Camara Legislativa do Distrito Federal Camara Legislativa do Distrito Federal
Pregdo n° 036/2013-CLDF Pregdo n° 036/2013-CLDF
Envelope n° 01 — Proposta de Preco Envelope n° 02 — Documentos de Habilitagdo
Razao Social da Empresa Razao Social da Empresa
CNPJ N° CNPJ N°

4.3. Nao sera permitida a entrega de apenas 01 (um) envelope, nem sera admitido que uma mesma
pessoa represente mais de uma licitante.

4.4. Nao sera aceita a participagao de interessada retardataria, a ndo ser como ouvinte.

4.5. Caso nao apresente documento de titularidade, de credenciamento ou se estes estiverem em
desconformidade, a empresa estara impedida de participar da fase de lances verbais, de negociacao de
pregos, de declarar a intengao de interpor recurso, de renunciar ao direito de interposicdo de recursos, bem
como para representar a licitante durante a reunido de abertura dos envelopes de proposta ou
documentagdo relativos a este pregao presencial, mantidos, com isto, o seu preco apresentado na proposta
escrita, para efeito de ordenacgao das propostas e apuracao do menor preco.

4.6. Em seguida, o Pregoeiro procedera a abertura dos envelopes de propostas de preco das licitantes
credenciadas e examinara sua conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

4.7. As propostas de precos que atenderem aos requisitos do edital, no exame de conformidade, serdao
selecionadas para a fase subseqiiente.

4.8. O Pregoeiro identificara a proposta de menor prego, bem como as que apresentarem precos até
10% (dez por cento) superiores aquela, para fazerem lances verbais e sucessivos, até a proclamacdo da
vencedora.

Eixo Monumental, Praga Municipal, Qd. 02, Lt. 05-Térreo Inferior CEP: 70 094-902 Fones: (061) 3348.8650 8651 8652 e-mail: cpl@cl.df.gov.br



CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

Folha n°
Comissao Permanente de Licitacao Processon® 001-000.659/2012
Pregao Presencial n° 036/2013 Rubrica:

Matricula:

4.9. Havendo mais de uma proposta selecionada, o Pregoeiro passara a fase de lances, observando-se o
seguinte:
4.9.1 — os lances deverao ser distintos, sucessivos e decrescentes;
4.9.2 — o pregoeiro podera estabelecer, nesta fase, o intervalo minimo entre os lances;
4.9.3 — caso o credenciado necessite consultar sua empresa, o pregoeiro decidira a respeito;
4.9.4 — o uso de telefone celular e outros aparelhos de comunicacdo para consulta terdo tempo limitado
de uso e é de exclusiva responsabilidade e 6nus dos licitantes.
4.9.5 — a licitante que sendo convocada na devida ordem de sucessdo a oferecer lance optar por ndo o
fazer, ndo podera mais realizar lances.
4.10. Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condicdes, ficarem empatadas, sera realizado
sorteio, em ato publico.
4.11. Sera assegurado, como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para as microempresas,
empresas de pequeno porte e cooperativas, conforme artigos 44 e 45 da Lei Complementar 123/2006.
4.12. Nao havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condicoes definidas no item 4.8, poderao os autores
das melhores propostas, até o maximo de 03 (trés), oferecer lances verbais e sucessivos, quaisquer que
sejam os precos oferecidos, até a proclamacdo da vencedora.
4.13. Nao havendo mais nenhuma licitante disposta a ofertar lance, e sendo a primeira colocada uma
licitante ndo caracterizada como microempresa ou empresa de pequeno porte ou cooperativa, e as
subseqiientes licitantes caracterizadas como tal, e sendo o preco destas igual ou até 5% (cinco por
cento) superior ao daquela, conceder-se ha direito de preferéncia as microempresas, empresas de pequeno
porte e cooperativas da seguinte forma:
4.13.1 - a microempresa ou empresa de pequeno porte ou cooperativa mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame, no prazo maximo de 5
(cinco) minutos, situacdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado;
4.13.2 - n3o ocorrendo a contratacao da microempresa ou empresa de pequeno porte ou cooperativa,
conforme acima, serao convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipdtese indicada
neste item, na ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;
4.13.3 - no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte e cooperativas que se encontrem no intervalo estabelecido neste item, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta;
4.13.4 - a auséncia de representante da microempresa ou empresa de pequeno porte ou cooperativa na
sessao implica na preclusao do direito de preferéncia.
4.14. Apods o Pregoeiro declarar aberta a sessdo, nao serao admitidos pedidos de desisténcia, retificacao
de precos ou de lances ofertados ou de quaisquer outras condicdes oferecidas, somente se julgado
necessario e aceito pelo Pregoeiro com vistas a sanar evidentes erros materiais, esclarecer ou complementar
a instrucdo do processo licitatorio.
4.15. Examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, cabera ao pregoeiro
decidir motivadamente a respeito de sua aceitabilidade.
4.16. Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de
menor prego e o valor estimado para a contratacao.
4.17. No curso da analise, verificado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o pregoeiro declarara
o vencedor. Caso seja verificado o descumprimento de algum requisito, a proposta sera desclassificada.
4.18. Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro procedera a abertura do
envelope n°® 02 “DOCUMENTOS DE HABILITACAO” do licitante que apresentou a melhor proposta, para
verificagao do atendimento das condigOes fixadas no edital em face dos documentos apresentados.
4.18.1 — Para microempresas, empresas de pequeno porte microempresas ou cooperativas que nao
apresentarem a comprovacdo de regularidade fiscal apds encerrada a etapa competitiva, ou que esta
apresente alguma restricdo, a regularizacdo devera ser efetuada mediante a apresentacdo das
competentes certidGes negativas de débitos, ou positivas com efeitos de negativas, no prazo de 2 (dois)
dias Uteis, contado a partir do momento em que a licitante for declarada vencedora do certame,
prorrogavel por igual periodo, a critério da CLDF.
4.18.2 - Para efeito de assinatura do contrato, a licitante habilitada devera comprovar sua regularidade
fiscal, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo da aplicacdo das sangdes cabiveis.
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4.19. Se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatdrias, o pregoeiro
examinara as ofertas subseqlientes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de classificagdo e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor.

4.20. Nas situagOes previstas em lei, o pregoeiro podera negociar diretamente com o proponente para que
seja obtido prego melhor.

4.21. As licitantes enquadradas nas categorias de microempresas e empresas de pequeno porte, por
ocasido da participacdo nesta licitacdo, deverdao apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo.

4.22. Para as licitantes inscritas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF ou em
sistemas semelhantes mantidos por Estados, Distrito Federal ou Municipios, a comprovacao dos documentos
de habilitacdo que ja constem dos sistemas, podera ser feita mediante consulta on-/ine ou apresentagdo do
documento, expedido com até dois dias de antecedéncia.

4.23. A validade dos documentos de habilitagdo fiscal apresentados, quando ndo expressa nos mesmos
nem estabelecida em lei, serd de 90 (noventa) dias, contados de sua emissao.

4.24. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada de todas as ocorréncias que interessarem ao certame e
que sera lida no local da reunido e assinada pelo pregoeiro, pela equipe de apoio e pelos licitantes.

5. DAS PROPOSTAS DE PRECOS
5.1. O envelope n° 01 — “"PROPOSTA DE PRECOS"”, sob pena de desclassificacdo, devera ser
apresentado lacrado e rubricado no fecho, indicando em sua parte externa a razao social da empresa e o
nuimero deste pregado, conforme referido no subitem 4.2.2 deste Edital.
5.2. A Proposta de Precos devera:
5.2.1. - ser datilografada ou impressa no idioma portugués do Brasil, e apresentada sem alternativas,
emendas, rasuras ou entrelinhas, preferencialmente em 02 (duas) vias, numeradas e rubricadas e a ultima
folha assinada pelo representante legal da licitante;
5.2.2. - conter nome da proponente, endereco, nimeros do CNPJ e da Inscrigdo Estadual ou do Distrito
Federal, telefone, fax, endereco eletronico (e-mail), e nome do Banco, e niUmeros da agéncia bancaria e da
conta-corrente;
5.2.3. — conter a descricdo completa, detalhada e individualizada dos servicos a serem
prestados, nao se admitindo expressdes vagas ou imprecisas, de maneira a demonstrar adequacgao a
todas as especificacdes constantes do Termo de Referéncia - Anexo I, deste Edital;
5.2.4 - conter o percentual de Taxa de Administracao oferecido, em relacdo ao valor apresentado
pela Cdmara Legislativa do DF, de acordo com o modelo de apresentacdo de propostas — Anexo IV deste
edital;
5.2.5 - conter prazo de validade da proposta que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias,
contados da data de sua entrega;
5.2.6 - nome completo, cargo na empresa e numero de inscricdio no CPF da pessoa que ficara
encarregada da assinatura do contrato;
5.2.7 - conter declaragao expressa de que o prego proposto é definitivo e nele estdo inclusos todos os
tributos, embalagens, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, emolumentos e
quaisquer despesas operacionais, despesas e obrigacdes financeiras de qualquer natureza, fretes, seguro,
etc., e quaisquer outras despesas, inclusive lucro, que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta
licitacdo;
5.3. E vedada a retirada das propostas apds a abertura dos envelopes a elas correspondentes, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.
5.4. Em nenhuma hipdtese podera ser alterado o contelido da proposta apresentada, seja com relagdo a
prazo e especificagdes dos servicos ofertado ou qualquer condicao que importe modificagao dos seus termos
originais, ressalvadas apenas aquelas alteragdes destinadas a sanar evidentes erros formais, nem serdao
admitidas alegacdes de enganos, erros ou distracdes na elaboracdo das propostas de precos, como
justificativas de solicitagdo de quaisquer acréscimos, de re-equilibrio econdmico-financeiro do contrato, de
indenizagOes ou ressarcimentos de qualquer natureza.
5.5. A cotacdo apresentada e levada em conta, para efeito de julgamento, sera de exclusiva e total
responsabilidade da licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer alteracao.
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5.6. Cada licitante podera apresentar somente uma proposta, nao sendo admitidas propostas
alternativas.

5.7. Caso o prazo de que trata o subitem 5.2.5 ndo esteja expressamente indicado na proposta, o
mesmo sera considerado como aceito para efeito de julgamento.

5.8. Serdo corrigidos automaticamente pelo Pregoeiro quaisquer erros de soma e/ou multiplicacdo e o
preco total da proposta.

6. DA HABILITAGAO
6.1. Os documentos de habilitacdo deverdo ser entregues em envelopes separados, devidamente
fechados e rubricados no fecho, identificados conforme indicado neste edital.
6.2. Para habilitar-se na presente licitacdo, as empresas deverao estar devidamente CADASTRADAS e
HABILITADAS PARCIALMENTE no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ou
mediante a apresentacdo da documentacao relacionada no item 6.3 deste Edital.
6.2.1. A habilitacdo das licitantes fica condicionada a verificacao dos seus respectivos registros, bem como
da validade dos documentos cadastrais e de habilitagao parcial por meio de consulta "on-/ine”ao SICAF, no
momento do certame, que sera impressa sob forma de “Declaragdo de Situacdo” e instruird os autos do
processo.
6.2.2. As licitantes devidamente cadastradas no SICAF ainda deverdo incluir no envelope
DOCUMENTAGAO as seguintes declaracdes:
I — De que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menor de
dezesseis anos, salvo a partir dos quatorze anos, na condicdo de aprendiz, conforme alinea “C” do
Anexo II deste Edital;
II — De que, até a presente data, inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente processo
licitatdrio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias supervenientes, conforme alinea “D” do
Anexo II deste Edital;
III — Atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove ter o licitante prestado servigo compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto desta licitacdo, conforme estabelece o Termo de Referéncia — Anexo I deste Edital;
IV — Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata, Recuperacdo judicial ou extrajudicial, dissolucdo e
liqguidagao expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos Ultimos 30 (trinta) dias, ou que
esteja dentro do prazo de validade expresso na propria certidao;
6.3. As licitantes ndo cadastradas ou com situacdo irregular junto ao SICAF deverdo incluir no envelope
n°® 02 — “DOCUMENTAGAO” os seguintes documentos, além dos referidos nos incisos do subitem 6.2.2
acima:
I — registro comercial, no caso de empresa individual;
IT — ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedade comercial, e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de documentos de eleicao de
seus administradores e alteracdes ou da consolidacdo respectiva;
III — Inscrigao do ato constitutivo e prova de diretoria em exercicio, no caso de sociedade simples;
IV — Decreto de autorizagdo em se tratando de sociedade estrangeira em funcionamento no Pais;
V — Ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando a
atividade assim o exigir, em se tratando de sociedade estrangeira em funcionamento no Pais;
VI — Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Distrito Federal ou do domicilio ou sede do
licitante, segundo seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
VII — Prova da inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica e Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda — CNPJ/MF;
VIII — Certificado de Regularidade perante o FGTS, fornecido pela Caixa EconOmica Federal,
devidamente atualizado, nos termos da Lei n° 8.036, de 11 de maio de 1990;
IX — Certificado de Regularidade perante o INSS, devidamente atualizado, nos termos da Lei n°® 8.212,
de 24 de julho de 1991, alterada pela Lei n° 8.870, de 15 de abril de 1994;
X — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pela Justica do Trabalho, nos
termos da Lei n® 12.440, de 07 de julho de 2011;
XI — Certiddo Negativa de Débitos, emitida pela Secretaria de Fazenda do Distrito Federal, em
plena validade, para empresas com estabelecimento no Distrito Federal. Para empresas sem matriz ou
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filial no DF, apresentar prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal de seu domicilio ou
sede, somente para os tributos relativos a atividade licitada, nos termos do art. 193 do Cddigo Tributario
Nacional;
XII — Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante a apresentacdo da certidao
conjunta emitida pela Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Federal, conforme
Portaria Conjunta PGFN/RFB n° 02, de 31 de agosto de 2005.
XIII - Balanco Patrimonial e Demonstrativos Contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da Lei, registrados na Junta Comercial, que comprovem a boa situacdo financeira
da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios;
a) A comprovacao de que trata este inciso devera ser feita através de copias autenticadas de
referéncias do Livro Diario (n° do livro, Termo de Abertura e Encerramento), inclusive das folhas onde
contém o balanco patrimonial e os demonstrativos contdbeis extraidos deste Livro, com evidéncia de
registro da Junta Comercial, de acordo com a personalidade juridica da empresa licitante, devidamente
assinadas pelo seu titular ou representante legal e por contador registrado no Conselho Regional de
Contabilidade;
b) As empresas constituidas no ano em curso poderdo substituir o balanco anual por balanco e/ou
balancete referente ao més imediatamente anterior a data de abertura da licitacdo, devidamente
autenticado pela Junta Comercial;
c) a boa situacdo financeira serd avaliada pelos Indices de Liquidez Geral (LG), e Liquidez
Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG), resultantes da aplicacdo das seguintes férmulas e que

deverao ser iguais ou maiores do que 1 (um):

Ativo circulante + Realizavel a longo prazo Ativo circulante Ativo total
LG = LC= SG =
Passivo circulante + Exigivel a longo prazo Passivo circulante Passivo circulante + Exigivel a longo prazo

d) As formulas deverdo estar devidamente aplicadas em memorial de calculos juntado ao balanco.
e) Se necessaria a atualizagao do balanco e do patrimonio liquido, devera ser apresentado, juntamente
com esses documentos, o memorial de calculo correspondente.
f) As demonstracdes contabeis deverao apresentar as assinaturas do titular ou representante da
efpresa e do contabilista responsavel, legalmente habilitado.
g) As demonstragbes contabeis das empresas com menos de um exercicio social de existéncia devem
cumprir a exigéncia contida na lei, mediante a apresentacao do Balanco de Abertura ou do Ultimo
Balanco Patrimonial levantado.
h) Poderao ser exigidas das empresas, para confrontagdo com as Demonstracdes Contabeis, as
informacOes prestadas a Receita Federal.
6.4. Os documentos necessarios a habilitagdo deverdo ser apresentados em original, ou por qualquer
processo de cdpia autenticada por cartorio ou mediante cotejo das copias com os originais pelo Pregoeiro ou
por membro da equipe de apoio ou publicagdo em 6rgdo de imprensa oficial.
6.5. Ndo sera aceito nenhum protocolo de entrega em substituigdo aos documentos relacionados neste
Edital.
6.6. Os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar todos em nome da matriz ou todos em
nome da filial, exceto aqueles que comprovadamente s6 possam ser fornecidos a matriz e referir-se ao local
do domicilio ou sede do interessado.
6.7. Para os efeitos desta licitacdo, considera-se sede a matriz ou o Unico estabelecimento comercial,
industrial e de prestacao de servicos da empresa.
6.8. Em nenhuma hipdtese serdo aceitos documentos com prazo de validade vencido.
6.9. Quando o documento e/ou certiddo apresentada ndo informarem a sua validade deverao estar
datados dos ultimos 90 (noventa) dias.
6.10. Caso conste algum documento nos registros cadastrais com prazo de validade vencido, a licitante
devera anexar comprovante idéntico, com o respectivo prazo atualizado, sob pena de inabilitacdo.
6.11. O Certificado de Registro Cadastral em 6rgao da Administracdo Publica substituird os documentos
relacionados nos incisos I, II e III do subitem 6.3, para fins de habilitacdo da licitante.

7. DO JULGAMENTO
7.1.  No julgamento das propostas sera adotado o critério de MENOR PRECO PERCENTUAL (TAXA DE
ADMINISTRACAO), atendidas as condigdes estabelecidas neste pregao.
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7.2. O Pregoeiro podera, se necessario, suspender a sessao para realizar diligéncias e recorrer a setores
técnicos interno e externos, a fim de obter parecer que possibilite melhor julgamento das especificagdes dos
servicos cotados, definindo nova data para continuidade da sessao licitatoria.

7.3. Sera verificada a conformidade das propostas apresentadas com os requisitos estabelecidos neste
edital e serdo desclassificadas as que estiverem em desacordo.

7.4. N3ao serdo aceitas propostas que apresentarem precos percentuais iguais a zero ou negativos,
estabelecendo-se como limite minimo aceitavel cotacdes até o percentual de 0,01%, e no maximo até 10%,
nem serao levadas em consideragao vantagens nao previstas no Edital.

7.5. Serao desclassificadas as propostas que apresentem precos excessivos ou manifestamente
inexequiveis, considerando-se excessivos aqueles que estiverem incompativeis com os praticados no
mercado e manifestamente inexequiveis os que ndo demonstrarem sua viabilidade.

7.6. A desclassificacao da proposta da licitante importa na preclusdao do seu direito de participar da fase
de lances verbais.

7.7. Quando todas as propostas forem desclassificadas, o Pregoeiro podera fixar as licitantes o prazo de
08 (oito) dias Uteis para apresentacdo de novas propostas, escoimadas das causas de desclassificacdo.

7.8. Os pregos oferecidos devem estar compativeis com os praticados no mercado.

7.9. O Pregoeiro examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e ao valor, da primeira classificada,
decidindo motivadamente a respeito.

7.10. Sendo aceitavel a oferta, sera verificado o atendimento das condicdes habilitatdrias pelo licitante que
a tiver formulado.

8. DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO
8.1. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital e caso ndo haja interposicdo de
recurso, o Pregoeiro adjudicard o objeto a licitante vencedora, com a posterior homologagao do resultado
pelo Ordenador de Despesa da CLDF.
8.2. Para fins de homologacdo, a adjudicataria fica obrigada a apresentar, na Sala da CPL/CLDF,
proposta adequada ao preco ofertado no lance final até o término do expediente do dia seguinte a
sessao;
8.3. O resultado final do pregdo sera publicado na imprensa oficial e afixado no quadro de avisos da
CPL/CLDF e os autos serao enviados ao Ordenador de Despesa da CLDF para homologagao da licitacdo.

9. DOS RECURSOS

9.1. Declarado(s) o(s) vencedor(es) do certame, qualquer licitante poderd manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer e sera registrada em Ata a sintese das razGes do recurso. Sera
concedido ao(s) recorrente(s) o prazo de 03 (trés) dias para apresentagdo das razoes do(s) recurso(s). As
demais licitantes dispordo do prazo de até 03 (trés) dias, contados do término do prazo da(s) recorrente(s),
para, querendo, apresentar suas contra-razdes.
9.2. As razOes recursais escritas e as contra-razdes aos recursos deverdo ser entregues na Sala de
Reunides da CPL/CLDF no Edificio Sede da CLDF, situado no Eixo Monumental, Quadra 02, Lote 05, Térreo
Inferior, Brasilia/DF, onde os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados.
9.3. O recurso contra decisdo do Pregoeiro ndo tera efeito suspensivo.
9.4. No caso de interposicao de recurso, cabera ao Pregoeiro receber, examinar e instruir os recursos e
devera:

9.4.1. - rever sua decisdo fundamentadamente; ou,

9.4.2. - prestar suas informacoes e submeter o assunto a decisdo ao Ordenador de Despesa da CLDF, que

podera dar ou negar provimento ao recurso.
9.5. 0 acolhimento do recurso importara a invalidacao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
9.6. A falta de manifestacdao imediata e motivada das licitantes durante a realizagao da sessdo, importara
na decadéncia do direito de interpor recurso, podendo o Pregoeiro adjudicar o objeto a vencedora.
9.7. Apos decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, o Ordenador de
Despesa da CLDF procedera a homologagdo deste pregdo e adjudicacdo dos itens objeto de recurso.

10. DO CONTRATO
10.1. A adjudicataria sera convocada para assinar o respectivo instrumento contrato, conforme modelo
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constante do Anexo III deste Edital, dentro do prazo e condicOes estabelecidos, sob pena de decair o
direito a contratacdo, sem prejuizo das sang0es previstas na Lei n® 8.666/93 e alteragdes subseqlientes e neste
Edital.

10.2. O prazo para assinatura do contrato sera de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da intimacado da
adjudicataria, podendo ser prorrogado uma vez por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado e aceito
pela Administragdo.

10.3. O contrato podera ser alterado nas hipdteses previstas no art. 65 da Lei n® 8.666/93.

10.4. Incumbird a contratante providenciar a publicacdo resumida do instrumento do contrato e de seus
eventuais termos aditivos nos érgdos da imprensa oficial.

10.5. O contrato podera ser rescindido conforme o disposto no art. 78, com os desdobramentos dos arts. 79 e
80 da Lei n° 8.666/93.

10.6. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da data da sua assinatura, com eficacia a partir
da data de sua publicacdo no DODF, e efeitos financeiros a partir do “aceite” do executor do contrato, a ser
designado pela Contratante, e podera ser prorrogado na forma do art. 57, inciso II da Lei n® 8.666/93.

11. DAS CONDICOES DE ENTREGA DO OBJETO
11.1. Os servigos, do objeto deste edital, serdo prestados nas dependéncias da sede da CLDF, situada na
Praca Municipal, Quadra — 02, lote — 05, Brasilia — DF, sendo vedada a sua realizagdo em gabinetes e
liderangas parlamentares, bem como a realizacdo de trabalhos fora das dependéncias da CLDF.
11.2. Constatada qualquer irregularidade na prestagao do servico o servidor/comissao responsavel pelo
recebimento podera:
11.2.1. — relativamente a especificacao, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando seu refazimento ou
rescindindo a contratacdao, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
11.2.1.1. - na hipotese de correcdo dos servicos, a adjudicataria devera fazé-la em conformidade
com a indicacdo da CLDF, no prazo maximo de 02 (duas) horas, contadas da notificacdo por escrito
ou e-mail, mantido o prego inicialmente contratado;

12. DAS PENALIDADES
12.1. A licitante que convocada dentro do prazo de validade de sua proposta nao celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentagao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do contrato, comportar-se
de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedida de licitar e contratar com a Unido, Estados,
Distrito Federal ou Municipios e, sera descredenciada no SICAF, e no Cadastro de Fornecedores do Governo
do Distrito Federal, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas prevista neste edital.
12.2. Com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n°® 8.666/93 e no Decreto n° 3.555/00, a adjudicataria
ficara sujeita, no caso de atraso injustificado, assim considerado pela Administracdo, execugdo parcial ou
inexecucdo da obrigagdo, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla
defesa, as seguintes penalidades, cumulativamente ou nao:
12.2.1 - adverténcia;
12.2.2 - multa de:
a) 0,3% (trés décimos por cento) ao dia sobre o valor da parcela ndo cumprida, no caso de atraso,
limitado a 30 (trinta) dias;
b) 0,5% (cinco décimos por cento) sobre o valor do contrato, quando ocorrer recusa injustificada
para assina-lo dentro do prazo estabelecido pela Administracao;
¢) 15,0% (quinze por cento) sobre o valor contratado depois de decorridos 30 (trinta) dias de
atraso, caracterizando-se, portanto, o descumprimento da obrigacdo assumida;
12.2.3 - suspensdo temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a
Camara Legislativa do Distrito Federal, pelo prazo de até dois anos;
12.2.4 - declaracgdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.
12.3. Se o valor da multa ndo for recolhido pela contratada, serd automaticamente descontado da
primeira parcela do pagamento a que fizer jus. Em caso de inexisténcia ou insuficiéncia de crédito da
Contratada, o valor devido serd cobrado administrativamente e/ou inscrito como Divida Ativa do Distrito
Federal e cobrado judicialmente;

Eixo Monumental, Praga Municipal, Qd. 02, Lt. 05-Térreo Inferior CEP: 70 094-902 Fones: (061) 3348.8650 8651 8652 e-mail: cpl@cl.df.gov.br



CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

Folha n°
Comissao Permanente de Licitacao Processon® 001-000.659/2012
Pregao Presencial n° 036/2013 Rubrica:

Matricula:

12.4. Adverténcia é o aviso por escrito, emitido pelo CLDF quando a licitante/ adjudicataria descumprir
qualquer obrigacao.

13. DO PAGAMENTO
13.1. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar os documentos abaixo relacionados:
I — Certidao Negativa de Débitos — CND, emitida pelo INSS — Instituto Nacional de Seguridade
Social, devidamente atualizada (Lei n° 8.212/91);
II — Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
fornecido pela CEF — Caixa Econ6mica Federal, devidamente atualizado (Lei n® 8.036/90);
III — Certiddao de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal. Para empresas sem matriz
ou filial no DF, apresentar prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal de seu domicilio
ou sede, somente para os tributos relativos a atividade licitada, nos termos do art. 193 do Cddigo
Tributario Nacional;
IV —Certidao conjunta emitida pela Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da
Fazenda Federal, conforme Portaria Conjunta PGFN/RFB n° 02, de 31 de agosto de 2005.
V — Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pela Justica do Trabalho, nos
termos da Lei n°® 12.440, de 07 de julho de 2011;
13.2. Os pagamentos serao efetuados de acordo com o disposto no item n° 10, alinea “b”, da Portaria
Conjunta SEF/SEPLAN n° 087/91, de 20.09.91, ou seja, até o 10° (décimo) dia Util da apresentacdo da nota
fiscal/fatura devidamente atestada.
13.3. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administragdo, a parcela devida sera
atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacao até a data do efetivo pagamento de acordo com
a variacao “pro rata tempore” do INPC.
13.4. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante enquanto pendente de liquidacdo, qualquer etapa de
cronograma ou obrigacdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito ao pleito de reajustamento de precos ou corregao monetaria (quando for o caso).
13.5. Caso haja multa por inadimplemento contratual, sera adotado o seguinte procedimento:
I — a multa sera descontada do valor total do respectivo contrato; e
II — se o valor da multa for superior ao valor devido pela prestagdo do servico, respondera o
contratado pela sua diferenca a qual serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela
Administracao, ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

14. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO
14.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a sessdo deste pregdo, qualquer pessoa podera
impugnar o respectivo ato convocatdrio, cabendo ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo em 24 horas.
14.2. As peticoes deverdo ser formuladas por escrito, até 02 (dois) dias Gteis antes da data da abertura
da licitacdo, por carta ou fac-simile, no seguinte endereco: Sede da CLDF, Eixo Monumental, Praca
Municipal, Quadra 02, Lote 05 - Térreo Inferior, CEP 70094-902, Fones/Fax: (061) 3348.8650; 3348.8651 ou
3348.8652 e-mail: cpl@cl.df.gov.br, em Brasilia/DF, telefone: (61) 3348.8650 e fax (61) 3348.8651, de
segunda a sexta-feira, das 09:30 as 12:00 horas e das 14:30 as 17:30 horas. Os pedidos de esclarecimentos
serdo respondidos apenas por escrito, se possivel pelas mesmas vias, ressalvado que o Pregoeiro dara
conhecimento das consultas as demais licitantes.
14.3. Caso a impugnacdo seja acolhida, sera designada nova data para a realizacdo do certame.
14.4 Até 03 (trés) dias Uteis antes da data fixada para a sessdo deste pregao, qualquer pessoa podera
solicitar esclarecimentos e/ou providéncias sobre o certame, cabendo ao Pregoeiro prestar informagdo em
até 24 horas.

15. DOS RECURSOS OR(;AMENTARIOS
15.1 As despesas decorrentes do presente procedimento licitatério correrdo a conta de dotacdo
orcamentaria propria da CLDF, Programa de Trabalho: 0112260058517 - Manutencdo dos Servigos
Administrativos Gerais; Subtitulo: 0065 — da CLDF; Elemento de Despesa: 3390-39 — Outros Servicos de
Terceiros — Pessoa Juridica.
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16. DAS DISPOSICOES FINAIS
16.1. Toda comunicacdo oficial se dara por e-mail, fax ou publicagdo na imprensa oficial.
16.2. A autoridade competente podera, em qualquer fase do processo licitatorio desclassificar a proposta
da licitante que for declarada inidonea na area da Administracdo Publica.
16.3. Fica reservado a Camara Legislativa do DF o direito de revogar a presente licitacdo por razdes de
interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, devendo anuld-la por
ilegalidade, de oficio ou por provocagao de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado
conforme art. 49 da Lei n°® 8.666/93.
16.4. O contratado fica obrigado a aceitar nas mesmas condicdes contratuais, acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarias, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial, conforme art. 65, §§ 1°, 29,
inciso II da Lei n° 8.666/93.
16.5. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a superveniéncia de
disposicoes legais, quando ocorridas apos a data da apresentagdo da proposta, de comprovada repercussao
nos pregos contratados, implicardo na revisao destes para mais ou para menos, conforme o caso (Lei n°
8.666/93, art. 65, § 59).
16.6. O foro para dirimir questGes relativas ao presente edital, sera o da circunscricdo judiciaria especial
de Brasilia—DF, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
16.7. Os casos omissos e demais dulvidas suscitadas serdo dirimidas pelo Pregoeiro no endereco
mencionado no predambulo.
16.8. Este edital podera ser podera ser retirado exclusivamente no endereco eletronico: www.cl.df.gov.br.
>> LICITACOES >> PREGOES >> EM ANDAMENTO. Outras informacdes pelos telefones (61) 3348.8650,
3348.8651, 3348-8652 ou no enderego Eixo Monumental, Praca Municipal, Quadra 02, Lote 05 - Térreo
Inferior, CEP: 70094-902.
16.9. Nenhuma indenizacdo sera devida as empresas licitantes pela elaboragdo de proposta ou
apresentacdo de documentos relativos a esta licitacdo.
16.10. Em caso de divergéncia entre os termos deste Edital e de seus anexos, prevalecerdo os do primeiro.
16.11. As normas que disciplinam este procedimento licitatorio serdo interpretadas em favor da ampliagdo
da disputa entre os interessados, facultando-se ao Pregoeiro relevar erros meramente formais ou simples
omissbes em quaisquer documentos, para fins de habilitagdo e classificagdo do proponente, desde que
sejam irrelevantes, ndo firam o entendimento das propostas e o ato ndo acarrete violagdo aos principios
basicos da licitagao.

Brasilia, 23 de agosto de 2013.

Aloisio Antonio de M. Evaristo
Pregoeiro/CLDF
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Contratagdo de instituicdo credenciada como Agente de Integracdo para propiciar a plena
operacionalizacdo de estagio de estudantes que estejam frequentando o ensino regular em instituicbes de
educacado superior, de educacdo profissional, de ensino médio, de educagao especial e dos anos finais do
ensino fundamental, na modalidade profissional de educagao de jovens e adultos para as diversas areas da
Camara Legislativa do Distrito Federal — CLDF.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 O presente termo tem por finalidade dar cumprimento a determinagdo dos arts. 1° e 4° da

Resolucdo n° 258, de 2012, alterada pela Resolucdo n® 264/2013, in verbis:

Art. 10 A Mesa Diretora da CLDF criara, anualmente, vagas para estagio

remunerado em unidades de sua estrutura administrativa.

Art. 4° A realizagdo do estagio sera precedida da celebracdo de convénio

entre a instituicdo de ensino e a CLDF.

Paragrafo Unico. E facultado & CLDF contratar agentes de integracdo, nos
termos estabelecidos em instrumento juridico apropriado, observada a
legislacao sobre normas gerais de licitacao.
2.2 Também tem por objetivo cumprir o Ato da Mesa Diretora n® 96/2012, com as alteragdes
decorrentes do Ato da Mesa Diretora n® 51/2013, que regulamentou a citada Resolucdao. O referido Ato

determina a elaboragdo de projeto basico para contratacdo do Agente de Integracdo, conforme disple o art.

22, a saber:
Art. 22. A DRH, no prazo de 30 (trinta) dias da publicacdo deste Ato,
elaborara, com a colaboragdo da Diretoria de Administragdo e Finangas —
DAF, projeto basico para realizacdo do processo licitatdrio para contratacdo
do agente de integracao.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS

3.1 O Agente de Integragdao devera ser veiculo de intercambio entre a Camara Legislativa do Distrito
Federal — CLDF e as instituicOes de ensino, objetivando a oferta de oportunidades de estagio a estudantes
que estejam regularmente matriculados e com frequéncia em cursos de educagdo superior, de educacdo
profissional, de ensino médio, de educacdo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade
profissional de educacdao de jovens e adultos, de forma a viabilizar a indicacdo de estudantes e o
acompanhamento da execugdo do Programa de Estégio.

3.2 O contrato a ser firmado com o Agente de Integragdo visa atender a estudantes de estagio nao-

obrigatdrio e obrigatdrio, conforme definicdo no art. 1°, §§ 4° e 59, do Ato da Mesa Diretora n® 96, de 2012.
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3.2.1 O estagio obrigatorio somente sera realizado sem 6nus para a CLDF.

3.3 Serdo aceitos como estagiarios os alunos regularmente matriculados e que estejam frequentando
cursos em instituicao de ensino superior, de educacao profissional, de ensino médio, de educacdo especial e
dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional de educacdo de jovens e adultos.

3.4 As vagas para estagio na CLDF voltadas a estudantes da Educacdo Basica serdo destinadas
preferencialmente a alunos de escolas publicas do Distrito Federal. Dessas vagas, serdo reservadas, no
minimo, 25% (vinte e cinco por cento) para estudantes da educacdo profissional técnica de nivel médio.

3.5 O estudante interessado em realizar estagio na CLDF devera ter cumprido, no minimo, 50%
(cinquenta por cento) do curso em que esteja matriculado.

3.6 Sera paga mensalmente ao estudante estagiario uma bolsa de estagio no valor de:

a) R$ 853,01 (oitocentos e cinquenta e trés reais e um centavo), no caso de estudantes da

educacgao superior;
b) R$ 383,70 (trezentos e oitenta e trés reais e setenta centavos), no caso dos demais estudantes.

3.6.1 O auxilio-transporte a ser pago ao estudante estagiario obedecerd as regras aplicaveis aos
servidores da CLDF.
3.7 A jornada de atividade do estagiario devera ser compativel com as atividades escolares e nao podera

ultrapassar:
a) 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de estudantes do ensino superior;
b) 4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais, para os demais estudantes.

3.8 A duragao dos estagios sera de 1 (um) ano, podendo ser prorrogada uma Unica vez, por igual

periodo.

3.8.1 E assegurado ao estagiario, a cada periodo de 6 (seis) meses, recesso remunerado de 15 (quinze)

dias, a ser gozado nos periodos de recesso da CLDF e obrigatoriamente durante a vigéncia do estagio.
3.8.1.1 No caso do estagiario permanecer por periodo inferior a 6 (seis) meses, os dias de recesso
previstos no item anterior serdo concedidos proporcionalmente a quantidade de meses estagiados.
3.8.1.2 Para fins do disposto no item acima, sera considerado como més estagiado a fracdo superior
a 14 (quatorze) dias.

3.8.2 Nos periodos de recesso parlamentar, em que o expediente da CLDF for reduzido a um Unico turno,

0 Gabinete da Mesa Diretora decidira sobre o pagamento da bolsa de estagio, no caso de incompatibilidade

de horérios.

3.9 Nos periodos de avaliagdo da instituicdo de ensino, a carga horaria do estagio podera ser reduzida a

metade, mediante solicitacdo formal do estagiario, acompanhada de documentacdo comprobatéria e com

antecedéncia minima de 5 (cinco) dias.

3.10 O desligamento do estagiario ocorrera:
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4,
4.1

5.

I — automaticamente, na data fixada no termo de compromisso, caso ndo haja ou nao seja possivel

a prorrogacao;
II — pela falta de aproveitamento no estagio ou na instituicao de ensino;

III — pela reprovacdo no ano letivo, se estagiario de ensino médio ou fundamental, ou em

disciplina no semestre, se estagiario de ensino superior;

IV — pela auséncia injustificada por 8 (oito) dias consecutivos ou 15 (quinze) dias intercalados, no

periodo de 1 (um) més;

V — por conclusao ou interrupgao do curso;

VI — a pedido do estagiario;

VII — a qualquer tempo, por interesse e conveniéncia da CLDF;

VIII — por descumprimento, pelo estagiario, de clausula do termo de compromisso;

IX — por conduta incompativel com a exigida pela CLDF, na forma do respectivo termo de

COMPromisso.

ESPECIFICAGOES DOS SERVIGCOS

O servigos englobam:

I — operacionalizagdo da concessdo de estagio remunerado a estudantes
IT — mediacao entre a CLDF, a instituicao de ensino e o estudante;

III — pré-selecdo de estagiarios, com indicacao de 3 (trés) estudantes que preencham os requisitos

exigidos para cada vaga;
IV — elaboragdo de termos de compromisso;

V - realizacdo do pagamento da bolsa de estagio e repasse do auxilio-transporte, apds apuracao

das folhas de frequéncia encaminhadas pela CLDF;

VI — contratacdo de seguro de acidentes pessoais para os estagiarios, bem como os demais

procedimentos administrativos para execugao dos servigos contratados.

CRONOGRAMA DE EXECUGCAO

5.1 O Agente de Integragdo (CONTRATADO) e a CLDF deverdao cumprir os seguintes prazos

durante a execucao do contrato:

a) O CONTRATADO terd até 10 (dez) dias Uteis, apés a solicitacdo da CLDF, para realizar o
processo seletivo e apresentar os pré-selecionados, na proporgao de 3 (trés) estudantes para cada

vaga disponibilizada;

b) A CLDF terad até 7 (sete) dias Uteis, apds o recebimento da lista dos pré-selecionados, para

informar ao CONTRATADO os nomes dos estudantes selecionados para realizacdo do estagio;
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c) O CONTRATADO tera até 7 (sete) dias Uteis, apds o recebimento dos nomes dos estudantes

selecionados, para elaborar o Termo de Compromisso e entrega-lo ao estudante;

d) O CONTRATADO devera encaminhar a CLDF a planilha mensal para pagamento dos estagiarios
até o dia 10 (dez) do més do respectivo pagamento, juntamente com a nota fiscal da taxa de

administracdo;

e) A CLDF devera conferir e devolver a planilha ao CONTRATADO no prazo maximo de 5 (cinco)

dias Uteis apds o seu recebimento;

f) Em caso de divergéncias, o CONTRATADO tera 3 (trés) dias Uteis para os devidos acertos e

devolugdo a CLDF;

g) A CLDF devera efetuar o pagamento correspondente a bolsa de estagio e ao auxilio-transporte
dos estagiarios, bem como da taxa de administracdo devida ao CONTRATADO, no prazo maximo

de 10 (dez) dias Uteis, apds o recebimento da planilha e da nota fiscal;

h) O CONTRATADO devera repassar aos estagiarios os valores da bolsa de estagio e do auxilio-

transporte, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis apds o recebimento dos recursos;

i) No caso de substituicdo de estagiario, 0 CONTRATADO tera o prazo maximo de 5 (cinco) dias

Uteis, para efetuar a alteragdo e encaminhar novo pré-selecionado;

j) O CONTRATADO devera solucionar as pendéncias apresentadas pela CLDF, no prazo maximo de
5 (cinco) dias Uteis.
6. QUANTITATIVO
6.1 O quantitativo estimado de vagas para estagiarios € de 148 (cento e quarenta e oito) para o ano
2013, equivalente a 20% (vinte por cento) do nimero de servidores efetivos em exercicio em 31.12.2012
(739).
7. TERMO DE COMPROMISSO
7.1 Para formalizacao do estagio, o Agente de Integracao deverd emitir um Termo de Compromisso a
ser assinado pela CLDF, pela instituicdo de ensino a que o estudante estagiario se vincula e pelo estudante.

7.2 Devera constar no Termo de Compromisso os seguintes itens:
a) identificacao do estagiario, do curso e seu nivel;
b) qualificacdo e assinatura dos contratantes;
¢) as responsabilidades de cada uma das partes;
d) definicao da area do estagio;
e) mengdo de que o estagio ndo acarretara qualquer vinculo empregaticio;
f) valor da bolsa mensal e do auxilio-transporte;

g) horas diarias, carga horaria semanal e nimero de dias;
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h) vigéncia do Termo;
i) assinaturas do estagiario, do representante da CLDF e da instituicdo de ensino;
j) nimero da apdlice e o nome da seguradora responsavel pelo seguro contra acidentes pessoais;

) plano de atividades com vigéncia, que devera ser elaborado em acordo com as 3 (trés) partes
envolvidas: CLDF, instituicdo de ensino e estagiario, por meio da Diretoria de Recursos Humanos —
DRH, e sera incorporado ao Termo de Compromisso por meio de aditivos a medida que for
avaliado o desempenho do estudante estagiario.

8. RESPONSABILIDADE DA CLDF

8.1 CabeaCLDF:

a) realizar estudo anual para fixacdo do nimero de vagas de estagio, observando-se o limite de
20% (vinte por cento) do total de servidores efetivos da CLDF em exercicio em 31 de dezembro do

ano anterior;

b) informar ao Contratado a demanda de estagiarios por nivel, modalidade de ensino e por area do

saber, no caso da educagao superior;
¢) definicdo do valor da bolsa de estagio e do auxilio-transporte;

d) liberacdo dos recursos financeiros previstos para o pagamento da bolsa de estagio e do auxilio-

transporte, a fim de que o Contratado repasse os respectivos valores aos estagiarios;

e) receber os estudantes pré-selecionados pelo Contratado e encaminhar ao Contratado os nomes
dos escolhidos, para firmarem o respectivo Termo de Compromisso de Estagio, observando-se os
critérios estabelecidos no Anexo Unico do Ato da Mesa Diretora n® 96, de 2012, incluido pelo Ato
da Mesa Diretora n° 51, de 2013:

CRITERIOS PARA SELECAO DE ESTAGIARIOS

1 — Para alunos de Ensino Médio:

Etapa Responsavel Critério Pontuacao

Maxima

Pré-selecdo Agente de Integragao Avaliagdo  curricular  (média
aritmética das notas obtidas nas
disciplinas: portugués, 3,0

matematica, geografia e

historia)
Prova de redacdo (min. 20 2,0
linhas)

Selecdo Entrevista com equipe | Aptiddo para desempenho da 4,0

técnica da DRH, chefia | funcdo
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imediata e supervisor do 1,0
estagio Conhecimentos gerais
Total 10,0
2 — Para alunos de Ensino Superior:
Etapa Responsavel Critério Pontuacao
Maxima
Pré-selegao Agente de Integracao Avaliacdo curricular  (média
aritmética do historico escolar) 3,0
Prova de redacdgo (min. 20 2,0
linhas)
Selecao Entrevista ~com  equipe | Aptiddo para desempenho da 4,0
técnica da DRH, chefia | funcdo
imediata e supervisor do 1,0
estagio Conhecimentos gerais
Total 10,0

f) conceder recesso aos estagiarios;

g) propiciar ao estagiario a oportunidade da complementagdo do ensino e da aprendizagem, por

meio de atividades compativeis com a sua area ou curso;

h) informar ao Contratado quaisquer irregularidades que importem na interrupcdo e/ou rescisao

antecipada do estagio;

i) encaminhar ao Contratado os pedidos de rescisao e/ou renovagao dos estagios em andamento;

j) promover, juntamente com a instituicdio de ensino e o Contratado, o acompanhamento e

avaliagdo do processo de estagio;

I) designar servidores, com formacdo na area de conhecimento do estagiario, para atuarem como

supervisores de estagio;

m) designar servidor ou comissao para atuar como executor do contrato junto ao Contratado;

n) manter a disposicdo da fiscalizacdo os documentos comprobatorios da relacdo de estagio;

o) aplicar aos estagiarios a legislacao de seguranca e saude no trabalho;

p) reduzir pela metade a carga hordria do estagiario nos periodos de avaliacdo, quando a

instituicdo de ensino adotar verificacdo de aprendizagem periddicas ou finais.

9. RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO
9.1 Cabe a Contratada:

Eixo Monumental, Praga Municipal, Qd. 02, Lt. 05-Térreo Inferior CEP: 70 094-902 Fones: (061) 3348.8650 8651 8652 e-mail: cpl@cl.df.gov.br

17



CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
Comissao Permanente de Licitacao
Pregao Presencial n® 036/2013

Folha n°

Rubrica:

Processon® 001-000.659/2012

Matricula:

a) manter convénios especificos com as instituicdbes de ensino, estabelecendo as condicdes

necessarias exigidas pela legislagao vigente, para a realizagao de estagios;

b) receber da CLDF as solicitacdes de estagiarios, de acordo com as vagas disponibilizadas;

c) promover o ajuste das condicbes de estagio definidas pelas instituicbes de ensino com as

disponibilidades da CLDF, indicando as principais atividades a serem desenvolvidas pelos

estagiarios, observando-se a compatibilidade com o curso e area de formagdo;

d) recrutar, pré-selecionar e encaminhar os estudantes candidatos a estagio na CLDF, observando-

se a proporcao de 3 (trés) estudantes para cada vaga disponibilizada, observando-se os critérios

estabelecidos no Anexo Unico do Ato da Mesa Diretora n© 96, de 2012, incluido pelo Ato da Mesa

Diretora n° 51, de 2013:

1 — Para alunos de Ensino Médio:

Etapa Responsavel Critério Pontuacdo
Maxima
Pré-selegao Agente de Integracao Avaliacdo curricular  (média
aritmética das notas obtidas nas
disciplinas: portugués, 3,0
matematica, geografia e
historia)
Prova de redacdo (min. 20 2,0
linhas)
Selecao Entrevista com  equipe | Aptiddo para desempenho da 4,0
técnica da DRH, chefia | fungdo
imediata e supervisor do 1,0
estagio Conhecimentos gerais
Total 10,0
2 — Para alunos de Ensino Superior:
Etapa Responsavel Critério Pontuagao
Maxima
Pré-selegdo Agente de Integragao Avaliagdo  curricular  (média
aritmética do historico escolar) 3,0
Prova de redagao (min. 20 2,0
linhas)
Selecao Entrevista ~com  equipe | Aptiddo para desempenho da 4,0
técnica da DRH, chefia | funcdo
imediata e supervisor do 1,0
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estagio Conhecimentos gerais
Total 10,0

e) lavrar o Termo de Compromisso de Estagio — TCE a ser assinado pelo Contratado, pela CLDF,
pelo estagiario e pela instituicdo de ensino, observando-se as exigéncias legais e regulamentares

pertinentes;

f) contratar seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario, bem como apresentar o

comprovante de sua efetivacao e validade;

g) acompanhar a realizagdo do estagio junto a CLDF, subsidiando as respectivas instituicbes de

ensino com informagOes pertinentes;

h) notificar a CLDF qualquer irregularidade constatada na situagao escolar dos estagiarios, sempre

que informado pelas instituicdes de ensino;

i) providenciar a prorrogacao dos estagios, conforme interesse da CLDF, respeitando-se o prazo

maximo fixado no Ato da Mesa Diretora n° 96/2012;

j) enviar a CLDF, até o dia 10 (dez) do més do pagamento, junto com a nota fiscal da taxa de
administracdo, planilha com a relacdo nominal dos estagiarios e resumo dos valores a serem

creditados a titulo de bolsa de estagio e auxilio-transporte;

[) efetuar, mensalmente, em nome da CLDF, o pagamento da bolsa de estagio e do auxilio-

transporte, no prazo de 2 (dois) dias Uteis apds o recebimento dos recursos;
m) receber os relatdrios de estagio e as avaliagbes de desempenho dos estagiarios;

n) efetuar, de acordo com a legislacao vigente, o recolhimento a Receita Federal do valor do

Imposto de Renda retido sobre o valor da bolsa de estagio paga ao estagiario;

o) emitir e fornecer aos estagiarios, anualmente, o informe sobre os valores pagos da bolsa de

estagio para fins de declaragao do imposto de renda;
p) repor os estagiarios em funcdo de eventuais desligamentos;

q) orientar juridica e pedagogicamente o programa de estagios, inclusive na realizacdo de

programa de ambientacdo;
r) prestar os devidos esclarecimentos que forem solicitados pela CLDF;

s) comunicar a CLDF quaisquer fatos ou circunstancias detectadas, quando da execugao dos
trabalhos, que prejudiquem ou possam vir a prejudicar a qualidade dos resultados ou comprometer

a integridade do patriménio publico;

t) averiguar a relagdo de parentesco, até o 3° grau, mediante declaracdo assinada pelo estagiario
em que conste expressamente a ndo existéncia de vinculo familiar com servidores e deputados da
CLDF.
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10. OBRIGAGOES DO ESTAGIARIO

10.1  Cabe ao estagiario:

a) assinar o Termo de Compromisso de Estagio, pelo qual se obrigara a cumprir as condices de

estagio;

b) comunicar imediatamente ao Agente de Integracdo sobre qualquer alteracdo em sua situacao

académica;

C) acatar a legislagdo e as normas disciplinares da CLDF, além de preservar sigilo referente as

informacdes a que tiver acesso;

d) executar as atividades que Ihe forem atribuidas, que estejam relacionadas ao seu

aprimoramento profissional, conforme definido no Termo de Compromisso de Estagio;

e) assinar diariamente o registro de frequéncia e encaminha-lo, até o quinto dia util do més
subsequente ao de referéncia, a Diretoria de Recursos Humanos — DRH, apds a assinatura do
coordenador de estagio, para fins de pagamento da bolsa de estagio.
11. LOCAL DE REALIZAGAO DO ESTAGIO
11.1 O estagio sera realizado nas dependéncias da Sede da CLDF situada na Praga Municipal, Quadra-02,
Lote-05, Brasilia — DF, sendo vedado a sua realizacdo em gabinetes e liderangas parlamentares, bem como a
realizacdo de trabalhos fora das dependéncias da CLDF.
12, FISCALIZACKO E ACOMPANHAMENTO
12.1  Os servicos prestados pelo Contratado serdo fiscalizados pelo Executor do Contrato ou Comissao
designada pela CLDF.
12.2  Os estagiarios serdo acompanhados pelo Supervisor designado pela unidade de exercicio e pelo
Contratado, por meio dos relatdrios de atividades e avaliacdes de desempenho.
13. PAGAMENTO DOS SERVICOS
13.1  Os recursos serao transferidos ao Agente de Integracao, de acordo com Cronograma de Execucao,
mediante crédito em conta bancéaria e apresentagdo de nota fiscal, referente a taxa de administracdo,
acompanhada de planilha com a relacao nominal dos estagiarios e resumo dos valores a serem creditados a
titulo de bolsa de estagio e auxilio-transporte.
13.2 O Agente de Integracdo percebera, a titulo de ressarcimento de despesas, a importdncia mensal,
equivalente a apropriacdo das despesas (Seguro de Acidentes Pessoais dos estagiarios, pessoal, luz,
condominio, telefone, aluguel, postagem, material de expediente, etc.) ocorridas no recrutamento, selecdo e
acompanhamento dos estudantes em percentual a ser definido, denominado taxa de administracdo.
13.3 O Agente de Integracdo devera emitir Nota Fiscal, cujo valor a ser discriminado sera o
correspondente a Taxa de Administracao.
14. VALOR ESTIMADO E PAGAMENTO CONTRATUAL
14.1 As despesas maximas estimadas para execucdo do contrato sdo as apresentadas no quadro a

seqguir:
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A B C D E F G
ANO QUANTIDADE BOLSA DE AUXILIO AGENTE DE VALOR/MES VALOR/ANO
ESTAGIO R$ | TRANSPORTE INTEGRAGAO R$ R$
R$ R$
2013 e 148 126.245,48 17.760,00 12.624,55 156.630,03 1.879.560,30
seguin
tes

Nota: Considerou-se o nimero de servidores efetivos da CLDF em 31.12.2012;
Consideraram-se todas as vagas preenchidas por estagiarios de nivel superior;
Valor da Bolsa: R$ 853,01 (nivel superior) e R$ 383,70 (demais estudantes);
Estimativa do Auxilio Transporte: R$ 6,00;
Taxa de administracao estimada no percentual maximo de 10% para contratacdo de Agente de
Integracdo, cujo percentual incidird apenas sobre o valor da Bolsa-Bolsa de Estagio (A), sem
considerar os valores do Auxilio-Transporte (B), que possue carater indenizatorio.
14.2  As despesas decorrentes correrao a conta do orgamento da CLDF e serao transferidos ao Agente de
Integracdao, mediante crédito em conta bancaria, apds apresentacdo da fatura mensal, acompanhada da
relacdo nominal dos estagiarios e respectivos valores da bolsa de estagio e auxilio-transporte.
15. VIGENCIA DO CONTRATO
13.1 O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, prorrogada, se assim entender a CLDF, de acordo com
a Lei n° 8.666/1993, até o limite de 60 (sessenta) meses.
16. CRITERIO DE JULGAMENTO DA LICITA(;RO
16.1  Serd considerado vencedora da licitacdo a licitante que cotar o menor percentual para a taxa de

administragdo, variando de 0,01% a 10%.

Em, 20 de junho de 2013.

INALDO JOSE OLIVEIRA
Matricula n® 11.108
SILVIA MARIA DE PAULA E SOUZA
Matricula n® 11.160
ROZENDO FERREIRA PINTO
Matricula n® 11.583
WAGNER GOMES DE SOUZA
Matricula n® 12.073
ELENICE ALVES LEITE BORGES
Matricula n® 11.639
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ANEXO II -MODELOS
A) TERMO DE CREDENCIAMENTO
A empresa ..... (razao social)..., com sede em ........ , inscrita no CNPJ/MF n° .......... , por seu
representante legal abaixo identificado, credencia o Sr. ............. , RG no ......... , (6rgao expedidor) ....,
CPF/MF no ......... , para representa-la perante a Camara Legislativa do Distrito Federal nos atos relacionados

ao Pregdao n° 028/2012, podendo para tanto, formular ofertas e lances verbais de precos, manifestar
intencao de interpor recursos, desistir do direito de os interpor, requerer o registro em ata das observacdes
que entender relevantes, concordar, discordar, transigir, desistir, firmar compromissos, requerer, alegar e
assinar o que convier e praticar todos os atos necessarios ao perfeito desempenho do presente
credenciamento.
.......... revery eeeeee A€ viviiiiiiiinnen.., de 2012,
(assinatura)

(Nome legivel do representante legal da empresa)
(RG e drgdo expedidor)
Obs: Junto com o termo devera ser apresentado o documento de identidade do credenciado.

B) DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

A empresa ....cooeeeennnn. , inscrita no CNPJ/MF n° ............ , declara a Camara Legislativa do Distrito
Federal, para fins de participacdo no procedimento licitatorio sob a modalidade de Pregdo n° 028/2012,
cumprir plenamente todos os requisitos de habilitacdo, nos termos do artigo 4°, inciso VII, da Lei n°
10.520/2002, estando ciente da responsabilidade administrativa, civil e penal.

.......... eey e d€ e, de 2012,

(assinatura do representante legal)

C) DECLARAGAO RELATIVA A TRABALHO DE MENORES

A empresa ............. , inscrita no CNPJ/MF no .......... , por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr(@)eeeeeee. , RG ....... e CPF ......... , DECLARA, para fins do disposto no edital do Pregao n°® 028/2012 e
no inciso V do art. 27 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n© 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que ndao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e

menor de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na condicdao de aprendiz, a partir de 14 anos.
.......... veey e d€ .., de 2012,

(assinatura do representante legal)

D) DECLARAGAO DE FATOS IMPEDITIVOS

A empresa ........ , inscrita no CNPJ/MF n© ...., declara a Camara Legislativa do Distrito Federal, sob
as penas da Lei, que inexiste fato impeditivo de sua participacdo no Pregao n° 028/2012 e que se
compromete a informar qualquer fato superveniente que a impega de participar de licitagdo.

.......... veey e d€ i, de 2012

(assinatura do representante legal)

E) DECLARACAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E COOPERATIVA

A empresa .............. , inscrita no CNPJ/MF n© ............... , declara a Camara Legislativa do Distrito
Federal, sob as penas da Lei, que é (Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Cooperativa, conforme o
caso).

(assinatura do representante legal)
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ANEXO III - MINUTA DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO QUE FAZEM ENTRE SI A CAMARA
LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL E A EMPRESA .............. para
contratacdo de instituicdo credenciada como Agente de
Integracdo para propiciar a plena operacionalizacdo de estagio
de estudantes que estejam freglientando o ensino regular em
instituicoes de educacgao superior, de educagao profissional, de
ensino médio, de educacao especial e dos anos finais do ensino
fundamental, na modalidade profissional de educagao de jovens
e adultos para as diversas areas da Camara Legislativa do
Distrito Federal — CLDF.

A CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, neste ato denominada
CONTRATANTE, com sede no Eixo Monumental, Praca Municipal, Quadra 02, Lote 05, nesta capital,
inscrita no CNPJ/MF sob o n® 26.963.645/0001-13, representada por seu Presidente, Deputado Distrital
......... , consoante competéncia originaria prevista no art. 42, § 19, inc. XI, do Regimento Interno da CLDF, e
de outro lado a EMPRESA .......... , inscrita no CNPJ/MF sob o n° ............ , doravante denominada
CONTRATADA, neste ato representado por ........... , portador da Cédula de Identidade no ....... e CPF no
........... , de acordo com a representacdo legal que lhe é outorgada, tém entre si justo e avencado e
celebram o presente contrato que tem por objeto a contratacdo de instituicdo credenciada como Agente de
Integracdo para propiciar a plena operacionalizacdo de estagio de estudantes que estejam freqiientando o
ensino regular em instituicoes de educacdo superior, de educacdo profissional, de ensino médio, de
educacdo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional de educacdo de
jovens e adultos para as diversas areas da Camara Legislativa do Distrito Federal - CLDF, do qual s3o partes
integrantes o edital do Pregao n°® 036/2013-CLDF, a proposta apresentada pela CONTRATADA, no que
couber, e os anexos constantes do processo n° 001-000.659/2012, sujeitando-se as partes as normas
disciplinares da Lei n°® 8.666/93, com as alteracOes introduzidas pelas Leis n°® 8.883/94, n° 9.648/98 e
9.854/99, da Lei n° 8.078/90, da Lei n° 10.520/02 e demais legislacdo aplicavel a espécie, mediante as
clausulas e condigGes a seguir estipuladas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O presente contrato tem por objeto a contratacdo de instituicdo credenciada como Agente de
Integracdo para propiciar a plena operacionalizagao de estagio de estudantes que estejam freqglientando o
ensino regular em instituicdes de educagao superior, de educagdo profissional, de ensino médio, de
educacao especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional de educacdo de
jovens e adultos para as diversas areas da Camara Legislativa do Distrito Federal — CLDF, conforme
condigOes, especificagdes e quantidades constantes do Anexo I - Termo de Referéncia, que integra este
contrato, independentemente de transcricao.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

2.1 A CONTRATADA devera prestar os servigos com eficiéncia e presteza, dentro dos padrdes exigidos
pela CAMARA LEGISLATIVA, obrigando-se, especialmente, a:
2.1.1 cumprir as obrigagGes estabelecidas neste Contrato e no Termo de Referéncia — Anexo I;
2.1.2 cumprir todas as orientacdes do executor do contrato, salvo as que infringirem normas
legais;

2.1.3 outras obrigagOes especificas, em especial a:

a) manter convénios especificos com as instituicoes de ensino, estabelecendo as condigGes
necessarias exigidas pela legislagao vigente, para a realizagao de estagios;
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b) receber da CLDF as solicitacdes de estagiarios, de acordo com as vagas disponibilizadas;

c) promover o ajuste das condicbes de estagio definidas pelas instituicbes de ensino com as
disponibilidades da CLDF, indicando as principais atividades a serem desenvolvidas pelos
estagiarios, observando-se a compatibilidade com o curso e area de formacao;

d) recrutar, pré-selecionar e encaminhar os estudantes candidatos a estagio na CLDF, observando-
se a proporcao de 3 (tré,s) estudantes para cada vaga disponibilizada, observando-se os critérios
estabelecidos no Anexo Unico do Ato da Mesa Diretora n® 96, de 2012, incluido pelo Ato da Mesa

Diretora n° 51, de 2013:

1 — Para alunos de Ensino Médio:

Etapa Responsavel Critério Pontuacdo
Maxima
Pré-selegao Agente de Integracao Avaliacdo curricular  (média
aritmética das notas obtidas nas
disciplinas: portugués, 3,0
matematica, geografia e
historia)
Prova de redacdgo (min. 20 2,0
linhas)
Selecao Entrevista ~com  equipe | Aptiddo para desempenho da 4,0
técnica da DRH, chefia | fungdo
imediata e supervisor do 1,0
estagio Conhecimentos gerais
Total 10,0
2 — Para alunos de Ensino Superior:
Etapa Responsavel Critério Pontuacdo
Maxima
Pré-selegao Agente de Integracao Avaliacdo curricular  (média
aritmética do historico escolar) 3,0
Prova de redacdo (min. 20 2,0
linhas)
Selecao Entrevista com  equipe | Aptiddo para desempenho da 4,0
técnica da DRH, chefia | funcdo
imediata e supervisor do 1,0
estagio Conhecimentos gerais
Total 10,0

e) lavrar o Termo de Compromisso de Estagio — TCE a ser assinado pelo Contratado, pela CLDF,
pelo estagiario e pela instituicdo de ensino, observando-se as exigéncias legais e regulamentares

pertinentes;
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2.2

f) contratar seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario, bem como apresentar o
comprovante de sua efetivacao e validade;

g) acompanhar a realizagdo do estagio junto a CLDF, subsidiando as respectivas instituicGes de
ensino com informagdes pertinentes;

h) notificar a CLDF qualquer irregularidade constatada na situagdo escolar dos estagiarios, sempre
que informado pelas instituicdes de ensino;

i) providenciar a prorrogacao dos estagios, conforme interesse da CLDF, respeitando-se o prazo
maximo fixado no Ato da Mesa Diretora n° 96/2012;

j) enviar a CLDF, até o dia 10 (dez) do més do pagamento, junto com a nota fiscal da taxa de
administracdo, planilha com a relacdo nominal dos estagiarios e resumo dos valores a serem
creditados a titulo de bolsa de estagio e auxilio-transporte;

[) efetuar, mensalmente, em nome da CLDF, o pagamento da bolsa de estagio e do auxilio-
transporte, no prazo de 2 (dois) dias Uteis apds o recebimento dos recursos;

m) receber os relatérios de estagio e as avaliacdes de desempenho dos estagiarios;

n) efetuar, de acordo com a legislacdo vigente, o recolhimento a Receita Federal do valor do
Imposto de Renda retido sobre o valor da bolsa de estagio paga ao estagiario;

0) emitir e fornecer aos estagiarios, anualmente, o informe sobre os valores pagos da bolsa de
estagio para fins de declaragdo do imposto de renda;

p) repor os estagiarios em fungdo de eventuais desligamentos;

q) orientar juridica e pedagogicamente o programa de estagios, inclusive na realizacdo de
programa de ambientacao;

r) prestar os devidos esclarecimentos que forem solicitados pela CLDF;

s) comunicar a CLDF quaisquer fatos ou circunstancias detectadas, quando da execucdo dos
trabalhos, que prejudiquem ou possam vir a prejudicar a qualidade dos resultados ou comprometer
a integridade do patriménio publico;
t) averiguar a relagdo de parentesco, até o 3° grau, mediante declaracdo assinada pelo estagiario
em que conste expressamente a ndo existéncia de vinculo familiar com servidores e deputados da
CLDF.
2.1.4 cumprir diretamente o contrato, ficando expressamente vedada subcontratacdo de outra
empresa para esse fim.
2.1.5 manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condicdes de habilitagao e qualificagdo exigidas no edital e seus anexos;
2.1.6 ser responsavel por todos os encargos previdenciarios ou obrigacdes sociais previstos na
legislacdo social e trabalhista vigente, obrigando-se a salda-los na época propria, assim como por
todas as providéncias e obrigagGes estabelecidas na legislagao especifica de acidentes de trabalho,
quando, em decorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados no desempenho dos servigos
ou em conexao com eles;
2.1.7 fornecer, por escrito, no prazo maximo de cinco dias contados da assinatura deste contrato,
o nome e telefone para contato da pessoa que ficara diretamente responsavel pelo atendimento a
CAMARA LEGISLATIVA;
2.1.8 os empregados da CONTRATADA, além de portar identificacdo, deverdo se apresentar
sempre limpos e asseados, quer no aspecto de vestuario e calcado, quer no de higiene pessoal,
devendo ser substituido imediatamente, mediante comunicacdo do 6rgdo fiscalizador, aquele que
ndo estiver de acordo com esta exigéncia;
E expressamente vedado & CONTRATADA:
2.2.1 a contratacdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal da CAMARA LEGISLATIVA,
durante a execugao dos servigos;
2.2.2 a veiculacdo de publicidade acerca do objeto deste contrato, salvo se houver prévia
autorizacdo da CAMARA LEGISLATIVA;
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3.1

2.2.3 a cessao, transferéncia ou subcontratacdo total ou parcial de outra empresa para execucao
dos servigos.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
A fim de possibilitar a execucdo do objeto deste contrato, constituem obrigagdes da CONTRATANTE:
3.1.1 - Assegurar as pessoas credenciadas pela CONTRATADA, livre acesso ao local de realizagao dos
servigos;
3.1.2 - Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por intermédio de servidor especialmente
designado, que anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a sua execucao;

3.1.3 - Prestar esclarecimentos sobre as circunstancias em que foram observadas as irregularidades
na prestacao dos servigos;

3.1.4 - Sustar a prestacdo de qualquer servico, quando verificada irregularidade na qualidade de sua
prestacao e determinar a sua substituicao;

3.1.5 - Notificar a CONTRATADA, formal e tempestivamente, sobre a aplicacdo de multas, penalidades
ou quaisquer débitos de sua responsabilidade.

3.1.6 - Atestar a nota fiscal apds a prestacdo dos servicos pela CONTRATADA;

3.1.7 - Efetuar o pagamento do objeto deste contrato, mediante apresentacao de nota fiscal
devidamente atestada e em condi¢des de liquidacao;

3.1.8 Outras obrigacOes especificas, a saber:
a) realizar estudo anual para fixacdo do nimero de vagas de estagio, observando-se o limite de

20% (vinte por cento) do total de servidores efetivos da CLDF em exercicio em 31 de dezembro do
ano anterior;

b) informar ao Contratado a demanda de estagiarios por nivel, modalidade de ensino e por area do
saber, no caso da educacdo superior;

¢) definicdo do valor da bolsa de estagio e do auxilio-transporte;

d) liberacdo dos recursos financeiros previstos para o pagamento da bolsa de estagio e do auxilio-
transporte, a fim de que o Contratado repasse os respectivos valores aos estagiarios;

e) receber os estudantes pré-selecionados pelo Contratado e encaminhar ao Contratado os nomes
dos escolhidos, para firmarem o respectivo Termo de Compromisso de Estagio, observando-se os
critérios estabelecidos no Anexo Unico do Ato da Mesa Diretora n® 96, de 2012, incluido pelo Ato
da Mesa Diretora n° 51, de 2013:

Para alunos de Ensino Médio:

Etapa Responsavel Critério Pontuacdo
Maxima
Pré- Agente de Integragao Avaliagdo  curricular  (média
selegao aritmética das notas obtidas nas
disciplinas: portugués, 3,0
matematica, geografia e
historia)
Prova de redacao (min. 20 2,0
linhas)
Selecao Entrevista com  equipe | Aptiddo para desempenho da 4,0
técnica da DRH, chefia | funcdo
imediata e supervisor do 1,0
estagio Conhecimentos gerais
Total 10,0
Para alunos de Ensino Superior:
Etapa Responsavel Critério Pontuacao
Maxima
Pré- Agente de Integracao Avaliacdo  curricular  (média
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selecao aritmética do histdrico escolar) 3,0
Prova de redacdo (min. 20 2,0
linhas)
Selecdo Entrevista com  equipe | Aptiddo para desempenho da 4,0
técnica da DRH, chefia | funcdo
imediata e supervisor do 1,0
estagio Conhecimentos gerais
Total 10,0

f) conceder recesso aos estagiarios;

g) propiciar ao estagiario a oportunidade da complementagao do ensino e da aprendizagem, por
meio de atividades compativeis com a sua area ou curso;

h) informar ao Contratado quaisquer irregularidades que importem na interrupcao e/ou rescisao
antecipada do estagio;

i) encaminhar ao Contratado os pedidos de rescisao e/ou renovacgao dos estagios em andamento;

j) promover, juntamente com a instituicdo de ensino e o Contratado, o acompanhamento e
avaliacdo do processo de estagio;

I) designar servidores, com formacdo na area de conhecimento do estagiario, para atuarem como
supervisores de estagio;

m) designar servidor ou comissao para atuar como executor do contrato junto ao Contratado;
n) manter a disposicdo da fiscalizacdo os documentos comprobatdrios da relacdo de estagio;
o) aplicar aos estagiarios a legislacao de seguranga e saude no trabalho;

p) reduzir pela metade a carga horaria do estagidrio nos periodos de avaliacdo, quando a
instituicao de ensino adotar verificagao de aprendizagem periddicas ou finais.

CLAUSULA QUARTA — DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

4.1 O Agente de Integracdo devera ser veiculo de intercambio entre a Camara Legislativa do Distrito
Federal — CLDF e as instituicbes de ensino, objetivando a oferta de oportunidades de estagio a estudantes
gue estejam regularmente matriculados e com frequéncia em cursos de educacao superior, de educacao
profissional, de ensino médio, de educacdo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade
profissional de educacao de jovens e adultos, de forma a viabilizar a indicagdo de estudantes e o
acompanhamento da execucao do Programa de Estagio.

4.2 O contrato a ser firmado com o Agente de Integragdo visa atender a estudantes de estagio nao-
obrigatdrio e obrigatdrio, conforme definicdo no art. 1°, §§ 4° e 5°, do Ato da Mesa Diretora n® 96, de 2012.
4.2.1 O estdagio obrigatorio somente sera realizado sem 6nus para a CLDF.

4.3 Serdo aceitos como estagiarios os alunos regularmente matriculados e que estejam frequentando
cursos em instituicdo de ensino superior, de educacgdo profissional, de ensino médio, de educacdo especial e
dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional de educacdo de jovens e adultos.

4.4 As vagas para estagio na CLDF voltadas a estudantes da Educagdo Basica serdo destinadas
preferencialmente a alunos de escolas publicas do Distrito Federal. Dessas vagas, serdo reservadas, no
minimo, 25% (vinte e cinco por cento) para estudantes da educacdo profissional técnica de nivel médio.

4.5 O estudante interessado em realizar estagio na CLDF devera ter cumprido, no minimo, 50%
(cinquenta por cento) do curso em que esteja matriculado.
4.6 Sera paga mensalmente ao estudante estagiario uma bolsa de estagio no valor de:

a) R$ 853,01 (oitocentos e cinquenta e trés reais e um centavo), no caso de estudantes da educagao
superior;

b) R$ 383,70 (trezentos e oitenta e trés reais e setenta centavos), no caso dos demais estudantes.
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4.6.1 O auxilio-transporte a ser pago ao estudante estagiario obedecera as regras aplicaveis aos

servidores da CLDF.
4.7 A jornada de atividade do estagiario devera ser compativel com as atividades escolares e ndao podera
ultrapassar:

a) 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, no caso de estudantes do ensino superior;
b) 4 (quatro) horas didrias e 20 (vinte) horas semanais, para os demais estudantes.

4.8 A duracao dos estagios sera de 1 (um) ano, podendo ser prorrogada uma Unica vez, por igual

periodo.
4.8.1 E assegurado ao estagiario, a cada periodo de 6 (seis) meses, recesso remunerado de 15
(quinze) dias, a ser gozado nos periodos de recesso da CLDF e obrigatoriamente durante a vigéncia do
estagio.
4.8.1.1 No caso do estagiario permanecer por periodo inferior a 6 (seis) meses, os dias de
recesso previstos no item anterior serdo concedidos proporcionalmente a quantidade de meses
estagiados.
4.8.1.2 Para fins do disposto no item acima, serd considerado como més estagiado a fracao

superior a 14 (quatorze) dias.
4.8.2 Nos periodos de recesso parlamentar, em que o expediente da CLDF for reduzido a um Unico turno,
o Gabinete da Mesa Diretora decidira sobre o pagamento da bolsa de estagio, no caso de incompatibilidade
de horarios.
4.9 Nos periodos de avaliagdo da instituicao de ensino, a carga horaria do estagio podera ser reduzida a
metade, mediante solicitagdo formal do estagiario, acompanhada de documentacdo comprobatoéria e com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias.
4.10 O desligamento do estagiario ocorrera:

I — automaticamente, na data fixada no termo de compromisso, caso ndo haja ou nao seja possivel
a prorrogacao;

II — pela falta de aproveitamento no estagio ou na instituigdo de ensino;

III — pela reprovacao no ano letivo, se estagidrio de ensino médio ou fundamental, ou em
disciplina no semestre, se estagiario de ensino superior;

IV — pela auséncia injustificada por 8 (oito) dias consecutivos ou 15 (quinze) dias intercalados, no
periodo de 1 (um) més;

V — por conclusao ou interrupgao do curso;
VI — a pedido do estagiario;
VII - a qualquer tempo, por interesse e conveniéncia da CLDF;

VIII — por descumprimento, pelo estagiario, de clausula do termo de compromisso;
IX — por conduta incompativel com a exigida pela CLDF, na forma do respectivo termo de
COMpromisso.

CLAUSULA QUINTA — DAS ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
5.1 O servigos englobam:

I — operacionalizacdo da concessao de estagio remunerado a estudantes
II — mediacao entre a CLDF, a instituicdo de ensino e o estudante;

III — pré-selecdo de estagiarios, com indicacao de 3 (trés) estudantes que preencham os requisitos

exigidos para cada vaga;

IV — elaboragdo de termos de compromisso;
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V - realizacdo do pagamento da bolsa de estagio e repasse do auxilio-transporte, apds apuracao

das folhas de frequéncia encaminhadas pela CLDF;

VI — contratacdo de seguro de acidentes pessoais para os estagiarios, bem como os demais

procedimentos administrativos para execucao dos servigos contratados.

CLAUSULA SEXTA — DO CRONOGRAMA DE EXECUGAO

6.1 O Agente de Integragdao (CONTRATADO) e a CLDF deverdao cumprir os seguintes prazos durante a
execucao do contrato:

a) O CONTRATADO tera até 10 (dez) dias Uteis, apds a solicitacdo da CLDF, para realizar o
processo seletivo e apresentar os pré-selecionados, na proporgao de 3 (trés) estudantes para cada
vaga disponibilizada;

b) A CLDF terd até 7 (sete) dias Uteis, apds o recebimento da lista dos pré-selecionados, para
informar ao CONTRATADO os nomes dos estudantes selecionados para realizacdo do estagio;

c) O CONTRATADO tera até 7 (sete) dias Uteis, apds o recebimento dos nomes dos estudantes
selecionados, para elaborar o Termo de Compromisso e entrega-lo ao estudante;

d) O CONTRATADO devera encaminhar a CLDF a planilha mensal para pagamento dos estagiarios
até o dia 10 (dez) do més do respectivo pagamento, juntamente com a nota fiscal da taxa de
administracao;

e) A CLDF devera conferir e devolver a planilha ao CONTRATADO no prazo maximo de 5 (cinco)
dias Uteis apds o seu recebimento;

f) Em caso de divergéncias, o CONTRATADO tera 3 (trés) dias Uteis para os devidos acertos e
devolucdo a CLDF;

g) A CLDF devera efetuar o pagamento correspondente a bolsa de estagio e ao auxilio-transporte
dos estagiarios, bem como da taxa de administracao devida ao CONTRATADO, no prazo maximo
de 10 (dez) dias Uteis, apds o recebimento da planilha e da nota fiscal;

h) O CONTRATADO devera repassar aos estagiarios os valores da bolsa de estagio e do auxilio-
transporte, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis ap0os o recebimento dos recursos;

i) No caso de substituicdo de estagiario, o CONTRATADO tera o prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis, para efetuar a alteracdo e encaminhar novo pré-selecionado;

j) O CONTRATADO devera solucionar as pendéncias apresentadas pela CLDF, no prazo maximo de
5 (cinco) dias Uteis.

CLAUSULA SETIMA — DO QUANTITATIVO

7.1 O quantitativo estimado de vagas para estagiarios € de 148 (cento e quarenta e oito) para o ano
2013, equivalente a 20% (vinte por cento) do nimero de servidores efetivos em exercicio em 31.12.2012
(739).

CLAUSULA OITAVA - DO TERMO DE COMPROMISSO

8.1 Para formalizacdo do estagio, o Agente de Integragdo devera emitir um Termo de Compromisso a
ser assinado pela CLDF, pela instituicao de ensino a que o estudante estagiario se vincula e pelo estudante.
8.2 Devera constar no Termo de Compromisso os seguintes itens:

a) identificacdo do estagiario, do curso e seu nivel;
b) qualificacdo e assinatura dos contratantes;
¢) as responsabilidades de cada uma das partes;

d) definigao da area do estagio;
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€) mencao de que o estagio ndo acarretara qualquer vinculo empregaticio;

f) valor da bolsa mensal e do auxilio-transporte;

g) horas diarias, carga horaria semanal e nimero de dias;

h) vigéncia do Termo;

i) assinaturas do estagiario, do representante da CLDF e da instituicdo de ensino;

j) nimero da apdlice e o nome da seguradora responsavel pelo seguro contra acidentes pessoais;

I) plano de atividades com vigéncia, que devera ser elaborado em acordo com as 3 (trés) partes
envolvidas: CLDF, instituicdo de ensino e estagiario, por meio da Diretoria de Recursos Humanos —
DRH, e serd incorporado ao Termo de Compromisso por meio de aditivos a medida que for
avaliado o desempenho do estudante estagiario.

CLAUSULA NONA — DAS OBRIGAGOES DO ESTAGIARIO

9.1 Cabe ao estagiario:

a) assinar o Termo de Compromisso de Estagio, pelo qual se obrigara a cumprir as condicdes de
estagio;

b) comunicar imediatamente ao Agente de Integracdo sobre qualquer alteracdao em sua situagao
académica;

c) acatar a legislagdo e as normas disciplinares da CLDF, além de preservar sigilo referente as
informacdes a que tiver acesso;

d) executar as atividades que lhe forem atribuidas, que estejam relacionadas ao seu
aprimoramento profissional, conforme definido no Termo de Compromisso de Estagio;

e) assinar diariamente o registro de frequéncia e encaminha-lo, até o quinto dia Util do més
subsequente ao de referéncia, a Diretoria de Recursos Humanos — DRH, apds a assinatura do
coordenador de estagio, para fins de pagamento da bolsa de estagio.

CLAUSULA DECIMA — DO LOCAL DE REALIZAGAO DO ESTAGIO

10.1 O estdgio sera realizado nas dependéncias da Sede da CLDF situada na Praga Municipal, Quadra-02,
Lote-05, Brasilia — DF, sendo vedado a sua realizacdo em gabinetes e liderangas parlamentares, bem como a

realizacdo de trabalhos fora das dependéncias da CLDF.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

11.1 A execucdo dos servicos sera acompanhada pelo executor do contrato ou comissdo designada pela
CLDF, que anotara em registro prdprio todas as ocorréncias, determinando o que for necessario a
regularizagdo das faltas ou defeitos observados, além das atribuigdes contidas nas normas de execugdo
orcamentaria e financeira vigentes.
11.2 Cabe ao executor do contrato:
11.2.1 - responsabilizar-se pela supervisao do contrato, administrando-o de conformidade com as
disposigdes contratuais e editalicias;
11.2.2 - pronunciar-se por escrito sobre a prorrogacao do contrato, antes da extingdo deste, em tempo
habil para, se for o caso, ser promovida a abertura de nova licitagdo.
11.2.3 - adotar toda e qualquer providéncia necessaria a perfeita execucdo do contrato, podendo
valer-se dos demais 6rgdos da CAMARA LEGISLATIVA;
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11.2.4- notificar por escrito a CONTRATADA, quando a mesma deixar de cumprir qualquer clausula
deste contrato e encaminhar cdpia da referida notificacdo a Diretoria de Administracdo e Finangas -
DAF, para ser anexada ao contrato;

11.2.5 - fazer cumprir o disposto no art. 56, inciso VI, do Decreto n® 10.098/94, no que se refere a
observancia da validade da certidao negativa de débitos junto a Fazenda Publica do DF.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO VALOR DO CONTRATO

12.1 O valor total do contrato é de R$ 00,00 (......... reais), conforme estipulado na proposta vencedora
do certame.

12.2 O valor de que trata esta clausula abrange todas as despesas com administracao, materiais, mao-
de-obra, leis sociais, trabalhistas e fiscais, equipamentos auxiliares, seguros, todos os tributos incidentes e
demais encargos, enfim, todo o necessario para a execucdo dos servicos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO PAGAMENTO DOS SERVICOS

13.1- O pagamento relativo ao objeto desta licitagao sera efetuado mensalmente apds a prestagdo dos
Servicos e em consonancia com o cronograma estabelecido no Termo de Referéncia.

13.2- O pagamento somente sera efetuado, ressalvados os casos definidos em legislagdo prépria, apds o
recolhimento, pela CONTRATADA, de quaisquer multas que Ihe tenham sido impostas em decorréncia de
inadimpléncia contratual.

13.3- Para liquidagdo da despesa correspondente a nota de empenho relativa ao objeto desta licitacdo, a
CONTRATADA compromete-se a apresentar, juntamente com a primeira via da nota fiscal/fatura, a
Certidao Negativa de Débitos junto ao GDF, nos termos do art. 56, paragrafo Unico, inciso VI, do
Decreto n°® 16.098/94; assim como as certidGes de regularidade com a previdéncia social - CND/INSS e
com o FGTS; Certidao conjunta emitida pela Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda
Federal; CNDT, todas em plena validade.

13.4- O pagamento processado pela CONTRATANTE ndo isenta a CONTRATADA de suas obrigacdes e
responsabilidades vinculadas a prestacao dos servicos de suporte.

13.5- Havendo erro no documento de cobranca ou outra circunstdncia que impeca a liquidacdo da
despesa, a mesma ficara pendente e o pagamento sustado até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras necessarias, nao ocorrendo, neste caso, quaisquer onus por parte da CONTRATANTE.

13.6- Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administracao, a parcela devida
sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacao até a data do efetivo pagamento de
acordo com a variacao “pro rata tempore” do INPC.

13.7- Os recursos serao transferidos ao Agente de Integracao, de acordo com Cronograma de Execucao,
mediante crédito em conta bancaria e apresentacdo de nota fiscal, referente a taxa de administracdo,
acompanhada de planilha com a relacdo nominal dos estagiarios e resumo dos valores a serem creditados a
titulo de bolsa de estagio e auxilio-transporte.

13.8- O Agente de Integracdo perceberd, a titulo de ressarcimento de despesas, a importdncia mensal,
equivalente a apropriagdo das despesas (Seguro de Acidentes Pessoais dos estagiarios, pessoal, luz,
condominio, telefone, aluguel, postagem, material de expediente, etc.) ocorridas no recrutamento, selecdo e
acompanhamento dos estudantes em percentual a ser definido, denominado taxa de administragao.

13.9- O Agente de Integracdo devera emitir Nota Fiscal, cujo valor a ser discriminado serda o
correspondente a Taxa de Administracdo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DO VALOR ESTIMADO E PAGAMENTO CONTRATUAL

14.1 As despesas maximas estimadas para execugao do contrato sdo apresentadas no quadro a seguir:

A B C D E F G
ANO QUANTIDADE BOLSA DE AUXILIO AGENTE DE VALOR/MES VALOR/ANO
ESTAGIO R$ TRANSPORTE R$ | INTEGRACAO R$ R$ R$
2013 e 148 126.245,48 17.760,00 12.624,55 156.630,03 1.879.560,30
seguintes
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Nota: Considerou-se o numero de servidores efetivos da CLDF em 31.12.2012;
Consideraram-se todas as vagas preenchidas por estagiarios de nivel superior;
Valor da Bolsa: R$ 853,01 (nivel superior) e R$ 383,70 (demais estudantes);
Estimativa do Auxilio Transporte: R$ 6,00;
Taxa de administracdo estimada no percentual maximo de 10% para contratacdo de Agente de Integracdo,
cujo percentual incidira apenas sobre o valor da Bolsa-Bolsa de Estagio (A), sem considerar os valores do
Auxilio-Transporte (B), que possue carater indenizatorio.

14.2 As despesas decorrentes correrdo a conta do orgamento da CLDF e serdo transferidos ao Agente de
Integracdo, mediante crédito em conta bancaria, apos apresentacdo da fatura mensal, acompanhada da
relacdo nominal dos estagiarios e respectivos valores da bolsa de estagio e auxilio-transporte.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS PENALIDADES

15.1 Pela inexecucao total ou parcial das obrigacGes assumidas, inclusive as relativas a qualidade do
servigo contratado, assim como pela recusa injustificada em retirar a nota de empenho, a licitante vencedora
ficara sujeita as sancdes previstas no art. 87 da Lei n° 8.666/93.

15.2 A CONTRATADA, pelo descumprimento das obrigacdes assumidas ou pela infringéncia de preceitos
legais, serao aplicadas, segundo a gravidade da falta cometida, as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;
b) Multa de 0,5% (cinco décimos por cento), calculada sobre o valor adjudicado, quando o

adjudicatario injustificadamente se recusar a receber a nota de empenho e/ou assinar o contrato, dentro
do prazo estabelecido pela Administragao;

c) Multa de 0,3% (trés décimos por cento) ao dia até o 30° (trigésimo) dia de atraso, sem justa
causa devidamente comprovada e aceita pela Administracdo, na prestacdo de qualquer das demais
obrigacdes decorrentes do presente contrato, calculada sobre o valor da parcela ndo cumprida;

d) Multa de 15% (quinze por cento), calculada sobre o valor total da nota de empenho, quando
decorridos 30 (trinta) dias de atraso no cumprimento das obrigacOes, sem justificacao por parte do
adjudicatario, devidamente comprovada e aceita pela Administracdo. Neste caso estard caracterizada a
recusa, dando causa ao cancelamento da nota de empenho;

d.1) A multa de que trata o subitem anterior incidira, ainda, nos casos em que o adjudicatario,
sem motivo de forga maior ou caso fortuito devidamente comprovado e aceito pela CONTRATANTE,
solicitar o cancelamento antes ou depois de decorridos 30 (trinta) dias de atraso;

e) Suspensdao temporaria de participagdo em licitacgdo e impedimento de contratar com a
Administragao pelo prazo de 12 (doze) meses;

f) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo, quando a empresa,
sem justa causa, deixar de cumprir as obrigacdes assumidas, praticando falta grave, dolosa ou revestida
de ma-fé, a juizo da Camara Legislativa do Distrito Federal. A declaracdo de inidoneidade tera efeito
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA
ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancdo aplicada com
base no subitem anterior.
15.3 As multas aplicadas deverdo ser recolhidas diretamente a conta-corrente da CONTRATANTE, no
prazo de quinze dias corridos, contados da publicagao do ato de punicao. Nao ocorrendo o pagamento, a
CONTRATANTE promovera, mediante prévio procedimento administrativo, desconto nos pagamentos
eventualmente devidos a CONTRATADA, ou da garantia oferecida. Fica ressalvado o direito da
CONTRATANTE de exigir o valor judicialmente, nos termos dos §§ 2° e 39 do art. 86 da Lei n°® 8.666/93,
caso venha a ser necessario.
15.4 Em qualquer caso, a CONTRATADA sera notificada para apresentacdo de defesa prévia, no prazo de
05 (cinco) dias Uteis, contados da notificagao.
15.5 As penalidades previstas neste contrato sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis, inclusive aquelas previstas no Cddigo de
Defesa do Consumidor — Lei n°® 8.078/90.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA RESCISAO
16.1 A rescisdo deste Contrato podera ser:
17.1.1 determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados no art.
78, incs. I a XII e XVII, da Lei n° 8.666/93;
17.1.2 amigavel, por acordo entre as partes, reduzido a termo nos autos do processo da licitagdo,
desde que haja conveniéncia para a CONTRATANTE;
17.1.3 judicial, nos termos da legislacao em vigor.

16.2 A rescisdo do Contrato obedecerad ao que preceituam os arts. 77 a 80, da Lei n® 8.666/93.

16.3 Além das hipdteses expressamente previstas no art. 78 da Lei n°® 8.666/93, garantida a prévia

defesa, constituem motivos para a rescisao deste contrato:
16.3.1 — 0 ndo cumprimento ou cumprimento irregular das clausulas contratuais;
16.3.2 - o atraso injustificado no inicio do servico e, ainda, a paralisagdo sem justa causa sem prévia
comunicagao a CONTRATANTE;
16.3.3 — 0 desatendimento as determinacoes regulares da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a sua execugdo, assim como as de seus superiores;
16.3.4 — o0 cometimento reiterado de faltas na sua execucdao, comprovadas por meio de registro
proprio efetuado pelos representantes da CONTRATANTE, especialmente designados para acompanhar
0 contrato;
16.3.5 — a decretagdo de faléncia, a dissolucdo da sociedade, a alteracdo social ou a modificacdo da
finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique a execucao do contrato;
16.3.6 — a ocorréncia de caso fortuito ou forca maior, de alta relevancia e amplo conhecimento,
regularmente comprovado e impeditivo da execucao do objeto deste contrato, sem prejuizo do disposto
no art. 79, §2° da Lei n° 8.666/93;
16.3.7 — razOes de interesse publico, de alta relevdncia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da CONTRATANTE e exaradas nos autos do processo
administrativo a que se refere este contrato, sem prejuizo do disposto no art. 79, § 2° da Lei n°
8.666/938.3.8 — a subcontratacdo, cessdo ou transferéncia parcial ou total do objeto deste contrato;
16.3.8 — a supressao superior a 25% (vinte e cinco por cento) do valor contrato, por parte da
Administracao, quando nao decorrentes de acordo entre as partes.

16.4 Os casos de rescisao contratual serdao formalmente motivados nos autos do processo, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa.

16.5 A rescisdo administrativa ou amigavel serd precedida de autorizacdo escrita e fundamentada da
autoridade competente.

16.6 Os atos de aplicacdo das penalidades previstas neste contrato serdo publicados no Diario da Camara
Legislativa — DCL e no Diario Oficial do Distrito Federal — DODF.

CLAUSULA DECIMA SETIMA- DA VIGENCIA

17.1 O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados de sua assinatura, com eficacia a partir da
data da publicacdo do seu extrato no Didrio Oficial do Distrito Federal e efeitos financeiros a partir da
instalacdo do equipamento, apds o “aceite” do executor do contrato.

17.2 O contrato a critério das partes, mediante termo aditivo, podera ser prorrogado até o limite
permitido em lei.
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CLAUSULA DECIMA OITAVA — DO REAJUSTE
18.1 O valor do contrato podera ser reajustado, inclusive por apostilamento, a cada 12 (doze) meses,
contados da publicacdo do seu extrato no Diario Oficial do Distrito Federal, de acordo com a média
ponderada dos indices INPC e IGP-M, ou os que vierem a substitui-los, nos doze meses anteriores ao més de
reajustamento, na conformidade da legislagdo aplicavel e em vigor no Distrito Federal.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
19.1 As despesas decorrentes das obrigacdes assumidas com a execucao deste Contrato correrdo a conta
de dotacdo orcamentaria propria da CONTRATANTE: Programa de Trabalho: 0112260058517 - Manutencao
dos Servigos Administrativos Gerais; Subtitulo: 0065 — da CLDF; Elemento de Despesa: 3390-39 — OUTROS
SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA, sob o evento n© ........ , ha modalidade .........

CLAUSULA VIGESIMA- DA ALTERACAO CONTRATUAL
20.1 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar acréscimos e supressoes de até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor contratado, mantidas as mesmas condicdes contratuais estipuladas, sem que lhe caiba
qualquer reclamagao.

20.2 Toda e qualquer alteracao devera ser processada mediante a celebracao de Termo Aditivo, com
amparo no art. 65 da Lei n° 8.666/93, vedada a modificacdo do objeto.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DO PROCEDIMENTO LICITATORIO

21.1 A prestacdo dos servicos objeto deste contrato foi precedida de licitagdo, realizada sob a modalidade
de Pregdo n° 036/2013-CLDF, instruida nos autos do processo n°® 001-000.659/2012.

21.2 Independentemente de transcrigao, fazem parte deste Contrato todas as condicOes estabelecidas no
Ato Convocatdrio do Pregao n° 036/2013-CLDF e seus Anexos.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA — DO FORO
22.1 As partes elegem o foro da Circunscricdo Judicidria Especial de Brasilia-DF, com exclusdo de
qualquer outro por mais privilegiado que seja, para dirimir eventuais duvidas e litigios decorrentes do
presente Contrato.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA — DA PUBLICACAO

23.1 A CONTRATANTE providenciara, as suas expensas, a publicacdo do extrato do presente Contrato no
Diario Oficial do Distrito Federal.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - DAS DISPOSICOES FINAIS
24.1 A Camara Legislativa do Distrito Federal convocara oficialmente a licitante vencedora para, no prazo
maximo de 03 (trés) dias Uteis, a contar do recebimento da notificacdo, assinar o contrato, sob pena de
decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancOes previstas no art. 87 da Lei n® 8.666/93 e no
instrumento convocatério do certame.

24.2 Os casos omissos decorrentes da aplicacdao deste contrato serdo dirimidos pela CONTRATANTE, com
fundamento na legislagao aplicavel a espécie, em especial, pelas Leis n° 8.666/93 e 10.520/02.

24.3 Durante a execucao deste contrato ndao serao consideradas comunicacdes verbais. Todas as
comunicagles que envolvam a execucdo deste contrato, de uma parte a outra, serdao consideradas como
suficientes desde que efetuadas por escrito e entregues sob protocolo ou qualquer outro meio que
comprove o recebimento.

24.4 Se a CONTRATANTE relevar o descumprimento no todo ou em parte de qualquer obrigacao da
CONTRATADA relacionadas co a execugao deste, tal fato ndo podera desonerar ou de qualquer modo afetar
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ou prejudicar essas mesmas obrigacdes, as quais permanecerao inalteradas como se nenhuma omissao ou
tolerancia houvesse ocorrido.

E por estarem de acordo, firmam as partes o presente contrato em 02 (duas) vias de igual teor e
forma, na presencga de duas testemunhas, para que produza seus efeitos.

Brasilia - DF, de ......ccccee..... de 2012.

CONTRATANTE CONTRATADA

Testemunhas:
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ANEXO IV — MODELO DE APRESENTAGAO DE PROPOSTAS

ESPECIFICACAO

BOLSA ESTAGIO MENSAL

TAXA ADMINISTRAGAO (%)

Contratagao de instituicdo credenciada
como Agente de Integracdo para
operacionalizacgdo de estagios de
estudantes para a CLDF

126.245,48
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