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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
SEGUNDA SECRETARIA

Diretoria de Administracdo e Finangas
Coordenadoria de Servigos Gerais
Setor de Servigos Auxiliares

TERMO DE REFERENCIA: SERV DEMANDA OU CONTINUO 2026-SEAUX

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS SOB DEMANDA OU CONTINUADOS (SEM MAO DE OBRA

1. OBJETO DE CONTRATAGAO

EXCLUSIVA)

X7

Brasilia, 23 de junho de 2026.

Contratacao de empresa especializada em seguro automotivo com cobertura compreensiva (colisdo, incéndio e roubo) e cobertura a
terceiros (danos materiais e pessoais), para 3 (trés) veiculos da frota da CLDF, conforme previsto no Estudo Técnico Preliminar doc.
Sei n° (2699047).

2. REQUISITOS DA CONTRATACAO

https://sei.cl.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_c...

2.1 Descrigdo dos veiculos a serem segurados:

Item Veiculo Placa Ano/Modelo Chassi Combustivel
01 TRANSIT Micro-6nibus 15 Lug. 2.0 16V Diesel | SGR-2D36 2022/2022 WFGTTBE4NU001861 Diesel
02 TRANSIT Micro-6nibus 15 Lug. 2.0 16V Diesel | SGR-2D27 2022/2022 WFOTTBE2NU001860 Diesel
03 TOYOTA COROLLA XEI 2.0 RED-5G07 2019/2020 9BRB33BE4L2018870 | Gasolina/alcool

2.2 Modelo da Planilha de Formacdo de Pregos - Cobertura compreensiva (colisdo, incéndio e roubo); cobertura a terceiros
(danos materiais e pessoais) e cobertura de acidentes pessoais dos passageiros:

Valor d Danos Acidentes
Item Veiculo Sae;;r: Codigo FIPE Danos Materiais a Terceiro Pessoais a | Pessoais por
Terceiro Passageiro
TRANSIT
Micro-6nibus Valor de
01 15 Lug. 2.0 Mercado 003483-5 100.000,00 50.000,00 15.000,00
16V Diesel
TRANSIT
Micro-6nibus Valor de
02 15 Lug. 2.0 Mercado 003483-5 100.000,00 50.000,00 15.000,00
16V Diesel
TOYOTA Valor de
03 COROLLA XEI 002111-3 100.000,00 50.000,00 15.000,00
20 Mercado

Roubo ou furto total;
Danos decorrentes de tentativa de roubo ou furto (quando previsto pela seguradora);
Colisdes com veiculos, pessoas ou animais;

2.3. Especificagcoes das coberturas:

Abalroamento, capotamento, queda em precipicios ou pontes;
Incéndio e explosdo (inclusive se causados por terceiros);

Queda de agentes externos sobre o veiculo (ex.: arvores, objetos);
Danos por submersao total ou parcial decorrentes de enchentes ou inundagdes, inclusive em subsolo;

a) Indenizagdo com base em 100% da Tabela FIPE, vigente a data do sinistro;
b) Franquia normal;
c) Cobertura compreensiva para danos aos veiculos segurados, incluindo:

Danos por eventos da natureza, como granizo, furaco, terremoto e raio;

Acidente durante o transporte do veiculo, por terceiros ou frota prépria, desde que licenciados.
Acidente envolvendo o veiculo segurado com veiculos de servidores da contratante, dentro de suas dependéncias;
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« Garantia de vidros (para-brisa, vidros laterais e traseiro, retrovisores, conforme padrao da seguradora);
« Cobertura para acessorios originais de fabrica ndo relacionados a som e imagem;

d) Danos materiais a terceiros, com cobertura minima de R$ 100.000,00;

e) Danos pessoais a terceiros, com cobertura minima de R$ 50.000,00

f) Acidentes Pessoais por Passageiros, com cobertura minima de R$ 15.000,00;
g) Assisténcia 24h, incluindo, no minimo:

o Reboque (guincho) com quilometragem ILIMITADA;
« Socorro mecanico;

 pane seca, mecanica ou elétrica;

o Servico de chaveiro;

» troca de pneus.

2.3.1. A auséncia de algum item especifico entre os desejaveis ndo implicard na desclassificacdo automatica da proposta, desde
que comprovado que a cobertura ofertada supre adequadamente o risco e atende ao interesse publico.

2.3.2. Qualquer alteracdo na apolice podera ser solicitada pela Camara Legislativa do Distrito Federal e processada pela empresa
a ser contratada mediante endosso;

2.3.3. A empresa a ser contratada devera providenciar, no prazo maximo de até 5 (cinco) dias Uteis, a contar da solicitagao pela
CLDF, as alteragdes na respectiva apolice.

2.4. Alteracao de Veiculos Segurados:

2.4.1. Em caso de alteracdo da frota segurada durante a vigéncia da apdlice, a inclusdo, exclusdo ou substituicdo de veiculos
sera realizada mediante solicitacdo formal da Contratante.

2.4.2. As inclusGes e substituicGes deverdo ter o valor do prémio recalculado proporcionalmente ao tempo restante da vigéncia,
observando-se as caracteristicas do veiculo acrescido e aplicando-se as mesmas taxas e condicdes constantes da proposta
vencedora.

2.4.3. Nas exclusOes, a contratada devera restituir a Contratante o valor proporcional do prémio referente ao periodo nao
utilizado, calculado com base na aritmética simples, sem aplicacdo de encargos adicionais.

2.4.4. As possiveis modificagbes deverao ser formalizadas por meio de endosso a apdlice, conforme normas da SUSEP, com prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis para emissdo, contados da solicitacdo formal da Contratante, ndo sendo admitida cobranca de
taxas administrativas ndo previstas na proposta vencedora.

2.5 Propostas

2.5.1. Para formulacdo das propostas, assim como para as coberturas dos veiculos, deverdo ser considerados os valores de
referéncia de mercado, com base em 100% da tabela FIPE (conforme tabelas presentes nos itens 2.1 e 2.2).

2.5.2. A proposta escrita devera ser apresentada com as seguintes exigéncias:

2.5.3. Estar acompanhada de Planilha de Formacdo de Precos, seguindo o modelo constante no item 2.2 deste Termo de
Referéncia, acrescida do valor da franquia, do prémio por veiculo e do valor total da proposta;

2.5.4. Discriminar todos os veiculos e suas respectivas classes constantes no item 2.2.
2.5.5. No valor proposto do prémio por veiculo deverdo estar contemplados:

a) Cobertura do veiculo - Valor de Referéncia de Mercado, com base em 100% (cem por cento) da tabela FIPE;

b) Valores estabelecidos para Danos a Terceiros (materiais e pessoais), conforme Item 2.2 deste Termo de Referéncia;

c) Valores estabelecidos para Acidentes Pessoais para Passageiros (morte e invalidez), conforme Item 2.2 deste Termo de
Referéncia;

d) Valor da Franquia Obrigatdria Normal; e

e) Valor da franquia para vidros e retrovisores.

2.5.6. A proposta devera conter indicagdo do nome do preposto, que sera o elo de ligacdo entre a CONTRATANTE e
CONTRATADA, informando seu telefone, e-mail, e endereco;

2.5.7. As propostas deverdo ser apresentadas sem as clausulas de perfil do segurado, tendo em vista que, na CLDF, os veiculos
sao conduzidos por diversos motoristas;

2.5.8. Para as coberturas, as seguradoras deverdo apresentar o valor da franquia de participagao do segurado, de acordo com os
limites maximos segurados;

2.5.9. Apdés homologacdo do certame, o preposto indicado sera responsavel por prestar todos os esclarecimentos referentes a
apdlice contratada e informar os procedimentos para realizacdo de abertura de chamado.
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3. JUSTIFICATIVA

3.1 A contratacdo de seguro se justifica pela necessidade de prevenir eventuais sinistros que possam ocorrer com os veiculos
utilizados pela Camara Legislativa do Distrito Federal.

4. ATA DE REGISTRO DE PRECOS
( X) NAO SE APLICA.
() SE APLICA. Justificativa:
5. MODALIDADE DE CONTRATAGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO
5.1 Dispensa eletronica da licitacdo, com base no inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, pelo critério de julgamento de
menor prego global.
6. DOTACAO ORCAMENTARIA/VALOR ESTIMADO

6.1 O custo estimado da contratacdo para 12 meses é de R$ 10.129,36 (dez mil cento e vinte e nove reais e trinta e seis
centavos), conforme Mapa de Pregos - NUINP (SEI n© 2724227).

6.2 A CONTRATADA declara ter ciéncia de todas as caracteristicas dos veiculos e exigéncias necessarias a completa execucdo do
objeto. Ainda que omitida ou subestimada na planilha orcamentaria, toda a abrangéncia da cobertura devera ser realizada, sem
que tenha direito a alteracdo do valor apresentado na proposta vencedora.

6.3 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento da
CLDF deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

6.3.1. Programa de Trabalho: 01.122.8204.8517.0065 - Manutencao de Servicos Administrativos Gerais da CLDF
6.3.2 Elemento de Despesa: 33.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

6.3.3 Plano de Agdo: 25.01 - Contratar seguro para a frota de veiculos da CLDF

7. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO E FISCALIZAGAO

Condigdes de execugao

7.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:
7.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 5 (cinco) dias Uteis da assinatura do contrato.
7.1.2. A CONTRATADA devera emitir e entregar as apdlices de seguro individuais, devidamente validadas e acompanhadas
do comprovante de registro junto ao Sistema de Registro de Operacdes (SRO) da SUSEP, no prazo maximo de 10 (dez)
dias teis, contados a partir da data de assinatura do Contrato, sem aplicacdo de qualquer periodo de caréncia;
7.1.3. Independentemente do prazo de emissdo fisica dos documentos citados no item anterior, a cobertura dos riscos e a
vigéncia do seguro retroagirao e terdo inicio imediato na data de assinatura do contrato, garantindo a protegao integral
da frota contra sinistros desde o primeiro dia de contrato;
7.1.4. No prazo de até 48 (quarenta e oito) horas Uteis apds a assinatura, a CONTRATADA devera apresentar o "Protocolo de
Proposta de Seguro" ou documento equivalente que comprove o inicio do processo de aceitacdo junto a seguradora,

servindo como comprovante de cobertura provisoria até a entrega definitiva das apolices;

7.1.5. Caso haja necessidade de vistoria prévia, esta devera ser realizada pela CONTRATADA as suas expensas, dentro do
prazo estipulado no item 12.1.2., ndo sendo admitida a dilacdo de prazo sob justificativa de pendéncia de inspecao técnica;

7.1.6. A apolice devera conter a identificagdo completa e individualizada de cada veiculo segurado, com todas as
caracteristicas necessdrias a perfeita distingdo do bem;

7.1.7. Correcbes administrativas poderdo ser solicitadas pela Contratante, desde que justificadas, devendo a seguradora
efetiva-las no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, sem 6nus adicional;

7.1.8. A seguradora devera garantir a manutengdo da classe de bonus existente na apdlice anterior, quando comprovada por
carta de transferéncia de bénus, conforme regulamentacdo vigente da SUSEP.

7.2. Aviso de Sinistro

7.2.1. A seguradora devera disponibilizar canal de atendimento acessivel via telefone, e-mail, aplicativo e/ou plataforma web,
por meio do qual a Contratante podera acionar os servigos contratados.
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7.2.2. O atendimento devera ser imediato, assegurando resposta emergencial adequada e encaminhamento das providéncias
necessarias diretamente pela seguradora ou por sua rede credenciada.

7.2.3. O servico de assisténcia 24 horas devera apresentar tempo de resposta compativel com a realidade geografica das
localidades, incluindo areas de dificil acesso.

7.2.3. A assisténcia podera ser prestada diretamente pela seguradora ou por intermédio de rede credenciada, desde que
comprovada a capacidade técnica de atendimento adequada ao escopo contratado.

7.2.4. Atendimento emergencial sera realizado diretamente pela seguradora ou por rede credenciada.

7.2.5. Atendimento a sinistros, com prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos para realizagdo de vistoria e liberagdo dos
servicos, contados a partir da formalizacao do aviso, admitida prorrogacao em casos excepcionais, desde que devidamente
justificada pela seguradora e previamente autorizada pela Contratante.

7.2.6. Quando tecnicamente necessario, devera ser disponibilizado atendimento presencial no local do sinistro.

7.3. Garantia integral das coberturas contratadas, abrangendo indenizacdes, reparos, reboques, transporte de passageiros e
demais servigos previstos.

7.4. Franquia
7.4.1. A franquia ndo sera objeto de classificacdo das propostas, as quais serdo avaliadas exclusivamente em fungdo dos
precos propostos (prémio). Os valores das franquias deverdo constar obrigatoriamente nas propostas de cada item e na
apdlice, ndo podendo exceder o percentual de 10% do valor de mercado do veiculo. Poderdo, contudo, ser ofertadas
franquias com valores inferiores, desde que compativeis com a andlise individual de cada veiculo e com os respectivos
bonus.

7.4.2. Em caso de sinistro, o valor referente a franquia devera ser pago pela CONTRATANTE a Seguradora emitente da
apdlice, que se responsabilizara pelo repasse a concessionaria/oficina que promover o conserto do veiculo;

7.4.3. O prazo para a seguradora providenciar o envio de veiculos sinistrados a concessionaria/oficina, nos casos em que o
envio ndo ocorre no momento do sinistro, é de até 5 dias Uteis;

7.4.4. No caso de envio de veiculos para concessionaria/oficina, a Seguradora devera apresentar proposta a Contratante com
o cronograma estimado para conserto do veiculo;

7.4.5. Nao havera cobranga de franquia em caso de indenizagdo integral ou danos causados por incéndio, queda de raio ou
explosao;

7.4.6. A contratada devera apresentar, junto com a proposta, o valor exato da franquia aplicavel a cada veiculo segurado.
7.5. Abrangéncia Operacional

7.5.1. A cobertura deverd abranger todo o territério nacional, sem restricoes de circulagdo, permanéncia ou operagao dos
veiculos segurados.

7.5.2. Os veiculos circulardo predominantemente nas respectivas localidades do Distrito Federal, conforme item 7.13. deste
Termo de Referéncia, devendo tal condicdo ser considerada na precificacdo e analise de risco, sem prejuizo da cobertura
nacional;

7.5.3. A contratada deverda manter rede credenciada e estrutura operacional apta a atender de forma tempestiva as
demandas do contrato, incluindo deslocamento técnico a areas de dificil acesso, quando necessario.

7.6. A contratada devera utilizar sistemas eletronicos seguros e homologados para emissdo de apdlices, comunicagdo de sinistros
e envio de documentos.

7.7. A execucdo dos servicos devera obedecer aos padrdes técnicos do mercado segurador, conforme normas da SUSEP e
legislacdo aplicavel.

7.8. A comunicagao formal entre as partes devera ocorrer, preferencialmente, por meios eletronicos institucionais, com registro e
confirmacdo de recebimento.

7.9. Para notificagbes contratuais e similares, serdo utilizados: correio eletrénico com confirmagdo de leitura ou carta com aviso de
recebimento (AR), conforme o caso.

7.10. Em caso de substituicdo da empresa contratada, esta devera garantir, até 15 (quinze) dias antes do término da vigéncia, a
disponibilizagdo de todas as informacbes e documentos necessarios a continuidade da execucado contratual.

7.11. A contratada devera colaborar integralmente com o processo de transicdo operacional para a nova empresa contratada, se
houver.

7.12. InclusGes, substituigdes e exclusGes conforme item 2.4. deste Termo de Referéncia;
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7.13. Local e horario da prestagao dos servigos:
CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
Praca Municipal, Quadra 2, Lote 5, Zona Civico-Administrativa, Brasilia - DF, CEP: 70.094.902
Setor de Servigos Auxiliares - SEAUX/Transporte - Sub-solo -1
Telefones: 3348-8606/3348-8599

7.15. Procedimentos de transicao e finalizacdao do contrato.

7.15.1 N3o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

7.16 A FISCALIZAGAO

7.16.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei
n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

7.16.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.16.3. As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.16.4. O drgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas
de imediato.

7.16.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgado ou entidade podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacgdes acerca das
obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucdo do contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

7.16.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto Contratado.

7.16.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto;

7.16.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa,
hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagdo

7.16.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizagdo Técnica

7.16.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicoes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

7.16.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.16.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes para a correcdo
da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcdo.

7.16.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.16.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.16.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual.

7.16.16. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de
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material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de
seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

7.16.17. As disposigOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa

SEGES/MP n.° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrugdo Normativa Seges/ME n.©
98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacao Administrativa

7.16.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

7.16.19. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
7.16.20. Cabe ao gestor do contrato:

a) Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, contendo todos os registros formais
da execucdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogagles contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacbes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo.

b) Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato
e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

c) Acompanhar a manutencado das condicdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento,
e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

d) emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigagOes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes.

e) tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de

sancoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n.° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor
com competéncia para tal, conforme o caso.

f) Elaborar relatdrio final com informacOes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

g) Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo nos termos do contrato.

7.16.20.1. Receber e dar encaminhamento imediato:

a) as dendncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 29, inciso III, do
Decreto n. 12.174/2024;

b) a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigagdes trabalhistas, enviada pelo
trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idoneo.

8. GARANTIA DOS SERVICOS
8.1 O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n.° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cdédigo de
Defesa do Consumidor).

9. VIGENCIA CONTRATUAL E PRORROGACAO CONTRATUAL
9.1 O prazo de vigéncia da contratacdao sera de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, prorrogavel por iguais
periodos até o limite de 10 (dez) anos, na forma do artigo 107 da Lei n° 14.133, de 2021, com eficacia a partir da publicacdo do
instrumento no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, conforme previsto no art. 94 da Lei n.° 14.133, de 2021.

9.1.1 O prazo de vigéncia da apdlice sera o mesmo do contrato, observando-se o disposto no item 7.1.3.

9.2. O servico é enquadrado como continuado, tendo em vista que a protecdo da frota configura uma necessidade constante da

Administracdo, ndo se restringindo a um periodo especifico, mas vantajosa considerando a previsibilidade da demanda, a natureza
ininterrupta da necessidade e os ganhos de economicidade e eficiéncia na gestdo contratual;
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10. REAJUSTE CONTRATUAL

10.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano, contado da data do orcamento estimado,
conforme Lei n.© 14.133/2021 (Art. 92, § 3°);

10.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo reajustados, mediante
a aplicagdo, pelo Contratante, do IPCA, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

10.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do
Ultimo reajuste.

10.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a importancia
calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

10.5. Nas aferiges finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

10.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais
ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entao em vigor.

10.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial para reajustamento do
prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

10.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

11. GARANTIA CONTRATUAL
11.1. N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n.° 14.133, de 2021, pelas razoes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

12. VISTORIA

12.1. E assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia para conhecimento dos veiculos, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 09:00 as 11:30 e das 13:30 as 15:30 horas, em dias Uteis.

12.1.1. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia;

12.1.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao do envio do pedido de proposta, estendendo-se até o dia Util
anterior a data prevista para a entrega das propostas;

12.1.3. Para a vistoria, o ofertante ou o seu representante legal deverd estar devidamente identificado, apresentando
documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da
vistoria;

12.1.4. A vistoria devera ser agendada com antecedéncia minima de 12 horas, por meio dos contatos disponibilizados no
item 7.13.;

12.1.5. A ndo realizacdo da vistoria, quando facultativa, ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalacOes, dlvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo a empresa
vencedora assumir os 6nus dos servicos decorrentes.
12.1.6. A empresa devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacgBes e das condicOes locais para o
cumprimento das obrigagcdes objeto da contratagao.
13. SUBCONTRATACAO
13.1 Na&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

14. QUALIFICAGCAO TECNICA

14.1 A licitante devera apresentar a certiddao de regularidade, emitida pela Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP, que
comprove que a licitante esta autorizada a operar no mercado segurador brasileiro.

15. OBRIGA(;GES DA CONTRATANTE
15.1 Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servigos conforme normas pertinentes;

15.2 Emitir Nota de Empenho no valor total da proposta apresentada, bem como efetuar o pagamento apds a apresentacdo da
fatura;

https://sei.cl.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_c... 712



22/07/2026, 18:29 SEI/CLDF - 2725055 - Termo de Referéncia: Serv Demanda ou Continuo

15.3 Tomar todas as providéncias para proteger o bem sinistrado e evitar a agravagao dos prejuizos;
15.4 Aplicar as sangOes regulamentares e contratuais, se necessario;
15.5 Prestar as informag0es e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA;

15.6 Comunicar a CONTRATADA eventuais irregularidades observadas na execucdo dos servicos, para adogdo das providéncias
saneadoras;

15.7 Dar imediato aviso de sinistro a CONTRATADA, fornecendo as informacgdes necessarias a apuracao dos fatos;
15.8 Assegurar a CONTRATADA o pagamento do prémio do seguro;
15.9 Permitir e facilitar eventual vistoria dos veiculos;
15.10 Informar a CONTRATADA qualquer alteragdo na frota de veiculos;
15.11 Fornecer os documentos e condigGes necessarias a execucdo do objeto;
15.12 Realizar o acompanhamento e a fiscalizacdo do contrato, informando a CONTRATADA eventuais irregularidades;
15.13 Verificar a conformidade da execucado contratual;
15.14 Determinar a correcao de falhas ou inconformidades;
15.15 Atestar o recebimento do objeto.
16. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
16.1 Executar o objeto conforme as condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
16.2 Prestar os servigos com qualidade e conforme as normas vigentes;
16.3 Comunicar a CONTRATANTE qualquer irregularidade na execugao dos servigos;
16.4 Providenciar a regulacdo e atendimento dos sinistros;
16.5 Entregar a apolice a CONTRATANTE no prazo estabelecido, contado do recebimento da Nota de Empenho;
16.6 Apresentar apdlice compativel com este Termo de Referéncia e com as normas da SUSEP;
16.7 Disponibilizar assisténcia 24 horas para os veiculos segurados;
16.8 Arcar com todos os encargos trabalhistas e previdenciarios;
16.9 Designar preposto para representar a CONTRATADA;
16.10 Garantir a adequada execucao dos servicos de seguro;
16.11 Prestar informagdes solicitadas pela fiscalizacdo;
16.12 Manter-se responsavel pela cobertura do seguro contratado;
16.13 Atender prontamente as ocorréncias de sinistro;
16.14 Reparar eventuais falhas ou vicios na execucao;

16.15 Cumprir todas as obrigagdes assumidas no contrato.

17. PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera efetuado pela CLDF no prazo de 10 (dez) dias uteis, mediante Ordem Bancaria, contados do
recebimento do objeto, mediante Ordem Bancdria, no valor correspondente ao somatdrio dos servigos efetivamente executados,
segundo as medicGes efetuadas pela FISCALIZACAO.

17.1.1. O recebimento da nota fiscal e o respectivo ateste ficam condicionados a comprovacdo da vigéncia e regularidade
das apdlices, devendo o Fiscal do Contrato manifestar-se no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis apos a apresentacdo dos
documentos;

17.1.2. A CONTRATADA deverd apresentar, juntamente com a nota fiscal, o comprovante de registro da apdlice no Sistema
de Registro de Operagbes (SRO) da SUSEP, contendo o cddigo de autenticidade ou hash de verificacdo;
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17.1.3. Caso a consulta publica no portal da SUSEP resulte em erro sistémico ou inconsisténcia de dados ndo imputavel a
CONTRATADA, o ateste podera ser realizado mediante a apresentacdo de:

a) Certidao de Regularidade emitida pela seguradora, assinada por representante legal;
b) Relatdrio de Validagdo ou link direto para verificagdo em ambiente oficial;
c) Cdpia do registro do produto (processo SUSEP) ativo.

17.1.4. A impossibilidade de verificacdo da apdlice ensejara a suspensdo da contagem do prazo de pagamento, sem 6nus
para a CLDF, até que a regularizacdo seja efetivada;

17.1.5. Eventuais correcSes na Nota Fiscal, solicitadas pela FISCALIZAGAO, deverdo ser sanadas pela CONTRATADA no prazo
de 3 (trés) dias uteis, reiniciando-se a contagem do prazo de pagamento ap0s a reapresentacdo do documento corrigido.

17.1.6. A data da apresentacdo da nota fiscal/fatura sera devidamente registrada nos autos do processo pelo responsavel
pelo recebimento do bem ou servigo;

17.1.7. O pagamento sera creditado em nome da CONTRATADA, mediante ordem bancaria em conta corrente por ela
indicada;

17.1.8. O pagamento fica condicionado a prova de regularidade perante a Fazenda Estadual/Nacional, a Previdéncia Social e
junto ao FGTS.

17.2 O setor competente para proceder ao pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

e 0 prazo de validade;

« a data da emissao;

« 0s dados do contrato e do érgdo CLDF;

« 0 periodo de prestagdo dos servicos;

o valor a pagar; e

« Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

17.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada das seguintes comprovagoes:

» da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta "on-line" ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF, ou, na impossibilidade de acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021;

« da regularidade trabalhista, constatada por meio da emissao da Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

« do cumprimento das obrigacOes trabalhistas e contribuicbes sociais, correspondentes a nota fiscal ou fatura a ser paga pela
Camara Legislativa do Distrito Federal — CLDF, se for o caso.

17.4 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por culpa comprovada da Contratante, o valor devido devera ser acrescido de
encargos moratdrios, apurados desde a data final do periodo de adimplemento até a data do efetivo pagamento.

17.5 A parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo pagamento, de
acordo com a variacao “pro rata tempore” do IPCA.

18. SANC(")ES ADMINISTRATIVAS
18.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a LICITANTE ou CONTRATADA que:

I - dar causa a inexecucdo parcial do contrato; compreendido o atraso sem comprometimento de interesses da CLDF;

II - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano ao funcionamento dos servigos da CLDF;

III - dar causa a inexecugao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

VII - atrasar a execucao ou a entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaragdao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante a licitacdo
ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

18.2 Os LICITANTES ou CONTRATADOS que ndo cumprirem integralmente as obrigagdes assumidas, com a garantia do

contraditorio e da ampla defesa, estdo sujeitos as seguintes sangGes, nos termos do art. 156 da Lei Federal n.© 14.133, de 2021, e
do Art. 32 do AMD n.° 92/2024:
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I - adverténcia, que é o aviso publico, por escrito, emitido pela CLDF quando o licitante descumprir quaisquer de suas
obrigacdes, desde que nao se trate de descumprimento que justifique a aplicacdo de penalidade mais grave;

II - multa, cumuldvel com as demais sangdes, calculada na forma do edital ou do contrato, que ndo podera ser inferior a
0,5% nem superior a 30% do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta;

III - impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo prazo de até 3 anos, quando nao se justificar a imposicdo
de penalidade mais grave;

1V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 anos e maximo de 6 anos, nos casos que justifiquem a imposicdo de penalidade mais
grave do que a sangao referida no inciso III deste subitem.

18.3 As sangdes previstas nos incisos I, III e IV do subitem 18.2 poderao ser aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso
II do mesmo subitem, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal.

18.4 As infracOes previstas nos incisos I, II, III, IV, V, VII, IX e X do subitem 18.1 deste instrumento tém as seguintes definicoes,
nos termos do Ato da Mesa Diretora n.° 92, de 2024:

I - A inexecucdo parcial do contrato, prevista no inciso I do subitem 18.1, compreende o atraso no inicio da execucdo
contratual ou na entrega do bem e pelas seguintes ocorréncias, além de outras estabelecidas no edital:

a) Servico iniciado em desacordo com o contrato;

b) descumprimento de prazo de entrega do servico contratado sem justificativa ou consentimento da administragao;

¢) Utilizagdo de materiais em desacordo com o contrato sem justificativa ou consentimento da administracdo;

d) transferéncia a terceiros de parte da execucao dos servicos contratados sem previsao contratual ou consentimento da
administracao;

e) entrega de item em desacordo com as especificagdes;

f) entrega de item em quantidade inferior aquela adjudicada.

II - A inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano ao funcionamento dos servicos da CLDF, prevista no inciso II do
subitem 18.1, é o inadimplemento grave ou inescusavel de obrigacdo assumida pela contratada.

III - A inexecucgdo total do contrato, prevista no inciso III do subitem 18.1, compreende a recusa da prestacdo do servico
contratado ou a recusa em entregar o bem adjudicado e ainda:

a) A entrega parcial do servigo que, por suas caracteristicas, ndo possa ser concluido por meio de nova contratagdo;

b) A entrega parcial de item que, por sua caracteristica, somente tenha aplicagdo se entregue por completo.

IV - A falta de entrega de documentacdo exigida para o certame, prevista no inciso IV do subitem 18.1, sem prejuizo de
outros atos que venham a ser verificados no decorrer da licitacdo ou da execucdo contratual, ressalvadas exigéncias
meramente formais ou falhas sanaveis, compreende:

a) Entregar documentagao em manifesta desconformidade com as exigéncias do instrumento convocatdrio;

b) fazer entrega parcial de documentacdo exigida no instrumento convocatorio;

c) Deixar de entregar documentacao complementar exigida pelo agente de contratacdo, necessaria para a comprovagao de
veracidade e/ou autenticidade de documentacdo exigida no edital de licitagdo.

V - A ndo manutengdo de proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, prevista no inciso V
do subitem 18.1, sem prejuizo de outros atos que venham a ser verificados no decorrer da licitacdo ou da execucdo
contratual, compreende:

a) Deixar de atender as convocacGes do agente de contratacdo durante o tramite do certame ou atendé-las de forma
insatisfatoria;

b) deixar de encaminhar ou encaminhar em manifesta desconformidade com o instrumento convocatorio as amostras
solicitadas pelo Agente de contratacdo;

¢) abandonar o certame;

d) solicitar a desclassificacdo apos a abertura da sessdo do certame.

VI - O atraso da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado, previsto no inciso VII do subitem
18.1, considera-se aquele que inviabilize o cumprimento das obrigacbes e importe em consequéncias graves para a
Administragdo, observando-se o seguinte:

a) A conduta de inexecucdo parcial, que compreende a entrega do objeto fora do prazo previsto, até o limite de 30 dias
corridos, sujeitara a contratada a sancao calculada na faixa entre 0,5% e 5% sobre o valor total da contratacdo ou da
parcela ndo entregue, conforme o caso, considerando-se a gravidade do caso e o tempo de atraso;

b) A conduta de inexecucdo total, que é caracterizada pela entrega além do prazo limite de 30 dias corridos, sujeitara a
contratada a sancdo calculada na faixa entre 5% a 10% sobre o valor total da contratacdo, considerando-se a gravidade do
caso e o tempo de atraso, facultando-se a Administragdo aceitar ou ndo o objeto em atraso;

VII - A fraude de licitacdo ou a pratica de ato fraudulento na execugdo do contrato, prevista no inciso IX do subitem 18.1, é
a pratica de qualquer ato destinado a obtencdo de vantagem ilicita ou que induza ou mantenha em erro agentes publicos da
CLDF, com excegdo da conduta disposta no inciso VIII do mesmo subitem.

VIII - O comportamento de modo inidoneo e o cometimento de fraude de qualquer natureza, previsto no inciso X do
subitem 18.1, compreendem a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, sem
prejuizo de outras praticas que venham a ser verificadas no decorrer da licitagdo ou da execucgdo contratual.

18.5 No caso de atraso na entrega de objeto fora do prazo, é facultado a CLDF admitir tolerancia de até 5 dias de atraso sem a
aplicacdo de penalidade de multa.

18.6 Nao sera admitido pedido de prorrogagdo do prazo de entrega de bem ou servico. Eventual justificativa para o atraso
incorrido pelo contratado deve ser analisada, nho momento da efetiva entrega do bem ou servico, pelo fiscal do contrato ou
comissdo, que pode afastar a mora ou dar inicio ao processo de aplicagdo de penalidade.

18.7 Os emitentes das garantias contratuais serdo notificados pela CLDF quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais que ensejem a rescisao contratual ou a aplicagao de penalidade de multa
em valor superior a 50% (cinquenta por cento) do valor atualizado do art. 75, inciso II, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, salvo
se houver valor a ser repassado a empresa suficiente para cobertura de eventuais obrigacdes e para cobranca da penalidade.
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18.8 As sangdes previstas no subitem 18.2 deste instrumento serdo aplicadas de acordo com as disposicdes seguintes:

I-A ADVERTENCIA, prevista no inciso I do subitem 18.2, sera aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de
inexecucdo parcial correspondente a:

a) Auséncia de habilitacdo fiscal, trabalhista;

b) falta de providéncia de reposicdo de pessoal;

II - A MULTA a ser aplicada por descumprimento de obrigacdes assumidas por ata de registro de pregos devera ter como
base a parte inadimplida.

III - O IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com o Distrito Federal, previsto no inciso III do subitem 18.2, sera
aplicado ao responsavel pelas infragbes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do subitem 18.1 deste
instrumento, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar
no dmbito da Administragdo Publica do Distrito Federal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

IV - A DECLARACAO DE INIDONEIDADE, prevista no inciso IV do subitem 18.2, sera aplicada ao responsavel pelas infragbes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do subitem 18.1 deste instrumento, bem como pelas infracdes
administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do referido subitem que justifiquem a imposigdo de penalidade
mais grave que a sangdo referida no inciso III do subitem 18.2, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito
da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos.

18.9 As infracdes definidas no subitem 18.1 serdo sancionadas de acordo com as disposicOes seguintes em conjunto com os
critérios estabelecidos no subitem 18.10 deste instrumento, sem prejuizo da aplicacdo de outras disposigdes cominadas no edital
ou contrato, quando a licitante ou a contratada:

I - Der causa a inexecugdo parcial do contrato: penalidade de adverténcia;

II - Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a CLDF: penalidade de impedimento de licitar e
contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 3 anos e multa de 10% a 20% do valor do contrato/nota de empenho;

III - Der causa a inexecugdo total do contrato: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo
periodo de 2 anos e multa de 5% a 10% do valor do contrato/nota de empenho;

IV - Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame, ressalvadas meras falhas formais e passiveis de
saneamento: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 6 (seis) meses;

V - Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado: penalidade de
impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal, periodo de 6 meses;

VI - N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 4
meses e multa de 5% a 10% do valor do contrato/nota de empenho;

VII - Ensejar o retardamento da execucdao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado: penalidade de
impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 4 meses e multa de 1% a 5% do valor do
contrato/nota de empenho;

VIII - Apresentar declaracdo ou documentagado falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa durante a licitagdo
ou a execugao do contrato: penalidade de declaragao de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do
valor estimado da contratagdao ou contrato;

IX - Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato: penalidade de declaragdo de inidoneidade pelo
periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor estimado da contratagdo ou contrato;

X - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza: penalidade de declaracdo de inidoneidade pelo
periodo de 3 anos e multa de 10% a 20% do valor estimado da contratagdo ou contrato;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo: penalidade de declaracdao de inidoneidade pelo
periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor estimado da contratagdo.

18.10 A sancdo é agravada ou atenuada conforme o juizo de adequacdo a infracdo praticada no caso concreto, considerando:

I - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

II - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

1V - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacoes dos 6rgdos de
controle.

18.11 A aplicacdo das sancOes previstas neste documento ndo exclui, em nenhuma hipotese, a obrigacdo de reparacao integral do
dano causado a Administragdo Publica.

18.12 Sdo circunstancias que agravam a sangao em 30% de sua pena-base, para cada agravante, até o limite maximo da sancdo
estabelecida na infragdo respectiva, as seguintes situagoes:

I — a comprovacdo de que a licitante tenha sido desclassificada ou inabilitada por ndo atender as condicGes do edital, sendo
de notdria identificagdo a impossibilidade de atendimento ao estabelecido no ato convocatério;

II - o conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infracdo;

IIT — a apresentagao de documento falso no curso do processo administrativo de apuragdo de responsabilidade;

1V — a reincidéncia;

V - a interposicao de recursos infundados com nitido carater protelatdrio do certame;

VI — a conduta deliberada da licitante de ndo responder as diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a
instrucdo do processo.

18.13 Verifica-se a reincidéncia quando o infrator comete nova infracdo depois de responsabilizado definitivamente por infracdo
anterior.
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18.14 Para efeito de reincidéncia:

I — Considera-se a decisdo proferida no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, se
imposta a sancao de declaragao de inidoneidade de licitar e contratar;

II — ndo prevalece a condenagdo anterior, se entre a data da publicacdo da decisdo definitiva e a do cometimento da nova
infragdo tiver decorrido periodo de tempo superior a 5 anos;

III — ndo se verifica se ocorreu a reabilitacdo em relacdo a infragdo anterior.

18.15 Sdo circunstancias atenuantes, que reduzem a sangao em até 30% para quaisquer das penalidades impostas, quando o
infrator:

I — ndo for reincidente;

II — procurar evitar ou minorar as consequéncias da infracdo antes do julgamento;
III - reparar o dano antes do julgamento;

IV — confessar a autoria da infragdo.

18.16 Considera-se nao reincidente aquele que nao tenha sido condenado definitivamente por infracdo administrativa prevista em
lei ou que ja tenha sido reabilitado.

18.17 O cometimento de mais de uma infragdo em uma mesma licitacdo ou relagdo contratual sujeita o infrator a sancao cabivel
para a mais grave entre elas, ou, se iguais, somente uma delas, sopesando-se, em qualquer caso, as demais infragbes como
circunstancia agravante.

18.18 Nao se aplica a regra prevista no subitem 18.17 se ja houver ocorrido o julgamento ou, pelo estagio processual, revelar-se
inconveniente a avaliacao conjunta dos fatos.

18.19 O disposto no subitem 18.17 ndo afasta a possibilidade de aplicagdo da pena de multa compensatdria cumulativamente a
san¢ao mais grave.

OSMAR RODRIGUES DA SILVA
Chefe do Setor de Servigos Auxiliares - SEAUX
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