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TERMO DE REFERENCIA: BENS DE ALMOXARIFADO 2026-CERIM
Brasilia, 10 de junho de 2026.

TERMO DE REFERENCIA PARA AQUISICAO DE BENS DE ALMOXARIFADO (MATERIAL DE CONSUMO)

1. OBJETO DE CONTRATAGAO

1.1. Aquisicdo de pastas executivas em couro sintético e bottons para cidaddos honorarios, seguindo as condicGes, quantidades e especificagoes
constantes no Anexo I deste Termo de Referéncia.

1.2 Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, ndo se enquadrando como bens de luxo, conforme disposto no Ato da
Mesa Diretora N° 56, de 2023.

2. REQUISITOS DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo, em tela, deve seguir os parémetros estabelecidos na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

2.2. Deverdo ser observados os requisitos previstos no Anexo I deste Termo de Referéncia, Relacdo de Materiais.

3. MODALIDADE DE CONTRATACAO E CRITERIO DE JULGAMENTO
3.1. Modalidade de Licitagdo: Dispensa de Licitacdo em razdo do valor (Art. 75, inciso II, da Lei 14.133/2021).
3.2. Critério de Julgamento: Menor prego por grupo.

3.3. A adocdo do critério de julgamento por lote Unico tende a proporcionar maior competitividade e ganho de escala, possibilitando melhores
condicOes comerciais, redugdo de custos unitarios, otimizacdo logistica e racionalizacdo dos procedimentos de gestdo contratual, tais como
emissdo de empenhos, acompanhamento de produgdo, fiscalizagdo e recebimento dos materiais. Além disso, o agrupamento favorece a
padronizacao de identidade visual, acabamento e qualidade dos materiais institucionais, evitando divergéncias decorrentes da contratacdo de
multiplos fornecedores e assegurando maior uniformidade nos itens utilizados em eventos oficiais.

3.4. Tal pratica encontra respaldo no § 3° do art. 40 da Lei n°® 14.133/2021, que admite o parcelamento ou o agrupamento do objeto conforme
se mostre técnica e economicamente mais vantajoso, desde que devidamente justificado. Nesta contratagdo, o agrupamento revela-se medida
adequada e vantajosa a Administracdo, ndo comprometendo a competitividade do certame, uma vez que os itens sdo usualmente fornecidos
por empresas do mesmo ramo de atividade.

4. ATA DE REGISTRO DE PRECOS
( X) NAO SE APLICA.
() SE APLICA. Justificativa:

5. JUSTIFICATIVA

5.1 A contratagdo dos referidos itens faz-se necessaria para atender as demandas do Setor de Cerimonial da Camara Legislativa do Distrito
Federal (CLDF), unidade responsavel pelo planejamento, organizagdo, coordenacdo e aplicacdo de protocolos dos eventos institucionais, sessoes
solenes, audiéncias publicas e demais atividades oficiais promovidas pela Casa.

5.2 Destaca-se que, no inicio da proxima Legislatura, em 2027, o Cerimonial sera responsavel por parte da ambientacdo institucional dos
deputados eleitos em 2026, bem como de seus respectivos assessores. Como parte desse processo de acolhimento institucional, serdao
disponibilizados materiais institucionais, tais como pastas executivas personalizadas, as quais contribuem para a padronizacdo da identidade
visual da CLDF, organizacao documental e adequada apresentacdo institucional.

5.3 Para o atendimento dessa demanda, foi realizada analise do estoque atual do almoxarifado do setor, constatando-se que o quantitativo de
alguns itens, como canetas institucionais, é suficiente para suprir a necessidade prevista. Entretanto, verificou-se insuficiéncia significativa no
estoque de pastas executivas, tornando necessaria nova aquisicdo para garantir o atendimento adequado das demandas futuras.

5.4 A definicdo do quantitativo a ser contratado de pastas executivas para parlamentares tomou como base o nimero atual de 24
deputados, considerando a necessidade de fornecimento individual de pastas para o adequado desempenho das atividades parlamentares.
Além disso, foi prevista a reposicdo de 24 unidades, correspondente a uma pasta adicional por deputado, com a finalidade de cobrir
eventuais situagbes de desgaste natural, extravio ou dano ao longo do uso, pratica administrativa comum para materiais de uso
continuado. Também foi considerada a possibilidade de convocacdo de deputados suplentes, estimando-se a necessidade de até 2



unidades adicionais, a fim de garantir atendimento imediato sem necessidade de contratacdo emergencial. Dessa forma, o quantitativo inicial
apurado foi de:

- Deputados titulares: 24 unidades

- Reposicdo (margem técnica): 24 unidades
- Possiveis suplentes: 2 unidades

« Subtotal: 50 unidades

Considerando tratar-se da primeira aquisicao desse material, inexistindo, portanto, série histdrica de consumo que permita maior precisdo
na estimativa, optou-se por arredondar o quantitativo para 50 unidades, nimero que ja se mostra coerente com o calculo realizado e
adequado sob o ponto de vista da economicidade e da prevencdo de desabastecimento. Assim, o quantitativo de 50 unidades revela-se
tecnicamente justificado, proporcional a demanda prevista e alinhado as boas praticas de planejamento de contratacdes publicas.

5.5 No que se refere as pastas destinadas aos assessores parlamentares, o quantitativo foi projetado com base no dimensionamento da
estrutura administrativa e parlamentar envolvida no processo de ambientacdo, contemplando os diversos perfis de usudrios que necessitardo do
material. Para tanto, foram considerados os seguintes grupos e respectivas quantidades:

- Gabinetes Parlamentares (Deputados): 24 unidades

- GMD e Secretarios Executivos: 7 unidades

« Chefes de Gabinete da Mesa Diretora: 7 unidades

- Chefes de Gabinete de Deputado: 24 unidades

- Assessores Parlamentares (2 por gabinete): 48 unidades

- Profissionais de apoio institucional (ex.: DGP, ELEGIS e outros envolvidos na ambientagao): 40 unidades
- Subtotal: 150 unidades

Adicionalmente, foi previsto um estoque de seguranca de 50 unidades, destinado a cobrir eventuais necessidades de reposicao decorrentes
de extravios, danos, novos ingressos de pessoal ou ajustes operacionais durante o periodo de utilizaggo.
Dessa forma, o quantitativo total estimado perfaz:

- Subtotal operacional: 150 unidades
- Estoque para reposigoes futuras: 50 unidades
- Total geral: 200 unidades

A previsdo desse estoque adicional mostra-se adequada sob o ponto de vista do planejamento, uma vez que contribui para a continuidade das
atividades e evita a necessidade de contratagdes emergenciais.

Ressalta-se, ainda, que se trata da primeira contratacdo desse tipo de material, inexistindo série histérica de consumo que permita
estimativas mais precisas. Nesse contexto, a adocdo de margem técnica para reposicdo € medida prudente, alinhada aos principios da
eficiéncia, da continuidade do servico publico e do adequado planejamento das contratagGes.

5.6 Quanto as pastas destinadas aos cerimonialistas, a estimativa considerou a estrutura atual do cerimonial parlamentar, considerando
tanto os profissionais diretamente envolvidos nos gabinetes quanto aqueles vinculados a area central de cerimonial.
Inicialmente, considerou-se a existéncia de aproximadamente 2 cerimonialistas por gabinete, totalizando:

- Cerimonialistas dos gabinetes (2 por gabinete / 24 gabinetes): 48 unidades
Adicionalmente, foram contemplados os servidores da Coordenadoria de Cerimonial, composta por:
. Coordenadoria de Cerimonial: 15 unidades

Subtotal: 63 unidades
Além da demanda direta, foi previsto um quantitativo adicional de 57 unidades, destinado a atender:

- Rotatividade de pessoal ao longo da legislatura (substituigdes, exoneragdes e novas nomeagoes);
- Reposicao por desgaste natural, extravio ou dano do material ao longo do uso;

. Ampliacdo do publico atendido, considerando a recente decisdo administrativa de estender o fornecimento das pastas aos
cerimonialistas dos gabinetes.

Dessa forma, o quantitativo total € composto por:
« Subtotal operacional: 63 unidades
« Margem técnica (reposicdes e rotatividade): 57 unidades
- Total geral: 120 unidades

A previsdo dessa margem técnica é justificada pela necessidade de garantir a continuidade do atendimento institucional, evitando
desabastecimento e a necessidade de contratagdes emergenciais.

Ressalta-se, ainda, que ndao ha série historica de consumo aplicavel, uma vez que, anteriormente, as pastas eram fornecidas
exclusivamente aos servidores da Coordenadoria de Cerimonial. A ampliacdo do publico-alvo (incluindo os cerimonialistas dos gabinetes)
representa uma mudanga relevante no padrdo de consumo, o que demanda uma estimativa prospectiva baseada em boas praticas de
planejamento.

5.7 Em relagdo as pastas para assinatura de termos, estimativa visa a aquisicio de 100 pastas para diplomas no formato vertical,
considerando as necessidades institucionais relacionadas a nova legislatura com inicio previsto para janeiro de 2027.

Registra-se que, no Ultimo periodo anual, o consumo de pastas no formato vertical foi de apenas 4 unidades, nimero que, isoladamente, ndo
reflete adequadamente a demanda futura. Isso ocorre porque o uso até entdo foi residual e eventual, em razdo da predominancia de
documentos emitidos no formato horizontal.



Contudo, a mudanca de legislatura implica, historicamente, em aumento significativo na emissdo de diplomas, homenagens,
titulos, mogoes e demais atos solenes, muitos dos quais demandam apresentagdo em formato vertical, seja por adequagdo estética,
protocolo cerimonial ou padronizagdo institucional.

Além disso, devem ser considerados os seguintes fatores:

- Ampliacao potencial da demanda com novos parlamentares e equipes;

. Intensificacdo de eventos institucionais e solenidades no inicio da legislatura;

- Padronizacao e melhoria da apresentacdo dos atos oficiais, com uso mais frequente do formato vertical;
. Inexisténcia de estoque disponivel desse modelo especifico;

- Necessidade de assegurar pronta disponibilidade, evitando aquisicdes emergenciais ou fracionadas.

Dessa forma, a definicdo de 100 unidades ndo se baseia exclusivamente no histdrico de consumo, mas sim em uma projecao prospectiva,
considerando o cendrio de aumento de demanda e a necessidade de formagdo de um estoque inicial adequado.

Adicionalmente, por se tratar de item de baixa perecibilidade e longa vida util, a formacdo de estoque em maior quantidade mostra-se
medida economicamente vantajosa, permitindo ganho de escala e redugao de custos administrativos com processos recorrentes de
aquisicao.

5.8 Quanto aos bottons destinados aos agraciados com o Titulo de Cidadao Honorario de Brasilia, a definicdo do quantitativo a ser
contratado considerou o histérico de consumo do drgdo, cuja média anual apurada é de 140 unidades. Adicionalmente, foi previsto um
estoque minimo de 80 unidades, destinado a funcionar como margem técnica de seguranga, com o objetivo de assegurar a
continuidade do atendimento das demandas institucionais e mitigar riscos de desabastecimento. A adogdo desse estoque minimo se justifica
pelo tempo estimado de reposicao de até 6 meses, correspondente ao prazo médio necessario para a conclusdo de um novo processo
licitatdrio, incluindo as etapas de planejamento, instrucdo processual, selecdo do fornecedor e formalizagdo contratual. Dessa forma, o
quantitativo total de 220 unidades (140 unidades de consumo médio anual + 80 unidades de estoque minimo) mostra-se adequado e
suficiente para atender as necessidades administrativas, garantindo a regularidade das atividades e prevenindo interrupgGes decorrentes de
eventuais atrasos nos processos de contratagdo

5.9 Dessa forma, a contratagdo justifica-se pela necessidade de reposicao, manutencao e ampliagdo do acervo cerimonial da CLDF, assegurando
a adequada execugdo dos eventos institucionais, a ambientacdo da nova Legislatura e a continuidade dos servigos prestados pelo Cerimonial,
em consonancia com o interesse publico e os principios da eficiéncia, planejamento e economicidade.

6. PRAZO E FORMA DE ENTREGA

6.1 A Entrega devera ser realizada em até 45 (quarenta e cinco) dias corridos, contados do recebimento da Nota de Empenho, na
Coordenadoria de Cerimonial da Camara Legislativa do Distrito Federal, situada na Praga Municipal — Quadra 2 — Lote 5 — 5° andar,
sala 5.36, Brasilia-DF, CEP 70.094-902, no horario de expediente, para fins de recebimento.

6.2 A contratada deverd entrar em contato direto com a Coordenadoria de Cerimonial - CERIM, por meio do telefone (61) 3348-8271, com
antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis, para realizacdo da entrega, que devera ser realizada no horario das 9h:00min as 18h:00min, de
segunda a sexta-feira.

6.3 O recebimento provisério sera realizado, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do fornecimento, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.4 O recebimento definitivo sera realizado mediante emissdo do termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, em
até 10 (dez) dias uteis ap6s o recebimento provisério, com base nas especificacdes contidas neste Termo de Referéncia e na amostra
apresentada, quando for o caso.

6.5 Caso seja verificada qualquer incompatibilidade, ocorréncia de vicio do material ou caracteristica em desacordo com sua especificagdo, o
fornecedor sera convocado a substitui-lo no prazo maximo de

15 (quinze) dias corridos, contados da data de ciéncia de sua convocacao pelo Contratante, ou demonstrar a improcedéncia da recusa, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis.

6.6 Todo e qualquer Onus decorrente da entrega do material, inclusive frete, sera de inteira responsabilidade da empresa vencedora ou
transportadora, bem assim a movimentagdo dos materiais até as dependéncias designadas pela Coordenadoria de Cerimonial, com o
fornecimento de mao de obra para viabilizar o transporte.

6.7 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil da empresa vencedora pela perfeita qualidade do material
fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades porventura detectadas durante a utilizacdo do material.

7. AMOSTRA

7.1. O proponente devera apresentar, a suas expensas, AMOSTRA dos materiais indicados no Anexo I deste TR. A prova devera ser entregue a
Coordenadoria de Cerimonial da Camara Legislativa do Distrito Federal, localizada na Praga Municipal, quadra 2, lote 5, Brasilia-DF,
obrigatoriamente durante o horario comercial de 9h as 17h, no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis a contar da solicitacdo do servidor
responsavel por conduzir a dispensa de licitacdo;

7.2. Todas as AMOSTRAS deverdo estar identificadas com o nome do proponente, telefone de contato, nome do responsavel e o nimero do
procedimento de dispensa de licitagdo;

7.3. A data, o horario e o local que sera feita a analise das amostras serdo informados a proponente convocada;

7.4. Deverao ser entregues um exemplar de cada item, como amostra para aprovagao;



7.5. Se a amostra for rejeitada, a notificacdo de rejeicdo sera fundamentada pela Coordenadoria do Cerimonial;
7.6. As amostras aprovadas deverdo ficar em posse da CLDF para conferéncia dos itens entregues;
7.7. As amostras reprovadas poderdo ser recolhidas na sede da CLDF, no prazo de até 15 dias corridos, a partir da data da recusa;

7.8 Apbs o prazo estipulado acima, caso os proponentes ndo recolham as amostras reprovadas, a CLDF podera dar a destinagao que lhe for
conveniente as amostras.

8. DOTACAO ORCAMENTARIA/VALOR ESTIMADO

8.1 O valor preliminar estimado da contratagdo consta em Mapa de Precos, doc. SEI n° 2673183, totalizando o valor de R$ 59.361,50
(cinquenta e nove mil, trezentos e sessenta e um reais e cinquenta centavos);

8.1.1. As proponentes deverdo apresentar suas propostas conforme modelo constante do Anexo II.

8.2. O valor final estimado sera encontrado por meio de procedimentos administrativos conduzidos pelo Nucleo de InstrugOes e Pesquisa de
Precos da CLDF - NUINP.

8.3 Programa de Trabalho: A despesa estimada para realizagdo do objeto do presente Termo de Referéncia correrd por conta do Programa de
Trabalho - Manutengao de Servigos Administrativos Gerais: 07.01.02 - Aquisicdo de pastas institucionais (material de consumo).

8.4 Elemento de Despesa: 33.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

9. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO E FISCALIZAGCAO
9.1 Nos termos do art. 95 da Lei N° 14.133/2021, o instrumento de contrato sera substituido por nota de empenho.

9.1.1 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 120 (cento e vinte) dias, contados da emissdo da Nota de Empenho, na forma do art. 105
da Lei N° 14.133, de 2021.

9.2 A FISCALIZAGAO da contratacdo sera exercida por servidor designado pela Coordenadoria de Cerimonial.

9.3 Caso o material apresente falha ou defeito durante sua utilizagdo, dentro do periodo de garantia, o Fiscal notificarda a CONTRATADA para
substitui-lo no prazo de 20 (vinte) dias corridos. O ndo cumprimento por parte da CONTRATADA ensejara aplicagdo de sangdo administrativa,
conforme disposto no Item 18 deste Termo de Referéncia.

9.4 A FISCALIZACAO da CLDF n3o exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigGes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e,

na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CLDF ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 120 da Lei n°®
14.133, de 2021.

10. GARANTIA DOS MATERIAIS

10.1 O prazo de garantia contratual dos bens é de, no minimo, 12 (doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a
partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

11. OBRIGA(;GES DA CONTRATANTE
11.1 Emitir a Nota de Empenho, com todas as informacdes necessarias, em favor da CONTRATADA.

11.2 Encaminhar a Nota de empenho a CONTRATADA, juntamente com a ordem de fornecimento, por carta com aviso de recebimento, E-mail
ou por qualquer outro meio capaz de registro.

11.3 Assegurar 0s recursos orcamentarios e financeiros para custear a prestagao do servico.

11.4 Acompanhar, controlar e avaliar o fornecimento, observando os padr6es de qualidade e especificacGes exigidas pela CLDF.

11.5 Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informacgGes eventualmente necessarias a execucdo do fornecimento.

11.6 Exigir, a qualquer tempo, a substituicdo de qualquer item que julgar insuficiente, inadequado ou fora das especificacoes.

11.7 Atestar a fatura/Nota Fiscal correspondentes ao fornecimento, por intermédio do servidor competente.

11.8 Efetuar, em favor da empresa CONTRATADA, o pagamento nas condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

11.9 Comunicar oficialmente a CONTRATADA qualquer falha verificada nos materiais fornecidos.

11.10 Designar um ou mais servidores para fazer a fiscalizagdo e 0 acompanhamento da entrega dos bens.

11.11 Rejeitar formalmente e por escrito, no todo ou em parte, a entrega dos materiais que estiverem em desacordo com as especificagdes

apresentadas no Anexo I. Para que esta rejeicdo seja considerada valida, bastara a comprovacgdo de envio de notificagdo escrita ao preposto da
CONTRATADA.



11.12 Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua
proposta.

11.13 Cientificar a Diretoria de Administracdo e Finangas para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagGes pela
CONTRATADA.

12, OBRIGACGES DA CONTRATADA
12.1 Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execugdo do objeto, executando o fornecimento de todo material na forma especificada.
12.2 Manter, durante o periodo de realizacdo do fornecimento, todas as condicdes e qualificacbes exigidas neste Termo de Referéncia.

12.3 Promover o fornecimento dos itens, em no maximo de 45 (quarenta e cinco) dias corridos, a contar da data do recebimento da Nota de
Empenho, devendo observar os pardmetros e rotinas estabelecidos, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as
recomendagdes.

12.4 Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela CONTRATANTE.
12.5 Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condigles exigidas.
12.6 Observar, rigorosamente, a legislagdo e as normas regulamentares emanadas pelos Orgdos competentes.

12.7 Encaminhar a CONTRATANTE a Nota Fiscal/Fatura, juntamente com cdpia da Nota de Empenho, correspondente ao fornecimento realizado,
no ato da entrega.

12.8 Substituir no prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos, dentro do prazo de garantia, qualquer material que houver fornecido que esteja
defeituoso ou fora das especificagbes. Todas as substituicdes ocorrerdo as expensas da contratada.

12.9 Ressarcir eventuais prejuizos causados a Camara Legislativa do Distrito Federal e /ou terceiros, provocados por ineficiéncia ou
irregularidades cometidas na execucao das obrigages assumidas.

12.10 Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera
entregar ao setor responsavel pela solicitagdo de entrega, até o dia trinta do més seguinte ao da entrega dos materiais, os seguintes
documentos:

1) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;

4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

12.11 Aceitar acréscimos e supressGes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor contratado, mantidas as mesmas condigdes contratuais
estipuladas, sem que lhe caiba qualquer reclamacdo, com amparo no art. 125 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.11.1 Toda e qualquer alteracdo, no que couber, devera ser processada mediante a celebragdo de Termo Aditivo, com amparo no art. 124 da
Lei n° 14.133, de 2021, vedada a modificagdo do objeto.

13. SUBCONTRATACAO

13.1 Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto, pelas quantidades pretendidas e inexisténcia de vinculagdo a prestacdo de servicos
acessorios.

14. QUALIFICACAO TECNICA

14.1 A Empresa a ser contratada deverd apresentar no minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por Orgdo ou Entidades da
Administragdo Publica direta ou indireta, federal, estadual ou municipal, ou ainda de empresas privadas, comprovando a aptid3o da licitante no
fornecimento de materiais com caracteristicas equivalentes ao objeto do presente Termo de Referéncia e em quantidade ndo inferior a 40%
(quarenta por cento) do total dos itens 1 e 5.

14.2 O(s) atestado(s) devera(do) contar de FORMA EXPRESSA os produtos objeto do certame ofertados pelo fornecedor.

14.3 O licitante disponibilizara todas as informagGes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados, enviando, dentre
outros documentos, se for o caso, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que os materiais
foram entregues.

14.4 Serd admitido o somatorio dos atestados de contratos executados de forma concomitante para comprovacdo da capacidade técnica da
proponente.

15. GARANTIA DE EXECUGAO

15.1 Ndo havera exigéncia de garantia contratual da execugdo pelas seguintes razbes:
- a contratacdo sera de pagamento apos entrega e conferéncia dos bens;
- ndo sera celebrado contrato administrativo para o fornecimento;
- a prestagdo de garantia, neste caso especifico, transforma-se em mais um 6nus e mais um empecilho para os adjudicatarios;



16. PAGAMENTO

16.1 Os pagamentos serdo efetuados pela CLDF, em moeda corrente nacional, mediante Ordem Bancaria, em até 30 (trinta) dias corridos,
contados do recebimento definitivo do objeto, sendo efetuada a retencdo na fonte dos tributos e contribuigdes elencados na legislagdo
aplicavel.

16.1.1 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

16.2 Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar os documentos abaixo relacionados:

« regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ou na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68
da Lei n° 14.133, de 2021; e

« regularidade trabalhista, constatada através da emissao da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

16.3 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

o prazo de validade;

¢ a data da emissdo;

« 0s dados do contrato e do érgdo CLDF;

« periodo de prestacdo dos servicos;

« valor a pagar; e

« eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

16.4 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por culpa comprovada da Contratante, o valor devido devera ser acrescido de encargos
moratorios, apurados desde a data final do periodo de adimplemento até a data do efetivo pagamento.

16.5 A parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo pagamento de acordo com a
variacao “pro rata tempore” do IPCA.

16.6 Nenhum pagamento seréd efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagdo ou quando existir qualquer obrigagao que lhe for
imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou correcdo monetaria.

16.7 A critério da CLDF, podera ser utilizado o valor contratualmente devido para cobrir dividas de responsabilidade da Contratada relativas a
multas que lhe tenham sido aplicadas em decorréncia de irregular execugdo contratual.

17. REAJUSTE

17.1 Dentro do prazo de vigéncia da contratagéo, os pregos contratados poderéo sofrer reajuste apéds o interregno de um ano, com data-base
vinculada a data do orcamento estimado, aplicando-se a variagdo do Indice IPCA durante o periodo.

18. SANGOES ADMINISTRATIVAS

18.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a LICITANTE ou CONTRATADA que:

I - dar causa a inexecugdo parcial do contrato; compreendido o atraso sem comprometimento de interesses da CLDF;

II - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano ao funcionamento dos servigos da CLDF;

III - dar causa a inexecucdo total do contrato;

1V - deixar de entregar a documentacado exigida para o certame;

V - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta;

VII - atrasar a execugdo ou a entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaracao ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execugao
do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

18.2 Os LICITANTES ou CONTRATADOS que ndo cumprirem integralmente as obrigagdes assumidas, com a garantia do contraditério e da ampla
defesa, estdo sujeitos as seguintes sangdes, nos termos do art. 156 da Lei Federal n.? 14.133, de 2021 e do Art. 32 do AMD n° 92/2024:
I - adverténcia, que € o aviso publico, por escrito, emitido pela CLDF quando o licitante descumprir com quaisquer de suas obrigagoes,
desde que ndo se trate de descumprimento que justifique a aplicacdo de penalidade mais grave;
II - multa, cumulavel com as demais sangGes, calculada na forma do edital ou do contrato, que ndo podera ser inferior a 0,5% nem
superior a 30% do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta;
III - impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo prazo de até 3 anos, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave;
1V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 anos e maximo de 6 anos, nos casos que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave do que a sancdo referida no
inciso III deste subitem.

18.3 As sangdes previstas nos incisos I, III e IV do subitem 18.2 poderdo ser aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso II do mesmo
subitem, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal.



18.4 As infragGes previstas nos incisos I, II, III, 1V, V, VII, IX e X do subitem 18.1 deste instrumento tém as seguintes definicdes, nos termos do
Ato da Mesa Diretora n° 92, de 2024:
I - A inexecugdo parcial do contrato, prevista no inciso I do subitem 18.1, compreende o atraso no inicio da execucdo contratual ou na

entrega do bem e pelas seguintes ocorréncias, além de outras estabelecidas no edital:

a) servigo iniciado em desacordo com o contrato;

b) descumprimento de prazo de entrega do servigo contratado sem justificativa ou consentimento da administracdo;

c) utilizagdo de materiais em desacordo com o contrato sem justificativa ou consentimento da administracao;

d) transferéncia a terceiros de parte da execucdo dos servigos contratados sem previsao contratual ou consentimento da administragao;

e) entrega de item em desacordo com as especificagdes;

f) entrega de item em quantidade inferior aquela adjudicada.

II - A inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano ao funcionamento dos servigos da CLDF, prevista no inciso II do subitem 18.1,
é o inadimplemento grave ou inescusavel de obrigagdo assumida pela contratada.

III - A inexecugao total do contrato, prevista no inciso III do subitem 18.1, compreende a recusa da prestacdo do servigo contratado ou a
recusa em entregar o bem adjudicado e ainda:

a) a entrega parcial do servigo que, por suas caracteristicas, ndo possa ser concluido por meio de nova contratagdo;

b) a entrega parcial de item que, por sua caracteristica, somente tenha aplicacdo se entregue por completo.

IV - A falta de entrega de documentacdo exigida para o certame, prevista no inciso IV do subitem 18.1, sem prejuizo de outros atos que
venham a ser verificados no decorrer da licitagdo ou da execucdo contratual, ressalvadas exigéncias meramente formais ou falhas sanaveis,
compreende:

a) entregar documentagdo em manifesta desconformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio;

b) fazer entrega parcial de documentagdo exigida no instrumento convocatério;

) deixar de entregar documentacdo complementar exigida pelo Agente de contratacdo, necessaria para a comprovacdo de veracidade
e/ou autenticidade de documentagdo exigida no edital de licitacao.

V - A ndo manutencdo de proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, prevista no inciso V do subitem
18.1, sem prejuizo de outros atos que venham a ser verificados no decorrer da licitagdo ou da execugdo contratual, compreende:
a) deixar de atender a convocagdes do agente de contratacdo durante o tramite do certame ou atendé-las de forma insatisfatdria;
b) deixar de encaminhar ou encaminhar em manifesta desconformidade com o instrumento convocatorio as amostras solicitadas pelo
Agente de contratagao;
c) abandonar o certame;
d) solicitar a desclassificagdo apos a abertura da sessdo do certame

VI - O atraso da execugao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado, previsto no inciso VII do subitem 18.1, considera-se
como sendo aquele que inviabilize o cumprimento das obrigacGes e importe em consequéncias graves para a Administracdo, observando-se o
seguinte:

a) a conduta de inexecugdo parcial, que compreende a entrega do objeto fora do prazo previsto, até o limite de 30 dias corridos, sujeitara
a contratada a sangdo calculada na faixa entre 0,5% e 5% sobre o valor total da contratacdo ou da parcela ndo entregue, conforme o caso,
considerando-se a gravidade do caso e o tempo de atraso;
b) a conduta de inexecugdo total, que é caracterizada pela entrega além do prazo limite de 30 dias corridos, sujeitara a contratada a
sancdo calculada na faixa entre 5% a 10% sobre o valor total da contratagdo, considerando-se a gravidade do caso e o tempo de atraso,
facultando-se a Administracdo aceitar ou ndo o objeto em atraso;

VII - A fraude de licitacdo ou a pratica de ato fraudulento na execucdo do contrato, prevista no inciso IX do subitem 18.1, é a pratica de
qualquer ato destinado a obtencdo de vantagem ilicita ou que induza ou mantenha em erro agentes publicos da CLDF, com excegdo da conduta
disposta no inciso VIII do mesmo subitem.

VIII- O comportamento de modo inidéneo e o cometimento de fraude de qualquer natureza, previsto no inciso X do subitem 18.1,
compreendem a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, sem prejuizo de outras praticas que
venham a ser verificadas no decorrer da licitacdo ou da execugdo contratual.

18.5 No caso de atraso na entrega de objeto fora do prazo, é facultado a CLDF admitir tolerancia de até 5 dias de atraso sem a aplicacdao de
penalidade de multa.

18.6 Ndo sera admitido pedido de prorrogacdo do prazo de entrega de bem ou servigo. Eventual justificativa para o atraso incorrido pelo
contratado deve ser analisada, no momento da efetiva entrega do bem ou servigo, pelo fiscal do contrato ou comissao, que pode afastar a mora
ou dar inicio ao processo de aplicacdo de penalidade.

18.7 Os emitentes das garantias contratuais serdo notificados pela CLDF quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
descumprimento de clausulas contratuais que ensejem a rescisao contratual ou a aplicagdo de penalidade de multa em valor superior a 50%
(cinquenta por cento) do valor atualizado do art. 75, inciso II, da Lei Federal n.9 14.133, de 2021, salvo se houver valor a ser repassado a
empresa suficiente para cobertura de eventuais obrigagdes e para cobranca da penalidade.

18.8 As sangbes previstas no subitem 18.9 deste instrumento serdo aplicadas de acordo com as disposigbes seguintes:
1 - A ADVERTENCIA, prevista no inciso I do subitem 18.2 sera aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa de inexecugdo parcial
correspondente a:

a) auséncia de habilitagdo fiscal, trabalhista;

b) falta de providéncia de reposicdo de pessoal;

II - A MULTA a ser aplicada por descumprimento de obrigagGes assumidas por ata de registro de pregos devera ter como base a parte
inadimplida.

III - O IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com o Distrito Federal, previsto no inciso III do subitem 18.2, serd aplicado ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do subitem 18.1 deste instrumento, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica do Distrito
Federal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

IV - A DECLARACAO DE INIDONEIDADE, prevista no inciso IV do subitem 18.2, sera aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas
previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do subitem 18.1 deste instrumento, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos incisos II,
III, 1V, V, VI e VII do referido subitem que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo referida no inciso III do subitem
18.2, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.



18.9 As infragdes definidas no subitem 18.1 serao sancionadas de acordo com as disposigdes seguintes em conjunto com os critérios
estabelecidos no subitem 18.10 deste instrumento, sem prejuizo da aplicacdo de outras disposigdes cominadas no edital ou contrato, quando a
licitante ou a contratada:

I - Der causa a inexecucdo parcial do contrato: penalidade de adverténcia;

1I - Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a CLDF: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o
Distrito Federal pelo periodo de 3 anos e multa de 10% a 20% do valor do contrato/nota de empenho;

III - Der causa a inexecugdo total do contrato: penalidade de impedimento de licitar e contratar com Distrito Federal pelo periodo de 2
anos e multa de 5% a 10% do valor do contrato/nota de empenho;

1V - Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame, ressalvadas meras falhas formais e passiveis de saneamento: penalidade
de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 6 (seis) meses;

V - Ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado: penalidade de impedimento de licitar e
contratar com o Distrito Federal periodo de 6 meses;

VI - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 4 meses e multa de 5% a 10% do
valor do contrato/nota de empenho;

VII - Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado: penalidade de impedimento de licitar
e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 4 meses e multa de 1% a 5% do valor do contrato/nota de empenho;

VIII - Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a licitagdo ou a execugao
do contrato: penalidade de declaracdo de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor estimado da contratagdo ou
contrato;

IX - Fraudar a licitagcdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato: penalidade de declaragdo de inidoneidade pelo periodo de 5
anos e multa de 20% a 30% do valor estimado da contratagdo ou contrato;

X - Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza: penalidade de declaracdo de inidoneidade pelo periodo de 3
anos e multa de 10% a 20% do valor estimado da contratacdo ou contrato;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo: penalidade de declaracdo de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e
multa de 20% a 30% do valor estimado da contratagdo.

18.10 A sancdo é agravada ou atenuada conforme o juizo de adequagdo a infragdo praticada no caso concreto, considerando:
I - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
II - as peculiaridades do caso concreto;
III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
1V - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;
V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos drgdos de controle.

18.11 A aplicagdo das sangOes previstas neste documento ndo exclui, em nenhuma hipdtese, a obrigacdo de reparacdo integral do dano
causado a Administragdo Publica.

18.12 Sdo circunstancias que agravam a sangdao em 30% de sua pena-base, para cada agravante, até o limite maximo da sancdo estabelecida
na infragao respectiva, as seguintes situagoes:
I — a comprovagdo de que a licitante tenha sido desclassificada ou inabilitada por ndo atender as condigdes do edital, sendo de notodria

identificacdo a impossibilidade de atendimento ao estabelecido no ato convocatorio;

II - o conluio entre licitantes ou contratados para a prética da infragdo;

III — a apresentagao de documento falso no curso do processo administrativo de apuragdo de responsabilidade;

1V — a reincidéncia;

V - a interposigdo de recursos infundados com nitido carater protelatorio do certame;

VI - a conduta deliberada da licitante de ndo responder as diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

18.13 Verifica-se a reincidéncia quando o infrator comete nova infragdo depois de responsabilizado definitivamente por infracdo anterior. 18.14
Para efeito de reincidéncia:
1 — considera-se a decisdo proferida no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, se imposta a
sancdo de declaragdo de inidoneidade de licitar e contratar;
II — ndo prevalece a condenagdo anterior, se entre a data da publicagdo da decisdo definitiva e a do cometimento da nova infragdo tiver
decorrido periodo de tempo superior a 5 anos;
III — ndo se verifica se tiver ocorrido a reabilitagdo em relacdo a infragdo anterior.

18.15 Sdo circunsténcias atenuantes, que reduzem a sangao em até 30% para quaisquer das penalidades impostas, quanto o infrator:
I — ndo for reincidente;
II — procurar evitar ou minorar as consequéncias da infragdo antes do julgamento;
III - reparar o dano antes do julgamento;
IV — confessar a autoria da infracdo.

18.16 Considera-se ndo reincidente aquele que ndo tenha sido condenado definitivamente por infragdo administrativa prevista em lei ou que ja
tenha sido reabilitado.

18.17 O cometimento de mais de uma infracdo em uma mesma licitagdo ou relacdo contratual sujeita o infrator a sangdo cabivel para a mais
grave entre elas, ou, se iguais, somente uma delas, sopesando-se, em qualquer caso, as demais infragdes como circunstancia agravante.

18.18 Ndo se aplica a regra prevista no subitem 18.17 se ja houver ocorrido o julgamento ou, pelo estagio processual, revelar-se inconveniente
a avaliacdo conjunta dos fatos.

18.19 O disposto no subitem 18.17 ndo afasta a possibilidade de aplicagdo da pena de multa compensatdria cumulativamente a sangdo mais
grave.

ANEXO I — RELAGAO DOS MATERIAIS



GRUPO UNICO

Item

Descrigdao

Quantidade

Referéncia

Botton Cidadao
Honorario - para
lapela, medindo
2,0 cm diametro,
acabamento
dourado e azul,
com a logomarca
colorida da CLDF
recortada no
metal e com
inscricdo:
Cidadao
Honorario de
Brasilia, com pino
de presilha
borboleta,
conforme
referéncia, para
ser entregue a
personalidades
como
reconhecimento
da comunidade
do Distrito
Federal.

220

Pasta executiva
para
parlamentares
- A4 (Dimensoes:
24.5 cm x 31 cm
x 15 om -
espessura) em
poliéster na cor
preta, com parte
externa com
inscricdo do logo
em alto relevo,
com fecho
magnético,
interior em
microfibra  com
bolsdes para
documentos A4 e
compartimentos
para cartdo de
visita, celular e
canetas,
conforme
referéncia.

50




Pasta para
assessores de
parlamentares
- A4 (Dimensdes:
245 cm x 31.5
cm x 3,0 cm -
espessura) de
couro sintético e
poliéster na cor
preta, com parte
externa com
inscricdo do logo
em alto relevo,
com fechamento
em ziper, interior
em microfibra
com bolsdes para
documentos A4 e
A5, e
compartimentos
para canetas,
celular e cartao
de visita,
conforme
referéncia.

200

Pasta para
cerimonialistas
- Dimensodes:
Largura: 28 cm,
Altura: 36 cm e
Espessura: 4,0
cm) em  couro
sintético e
poliéster na cor
preta, com parte
externa com
inscricdo do logo
em alto relevo e
bolsao para
documento A4,

interior em
microfibra  com
bolsdes para
documento A4
(sendo um bolsdo

sanfonado) e
papel A6 e
compartimentos

para objeto, com
fechamento em
ziper e alca
transpassada
removivel,
conforme
referéncia.

120




Pasta para
assinatura de
termos -
Largura: 24,5 cm
e altura: 31 cm
na cor preta, de
couro  sintético.
Cantos levemente
arredondados
com
cantoneiras/linhas
em dourado.
Aplicagdo da logo
centralizada na
capa em alto
relevo. Parte
interna  orelhas
(abas
triangulares) nos
8 cantos internos
com fitas de
cetim.

100

ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA

GRUPO UNICO

Quantidade Valor

Estimada Unitario Valor Total

Item Descrigao

Botton Cidadao Honorario - para lapela, medindo 2,0 cm
didmetro, acabamento dourado e azul, com a logomarca colorida
da CLDF recortada no metal e com inscricdo: Cidaddo Honorario 220
de Brasilia, com pino de presilha borboleta, conforme referéncia,

para ser entregue a personalidades como reconhecimento da

comunidade do Distrito Federal.

Pasta executiva para parlamentares - A4 (Dimensoes: 24.5
cm x 31 cm x 1,5 cm - espessura) em poliéster na cor preta, com
2 parte externa com inscrigdo do logo em alto relevo, com fecho 50
magnético, interior em microfibra com bolsGes para documentos
A4 e compartimentos para cartao de visita, celular e canetas,
conforme referéncia.

Pasta para assessores de parlamentares - A4 (Dimensoes:
24.5 cm x 31.5 cm x 3,0 cm - espessura) de couro sintético e
poliéster na cor preta, com parte externa com inscrigdo do logo
em alto relevo, com fechamento em ziper, interior em microfibra
com bolsdes para documentos A4 e A5, e compartimentos para
canetas, celular e cartdo de visita, conforme referéncia.

200

Pasta para cerimonialistas - Dimens0es: Largura: 28 cm,
Altura: 36 cm e Espessura: 4,0 cm) em couro sintético e poliéster
na cor preta, com parte externa com inscricao do logo em alto
4 relevo e bolsdo para documento A4, interior em microfibra com 120
bolsGes para documento A4 (sendo um bols3o sanfonado) e
papel A6 e compartimentos para objeto, conforme referéncia.
Com ziper.

Pasta para assinatura de termos - Largura: 24,5 cm e altura:
31 cm na cor preta, de couro sintético. Cantos levemente

5 arredondados com cantoneiras/linhas em dourado. Aplicacdo da 100

logo centralizada na capa em alto relevo. Parte interna orelhas

(abas triangulares) nos 8 cantos internos com fitas de cetim.
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VALOR TOTAL DA PROPOSTA

O Valor Total da proposta devera abranger todos os custos diretos e indiretos incidentes
sobre o objeto em questdo, tais como: tributos, taxas, frete, etc.

DANIELA PRISCILA DE OLIVEIRA VERONEZI
Diretora de Cerimonial Substituta
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