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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
SEGUNDA SECRETARIA
Diretoria de Administracdo e Finangas
Coordenadoria de Servigos Gerais i \ /

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DE CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo de pessoa juridica para prestacao de servicos de agenciamento de
viagens, compreendendo cotagdo de pregos, reserva, marcagao/remarcagao, emissao e
fornecimento de bilhetes de passagens aéreas nacionais e internacionais, incluindo o pagamento da
taxa de embarque, e a aquisicao seguro-viagem internacional de acordo com as quantidades e
especificacdes técnicas descritas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. Conforme referenciado em Estudo Técnico Preliminar (doc. SEI 2632469), diante da
necessidade de deslocamento de parlamentares e servidores da Camara Legislativa do Distrito
Federal (CLDF) para a participacao, a servico ou para fins de representacao desta Casa, fora do
Distrito Federal, de encontros, cursos, congressos, seminarios, reunides, e outros eventos, faz-se
necessaria a contratacao de empresa de agenciamento de viagens e emissao de passagens aéreas.

2.2. Ademais, a recorrente convocacao de membros da CLDF para compromissos fora do
ambito distrital demanda uma maneira eficiente e dinamica de locomocao a ser implementada, de
modo que tais atividades possam ser devidamente executadas, dando-se prioridade para o
transporte aéreo nas médias e longas distancias.

2.3. Ressalta-se também que o atual contrato de agenciamento de viagens desta Casa
(Contrato-PG n© 19/2025-NPLC, Processo n® 00001-00005483/2025-77) nao sera renovado, por
opcao de contratada, que alega a impossibilidade de continuidade nas mesmas condicdes de
desconto, tendo em vista as oscilagdes de mercado.

2.4. Ante o exposto, torna-se essencial que a CLDF possua um contrato de fornecimento de
passagens aéreas nacionais e internacionais de forma continuada, a fim de que as diversas acoes na
area politica/administrativa nao sofram prejuizos, tendo em vista o principio da eficiéncia que norteia
a administragao publica.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. Atualmente a CLDF nao dispGe de corpo técnico especializado para agenciamento de
viagens, o que inclui cotagao, emissao, remarcagao e cancelamento de passagens e seguro-
viagem. Nesse sentido, a terceirizagao se justifica com base na necessidade de adequacao da gestao
de atividades de apoio, além de buscar maior eficiéncia e reducdo de custos administrativos,
conforme previsto na Lei n°® 14.133/2021.

3.2 Assim, a contratacao contempla a prestacao de servico continuado de agenciamento de
viagens, com o fornecimento de passagens aéreas, sob demanda, considerando a cotacdo, reserva,
emissao, remarcacao e cancelamento de passagens aéreas nacionais e internacionais, cujas
definicoes, condicbes de execucdo, prazos e especificacoes técnicas constam neste Termo de
Referéncia.

3.3. Para a execucao dos servicos, a contratada devera indicar, ao menos, um representante
para contato direto com a gestdo contratual, para servir de canal para encaminhamento de duvidas e
ordens de servico, de segunda a sexta, das 08h00 as 20h00 e, excepcionalmente, nos finais de
semana e feriados, para situacdes urgentes ou referentes a servigos ja iniciados.
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4. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servigo de carater continuo e sem fornecimento de mao de obra em regime
de dedicacao exclusiva, a ser contratado por meio de licitacao, na modalidade pregao, em sua forma
eletrbnica.

4.2. O critério de julgamento da proposta é o de maior desconto.

4.3. A prestacdo dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a CLDF, vedando-se qualquer relacdao entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Sao requisitos necessarios a Contratacao

5.1.1. A empresa contratada devera possuir um sistema interligado as companhias aéreas
nacionais, para a realizagao de consultas referentes a transportes nacionais e/ou internacionais
e seus respectivos horarios, trechos, tarifas, assentos, equipamentos e todas as informacoes
disponiveis no sistema, para informar a Fiscalizagao Contratual, executando, principalmente:

reserva automatizada, online e emissao de seu comprovante, sempre que solicitado;
emissao de bilhetes automatizados, online;

emissdo de ordem de emissao de bilhete aéreo — PTA, online;

consulta de frequéncia de voos e equipamentos;

consulta a menor tarifa disponivel, online;

consulta e informagao de melhor rota ou percurso, online;

combinacao de tarifas;

impressao das consultas formuladas;

alteracao/remarcacao de bilhetes;

marcacdo dos bilhetes nos horarios estabelecidos, inclusive retorno, endosso,
desdobramento, reitineracao, cancelamento e eventual substituicao de bilhetes, bem como qualquer
tarefa associada a esses procedimentos.

5.1.2. Manter a disposicdo do Contratante, a qualqguer momento, em horario
compreendido entre 8h e 20h, de segunda a sexta-feira, central de atendimento para dirimir
duavidas relacionadas ao objeto contratual, atendendo as demandas do objeto.

5.1.3. Fora dos horarios previstos no item 5.1.2, a contratada devera indicar funcionarios
para atender casos excepcionais e urgentes, inclusive em fins de semana e feriados;

5.1.4. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela Contratante,
quanto aos servigos contratados;

5.1.5. Possuir patrimonio liquido igual ou maior a 10% do valor global da contratacao.

5.1.6. Apresentar comprovacao de cadastro no Ministério do Turismo, no Programa
denominado “CADASTUR - Sistema de Cadastro dos Prestadores de Servicos Turisticos e
Profissionais do Turismo”, nos termos da Lei Federal n® 11.771, de 17 de setembro de 2008.

5.1.7. Apresentar Atestado(s) ou Certiddao(0es) de Capacidade Técnica emitido(s) em
nome da pessoa juridica PROPONENTE, por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove(m) aptiddao para a prestacao de servicos de agenciamento de viagens, em
quantitativo igual ou maior a metade da estimativa de bilhetes deste Termo de Referéncia.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
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6.1. Em observancia ao principio do desenvolvimento nacional sustentavel previsto no art.
50 da Lei n® 14.133/2021, a execucao contratual devera, sempre que possivel, observar as seguintes
praticas:

I — priorizacdo de procedimentos eletronicos para envio de propostas,
comunicacoes, relatdérios, faturas, comprovantes, bilhetes e demais documentos
relacionados a execucao contratual, reduzindo o consumo de papel;

II — disponibilizacao preferencial de bilhetes de passagem, vouchers e demais
documentos de viagem em formato digital;

III — utilizagdo de canais eletronicos de atendimento e suporte aos usuarios da
contratante, quando compativel com a natureza da demanda;

IV — adocdo de praticas internas voltadas a reducdo do consumo de papel, energia
e demais recursos necessarios a prestacao dos servigos;

V - observancia da legislacdo ambiental aplicivel e adogdo de medidas que
contribuam para a redugao dos impactos ambientais decorrentes das atividades da
contratada.

6.2. As exigéncias do subitem anterior ndo implicam custos adicionais relevantes nem
restringem a competitividade do certame, sendo compativeis com a natureza dos servicos de
agenciamento de viagens objeto da presente contratagao.

VISTORIA PARA A LICITAGAO

7.1. Nao se aplica ao objeto pretendido.
8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO E FISCALIZAGAO
8.1. A FISCALIZACAO dos servicos sera exercida por servidor designado pela

CONTRATANTE, com autoridade para exercer, em seu nome, toda e qualquer agao de orientagao
geral, controle e fiscalizacdo dos servicos, o qual sera investido de plenos poderes para:

8.1.1. Solicitar da CONTRATADA a substituicao, no prazo de 72 horas, de qualquer
profissional que embarace a fiscalizacao;

8.1.2. Solicitar informagdes complementares e documentos relativos aos servigos; e

8.1.3. Atestar o recebimento do objeto, verificando se os servicos foram executados de
acordo com o contrato.

8.2. A FISCALIZACAO reportar-se-a direta e exclusivamente ao responsavel técnico da
CONTRATADA ou encarregado, nomeado por esse através de comunicagao escrita encaminhada ao
CONTRATANTE.

8.3. A contratada deve observar os seguintes prazos para a prestacao dos servigos:
8.3.1. Para o fornecimento da cotacdo de precos relacionadas as passagens aéreas € ao
seguro internacional de viagem: até 3 (trés) horas, a contar do envio da Ordem de Servico;
8.3.2. Para a fornecimento dos bilhetes de passagens aéreas, a contar da aprovagao da
cotacao:
a) Até 3 (trés) horas, nos casos de bilhetes de passagens nacionais;
b) Até 4 (quatro) horas, nos casos de bilhetes de passagens internacionais ou

seguro viagem internacional;

8.4. Os prazos estabelecidos no subitem 8.3 poderao ser prorrogados por autorizacao da
Camara Legislativa do DF;

8.5. As solicitagdes dos servigos serao realizadas por meio de Ordem de Servigo (O.S),
encaminhada por e-mail, emitida pela Fiscalizagdo Contratual.

8.6. Excepcionalmente, as solicitacdes poderao ser realizadas por aplicativos de mensagens
ou ligagao telefonica. Nesses casos, posteriormente, devera ser realizada a formalizacdo do pedido
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por meio de emissao de O.S., para fins de controle e faturamento.

0. UNIFORMES

9.1. Nao se aplica ao objeto pretendido, tendo em vista que ndo havera prestacao de
servigos no ambiente da CLDF.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacoes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

10.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

10.4. Fornecer a CONTRATADA todas as informacOes e esclarecimentos necessarios, assim
como permitir o acesso da CONTRATADA as suas instalacdes para levantamento de dados inerentes
ao objeto;

10.5. Apresentar, por escrito, as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos
servigos objeto do contrato;

10.6. Realizar avaliacOes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

10.7. Pagar a CONTRATADA os valores dos servicos executados, no prazo e condigOes

estabelecidos em contrato.

11. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta;

11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no

prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregOes resultantes da execucao;

11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a CLDF, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua
integralidade, ficando a CLDF autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

11.5. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela CLDF ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucdo dos servicos;

11.6. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado;

11.7. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos;

11.8. Submeter previamente, por escrito, a CLDF, para andlise e aprovagao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes estabelecidas;
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11.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagGes
assumidas, todas as condicoes de habilitacao e qualificacao exigidas na licitacao;
11.10. Arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco de sua proposta;
11.11. Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela Contratante, quanto

aos servicos contratados;

11.12. Manter a Camara Legislativa do DF informada de todos os beneficios e vantagens
oferecidos pelas companhias aéreas, fornecendo, sempre que solicitado, tabelas de horarios de voos,
bem como informacdes sobre precos vigentes, precos promocionais e as condicdes de concessao
destes;

11.13. Obter, quando da emissdo de bilhete de passagem, o melhor preco para a Camara
Legislativa do DF, dando preferéncia as tarifas promocionais e apresentar cotagdo dos precos
praticados pelas empresas aéreas nos dias de viagem pretendidos;

11.14. Considera-se melhor preco a menor tarifa oferecida tendo como parémetro o horario e
o periodo de participacdo do usuario no evento, a pontualidade, o tempo de voo e de translado € a
otimizacao do trabalho, visando garantir condicao laborativa produtiva;

11.15. A aquisicdo que nao corresponder a menor tarifa devera ser devidamente justificada no
processo de autorizacao da viagem;

11.16. Repassar a Contratante todos os precos e vantagens concedidas pelas companhias
aéreas, tais como: promogOes, cortesias etc.,, que tornem os precos inferiores ao ofertado em
decorréncia deste TR;

11.17. Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario, frequéncia de voos
(partida/chegada), desde a indicacdo de tarifas promocionais até a retirada dos bilhetes;

11.18. Providenciar a substituicdo de passagem decorrente de mudanca de itinerario de
viagem ou desdobramento de percurso, mediante solicitacdo da autoridade da Camara Legislativa do
DF;

11.19. Fornecer ao orgao responsavel as regras tarifarias vigentes nas companhias aéreas que
operam viagens regulares no territdrio nacional, bem como suas alteragdes, comunicando por escrito
a ocorréncia de reajustes nos pregos das tarifas aéreas;

11.20. Observar, rigorosamente, as normas que regulamentam o exercicio de suas atividades,
cabendo-lhe, inteiramente, a responsabilidade por eventuais transgressoes;

11.21. Manter sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse da Camara Legislativa do DF
ou de terceiros de que tomar conhecimento em razao da execucao do objeto desta licitacao;

11.22. Fazer o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias;

11.23. Prestar auxilio na comprovacao de utilizagdo de bilhetes emitidos em decorréncia do

contrato, tais como obtencao de cartdes de embarque e/ou declaracdao de embarque ou de voo junto
a respectiva companhia aérea emitente dos bilhetes;

11.24. Nao transferir ou terceirizar os servigos contratados, salvo com expressa autorizacao da
contratante;

11.25. Providenciar a realizagcao de check-in quando solicitado pela contratante.

11.26. Apresentar as faturas emitidas pelas companhias aéreas referentes as passagens

aéreas compradas pela Contratante (Acdrddo 1314/2014-Plendrio, TC 001.043/2014-5, relator
Ministro Raimundo Carreiro, 21.5.2014.)

11.26.1. A apresentacdo das faturas sera condicionante para o pagamento da préxima
fatura do Contratado.

11.26.2. Nao serao aceitas faturas com base apenas em sistemas criados e mantidos pelo
Contratado.
11.26.3. N3o serdo aceitos comprovantes de transferéncia de milhas aéreas ou

instrumentos semelhantes de emissao de passagens aéreas.
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11.26.4. Para a comprovacao da aplicagdo do desconto, a Contratada deverd anexar
documento comprobatério suficiente do preco de cada um dos trechos ofertados pelas
Companhias Areas -- que atendem a solicitagdo da Contratante -, inclusive de Consolidadoras de

Turismo, com a data e hora da pesquisa realizada, dentro do prazo contratual para a emissao.

11.27. Aceitar acréscimos e supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
contratado, mantidas as mesmas condicdoes contratuais estipuladas, sem que lhe caiba qualquer

reclamacao, com amparo no art. 125 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.28. Toda e qualquer alteracdo, no que couber, devera ser processada mediante a
celebracao de Termo Aditivo, com amparo no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021, vedada a

modificacao do objeto.

12, SUBCONTRATACAO E PARTICIPACAO DE CONSORCIO NA LICITAGCAO
12.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio.
12.2. Sera admitida a participacdo de empresas em consércio, desde que observadas as

disposicdes do art. 15 da Lei n°® 14.133/2021, especialmente:

12.2.1. Apresentacao de compromisso publico ou particular de constituicdo do consércio,

devidamente assinado pelos consorciados;

12.2.2. Indicacdo expressa da empresa lider, responsavel pela representacao do consorcio

perante a Administracao;

12.2.3. Vedagdo a participacao de empresa consorciada em mais de um consoércio ou de

forma isolada na mesma licitacao;

12.2.4. Responsabilidade solidaria dos consorciados pelos atos praticados durante a

licitagdo e pela execucao do contrato;

12.2.5. Exigéncia de formalizacdo e registro do consorcio antes da assinatura do contrato,

conforme compromisso apresentado;

12.2.6. Substituicdo de consorciado somente mediante autorizacdo expressa da

Administracdo e comprovagao de equivaléncia técnica e financeira da nova empresa.

12.3. Serda admitido o somatdrio das capacidades técnicas e econdmico-financeiras dos

consorciados para fins de habilitacao, conforme previsto nos incisos III do art. 15.

12.4. Se o consodrcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte, havera acréscimo de 20% para o consoércio em relacdo ao valor exigido para os

licitantes individuais, no que tange a qualificacdo econdmico-financeira.

13. ALTERAGAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagao
exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndao haja
prejuizo a execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade

do contrato.

14. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO

14.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da

prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do

objeto contratado.

14.2. A CLDF podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do

preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

https://sei.cl.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_c...

6/16



11/06/2026, 17:03 SEI/CLDF - 2692467 - Termo de Referéncia

14.3. As comunicacOes entre a CLDF e a Contratada serdo realizadas por escrito, através de
e-mail funcional csg@cl.df.gov.br.

14.4. A CLDF podera convocar o preposto para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

14.5. A Contratada ndo esta obrigada a manter preposto da empresa no local da execucao do
objeto.

15. RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

15.1. No prazo de até 15 dias Uteis a partir do recebimento do Faturamento, o Gestor do

Contrato devera elaborar relatério circunstanciado ou atesto que caracterizara o recebimento
definitivo do servico, para encaminhamento do pagamento juntamente com a andlise das

documentagOes apresentada.

15.2. Caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, o
Gestor do Contrato devera emitir comunicagdo a CONTRATADA, indicando as desconformidades e

cldusulas contratuais pertinentes, solicitando as respectivas correcoes.

15.3. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo

ser

corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pela CLDF, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo

da aplicacao de penalidades.
16. DO FATURAMENTO

16.1. Para fins de faturamento dos servicos prestados, o percentual de desconto (%) devera

incidir somente sobre o valor da passagem aérea emitida, bem como taxas de bagagens

eventualmente cobradas pela companhia, com a exclusdo apenas das taxas de embarque,

remarcagao, cancelamento, seguro viagem internacional e taxa de agenciamento de viagens

16.1.1. O faturamento pela CONTRATADA devera corresponder ao valor dos bilhetes
emitidos com a aplicacao do percentual de desconto ofertado e ao valor total do servico de

agenciamento associado.

16.1.2. A aplicagdo do desconto podera ter como base o valor praticado nos sites oficiais
das companhias aéreas ou nas Consolidadoras de Turismo, desde que devidamente

comprovado por documentacao idonea, para fins de validacdo e pagamento posterior.

16.2. Nos casos de cancelamentos ou alteracao de viagem, por qualquer motivo, o valor do
reembolso, se houver, devera ser transformado em créditos para o Contratante, os quais serao

utilizados quando da emissdo de novos bilhetes aéreos, ou deduzidos do valor a ser pago a titulo da

referida Ordem de Servigo, conforme decisao do Gestor do Contrato.

16.3. A contratada devera manter controle dos saldos de créditos em nome do Contratante e
disponibiliza-lo a Fiscalizagao Contratual.
16.4. Contratada devera encaminhar, para fins de aprovacao da Fiscalizacao, o faturamento
prévio, contendo:
16.5. Nota Fiscal referente aos servicos de agenciamento do periodo;
16.6. Discriminacao de passagens aéreas e seguro viagem emitidos no periodo, com
identificacao de valores, trechos de viagem, beneficiarios atendidos e empresas prestadoras de
Servico;
16.7. Certidoes de regularidade, constantes no item 17.3.
16.8. O Faturamento devera ser baseado nas 0.S.'s atendidas.
16.9. A Fiscalizagdo tera o prazo de 3 (trés) dias Uteis para a aprovacao do faturamento
prévio, contados do seu recebimento.
16.10. Aprovado o faturamento prévio, sera iniciado o procedimento de instrucao de
pagamento.
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17. PAGAMENTO

17.1. Os pagamentos serao efetuados pela CLDF, em moeda corrente nacional, mediante
Ordem Bancaria, no prazo de até 30 (trinta) dias a partir do recebimento do faturamento no valor
correspondente ao somatdrio dos servicos efetivamente executados no periodo, conforme aprovacao
do faturamento descrito no item 16.

17.1.1. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da CLDF, a parcela
devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacao até a data do efetivo
pagamento de acordo com a variagao “pro rata tempore” do IPCA.

17.2. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal e/ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

17.2.1. 0 prazo de validade;

17.2.2. a data da emissao;

17.2.3. os dados do contrato e do érgao CLDF;

17.2.4. o periodo de prestacao dos servicos;

17.2.5. o valor a pagar; e

17.2.6. eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.
17.3. N A Nota Fiscal e/ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada das seguintes
comprovagoes:

17.3.1. da regularidade fiscal, constatada através de consulta "online" ao Sistema de

Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ou na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n© 14.133, de 2021;

17.3.2. da regularidade trabalhista, constatada através da emissdo da Certiddao Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT);
17.3.3. do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e contribuicdes sociais,

correspondentes a nota fiscal ou fatura a ser paga pela Camara Legislativa do Distrito Federal —
CLDF, se for o caso;

17.3.4. Quando ndo for possivel a verificacao da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, bem como ndo for possivel acessar as certidoes por meio dos sitios
oficiais, a Contratada devera entregar as certidoes correspondentes, em até 05 dias Uteis.

17.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por culpa comprovada da Contratante, o
valor devido devera ser acrescido de encargos moratorios, apurados desde a data final do periodo de
adimplemento até a data do efetivo pagamento;

17.5. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo ou
quando existir qualquer obrigacao que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia;

17.6. A critério da CLDF, podera ser utilizado o valor contratualmente devido para cobrir
dividas de responsabilidade da Contratada relativas a multas que Ihe tenham sido aplicadas em
decorréncia de irregular execucao contratual.

17.7. O pagamento da Nota Fiscal e/ou fatura sera condicionada a comprovacgao das faturas
emitidas pelas companhias aéreas, constante no item 11.26.

17.8. A CONTRATADA devera observar integralmente as disposicoes legais e regulamentares
relativas a retencdo de impostos e tributos incidentes sobre a Nota Fiscal e/ou Fatura apresentada,
em conformidade com a legislacao vigente, instrugdes normativas e orientagdes emitidas por érgaos
competentes. Em nenhuma hipdtese podera a CONTRATADA recusar a execugao dos servigos
contratados em razao de retencdes legais efetuadas pelo CONTRATANTE.

17.9.

18. CONTA-DEPOSITO VINCULADA

8/16



11/06/2026, 17:03 SEI/CLDF - 2692467 - Termo de Referéncia

https://sei.cl.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_c...

18.1. Nao se aplica ao objeto do contrato.
19. GARANTIA CONTRATUAL
19.1. A contratada devera apresentar garantia de 5% (cinco por cento) do valor do contrato

em até 5 (cinco) dias Uteis apds sua assinatura, na forma do art. 98 da Lei n® 14.133/2021.

19.2. O prazo estabelecido no subitem acima nao se aplica nos casos em que a
CONTRATADA optar pela modalidade seguro garantia. Nesse caso, a prestacao da garantia devera
ocorrer no prazo de 1 (um) més contado da data de homologacao da licitacao e anterior a assinatura
do contrato, em conformidade com o estabelecido no § 3° do art. 96 da Lei 14.133/21.

20. SANCOES ADMINISTRATIVAS
20.1. Comete infragao administrativa nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, a LICITANTE ou
CONTRATADA que:

I - dar causa a inexecugao parcial do contrato; compreendido o atraso sem comprometimento de
interesses da CLDF;

IT - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano ao funcionamento dos servigos
da CLDF;

III - dar causa a inexecugao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - atrasar a execugao ou a entrega do objeto da licitagao sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacdo ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 59 da Lei n© 12.846, de 1° de agosto de 2013.

20.2. Os LICITANTES ou CONTRATADOS que nao cumprirem integralmente as obrigacoes
assumidas, com a garantia do contraditdrio e da ampla defesa, estao sujeitos as seguintes sancgoes,
nos termos do art. 156 da Lei Federal n.© 14.133, de 2021 e do Art. 3° do AMD n° 92/2024:

I - adverténcia, que é o aviso publico, por escrito, emitido pela CLDF quando o licitante descumprir
com quaisquer de suas obrigacoes, desde que nao se trate de descumprimento que justifique a
aplicacao de penalidade mais grave;

II - multa, cumulavel com as demais sangOes, calculada na forma do edital ou do contrato, que ndo
poderd ser inferior a 0,5% nem superior a 30% do valor do contrato licitado ou celebrado com
contratacao direta;

III - impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo prazo de até 3 anos, quando nao
se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 anos e maximo de 6 anos, nos casos que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave do que a sancao referida no inciso III deste
subitem.

20.3. As sangOes previstas nos incisos I, III e IV do subitem 20.2 poderao ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso II do mesmo subitem, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal.

20.4. As infracdes previstas nos incisos I, II, III, IV, V, VII, IX e X do subitem 20.1 deste
instrumento tém as seguintes definicdes, nos termos do Ato da Mesa Diretora n° 92, de 2024:

I - A inexecugao parcial do contrato, prevista no inciso I do subitem 20.1, compreende o atraso no
inicio da execucdo contratual ou na entrega do bem e pelas seguintes ocorréncias, além de outras
estabelecidas no edital:

a) servigo iniciado em desacordo com o contrato;

b) descumprimento de prazo de entrega do servigo contratado sem justificativa ou consentimento da
administracao;
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c) utilizagao de materiais em desacordo com o contrato sem justificativa ou consentimento da
administracao;

d) transferéncia a terceiros de parte da execucao dos servigos contratados sem previsao contratual ou
consentimento da administracao;

e) entrega de item em desacordo com as especificacoes;

f) entrega de item em quantidade inferior aquela adjudicada.

IT - A inexecucao parcial do contrato que cause grave dano ao funcionamento dos servicos da CLDF,
prevista no inciso II do subitem 20.1, é o inadimplemento grave ou inescusavel de obrigacdo
assumida pela contratada.

III - A inexecucao total do contrato, prevista no inciso III do subitem 20.1, compreende a recusa da
prestacao do servigo contratado ou a recusa em entregar o bem adjudicado e ainda:

a) a entrega parcial do servico que, por suas caracteristicas, ndo possa ser concluido por meio de
nova contratacao;

b) a entrega parcial de item que, por sua caracteristica, somente tenha aplicacdo se entregue por
completo.

IV - A falta de entrega de documentacao exigida para o certame, prevista no inciso IV do subitem
20.1, sem prejuizo de outros atos que venham a ser verificados no decorrer da licitacdo ou da
execugao contratual, ressalvadas exigéncias meramente formais ou falhas sanaveis, compreende:

a) entregar documentacdo em manifesta desconformidade com as exigéncias do instrumento
convocatorio;

b) fazer entrega parcial de documentacdo exigida no instrumento convocatorio;

¢) deixar de entregar documentacao complementar exigida pelo Agente de contratacdo, necessaria
para a comprovacao de veracidade e/ou autenticidade de documentacao exigida no edital de licitacao.
V - A ndao manutengdo de proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado, prevista no inciso V do subitem 20.1, sem prejuizo de outros atos que venham a ser
verificados no decorrer da licitagdo ou da execucao contratual, compreende:

a) deixar de atender a convocacbes do agente de contratacdo durante o tramite do certame ou
atendé-las de forma insatisfatoria;

b) deixar de encaminhar ou encaminhar em manifesta desconformidade com o instrumento
convocatério as amostras solicitadas pelo Agente de contratacao;

¢) abandonar o certame;

d) solicitar a desclassificagao apds a abertura da sessao do certame

VI - O atraso da execucao ou da entrega do objeto da licitacao sem motivo justificado, previsto no
inciso VII do subitem 20.1, considera-se como sendo aquele que inviabilize o cumprimento das
obrigagOes e importe em consequéncias graves para a Administracao, observando-se o seguinte:

a) a conduta de inexecugado parcial, que compreende a entrega do objeto fora do prazo previsto, até o
limite de 30 dias corridos, sujeitara a contratada a sancao calculada na faixa entre 0,5% e 5% sobre o
valor total da contratacao ou da parcela ndao entregue, conforme o caso, considerando-se a gravidade
do caso e o tempo de atraso;

b) a conduta de inexecucdo total, que é caracterizada pela entrega além do prazo limite de 30 dias
corridos, sujeitara a contratada a sancdo calculada na faixa entre 5% a 10% sobre o valor total da
contratagdo, considerando-se a gravidade do caso e o tempo de atraso, facultando-se a Administracao
aceitar ou nao o objeto em atraso;

VII - A fraude de licitacdo ou a pratica de ato fraudulento na execucao do contrato, prevista no inciso
IX do subitem 20.1, é a pratica de qualquer ato destinado a obtencdao de vantagem ilicita ou que
induza ou mantenha em erro agentes publicos da CLDF, com excecao da conduta disposta no inciso
VIIT do mesmo subitem.

VIII- O comportamento de modo inidoneo e o cometimento de fraude de qualquer natureza, previsto
no inciso X do subitem 20.1, compreendem a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom
andamento do certame ou do contrato, sem prejuizo de outras praticas que venham a ser verificadas
no decorrer da licitacao ou da execucao contratual.

20.5. No caso de atraso na entrega de objeto fora do prazo, é facultado a CLDF admitir
tolerancia de até 5 dias de atraso sem a aplicacdo de penalidade de multa.
20.6. Nao sera admitido pedido de prorrogacdo do prazo de entrega de bem ou servico.

Eventual justificativa para o atraso incorrido pelo contratado deve ser analisada, no momento da
efetiva entrega do bem ou servigo, pelo fiscal do contrato ou comissao, que pode afastar a mora ou
dar inicio ao processo de aplicacao de penalidade.

https://sei.cl.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_... 10/16



11/06/2026, 17:03 SEI/CLDF - 2692467 - Termo de Referéncia

20.7. Os emitentes das garantias contratuais serdo notificados pela CLDF quanto ao inicio de
processo administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais que ensejem a
rescisao contratual ou a aplicacao de penalidade de multa em valor superior a 50% (cinquenta por
cento) do valor atualizado do art. 75, inciso II, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, salvo se houver
valor a ser repassado a empresa suficiente para cobertura de eventuais obrigacOes e para cobranca
da penalidade.

20.8. As sangOes previstas no subitem 20.2 deste instrumento serao aplicadas de acordo com
as disposicOes seguintes:

I - A ADVERTENCIA, prevista no inciso I do subitem 20.2 sera aplicada exclusivamente pela infracdo
administrativa de inexecucao parcial correspondente a:

a) auséncia de habilitacdo fiscal, trabalhista;

b) falta de providéncia de reposicdo de pessoal;

IT - A MULTA a ser aplicada por descumprimento de obrigacdes assumidas por ata de registro de
precos devera ter como base a parte inadimplida.

III - O IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com o Distrito Federal, previsto no inciso III do
subitem 20.2, sera aplicado ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III,
IV, V, VI e VII do subitem 20.1 deste instrumento, quando nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica do
Distrito Federal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

IV - A DECLARACAO DE INIDONEIDADE, prevista no inciso IV do subitem 20.2, serd aplicada ao
responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do subitem 20.1
deste instrumento, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e
VII do referido subitem que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que a sancao referida
no inciso III do subitem 20.2, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos.

20.9. As infragdes definidas no subitem 20.1 serdo sancionadas de acordo com as disposigoes
seguintes em conjunto com os critérios estabelecidos no subitem 20.10 deste instrumento, sem
prejuizo da aplicacdo de outras disposicoes cominadas no edital ou contrato, quando a licitante ou a
contratada:

I - Der causa a inexecucao parcial do contrato: penalidade de adverténcia;

II - Der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a CLDF: penalidade de
impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 3 anos e multa de 10% a
20% do valor do contrato/nota de empenho;

III - Der causa a inexecucao total do contrato: penalidade de impedimento de licitar e contratar com
Distrito Federal pelo periodo de 2 anos e multa de 5% a 10% do valor do contrato/nota de empenho;
IV - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, ressalvadas meras falhas formais e
passiveis de saneamento: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo
periodo de 6 (seis) meses;

V - Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado:
penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal periodo de 6 meses;

VI - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: penalidade de impedimento de licitar e
contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 4 meses e multa de 5% a 10% do valor do
contrato/nota de empenho;

VII - Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitaggo sem motivo
justificado: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 4
meses e multa de 1% a 5% do valor do contrato/nota de empenho;

VIII - Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacdao ou a execucao do contrato: penalidade de declaracao de inidoneidade pelo
periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor estimado da contratacdo ou contrato;

IX - Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato: penalidade de declaragao
de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor estimado da contratacdo ou
contrato;

X - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza: penalidade de
declaracdo de inidoneidade pelo periodo de 3 anos e multa de 10% a 20% do valor estimado da
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contratagao ou contrato;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo: penalidade de declaracdo de
inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor estimado da contratagao.

20.10. A sancao é agravada ou atenuada conforme o juizo de adequagdo a infracdo praticada
no caso concreto, considerando:

I - a natureza e a gravidade da infracao cometida;

IT - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagoes
dos drgaos de controle.

20.11. A aplicagdo das sancdes previstas neste documento ndo exclui, em nenhuma hipotese,
a obrigacao de reparagdo integral do dano causado a Administracao Publica.
20.12. Sao circunstancias que agravam a sangao em 30% de sua pena- base, para cada

agravante, até o limite maximo da sancdo estabelecida na infracdo respectiva, as seguintes situacgoes:
I — a comprovagao de que a licitante tenha sido desclassificada ou inabilitada por nao atender as
condicOes do edital, sendo de notdria identificagdo a impossibilidade de atendimento ao estabelecido
no ato convocatorio;

IT — o conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infracao;

III — a apresentacao de documento falso no curso do processo administrativo de apuragao de
responsabilidade;

IV — a reincidéncia;

V - a interposicdo de recursos infundados com nitido carater protelatério do certame;

VI — a conduta deliberada da licitante de ndo responder as diligéncias destinadas a esclarecer ou a
complementar a instrugao do processo.

20.13. Verifica-se a reincidéncia quando o infrator comete nova infracdo depois de
responsabilizado definitivamente por infracao anterior.
20.14. Para efeito de reincidéncia:

I — considera-se a decisdao proferida no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, se imposta a sancao de declaracao de inidoneidade de licitar e contratar;

IT — nao prevalece a condenacao anterior, se entre a data da publicacao da decisao definitiva e a do
cometimento da nova infracdo tiver decorrido periodo de tempo superior a 5 anos;

III — nao se verifica se tiver ocorrido a reabilitacao em relacao a infracao anterior.

20.15. Sdo circunstancias atenuantes, que reduzem a sancao em até 30% para quaisquer das
penalidades impostas, quanto o infrator:

I — nao for reincidente;

IT — procurar evitar ou minorar as consequéncias da infracao antes do julgamento;
III — reparar o dano antes do julgamento;

IV — confessar a autoria da infracao.

20.16. Considera-se nao reincidente aquele que nao tenha sido condenado definitivamente por
infracdo administrativa prevista em lei ou que ja tenha sido reabilitado.
20.17. O cometimento de mais de uma infracao em uma mesma licitacao ou relacao contratual

sujeita o infrator a sancao cabivel para a mais grave entre elas, ou, se iguais, somente uma delas,
sopesando-se, em qualquer caso, as demais infragdes como circunstancia agravante.

20.18. Nao se aplica a regra prevista no subitem 20.17 se ja houver ocorrido o julgamento ou,
pelo estagio processual, revelar-se inconveniente a avaliacdo conjunta dos fatos.
20.19. O disposto no subitem 20.17 nao afasta a possibilidade de aplicacao da pena de multa
compensatdria cumulativamente a sangao mais grave.
21. MODALIDADE DE CONTRATACAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DAS
PROPOSTAS
Modalidade:

(X ) PREGAO ELETRONICO () DISPENSA

() INEXIGIBILIDADE
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Critério de julgamento:
( ) MENOR PRECO ( X ) MAIOR DESCONTO

21.1. O critério de julgamento serd o de maior percentual de desconto a ser aplicada
sobre o valor do volume de vendas de passagens aéreas, nacionais e internacionais, inclusive sobre
as tarifas promocionais e reduzidas disponiveis no momento da compra, bem como taxas de
bagagens eventualmente cobradas pela companhia, com a exclusao apenas das taxas de embarque,
remarcacao, cancelamento, seguro viagem internacional e taxa de agenciamento de viagens.

21.2. Os valores relativos a taxa de agenciamento e a estimativa de preco de passagens e
seguro viagem internacional nao serdo objeto de disputa no processo licitatorio, de modo que o
Unico parametro para a escolha do vencedor sera o constante no subitem 21.1.

21.3. Os precos das passagens a serem pagos pelo CONTRATANTE serdo os praticados pelas
companhias aéreas a época da emissao da passagem aérea, inclusive advindos de Consolidadoras de
Turismo, mantido sempre o percentual de desconto ofertado pela CONTRATADA.

21.4. As propostas enviadas deverao seguir o Modelo de Proposta de Pregos, consoante
Anexo I deste instrumento.

21.5. Para fins do item 21.3, nao serao aceitos comprovantes de emissao de passagens e
outros servicos com utilizacao de milhas aéreas.

Aceitabilidade da Proposta Vencedora

21.6. Na hipotese de apresentacao de proposta com precos aparentemente inexequiveis, a
Administracdo podera realizar diligéncias junto a ofertante para que se demonstre, objetivamente, a
viabilidade do cumprimento das obrigagdes contratuais.

21.7. As propostas que nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao, serao desclassificadas.

22. DOTACAO ORCAMENTARIA/VALOR ESTIMADO

22.1. O custo total estimado da futura contratacdo é é de R$ 894.663,00 (oitocentos e
noventa e quatro mil seiscentos e sessenta e trés reais), conforme razoes a seguir:

22.2. O contrato vigente de agenciamento de viagens da CLDF previa, inicialmente, a
estimativa de 120 (cento e vinte) bilhetes nacionais e 40 (quarenta) bilhetes internacionais, bem
como a contratacao de 40 (quarenta) seguros de viagem internacional. Entretanto, durante a
execugao contratual, verificou-se a necessidade de celebracao de termo aditivo para a emissao de
passagens internacionais, em razao da insuficiéncia orcamentaria originalmente prevista frente a
demanda.

22.3. Diante desse cenario, para a nova contratacdo, optou-se pela ampliacao do quantitativo
de bilhetes internacionais, com o objetivo de atender de forma mais adequada as necessidades
institucionais. Assim, o custo estimado para o periodo de 12 (doze) meses foi calculado considerando
a emissao de 180 (cento e oitenta) passagens — sendo 120 (cento e vinte) nacionais e 60
(sessenta) internacionais —, além da contratacdo de 60 (sessenta) seguros de viagem e servicos de
agenciamento. A estimativa de custos teve como base os quantitativos constantes no Mapa de
Precos NUINP 2655344:

PRECO QUANTITATIVO CUSTO TOTAL
Passagem Nacional R$ 3.137,68 120 R$ 376.521,60
Passagem Internacional R$ 8.400,00 60 R$ 504.000,00
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Seguro Viagem R$ 194,98 60 R$ 11.698,80
Internacional
R$ 13,57 por
Custo de Agenciamento passagem (ida e 180 R$ 2.442,60
volta)

R$ 894.663,00

22.4. O valor estimado para o percentual minimo de desconto a ser ofertado pela
CONTRATADA na licitacao, a ser aplicado sobre o valor do volume de vendas de passagens aéreas
nacionais e internacionais, inclusive sobre as tarifas promocionais e reduzidas disponiveis no
momento da compra e sobre as tarifas de bagagens eventualmente cobradas pela companhia, com a
exclusdo apenas das taxas de embarque, remarcagao, cancelamento e agenciamento de viagens,
devera ser de 16,00% (dezesseis por cento), conforme Mapa de Precos NUINP 2655344,

22.5. A contratacdo, se prosseguida, estda em alinhamento com o planejamento anual das
despesas com contratagdes da CLDF, constantes do Relatdrio "Detalhamento Setorial das Despesas
da Camara Legislativa - DSD 2026-2027":

o Id 158
e Programa de Trabalho: 01.122.8204.8517.0065
o Elemento da Despesa: 33.90.33

23. VIGENCIA CONTRATUAL E PRORROGAGCAO CONTRATUAL

23.1. O contrato terd vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, contados de sua
assinatura, com eficacia a partir da publicagdo do instrumento no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas, conforme art. 94 , da Lei 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado sucessivamente,
respeitada a vigéncia maxima decenal, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingao
contratual sem 6nus para qualquer das partes, com base no art. 107, da Lei n°® 14.133, de 2021.

24, REAJUSTE CONTRATUAL

24.1. O percentual de desconto ofertado sera irreajustavel, haja vista corresponder a um
percentual sobre um valor nominal.

24.2. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano
contado da data do orcamento estimado, em 07/05/2026.

24.3. Apds o interregno de 1 (um) ano, e independentemente de pedido do contratado, os
precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicacao, pela contratante, do Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, exclusivamente para as obrigagOes iniciadas e concluidas apds
a ocorréncia da anualidade.

24.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

24.5. No caso de atraso ou ndo divulgacao do(s) indice(s) de reajustamento, a contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

24.6. Nas aferices finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).
24.7. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de

qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicao, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao entao em vigor.

https://sei.cl.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_... 14/16



11/06/2026, 17:03 SEI/CLDF - 2692467 - Termo de Referéncia

24.8. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

24.9. O reajuste sera realizado por apostilamento.
25. EXECUCAO DOS SERVICOS
25.1. A CONTRATADA devera estar apta para a execugao dos servicos, no prazo de até 3 dias

Uteis da divulgacao do instrumento contratual no Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

26. HABILITACAO TECNICA

26.1. Devera ser apresentado no minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica, emitido
por Orgaos ou Entidades da Administracdo Publica direta ou indireta, federal, estadual ou municipal,
ou ainda por empresa privada, comprovando a aptidao da licitante na prestagdao de servicos com
caracteristicas equivalentes ao objeto do presente Termo de Referéncia, em quantidade nao inferior
a 50% do total de bilhetes estimado neste Termo de Referéncia.

26.2. A Licitante devera ainda apresentar comprovagao de cadastro no Ministério do Turismo,
no Programa denominado “"CADASTUR — Sistema de Cadastro dos Prestadores de Servigos Turisticos
e Profissionais do Turismo”, nos termos da Lei Federal n® 11.771, de 17 de setembro de 2008.

ANEXO I — MODELO DE PROPOSTA

Item Descricdo do servico Percentual de desconto
¢ ¢ ofertado

Emissao com desconto em passagens
aéreas, nacionais e internacionais,
inclusive sobre as tarifas promocionais e
reduzidas disponiveis no momento da
compra, bem como taxas de bagagens
eventualmente cobradas pela
1 companhia, com a exclusdo apenas das %
taxas de embarque, remarcagao,
cancelamento, seguro viagem
internacional e taxa de agenciamento
de viagens.

JOSE GOMES DA SILVA NETO
Coordenador de Servigos Gerais

YAN NUNES RANGEL COSTA
Analista Legislativo
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