CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
SEGUNDA VICE-PRESIDENCIA
Escola do Legislativo
Nucleo de Administracdo Académica e Pedagdgica

N7

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento continuo, sob demanda, de até 10.000
canetas plasticas personalizadas destinadas as acoes educacionais, formativas e institucionais promovidas pela Elegis
no ambito da CLDF, conforme condicdes, quantidades estimadas e especificacdoes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

1.2. A especificacao detalhada do objeto consta do item 3 deste Termo de Referéncia.

1.3. Os bens objeto da presente contratacdo classificam-se como comuns, ndao se enquadrando como bens
de luxo, nos termos do Ato da Mesa Diretora n° 56, de 2023.

1.4. Vigéncia contratual

1.4.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 meses, contados de sua assinatura, com eficacia a partir da

publicacdo do extrato no Portal Nacional de ContratagGes Publicas — PNCP.

1.4.2. O objeto enquadra-se como fornecimento continuo, nos termos do art. 69, inciso XV, da Lei n® 14.133,
de 2021, por destinar-se ao atendimento permanente das acOes institucionais desenvolvidas pela Elegis, voltadas
tanto ao publico interno quanto ao publico externo da CLDF, especialmente aquelas previstas na Politica de Educagao
para a Cidadania instituida pela Resolugdo n° 257, de 2012, e na Politica de Capacitagdo e Educagdo da CLDF
instituida pelo Ato da Mesa Diretora n® 79, de 2020, nas quais ha distribuicdo gratuita de canetas personalizadas aos
participantes durante a realizagao das atividades.

1.4.3. O contrato podera ser prorrogado sucessivamente, mediante justificativa e comprovacao da
vantajosidade para a Administracdo, observado o prazo maximo de 10 anos, nos termos do art. 107 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

1.5. Reajuste

1.5.1. Os precos contratados poderao ser reajustados,apc')s o interregno minimo de 1 ano, contado da data do
orcamento estimado, aplicando-se a variacdo acumulada do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA.
1.5.2. O reajuste observara o disposto no art. 92, inciso V, da Lei n® 14.133, de 2021.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Identificou-se a necessidade de aquisicao de até 10.000 canetas plasticas personalizadas para apoio as

atividades da Elegis, no ambito da ampliagdo dos programas educativos destinados ao fortalecimento da educacao
civica e politica, a difusao do papel do Poder Legislativo e ao estimulo a cidadania, no ambito da CLDF, tratando-se de
fornecimento de material de carater continuo, a ser executado sob demanda, em razdo de necessidade permanente e
prolongada, nos termos do art. 69, inciso XV, da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.2. Os programas Cidaddo do Futuro, Jovem Cidaddo, Cidadania para Todos e A Camara Legislativa vai a
Escola preveem o atendimento de 14.580 participantes em 2026, no ambito da Politica de Educagdo para a Cidadania
instituida pela Resolugdo n® 257, de 2012, e sao desenvolvidos pela Elegis, por meio do Nucleo de Projetos Especiais
— NPE, unidade responsavel pela execucdo dos projetos institucionais, nos termos do Ato da Mesa Diretora n° 85, de
2024.

2.3. As acOes destinam-se a aproximagao do Poder Legislativo da sociedade, especialmente estudantes e
pessoas idosas, mediante palestras, visitas guiadas e atividades interativas, em consonancia com os objetivos
definidos nos arts. 3° e 4° da Resolucdo n° 257, de 2012. As canetas personalizadas integram os kits-cidadao
utilizados nas atividades, constituindo material de apoio as acdes educativas e a identificacdo institucional da CLDF,
nos termos do art. 19 da referida Resolugao

2.4, O Nucleo de Educacdo Permanente — NEP planeja a realizacdo de 30 eventos internos presenciais em
2026, com estimativa de participacao de 1.200 pessoas, no ambito da Politica de Capacitacao e Educagdo da CLDF,
instituida pelo Ato da Mesa Diretora n® 79, de 2020, cuja execucao compete a Elegis . Nos eventos, as canetas
personalizadas integram os kits fornecidos aos participantes, como material de apoio as agdes de capacitacdo e
educacdo destinadas ao publico interno, nos termos dos arts. 49, inciso I, e 28, inciso I, do referido Ato.

2.5. A Elegis participa de eventos institucionais, a exemplo da Semana Legislativa pela Mulher, instituida pela



Lei n° 6.106, de 2018, e da Semana dos Estagiarios, nos quais responde pelo fornecimento de kits aos participantes,
estimando-se a necessidade de aproximadamente 1.000 canetas para atendimento as acoes desenvolvidas no ambito
da CLDF.

2.6. As canetas personalizadas distribuidas como brindes constituem instrumento de apoio institucional as
acoes desenvolvidas pela CLDF e pela Elegis, contribuindo para a identificacdo institucional e o fortalecimento do
vinculo com os publicos interno e externo. No ambito interno, favorecem o engajamento de servidores e
colaboradores nas atividades institucionais. No ambito externo, especialmente junto a estudantes, cidadaos e
participantes de visitas guiadas, reforcam a memdria institucional das acoes realizadas e ampliam a difusdo da marca
e dos valores da CLDF no cotidiano dos participantes.

2.7. Conforme o Parecer-PG n® 208/2024 (SEI n°1677044), esclareceu-se que a aquisicdo de canetas
personalizadas pela Elegis ndo caracteriza fracionamento ilegal do objeto, uma vez que tais itens destinam-se a
distribuicao gratuita aos participantes das a¢bes educativas, enquanto as canetas adquiridas por outras unidades da
CLDF destinam-se ao uso interno. Destacou-se que, embora se trate do mesmo tipo de item, as diferencas de
personalizacao, qualidade e finalidade justificam contratacbes distintas, enquadradas em elementos de despesa
diversos, a saber: 33.90.30 — Material de Consumo, para uso interno, e 33.90.32 — Material de Distribuicao Gratuita,
para atendimento aos programas da Elegis.

2.8. A contratacdo encontra respaldo no Detalhamento Setorial da Despesa de 2026 — DSD, no qual consta
dotacdo especifica no valor de R$ 364.500,00, alocada no elemento 33.90.32, para aquisicao de produtos destinados
a composicao do Kit Cidadao, no dmbito da execucdo de projetos de educagdo politica pela CLDF, evidenciando a
previsdo orcamentaria e a finalidade especifica da despesa.

2.9. A quantidade de 10.000 canetas foi definida para atendimento ao publico estimado dos programas e
eventos previstos, considerando o histérico de participacdo dos exercicios anteriores e as projecoes de demanda para
2026, de modo a assegurar a adequada execucao das acoes institucionais da Elegis.

2.10. O Relatdrio de Saldo em Estoque (SEI n®2537794), o Relatdrio de Consumo Mensal (SEI n® 2537798) e
o Extrato de Movimentagdo (SEI n° 2537813) demonstram histdrico de consumo acumulado de 39.775 unidades do
material 1.045 — caneta personalizada da Elegis desde 2019. Para fins de projecao, desconsideraram-se os exercicios
de 2020 e 2021, nos quais ndo houve movimentacao em razao da suspensao das atividades presenciais decorrente da
pandemia da COVID-19. Considerando os anos com consumo efetivo (2019, 2022, 2023, 2024 e 2025), apura-se
média anual de 7.555 unidades e mediana anual de 8.780 unidades, observando-se tendéncia de crescimento nos
exercicios mais recentes, com registros de 9.800 unidades em 2023, 10.000 unidades em 2024 e 8.780 unidades em
2025. Nesse contexto, o quantitativo de 10.000 canetas para o periodo contratual de 1 ano mostra-se suficiente e
compativel com a série histdrica, refletindo projecdo prudente de manutengdo e leve incremento da demanda
institucional verificada no periodo pods-pandemia. Considerando o saldo atual de 4.000 unidades em estoque, o
quantitativo total disponivel alcancara 14.000 unidades, o que reforca a adequacao da estimativa e assegura margem
de seguranca para atendimento das acgdes institucionais previstas.

2.11. Embora a previsao de atendimento informada pelos Nucleos, considerando o publico estimado dos
programas e eventos institucionais, ultrapasse o quantitativo de 10.000 participantes, a definicao do limite contratual
baseou-se no consumo efetivamente registrado nos exercicios anteriores, conforme demonstrado pelos relatérios de
movimentagdo e saldo em estoque. A série historica evidencia que a demanda real anual situa-se em patamar inferior
a projecdo teorica de publico total, seja em razdo de variagbes na execucdo das agles, seja pela ndo distribuicdo
individualizada em todos os eventos. Assim, o quantitativo de 10.000 canetas para o periodo contratual de 1 ano
mostra-se compativel com o consumo médio apurado, adequado a capacidade operacional da unidade e suficiente
para atendimento das necessidades institucionais previstas.

3. DA DISCRIMINACAO DO OBJETO

3.1. Caneta esferografica retratil, a ser fornecida de forma continua e sob demanda, com corpo em plastico
resistente, acabamento metalico, carga azul e acionamento por botdo de pressdo, personalizada com a identidade
institucional da Elegis e da CLDF, conforme padrdes graficos e demais especificagbes definidas neste Termo de
Referéncia. O corpo devera apresentar parte central prateada, detalhes em azul, empunhadura emborrachada na cor
azul com textura, clipe plastico azul e ponta metalica em aco inoxidavel, com dimensdes aproximadas de 14 cm de
comprimento e 1 cm de didametro, assegurando escrita regular durante a utilizagdo.

3.2 O produto devera possuir prazo de validade minimo de 12 meses a partir do recebimento definitivo,
prevalecendo o prazo superior eventualmente indicado pelo fabricante.

3.3. O item encontra-se registrado no Catalogo de Materiais da Elegis, no ambito do planejamento de
contratacdes, sob o cddigo 1045, cabendo a contratada realizar a confeccao e o fornecimento conforme as
requisicoes emitidas pela Administragao e de acordo com as especificacbes técnicas estabelecidas.

Especificacao Descrigao




Especificacao

Descricao

Tipo

Caneta esferografica retratil

Cor da Tinta

Azul

Material do Corpo

Corpo em plastico resistente com acabamento metalico

Cor do Corpo Acabamento prateado na parte central e detalhes em azul
Empunhadura Emborrachada na cor azul com textura

Ponta Metalica de aco inoxidavel

Clip Plastico na cor azul, resistente

Mecanismo Mecanismo retratil acionado por botdo de pressdo

Personalizacao

Logotipo e nome da CLDF — Escola do Legislativo

Dimensoes

Aproximadamente 14 cm de comprimento, didmetro de 1 cm

Escrita Suave

Proporciona escrita fluida, sem falhas

Durabilidade Alta resisténcia a quedas e uso continuo
Ergonomia Desenho ergondmico que facilita 0 manuseio
Quantidade
Item Descrigao Unidade | Qtde. minima por
fornecimento
CANETA  PLASTICA PERSONALIZADA, «carga esferograficaazul e
acionamento por clique, com corpo na cor prata, detalhe em borracha azul
e clipe azul.
1 _ Unidade | 10.000 5.000
L\ ERRS L\ o,

3.4. As canetas personalizadas destinadas as atividades da Elegis deverao reproduzir fielmente a aplicacao
das marcas institucionais conforme o modelo visual apresentado neste Termo de Referéncia, observada a disposicao
horizontal na area prateada do corpo do produto, proxima ao clipe.

3.5. A gravacdo devera contemplar as identidades visuais da Elegis e da CLDF, em suas versoes oficiais,
preservando proporgoes, cores, alinhamentos e posicionamento exatamente conforme demonstrado na imagem de
referéncia.

3.6. O estabelecimento de quantidade minima de 5.000 por fornecimento justifica-se pela necessidade de
assegurar a viabilidade técnica e econdmica da contratacdo, evitando pedidos excessivamente fragmentados que
possam elevar de forma desproporcional os custos unitarios de produgdo, personalizacao e logistica. A definicdo de
guantitativo minimo por entrega contribui para o equilibrio econdmico-financeiro do contrato, preserva a razoabilidade
da execucdo contratual e esta alinhada aos principios da eficiéncia, da economicidade e da obtencdo da proposta
mais vantajosa para a Administracdo, nos termos dos arts. 59, 11 e 23 da Lei n® 14.133/2021.

4. MODALIDADE DE CONTRATAGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1. A contratacdo sera realizada por dispensa de licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n®
14.133, de 2021, observados os limites de valor vigentes, atualizados pelo Decreto n® 12.807, de 29 de dezembro de
2025, que fixou para esse inciso o montante de R$ 65.492,11. O valor estimado da contratacdo enquadra-se no
referido limite legal, admitindo-se a formalizacdo de contrato para fornecimento continuo, sob demanda.

4.2. Adotar-se-a como critério de selecdo o menor preco, desde que atendidas integralmente as
especificacoes técnicas, as condicdes de fornecimento e os padrdes de qualidade estabelecidos neste Termo de
Referéncia, assegurando-se a escolha da proposta mais vantajosa para a Administracdo.

4.3. As empresas deverao apresentar suas propostas conforme modelo constante do Anexo I deste Termo de




Referéncia.
5. LOCAL E PRAZO DE ENTREGA DO OBJETO

5.1. A entrega do objeto ocorrera no Setor de Material e Patrimonio — SEMAP da CLDF, situado na Praca
Municipal, Quadra 2, Lote 5, Brasilia-DF, em dias Uteis, no horario das 9 as 17 horas, conforme requisicdo de
fornecimento emitida pela Administracdo.

5.2. Por tratar-se de fornecimento continuo sob demanda, o prazo para entrega sera de até 20 dias Uteis,
contados do recebimento de cada solicitagdo formal ou instrumento equivalente encaminhado a contratada.

5.3. Cada pedido de fornecimento observard o quantitativo minimo por fornecimento definido na tabela
constante do item 3.3 deste Termo de Referéncia.

6. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

6.1. Cabera a contratante:

6.1.1. Emitir a nota de empenho ou instrumento equivalente, bem como as requisicdes de fornecimento
necessarias a execucdo do objeto.

6.1.2. Assegurar os recursos financeiros para custear a contratacao.

6.1.3. Receber o objeto nas condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.1.4. Permitir, durante as entregas, o acesso dos representantes da contratada, desde que devidamente
identificados.

6.1.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigag0es da contratada, por meio de servidor ou comissao
designada.

6.1.6. Prestar as informagGes necessarias a execugao do fornecimento.

6.1.7. Exigir a substituicao de materiais entregues em desacordo com as especificagoes.

6.1.8. Atestar as notas fiscais correspondentes as entregas realizadas.

6.1.9. Efetuar o pagamento nas condicdes previstas neste Termo de Referéncia.

6.1.10. A Administracdo ndo respondera por compromissos assumidos pela contratada com terceiros, nem por
danos decorrentes de atos de seus empregados ou prepostos.

6.2. Caberd a contratada:

6.2.1. Executar o fornecimento de forma continua e sob demanda, conforme as requisigdes emitidas pela
contratante, observadas as quantidades, especificacdes e prazos estabelecidos.

6.2.2. Apresentar amostras para aprovacgao prévia, quando exigido pela fiscalizagdo.

6.2.3. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas.

6.2.4. Cumprir a legislacdo aplicavel e as normas técnicas pertinentes.

6.2.5. Responsabilizar-se pela qualidade dos materiais fornecidos.

6.2.6. Substituir, as suas expensas, os produtos entregues em desconformidade com as especificagoes.

6.2.7. Comunicar a contratante, com antecedéncia minima de 24 horas, eventual impossibilidade de
atendimento da requisicdo de fornecimento, mediante justificativa.

6.2.8. Indicar preposto para representa-la durante a execucao contratual.

6.2.9. Prestar os esclarecimentos solicitados pela contratante.

6.2.10. Cumprir os prazos, locais e horarios definidos para cada entrega.

6.2.11. Encaminhar a nota fiscal referente aos quantitativos efetivamente fornecidos.

6.2.12. Aceitar acréscimos ou supressdes de até 25% do valor inicial atualizado do contrato, nas mesmas
condicdes pactuadas, nos termos do art. 125 da Lei n° 14.133, de 2021.

7. DA SUBCONTRATAGAO

7.1 Nao serd admitida a subcontratagao do objeto licitatorio.

8. DA ALTERACAO SUBJETIVA

8.1. Admite-se a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com outra pessoa juridica, desde que a nova

pessoa juridica observe todos os requisitos de habilitacdo exigidos no procedimento de contratacdo original;
mantenha as demais cladusulas e condicdes da contratagao; ndo prejudique a execucdao do objeto pactuado; e
obtenha a anuéncia expressa da Administragao para a continuidade da contratacdo.



9. DAS AMOSTRAS

9.1. Sera exigida apresentacdo de amostra a fim de garantir a compatibilidade com as especificagOes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

9.2. A empresa provisoriamente vencedora devera apresentar, as suas expensas, amostra das canetas
plasticas personalizadas destinadas as agoes da Elegis.

9.2.1. A amostra devera ser entregue a Elegis, localizada na Praga Municipal, Quadra 2, Lote 5, 4° andar,
Brasilia-DF, no horario das 9 as 17 horas, no prazo maximo de 15 dias Uteis, contados da solicitacdo do agente
responsavel pelo procedimento de dispensa de licitagao.

9.2.2. O prazo para entrega da amostra podera ser prorrogado a critério da contratante, a partir de solicitagao
fundamentada pelo interessado, antes de findo o prazo.

9.3. A amostra devera ser identificada com o nome da empresa, telefone de contato, nome do responsavel e
o numero do procedimento de dispensa.

9.4. A data, o horario e o local para andlise da amostra serdo informados pela Administracao.

9.5. Se a amostra for rejeitada, a notificacao de rejeicao sera fundamentada pela Elegis.

9.6. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou

havendo entrega de amostra fora das especificagbes previstas, a proposta sera recusada.

9.7. A amostra aprovada permanecera sob a guarda da CLDF e servirda como padrdo de referéncia para
verificacdo da conformidade do material entregue durante a execucdo contratual.

9.8. As amostras reprovadas poderdo ser recolhidas na sede da CLDF em até 15 dias corridos, contados da
notificacdo de reprovacao. Decorrido esse prazo sem recolhimento, a CLDF destinara a amostra conforme entender
conveniente.

9.9. A contratante podera solicitar nova amostra a qualquer tempo durante a vigéncia contratual, sempre que
houver alteracdo de fabricante, lote, insumos ou processo de personalizacao.

10. QUALIFICACAO TECNICA DA EMPRESA

10.1. A empresa a ser contratada devera apresentar, no minimo, 1 atestado de capacidade técnica, emitido

por 6rgao ou entidade da Administracao Publica direta ou indireta, federal, estadual ou municipal, ou por empresa
privada, que comprove a execugao de fornecimento com caracteristicas compativeis com o objeto deste Termo de
Referéncia, qual seja fornecimento de canetas plasticas personalizadas, em quantidade nao inferior a 5.000 unidades,
correspondente a 50% do quantitativo total estimado de 10.000 unidades.

11. DA GESTAO DA CONTRATACAO

11.1. A contratacdo sera formalizada mediante instrumento contratual, do qual decorrerdo as obrigacoes das
partes quanto ao fornecimento continuo e sob demanda.

11.2. A supervisao e a fiscalizacdao da execucdo contratual caberdo a servidor ou comissao designada pela
CLDF.

11.3. O representante da Administracdo registrara em processo proprio as ocorréncias relacionadas a

execugdo do contrato, indicando data, responsaveis e providéncias necessarias a correcao de falhas eventualmente
identificadas, encaminhando-as a autoridade competente quando couber.

11.4. A atuacdo da fiscalizacdo ndo afasta nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante
terceiros, por irregularidades decorrentes da execucao do objeto, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

12. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA E DO VALOR ESTIMADO

12.1. O valor preliminar estimado para a contratacdo encontra-se detalhado na Pesquisa de Precos Publicos

(SEI n° 2544087) e consolidado no Mapa de Pregos (SEI n° 2544096), que apurou preco unitario médio de R$ 3,92,
resultando no valor total estimado de R$ 39.200,00 para o quantitativo de 10.000 unidades.

12.2. A despesa sera custeada pelo Programa de Trabalho 1.128.6204.4143.0001, no Elemento de Despesa
33.90.32 — Material de Distribuicao Gratuita, conforme previsto no orcamento da Elegis para o exercicio de 2026,
constante do Detalhamento Setorial da Despesa — DSD. A contratagdo ndo acarretara impacto adicional aos recursos
ja alocados.

13. FORMA DE RECEBIMENTO

13.1. O recebimento provisorio ocorrerd a cada entrega realizada, mediante conferéncia quantitativa e
verificagdo inicial das condigdes do material pela fiscalizagdo, com registro das ocorréncias identificadas.

13.2. No prazo de até 15 dias corridos, contados da entrega, a fiscalizagdo procedera a analise da



conformidade do material com as especificagdes deste Termo de Referéncia e com a amostra aprovada, emitindo
manifestacdo que subsidiara o recebimento definitivo.

13.3. Nao constatadas irregularidades, sera realizado o recebimento definitivo, autorizando-se a liquidacdo da
despesa e 0 encaminhamento para pagamento.

13.4. Caso sejam verificadas desconformidades que impegcam o recebimento definitivo, a fiscalizagdo notificara
a contratada para substituicdo ou correcao dos itens, as suas expensas, no prazo fixado pela Administragdo.

13.5. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, devendo ser substituidos sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
cabiveis.

14. DO PAGAMENTO:

14.1. O pagamento sera efetuado pela CLDF, em moeda corrente nacional, mediante ordem bancaria, no
prazo de até 15 dias corridos, contados do recebimento definitivo de cada fornecimento, no valor correspondente aos
quantitativos efetivamente entregues e atestados pela fiscalizagdo.

14.2. Para fins de pagamento, a contratada devera apresentar a respectiva nota fiscal, acompanhada da
comprovacao de manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas na contratagdo, especialmente quanto a
regularidade fiscal, trabalhista e perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo.

14.3. A verificacdo da regularidade podera ser realizada por consulta aos sistemas oficiais disponiveis. Na
impossibilidade de obtencao das informacdes por esses meios, a contratada sera notificada para apresentacdo da
documentacdo correspondente.

14.4. Constatada qualquer pendéncia que impega a liquidacao da despesa, o pagamento ficara suspenso até a
regularizacdo da situagdo, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades cabiveis.

14.5. Considerar-se-a como data do pagamento o dia da emissdo da ordem bancaria.

14.6. Nao serd efetuado pagamento enquanto houver obrigacdo pendente decorrente de inadimpléncia
contratual, sem que isso gere direito a reajuste ou compensacao financeira.

15. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, a licitante ou a contratada que:
15.1.1. der causa a inexecugdo parcial do contrato, compreendido o atraso sem comprometimento de interesses
da CLDF;

15.1.2. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano ao funcionamento dos servigos da
CLDF;

15.1.3. der causa a inexecugao total do contrato;

15.1.4. deixar de entregar a documentacdo exigida para a contratacgao;

15.1.5. nao mantiver a proposta ou as condicdes de habilitagdo, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

15.1.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacado exigida para a contratagdo, quando convocada
dentro do prazo de validade de sua proposta;

15.1.7. atrasar a execucao ou o atendimento das requisicdes de fornecimento sem motivo justificado;

15.1.8. apresentar declaracado ou documentagdo falsa exigida ou prestar declaracao falsa durante o
procedimento de contratacdo ou a execucdo do contrato;

15.1.9. fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

15.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

15.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagdo;

15.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 50 da Lei n® 12.846, de 2013.

15.2. As licitantes ou contratadas que nao cumprirem integralmente as obrigagdes assumidas, garantido o
contraditorio e a ampla defesa, estardo sujeitas as seguintes sangdes, nos termos do art. 156 da Lei n°® 14.133, de
2021, e do Ato da Mesa Diretora n° 92, de 2024:

15.2.1. adverténcia;
15.2.2. multa, cumulavel com as demais sancgdes, calculada na forma do contrato;

15.2.3. impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo prazo de até 3 anos;



15.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 anos e maximo de 6 anos.

15.3. As sangOes previstas nos itens 15.2.1, 15.2.3 e 15.2.4 poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal.

15.4. As infragbes previstas nos itens 15.1.1 a 15.1.12 possuem as definicdes estabelecidas no Ato da Mesa
Diretora n® 92, de 2024.

15.4.1. A inexecugado parcial compreende, entre outras hipdteses:
15.4.1.1. fornecimento em desacordo com o contrato;

15.4.1.2. descumprimento de prazos;

15.4.1.3. utilizacdo de materiais em desacordo com o especificado;
15.4.1.4. transferéncia a terceiros sem autorizacao;

15.4.1.5. entrega de item em desacordo com as especificacoes;

15.4.1.6. entrega em quantidade inferior.

15.4.2. A inexecucdo parcial grave é o inadimplemento que comprometa as atividades da CLDF.

15.4.3. A inexecugdo total compreende a recusa do fornecimento ou a entrega de item sem possibilidade de
aproveitamento.

15.5. No caso de atraso no atendimento das requisicdes, a contratada estara sujeita as seguintes faixas de
multa:

15.5.1. atraso de até 30 dias: entre 0,5% e 5% sobre o valor da parcela em atraso;

15.5.2. atraso superior a 30 dias: entre 5% e 10% sobre o valor da parcela, facultando-se a Administracdo
aceitar ou nao o objeto.

15.5.3. Poderd ser admitida tolerancia de até 5 dias, a critério da Administragdo.

15.6. A justificativa apresentada pela contratada serd analisada pela fiscalizagdo, que podera afastar a mora
ou dar inicio ao processo de penalizagao.

15.7. Caso haja garantia contratual, os respectivos emitentes poderdo ser notificados quanto a instauragdo de
processo administrativo.

15.8. As sancOes serao aplicadas considerando:

15.8.1. a natureza e a gravidade da infracdo;

15.8.2. os danos provocados;

15.8.3. circunstancias agravantes e atenuantes;

15.8.4. a reincidéncia;

15.8.5. eventual programa de integridade.

15.9. Sdo circunstancias agravantes:

15.9.1. reincidéncia;

15.9.2. conluio;

15.9.3. apresentacao de documento falso;

15.9.4. interposicao de recursos protelatdrios;

15.9.5. resisténcia as diligéncias.

15.10. Sao circunstancias atenuantes:

15.10.1. auséncia de reincidéncia;

15.10.2. tentativa de minimizar o dano;

15.10.3. reparagao;
15.10.4. confissdo.
15.11. A aplicagdo das sanc¢Oes ndo afasta o dever de reparacgao integral do dano.

15.12. O cometimento de mais de uma infragdo na mesma relagdo contratual sujeita o infrator a penalidade da
mais grave, considerando as demais como agravantes.



15.13. Considera-se reincidéncia a pratica de nova infragcdo apds decisdo administrativa definitiva.

15.14. Nao havera reincidéncia se houver reabilitagdo ou se ultrapassado o prazo legal.

15.15. A multa podera ser aplicada cumulativamente as demais penalidades.

16. GARANTIA DO MATERIAL

16.1. A contratada devera assegurar a garantia do material fornecido pelo prazo minimo de 3 meses, contados

do recebimento definitivo de cada fornecimento, obrigando-se a substituicdo dos itens que apresentarem defeitos ou
desconformidade com as especificagdes estabelecidas.

17. GARANTIA DA CONTRATAGAO

17.1. Nao sera exigida garantia da contratacdo, nos termos do art. 96 da Lei n°® 14.133, de 2021, por se tratar
de fornecimento de material comum, de baixo valor relativo e de reduzida complexidade técnica, a ser executado sob
demanda.

17.2. A ndo exigéncia de garantia fundamenta-se na natureza do objeto e no baixo risco contratual envolvido,
considerando que:

17.2.1. o pagamento ficard condicionado ao recebimento definitivo dos itens, apds verificagdo de sua
conformidade com as especificacbes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

17.2.2. a contratacao prevé fiscalizacdo formalmente designada pela CLDF, com acompanhamento da execugao
contratual;

17.2.3. havera exigéncia de apresentacdo e aprovacao de amostra prévia, como condigdo para inicio do
fornecimento;

17.2.4. permanecem aplicaveis as sangGes administrativas previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Termo
de Referéncia, em caso de inadimplemento.

17.3. Nos termos do art. 96 da Lei n® 14.133, de 2021, a exigéncia de garantia constitui faculdade da
Administrac3o, devendo observar os principios da razoabilidade, proporcionalidade e economicidade. No caso
concreto, sua imposi¢cao ndo se mostra necessaria nem proporcional aos riscos identificados na contratacao.

ANEXO I — MODELO DE PROPOSTA

Item Descricdo ml:jji?jge de Quantidade Preco Unitario R$ Valor Total R$
CANETA PLASTICA
PERSONALIZADA, carga
1 esferograﬂca azul e acionamento Unidade 10.000
por clique, com corpo nha cor
prata, detalhe em borracha azul e
clipe azul
VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$

GERSON ANDRE DA SILVA E SILVA
Chefe do Nucleo de Administracdo Académica e Pedagdgica — NAP

Documento assinado eletronicamente por GERSON ANDRE DA SILVA E SILVA - Matr. 24680, Chefe do
Nucleo de Administragao Académica e Pedagdgica, em 24/02/2026, as 19:36, conforme Art. 30, do Ato da
Mesa Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27
de margo de 2025.
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