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TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATAGAO DE SERVIGOS SOB DEMANDA OU CONTINUADOS
(SEM MAO DE OBRA EXCLUSIVA)

1. OBJETO DE CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos continuos de manutencao
corretiva e preventiva em equipamentos graficos, com fornecimento de pecas, visando atender as
necessidades do Nucleo de Editoracdo e Produgdo Grafica - NPG, nos termo da tabela abaixo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Grupo unico

ROL DE EQUIPAMENTOS OBJETO DE MANUTENGAO

Item Descrigao Unidade Quantidade

Guilhotina HPM 92,
guilhotina grdfica,
hidraulica, automatica,
computadorizada;

01 UN 01

Guilhotina gréfica,
automatica, marca Kravec,
modelo 2000, fabricacao
argentina,;

02 UN 01

01 Grampeador elétrico,
03 industrial, marca Miruna, UN 01
modelo 03;

Dobradeira de papel
automatica, com dobra
04 cruzada e abafadores, UN 01

modelo Vacuum Feed
350/4S MARCA BAUMHAK;

Furadeira de papel, 2
05 | furos, MARCA SICOLI MOD UN 01
SLF2.




Perfurador de papel para
encadernagdo em espiral,
marca ROSSI, MOD
P70OMTP.

06 UN 01

1.2 O objeto da pretensa contratacdo enquadra-se como continuo, uma vez que trata-se de servicos
contratados decorrentes de necessidades permanentes. Conforme o disposto no inciso XV do art. 6°
da Lei N°© 14.133/21.

2. REQUISITOS DA CONTRATACAO

2.1 Prestacao de servico de manutencao corretiva e preventiva, com fornecimento de pecas, em
equipamentos graficos, conforme normas da ABNT NR 12 - 12.1; 12.12 e 12.14.

2.2 Qualificagao Técnica

2.2.1 Comprovacdo de experiéncia em prestacao de servicos de manutencdo corretiva e preventiva
em equipamentos graficos que sejam conforme a descrigao do item 01, mediante apresentacao de no
minimo 01 atestado de capacidade técnica, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

2.2.2 Comprovacao de que possui técnicos capacitados, com formagao ou curso especifico na area de
manutencao de equipamentos graficos.

2.3. Abrangéncia dos Servigos

2.3.1 Manutengdo preventiva periddica, mensal;

2.3.2 Manutencao corretiva imediata, quando necessario, com prazo maximo de atendimento de até
24 horas Uteis apos a solicitacdo formal;

2.3.3 Substituicdo de pecas danificadas ou desgastadas por pecas originais ou de qualidade
equivalente, com garantia minima de 6 (seis) meses;

2.3.4 Emissao de relatérios técnicos detalhados a cada intervengao realizada, contendo descricdo dos
servicos executados, pecas trocadas e condicao do equipamento.

2.4 Pegas e Materiais

2.4.1 O fornecimento de todas as pegas e componentes necessarios a execucao dos servicos sera de
responsabilidade exclusiva da contratada, ja incluidos nos custos propostos.

2.4.2 Todas as pecas substituidas deverao ser novas, originais ou de primeira linha, e com garantia do
fabricante.

2.5. Prazos de Atendimento

2.5.1 Atendimento preventivo: mensal.

2.5.2 Atendimento corretivo: até 24h Uteis apds abertura do chamado técnico.

2.5.3 Em casos criticos, que paralisem a producao grafica, o prazo de atendimento sera de até 8h
Uteis.

2.6. Controle e Fiscalizagao

2.6.1 Todos os servicos serdao acompanhados por servidor ou responsavel técnico designado pela
contratante.

2.6.2 A contratada devera apresentar, mensalmente, um relatério consolidado das atividades
realizadas, com status de cada equipamento.



2.7. Garantias e Responsabilidades

2.7.1 Responsabilidade integral pela qualidade dos servigos prestados e das pecas fornecidas;

2.7.2 Reexecucao dos servicos sem 6nus adicional a contratante, caso sejam identificadas falhas na
€Xecucao;

2.7.3 Garantia dos servicos realizados por no minimo 90 (noventa) dias, contados a partir da data de
execucao.

3. JUSTIFICATIVA

3.1 A contratacdo, objeto deste Termo de Referéncia, se faz necessaria para garantir que os
equipamentos graficos do Nucleo de Produgdo Grafica - NPG, se mantenham cobertos pela prestacdao
de servicos de manutencao preventiva e corretiva, com fornecimento de pegas. A falta do servico de
manutencdao, que atenda efetivamente, pode vir a comprometer o funcionamento regular do
equipamento, inviabilizando a producao de impressos no NPG, para a CLDF, conforme demonstrado
no Estudo Técnico Preliminar (2303943).

4. ATA DE REGISTRO DE PRECOS

( x ) NAO SE APLICA.
() SE APLICA. Justificativa:

5. MODALIDADE DE CONTRATACAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

5.1 Trata-se de contrato de prestacao de servicos, a ser contratada mediante licitagao, na modalidade
pregao, em sua forma eletronica.

5.2 No julgamento das propostas, sera adotado o critério de menor preco, POR GRUPO, desde que
atendidas as especificacOes constantes neste Termo de Referéncia.

5.2.1 O agrupamento possibilita aa economia de escala, na reducao de custos de gestao de
contratos.

6. DOTAGAO ORCAMENTARIA/VALOR ESTIMADO

6.1 Valor total anual estimado da contratacao: R$ 166.379,52 (cento e sessenta mil, trezentos e
setenta e nove reais e cinquenta e dois centavos), conforme mapa de pregos NUINP (2417286).

6.2 A despesa estimada para realizacdo do objeto do presente Termo de Referéncia correra por conta
do Programa de Trabalho: 01.122.8204.8517.0065 - MANUT. DE SERVICOS ADMINIST. GERAIS DA
CLDF

6.3 Elemento de Despesa 3390-39: Outros servigos de terceiros - Pessoa Juridica.

6.4 Plano de Acdo: 12.01 - Manter equipamentos graficos funcionando - NPG

7. LOCAL DE EXECUGAO



7.1 Os servicos objeto deste Termo de Referéncia serdo prestados no Nicleo de Editoracdao e
Producao Grafica - NPG, localizada no 2° subsolo da CLDF — endereco: Praga Municipal, Quadra 02,
Lote 05 — Brasilia — Distrito Federal — CEP: 70.094-902 - Fones: (61) 3348-8959 / 3348-9213.

8. VISTORIA

8.1 Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria
nas instalagdes do local de execucao dos servicos, acompanhado por servidor designado para esse
fim, de segunda a sexta-feira, das 8:30 horas as 17:30 horas. Marcagao de visita no Nucleo de
Editoracdo e Producdo Grafica - NPG, telefone: (61) 3348-8959 / 3348-9213 / 3348-9214.

8.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se
até o dia Util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica.

8.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacdo para a realizagao da vistoria.

8.3. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das
instalagcdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacao dos servicos,
devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

8.4. A licitante devera apresentar declaracdo que tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao, conforme modelo constante
do ANEXO II.

9 - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

9.1 O recebimento provisdrio sera realizado pela FISCALIZAGAO, através da elaboracdo de relatério
circunstanciado, em consonancia com as suas atribuicdes, contendo o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato e demais documentos que julgarem
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para prosseguimento ou recebimento
definitivo.

9.2 No prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a partir do recebimento da Nota Fiscal, a FISCALIZACAO (ou
0 GESTOR) devera elaborar Relatério Circunstanciado que caracterizara o Recebimento Provisorio.

9.3 Nao havendo a necessidade da verificacao a que se refere o artigo anterior, sendo prestagao de
servigo continuado e mensal ou ndao sendo elaborado o Relatério Complementar, reputar-se-a como
realizada, consumando-se o recebimento provisorio no dia do esgotamento do prazo.

9.4 No prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a partir do recebimento provisério dos servicos, a
FISCALIZACAO (ou o GESTOR) devera realizar a analise de toda a documentacdo apresentada e emitir
o Termo Circunstanciado para efeito de recebimento

definitivo, para encaminhamento do pagamento.

9.5 Caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, a FISCALIZACAO
(ou o GESTOR) devera emitir comunicagdo a CONTRATADA, indicando as desconformidades e
clausulas contratuais pertinentes, solicitando as respectivas corregoes.

9.6. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pela CLDF, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo
da

aplicacao de penalidades.



10. VIGENCIA CONTRATUAL E PRORROGAGCAO CONTRATUAL

10.1 O contrato tera vigéncia de 12 meses, contados de sua assinatura, com eficacia apds a
publicacao do instrumento no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas - PNCP, em conformidade com
o art. 94 da Lei 14.133/2021.

10.2 O contrato podera ser prorrogado sucessivamente, respeitadaa vigéncia maxima decenal,
permitida a negociacdo com o contratado ou a extingao contratual sem 6nus para qualquer das
partes, com base no art. 107, da Lei n® 14.133 de 2021.

11. REAJUSTE CONTRATUAL

11.1 Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do orcamento
estimado.

11.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato, os precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o
interregno de um ano, com data-base vinculada a data do orcamento estimado, aplicando-se o Indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA.

12. GARANTIA CONTRATUAL

12.1 A contratada devera apresentar garantia de 1% (um por cento) do valor do contrato em até 5
(cinco) dias Uteis ap0s sua assinatura, na forma do art. 98 da Lei n° 14.133, de 2021.

12.1.1 O prazo estabelecido no subitem acima nao se aplica nos casos em que a CONTRATADA optar
pela modalidade seguro-garantia. Nesse caso, a prestacdo da garantia devera ocorrer no prazo de 1
(um) més contado da data de homologacao da licitacdo e anterior a assinatura do contrato, em
conformidade com o estabelecido no § 3° do art. 96 da Lei 14.133/21.

13 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO E FISCALIZAGAO

13.1 A FISCALIZACAO dos servicos serd exercida por servidor designado pela CONTRATANTE, com
autoridade para exercer, em seu nome, toda e qualquer acao de orientacao geral, controle e
fiscalizacao dos servicos, o qual sera investido de plenos poderes para:

e 13.1.1 Solicitar da CONTRATADA a substituicao, no prazo de 72 horas, de qualquer profissional
que embarace a fiscalizagao;

e 13.1.2 Rejeitar os servicos que nao obedegam as normas vigentes ou as boas praticas do
mercado, obrigando-se, a CONTRATADA, a refazer os servicos sem direito a indenizacao e sem
onus para a CONTRATANTE, dentro do prazo fixado por este;

e 13.1.3 Solicitar informagdes complementares e documentos relativos aos servicos; e

e 13.1.4 Atestar o recebimento do objeto, verificando se os servigos foram executados de acordo
com o contrato.

13.2 A FISCALIZAGAO da CLDF no exclui, nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao
implica corresponsabilidade da CLDF ou de seus agentes, gestores e ficais, consoante art. 120 da Lei
n° 14.133, de 2021.

13.3 A FISCALIZACAO, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execucdo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de



alteracao dos valores contratuais previstos no art. 125 da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.4 A FISCALIZACAO reportar-se-a direta e exclusivamente ao responsavel técnico da CONTRATADA
ou encarregado, nomeado por esse através de comunicagao escrita encaminhada ao CONTRATANTE.

14. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

14.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacoes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

14.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagao dos servicos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

14.3 Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas.

14.4 Fornecer a CONTRATADA todas as informagles e esclarecimentos necessarios, assim como
permitir o acesso da CONTRATADA as suas instalacOes para levantamento de dados inerentes ao
objeto.

14.5 Apresentar, por escrito, as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto
do contrato.

14.6 Realizar avaliagOes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

14.7 Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 26, da Lei n® 14.133, de 2021.

14.8 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes, apresentem
condicdes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranga e salde no
trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

14.9 Dar a CONTRATADA, condicbes de trabalho e indicar local destinado a guarda de materiais,
ferramentas e outros equipamentos, mas isenta da total responsabilidade sobre estes itens.

14.10 Pagar a CONTRATADA os valores dos servicos executados, no prazo e condicOes estabelecidos
em contrato.

15. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

15.1 Executar os servicos conforme especificacoes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com
a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
quantidade minimas especificadas neste instrumento e em sua proposta.



15.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execugao ou dos materiais empregados.

15.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a CLDF, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua
integralidade, ficando a CLDF autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

15.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

15.5 Vedar a utilizagdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou funcao de confianca na CLDF.

15.6 Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao do contrato, até o
dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B
da IN SEGES/MP n. 5/2017.

15.7 Comunicar & FISCALIZAGAO, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local dos servigos.

15.8 Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela CLDF ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucdo do empreendimento.

15.9 Paralisar, por determinacao da CLDF, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

15.10 Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucdo dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

15.11 Promover a organizacao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

15.12 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente, cumprindo as
determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condicOes de seguranca, higiene e disciplina.

15.13 Submeter previamente, por escrito, a CLDF, para analise e aprovagao, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificacdes estabelecidas.

15.14 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.



15.15 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condicdes de habilitacao e qualificagao exigidas na licitacao.

15.16 Guardar sigilo sobre todas as informacoes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

15.17 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta.

15.18 Cumprir rigorosamente os preceitos estabelecidos no Manual de Seguranca do Trabalho da
INFRAERO, no que couber (disponivel em: https://licitacao.infraero.gov.br/portal_licitacao/
details/normas/manual_procedimento.jsp).

15.19 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da CLDF.

15.20 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendages aceitas pela boa técnica, normas e legislagao.

15.21 Disponibilizar a CLDF os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protecao Individual - EPI, quando for o caso.

15.22 Se for o caso, fornecer a FISCALIZACAO as Fichas de Entrega dos EPI’s, devidamente assinadas
pelos empregados que prestarao os servicos, antes do inicio da execugao do contrato.

15.23 Atender as solicitacdes da CLDF quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacoes
relativas a execucao do servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia.

15.24 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da CLDF,

15.25 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a
nao executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a CLDF toda e
qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao.

15.26 Aceitar acréscimos e supressOes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor contratado,
mantidas as mesmas condicOes contratuais estipuladas, sem que Ihe caiba qualquer reclamagao, com
amparo no art. 125 da Lei n© 14.133, de 2021.

15.26.1 Toda e qualquer alteracao, no que couber, devera ser processada mediante a celebragdo de
Termo Aditivo, com amparo no art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021, vedada a modificagao do objeto.

16. PAGAMENTO

16.1 Os pagamentos serao efetuados mensalmente pela CLDF, em moeda corrente nacional, mediante
Ordem Bancaria, em até 15 (quinze) dias Uteis, contados do recebimento definitivo do objeto, no valor
correspondente ao somatdrio dos servicos efetivamente executados, segundo as medicoes efetuadas
pela FISCALIZACAO.


https://licitacao.infraero.gov.br/portal_licitacao/

16.2 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

e 0 prazo de validade;

a data da emissao;

os dados do contrato e do 6rgao CLDF;

e 0 periodo de prestacao dos servicos;

e 0 valor a pagar; e

e eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis

16.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada das seguintes comprovacoes:

e da regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, ou na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da
Lei n© 14.133, de 2021;

e da regularidade trabalhista, constatada através da emissdo da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT); e

e do cumprimento das obrigacOes trabalhistas e contribuicdes sociais, correspondentes a nota
fiscal ou fatura a ser paga pela Cdmara Legislativa do Distrito Federal — CLDF, se for o caso

16.4 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por culpa comprovada da Contratante, o valor
devido devera ser acrescido de encargos moratdrios, apurados desde a data final do periodo de
adimplemento até a data do efetivo pagamento.

16.5 A parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigagdo até a data
do efetivo pagamento de acordo com a variacao “pro rata tempore” do IPCA.

16.6 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo ou quando
existir qualquer obrigagao que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que
isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corregdo monetaria.

16.7 A critério da CLDF, podera ser utilizado o valor contratualmente devido para cobrir dividas de
responsabilidade da Contratada relativas a multas que lhe tenham sido aplicadas em decorréncia de
irregular execucao contratual.

17. SANGOES ADMINISTRATIVAS

17.1 Comete infracao administrativa nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a LICITANTE ou
CONTRATADA que:

I - dar causa a inexecugao parcial do contrato; compreendido o atraso sem comprometimento de
interesses da CLDF;

II - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano ao funcionamento dos

servicos da CLDF;

III - dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

V - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - atrasar a execugao ou a entrega do objeto da licitacao sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao



falsa durante a licitacao ou a execugao do contrato;
IX - fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.2 Os LICITANTES ou CONTRATADOS que nao cumprirem integralmente as obrigagdes assumidas,
com a garantia do contraditdério e da ampla defesa, estdo sujeitos as seguintes sancdes, nos termos
do art. 156 da Lei Federal n.© 14.133, de 2021 e do Art. 39 do AMD n© 92/2024:

I - adverténcia, que é o aviso publico, por escrito, emitido pela CLDF quando o licitante descumprir
com quaisquer de suas obrigacOes, desde que nao se trate de descumprimento que justifique a
aplicacao de penalidade mais grave;

II - multa, cumulavel com as demais sancoes, calculada na forma do edital ou do contrato, que
ndo podera ser inferior a 0,5% nem superior a 30% do valor do contrato licitado ou celebrado com
contratacao direta;

III - impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo prazo de até 3 anos, quando
nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 anos e maximo de 6 anos, nos casos
que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave do que a sangao referida no inciso III deste
subitem.

17.3 As sangOes previstas nos incisos I, III e IV do subitem 17.2 poderao ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso II do mesmo subitem, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal.

17.4 As infragOes previstas nos incisos I, II, III, IV, V, VII, IX e X do subitem 17.1 deste instrumento
tém as seguintes definigdes, nos termos do Ato da Mesa Diretora n® 92, de 2024:

I - A inexecugao parcial do contrato, prevista no inciso I do subitem 17.1, compreende o atraso no
inicio da execugao contratual ou na entrega do bem e pelas seguintes ocorréncias, além de outras
estabelecidas no edital:

a) servico iniciado em desacordo com o contrato;

b) descumprimento de prazo de entrega do servigo contratado sem justificativa ou consentimento
da administragao;

¢) utilizagao de materiais em desacordo com o contrato sem justificativa ou consentimento da
administracao;

d) transferéncia a terceiros de parte da execucdo dos servicos contratados sem previsao contratual
ou consentimento da administragao;

e) entrega de item em desacordo com as especificagoes;

f) entrega de item em quantidade inferior aquela adjudicada.

IT - A inexecucao parcial do contrato que cause grave dano ao funcionamento dos servicos da
CLDF, prevista no inciso II do subitem 17.1, é o inadimplemento grave ou inescusavel de obrigacao
assumida pela contratada.

III - A inexecucao total do contrato, prevista no inciso III do subitem 17.1, compreende a recusa
da prestagao do servigo contratado ou a recusa em entregar o bem adjudicado e ainda:

a) a entrega parcial do servico que, por suas caracteristicas, ndo possa ser concluido por meio de
nova contratagao;

b) a entrega parcial de item que, por sua caracteristica, somente tenha aplicacao se entregue por
completo.

IV - A falta de entrega de documentagao exigida para o certame, prevista no inciso IV do subitem



17.1, sem prejuizo de outros atos que venham a ser verificados no decorrer da licitagdo ou da
execugao contratual, ressalvadas exigéncias meramente formais ou falhas sanaveis, compreende:
a) entregar documentagdo em manifesta desconformidade com as exigéncias do instrumento
convocatorio;
b) fazer entrega parcial de documentagao exigida no instrumento convocatorio;
c) deixar de entregar documentagao complementar exigida pelo Agente de contratagdo, necessaria
para a comprovacao de veracidade e/ou autenticidade de documentacao exigida no edital de licitacao.

V - A nao manutencao de proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado, prevista no inciso V do subitem 17.1, sem prejuizo de outros atos que venham a ser
verificados no decorrer da licitacao ou da execugao contratual, compreende:

a) deixar de atender a convocagdes do agente de contratacdo durante o tramite do certame ou
atendé-las de forma insatisfatoria;

b) deixar de encaminhar ou encaminhar em manifesta desconformidade com o instrumento
convocatdrio as amostras solicitadas pelo Agente de contratacdo;

c) abandonar o certame;
d) solicitar a desclassificagdo apos a abertura da sessao do certame

VI - O atraso da execucao ou da entrega do objeto da licitacao sem motivo justificado, previsto no
inciso VII do subitem 17.1, considera-se como sendo aquele que inviabilize o cumprimento das
obrigacOes e importe em consequéncias graves para a Administracao, observando-se o seguinte:

a) a conduta de inexecugao parcial, que compreende a entrega do objeto fora do prazo previsto,
até o limite de 30 dias corridos, sujeitara a contratada a sancao calculada na faixa entre 0,5% e 5%
sobre o valor total da contratagdao ou da parcela nao entregue, conforme o caso, considerando-se a
gravidade do caso e o tempo de atraso;

b) a conduta de inexecucdo total, que é caracterizada pela entrega além do prazo limite de 30 dias
corridos, sujeitara a contratada a sangao calculada na faixa entre 5% a 10% sobre o valor total da
contratagao, considerando-se a gravidade do caso e o tempo de atraso, facultando-se a Administracao
aceitar ou nao o objeto em atraso;

VII - A fraude de licitacdo ou a pratica de ato fraudulento na execucdo do contrato, prevista no
inciso IX do subitem 17.1, é a pratica de qualquer ato destinado a obtencdo de vantagem ilicita ou
que induza ou mantenha em erro agentes publicos da CLDF, com excecao da conduta disposta no
inciso VIII do mesmo subitem.

VIII- O comportamento de modo inidoneo e o cometimento de fraude de qualquer natureza,
previsto no inciso X do subitem 17.1, compreendem a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom
andamento do certame ou do contrato, sem prejuizo de outras praticas que venham a ser verificadas
no decorrer da licitagao ou da execucao contratual.

17.5 No caso de atraso na entrega de objeto fora do prazo, é facultado a CLDF admitir tolerancia de
até 5 dias de atraso sem a aplicacdo de penalidade de multa.

17.6 Nao sera admitido pedido de prorrogacdao do prazo de entrega de bem ou servigo. Eventual
justificativa para o atraso incorrido pelo contratado deve ser analisada, nho momento da efetiva
entrega do bem ou servico, pelo fiscal do contrato ou comissao, que pode afastar a mora ou dar inicio
ao processo de aplicacao de penalidade.

17.7 Os emitentes das garantias contratuais serdo notificados pela CLDF quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais que ensejem a rescisao
contratual ou a aplicagao de penalidade de multa em valor superior a 50% (cinquenta por cento) do
valor atualizado do art. 75, inciso II, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, salvo se houver valor a ser



repassado a empresa suficiente para cobertura de eventuais obrigacdes e para cobranca da
penalidade.

17.8 As sancOes previstas no subitem 17.2 deste instrumento serdo aplicadas de acordo com as
disposicdes seguintes:
I - A ADVERTENCIA, prevista no inciso I do subitem 17.2 serd aplicada exclusivamente pela

infragdo administrativa de inexecugao parcial correspondente a:

a) auséncia de habilitagdo fiscal, trabalhista;

b) falta de providéncia de reposicao de pessoal;

IT - A MULTA a ser aplicada por descumprimento de obrigagdes assumidas por ata de registro de
precos devera ter como base a parte inadimplida.

III - O IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com o Distrito Federal, previsto no inciso III do
subitem 17.2, sera aplicado ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III,
IV, V, VI e VII do subitem 18.1 deste instrumento, quando nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica do
Distrito Federal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

IV - A DECLARACAO DE INIDONEIDADE, prevista no inciso IV do subitem 17.2, sera aplicada ao
responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do subitem 17.1
deste instrumento, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e
VII do referido subitem que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sangao referida
no inciso III do subitem 17.2, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos.

17.9 As infracOes definidas no subitem 17.1 serao sancionadas de acordo com as disposicoes
seguintes em conjunto com os critérios estabelecidos no subitem 17.10 deste instrumento, sem
prejuizo da aplicacao de outras disposicoes cominadas no edital ou contrato, quando a licitante ou a
contratada:

I - Der causa a inexecucao parcial do contrato: penalidade de adverténcia;

II - Der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a CLDF: penalidade de
impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 3 anos e multa de 10% a
20% do valor do contrato/nota de empenho;

III - Der causa a inexecucao total do contrato: penalidade de impedimento de licitar e contratar
com Distrito Federal pelo periodo de 2 anos e multa de 5% a 10% do valor do contrato/nota de
empenho;

IV - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, ressalvadas meras falhas formais e
passiveis de saneamento: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo
periodo de 6 (seis) meses;

V - Ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado:
penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal periodo de 6 meses;

VI - Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: penalidade de impedimento de licitar e
contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 4 meses e multa de 5% a 10% do valor do
contrato/nota de empenho;

VII - Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 4
meses e multa de 1% a 5% do valor do contrato/nota de empenho;

VIII - Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato: penalidade de declaracao de inidoneidade pelo
periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor estimado da contratacao ou contrato;

IX - Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato: penalidade de
declaragdo de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor estimado da



contratagao ou contrato;

X - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza: penalidade de
declaragdo de inidoneidade pelo periodo de 3 anos e multa de 10% a 20% do valor estimado da
contratacao ou contrato;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo: penalidade de declaracdo de
inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor estimado da contratagao.

17.10 A sancdo é agravada ou atenuada conforme o juizo de adequacao a infracdo praticada no caso
concreto, considerando:

I - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

II - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

V - a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagOes dos érgaos de controle.

17.11 A aplicagdo das sangdes previstas neste documento ndo exclui, em nenhuma hipdtese, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado a Administragdo Publica.

17.12 S3o circunstancias que agravam a sancao em 30% de sua pena- base, para cada agravante, até
o limite maximo da sancdo estabelecida na infracao respectiva, as seguintes situacoes:

I — a comprovacao de que a licitante tenha sido desclassificada ou inabilitada por ndo atender as
condigdes do edital, sendo de notdria identificacdo a impossibilidade de atendimento ao estabelecido
no ato convocatorio;

II — o conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infracao;

III — a apresentacao de documento falso no curso do processo administrativo de apuracao de
responsabilidade;

IV — a reincidéncia;

V - a interposicao de recursos infundados com nitido carater protelatério do certame;

VI — a conduta deliberada da licitante de nao responder as diligéncias destinadas a esclarecer ou a
complementar a instrucao do processo.

17.13 Verifica-se a reincidéncia quando o infrator comete nova infragdo depois de responsabilizado
definitivamente por infragao anterior.

17.14 Para efeito de reincidéncia:

I — considera-se a decisdo proferida no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, se imposta a sancao de declaragao de inidoneidade de licitar e contratar;

IT — n3o prevalece a condenacao anterior, se entre a data da publicacao da decisao definitiva e a
do cometimento da nova infracado tiver decorrido periodo de tempo superior a 5 anos;

III — nao se verifica se tiver ocorrido a reabilitacao em relacao a infracao anterior.

17.15 Sdo circunstancias atenuantes, que reduzem a sancdao em até 30% para quaisquer das
penalidades impostas, quanto o infrator:

I — nao for reincidente;

IT — procurar evitar ou minorar as consequéncias da infragao antes do julgamento;

III — reparar o dano antes do julgamento;

IV — confessar a autoria da infracao.

17.16 Considera-se nao reincidente aquele que nao tenha sido condenado definitivamente por
infracdo administrativa prevista em lei ou que ja tenha sido reabilitado.



17.17 O cometimento de mais de uma infracdo em uma mesma licitagao ou relagao contratual sujeita
o infrator a sancao cabivel para a mais grave entre elas, ou, se iguais, somente uma delas,
sopesando-se, em qualquer caso, as demais infracdes como circunstancia agravante.

17.18 Nao se aplica a regra prevista no subitem 17.17 se ja houver ocorrido o julgamento ou, pelo
estagio processual, revelar-se inconveniente a avaliagdo conjunta dos fatos.

17.19 O disposto no subitem 17.17 ndao afasta a possibilidade de aplicacao da pena de multa
compensatdria cumulativamente a sancao mais grave.

18 - DA SUBCONTRATACAO

18.1 Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Lazaro José Soares Tolentino
Chefe do Nucleo de Editoracdo e Produgao Grafica

ANEXO I - Termo de Vistoria.

Certifico, para os devidos fins, que a empresa , inscrita no

CNPJ/MF sob 0 ndmero , com sede na

, por intermédio de seu

representante legal, Sr.(a) , infra-assinado, portador do RG n°

, expedida pela e do CPF n° , VISTORIOU as

dependéncias da Camara Legislativa do Distrito Federal, tomando conhecimento das condicdes para a
prestacdo dos servicos objeto do PREGAO ELETRONICO N , de

Brasilia-DF, de de




Representante da empresa

Representante da CLDF

ANEXO II — Termo de Renuncia de Vistoria

A empresa , CNPJ] , por intermédio
do(a) Senhor(a) , indicado expressamente como seu representante,
declara ter conhecimento do servigo a ser prestado por meio do Edital e seus Anexos, dispensando a
necessidade da vistoria “in loco” prevista no Edital do Pregao Eletronico n°

/ . Declara, ainda, que se responsabiliza pela dispensa e por situagoes
supervenientes. Declaro que me foi dado acesso as dependéncias da CAMARA LEGISLATIVA DO
DISTRITO FEDERAL, por meio de clausula expressa no Edital e anexos, ao qual dispensei por ter
conhecimento suficiente para a prestacao dos servicos com as informacoes constantes do Termo de
Referéncia e Edital.

Brasilia-DF, de de

Representante da empresa



Documento assinado eletronicamente por LAZARO JOSE SOARES TOLENTINO - Matr. 11238, Chefe do
Nucleo de Editoracao e Producdo Grafica, em 16/12/2025, as 15:59, conforme Art. 30, do Ato da Mesa
Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de
margo de 2025.
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