CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
PRESIDENCIA
Diretoria de Policia Legislativa
Setor de Planejamento e Controle de Seguranga ! \ /
Nicleo de Aquisicao e Controle de Equipamentos Policiais

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DE CONTRATACAO

1.1 Aquisicdo de impressoras de cartdes PVC e suprimentos de impressao (ribbons), bem como
magquinas profissionais de plastificacdo de documentos e plasticos (pouch film) para plastificaggocom
vistas a dar continuidade as atividades relacionadas a emissao de crachas e credenciais de acesso ao
Plenario efetivadas pelo Setor de Planejamento e Controle de Seguranca (SPCS) e pela Diretoria de
Policia Legislativa (DIPOL) da Camara Legislativa do Distrito Federal (CLDF).

1.1.1 A aquisicdo devera contemplar, sem custos adicionais, a instalagao, configuracao e treinamento
orientativo dos equipamentos, garantindo sua plena funcionalidade e integragao com os sistemas
existentes.

1.2 Quantidades a serem adquiridas, conforme disposto no ANEXO I deste instrumento e no Estudo
Técnico Preliminar 2309020.

1.2.1LOTE 1

a) 02 (duas) impressoras de cartao PVC;
b) 20 (vinte) suprimentos de impressao - ribbons;

1.2.2 LOTE 2

a) 02 maquinas profissionais de plastificacao;
b) 6000 (seis mil) unidades de plasticos para plastificacdo (pouchfilm) compativel com tamanho CPF -
66Xx99mm

1.3 Os quantitativos foram calculados em fungdo do consumo e utilizagdo provaveis em um periodo
entre 03 (trés) a 05 (anos), com base nas sazonalidades relacionadas a confeccdo de crachas de
identificacdo no ambito da CLDF.

1.4 Nos termos do art. 95 da Lei N° 14.133/2021, o instrumento de contrato sera substituido por nota
de empenho.

1.5 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses improrrogaveis e contados da emissao
da nota de empenho, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.6 Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, por possuirem padroes de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos por este termo através de

especificagdes usuais do mercado.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO



2.1 Descricao da necessidade da contratacao, justificativa e estimativa das quantidades

2.1.1 Apesar de existir, no ambito do Setor de Planejamento e Controle de Seguranca (SPCS), uma
impressora de cartdes adquirida em 2021, ha preocupacao quanto a sua possivel insuficiéncia diante
das demandas de credenciamento que poderdo surgir em diferentes cenarios institucionais,
notadamente quando ha mudanca de legislatura, situacao que gera modificagdes profundas no quadro
de pessoal da Camara Legislativa do Distrito Federal. Esse contexto evidencia a necessidade de
robustecimento da estrutura de equipamentos destinados a identificacao funcional, de modo a
assegurar capacidade operacional adequada para atender as demandas previstas e eventuais picos
extraordinarios.

2.1.2 Essa situacao configura um ponto de falha que pode comprometer severamente a seguranca
institucional e a continuidade dos servigos essenciais em caso de pane, falha técnica ou necessidade
de manutengao.

2.1.3 Desse modo, a Unica impressora existente ndao é suficiente para atender as demandas de
credenciamento, sendo que essa limitacao de recursos pode gerar atrasos na liberagao de acessos e
aumentar os riscos operacionais.

2.1.4 Ainda, a impressora atual aproxima-se do fim de sua vida Util técnica e contabil (estimada em
cinco anos), 0 que aumenta custos de manutencdo e reduz sua eficiéncia. Logo, a aquisicdo de
apenas uma nova impressora nao elimina o ponto de falha; portanto, é necessario adquirir duas
unidades para assegurar redundancia operacional, continuidade do servico e prevencao de
interrupgoes.

2.1.5 A ampliacdo da capacidade instalada com o fornecimento de impressora de cartdes permitira o
escalonamento das atividades de credenciamento, o que se torna essencial em periodos de transicao,
como mudancas de legislatura, posse de novos parlamentares ou reestruturacdes administrativas.
Nesses cenarios, a emissao simultanea de multiplos crachas pode ser necessaria em curto espaco de
tempo, e a limitagdo a um Unico equipamento pode gerar gargalos, atrasos e risco a seguranga
institucional.

2.1.6 O quantitativo de 20 (vinte) ribbons foi definido com base em critérios técnicos e na demanda
institucional prevista para emissdo de crachas, considerando:

a) Capacidade de producdo: cada ribbon permite aproximadamente 250 crachas, totalizando cerca de
5.000 crachas com os 20 ribbons, o que proporciona boa margem de seguranca.

b) Reserva estratégica: 20% do total (4 ribbons) constituem estoque de seguranca, garantindo
continuidade operacional em situagdes imprevistas, como eventos institucionais ou aumento subito da
demanda.

c) Atendimento a demanda quinquenal: o quantitativo cobre a emissao e/ou reemissao de 4.000 a
5.000 crachas para servidores, terceirizados, estagiarios, prestadores, credenciados e substituicoes
por perda ou dano.

d) Eficiéncia logistica e orcamentaria: a aquisicao das impressoras em conjunto com os ribbons reduz
compras frequentes, mantém disponibilidade continua dos insumos e evita paralisacao do servico de
identificagao.

e) Compatibilidade com o sistema de credenciamento: considerando cerca de 3.200 registros ativos e
expansao para até 7.000, os 20 ribbons garantem atendimento a base atual e margem para
crescimento.

f) Nao aproveitamento do estoque atual: embora a impressora atual (Datacard SD360) possua 24
ribbons compativeis, estes ndo foram considerados, pois o0 equipamento esta em obsolescéncia, os



insumos ndo sao compativeis com a nova impressora, e a manutengao apresenta custos elevados e
risco de indisponibilidade.

2.1.7 J4 a emissdo de credenciais para acesso ao Plenario insere-se no escopo das atribuicOes
institucionais da Diretoria de Policia Legislativa (DIPOL). Com vistas a assegurar a eficacia do controle
de acesso e a manutencgao de elevados padroes de seguranca, faz-se necessario que as credenciais
sejam confeccionadas em material de elevada durabilidade, apto a suportar o0 manuseio constante e o
uso continuo no ambiente do Plenario. Considerando a frequéncia de utilizacdo por servidores e
convidados, impde-se que apresentem acabamento apropriado e protecao contra desgaste, umidade e
rasuras. A realizacao desse processo de forma interna pela DIPOL contribui para garantir maior
agilidade operacional, bem como a salvaguarda da confidencialidade e da integridade das informagoes
de identificagao dos usuarios. A disponibilizagdo de meios adequados para a confeccdo das credenciais
representa, portanto, medida essencial para a eficiéncia do controle de acesso e para o fiel
cumprimento das normas de seguranca institucional previstas no regulamento vigente.

2.1.8 Para a emissdo dessas credenciais de acesso ao plenario, a DIPOL conta com equipamento
especifico para selagem e revestimento protetivo, sendo recurso essencial para encapsulamento
através de aplicacao de pelicula protetora para conservacao. Trata-se de maquina plastificadora, com
a qual a DIPOL conta com a disponibilizagdo de somente 01 (um) equipamento, cuja vida util ja
ultrapassou o periodo de depreciacao.

2.1.9 Considerando que a Diretoria de Policia Legislativa (DIPOL) confecciona, em média, entre 700 e
1.000 credenciais por biénio para controle de acesso ao Plenario e demais dependéncias institucionais,
torna-se imprescindivel garantir a disponibilidade permanente de equipamentos e insumos adequados
para a execucao dessa atividade. A elevada demanda periddica exige capacidade operacional
compativel e pronta resposta a eventuais falhas, reforcando a necessidade de dois equipamentos
destinados a selagem e ao revestimento protetivo das credenciais, de modo que um deles atue como
unidade principal e o outro como reserva técnica (backup). Tal medida visa assegurar a continuidade
ininterrupta das atividades, prevenindo a interrupcao de servigos essenciais e contribuindo para a
manutencao dos padrdes de seguranca e identificacao institucional.

2.1.10 Para o adequado atendimento da demanda projetada e a manutencao de estoque estratégico,
faz-se necessaria, ainda, a aquisicdo dos insumos especificos utilizados no processo de laminacao das
credenciais, consistentes em plasticos protetores no formato 66 mm x 99 mm (tamanho padrao CPF),
apropriados ao encapsulamento e a preservacao dos dados de identificacdo. Estima-se a necessidade
de um quantitativo total de 6.000 (seis mil) unidades. Sao de folha dupla, o que possibilita a
confecgao de 3.000 (trés mil) credenciais, sendo 4.000 (quatro mil) unidades destinadas a confeccao
de credenciais ao longo de uma legislatura e 2.000 (duas mil) reservadas como estoque técnico de
seguranca, garantindo assim a continuidade do processo de emissao e evitando desabastecimentos
que possam comprometer a regularidade e a eficiéncia das atividades desempenhadas pela DIPOL.

2.1.11 Assim, o quantitativo definido de impressoras, ribbons, maquinas e plasticos destinados a
confecgao de credenciais € suficiente para assegurar a continuidade da emissdo de crachads com a
tecnologia atualmente empregada, bem como credenciais com a qualidade esperada, garantindo o
atendimento das demandas institucionais a curto e médio prazo.

2.2 Alinhamento com o planejamento da Administracao

2.2.1 Tendo em vista que a aquisicao pretendida nao consta do Detalhamento Setorial da Despesa de
2025 (DSD), o presente processo deve ser encaminhamento ao Ordenador de Despesa para
deliberacao quanto a sua autorizacdo, conforme paragrafo Unico da Portaria — GMD N° 21 , DE
12/04/2010.



2.3 Levantamento de mercado

2.3.1 Ao analisar as possiveis solucdes para a CLDF, é possivel identificar duas com maior destaque,
sendo:

a) Solucao 1 - Aquisicao de novos equipamentos de impressao de cartdes PVC (provimento pela
prépria CLDF) e maquinas plastificadoras; e
b) Solucdo 2 - Terceirizacao dos servigos de impressao de cartdes PVC e de credenciais.

2.3.2 Por se tratar de servigo executado sob demanda, a solucao 1 mostra-se adequada a realidade
praticada no ambito da CLDF, visto que é necessario que haja equipamentos e materiais disponiveis a
medida que chegam demandas de confecgdo de crachas e de credenciamento ao Plenario, que se dao
em situacoes como: posse de novos servidores, assuncao de postos por novos colaboradores ou
chegada de novos estagiarios. A confeccdo é rapida e a entrega ocorre, geralmente, no mesmo dia.

2.3.2.1 Esse é o modelo utilizado atualmente pela CLDF. Tanto equipamentos quanto suprimentos e
consumiveis deverao ser adquiridos pela Casa. Ha desembolso financeiro inicial com a aquisicdo. Para
esse modelo de solugdo é fundamental a compra de suprimentos originais para melhor performance
do equipamento no decorrer do tempo.

2.3.3 Para a solucao 2, a contratacdo de empresa especializada é mais indicada para eventos ou
situagdes que haja quantitativo especificado de pessoal, para que haja a impressao em lote Unico. E
possivel haver erros (nome, matricula, etc.) caso haja grande quantitativo a ser impresso. Ao haver
necessidade de confeccao, devera haver um longo processo que podera demorar tempo consideravel
até a entrega, visto que o gestor do contrato devera acionar a contratada e enviar os dados para que
esta execute. Ainda, os dados pessoais de servidores, colaboradores e estagiarios poderiam ser
comprometidos, quando submetidos fora da protecao fisica e légica da CLDF. Por fim, ha a
possibilidade de cobranga de frete. O processo seria longo, custoso e perigoso, pois o tempo de
entrega e o quantitativo minimo a ser feito por requisicdo sdo fatores de suma importancia para o
controle de acesso da CLDF e que inviabilizam tal solugao.

2.3.3.1 Neste modelo, o fornecimento do equipamento, de suprimentos e consumiveis € integralmente
de responsabilidade da contratada. Nao se mostra vantajoso pelos riscos demonstrados no item 6.3.

2.3.4 Portanto, tendo em vista a argumentagdo apresentada, a solugao a ser adotada é a disposta no
item 2.3.1,'a": aquisicao de impressora de cartdes PVC e maquinas plastificadoras. A confeccdo e
impressao local traz celeridade e protecao dos dados de identificacao, mitigando de vazamentos de
dados sensiveis e protegidos pela LGPD.

2.3.5 Desse modo, a solucdo adequada é a aquisicdo das impressoras de cartdo, ribbons de
impressao, maquinas de plastificacdo e plasticos especificos, alvos desse Termo de Referéncia.

2.4 Justificativas para o parcelamento ou nao da contratagao

2.4.1 A contratacdo sera realizada em lotes distintos, sendo olote 1 destinado a aquisicdo de
impressoras de cartdes PVC e ribbons originais e compativeis, fornecidos pela fabricante do
equipamento, e o Lote 2 destinado a aquisicdo de maquinas plastificadoras e consumiveis plasticos no
formato 66 x 99 mm.

2.4.2 A divisao em lotes permite a separacao das aquisicoes conforme a natureza e a fungao dos
equipamentos, garantindo que cada recurso seja adquirido de forma compativel com seus respectivos



insumos e finalidades operacionais, preservando a integridade técnica, a padronizagdo e a eficiéncia
no uso de suprimentos.

2.4.3 Cada lote assegurara a continuidade operacional dos processos da Diretoria de Policia
Legislativa (DIPOL), garantindo que a emissao de credenciais e carteiras funcionais ocorra com
qualidade, durabilidade e seguranca, sem comprometer a compatibilidade entre hardware e
consumiveis, bem como a gestdo logistica e de estoque de cada tipo de equipamento.

2.5 Demonstrativo dos resultados pretendidos
2.5.1 Com a aquisicao objeto deste Termo, pretende-se alcancgar os seguintes resultados:

a) Modernizagdo tecnoldgica no credenciamento realizado pelo SPCS, com equipamentos e
suprimentos compativeis que facilitem a gestdo de manutengdo, insumos e capacitacao da equipe;

b) Melhoria da eficiéncia operacional na emissdo de cartdes de identificagdo e credenciamento, com
reducao do tempo de impressao e maior confiabilidade;

c) Reducao dos custos operacionais do Setor, aproveitando suprimentos em estoque e minimizando
desperdicios e falhas decorrentes do uso de equipamentos obsoletos;

d) Garantia de alta qualidade visual e durabilidade dos cartdes emitidos, assegurando resolucao
otimizada, fidelidade de cores e seguranca aprimorada contra falsificacoes;

e) Facilidade de operacao e manutencao, adequada a ambientes ndo técnicos

f) Garantia de continuidade dos servigos da Camara Legislativa do DF, evitando paralisacdes e atrasos
na emissao de credenciais essenciais para o controle de acesso e seguranga institucional;

g) Melhoria na experiéncia do usuario final, com emissdo rapida e cartdes de alta qualidade para
servidores e demais usuarios, fortalecendo a imagem institucional;

h) Celeridade nos processos decisorio e operacional do SPCS, reduzindo prazos desde a solicitacao até
a entrega dos cartoes.

2.5.2 Portanto, como beneficios diretos, vislumbra-se que contratagdo proporcionara modernizagao
tecnoldgica imediata no processo de credenciamento, com a utilizacao de equipamentos compativeis,
seguros e padronizados, assegurando maior confiabilidade e reducdo de falhas. A eficiéncia
operacional sera ampliada, com emissao mais agil dos crachas, reduzindo o tempo de resposta as
demandas da Camara Legislativa. Havera otimizacao dos recursos orcamentdarios, por meio da
diminuicdo de desperdicios, reducao de manutencdes corretivas e melhor aproveitamento estratégico
de insumos. Além disso, a aquisicao garantira maior seguranga institucional, pela emissao de cartoes
de alta qualidade visual e mais duraveis, assegurando também a continuidade dos servicos sem risco
de paralisacdes decorrentes de falhas técnicas ou obsolescéncia de equipamentos.

2.5.3 De forma complementar, a contratacao trara beneficios indiretos relevantes, como o
fortalecimento da imagem institucional, transmitindo profissionalismo, organizacao e credibilidade por
meio da emissdao de crachas modernos e de alta qualidade. A experiéncia dos usuarios, sejam
servidores, terceirizados ou parlamentares, sera aprimorada com processos mais ageis e seguros de
identificacdo. A medida também contribui para a reducdo de riscos de seguranca, ao eliminar atrasos
e gargalos na emissdo de credenciais em periodos criticos, como posse de novos deputados ou
reestruturagdes administrativas. Ademais, a solucdo apoia a gestdo estratégica de pessoas,
garantindo maior controle e rastreabilidade na circulagdo interna, além de reforgar a governanga
administrativa, alinhando-se aos principios da eficiéncia, economicidade e continuidade dos servigos
publicos.

2.6 Referéncia aos Estudos Técnicos Preliminares

2.6.1 Este Termo de Referéncia foi elaborado considerando os Estudos Técnicos Preliminares —



ETP 2309020 acostados ao processo SEI n. 00001-00032869/2025-51.
2.7 Normativos que amparam a contratacao

2.7.1 Lei n. 14.133 de 01/04/2021 - lei de licitagdes e contratos administrativos;

2.7.2 Lei n. 4770 de 22/02/2012 - dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na
aquisicao de bens e na contratagao de obras e servicos pelo Distrito Federal,

2.7.3 Ato da Mesa Diretora n. 24/2011 - estabelece procedimentos de segurancga e controle de acesso
as dependéncias da Camara Legislativa do Distrito Federal, de forma a resguardar a seguranca
patrimonial e a integridade de todos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 Aquisicdo de impressoras de cartdes PVC, ribbons de impressao, maquinas plastificadoras e
consumiveis plasticos no formato 66 x 99 mm, destinados ao Setor de Planejamento e Controle de
Seguranca e a Diretoria de Policia Legislativa. Os equipamentos deverao atender aos padroes
modernos de seguranca, conectividade e desempenho, garantindo compatibilidade com os sistemas
informatizados existentes e/ou possibilitando a substituicao gradual dos modelos atualmente em uso.
As impressoras de cartdes devem assegurar impressao de alta qualidade e confiabilidade, enquanto as
maquinas plastificadoras deverdo permitir selagem eficiente e aplicagdo de pelicula protetiva,
conferindo durabilidade, resisténcia ao desgaste e protecdo contra umidade e rasuras nas credenciais
e carteiras funcionais. A aquisicdo integrada desses recursos visa assegurar a continuidade
operacional, a eficiéncia na producdo de documentos de identificacdao e o aproveitamento adequado
dos suprimentos disponiveis.

3.2 O SPCS e a DIPOL deverao se certificar de localizar ambiente adequado para acondicionamento
dos itens pretendidos, bem como providenciar estacao de trabalho extra (ou adaptada) para
instalacdo do equipamento para a tarefa de credenciamento.

3.3 A entrega, a instalacao e a configuracao dos equipamentos ficardao a cargo da contratada, serao
sem custos adicionais e deverdao ocorrer em até 45 (quarenta e cinco) dias corridos, contados a partir
do recebimento da Nota de Empenho.

3.4 A contratada devera fornecer, sem custos adicionais, treinamento orientativo quanto a
configuracao e uso dos equipamentos e, no caso das impressoras, realizar a integracao com 0s
softwares de controle de acesso e de impressao necessarios a confeccao dos cartdes de identificacdo,
também sem custos.

3.5 A garantia do fabricante devera ser de 36 (trinta e seis) meses a partir do recebimento definitivo
do objeto, para cada maquinario.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Especificagoes técnicas minimas - impressora e suprimentos:

4.1.1 Tecnologia de Impressao

a) Impressao Direct-to-Card (DTC — direta no cartao), com transferéncia térmica por sublimacao de
tinta para colorido e por transferéncia térmica para monocromatico.

b) Impressao frente e verso automatica (duplex), sem intervencao manual, garantindo alinhamento
preciso;

c) Impressdo de imagens coloridas e monocromaticas com resolugdo minima de 300 dpi, assegurando
alta definicao de textos, graficos e codigos de barras.



4.1.2 Sistema de suprimento (ribbon)

a) Ribbon Unico, integrado com Topcoat (YMCKT), original do fabricante, com inscricdo em sua
embalagem e invdlucro que possibilite o controle de autenticidade e integridade;

b) Deve ser acondicionado em embalagem lacrada, protegida contra poeira, umidade e luz para
preservar a qualidade até o momento do uso;

¢) Rendimento minimo de 500 impressGes coloridas;

d) Ribbon em cassette “smart” pré-carregado, para troca rapida, segura e sem contato direto com o
consumivel, evitando contaminacao e erros de instalacao;

e) Certificacdo do ribbon pelo fabricante e conformidade com normas ambientais aplicaveis;

f) Fornecimento de ribbon com garantia minima de qualidade e substituicdo em caso de defeito
comprovado durante o periodo de validade;

g) O equipamento ndao deve exigir filmes de retransferéncia adicionais, suprimentos separados ou
multiplos insumos para a execucdao completa da impressao.

4.1.3 Capacidade e mecanismo de impressao

a) Capacidade de produgdo de, no minimo, 170 impressOes frente e verso coloridas por hora (cph),
ajustavel conforme demanda institucional;

b) Escaninho de entrada com capacidade para, no minimo, 120 cartdes; bandeja de saida para 20
cartdes no minimo; e compartimento de rejeicao para, no minimo, 10 cartoes;

c) Impressao duplex automatica, sem necessidade de intervencdo manual ou modulos externos;

d) Cobertura de cartdes no padrdao CR-80, conforme ISO 7810 Tipo ID- I (standard 54 x 86 mm).

4.1.4 Interface e conectividade

a) Conectividade via USB 2.0 ou superior e Ethernet;

b) Compatibilidade com Windows 10 ou superior;

¢) Integracdo com software existente na CLDF para emissao de crachas (W-Invenzi Access);
d) Reconhecimento automatico de suprimentos instalados e facil instalacdo de drivers;

e) Memoria interna de, no minimo, 32 MB.

4.1.5 Facilidade de operagao e manutencao

a) Interface touchscreen ou display grafico com painéis intuitivos, alertas de status, substituicdo de
consumiveis e falhas;

b) Acesso facilitado aos compartimentos de manutencao sem necessidade de ferramentas especiais;
c) Protegao do cabegote de impressao durante o manuseio.

4.1.6 Recursos de seguranca
a) Nao armazenamento de dados de clientes no dispositivo.

4.1.7 Alimentacao, garantia e certificacoes

a) Alimentagao bivolt com cabo padrao ABNT 14136;

b) Garantia minima de 36 meses, com assisténcia técnica autorizada no Brasil;
c) Certificacoes Energy Star, ISO 14001 ou equivalentes.

4.1.8 Software e compatibilidade de arquivos

a) Software de edicdo de layout compativel com arquivos do tipo “.jpeg” e integragdao nativa com
sistemas de emissao existentes;

b) Fornecimento de drivers, manuais, kit inicial de ribbon e cartdes de teste.

4.1.9 O kit inicial de ribbons ndao deve fazer parte dos 20 (vinte) ribbons a serem adquiridos, devendo
ser 01 (um) kit de ribbons por impressora, nas mesmas especificagbes descritas no item 4.1.2.



4.1.10 Marca/modelo de referéncia:

*Sigma Entrust DS3 Duplex.

4.2 Especificagbes técnicas minimas - maquina plastificadora de documentos e suprimentos (pouch
film):

4.2.1 Especificacdo da maquina:

a) Plastificadora profissional compativel com tamanho CPF - 66x99mm

b) Bivolt

c¢) Com chave de acionamento para reversdao de motores de série - a reversdo evita que os
documentos fiquem presos na maquina em caso de acidente

c) Rolos de pressao (cilindros) regulaveis com borracha ou silicone

d) Com tampa superior de encaixe

e) largura minima de suporte a plastificagdo: 12cm

f) velocidade minima: 600mm/minuto

h) Com termostato potencidometro (auto ajustavel) de alta precisao

i) Compativel com as espessuras de Polaseal (pouch film) a seguir: 0,05mm, 0,07mm e 0,10mm (125
a 250 Micras)

4.2.2 Especificacao dos plasticos para plastificacao (pouch film)

a) Tamanho: 66x99mm (padrao CPF);

b) Espessura: 0,1 mm (250 micras);

¢) Material plastico de folha dupla, cantos arredondados, cor transparente
d) Temperatura ideal para trabalho: 160°C

4.2.3 Marca de referéncia da maquina de plastificagao:

*RG P-180 - MR MAQUINAS



4.2.4 A Sigma Entrust DS3 Duplex foi definida como referéncia por ser evolugdo direta do modelo
Datacard SD360, atualmente utilizado pelo SPCS, servindo como parametro técnico para atender aos
requisitos de compatibilidade com software e sistemas ja existentes, produtividade, qualidade de
impressao e durabilidade dos crachas.

4.2.5 A maquina plastificadora RG P-180 foi definida como referéncia pela sua simplicidade e com
base nas funcionalidades em comparagao com a atualmente disponivel na DIPOL, sendo similares e
de simples assimilacao das fungoes.

4.2.6 A citacao da marca/modelo tem carater meramente referencial, permitindo que fornecedores
apresentem equipamentos equivalentes que atendam ou superem as mesmas especificacdes técnicas,
sem restringir a competicao, em conformidade com o art. 41 da Lei n°® 14.133/2021.

4.3 A entrega, a instalacao, treinamento e a configuracao e integracao do equipamento ficarao a
cargo da contratada e serao sem custos adicionais.

4.4 A garantia do fabricante devera ser de 36 (trinta e seis) meses a partir do recebimento definitivo
do objeto.

4.5 Critérios de sustentabilidade

4,5.1 Os servicos da CONTRATADA devem considerar critérios compativeis com padroes
ambientalmente sustentaveis (artigo 7°, XI, da Lei n°. 12.305, de 2010 - Politica Nacional de
Residuos Sdlidos). Todos os processos envolvidos na execucao do objeto, quer de extracdo,
fabricacdo, utilizacdo de produtos e matérias-primas, ou descarte de materiais e servigos, devem estar
revestidos de énfase e preocupacdao com a sustentabilidade ambiental; na deposicdao e no tratamento
adequados de dejetos e residuos da industria, comércio ou construcao civil, bem como da agua
utilizada; na utilizacdo de matéria-prima renovavel, reciclavel, biodegradavel e atdxica; na utilizacdo
de tecnologia e material que reduzam o impacto ambiental; e na logistica reversa; de acordo com as
imposicdes normativas editadas pelos 6rgaos de protecdo ao meio ambiente, devendo a
CONTRATADA apresentar, por ocasido da contratacao, licenca ambiental exigivel para a empresa,
bem como apresentar Certiddo de Regularidade e/ou Declaracao valida.

LEI N© 4.770, DE 22 DE FEVEREIRO DE 2012

DispOe sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens e na
contratacdo de obras e servicos pelo Distrito Federal.

[...]
Art. 20 Deve ser objeto das exigéncias de habilitagdo e do contrato clausula que
exija do fornecedor:

I — a recepcao de bens, embalagens, recipientes ou equipamentos inserviveis e nao
reaproveitaveis pela administracdo publica;

II — a comprovacao de que adota praticas de desfazimento sustentavel, reciclagem
dos bens inserviveis e processos de reutilizagdo.

[..]

Art. 79 As especificagbes e as demais exigéncias para aquisicdo de bens devem
levar em consideracdo especialmente os bens que, no todo ou em parte:

I — sejam constituidos por material reciclado, atdxico e biodegradavel, na forma das
normas da Associagao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT;

II — oferecam menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares;

III — ndo contenham substancias perigosas acima dos padrdes tecnicamente
recomendados por organismos hacionais ou internacionais;



IV — estejam acondicionados em embalagem adequada, feita com a utilizacdo de
material reciclavel, com o menor volume possivel;

V — funcionem com baixo consumo de energia ou de agua;

VI — sejam potencialmente menos agressivos ao meio ambiente ou que, em sua
producdo, signifiquem economia no consumo de recursos naturais;

VII — possuam certificado emitido pelos érgaos ambientais;

VIII — possuam certificacao de procedéncia de produtos.

Paragrafo Unico. A comprovacdo dos critérios de que trata este artigo, quando
couber, pode ser feita por meio de apresentacdao de certificagdo emitida por
instituicao publica oficial ou instituicdo credenciada, ou por qualquer outro meio de
prova que ateste que o bem fornecido cumpre com as exigéncias do edital.

[...]
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 A entrega do objeto devera ocorrer em até 45 (quarenta e cinco) dias corridos a contar do
recebimento da Nota de Empenho.

5.2 Os bens deverao ser entregues devidamente acompanhados da respectiva nota fiscal, no Setor de
Planejamento e Controle de Seguranca (SPCS) da Camara Legislativa do Distrito Federal (CLDF),
localizada no endereco: Praca Municipal, Quadra 2, Lote 5, Zona Civico-Administrativa, Brasilia - DF,
CEP 70.094-902, mediante comunicacao prévia através dos e-mails: spcs@cl.df.gov.br /
nacep@cl.df.gov.br e do telefone: (61) 3048-8349, no horario das 10h as 19h, de segunda a sexta-
feira, exceto feriados e recessos.

5.3 A entrega sera de forma imediata e integral dos bens (remessa Unica).

5.4 Todo e qualquer Onus decorrente da entrega do material, inclusive frete, sera de inteira
responsabilidade da empresa vencedora.

5.5 A contratada providenciara a instalacdao das impressoras e dos ribbons iniciais em até 10(dez)
dias corridos apds a entrega dos bens, sem qualquer custo adicional.

5.5.1 A instalacdo compreendera os seguintes passos (Lote 1 - impressoras e ribbons):

a) Entregar os equipamentos e insumos embalados na respectiva unidade administrativa da CLDF (no
SPCS);

b) Desembalar o equipamento no local posicionando-o em mobilia, alimenta-lo e conecta-lo
fisicamente a rede CLDF ou via USB;

¢) Proceder a configuracao em rede adicionando o nome de rede do equipamento internamente;

d) Disponibiliza-lo para as estacdes de trabalho por meio da instalagao das definicdes de rede;

e) Configurar cada equipamento para a impressao, acessos e demais ajustes corretos conforme
padrao adotado pela CLDF;

f) Realizar a integracao com o software de controle de acesso em uso na CLDF;

g) Realizar testes de impressao;

h) Treinamento para a equipe do SPCS.

5.5.2 A instalagdo compreendera os seguintes passos (Lote 2 - maquina profissional de plastificacdo e
plasticos pouch film)

a) Entregar o equipamento embalado na respectiva unidade administrativa da CLDF (no SPCS);
b) Desembalar o equipamento no local posicionando-o em mobilia e alimenta-lo;



c) Realizar teste de plastificacdo e orientagcdes basicas de uso (ndo consiste em treinamento).

5.6 O treinamento relativo ao uso das impressoras refere-se a demonstragdo e capacitacdo quanto as
funcionalidades das impressoras e instalagao dos ribbons iniciais, sem custos adicionais.

5.7 O kit inicial de ribbons nao deve ser contabilizado no quantitativo de ribbons a serem adquiridos,
conforme disposto no item 4.1.8.1.

5.8 Caso o equipamento apresente falha ou defeito durante sua utilizagdo, dentro do periodo de
garantia, o Fiscal notificarda a CONTRATADA para substitui-lo. O nao cumprimento por parte da
CONTRATADA ensejara aplicacao de sangao administrativa.

5.8 Do recebimento do objeto

5.8.1 Em conformidade com o artigo 140 da Lei n® 14.133/2021, o objeto deste contrato sera recebido
das seguintes formas:

5.8.1.1 provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do
contrato, para efeito de posterior verificacao de sua conformidade com as especificagdes constantes
no Termo de Referéncia e na proposta.

5.8.1.2 definitivamente, mediante termo detalhado, em até 05 (cinco) dias Uteis, apds o recebimento
provisorio e a verificacao da perfeita execugdo das obrigacOes contratuais.

5.8.1.2.1 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

5.8.1.3 Em caso de indicacao de apenas um Fiscal para acompanhamento da contratacao, os
recebimentos disposto nos subitens 5.8.1.1 e 5.8.1.2 serao realizados apenas por ele.

5.8.2 Caso seja verificada qualquer incompatibilidade, ocorréncia de vicio do material ou caracteristica
em desacordo com sua especificacdo, o fornecedor sera convocado a substitui-lo no prazo maximo de
05 (cinco) dias Uteis, contados da data de ciéncia de sua convocagao pelo contratante, ou demonstrar
a improcedéncia da recusa, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis.

5.8.3 Somente sera emitido o termo de recebimento definitivo apds comprovada adequacdo entre as
especificagbes técnicas, o instrumento contratual e o bem entregue, desde que ndo se verifiquem
defeitos ou imperfeicoes.

5.8.4 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil da empresa
vencedora pela perfeita qualidade do material fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades
porventura detectadas durante a utilizacdo dos equipamentos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 A contratagdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua

inexecugao total ou parcial.

6.2 A fiscalizacdo do contrato sera exercida por servidor ou comissao designado pela Contratante.



6.3 Caberd a Fiscalizacdo acompanhar a execugdo contratual, tomando todas as providéncias
pertinentes para seu adimplemento.

6.4 A FISCALIZACAO da CLDF ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao
implica corresponsabilidade da CLDF ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o
art. 120 da Lei n© 14.133, de 2021.

6.5 As comunicagoes entre o Contratante e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.6 A Contratada podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1 Emitir a Nota de Empenho, com todas as informagbes necessarias, em favor da CONTRATADA.

7.2 Encaminhar a Nota de empenho a CONTRATADA, juntamente com a ordem de fornecimento, por
carta com aviso de recebimento, e-mail ou por qualquer outro meio capaz de registro.

7.3 Assegurar 0s recursos orcamentarios e financeiros para custear a aquisicao do objeto.

7.4 Acompanhar, controlar e avaliar o fornecimento, observando os padroes de qualidade e
especificacOes exigidas pela CLDF.

7.5 Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informagdes eventualmente necessarias a execugao
do fornecimento.

7.6 Exigir, a qualquer tempo, a substituicao de qualquer item que julgar insuficiente, inadequado ou
fora das especificacoes.

7.7 Atestar a fatura/Nota Fiscal correspondentes ao fornecimento, por intermédio do servidor
competente.

7.8 Efetuar, em favor da empresa CONTRATADA, o pagamento nas condicdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

7.9 Comunicar oficialmente a CONTRATADA sobre quaisquer falhas verificadas nos materiais
fornecidos.

7.10 Designar um ou mais servidores para fazer a fiscalizacao e o acompanhamento da entrega dos
bens.

7.11 Rejeitar formalmente e por escrito, no todo ou em parte, a entrega dos materiais que estiverem
em desacordo com as especificacdes apresentadas no ITEM 4 e no Anexo I. Para que esta rejeicao
seja considerada valida, bastara a comprovacao de envio de notificacao escrita a CONTRATADA.

7.12 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta.



7.13 Cientificar a Diretoria de Administragao e Financas para adocdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento das obrigacoes pela CONTRATADA.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1 Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execucao do objeto, executando o fornecimento e
instalacao de todo material na forma especificada.

8.2 Manter, durante o periodo de realizacdo do fornecimento, todas as condicoes e qualificagbes
exigidas neste Termo de Referéncia.

8.3 Promover o fornecimento dos itens nos prazos dispostos neste Termos, devendo observar os
parametros e rotinas estabelecidos, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as
recomendacoes.

8.4 Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela CONTRATANTE.

8.5 Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condigdes exigidas.

8.6 Observar, rigorosamente, a legislacdo e as normas regulamentares emanadas pelos Orgaos
competentes.

8.7 Encaminhar a CONTRATANTE a Nota Fiscal/Fatura, juntamente com cdpia da Nota de Empenho,
correspondente ao fornecimento realizado, no ato da entrega.

8.8 Substituir, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, dentro do prazo de garantia, qualquer
material que houver fornecido que esteja defeituoso ou fora das especificacdes. Todas as
substituicdes ocorrerao as expensas da contratada.

8.9 Ressarcir eventuais prejuizos causados a Camara Legislativa do Distrito Federal e /ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execucao das obrigacdes assumidas.

9. DOTAGAO ORCAMENTARIA/VALOR ESTIMADO

9.1 O valor estimado da presente contratacao é de 39.537,40 (trinta e nove mil e quinhentos e trinta
e sete reais e quarenta centavos) conforme previsto no Mapa de Pregos (2365985).

9.1.1 As licitantes deverao apresentar suas propostas conforme modelo constante do Anexo II.

9.2 Tendo em vista que a aquisicao pretendida nao consta do Detalhamento Setorial da Despesa de
2025 (DSD), o presente processo deve ser encaminhamento ao Ordenador de Despesa para
deliberacdo quanto a sua autorizacdo, conforme paragrafo Unico da Portaria — GMD N° 21 , DE
12/04/2010.

10. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1 Dado o valor estimativo maximo da contratacdo conforme estipulado no tépico 9.1, a licitacao
ocorrera por dispensa, em meio eletrénico, com fulcro no art. 75, inciso II, da Lei n. 14133/2021, sob

o critério de julgamento de menor preco POR LOTE.

10.2 O objeto consiste no fornecimento de bens comuns, padronizados e amplamente disponiveis no



mercado, passiveis de comparacao objetiva por critérios de preco e especificacao técnica previamente
definida pela Administracao.

10.3 A adocdo do critério de julgamento de menor preco POR LOTE se mostra a solucdo mais
adequada, pois assegura a selegdo da proposta mais vantajosa, compatibilizando economicidade,
simplicidade procedimental e atendimento integral a demanda institucional, sem comprometer a
qualidade dos bens a serem fornecidos.

10.4 Nao serdo exigidos critérios de habilitagdo ou técnicos dos licitantes para a presente contratagao.

10.5 Para o lote 1, cada lance devera contemplar a impressora e o ribbon em conjunto, tendo em
vista a dependéncia técnica entre os itens, contemplando apenas um vencedor.

10.6 Do mesmo modo, para olote 2, cada lance devera contemplar a maquina plastificadora e
os plasticos para plastificacao (pouch film).

10.7 A divisao em lotes permite a separacao das aquisicdes conforme a natureza e a funcao dos
equipamentos, garantindo que cada recurso seja adquirido de forma compativel com seus respectivos
insumos e finalidades operacionais, preservando a integridade técnica, a padronizagdo e a eficiéncia
no uso de suprimentos.

11. SUBCONTRATAGAO

11.1 Ndo sera admitida a subcontratacdo para a aquisicao em tela, uma vez que o objeto trata do
fornecimento direto de bens, e ndo da execucdo de servicos passiveis de divisdo entre diferentes
empresas. A empresa vencedora da licitacdo deve possuir capacidade técnica, logistica e comercial
para fornecer integralmente os produtos contratados, conforme especificacdes deste Termo de
Referéncia.

11.2 A subcontratacao nesse tipo de aquisicao poderia gerar riscos como: aumento de custos
decorrente de intermediagdo desnecessaria; dificuldade de controle de qualidade dos equipamentos e
insumos entregues; e risco de descumprimento contratual, considerando que a contratada nao teria
pleno controle sobre prazos, padrdes técnicos e garantia dos bens. Tais situacdes poderiam acarretar
prejuizos operacionais e financeiros a Administracao, motivo pelo qual a vedacao a subcontratacdo se
mostra necessaria e adequada.

12. PAGAMENTO

12.1 Os pagamentos serdao efetuados pela CLDF, em moeda corrente nacional, mediante Ordem
Bancaria em até 15 (quinze) dias corridos, contados do recebimento definitivo do objeto, sendo
efetuada a retengdo na fonte dos tributos e contribuicdes elencados na legislagao aplicavel.

12.1.1 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

12.2 Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar os documentos abaixo
relacionados:

e regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, ou na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da
Lei n© 14.133, de 2021; e



e regularidade trabalhista, constatada através da emissdao da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT).

12.3 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgao CLDF;

d) periodo de prestacao dos servicos;

e) valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

12.4 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por culpa comprovada da contratante, o valor
devido devera ser acrescido de encargos moratérios, apurados desde a data final do periodo de
adimplemento até a data do efetivo pagamento.

12.5 A parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigagdo até a data
do efetivo pagamento, de acordo com a variacao “pro rata tempore” do IPCA.

12.6 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagao ou quando
existir qualquer obrigagdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que
isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou a correcdo monetaria.

12.7 A critério da CLDF, podera ser utilizado o valor contratualmente devido para cobrir dividas de
responsabilidade da contratada relativas a multas que lhe tenham sido aplicadas em decorréncia de
irregular execugao contratual.

13. REAJUSTE E GARANTIA DA CONTRATACAO

13.1 Dentro do prazo de vigéncia da contratacdo, os pregos contratados poderao sofrer reajuste apds
o interregno de um ano, contado da data do orgamento estimado, aplicando-se a variacao acumulada
do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA durante o periodo.

13.2 Garantia da Contratacao

13.2.1 N3o havera exigéncia de garantia da contratacao, pelas seguintes razoes:

e a contratacao sera de pagamento imediato apds entrega e conferéncia dos bens;

e nao sera celebrado contrato administrativo para a presente aquisicao;

e a prestacao de garantia, neste caso especifico, transforma-se em um 6nus desnecessario ao
adjudicatario, considerando a natureza do objeto;

e outras justificativas que a unidade demandante achar pertinentes.

14. SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1 Comete infracao administrativa nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, a LICITANTE ou
CONTRATADA que:
I - dar causa a inexecucao parcial do contrato; compreendido o atraso sem comprometimento de
interesses da CLDF;
IT - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano ao funcionamento dos
servigos da CLDF;
III - dar causa a inexecucao total do contrato;



IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
V - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
VI - ndo celebrar o contrato ou ndao entregar a documentacao exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
VII - atrasar a execugao ou a entrega do objeto da licitagao sem motivo justificado;
VIII - apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacao ou a execugao do contrato;
IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n© 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2 Os LICITANTES ou CONTRATADOS que nao cumprirem integralmente as obrigacdes assumidas,
com a garantia do contraditdério e da ampla defesa, estdo sujeitos as seguintes sangdes, nos termos
do art. 156 da Lei Federal n.© 14.133, de 2021 e do Art. 39 do AMD n© 92/2024:

I - adverténcia, que € o aviso publico, por escrito, emitido pela CLDF quando o licitante
descumprir com quaisquer de suas obrigagdes, desde que nao se trate de descumprimento que
justifique a aplicacao de penalidade mais grave;

II - multa, cumulavel com as demais sancdes, calculada na forma do edital ou do contrato, que
ndo podera ser inferior a 0,5% nem superior a 30% do valor do contrato licitado ou celebrado com
contratacao direta;

III - impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo prazo de até 3 anos, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 anos e maximo de 6 anos, nos casos
que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave do que a sancao referida no inciso III deste
subitem.

14.3 As sangoes previstas nos incisos I, III e IV do subitem 14.2 poderao ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso II do mesmo subitem, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal.

14.4 As infragdes previstas nos incisos I, II, III, IV, V, VII, IX e X do subitem 14.1 deste instrumento
tém as seguintes definicdes, nos termos do Ato da Mesa Diretora n® 92, de 2024:

I - A inexecugao parcial do contrato, prevista no inciso I do subitem 14.1, compreende o atraso
no inicio da execucao contratual ou na entrega do bem e pelas seguintes ocorréncias, além de outras
estabelecidas no edital:

a) servico iniciado em desacordo com o contrato;

b) descumprimento de prazo de entrega do servico contratado sem justificativa
ou consentimento da administracao;

c) utilizacao de materiais em desacordo com o contrato sem justificativa ou consentimento da
administracao;

d) transferéncia a terceiros de parte da execucao dos servicos contratados sem previsao
contratual ou consentimento da administracao;

e) entrega de item em desacordo com as especificagoes;

f) entrega de item em quantidade inferior aquela adjudicada.

IT - A inexecucao parcial do contrato que cause grave dano ao funcionamento dos servicos da
CLDF, prevista no inciso II do subitem 14.1, é o inadimplemento grave ou inescusavel de obrigacao
assumida pela contratada.



III - A inexecucao total do contrato, prevista no inciso III do subitem 14.1, compreende a recusa
da prestacao do servico contratado ou a recusa em entregar o bem adjudicado e ainda:

a) a entrega parcial do servico que, por suas caracteristicas, ndo possa ser concluido por meio de
nova contratagao;

b) a entrega parcial de item que, por sua caracteristica, somente tenha aplicagao se entregue por
completo.

IV - A falta de entrega de documentacao exigida para o certame, prevista no inciso IV do
subitem 14.1, sem prejuizo de outros atos que venham a ser verificados no decorrer da licitacdo ou da
execucao contratual, ressalvadas exigéncias meramente formais ou falhas sanaveis, compreende:

a) entregar documentagao em manifesta desconformidade com as exigéncias do instrumento
convocatorio;
b) fazer entrega parcial de documentagao exigida no instrumento convocatorio;
c) deixar de entregar documentacao complementar exigida pelo Agente de contratacao,
necessaria para a comprovagao de veracidade e/ou autenticidade de documentagdo exigida no edital
de licitagao.

V - A ndo manutengdo de proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado, prevista no inciso V do subitem 14.1, sem prejuizo de outros atos que venham a ser
verificados no decorrer da licitacao ou da execucao contratual, compreende:

a) deixar de atender a convocacOes do agente de contratacdo durante o tramite do certame ou
atendé-las de forma insatisfatoria;

b) deixar de encaminhar ou encaminhar em manifesta desconformidade com o instrumento
convocatdrio as amostras solicitadas pelo Agente de contratacao;
c) abandonar o certame;
d) solicitar a desclassificagdo apds a abertura da sessao do certame

VI - O atraso da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado, previsto
no inciso VII do subitem 14.1, considera-se como sendo aquele que inviabilize o cumprimento das
obrigacOes e importe em consequéncias graves para a Administracao, observando-se o seguinte:

a) a conduta de inexecugao parcial, que compreende a entrega do objeto fora do prazo previsto,
até o limite de 30 dias corridos, sujeitara a contratada a sanc¢do calculada na faixa entre 0,5% e 5%
sobre o valor total da contratagdo ou da parcela ndao entregue, conforme o caso, considerando-se a
gravidade do caso e o tempo de atraso;

b) a conduta de inexecucao total, que é caracterizada pela entrega além do prazo limite de 30 dias
corridos, sujeitara a contratada a sangao calculada na faixa entre 5% a 10% sobre o valor total da
contratacao, considerando-se a gravidade do caso e o tempo de atraso, facultando-se a Administracdao
aceitar ou nao o objeto em atraso;

VII - A fraude de licitacdo ou a pratica de ato fraudulento na execucao do contrato, prevista no
inciso IX do subitem 14.1, é a pratica de qualquer ato destinado a obtencao de vantagem ilicita ou
que induza ou mantenha em erro agentes publicos da CLDF, com excecdao da conduta disposta no
inciso VIII do mesmo subitem.

VIII- O comportamento de modo inidoneo e o cometimento de fraude de qualquer natureza,
previsto no inciso X do subitem 14.1, compreendem a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom
andamento do certame ou do contrato, sem prejuizo de outras praticas que venham a ser verificadas
no decorrer da licitagao ou da execucao contratual.

14.5 No caso de atraso na entrega de objeto fora do prazo, é facultado a CLDF admitir tolerancia de
até 5 dias de atraso sem a aplicacao de penalidade de multa.



14.6 Nao sera admitido pedido de prorrogacao do prazo de entrega de bem ou servico. Eventual
justificativa para o atraso incorrido pelo contratado deve ser analisada, no momento da efetiva
entrega do bem ou servico, pelo fiscal do contrato ou comissao, que pode afastar a mora ou dar inicio
ao processo de aplicacao de penalidade.

14.7 Os emitentes das garantias contratuais serao notificados pela CLDF quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracdao de descumprimento de clausulas contratuais que ensejem a rescisdao
contratual ou a aplicacao de penalidade de multa em valor superior a 50% (cinquenta por cento) do
valor atualizado do art. 75, inciso II, da Lei Federal n.© 14.133, de 2021, salvo se houver valor a ser
repassado a empresa suficiente para cobertura de eventuais obrigacdes e para cobranca da
penalidade.

14.8 As sangdes previstas no subitem 14.2 deste instrumento serao aplicadas de acordo com as
disposicoes seguintes:
I - A ADVERTENCIA, prevista no inciso I do subitem 14.2 serd aplicada exclusivamente pela
infragdo administrativa de inexecugao parcial correspondente a:
a) auséncia ou atraso na apresentagao de documentos de habilitagdo fiscal ou trabalhista, desde
gue nao comprometa a execugao contratual;
b) demora injustificada na entrega inicial de documentos ou informacgdes solicitadas pela
Administracao;
C) atraso esporadico e de pequeno impacto na entrega de bens, desde que ndao comprometa o
interesse publico nem gere dano a Administracao;
d) outras irregularidades de natureza leve, que nao configurem reincidéncia nem prejudiquem de
forma significativa a execucao do contrato.

IT - A MULTA a ser aplicada por descumprimento de obrigacoes assumidas por ata de registro de
precos devera ter como base a parte inadimplida.

III - O IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com o Distrito Federal, previsto no inciso III do
subitem 14.2, sera aplicado ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos II, III,
IV, V, VI e VII do subitem 14.1 deste instrumento, quando nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica do
Distrito Federal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

IV - A DECLARACAO DE INIDONEIDADE, prevista no inciso IV do subitem 14.2, sera aplicada ao
responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do subitem 14.1
deste instrumento, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e
VII do referido subitem que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sangao referida
no inciso III do subitem 14.2, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos.

14.9 As infragdes definidas no subitem 14.1 serao sancionadas de acordo com as disposicoes
seguintes em conjunto com os critérios estabelecidos no subitem 14.10 deste instrumento, sem
prejuizo da aplicacao de outras disposicoes cominadas no edital ou contrato, quando a licitante ou a
contratada:

I - Der causa a inexecucao parcial do contrato: penalidade de adverténcia;

IT - Der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a CLDF: penalidade de
impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 3 anos e multa de 10% a
20% do valor do contrato/nota de empenho;

IIT - Der causa a inexecucdo total do contrato: penalidade de impedimento de licitar e contratar
com Distrito Federal pelo periodo de 2 anos e multa de 5% a 10% do valor do contrato/nota de
empenho;

IV - Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame, ressalvadas meras falhas formais



e passiveis de saneamento: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal
pelo periodo de 6 (seis) meses;

V - Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal periodo de 6
meses;

VI - Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: penalidade de impedimento de licitar e
contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 4 meses e multa de 5% a 10% do valor do
contrato/nota de empenho;

VII - Ensejar o retardamento da execucdao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 4
meses e multa de 1% a 5% do valor do contrato/nota de empenho;

VIII - Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato: penalidade de declaracao de inidoneidade pelo
periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor estimado da contratacao ou contrato;

IX - Fraudar a licitacdao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato: penalidade de
declaragdo de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor estimado da
contratagao ou contrato;

X - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza: penalidade de
declaragdo de inidoneidade pelo periodo de 3 anos e multa de 10% a 20% do valor estimado da
contratacdo ou contrato;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao: penalidade de declaragao
de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor estimado da contratacao.

14.10 A sancao é agravada ou atenuada conforme o juizo de adequagdo a infracao praticada no caso
concreto, considerando:

I - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

IT - as peculiaridades do caso concreto;

IIT - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracdao Publica;

V - a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagOes dos érgaos de controle.

14.11 A aplicagdo das sancOes previstas neste documento ndo exclui, em nenhuma hipdtese, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado a Administragao Publica.

14.12 S3o circunstancias que agravam a sancao em 30% de sua pena-base, para cada agravante, até
o limite maximo da sancdo estabelecida na infracao respectiva, as seguintes situacoes:

I — a comprovagao de que a licitante tenha sido desclassificada ou inabilitada por ndo atender as
condigcdes do edital, sendo de notdria identificacdo a impossibilidade de atendimento ao estabelecido
no ato convocatorio;

II — o conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infracao;

III — a apresentacao de documento falso no curso do processo administrativo de apuracao de
responsabilidade;

IV — a reincidéncia;

V - a interposicao de recursos infundados com nitido carater protelatério do certame;

VI — a conduta deliberada da licitante de ndo responder as diligéncias destinadas a esclarecer ou
a complementar a instrucao do processo.

14.13 Verifica-se a reincidéncia quando o infrator comete nova infracao depois de responsabilizado
definitivamente por infracdo anterior.



14.14 Para efeito de reincidéncia:
I — considera-se a decisdao proferida no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de
todos os entes federativos, se imposta a sancao de declaragao de inidoneidade de licitar e contratar;
IT — ndo prevalece a condenacao anterior, se entre a data da publicacao da decisao definitiva e a
do cometimento da nova infracdo tiver decorrido periodo de tempo superior a 5 anos;
III — nao se verifica se tiver ocorrido a reabilitacao em relagao a infracao anterior.

14.15 S3o circunstancias atenuantes, que reduzem a sangdo em até 30% para quaisquer das
penalidades impostas, quanto o infrator:

I — nao for reincidente;

II — procurar evitar ou minorar as consequéncias da infracdo antes do julgamento;

III — reparar o dano antes do julgamento;

IV — confessar a autoria da infracao.

14.16 Considera-se nao reincidente aquele que nao tenha sido condenado definitivamente por
infracao administrativa prevista em lei ou que ja tenha sido reabilitado.

14.17 O cometimento de mais de uma infracao em uma mesma licitacao ou relacao contratual sujeita
o infrator a sancao cabivel para a mais grave entre elas, ou, se iguais, somente uma delas,
sopesando-se, em qualquer caso, as demais infracdes como circunstancia agravante.

14.18 Nao se aplica a regra prevista no subitem 14.17 se ja houver ocorrido o julgamento ou, pelo
estagio processual, revelar-se inconveniente a avaliagdo conjunta dos fatos.

14.19 O disposto no subitem 14.17 n3ao afasta a possibilidade de aplicacao da pena de multa
compensatodria cumulativamente a sancao mais grave.

ANEXO I — RELACAO DOS BENS

Lote Item Descricao Unidade Quantidade
impressoras de cartao
1 PVC 1 2
1
? _ suprlrpentqs de 1 20
impressao - ribbons
maquinas profissionais
3 P 1 2
de plastificacao
2 -
plasticos para
4 plastificacao 1 6.000
(pouchfilm)

ANEXO II — MODELO DE PROPOSTA

Preco Valor Total Valor Total

Lote | Item | Descricao | Unidade | Quantidade Unitario R$ do item R$ R$ Lote




Valor total da Proposta (R$)

FELIPE VIEIRA DE SA
Analista Legislativo
Agente de Policia Legislativa

De acordo,

LEANDRO LUIZ FERNANDES DE LACERDA MESSERE
Agente de Policia Legislativa
Chefe do NACEP
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eletrénica

Documento assinado eletronicamente por FELIPE VIEIRA DE SA - Matr. 24519, Analista Legislativo, em
10/10/2025, as 17:17, conforme Art. 30, do Ato da Mesa Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diario da
Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de marco de 2025.

Documento assinado eletronicamente por LEANDRO LUIZ FERNANDES DE LACERDA MESSERE - Matr.
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