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TERMO DE REFERENCIA: BENS DE ALMOXARIFADO 2025-NPG
Brasilia, 10 de junho de 2025.

TERMO DE REFERENCIA PARA AQUISICAO DE BENS DE ALMOXARIFADO (MATERIAL DE CONSUMO)

1. OBJETO DE CONTRATACAO

1.1 Aquisicao de toners, grampos, cilindros fotorreceptores e cartuchos da unidade do grampeador
para as impressoras Xerox Versant 180 Press e Versant 280 Press.

1.2 A especificacdo completa consta no item 18.

1.3 Nos termos do art. 95, II, da Lei N° 14.133/2021, o instrumento de contrato sera substituido por
nota de empenho.

2. REQUISITOS DA CONTRATACAO

2.1 - O material devera ser de fabricacdo original Xerox, por estar em tempo de garantia do
fabricante, e a fim de garantir o bom funcionamento da impressora.

2.2 - Todos os itens deverdao atender aos critérios de sustentabilidade dispostos no art. 5° da
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 2010, no que couber e sempre que possivel.

2.3 - Deverao ser observados os requisitos previstos no item 18, Relagao de Materiais.

2.4 - Todo material descrito no item 18, Relacdo de Materiais devera ter o prazo de validade de, no
minimo de 2 (dois) anos, a contar da data de entrega

3. MODALIDADE DE CONTRATACAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

3.1 Trata-se de aquisicao de bem comum, a ser contratada mediante licitacao, na modalidade pregao,
em sua forma eletronica.

3.2 No julgamento das propostas, sera adotado o critério de menor preco, por Grupo, trata-se de itens
integrados e ha a possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido, por incompatibilidade do
material fornecido.

3.3 As propostas encaminhadas deverao seguir o Modelo de Proposta de Precos, consoante ANEXO I
deste instrumento.

4. JUSTIFICATIVA

4.1 - Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar, doc. 2030858, a aquisicao ora pretendida
visa atender as diversas unidades da Camara Legislativa do Distrito Federal, conforme ETP, item 03 e
justificadas no item 06. Com reposicao do estoque destinado a suprir as suas demandas, para fins de
cumprimento de suas atividades institucionais de impressos através do Nucleo de Editoracdo e
Producao Gréfica - NPG, de acordo com as normas de utilizacao desse setor.

4.2 - A previsdao do custo de aquisicdo, exposta na pesquisa realizada pelo NPG, documento
SEI 2113022, baseia-se no preco unitario resultante de pesquisa de precos junto a fornecedores,
levando-se em conta a descricao do produto.

4.3 - A aquisicao esta consubstanciada na exigéncia da Lei n® 14.133/2021 e nas demais legislacoes
correlatas.



4.4 - A fim de facilitar a gestao do pregao eletronico e evitar que os itens de menor valor ndo sejam
cotados, além de possibilitar ganhos em economia de escala, optou-se por agrupar todos os itens em
um Unico lote.

5. PRAZO E FORMA DE ENTREGA

5.1 A Entrega devera ser realizada em até 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento da Nota
de Empenho, no Setor de Material e Patrimonio da Camara Legislativa do Distrito Federal, situada na
Praca Municipal — Quadra 2 — Lote 5 — Subsolo (-3), Brasilia-DF, CEP 70.094-902, no horario de
expediente, para fins de recebimento.

5.2 A contratada devera entrar em contato direto com o Setor de Material e Patrimonio, por meio do
telefone (61) 3348-8588, com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis, para realizacdo da
entrega, que devera ser realizada no horario das 9h:00min as 18h:00min, de segunda a sexta-feira.

5.3 O recebimento provisdrio, ndo configurado como aceite, obedecera as seguintes fases:
I - Entrega do material, por parte da contratada, nas especificacdes exigidas e dentro do prazo
estipulado no subitem 5.1 acima;
II - Andlise da conformidade do material pelo setor demandante, em até 2 (dois) dias Uteis apds
a efetivacao da entrega.

5.4 O recebimento definitivo se dara da seguinte forma:

I — Emissao pela Fiscalizagao Contratual do termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais, em até 3 (trés) dias Uteis apds o recebimento provisdrio, com base nas
especificacbes contidas no item 18, Relacao de Materiais € na amostra apresentada, quando for o
caso.

5.5 Caso seja verificada qualquer incompatibilidade, ocorréncia de vicio do material ou caracteristica
em desacordo com sua especificacao, o fornecedor sera convocado a substitui-lo no prazo maximo de
20 (vinte) dias corridos, contados da data de ciéncia de sua convocacao pelo Contratante, ou
demonstrar a improcedéncia da recusa, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis.

5.6 Todo e qualquer Onus decorrente da entrega do material, inclusive frete, sera de inteira
responsabilidade da empresa vencedora ou transportadora, bem assim a movimentacao dos materiais
até as dependéncias do depodsito do Almoxarifado, com o fornecimento de mao de obra para viabilizar
o transporte.

5.7 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil da empresa vencedora
pela perfeita qualidade do material fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades porventura
detectadas durante a utilizagao do material.

6. AMOSTRA
N3o sera exigida a apresentacdo de amostra para o objeto deste Termo de Referéncia, por se ter a
exigéncia de que todo material devera ser de fabricacao original Xerox.

7. DOTAGAO ORCAMENTARIA/VALOR ESTIMADO

7.1 - Valor estimado da contratacdo: R$ 1.269.278,06 (um milhdo, duzentos e sessenta e nove

mil, duzentos e setenta e oito reais e seis centavos), conforme mapa de precos NUINP documento
SEI 2183451.



7.2 - Programa de Trabalho: A despesa estimada para realizagao do objeto do presente Termo de
Referéncia correra por conta do Programa de Trabalho: 01.122.8204.8517.0065; natureza da despesa
33.90.30.

8. FORMA E DO CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR
No julgamento das propostas sera adotado o critério de menor prego, por Grupo, desde que atendidas
as especificagOes constantes neste Termo de Referéncia.

9. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO E FISCALIZACAO

9.1 A fiscalizacdo do contrato sera exercida por servidor designado pelo Nucleo de Editoracdo e
Producdo Grafica - NPG.

9.2 Cabera ao Fiscal acompanhar a execucao das fases dispostas no item 5, tomando todas as
providéncias necessarias para o cumprimento do contrato.

9.3 Caso o material apresente falha ou defeito durante sua utilizacao, dentro do periodo de garantia, o
Fiscal notificara a CONTRATADA para substitui-lo. O ndo cumprimento por parte da CONTRATADA
ensejara aplicagdo de sangdo administrativa, conforme disposto no Item 17 deste Termo de
Referéncia.

9.4 A andlise de conformidade do material sera exercida por servidor técnico do setor demandante,
relativo aos itens do item 18, Relacao de Materiais.

9.5 A FISCALIZACAO da CLDF ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitdérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao

implica corresponsabilidade da CLDF ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o
art. 120 da Lei n© 14.133, de 2021.

10. GARANTIA DOS MATERIAIS

A garantia contra defeitos de fabricacdo devera ser de, no minimo de 2 (dois) anos, a contar da data
de recebimento definitivo do objeto.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 Emitir a Nota de Empenho, com todas as informacdes necessarias, em favor da CONTRATADA.

11.2 Encaminhar a Nota de empenho a CONTRATADA, juntamente com a ordem de fornecimento, por
carta com aviso de recebimento, E-mail ou por qualquer outro meio capaz de registro.

11.3 Assegurar 0s recursos orcamentarios e financeiros para custear a prestacdo do servico.

11.4 Acompanhar, controlar e avaliar o fornecimento, observando os padroes de qualidade e
especificacOes exigidas pela CLDF.

11.5 Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informagOes eventualmente necessarias a execucao



do fornecimento.

11.6 Exigir, a qualquer tempo, a substituicdo de qualquer item que julgar insuficiente, inadequado ou
fora das especificacoes.

11.7 Atestar a fatura/Nota Fiscal correspondentes ao fornecimento, por intermédio do servidor
competente.

11.8 Efetuar, em favor da empresa CONTRATADA, o pagamento nas condicOes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

11.9 Comunicar oficialmente a CONTRATADA qualquer falha verificada nos materiais fornecidos.

11.10 Designar um ou mais servidores para fazer a fiscalizagao e o0 acompanhamento da entrega dos
bens.

11.11 Rejeitar formalmente e por escrito, no todo ou em parte, a entrega dos materiais que estiverem
em desacordo com as especificacdes apresentadas no item 08, Relacao de Materiais. Para que esta
rejeicdo seja considerada valida, bastara a comprovacdo de envio de notificagdo escrita ao preposto
da CONTRATADA.

11.12 Exigir o cumprimento de todas as obrigacOes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

11.13 Cientificar a Diretoria de Administracao e Finangas para ado¢do das medidas cabiveis quando
do descumprimento das obrigacoes pela CONTRATADA.
12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1 Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execucdo do objeto, executando o fornecimento
de todo material na forma especificada.

12.2 Manter, durante o periodo de realizacao do fornecimento, todas as condicdes e qualificacdes
exigidas neste Termo de Referéncia.

12.3 Promover o fornecimento dos itens, em no maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data
do recebimento da Nota de Empenho, devendo observar os parametros e rotinas estabelecidos, em
observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendagoes.

12.4 Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pela CONTRATANTE.

12.5 Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condigdes exigidas.

12.6 Observar, rigorosamente, a legislacdo e as normas regulamentares emanadas pelos Orgaos
competentes.

12.7 Encaminhar a CONTRATANTE a Nota Fiscal/Fatura, juntamente com cdpia da Nota de Empenho,
correspondente ao fornecimento realizado, no ato da entrega.

12.8 Substituir no prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos, dentro do prazo de garantia, qualquer
material que houver fornecido que esteja defeituoso ou fora das especificacoes. Todas as



substituicdes ocorrerdo as expensas da contratada.

12.9 Ressarcir eventuais prejuizos causados a Camara Legislativa do Distrito Federal e /ou terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execucao das obrigacdes assumidas.

12.10 Quando nao for possivel a verificagao da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela solicitacdo de entrega, em
até 05 dias, os seguintes documentos:

1) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
2) Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) Certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado;

4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do
Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

12.11 Aceitar acréscimos e supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor contratado,
mantidas as mesmas condicOes contratuais estipuladas, sem que Ihe caiba qualquer reclamagao, com
amparo no art. 125 da Lei n© 14.133, de 2021.

12.11.1 Toda e qualquer alteracdo, no que couber, devera ser processada mediante a
celebracao de Termo Aditivo, com amparo no art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021, vedada a
modificagao do objeto.

13. SUBCONTRATACAO
N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatdrio, pelas quantidades pretendidas e inexisténcia
de vinculagdo a prestacao de servigos acessorios.

14. QUALIFICACAO TECNICA

A Empresa a ser contratada devera apresentar no minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica,
emitido por Orgdo ou Entidades da Administracio PUblica direta ou indireta, federal, estadual ou
municipal, ou ainda de empresas privadas, comprovando a aptidao da licitante no fornecimento de
materiais com caracteristicas equivalentes ao objeto do presente Termo de Referéncia e em
quantidade ndo inferior a 50% (cinquenta por cento) das parcelas de maior relevancia, entendidas
essas como as que possuem valor individual igual ou superior a 4% do valor total estimado da
contratacao, conforme art. 67, §10.

15. GARANTIA DE EXECUGAO
Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao pelas seguintes razoes:
- a contratacao sera de pagamento apos entrega e conferéncia dos bens;
- ndo sera celebrado contrato administrativo para o fornecimento;
- a prestacdo de garantia, neste caso especifico, transforma-se em mais um Onus e mais um
empecilho para os adjudicatarios;

16. PAGAMENTO



16.1 Os pagamentos serao efetuados pela CLDF, em moeda corrente nacional, mediante Ordem
Bancaria, em até 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento definitivo do objeto.

16.2 Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar os documentos abaixo
relacionados:

e regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, ou na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da
Lei n© 14.133, de 2021; e

e regularidade trabalhista, constatada através da emissao da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT).

16.3 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

e prazo de validade;

e a data da emissao;

e 0s dados do contrato e do 6rgao CLDF;

e valor a pagar; e

e eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

16.4 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por culpa comprovada da Contratante, o valor
devido devera ser acrescido de encargos moratdrios, apurados desde a data final do periodo de
adimplemento até a data do efetivo pagamento.

16.5 A parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigagdo até a data
do efetivo pagamento de acordo com a variacao “pro rata tempore” do IPCA.

16.6 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo ou quando
existir qualquer obrigagao que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que
isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou corregdo monetaria.

16.7 A critério da CLDF, podera ser utilizado o valor contratualmente devido para cobrir dividas de
responsabilidade da Contratada relativas a multas que lhe tenham sido aplicadas em decorréncia de
irregular execucao contratual.

17. SANGOES ADMINISTRATIVAS

17.1 Comete infracao administrativa nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a LICITANTE ou
CONTRATADA que:

I - dar causa a inexecugdo parcial do contrato; compreendido o atraso sem comprometimento de
interesses da CLDF;

IT - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano ao funcionamento dos servicos
da CLDF;

III - dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

V - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - atrasar a execucao ou a entrega do objeto da licitacao sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao



falsa durante a licitacao ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.2 Os LICITANTES ou CONTRATADOS que nao cumprirem integralmente as obrigagdes assumidas,
com a garantia do contraditdério e da ampla defesa, estdo sujeitos as seguintes sancdes, nos termos
do art. 156 da Lei Federal n.© 14.133, de 2021 e do Art. 39 do AMD n© 92/2024:

I - adverténcia, que é o aviso publico, por escrito, emitido pela CLDF quando o licitante descumprir
com quaisquer de suas obrigacOes, desde que nao se trate de descumprimento que justifique a
aplicacao de penalidade mais grave;

IT - multa, cumulavel com as demais sangoes, calculada na forma do edital ou do contrato, que nao
podera ser inferior a 0,5% nem superior a 30% do valor do contrato licitado ou celebrado com
contratacao direta;

III - impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo prazo de até 3 anos, quando nao
se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 anos e maximo de 6 anos, nos casos que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave do que a sangao referida no inciso III deste
subitem.

17.3 As sangOes previstas nos incisos I, III e IV do subitem 17.2 poderao ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no inciso II do mesmo subitem, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal.

17.4 As infragOes previstas nos incisos I, II, III, IV, V, VII, IX e X do subitem 17.1 deste instrumento
tém as seguintes definigdes, nos termos do Ato da Mesa Diretora n® 92, de 2024:

I - A inexecugao parcial do contrato, prevista no inciso I do subitem 17.1, compreende o atraso no
inicio da execugao contratual ou na entrega do bem e pelas seguintes ocorréncias, além de outras
estabelecidas no edital:

a) servico iniciado em desacordo com o contrato;

b) descumprimento de prazo de entrega do servigo contratado sem justificativa ou consentimento da
administracao;

c) utilizacao de materiais em desacordo com o contrato sem justificativa ou consentimento da
administracao;

d) transferéncia a terceiros de parte da execugdo dos servicos contratados sem previsao contratual ou
consentimento da administracao;

e) entrega de item em desacordo com as especificagoes;

f) entrega de item em quantidade inferior aquela adjudicada.

IT - A inexecucao parcial do contrato que cause grave dano ao funcionamento dos servicos da CLDF,
prevista no inciso II do subitem 17.1, é o inadimplemento grave ou inescusavel de obrigacdao
assumida pela contratada.

III - A inexecugao total do contrato, prevista no inciso III do subitem 17.1, compreende a recusa da
prestacao do servico contratado ou a recusa em entregar o bem adjudicado e ainda:

a) a entrega parcial do servico que, por suas caracteristicas, ndo possa ser concluido por meio de
nova contratagao;

b) a entrega parcial de item que, por sua caracteristica, somente tenha aplicacao se entregue por
completo.

IV - A falta de entrega de documentagao exigida para o certame, prevista no inciso IV do subitem



17.1, sem prejuizo de outros atos que venham a ser verificados no decorrer da licitagdo ou da
execugao contratual, ressalvadas exigéncias meramente formais ou falhas sanaveis, compreende:

a) entregar documentagdo em manifesta desconformidade com as exigéncias do instrumento
convocatorio;

b) fazer entrega parcial de documentacao exigida no instrumento convocatorio;

c) deixar de entregar documentacdo complementar exigida pelo Agente de contratagdo, necessaria
para a comprovacao de veracidade e/ou autenticidade de documentacao exigida no edital de licitacao.

V - A ndao manutencao de proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado, prevista no inciso V do subitem 17.1, sem prejuizo de outros atos que venham a ser
verificados no decorrer da licitacao ou da execugao contratual, compreende:

a) deixar de atender a convocacdes do agente de contratacdo durante o tramite do certame ou
atendé-las de forma insatisfatoria;

b) deixar de encaminhar ou encaminhar em manifesta desconformidade com o instrumento
convocatdrio as amostras solicitadas pelo Agente de contratacdo;

c) abandonar o certame;

d) solicitar a desclassificacdo apds a abertura da sessao do certame

VI - O atraso da execucao ou da entrega do objeto da licitacao sem motivo justificado, previsto no
inciso VII do subitem 17.1, considera-se como sendo aquele que inviabilize o cumprimento das
obrigacOes e importe em consequéncias graves para a Administracao, observando-se o seguinte:

a) a conduta de inexecucdo parcial, que compreende a entrega do objeto fora do prazo previsto, até o
limite de 30 dias corridos, sujeitara a contratada a sancao calculada na faixa entre 0,5% e 5% sobre o
valor total da contratacao ou da parcela nao entregue, conforme o caso, considerando-se a gravidade
do caso e o tempo de atraso;

b) a conduta de inexecugdo total, que é caracterizada pela entrega além do prazo limite de 30 dias
corridos, sujeitard a contratada a sangdo calculada na faixa entre 5% a 10% sobre o valor total da
contratagao, considerando-se a gravidade do caso e o tempo de atraso, facultando-se a Administracao
aceitar ou nao o objeto em atraso;

VII - A fraude de licitacdo ou a pratica de ato fraudulento na execucdo do contrato, prevista no inciso
IX do subitem 17.1, é a pratica de qualquer ato destinado a obtencdo de vantagem ilicita ou que
induza ou mantenha em erro agentes publicos da CLDF, com excecao da conduta disposta no inciso
VIII do mesmo subitem.

VIII- O comportamento de modo inidoneo e o cometimento de fraude de qualquer natureza, previsto
no inciso X do subitem 17.1, compreendem a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom
andamento do certame ou do contrato, sem prejuizo de outras praticas que venham a ser verificadas
no decorrer da licitagao ou da execucao contratual.

17.5 No caso de atraso na entrega de objeto fora do prazo, é facultado a CLDF admitir tolerancia de
até 5 dias de atraso sem a aplicacdo de penalidade de multa.

17.6 Nao sera admitido pedido de prorrogacdao do prazo de entrega de bem ou servigo. Eventual
justificativa para o atraso incorrido pelo contratado deve ser analisada, nho momento da efetiva
entrega do bem ou servico, pelo fiscal do contrato ou comissao, que pode afastar a mora ou dar inicio
ao processo de aplicacao de penalidade.

17.7 Os emitentes das garantias contratuais serdo notificados pela CLDF quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais que ensejem a rescisao
contratual ou a aplicagao de penalidade de multa em valor superior a 50% (cinquenta por cento) do
valor atualizado do art. 75, inciso II, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, salvo se houver valor a ser



repassado a empresa suficiente para cobertura de eventuais obrigacdes e para cobranca da
penalidade.

17.8 As sancOes previstas no subitem 17.9 deste instrumento serdo aplicadas de acordo com as
disposicdes seguintes:

I - A ADVERTENCIA, prevista no inciso I do subitem 17.2 sera aplicada exclusivamente pela infragcao
administrativa de inexecucao parcial correspondente a:

a) auséncia de habilitagdo fiscal, trabalhista;

b) falta de providéncia de reposicdo de pessoal;

IT - A MULTA a ser aplicada por descumprimento de obrigacdes assumidas por ata de registro de
precos devera ter como base a parte inadimplida.

III - O IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com o Distrito Federal, previsto no inciso III do
subitem 17.2, sera aplicado ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III,
IV, V, VI e VII do subitem 17.1 deste instrumento, quando nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica do
Distrito Federal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

IV - A DECLARACAO DE INIDONEIDADE, prevista no inciso IV do subitem 17.2, sera aplicada ao
responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do subitem 17.1
deste instrumento, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e
VII do referido subitem que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sangao referida
no inciso III do subitem 17.2, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos.

17.9 As infracOes definidas no subitem 17.1 serao sancionadas de acordo com as disposicoes
seguintes em conjunto com os critérios estabelecidos no subitem 17.10 deste instrumento, sem
prejuizo da aplicacao de outras disposicoes cominadas no edital ou contrato, quando a licitante ou a
contratada:

I - Der causa a inexecugao parcial do contrato: penalidade de adverténcia;

II - Der causa a inexecucdao parcial do contrato que cause grave dano a CLDF: penalidade de
impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 3 anos e multa de 10% a
20% do valor do contrato/nota de empenho;

III - Der causa a inexecucao total do contrato: penalidade de impedimento de licitar e contratar com
Distrito Federal pelo periodo de 2 anos e multa de 5% a 10% do valor do contrato/nota de empenho;

IV - Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, ressalvadas meras falhas formais e
passiveis de saneamento: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo
periodo de 6 (seis) meses;

V - Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado:
penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal periodo de 6 meses;

VI - Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: penalidade de impedimento de licitar e
contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 4 meses e multa de 5% a 10% do valor do
contrato/nota de empenho;

VII - Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado:
penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 4 meses e
multa de 1% a 5% do valor do contrato/nota de empenho;

VIII - Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato: penalidade de declaracao de inidoneidade pelo
periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor estimado da contratacao ou contrato;

IX - Fraudar a licitacdao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato: penalidade de declaragao
de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor estimado da contratacdo ou
contrato;



X - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza: penalidade de
declaragdo de inidoneidade pelo periodo de 3 anos e multa de 10% a 20% do valor estimado da
contratacao ou contrato;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo: penalidade de declaracao de
inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor estimado da contratacao.

17.10 A sancdo € agravada ou atenuada conforme o juizo de adequacao a infracdo praticada no caso
concreto, considerando:

I - a natureza e a gravidade da infragdao cometida;

IT - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

V - a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacoes
dos dérgaos de controle.

17.11 A aplicacao das sancoes previstas neste documento ndo exclui, em nenhuma hipdtese, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado a Administragao Publica.

17.12 S3o circunstancias que agravam a sancao em 30% de sua pena- base, para cada agravante, até
o limite maximo da sancdo estabelecida na infracao respectiva, as seguintes situacoes:

I — a comprovagao de que a licitante tenha sido desclassificada ou inabilitada por ndao atender as
condicdes do edital, sendo de notdria identificacdo a impossibilidade de atendimento ao estabelecido
no ato convocatério;

IT — o conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infracao;

III — a apresentacao de documento falso no curso do processo administrativo de apuracao de
responsabilidade;

IV — a reincidéncia;

V - a interposicdo de recursos infundados com nitido carater protelatorio do certame;

VI — a conduta deliberada da licitante de ndo responder as diligéncias destinadas a esclarecer ou a
complementar a instrucao do processo.

17.13 Verifica-se a reincidéncia quando o infrator comete nova infragdo depois de responsabilizado
definitivamente por infracdo anterior.

17.14 Para efeito de reincidéncia:

I — considera-se a decisdo proferida no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, se imposta a sangao de declaracao de inidoneidade de licitar e contratar;

IT — ndo prevalece a condenacao anterior, se entre a data da publicacao da decisao definitiva e a do
cometimento da nova infracdo tiver decorrido periodo de tempo superior a 5 anos;

III — nao se verifica se tiver ocorrido a reabilitacao em relagao a infragcao anterior.

17.15 Sdo circunstancias atenuantes, que reduzem a sancdo em até 30% para quaisquer das
penalidades impostas, quanto o infrator:

I — ndo for reincidente;

IT — procurar evitar ou minorar as consequéncias da infracdo antes do julgamento;

III — reparar o dano antes do julgamento;

IV — confessar a autoria da infracao.

17.16 Considera-se nao reincidente aquele que nao tenha sido condenado definitivamente por
infracao administrativa prevista em lei ou que ja tenha sido reabilitado.

17.17 O cometimento de mais de uma infracao em uma mesma licitagao ou relacao contratual sujeita



o infrator a sancao cabivel para a mais grave entre elas, ou, se iguais, somente uma delas,
sopesando-se, em qualquer caso, as demais infracdes como circunstancia agravante.

17.18 Nao se aplica a regra prevista no subitem 17.17 se ja houver ocorrido o julgamento ou, pelo
estagio processual, revelar-se inconveniente a avaliagdo conjunta dos fatos.

17.19 O disposto no subitem 17.17 nao afasta a possibilidade de aplicacao da pena de multa
compensatodria cumulativamente a sancao mais grave.

18 — RELAGAO DOS MATERIAIS

GRUPO UNICO
Item Descrigao Un Quantidade
cartuchos toner Xerox Versant 180/280 Press ciano — .
01 006R01647(7) Unidade 379
cartuchos toner Xerox Versant 180/280 Press amarelo — .
02 006R01649(7) Unidade 216
cartuchos toner Xerox Versant 180/280 Press magenta — .
03 006R01648(7) Unidade 242
cartuchos toner Xerox Versant 180/280 Press preto — .
04 006R01646(7) Unidade 312
grampos (2 grampos no livreto) codigo 008R12941-NO -
05 03 unidades por caixa de 5k = 15.000 grampos por caixa caixa 30
— total 450.000 grampos
cilindros fotorreceptores Xerox Versant 180/280 Press - .
06 | 4digo 013R00676 Unidade 80
07 Cartuchos da unidade do grampeador codigo 008R13177 Unidade 12
ANEXO I - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
GRUPO UNICO
ITEM NoO DESCRICAO QUANTIDADE VAL'OR VALOR TOTAL
UNITARIO
R$ R$
R$ R$
R$ RS
R$ R$
R$ R$

R$ R$




VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$

O Valor Total da proposta devera abranger todos os custos diretos e indiretos incidentes sobre o
objeto em questao, tais como: tributos, taxas, frete, etc.

Lazaro José Soares Tolentino
Chefe do Nucleo de Editoracdo e Produgao Grafica - NPG

eil Documento assinado eletronicamente por LAZARO JOSE SOARES TOLENTINO - Matr. 11238, Chefe do
;i_'imm: Lil! Nucleo de Editoracao e Producdo Grafica, em 10/06/2025, as 14:35, conforme Art. 30, do Ato da Mesa
eletrénica Diretora n° 51, de 2025, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 62, de 27 de
margo de 2025.
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