CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
MESA DIRETORA
Coordenadoria de Cerimonial

N\ 7

TERMO DE REFERENCIA
TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

Contratagio de empresa especializada para prestacio de servico d¢ ORNAMENTACAO, pelo sistema de registro
de pregos, para fornecimento de arranjos de flores e materiais de decoracdo correlatos, descritos a seguir, por
ocasido de eventos institucionais, cerimonias oficiais realizadas pela Camara Legislativa do Distrito Federal, e
representacdao do Poder Legislativo em solenidade de sepultamento de autoridades, conforme especificagdes
constantes neste instrumento.

JUSTIFICATIVA

Os servicos objeto deste projeto visam suprir a necessidade da Camara Legislativa do Distrito Federal, referente a
servicos de Ornamentacado, face aos inimeros eventos institucionais e oficiais promovidos por esta Casa,
envolvendo servidores, parceiros e autoridades diversas.

Nesses termos, ¢ grande a demanda para a realizacdo de eventos de diversas naturezas, visando promover o
alinhamento das atividades dos orgaos e entidades dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario; bem como a
promocao das diversas atividades para o incentivo a cultura, a integracao social e o desenvolvimento urbano do
Distrito Federal.

O uso do Sistema de Registro de Pregos se justifica pela necessidade frequente de fornecimento/contratacao dos
servigos discriminados no item 3 deste instrumento, bem como pelo fato de ndo ser possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Camara Legislativa do Distrito Federal, situagdes essas que se enquadram nas
hipoteses prevista nas Leis Federais n° 8.666/93 e n® 10.520/02, inciso I, do art. 3° do Decreto n°® 7892/2013.

Dessa forma, segue abaixo todas as informacdes pertinentes a contratacao dos servigos objeto deste Termo de
Referéncia por Sistema de Registro de Precos.

DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

Para a execugdo dos servigos, a TABELA DESCRITIVA ESTIMATIVA E PRECOS RESPECTIVOS, servira
como modelo para cotagdo de precos das empresas proponentes, bem como a estimativa de contratagdo para
12(doze) meses.

Servicos a serem oferecidos pela CONTRATADA:

Itens de ornamentacdo a serem entregues nas dependéncias da Camara Legislativa do DF, excetuando-se o item 8
da TABELA que devera ser entregue em local a ser definido posteriormente, no Distrito Federal.



TABELA DESCRITIVA ESTIMATIVA E PRECOS RESPECTIVOS

Dimensdes do cachepo: 15 cm de comprimento, 27 cm de altura e
profundidade 15 cm

.~ Quantidade Valor |[Valor
Item|Descricio de Unitario Total
Unidades/Ano
1 Arranjos tipo Jardineira - Medindo 1,5m (comprimento) x 50 cm (altura no )5
ponto mais elevado).
2 |Arranjos para Mesa - Medindo: 30 cm (altura) X 50 cm (comprimento). 25
Arranjos Florais de Impacto sobre Pedestal - Medindo 90 cm (diametro do
3 larranjo) x 1,80m (altura incluindo o pedestal). Altura total do conjunto 25
(arranjo e pedestal): 3 m.
4 |Arranjos de Mesa Centro - Medindo: 50 cm (diametro) X 60 cm (altura). 25
Conjuntos de 3 vasos de plantas ornamentais - Os vasos conterdo plantas
B ornamentais de espécies variadas (aprovadas pelo cerimonial da CLDF), com b5
folhagens exuberantes em composi¢des harmodnicas. Apresentardo medidas
aproximadas de 2m de altura (incluindo o vaso) por 0,60m de didmetro.
6  [Tapetes vermelho - Medindo: 1,5m por 20 m. 10
7  |Arranjos Florais (buqués). 25
8  |Coroas finebres. 15
Arranjos de Orquideas - arranjos compostos por orquideas Phalaenopsis
(Galho de Orquidea Phalaenopsis média) duas hastes, especialmente nas
cores rosa, lilas e branca.
Cachepo de vidro transparente, composto por casca de madeira, pedra de
9 [marmores, cascalho e/ou musgo branco. 15




Arranjos de Orquideas - arranjos compostos por orquideas Phalaenopsis
(Galho de Orquidea Phalaenopsis média) duas hastes, especialmente nas
cores rosa, lilas e branca.

Cachepo de vidro transparente, composto por casca de madeira, pedra de
10 imarmores, cascalho e/ou musgo branco. 15

Dimensdes do cachepod: 20 cm de comprimento, 20 cm de altura e
profundidade 20 cm

TOTAIS 205

Obs.: O valor total estimado corresponde ao preco unitario maximo multiplicado pela quantidade de Itens de
ornamentacao a serem entregues nas dependéncias da Camara Legislativa do DF. Detalhamento com precgos
maximos estipulado no ANEXO — I (planilha de precos maximos).

DA DESCRICAO DOS SERVICOS

A empresa contratada devera responsabilizar-se integralmente pelo que lhe for demandada, incluindo
assessoramento, considerando-se os seguintes servicos:

ORNAMENTACAO

A decoragdo devera apresentar estética e qualidade compativel com o ambiente ¢ o nivel das solenidades.

Arranjos Florais - todos os arranjos deverdo ser confeccionados com flores tropicais naturais, tais como: Strelitzia,
Alpina, Caribe, Anturios, ou outras aprovadas pela Coordenadoria de Cerimonial da CLDF e folhagens, com
predominancia da cor verde. Os arranjos serdo adquiridos e os suportes fornecidos pela empresa, conforme
medidas e especificacdo apresentadas;

Vasos de Plantas Ornamentais - os vasos conterdo plantas ornamentais de espécies variadas, aprovadas pela
Coordenadoria de Cerimonial, com folhagens exuberantes em composi¢des harmonicas. Apresentardo medidas
aproximadas de 2m de altura (incluindo o vaso) por 0,60m de didmetro.

MATERIAIS

Os tapetes deverdo ser novos, de cor vibrante e isentos de quaisquer manchas ou imperfei¢cdes.As jardineiras
poderdo ser coloridas ou em terracota, desde que acompanhem a mesma cor ou material dos vasos;



Os pedestais deverao ser de ferro pintado e em bom estado de conservagdo, sem ferrugem ou descascamento ou de
madeira e em bom estado de conservagao, sem apodrecimento ou farpas;

Os vasos poderao ser coloridos ou em terracota, desde que acompanhem a mesma cor ou material das jardineiras.

DA EXECUCAO DOS SERVICOS

A empresa contratada devera estar comprovadamente apta a prestagdo dos servicos.

O transporte de materiais para a execucao dos servigos sera de inteira responsabilidade da empresa contratada, que
devera ainda garantir a qualidade dos produtos.

A CLDF nao se responsabilizara por extravios ou eventuais danos causados nos materiais utilizados durante os
servigos prestados.

DAS OBRIGACOES DAS PARTES

Cabera a CONTRATADA:

A CONTRATADA devera fornecer os equipamentos e prestar os servigos com eficiéncia e presteza, dentro dos
padroes exigidos pela CONTRATANTE, obrigando-se, especialmente a:

Cumprir as obrigagdes estabelecidas no Contrato, ndo se admitindo qualquer modificagdo em sua execucao sem
prévia autorizagdo da CONTRATANTE;

Seguir os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia para a realizacao dos servigos;
Permitir o acompanhamento dos servigos por técnicos da CONTRATANTE;

Cumprir as orientacdes do gestor do contrato;

Efetuar a correcdo de falhas apontadas e preceder as verificagcdes necessarias;

Fornecer, por escrito, no prazo maximo de cinco dias contados da assinatura do contrato, nome e telefone para
contato da pessoa que ficara diretamente responsavel pelo atendimento 8 CONTRATANTE;

Levar imediatamente ao conhecimento da CONTRATANTE qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorra
durante o cumprimento do contrato para adogdo imediata das medidas cabiveis;

Manter, durante toda a execug@o do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as
condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas no ato convocatorio, bem como aquelas que decorrem da Lei n°
8.666/93 e normas especificas de higiene e controle de qualidade;

Responsabilizar-se por todos os encargos previdenciarios, fiscais, trabalhistas, comerciais ¢ demais obrigagdes
sociais previstas na legislagdo em vigor, sendo que sua inadimpléncia ndo podera transferir a CONTRATANTE a
responsabilidade por seu pagamento, nem onerar o objeto deste Contrato;

Manter seus empregados identificados por cracha quando da prestacao dos servigos nos locais indicados pela
CONTRATANTE, devendo substituir imediatamente qualquer um deles caso seja considerado inconveniente pela
Administracao;

Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo relacionada a execug@o do objeto do contrato;

Cumprir diretamente o contrato, ficando expressamente vedada a subcontratacao de outra empresa para esse fim;



Comunicar por escrito ao gestor do contrato qualquer anormalidade que possa prejudicar o cumprimento do
contrato, prestando todos os esclarecimentos necessarios;

Entregar os itens solicitados com pelo menos 2 (duas) horas de antecedéncia do evento, pois ndo serdo aceitas
entregas fora do prazo.

E expressamente vedado 8 CONTRATADA:

A contratagdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal da CONTRATANTE, durante a execugdo dos
Servigos;

A veiculacao de publicidade do objeto do contrato, salvo se houver prévia autorizagdo da CONTRATANTE.

Cabera a CONTRATANTE:
Assegurar as pessoas credenciadas pela CONTRATADA, livre acesso ao local de realizag¢do dos servigos;

Exigir a substitui¢ao de qualquer empregado da CONTRATADA, caso o julgue tecnicamente inapto, ou por
conveniéncia administrativa;

Prestar esclarecimentos sobre as circunstancias em que foram observadas as irregularidades e/ou defeitos no
funcionamento dos equipamentos;

Sustar a prestacao de qualquer servigo, quando verificada irregularidade na qualidade de sua prestagdo e
determinar a sua substituicao;

Notificar a CONTRATADA, formal e tempestivamente, sobre a aplicagdo de multas, penalidades ou quaisquer
débitos de sua responsabilidade;

Encaminhar 8 CONTRATADA por e-mail institucional, em até 24 (vinte e quatro) horas antes da realizacdo do
evento, todas as informacdes necessarias para o fornecimento dos objetos 1-7 da Tabela e 3 (trés) horas antes da
entrega do objeto 8 (coroas funebres) constantes na TABELA DESCRITIVA ESTIMATIVA E PRECOS
RESPECTIVOS deste Termo de Referéncia;

Nas informagdes constardo, dia do evento, local de sua realiza¢do, materiais, equipamentos e insumos
necessarios, com seus respectivos quantitativos e demais informagdes complementares;

Atestar a nota fiscal apds a entrega e instalagdao do equipamento pela CONTRATADA;

Efetuar os pagamentos do objeto deste contrato, mediante apresentagdo de nota fiscal devidamente atestada e em
condigdes de liquidacao;

DA QUALIFICACAO TECNICA DA EMPRESA

Possuir atestado de capacidade técnica, emitido por Orgio ou Entidades da Administragdo Publica direta ou
indireta, Federal, Estadual ou Municipal, ou ainda por empresas privadas, as quais prestou servigo em
caracteristicas equivalentes ao objeto do presente Termo de Referéncia;

O atestado deverd conter no minimo, as seguintes informagdes: identificacdo da pessoa juridica e do responsavel
pela emissdo do atestado; identificagdo da CONTRATADA e descrigdo clara dos servigos prestados;

A prestac@o do servico ndo podera ser terceirizada, devendo ser executada pela propria CONTRATADA.



DA GARANTIA

A contratada oferecera garantia no valor de 2% (dois por cento) do valor da proposta, a ser apresentada em até 10
(dez) dias apos a assinatura do contrato, em dinheiro ou titulos da divida publica ou seguro-garantia ou fianga
bancaria, na forma do art. 55, inciso VI e art. 56 da Lei n. 8.666/1993.

DA FISCALIZACAO

A execucdo dos servigos sera acompanhada por fiscal especialmente designado, que anotara em registro proprio
todas as ocorréncias, determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados, além
das atribuigdes contidas nas normas de execuc¢ao orgamentaria e financeira vigentes.

Cabe ao gestor do contrato:

Responsabilizar-se pela supervisdo do contrato, administrando-o de conformidade com as disposi¢des
contratuais;

Pronunciar-se por escrito sobre a prorrogagao do contrato, antes da extingdo deste, em tempo habil para, se for o
caso, ser promovida a abertura de nova licitagdo, dispensa ou inexigibilidade.

Adotar toda e qualquer providéncia necessaria a perfeita execugdo do contrato, podendo valer-se dos demais
orgaos da CAMARA LEGISLATIVA;

Exigir da CONTRATADA por escrito a substituicdo de qualquer membro da equipe técnica responsavel pela
execuc¢do dos servigos;

Adotar toda e qualquer providéncia necessaria a perfeita execugdo do contrato, podendo valer-se dos demais
orgaos da CONTRATANTE.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n® 8.666/93 e no Decreto n° 26.851/2006, a adjudicataria ficara
sujeita, no caso de atraso injustificado, assim considerado pela Administracdo, execugdo parcial ou inexecugdo da
obrigagdo, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes
penalidades, no que couber, cumulativamente ou nao:

Adverténcia, que é o aviso por escrito, emitido quando a licitante e/ou contratada descumprir qualquer obrigacao;

Multa, que € a san¢do pecunidria que serd imposta a contratada, por atraso injustificado na entrega ou execucao do
contrato, e sera aplicada nos seguintes percentuais:

0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execucao de servigos,
calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%, que corresponde a até 30
(trinta) dias de atraso;

0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou execugdo de servigos,
calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o valor correspondente a parte inadimplente, em carater
excepcional, e a critério do 6rgdo contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias;



5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por descumprimento do prazo de entrega,
sem prejuizo da aplicacdo do disposto nos incisos I e II deste artigo;

15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administracdo, recusa parcial ou total na entrega do
material, recusa na conclusao do servigo, ou rescisdo do contrato/nota de empenho, calculado sobre a parte
inadimplente;

até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, pelo descumprimento de qualquer clausula do contrato,
exceto prazo de entrega.

A multa sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, § 8°, da Lei n® 8.666, de 21 de
junho de 1993 e sera executada apds regular processo administrativo, oferecido a contratada a oportunidade de
defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da notificacao, nos termos do § 3° do art.
86 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, observada a seguinte ordem:

mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;
mediante desconto no valor das parcelas devidas a contratada; e

mediante procedimento administrativo ou judicial de execucao.

Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, responderd a contratada pela
sua diferenca, devidamente atualizada pelo INPC ou equivalente, que sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administragcdo ou cobrados judicialmente.

O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao do vencimento
do prazo de entrega ou execucao do contrato, se dia de expediente normal na reparti¢io interessada, ou no
primeiro dia util seguinte.

Em despacho, com fundamentag@o sumaria, podera ser relevado:

0 atraso nao superior a 5 (cinco) dias;

a execugdo de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranga.

A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sancdes, segundo a natureza e a gravidade da falta
cometida, consoante o previsto no Paragrafo inico do art. 2° do Decreto Distrital n® 26.851/2006 e observado o
principio da proporcionalidade.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA / ESTIMATIVA DE CUSTO

A despesa objeto do presente Termo de Referéncia correra por conta do Programa de Trabalho:
01.031.6204.4193.0001 Promogao de Eventos de Integracdo da CLDF com a Sociedade; Elemento de Despesa:
3390-39 — Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica; e Fonte de Recurso: 100.

A estimativa de custo deste projeto, conforme or¢amento em anexo, ¢ de R§ 34.107,55.



DO PAGAMENTO

Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar os documentos abaixo relacionados:

Certiddao Negativa de Débitos — CND, emitida pelo INSS — Instituto Nacional de Seguridade Social, devidamente
atualizada (Lei n® 8.212/91);

Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, fornecido pela CEF — Caixa
Econdmica Federal, devidamente atualizado (Lei n°® 8.036/90);

Certidao conjunta emitida pela Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Federal, conforme
Portaria Conjunta PGFN/RFB n° 02, de 31 de agosto de 2005;

Certidao de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal;

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pela Justica do Trabalho, nos termos da Lei n°
12.440, de 07 de julho de 2011;

Atesto de fornecimento dos produtos na Nota Fiscal, emitido pelo servidor/comissao competente da CLDF.

Os pagamentos serdo efetuados, no que couber, até o 5° (quinto) dia util da apresentacdo da nota fiscal
devidamente atestada.

Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administragdo, a parcela devida serd atualizada
monetariamente, desde o vencimento da obrigagao até a data do efetivo pagamento de acordo com a variacao “pro
rata tempore” do INPC.

Nenhum pagamento sera efetuado a licitante enquanto pendente de liquidagao ou quando existir qualquer
obriga¢do que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de
reajustamento de pregos ou corre¢do monetaria.

ANEXO -1

PLANILHA DE PRECOS MAXIMOS

Quantidade Valor
Item|Descricio de Unitario 'Valor Total
Unidades/Ano




Arranjos tipo Jardineira - Medindo 1,5m (comprimento) x 50 cm

Dimensdes do cachepd: 15 cm de comprimento, 27 cm de altura e
profundidade 15 cm

(altura no ponto mais elevado). 25 R$232,00{R$5.800,00
Arran]qs para Mesa - Medindo: 30 cm (altura) X 50 cm b5 R$80.00 [R$2.000.00
(comprimento).

Arranjos Florais de Impacto sobre Pedestal - Medindo 90 cm

(didmetro do arranjo) x 1,80m (altura incluindo o pedestal). Altura [25 R$256,67 | R$6.416,75
total do conjunto (arranjo e pedestal): 3 m.

Arranjos de Mesa Centro - Medindo: 50 cm (diametro) X 60 cm b5 R$88.33 [R$2.208.25
(altura).

Conjuntos de 3 vasos de plantas ornamentais - Os vasos conterao

plantas ornamentais de espécies variadas (aprovadas pelo

cerimonial da CLDF), com folhagens exuberantes em composi¢des [25 R$156,50 [R$3.912,50
harmonicas. Apresentardo medidas aproximadas de 2m de altura

(incluindo o vaso) por 0,60m de diametro.

Tapetes vermelho - Medindo: 1,5m por 20 m. 10 R$160,00 [R$1.600,00
Arranjos Florais (buqués). 25 R$100,00 | R$2.500,00
Coroas funebres. 15 R$320,00 | R$4.800,00
Arranjos de Orquideas - arranjos compostos por orquideas

Phalaenopsis (Galho de Orquidea Phalaenopsis média) duas hastes,

especialmente nas cores rosa, lilas e branca.

Cachepo de vidro transparente, composto por casca de madeira,

pedra de marmores, cascalho e/ou musgo branco. 15 R$150,00[ R$2.250,00




Arranjos de Orquideas - arranjos compostos por orquideas
Phalaenopsis (Galho de Orquidea Phalaenopsis média) duas hastes,
especialmente nas cores rosa, lilas e branca.

Cachepo de vidro transparente, composto por casca de madeira,

10 |pedra de marmores, cascalho e/ou musgo branco. 15 R$174,67 |R$2.620,05
Dimensdes do cachepo: 20 cm de comprimento, 20 cm de altura e
profundidade 20 cm

TOTAIS 20 - R$34.107,55

Valor total: Trinta e quatro mil, cento e sete reais e cinquenta e cinco centavos

Brasilia, 08 de fevereiro de 2022.

CARLOS ANTONIO VIEIRA JUNIOR
Coordenador de Cerimonial
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