CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
MESA DIRETORA
Coordenadoria de Cerimonial

TERMO DE REFERENCIA
1.0BJETO:

1.1.Contratacao de empresa especializada, para confeccao de 5.000 canetas para uso dos
servidores e colaboradores (personalizadas com a identidade visual da CLDF), 200 canetas para uso
dos parlamentares e autoridades (personalizadas com a identidade visual da CLDF), 200 porta-
canetas em veludo (para acondicionar estas Ultimas) e 13.000 (treze mil) canetas plasticas
personalizadas para as atividades da Escola do Legislativo (ELEGIS), conforme condicoes,
quantidades e especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

2.JUSTIFICATIVA:

2.1.As canetas semi-metdlicas personalizadas com a identidade visual da Casa serao
utilizadas pelos servidores e colaboradores; as canetas em metal personalizadas com a identidade
visual da Casa serao utilizadas pelas autoridades e pelos parlamentares; os porta-canetas em veludo
serao utilizados para preservar as canetas metalicas, com o objetivo de oferecer uma apresentacdo
adequada as autoridades externas e internas que as utilizardo; as canetas solicitadas pela Escola do
Legislativo (ELEGIS) serao utilizadas para as 87 edigdes do Programa Conhecendo o Parlamento e
para os 1250 cursistas, participantes das capacitacoes ofertadas pela ELEGIS.

2.2.0 quantitativo a ser demandado pela Camara Legislativa do Distrito Federal encontra-se
previsto e detalhado neste Termo de Referéncia, razao pela qual esta é uma hipotese de
aquisicao para entrega _imediata e integral dos bens abaixo descritos, dentro das disposicoes
da lei n® 8.666/93; os quantitativos estdo devidamente detalhados e justificados nos
documentos 0925784 e 0932404.

2.3.0s itens deverao ser adquiridos em lotes por apresentarem as mesmas caracteristicas,
pois a aquisicao de produtos em grupo gera economia de escala, inclusive, com reflexo direto em
custos de logistica.

3.DA DISCRIMINAGAO DO SERVICO:

3.1.A contratada devera realizar a confecgdo das canetas metalicas personalizadas, canetas
semi-metdlicas  personalizadas, dos porta-canetas em veludo e das canetas
plasticas personalizadas para as atividades da Escola do Legislativo (ELEGIS), conforme especificacdao
abaixo:

VALORES
UNITARIOS

) VALORES

ITEM ESPECIFICAGAO UNID | QTD | (MEDIANA) | TOTAIS
DOC SEI
(0944290)




CANETA DE METAL PERSONALIZADA, carga
esferografica azul e acionamento por clique, na
cor prata.

L

R$
01 i un. 200 R$ 7,95 1.590,00
CANETA SEMI-METALICA PERSONALIZADA,
carga esferografica azul e acionamento por
clique, na cor prata.
I "
02 (‘; Un. 5.000 R$ 4,32 21.600,00




PORTA CANETAS EM VELUDO, em tamanho
compativel ao das canetas do Item 01.

R$
03 Un. 200 R$ 1,53 306,00
CANETA PLASTICA PERSONALIZADA, carga
esferografica azul e acionamento por clique,
com corpo na cor prata, detalhe em borracha
azul e clipe azul.
04 Un 13.000 R$ 2,19 RS
: : ! 28.470,00
R$
TOTAL | 51 966,00

horizontal, préxima ao clip. Conforme o manual de identidade visual da Casa:

As canetas (Itens 01 e 02) deverao ser personalizadas com a logomarca colorida da CLDF na
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https://intranet.cl.df.gov.br/web/guest/manuais

As canetas plasticas personalizadas para as atividades da Escola do Legislativo (ELEGIS) -
(Item 04) - deverao ser personalizadas com a logomarca colorida da ELEGIS na horizontal, proxima
ao detalhe em borracha, conforme as cores ilustradas na foto referencial que esta na tabela de
descricao dos itens e também na imagem abaixo. Os dizeres "ELEGIS-DF" devem constar abaixo da
logomarca, em letras na cor azul, conforme a foto referencial que esta na tabela de descricao dos
itens e também a imagem abaixo.

A personalizagdo deste mesmo item conterd, ainda, os dizeres "CAMARA LEGISLATIVA DO
DISTRITO FEDERAL" e, logo abaixo, "ESCOLA DO LEGISLATIVO" em letras na cor azul, na
horizontal, ao lado da logomarca descrita no paragrafo anterior, conforme a foto referencial que esta
na tabela de descricao dos itens.

»

ELEGIS-DF

4.LOCAL E PRAZO DE ENTREGA DO OBJETO:

4.1.0 objeto devera ser entregue no Cerimonial da Camara Legislativa do Distrito Federal,
localizada a Praca Municipal, Quadra 2, lote 5, Brasilia-DF, obrigatoriamente, durante o horario
comercial de 09:00 as 17:00.

4.2.0 prazo de entrega do material é de 30 (trinta) dias Uteis a contar da data de aprovacao
das provas.

5.DAS OBRIGACOES DAS PARTES:
5.1.Cabera a CONTRATANTE:

5.1.1.Emitir a Nota de Empenho, com todas as informacOes necessarias, em favor da
CONTRATADA;

5.1.2.Assegurar 0s recursos financeiros para custear o fornecimento;
5.1.3.Receber o objeto no prazo e condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

5.1.4.Permitir durante a entrega, acesso dos representantes ou prepostos
da CONTRATADA ao local desde que devidamente identificados;

5.1.5.Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, através de
comissao/servidor especialmente designado;

5.1.6.Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informacdes eventualmente necessarias;

5.1.7.Exigir, a qualquer tempo, a substituicao do item entregue que julgar insuficiente,
inadequado ou fora das especificacoes;

5.1.8.Atestar as faturas correspondentes ao fornecimento executado, por intermédio do
servidor competente;



5.1.9.Efetuar, em favor da empresa CONTRATADA o pagamento, nas condigoes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A Administracao ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

5.2.Cabera a CONTRATADA:

5.2.1.Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execugdo do contrato, executando o
fornecimento nas quantidades, especificacoes, prazo e local exigidos;

5.2.2.A CONTRATADA devera apresentar, as suas expensas, AMOSTRA antes da confeccao
das canetas metalicas personalizadas, canetas semi-metalicas personalizadas, dos porta-canetas em
veludo e das canetas plasticas personalizadas para as atividades da Escola do Legislativo (ELEGIS). A
prova devera ser apresentada ao Cerimonial da Camara Legislativa do Distrito Federal, localizada a
Praga Municipal, quadra 2, lote 5, Brasilia-DF, obrigatoriamente durante o horario comercial de 09:00
as 17:00, no prazo maximo de 15 (dias) uteis a contar da data de recebimento da nota de empenho,
podendo este prazo ser prorrogado a critério da CONTRATANTE;

5.2.3.A AMOSTRA sera apreciada pela Coordenadoria de Cerimonial da Camara Legislativa do
Distrito Federal no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis; se a amostra for rejeitada pelo Cerimonial,
a Contratada tera 5 (cinco) dias Uteis para o envio de nova amostra, a contar do recebimento da
notificagao que a rejeitou;

5.2.4.Apos a aprovacao da AMOSTRA pelo Cerimonial, a CONTRATADA tera 30 (trinta) dias
Uteis para a entrega de todas ascanetas metdlicas personalizadas, canetas semi-metalicas
personalizadas, dos porta-canetas em veludo e das canetas plasticas personalizadas para as
atividades da Escola do Legislativo (ELEGIS), a contar da notificagdo que as aprovou.

5.2.5.Manter, durante o periodo de realizacdo do fornecimento, todas as condicdes e
qualificacdes exigidas;

5.2.6.Promover o fornecimento dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em
observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendacgdes aceitas pela boa
técnica;

5.2.7.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

5.2.8.0bservar, rigorosamente, a legislacdao e as normas regulamentares emanadas pelos
Orgaos competentes;

5.2.9.Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

5.2.10.Comunicar a Contratante, no prazo maximo de24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao;

5.2.11.Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicOes de habilitagao e qualificacdo exigidas na licitagao;

5.2.12.Indicar preposto para representa-la durante a execucdo do contrato;
5.2.13.Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela CONTRATANTE;

5.2.14.Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condigdes exigidas e observar as datas
e horarios e locais quando da realizacdo do fornecimento;



5.2.15.Encaminhar a CONTRATANTE a Nota Fiscal/Fatura correspondente ao fornecimento
realizado, na qual constardo as indicacOes referentes a: marca, fabricante, modelo e procedéncia no
prazo maximo de 10 (dez) dias apos sua entrega.

6.DA SUBCONTRATAGAO:

6.1.Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

7.DA ALTERACAO SUBJETIVA:

7.1.E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracao a continuidade do
contrato.

8.DAS AMOSTRAS:

8.1.A LICITANTE devera apresentar, a suas expensas, AMOSTRA das canetas metalicas
personalizadas, canetas semi-metalicas personalizadas, dos porta-canetas em veludo, e das canetas
plasticas personalizadas para as atividades da Escola do Legislativo (ELEGIS). A prova devera
entregue a CPL da Camara Legislativa do Distrito Federal, localizada a Praca Municipal, quadra 2, lote
5, Brasilia-DF, obrigatoriamente durante o horario comercial de 09:00 as 17:00, no prazo maximo
de 15 (quinze) dias Uteis a contar da solicitagdo do Pregoeiro;

8.2.Todas as AMOSTRAS deverao estar identificadas com o nome da licitante, telefone de
contato, nome do responsavel e o nimero do Pregao;

8.3.Sera informado a todos os licitantes a data, o horario e o local que sera feita a analise
das amostras;

8.4.Deverao ser entregues um exemplar de cada item, como amostra para aprovacao;

8.5.5e a amostra for rejeitada, a notificacdo de rejeicdo serd fundamentada pela
Coordenadoria do Cerimonial;

8.6.As amostras aprovadas poderao ser recolhidas pelo licitante em até10 (dez) dias
Gteis apds a aprovacao, as amostras que nao forem recolhidas ficardo em posse da CLDF para
conferéncia dos itens entregues, quando solicitado, e serdo considerados como itens entregues;

8.7.As amostras reprovadas poderao ser recolhidas na sede da CLDF.

9.QUALIFICAGAO TECNICA DA EMPRESA E DA VISTORIA:

9.1.A Empresa a ser contratada devera apresentar no minimo01 (um) atestado de
capacidade técnica, emitido por Orgdo ou Entidades da Administracdo Publica direta ou indireta,
federal, estadual ou municipal, ou ainda de empresas privadas, que comprovem
fornecimento/servigos com caracteristicas equivalentes ao objeto do presente Termo de Referéncia.

10.DA GESTAO DA CONTRATACAO:

10.1.A contratacdo sera efetuada por Nota de Empenho;

10.2.A supervisao/fiscalizacao ficara a cargo do servidor designado pela CLDF.

10.3.0 representante da Administracao anotara em registro proprio todas as ocorréncias



relacionadas com a execucdao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao das falhas
ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

10.4.A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicOes técnicas ou vicios redibitdérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art.
70 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

11.1.12.1.A despesa objeto do presente Termo de Referéncia correra por conta do Programa
de Trabalho, Elemento de Despesa: 3390-30 — Material de Consumo.

12.DO PAGAMENTO:

12.1.Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar os documentos abaixo
relacionados:

I — Certiddo Negativa de Débitos — CND, emitida pelo INSS — Instituto Nacional de
Seguridade Social, devidamente atualizada (Lei n° 8.212/91);

II — Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
fornecido pela CEF — Caixa Economica Federal, devidamente atualizado (Lei n® 8.036/90);

IIT — Certidao conjunta emitida pela Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da
Fazenda Federal, conforme Portaria Conjunta PGFN/RFB n° 02, de 31 de agosto de 2005;

IV — Certidao de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal;

V — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pela Justica do Trabalho,
nos termos da Lei n°® 12.440, de 07 de julho de 2011;

VI — Atesto do fornecimento na Nota Fiscal, emitido pelo servidor/comissao competente da
CLDF.

12.2.0 pagamento sera efetuado, até o 5° (quinto) dia Util da apresentacao da nota fiscal
devidamente atestada;

12.3.Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgao
contratante atestar a execucao do objeto do contrato;

12.4.Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento;

12.5.Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administracao, a
parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do
efetivo pagamento de acordo com a variagao “pro rata tempore’ do INPC;

12.6.0 pagamento nao sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacao ou
quando existir qualquer obrigacdo que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcao monetaria ou qualquer
outro 6nus para a contratada.

13.DAS SANC@ES ADMINISTRATIVAS:
13.1. Com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n°® 8.666/93 e no Decreto n° 26.851/2006,



a adjudicataria ficara sujeita, no caso de atraso injustificado, assim considerado pela Administracao,
execucao parcial ou inexecucdo da obrigagdo, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal,
assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades, no que couber, cumulativamente ou
nao:

13.1.1. Adverténcia, que é o aviso por escrito, emitido quando a licitante e/ou contratada
descumprir qualquer obrigacao;

13.1.2. Multa, que é a sancdo pecunidria que sera imposta a contratada, por atraso
injustificado na entrega ou execugao do contrato, e sera aplicada nos seguintes percentuais:

I — 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execucao de servigos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de
9,9%, que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

II - 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material
ou execugao de servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o valor correspondente a
parte inadimplente, em carater excepcional, e a critério do érgao contratante, quando o atraso
ultrapassar 30 (trinta) dias;

IIT — 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por
descumprimento do prazo de entrega, sem prejuizo da aplicagao do disposto nos incisos I e II;

IV — 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o
contrato ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragao,
recusa parcial ou total na entrega do material, recusa na conclusao do servigo, ou rescisao do
contrato/nota de empenho, calculado sobre a parte inadimplente;

V — até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, pelo descumprimento de qualquer
clausula do contrato, exceto prazo de entrega.

13.1.3. A multa sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, §
89, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e sera executada apds regular processo administrativo,
oferecido a contratada a oportunidade de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar
do recebimento da notificacao, nos termos do § 3° do art. 86 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de
1993, observada a seguinte ordem:

I - mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;
II - mediante desconto no valor das parcelas devidas a contratada; e
III - mediante procedimento administrativo ou judicial de execucao.

13.1.4. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera a contratada pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo INPC ou equivalente, que
sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou cobrados
judicialmente.

13.1.5. O atraso, para efeito de calculo de multa, sera contado em dias corridos, a partir do
dia seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execucao do contrato, se dia de expediente
normal na reparticao interessada, ou no primeiro dia util seguinte.

13.1.6. Em despacho, com fundamentacao sumaria, podera ser relevado:
I - 0 atraso nao superior a 5 (cinco) dias;
IT - a execucao de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranga.

13.1.7. A multa poderd ser aplicada cumulativamente com outras sangdes, segundo a
natureza e a gravidade da falta cometida, consoante o previsto no Paragrafo Unico do art. 2° do
Decreto Distrital n°® 26.851/2006 e observado o principio da proporcionalidade.



14.GARANTIA:

14.1.A empresa contratada deve assegurar a garantia do material fornecido, pelo prazo
minimo de 12 (doze) meses, a contar da data de recebimento definitivo do objeto.

CARLOS ANTONIO VIEIRA JUNIOR

Coordenador de Cerimonial

Documento assinado eletronicamente por CARLOS ANTONIO VIEIRA JUNIOR - Matr. 14733,
Coordenador(a) de Cerimonial, em 28/10/2022, as 15:57, conforme Art. 22, do Ato do Vice-Presidente n°
08, de 2019, publicado no Diario da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de outubro de
2019.
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