CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
PRESIDENCIA
Coordenadoria de Policia Legislativa
Segdo de Planejamento e Controle de Segurancga ' \ /

TERMO DE REFERENCIA

1.0 - OBJETO

1. - A aquisicdo de suprimentos para impressao de crachas conforme especificacdoes e
quantidades detalhadas no Item 4 (Especificacdo do Objeto) para o periodo de 1 (um) ano.

1.2 — ESPECIFICAGAO TECNICA

UNID.

ITEM ESPECIFICACAO DE MEDIDA

QUANTIDADE

Ribbon YMCKT, para impressora
DATACARD SD360; Original, com
capacidade para 500 (quinhentas
01 impressoes), com qualidade que propicie Rolo 15
impressdo em cores solidas, sem sair
falhada ou manchada, nem desbotar com o
uso continuo do cracha.

Porta cracha rigido, formato

vertical, injetado em polipropileno (material Caixa
. 10 (dez)
02 rigido), transparente, tamanho de 58 mm x (com | caixas
89 mm, com orificio para colocagdo de | 100 unidades)
presilha em sua parte superior.
Corddo personalizado para crachg,
confeccionado em poliéster na cor verde,
. Pacote i
logomarca da CLDF impressa na cor 15 (quinze)
03 . (com 100
branca, medindo 11x850 mm, : pacotes
. .» | unidades)
acompanhada de prendedor “tipo jacaré
acoplado, em pacotes de 100 unidades
Cartao adesivado, em PVC, CR 80,
na cor branca, com dimensdes de 54 X 86 Caixa
04 X 0,40mm. Indicado para impressdo e (com 10 (dez)

colagem da pelicula adesiva em cartdes de | 500 ynidades) caixas
proximidade.




1.2.1 - A empresa vencedora no processo licitatério devera fornecer, os ribbons YMCKT,
devido a impressora de cracha existente na Segdo de Planejamento e Controle de Seguranga ser da
marca DATACARD S360.

2.0 — JUSTIFICATIVA

2.1 - Adquirir suprimentos de reposicao (material de expediente), visando garantir a
manutengao corrente dos servigos de cadastramento e impressao dos cartdes eletromagnéticos de
identificacdo funcional dos servidores da CLDF, a cargo da Coordenadoria de Policia Legislativa,
conforme previsto no AMD n° 24/2011.

2.1 - Justifica-se a aquisicao em razao das necessidades de ressuprimento dos materiais
(insumos) aos equipamentos instalados no Secao de Planejamento e Controle de Seguranca, desta
Casa de Leis, sendo que os quantitativos a serem adquiridos foram estimados levando-se em conta o
consumo médio dos referidos materiais.

3. PRAZO E FORMA DE ENTREGA

3.1. A Entrega devera ser realizada em até 30 (trinta) dias corridos no Setor de Almoxarifado
da Camara Legislativa do Distrito Federal, situada na Praga Municipal — Quadra 2 — Lote 5 — Subsolo
(-3), Brasilia-DF, CEP 70.094-902, no horario de expediente, para fins de recebimento.

3.2. A contratada devera entrar em contato direto com o Setor de Almoxarifado - DMP/DAF,
por meio do telefone (61) 3348-8588, com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis, para
realizacdo da entrega, que devera ser realizada no horario das 9h:00min as 18h:00min, de segunda
a sexta-feira.

3.3. O recebimento provisério, nao configurado como aceite, obedecera as seguintes fases:

I - Entrega do material, por parte da contratada, nas especificacoes exigidas e dentro do
prazo estipulado no subitem 3.1 acima, contados a partir do recebimento da Nota de Empenho;

II - Andlise da conformidade do material pelo setor demandante, em até 2(dois) dias apds a
efetivacao da entrega;

III — Emissao do Termo de Recebimento definitivo pelo setor demandante, em até 3 dias
apds concluida a andlise da fase II, com base nas especificagdes contidas item 1.2 deste Termo de
Referéncia e na amostra apresentada, quando for o caso.

3.4. O Setor de Almoxarifado realizara a conferéncia do material entregue, observando as
especificacoes apresentadas no Item 1.2 e na Nota de Empenho; e verificando a quantidade, a
qualidade e possiveis danos.

3.5. Caso seja verificada qualquer incompatibilidade ou ocorréncia de vicio do material ou
que estejam em desacordo com sua especificagdo, o fornecedor sera convocado a substitui-lo no
prazo maximo de 20(vinte) dias, contados da data de ciéncia de sua convocacao pelo Contratante,
ou demonstrar a improcedéncia da recusa, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis.

3.6. Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do material, inclusive frete, sera de inteira
responsabilidade da empresa vencedora ou transportadora, bem assim a movimentacao dos
materiais até as dependéncias do deposito do Almoxarifado, com o fornecimento de mao de obra
para viabilizar o transporte.

3.7. O recebimento definitivo ndo excluird a responsabilidade da empresa vencedora pela
perfeita qualidade do material fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades porventura
detectadas durante a utilizagao do material.

4. DA AMOSTRA



4.1. Com o objetivo de analisar a conformidade dos materiais ofertados com o minimo
exigido nesta solicitagdo de compra sera exigida apresentacao de amostras dos produtos.

4.2. A empresa sera convocada oficialmente pela contratante para o envio da amostra que
devera ser entregue no Setor de Almoxarifado, até o 5°(quinto) dia util, contados da data de ciéncia
de sua convocacao, no mesmo endereco constante do subitem 3.1., no horario das 9h:00min as
18h:00min, de segunda a sexta-feira.

4.3. A amostra sera aferida pela area demandante e, caso seja aprovada, ficara sob a guarda
do Setor de Almoxarifado para confrontagao com o material a ser fornecido, sendo descontada do
material a ser entregue. Além da amostra, poderd ser solicitada a embalagem do material ou
prospecto do fabricante para verificagdo da conformidade do item solicitado com a especificacao
apresentada na proposta.

5. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

5.1. No julgamento das propostas sera adotado o critério de menor prego, desde que
atendidas as especificacOes constantes neste Termo de Referéncia.

5.2. O valor apurado no procedimento licitatorio sera fixo e irreajustavel.

6. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

Cabera a CONTRATANTE:

6.1. Emitir a Nota de Empenho, com todas as informagdes necessarias, em favor da
CONTRATADA.

6.2. Encaminhar a Nota de empenho a CONTRATADA, juntamente com a ordem de
fornecimento, por carta com aviso de recebimento, E-mail ou por qualquer outro meio capaz de
registro.

6.3. Assegurar 0s recursos orgamentarios e financeiros para custear a prestacao do servico.

6.4. Acompanhar, controlar e avaliar o fornecimento, observando os padroes de qualidade e
especificagOes exigidas pela CLDF.

6.5. Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informacgdes eventualmente necessarias a
execucao do fornecimento.

6.6. Exigir, a qualquer tempo, a substituicao de qualquer item que julgar insuficiente,
inadequado ou fora das especificacoes.

6.7. Atestar a fatura/Nota Fiscal correspondentes ao fornecimento, por intermédio do
servidor competente.

6.8. Efetuar, em favor da empresa CONTRATADA, o pagamento nas condicOes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

6.9. Comunicar oficialmente a CONTRATADA quaisquer falhas verificadas nos materiais
fornecidos.

6.10. Designar um ou mais servidores para fazer a fiscalizacao e o acompanhamento da



entrega dos bens.

6.11. Rejeitar formalmente e por escrito, no todo ou em parte, a entrega dos materiais que
estiverem em desacordo com as especificacOes apresentadas no Item 1.2. Para que esta rejeicao
seja considerada valida, bastara a comprovacdao de envio de notificacdo escrita ao preposto da
CONTRATADA.

Cabera a CONTRATADA:

6.12. Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execugao do objeto, executando o
fornecimento de todo material na forma especificada.

6.13. Manter, durante o periodo de realizagdo do fornecimento, todas as condicdes e
qualificacOes exigidas neste Termo de Referéncia.

6.14. Promover o fornecimento dos itens, em no maximo de 30 (vinte) dias corridos, a contar
da data do recebimento da Nota de Empenho, devendo observar os parametros e rotinas
estabelecidos, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendacoes.

6.15. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela CONTRATANTE.
6.16. Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condigOes exigidas.

6.17. Observar, rigorosamente, a legislacao e as normas regulamentares emanadas pelos
Orgaos competentes.

6.18. Encaminhar a CONTRATANTE a Nota Fiscal/Fatura, juntamente com cdpia da Nota de
Empenho, correspondente ao fornecimento realizado, no ato da entrega.

6.19. Substituir no prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos, dentro do prazo de garantia,
qualquer material que houver fornecido que esteja defeituoso ou fora das especificacoes. Todas as
substituicdes ocorrerdo as expensas da contratada.

6.20. Ressarcir eventuais prejuizos causados a Camara Legislativa do Distrito Federal e /ou
terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execucao das obrigagOes
assumidas.

7. DA HABILITACAO
7.1. Qualificagdo Técnica

7.1.1. A Empresa a ser contratada devera apresentar no minimo 01 (um) atestado de
capacidade técnica, emitido por Orgéo ou Entidades da Administracao Publica direta ou indireta,
federal, estadual ou municipal, ou ainda de empresas privadas, comprovando a aptidao da licitante
no fornecimento de materiais com caracteristicas equivalentes ao objeto do presente Termo de
Referéncia.

8. DA GESTAO DA CONTRATACAO



8.1. A contratagdo sera efetuada por Nota de Empenho.
8.2. A supervisao/fiscalizacdo/gestao ficara a cargo do servidor designado pela CLDF.

9. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

9.1. A fiscalizagdo do contrato serd exercida por servidor designado pelo Secao de
Planejamento e Controle de Seguranca- SPCS.

9.3. Caso o material apresente falha ou defeito durante sua utilizacdo, dentro do periodo de
garantia, o Fiscal notificara a CONTRATADA para substitui-lo. O ndao cumprimento por parte da
CONTRATADA ensejara aplicagdo de sangao administrativa, conforme disposto no Item 12.

10. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. - A despesa estimada para realizacao do objeto do presente Termo de Referéncia é de
R$ 18.312,50 (dezoito mil, trezentos e doze reais e cinquenta centavos), e correra por conta do
Programa de Trabalho - Manutengao de Servicos Administrativos Gerais: 1.01.122.60038517.00665;
Elemento de Despesa: 3390-30 — material de consumo; e Fonte de Recurso: 100.

11. DO PAGAMENTO

11.1. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar os documentos abaixo
relacionados:

I — Certiddo Negativa de Débitos — CND, emitida pelo INSS — Instituto Nacional de
Seguridade Social, devidamente atualizada (Lei n° 8.212/91);

II — Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
fornecido pela CEF — Caixa Economica Federal, devidamente atualizado (Lei n® 8.036/90);

IIT — Certidao conjunta emitida pela Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da
Fazenda Federal, conforme Portaria Conjunta PGFN/RFB n° 02, de 31 de agosto de 2005;

IV — Certidao de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal;

V — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pela Justica do Trabalho,
nos termos da Lei n°® 12.440, de 07 de julho de 2011;

VI — Atesto do recebimento e conformidade na Nota Fiscal, emitido pelo servidor/comissao
competente da CLDF.

11.2. O pagamento sera efetuado de acordo com as Normas de Execucdo Orcamentaria,
Financeira e Contabeis da Camara Legislativa do Distrito Federal mediante apresentacdo da nota
fiscal devidamente atestada.

11.3. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administracao, a
parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do
efetivo pagamento de acordo com a variacao “pro rata tempore” do INPC.

11.4. O pagamento sera feito, apds o fornecimento dos itens, por intermédio de depdsito em
conta bancdria da CONTRATADA, apds atestagao do(s) documento(s) fiscal (is) pelo(s) servidore(s)
designado(s).

11.5. O pagamento nao sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagdo ou
quando existir qualquer obrigacdo que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcdo monetaria.



12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n® 8.666/93 e no Decreto n°® 26.851/2006,
a adjudicataria ficara sujeita, no caso de atraso injustificado, assim considerado pela Administracao,
execucao parcial ou inexecucdo da obrigacdo, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal,
assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades, no que couber, cumulativamente ou
nao:

12.1.1. adverténcia, que € o aviso por escrito, emitido quando a licitante e/ou contratada
descumprir qualquer obrigacao;

12.1.2. multa, que é a sancao pecunidria que sera imposta a contratada, por atraso
injustificado na entrega ou execugdo do contrato, e sera aplicada nos seguintes percentuais:

I — 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material ou
execucao de servicos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de
9,9%, que corresponde a até 30 (trinta) dias de atraso;

II - 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na entrega de material
ou execucao de servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o valor correspondente a
parte inadimplente, em carater excepcional, e a critério do érgao contratante, quando o atraso
ultrapassar 30 (trinta) dias;

IIT — 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de empenho, por
descumprimento do prazo de entrega, sem prejuizo da aplicagdo do disposto nos incisos I e II deste
artigo;

IV — 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o
contrato ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragao,
recusa parcial ou total na entrega do material, recusa na conclusao do servico, ou rescisao do
contrato/nota de empenho, calculado sobre a parte inadimplente;

V — até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, pelo descumprimento de qualquer
clausula do contrato, exceto prazo de entrega.

12.1.3. A multa sera formalizada por simples apostilamento contratual, na forma do art. 65, §
89, da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e sera executada apds regular processo administrativo,
oferecido a contratada a oportunidade de defesa prévia, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar
do recebimento da notificacao, nos termos do § 3° do art. 86 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de
1993, observada a seguinte ordem:

I - mediante desconto no valor da garantia depositada do respectivo contrato;
II - mediante desconto no valor das parcelas devidas a contratada; e
III - mediante procedimento administrativo ou judicial de execucao.

12.1.4. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera a contratada pela sua diferenca, devidamente atualizada pelo INPC ou equivalente, que
sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou cobrados
judicialmente.

12.1.5. O atraso, para efeito de calculo de multa, serd contado em dias corridos, a partir do
dia seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execucao do contrato, se dia de expediente
normal na reparticdo interessada, ou no primeiro dia Util seguinte.

12.1.6. Em despacho, com fundamentacao sumaria, podera ser relevado:
I - 0 atraso nao superior a 5 (cinco) dias;

IT - a execugao de multa cujo montante seja inferior ao dos respectivos custos de cobranca.



12.1.7. A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sangdes, segundo a
natureza e a gravidade da falta cometida, consoante o previsto no Paragrafo Unico do art. 2° do
Decreto Distrital n® 26.851/2006 e observado o principio da proporcionalidade.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. O material fornecido sera devolvido em sua totalidade quando:
a) a nota fiscal apresentar rasura e nao for acompanhada de errata;

b) estiver em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia,
exceto se o material fornecido for de qualidade superior;

C) quaisquer dos itens forem fornecidos danificados;
d) fornecido parcialmente.

Brasilia, 09 de fevereiro de 2022.

Documento assinado eletronicamente por CARLA SIMONE SEIXO DE BRITO - Matr. 16838,
Chefe da Secgao de Planejamento e Controle de Seguranca em 09/02/2022, as 17:37,
conforme Art. 22, do Ato do Vice-Presidente n°® 08, de 2019, publicado no Diario da
Céamara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de outubro de 2019.
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