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TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA: SERVICOS CONTINUADOS 2025-FASCAL

1. CONDICOES GERAIS DO OBJETO

1.1. O presente instrumento tem por objeto a contratacao de empresa especializada para a prestagao
continua de servigos de consultoria e assessoria técnica atuarial, destinados ao Plano de Saude do Fundo de
Assisténcia a Saude dos Deputados Distritais e Servidores da Camara Legislativa do Distrito Federal (FASCAL),
fundo publico de salde estruturado na modalidade de autogestdo. A prestacdo dos servicos devera ocorrer nos
termos da tabela abaixo, em conformidade com as condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

LOTE ITEM DESCRICAO UND. QUANT.
) 1 Elaboracdo de relatdrio atuarial anual Servigo 1
UNICO
2 Elaboracdo de relatério atuarial sob demanda Servigo 2
1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, conforme definido no art.

69, XIII, da Lei n° 14.133, de 2021, regulamentada no ambito do Distrito Federal pelo Decreto n° 44.330, de
2023. Essa classificagao decorre do fato de que tais servicos possuem padrdes de desempenho e qualidade que
podem ser objetivamente definidos no edital, com base em especificacdes usuais de mercado, sem
fornecimento de mao de obra em regime de dedicagao exclusiva, conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar (doc. SEI n® 1994091).

1.3. Os servigos enquadram-se nos pressupostos do Decreto-DF n® 39.978, de 25 de julho de 2019,
nao se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execugado
indireta é vedada.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da sua assinatura, com
eficacia a partir da publicagdo do instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, podendo ser
prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, permitida a negociacdo com o contratado
ou a extingdo contratual sem Onus para qualquer das partes, com base nos artigos 106 e 107, da Lei n°
14.133, de 2021.

1.4.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a necessidade dele se renova
diariamente, sendo essencial para o funcionamento eficiente da instituicdo. A interrupcao desses servigos
poderia acarretar prejuizos significativos, comprometendo a qualidade e a capacidade de resposta as
demandas operacionais e estratégicas. Portanto, sua continuidade é crucial para garantir a integracao
eficaz dos setores envolvidos, otimizando processos e assegurando estabilidade e previsibilidade na
gestao.

1.5. A prestacao dos servigos relacionados as solucdes ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da CONTRATADA e o CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacao direta.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO



2.1, A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico do Estudo Técnico Preliminar (doc. SEI n° 1994091), apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico do Estudo
Técnico Preliminar (doc. SEI n°® 1994091), apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
4.1. DA ADEQUACAO TECNICA
4.1.1. DA CAPACIDADE TECNICA
4.1.1.1. A empresa contratada deverd ter experiéncia profissional na atividade de consultoria e

assessoria atuarial, comprovada através de atestado de capacidade técnica emitido por pessoas
juridicas, publicas ou privadas, para as quais prestaram ou ainda prestam servigos de caracteristicas
semelhantes e, respectivamente, deverdao estar devidamente registrados junto a Entidade
profissional competente.

4.1.1.2. O profissional que a representa (Atuario Responsdvel Técnico) deverd ter experiéncia
profissional na atividade de consultoria e assessoria atuarial, comprovadas por meio de atestado de
capacidade técnica emitido por pessoas juridicas, publicas ou privadas, para as quais prestaram ou
ainda prestam servicos de caracteristicas semelhantes e, respectivamente, devera estar devidamente
registrado junto a Entidade profissional competente.

4.1.2. VISTORIA TECNICA

4.1.2.1. Serd facultada a licitante a realizacdo de vistoria técnica as areas envolvidas na
prestacdo dos servicos, para o conhecimento e uniformizacdo de entendimento quanto as condicdes
para a prestacao dos servicos, objeto deste Termo de Referéncia.

4.1.2.2. A vistoria poderd ser realizada por um responsdvel técnico credenciado da licitante,
acompanhado por um profissional designado pela CLDF até o dltimo dia Util anterior a data fixada
para a abertura da sessao publica, mediante prévio agendamento de hordrio junto ao Fascal, no
horério de 8h as 12h e de 14h as 18h, por meio dos telefones (61) 3348-8323.

4.1.2.3. Ao término da vistoria serd emitido, em duas vias, o Termo de Vistoria, conforme
modelo constante no Anexo II deste Termo de Referéncia. O documento sera assinado pelo
responsavel pela empresa e pelo profissional designado pela CLDF e sera entregue juntamente com
a documentacao de habilitagao.

4.1.2.4. Considera-se de grande relevancia a realizacdo da vistoria, pois propicia ao proponente
0 exame, a conferéncia e a constatacao prévia de todos os detalhes e caracteristicas técnicas do
objeto, para que o mesmo tome conhecimento de tudo que possa, de alguma forma, influir sobre o
custo, preparacao da proposta e execucao do objeto.

4.1.2.5. A licitante que optar pela ndo realizacdo da Vistoria Técnica deverd entregar,
juntamente com a documentacdao da habilitacdo técnica, Declaracao de Dispensa de Vistoria,
conforme modelo constante no Anexo III a este Termo de Referéncia.

4.2. SUBCONTRATACAO
4.2.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.3. GARANTIA
4.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de

2021, pelas razoes constantes do Estudo Técnico Preliminar.


tel:(61)%203348-8323

4.4. REAJUSTE

4.4.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do orcamento estimado.

4.4.2. Apods o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais
serao reajustados, mediante a aplicacao, pelo contratante, do Indice de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA),
exclusivamente para as obrigag0es iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

4.4.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

4.4.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao
logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

4.4.5. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

4.4.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. No periodo de vigéncia da contratacao pretendida, deverdo serem executados pela CONTRATADA
0s servigos abaixo especificados:

ITEM 1- Elaboragao de relatério atuarial anual

O Relatdrio atuarial anual terd como objetivo subsidiar a administracdo do Fascal na gestdo do plano,
fornecendo informagdes técnicas essenciais para a tomada de decisGes.

Esse documento englobard o plano de custeio, apresentando analises detalhadas para embasar a
revisao e o reajuste das mensalidades, coparticipacdes e aportes, tanto na modalidade percentual quanto
atuarial.

ITEM 2 - Elaboragao de Relatdrio atuarial sob demanda'

Elaboracdo de até 2 (dois) relatérios, sob demanda, com foco e periodo determinado pelo Fascal, que
fornecam informagOes de natureza atuarial para subsidiar a tomada de decisdes da administragao.

5.2. A avaliacdo atuarial anual seguira a seguinte dinamica:

1a Etapa — Base de Dados

A base de dados composta de arquivos no formato .txt e .xIs serd fornecida pelo FASCAL,
compreendendo dados de natureza cadastral, assistencial e financeira.

Nesta fase serd consolidada a base de dados da massa assistida na forma necesséria ao célculo
atuarial, assim como cobertura do plano, condi¢des de ressarcimento e de adesao dos participantes.

Devera ser analisada a adequacdo e suficiéncia dos dados fornecidos para a realizagao dos servigos
previstos neste Termo de Referéncia, elaborando diagndstico técnico acerca da qualidade dos dados cadastrais,
e das necessidades havidas como compativeis para a prestacdo dos servigos, fundamentais para a prestacdo
dos servicos e 0 acompanhamento atuarial dos custos dos beneficios.

O estudo devera conter:

a) consideragdes iniciais;

b) analise de consisténcia dos dados;
C) estatisticas do programa;

d) consideracdes finais.

O material necessario para o desenvolvimento dos trabalhos deverd ser encaminhado pelo



CONTRATANTE na forma previamente definida pelas partes, conforme cronograma definido neste Termo de
Referéncia.

Encerra esta fase a apresentacdao em meio eletrénico e impresso de demonstrativo da base de dados
cadastrais e das elegibilidades praticadas.

2a Etapa - Estudo Atuarial e Financeiro

Encerrada a etapa anterior, serdo desenvolvidos os calculos atuariais, visando a determinacdo das
probabilidades de frequéncia dos eventos no ambito da massa estudada e das coberturas oferecidas, em
consequéncia, serdao apurados os custos envolvidos.

As analises globais serdo apresentadas ainda, de forma segmentada, explicitando as fontes de receitas,
os custos para o grupo de servidores da ativa, inativos, pensionistas e optantes, discriminando por més, faixa
etaria, sexo, especialidade (quantidade de atendimentos e valores) e relacdo de dependéncia. Inclui estudo
acerca de formas alternativas de captacdo de recursos visando o equilibrio financeiro ao longo do periodo
estudado.

Além disso, serdo realizadas avaliagOes detalhadas sobre a sustentabilidade financeira do programa,
contemplando aspectos essenciais para sua gestao eficiente. Nesse contexto, serdo incluidas as seguintes
analises:

- Analise das despesas assistenciais e apresentagao de indicadores relevantes;

- demonstracdo de dados comportamentais e financeiros da populacdo de associados do programa
quanto aos tetos de resseguro, formato mensal e anual, por usuarios e por grupo familiar;

- impacto financeiro do vinculo do teto de resseguro anual a remuneracdo dos titulares;

- impactos da adocao de mensalidades por faixa etaria X faixa de remuneracdo para os associados
indiretos;

- Andlise das despesas administrativas;
- Analise das fontes de receitas (mensalidades, coparticipacdes e aportes da CLDF);
- Andlise da rentabilidade dos fundos, reservas, provisoes e demais garantias financeiras;

- Andlise dos pontos de equilibrio a fim de determinar a quantidade minima de beneficiarios para
manutencao do equilibrio financeiro;

- Andlise da adimpléncia e inadimpléncia;
- Analise dos aspectos econdmicos e mercadoldgicos da mensalidade do Plano;
- Avaliacdo da capacidade econ6mico-financeira de manutencdo da atual cobertura assistencial;

- Avaliacdo da capacidade econdmico-financeira do modelo de arrecadacdo de recursos proprios
(mensalidades, coparticipacOes e aportes) para manter a cobertura assistencial atual;

- Indices de inflacao do setor de satde suplementar, com projecOes futuras e variacoes;

- propostas de modelos de custeio, efetuadas com base no diagndstico do plano, no perfil etario e
remuneratdrio da massa assistida, na sinistralidade dos grupos de associados agrupados pelo tipo de vinculo
que os titulares mantenham com a CLDF, nas premissas e hipdteses atuariais que, obrigatoriamente, tenham a
concordancia do FASCAL, que fornecerdo parametros para definicdo do valor das mensalidades, bem como de
percentuais e limites de coparticipacoes;

- Avaliacdo atuarial mediante fornecimento de banco de dados pelo FASCAL, tomando por base os 5
(cinco) ultimos exercicios, com projecdo para, no minimo, 5 (cinco) exercicios futuros;

Por fim, deverd ser analisada, também, a modelagem mais adequada, considerando cenarios
pessimista, neutro e otimista, além de andlise comparativa com os resultados das Ultimas avaliacdes atuariais;

Ainda nessa etapa, considerando um cendrio neutro, estimar o valor a ser provisionado da contribuicao
do FASCAL, ou seja, a diferenca entre os 3,5% das despesas correntes e os 70% das despesas assistenciais do
FASCAL.

Encerrada esta fase devera ser apresentado relatdrio, impresso e em meio eletrénico, contendo:



5.2.1.

A o B

o0

. Considerac0es iniciais;

Premissas e hipdteses utilizadas no cdlculo dos custos e nas projecoes atuariais;
Diagndstico inicial da situacao do Fascal,

Perfil da populacao;

Dados comportamentais e financeiros dos associados;

Impacto financeiro do teto de resseguro anual atrelado a remuneracdo;

Impacto financeiro na adogao de mensalidade por faixa etdria x faixa de remuneragao para os
associados indiretos;

Resultados do célculo atuarial dos custos assistenciais;

. Principais indicadores assistenciais;
10.
1.
12.
13.

Desempenho econémico-financeiro;
Resultados das projecdes atuariais dos custos assistenciais;
Propostas para reformulagao do Fascal;

Consideracoes finais.

O estudo deve avaliar os seguintes aspectos:

Perfil da populacao

a) evolucao da quantidade de associados;

b) histograma da quantidade de associado por idade;

C) histograma salarial;

d) dependentes por titular ativo, aposentado, pensionista e aposentado + pensionista e
optantes;

e) distribuicdo por tipo de associado;

f) perfil etario da carteira, comparativo semestral e sua variacdo—grafico por faixa etéria;

g) quantidade de associados por sexo, posicao semestre/ano e sua variacao; e

h) distribuicdo por tipo de participante, parentesco.

Quantidade de Associados Ano X Ano X+1 | Ano X+2 |Ano X+3 | Ano X+4

TITULAR

ATIVO

APOSENTADO

PENSIONISTA

OPTANTES

APOSENTADO + PENSIONISTA

DEPENDENTE PREFERENCIAIS
(GRAU DE PARENTESCO)

DEPENDENTES NAO
ECONOMICOS
(GRAU DE PARENTESCO)

1 Por tipo de participante (ativos, aposentados, pensionistas, aposentados + pensionistas e optantes):
- quantidade de associados médio anual;

- histograma da quantidade de associado por idade;

- histograma salarial;

- dependentes por titular; e

- distribuicdo por tipo de associado.

Perfil de potenciais associados do Fascal: Quantidade de servidores ativos e inativos e pensionistas nao



associados ao Fascal por idade.

Analise econémico-financeira
Custo assistencial

a) distribuicdao do custo assistencial total:

e semestre - lancado de acordo com a vinculagado do titular;

e risco - classificacdo (baixo, médio e alto) ou histograma de custo, contemplando quantidade,
custo total, médio e participacao financeira;

¢ tipo de associado (ativos, aposentados, pensionistas, aposentados + pensionistas);

o faixa etaria.

b) custo assistencial por associado;

e anual, semestral e mensal;
¢ por unidade da federacao;
o faixa etaria;
e classificacao por participante e faixa etaria;
e por tipo de associado (ativos, aposentados, pensionistas, optantes);
¢ evolucao da sinistralidade da carteira:
o quantidade de associados;
o quantidade de sinistrados, classificados pelo com vinculo funcional (efetivos e
comissionados) e os agregados (dependentes nao econdémicos e optantes);
o quantidade de procedimentos, e percentual de participacao;
o valor total, e percentual de participacao;
o percentual de utilizagao;
o custo médio de procedimento;
o custo por associado;
o custo sinistrado.

c) sinistralidade da carteira por faixa etaria:

e quantidade de associados;

e quantidade de sinistrados, classificados pelo com vinculo funcional (efetivos e comissionados) e
os agregados (dependentes ndo econdmicos e optantes);

¢ quantidade de procedimentos, e percentual de participagao;

o valor total, e percentual de participacao;

e percentual de utilizacao;

e custo médio procedimento;

e custo por associado;

¢ custo sinistrado.

d) distribuicao do custo médico-hospitalar:

por tipo de associado titular (ativo, inativo, pensionistas, optante);
por faixa etaria;

por unidade da federagao;

indicadores de utilizacao.

e) distribuicdo do custo odontoldgico:

e por tipo de associado titular (ativo, inativo, pensionistas, optante);
e por faixa etaria;

e por unidade da federacao;

¢ indicadores de utilizacao.



f) distribuicao do custo com fisioterapia:

por tipo de associado (ativo, inativo, pensionistas e optante);

por faixa etaria;
por unidade da federagao;
indicadores de utilizacao.

g) distribuicao do custo com psicologia:

por tipo de associado titular (ativo, inativo, pensionistas e optante);

por faixa etaria;
por unidade da federagao;
indicadores de utilizacao.

h) distribuicao de custos por especialidades complementares (fonoaudiologia, psicomotricidade)

por tipo de associado titular (ativo, inativo, pensionistas e optante);

por faixa etaria;
por unidade da federagao;
indicadores de utilizacao.

i) Indicadores de utilizacdo e custo por faixa etaria e tipo de associado

Consulta associado por especialidade/ano;

Exames associado/ano;
Exames por consulta;
Exames simples;
Exames especiais;
Eventos ambulatoriais;
Terapias;

indice e custo médio de eventos odontoldgicos:
o Por tipo de associado (ativo, aposentado e pensionistas);

o Indice de internacdo;

o Didrias hospitalares;

o Honorarios Médicos;

o SADT;

o Materiais e medicamentos;

o Exames laboratoriais de andlise clinicas;

o Demais exames.
fndice médio

o Psiquiatria;

o Clinicos;

o Cirlrgicos;

o Materiais.

Média permanéncia (por ativos, inativos, pensionistas, optantes)
Média dos custos (por faixa etaria, quantidade de associados, valor gasto por procedimentos,

valor médio do associado e total):

Faixa etaria Qtde. Associados

Valor gasto por procedimento

Valor médio Assc

Demonstrativo de pagamento do total (livre escolha e escolha dirigida) geral;

Percentual de glosa geral;



e Curva ABC por especialidade;

¢ Analise dos custos médico-hospitalares (hospital, cidade, dados);

e Custo Médio por tipo de procedimento (ano/més);

e Custo médio por item de assisténcia (ambulatorial e hospitalar);

e Producdao média mensal de consultas, principais exames, internages. (Andlise por

especialidade);

e Composicao das internacdes (analise por especialidade);

o Composicao dos exames (analise por especialidade);

¢ Internacao Domiciliar - Home Care (por ativos, inativos, pensionistas, optantes):
o incidéncia de internacdes por associados;
o média de permanéncia;
o custo médio.

j) Teto de resseguro

e quantidade e valor mensal dos associados que atingiram o teto maximo;
e por associado (ativo, aposentado e pensionistas);
e por faixa etaria.

Consultas

e Percentual de consultas em Pronto Socorro:
o por unidade da federacao;
o por associados (ativos, aposentados e pensionistas, dependentes preferenciais,
dependentes econdmicos e nao-econdmicos, optantes).

Receita Assistencial

¢ Receita mensal por tipo (coparticipagao, contribuicdo DF e contribuicao associados);
e Receita por associado titular (por ativos, aposentados, pensionistas, optantes).

Analise do Desempenho da carteira

ANALISE TOTAL Ano x Ano x+1 Ano x+2 Ano x+3

Al

(+) Receitas Assistenciais

(-) Despesas Assistenciais

(=) Resultado Assistencial

(+) Receitas ndo Assistenciais

(-) Despesas Administrativas

(=) Superavit/Défict

INDICADORES

Indice de Sinistralidade

Margem de Contribuicao

ANALISE PER CAPITA

(+) Receitas Assistenciais

(-) Despesas Assistenciais

(=) Resultado Assistencial

(+) Receitas nao Assistenciais

(-) Despesas Administrativas

(=) Superavit/Défict




Analise do associado restrito

» perfil da populagao;

e evolucao da frequéncia de utilizagdo;
e custos assistenciais;

o especialidades mais procuradas por regiao e faixa etaria;
e impacto financeiro no total das despesas do programa.

Analise adiantamentos concedidos

e analise da perda financeira devido as regras de amortizacao;
o perfil do adiantamento.

5.2.2.

1a Etapa — Base de Dados

Prazo para entrega Avaliacao Atuarial do Programa

FASCAL fornece a base de
dados

Minuta do estudo de
analise de dados

Validacao do estudo de
analise de dados

Avaliagdo final de andlise
de dados

Até 90 (noventa) dias
corridos apds a publicacdo do
extrato do contrato.

Até 15 (quinze) dias Uteis
apds a entrega da base
de dados.

Até 10 (dez) dias
Uteisapds o}
recebimento da
minuta.

Até 10 (dez) dias
Uteis apds o recebimento
da minuta validada.

2a etapa - Estudo Atuari

al

Minuta do Relatério de Estudo
Atuarial

Validagdo do relatério de Estudo Atuarial

Relatdrio final de Estudo Atuarial

Até 30 (trinta) dias Uteis apds a
finalizacao da 1a etapa.

Até 10 (dez) dias

recebimento da minuta do estudo atuarial

Uteis apés 0|10

(dez)
recebimento da minuta validada.

dias Uteisapds o

estudos de caso, exemplos, exercicios e simulacdes, assim como
seminarios e workshops.

5.2.3. Procedimento de Execucao e Segregacao das Atividades
Os trabalhos serdo desenvolvidos com observancia dos seguintes procedimentos:
Etapas Descricdo Re:
O FASCAL disponibilizara o material necessario para que a
contratada tome conhecimento acerca do assunto a ser tratado,
bem como providenciara as apresentacdes sobre a situagdo
Apresentagao atual do objeto de estudo, que consistirao, normalmente, da
A |situacdo  atual abordagem sob os aspectos técnicos, operacional, contabil e |FA!
objeto de estudo fiscal, que subsidiem as avaliacbes atuariais. Essas
apresentacOes serdao agendadas na reunido preliminar, devendo
a eventual necessidade de marcacao ser informada, para andlise
da possibilidade, com no minimo 7 (sete) dias de antecedéncia.
De posse das informagles, a contratada fara apresentacdo
detalhada para a equipe do FASCAL sobre o enquadramento do
Apresentagao assunto nas normas atuariais. Esse passo tem como objetivo
B normas técnicas | estabelecer e fundamentar a base conceitual do trabalho e Col
aplicaveis a  cada | permitir a maior absorgao desses conhecimentos pela equipe do
assunto FASCAL. Poderao ser utilizados como recursos, se necessario,




Discussdo  sobre a . ~ -
A discussao sobre a aplicabilidade de normas reguladoras e

C igl:rc:absmdade dZ procedimentos ao caso discutido tem o sentido de dar | FA¢
rocedimentos a0 caso consisténcia a ligacdo da teoria a pratica, evitando que aspectos | Col
Eiscuti do especificos deixem de ser abordados.

A contratada deverd proceder ao levantamento de dados e

Elaboracdo de Relatdrio | . ~ A N e~
informagdes que subsidiardo os diagndsticos e especificagao de

b1/ . N ota Tecnica indicadores de resultados obtidos para mensuracao e Col
preliminar ~ ) .
readequacao de processos que se fizerem necessarias.
Discussdo do Relatorio | Discussao entre equipe técnica da contratante e contratada para
L. . . : ~ FA!
E|/ Nota Técnica | ajustes de metodologia e resultados, a fim de adequacao do Col
preliminar relatorio final.
A contratada deverd solicitar as informagGes que julguem
necessarias a boa conducao dos trabalhos.
A conclusdo satisfatdria dos trabalhos pressupde o fornecimento
F Elaboragao de Relatdrio |dos subsidios indispensaveis a adaptacao do arcabouco dos Col
/ Nota Técnica final procedimentos, dos registros e normas fiscais do FASCAL. A
busca pela uniformidade e coeréncia dos procedimentos
propostos podera ensejar, inclusive, a revisao de Relatdrios /
Notas Técnicas ja aprovadas anteriormente.
O passo final dos Relatdrios / Notas Técnicas consiste no aceite,
G Aceitacdo do Relatério /| pelo FASCAL, do documento elaborado (definitivo), que sera FAS

Nota Técnica final efetuado caso a caso com apresentacdo de versao eletronica
(digital) do relatorio.
Compartilhamento e disseminacgao de resultados e indicagao dos

N procedimentos necessarios aos gestores e executores para
Transferéncia de ~ . . .
H ) readequacao de procedimentos, a fim de realinhar metas, | Col

Conhecimento . . . =
objetivos e procedimentos a consecucao de resultados

almejados pelo Fundo, quando for o caso.

5.3. A elaboragdo dos relatdrios sob demanda, com foco e periodo determinado pelo CONTRANTE,
terao objeto especifico de natureza atuarial, para subsidiar a tomada de decisdes da administragdo e podera
envolver, além dos critérios acima os seguintes aspectos:

a) Analise do histéricos de dados e as projecdes da evolugdo da carteira;

b) Andlise da qualidade da base cadastral, destacando a sua atualizacdo, amplitude e
consisténcia;

C) Apresentacdo de alternativas técnicas e de hipoteses de manutencdo da cobertura
assistencial atual, visando a solvéncia e modelagem do Plano;

d) Interpretagao e aplicacdo de normativos regulatérios referentes a area atuarial e de salde
suplementar;

e) Andlises de impacto de novas legislacdes e normativas sobre o modelo de gestao do FASCAL;
f) Analise de cenarios e recomendagoes sobre politicas de custeio, reajustes e sustentabilidade
financeira;

g) Elaboracao de até 3 (trés) cendrios adicionais, com a mesma base de dados cadastral, para

fins de simulacdao de eventuais mudangas na legislacdo em vigor, alteragbes de aliquotas de
contribuicao, bem como de salarios e beneficios e outras situagdes que possam gerar impactos nos
compromissos do GDF SAUDE e que venham afetar os resultados da avaliagao atuarial;

h) Desenvolvimento de célculos atuariais, visando a determinacdo de probabilidades de
frequéncia dos eventos no ambito da massa estudada e das coberturas oferecidas e apuragdo de
custos envolvidos;

)] Estudo da utilizagdo do Plano pelos beneficiarios, comparando-a a média do mercado de
autogestao e identificando:



O perfil de utilizagao (Orteses, Proteses e Materiais Especiais - OPME, internagoes,
consultas, exames etc.) da populacao assistida;

¢ A evolucao das despesas assistenciais mensais por beneficiario;

¢ Os impactos financeiros por especialidade;

e Os principais procedimentos das especialidades com maior impacto nos custos;

¢ Os tratamentos com maior frequéncia de utilizacdo; e

e Os grupos de riscos na populacdo assistida, sugerindo modelos de acompanhamento
desses grupos.

j) Estudos prospectivos, com enfoque estatistico, atuarial, financeiro e epidemioldgico,
considerando:

e Custos de materiais e medicamentos por prestador;

e Crescimento dos custos médico-hospitalares;

¢ Perfil epidemioldgico de utilizagdo dos servigos;

e Morbidez (incidéncia, a prevaléncia, a taxa de ataque e a distribuicdo proporcional);

« Sinistralidade verificada nos exercicios analisados;

e Crescimento dos custos médico-hospitalares;

¢ Localizacao de perdas ocultas e desperdicios;

o Tipo de assisténcia utilizada (emergencial, ambulatorial, diagndstico e terapia); e

e Proposicdo da adequacdo da amplitude de cobertura sustentavel do Plano com previsao
exigida na Lei n © 9.656, de 1998, e suas alteracdes, e para adaptacdo ao rol de
cobertura da Agéncia Nacional de Saude Suplementar (ANS)

k) Revisdo da Tabela de Referéncia, propondo novos pacotes e outros modelos de
remuneracao;
1 Suporte a processos administrativos e tomada de decisdes estratégicas;

m) Outras questdes especificas relacionadas a viabilidade econémica e atuarial do programa;

5.3.1. Prazo para entrega dos relatérios sob demanda.

O prazo para a entrega dos relatérios sob demanda serd definido caso a caso, levando em
consideracdo a complexidade do assunto, a disponibilidade das informagdes necessarias e a urgéncia da
solicitacdo e sera acordado entre as partes no momento da requisigao, garantindo que a analise seja realizada
com a devida profundidade e qualidade técnica.

Sera observado, no que couber o disposto no item 5.2.2 deste instrumento.

5.3.2. Procedimento de Execucao e Segregacao das Atividades

Sera observado, no que couber o disposto no item 5.2.3 deste instrumento.

5.4. No caso de atraso na entrega do objeto fora do prazo, é facultado a CLDF admitir tolerancia de
até 5 dias Uteis de atraso sem a aplicacdao da penalidade de multa.

5.4.1. Eventual justificativa para o atraso incorrido pelo contratado deve ser analisada, no momento da
efetiva entrega do bem ou servico, pelo fiscal do contrato ou comissdo, que pode afastar a mora ou dar inicio
ao processo de aplicacao de penalidade.

6. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.



6.3. As comunicagOes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletr6nica para esse fim.

6.4. 0 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizacao, que
contera informagOes acerca das obrigaces contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucdao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sang¢Oes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugao do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacgdo ou a manutengdo do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.8. A fiscalizacao do contrato sera exercida por servidor(es) designado(s) pela Contratante.

6.9. Cabera ao(s) Fiscal(is) acompanhar a execucdo contratual, tomando todas as providéncias
pertinentes para seu adimplemento.

6.10. A FISCALIZAGAO da CLDF n3o exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive

perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas, vicios redibitorios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndao implica
corresponsabilidade da CLDF ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 120 da Lei n®
14.133, de 2021.

Fiscalizagao Técnica

6.11. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

6.12. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao
das faltas ou dos defeitos observados.

6.13. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes
para a corregao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.14. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.16. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagao contratual.

6.17. Além do disposto acima, a fiscalizagao técnica obedecera as seguintes rotinas:

6.17.1. Aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo dos servicos estdao
compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho, para efeito de pagamento conforme o
resultado.

6.17.2. Observar as disposicdes do Ato da Mesa Diretora n® 61, de 2023, que regulamenta, no
ambito da Camara Legislativa do Distrito Federal, o art. 89, §3°, da Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos (Lei federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021), para disciplinar as atividades de gestao e
fiscalizacao de contratos, bem como de norma que venha a substitui-lo.



Fiscalizagao Administrativa

6.18. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigbes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.19. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.20. Além do disposto acima, a fiscalizagao administrativa obedecera as seguintes rotinas:
6.20.1. Verificar aderéncia aos termos contratuais; e
6.20.2. Fiscalizar o contrato em demais aspectos administrativos.
6.20.3. Observar as disposicdes do Ato da Mesa Diretora n® 61, de 2023, que regulamenta, no

ambito da Cémara Legislativa do Distrito Federal, o art. 8°, §3°, da Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos (Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021), para disciplinar as atividades de gestao e
fiscalizagdo de contratos, bem como de norma que venha a substitui-lo.

Gestor do Contrato

6.21. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execucdao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdoes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.22. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.23. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cbes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.24. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagoes.

6.25. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de sangbes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n© 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.26. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagOes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragao.

6.27. Além do disposto acima, o gestor do contrato obedecera as seguintes rotinas:

6.27.1. Realizar comunicacdo com o contratado, por meio do preposto para melhoria dos servigos e
reunides de ponto de controle.

6.27.2. Observar as disposicoes do Ato da Mesa Diretora n® 61, de 2023, que regulamenta, no
ambito da Camara Legislativa do Distrito Federal, o art. 8°, §3°, da Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos (Lei federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021), para disciplinar as atividades de gestao e
fiscalizacdao de contratos, bem como de norma que venha a substitui-lo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacao da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme disposto neste item.



7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. nao produziu os resultados acordados;

7.1.1.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizagao do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagao
da prestacao dos servigos.

7.3. A afericao da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes indicadores:

Indices de Atraso na Entrega

Medicdo dos atrasos ocorridos nas entregas de relatdrios e
Descricao demais produtos acordados no Cronograma de Entrega
deste Termo de Referéncia.

Afericao Pelo FASCAL, na entrega de cada produto.

Periodicidade Semestral

Ine = (Peg — Ppg ) + Ppe X 100

Onde:,

Ine = Indice de atraso na entrega;

Peg = Prazo efetivo de entrega, em dias;

Ppg = Prazo previsto no Cronograma de Entrega, em dias.

Mecanismo de
calculo

Iag Desejavel: = 0 % (zero por cento);
Nivel esperado | Iag Aceitavel: < 5 % (até cinco por cento);
Ine Indesejavel: > 5 % (acima de cinco por cento).

I Desejavel: Nenhuma;

Ing Aceitavel: Adverténcia;

Ine Indesejavel: Multa de acordo com o nes—termos—do
artigo 18 do AMD n° 92/2024 ou norma posterior.

Ajustes

Em reunido efetuada apds a apresentacao de fatura pro-
Auditoria forma (esbogo da fatura a ser apresentada) e do relatério
de servigos realizados pela prestadora do servigo.

Indicador de ndo-conformidades dos requisitos

Analise do contetdo dos produtos que estejam em desacordo

Descricao com o0s requisitos estabelecidos ou com as solicitagdes do
FASCAL.
Afericao Pelo FASCAL, apds a entrega de cada produto.

Periodicidade Semestral




7.4.

INC = TDE - PPE x 100

Onde: )

Inc = Indice de nao-conformidades;

Ppg = Prazo previsto no Cronograma de Entrega, em dias;
Tpe = Tempo decorrido para efetivar as corregdes, em dias*

*(independe da data de entrega, mesmo que ocorrida
antecipadamente).

Mecanismo de
calculo

Inc Desejavel: = 0;
Nivel esperado | Inc Aceitavel: < 5 % (até cinco por cento);
Inc Indesejavel: > 5 % (acima de cinco por cento)

INC Desejavel: Nenhuma;
INC Aceitavel: Adverténcia;
INC Indesejavel: glosa de 3 % (trés por cento) no valor do

Ajustes produto, a titulo de compensacao ao FASCAL pelos
transtornos nas atividades usuais dos setores envolvidos e
retrabalho na atividade de homologacao do produto.

o Pelo FASCAL, durante a conferéncia e validacdao dos produtos

Auditoria

entregues.

1. Reincidéncias de ndo conformidades na homologacao de um produto acima de 3 (trés) vezes serdo
passiveis de multas;

2. Havendo aplicag¢do de multas em mais de 30% dos produtos, de acordo com o item anterior, apurado no
intervalo de 3 (trés) meses, 0o FASCAL podera rescindir o contrato unilateralmente;

3. As penalidades previstas sdo cumulativas até o limite do valor do produto e serdo aplicadas observando o
disposto no Ato da Mesa Diretora N° 92/2024.

Do Recebimento do objeto

7.4.1. Em conformidade com o artigo 140 da Lei n°® 14.133/2021, o objeto deste contrato sera
recebido das seguintes formas:

7.4.1.1. provisoriamente, pelo fiscal técnico, em até 5 (cinco) dias Uteis, contados da prestacao
dos servigos.

7.4.1.2. definitivamente, pelo gestor do contrato, em até 5 (cinco) dias Uteis, apds o
recebimento provisdrio e a verificacdo da perfeita execucdo das obrigagles contratuais.

7.4.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execugao do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.4.3. O recebimento definitivo somente ird ocorrer apos verificacdo pela CONTRATANTE do
cumprimento da obrigacdo da CONTRATADA em manter as condigdes de habilitacdo e os termos de sua
proposta durante a vigéncia do periodo contratual.

7.4.4. Os servicos prestados em desacordo com o especificado neste Termo de Referéncia, serdo
rejeitados, parcial ou totalmente, conforme o caso, e a Contratada sera obrigada a refazé-los dentro do
prazo de entrega estabelecido, sob pena de incorrer atraso quanto ao prazo de execucao.

7.4.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil da Contratada
pela perfeita qualidade do servico prestado, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades porventura
detectadas durante sua execugao.

7.4.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor doart. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para
efeito de liquidacao e pagamento.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

Liquidacao
7.5. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 5(cinco)
dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 79,

§20 da Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.6. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.7. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

C) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.8. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao

da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apés a comprovagao da regularizagédo da situagéo, sem 6nus a contratante.

7.9. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdao das
obrigacOes contratuais, condicdes de habilitagdo e qualificacdo previstas em lei, no contrato ou neste termo de
referéncia, ou da documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021, incluindo no minimo:

a) Certidao Negativa de Débitos — CND, emitida pelo INSS — Instituto Nacional de Seguridade
Social, devidamente atualizada;

b) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, fornecido
pela CEF — Caixa Economica Federal, devidamente atualizado;

) Certiddo Negativa de Débitos junto a Fazenda do Distrito Federal;
d) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT emitida pelo Tribunal Superior do
Trabalho.
7.10. A Adminitracado devera realizar consulta aos sitios eletrénicos correspondentes para:
a) verificar a manutencao das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitagdo, no ambito do érgdo ou

entidade, proibigao de contratar com o Poder PUblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.10.1. Constatando-se situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.10.2. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.10.3. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.10.4. Havendo a efetiva execugédo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

que se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagéo.

7.11. Pagamento

7.11.1. Os pagamentos serao efetuados pela CLDF, em moeda corrente nacional, mediante Ordem


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75

Bancaria, em até 10 dias Uteis, contados do recebimento da Nota Fiscal, sendo efetuada a retencdo na
fonte dos tributos e contribuicdes elencados na legislagao aplicavel.

7.11.2. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por culpa comprovada da contratante, o valor
devido deverd ser acrescido de encargos moratdrios, apurados desde a data final do periodo de
adimplemento até a data do efetivo pagamento, mediante aplicacdo do indice de Precos ao Consumidor
Amplo - IPCA de correcdo monetaria.

7.11.3. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagdo ou quando
existir qualquer obrigagao que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso
gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou a corregdo monetaria.

7.11.4. A critério da CLDF, podera ser utilizado o valor contratualmente devido para cobrir dividas de
responsabilidade da contratada relativas a multas que lhe tenham sido aplicadas em decorréncia de
irregular execugao contratual.

7.11.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO
8.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1.1. Trata-se de prestagdo de servigos comuns, a ser contratado mediante LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL, observadas as especificagdes técnicas constantes neste Termo de Referéncia.

8.1.2. Em que pese a impossibilidade de parcelamento formal, sera permitido que empresas em
consorcio participem do certame, desde que atendidas as disposicdes contidas na Lei 14.133/2021 e que
possa propiciar a selecao da proposta mais vantajosa para a Administracao.

8.1.3. As licitantes deverao apresentar suas propostas conforme modelo constante do Anexo I deste
instrumento.

8.2. Regime de execuc¢ao
8.2.1. O regime de execucado do contrato serd empreitada por preco global.

8.3. Exigéncias de habilitacdo

Habilitagao juridica
8.3.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.3.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.3.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como

empresa _individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva

sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.3.5. Sociedade empresaria _estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
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Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

8.3.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
8.3.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo

da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz.

8.3.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacgao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.3.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.3.10. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.3.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.3.12. Certiddo Negativa de Débitos junto a Fazenda do Distrito Federal;
8.3.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
8.3.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.3.15. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.3.16. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.3.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Distritais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicado mediante a apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.3.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢gdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

8.3.19. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitagédo (art. 5°, inciso

I, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples.

8.3.20. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il).
8.3.21. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragcdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:
a) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);

b) As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
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exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;
e

C) Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

d) Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.3.22. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagdo patriménio liquido minimo de até 10% do valor total estimado da contratagao.

8.3.23. No caso de consércios sera estabelecido acréscimo de 20% (vinte por cento) sobre o valor
exigido de licitante individual para a habilitacdo econémico-financeira, salvo consdrcios compostos, em sua
totalidade, de microempresas e pequenas empresas, assim definidas em lei.

8.3.24. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

9.
9.1.

8.3.25. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagbes e das condigbes
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao;

8.3.25.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da
contratacéo.

8.3.26. Comprovacao de aptiddo (Atestado de Capacidade Técnica) para a prestacdo dos servicos
compativeis em caracteristicas mediante a apresentacdo de um ou mais atestado(s) fornecido(s) por
pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado.

8.3.26.1. A compatibilidade em caracteristica serd comprovada por meio de atestado que
demonstre que o Licitante prestou ou presta servicos de consultoria e assessoria técnica atuarial
semelhantes ao objeto deste certame.

8.3.26.2. O atestado deverda conter de FORMA EXPRESSA os servicos que foram ou sao
prestados.

8.3.26.3. Os atestados deverdao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

8.3.26.4. A licitante deverd, caso seja solicitado, disponibilizar todas as informacgdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados, disponibilizando, dentre outros
documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, aditivos, notas fiscais, endereco atual
da contratante e local onde foram prestados os servicos, sendo que, a impossibilidade de verificacao
tornara o atestado invalido.

8.3.26.5. A recusa do emitente do atestado em prestar esclarecimentos e/ou fornecer
documentos comprobatdrios, ou sofrer diligéncias, desconstituird o Atestado de Capacidade Técnica e
poderd, inclusive, configurar pratica de falsidade ideoldgica ensejando comunicagdo ao Ministério
Publico do Distrito Federal e Territorios e abertura de Processo Administrativo Disciplinar, conforme o
caso, para fins de apuracao de responsabilidade.

8.3.26.6. No caso de atestados emitidos por empresas privadas, nao serdao validos aqueles
emitidos por empresas pertencentes ao mesmo grupo empresarial da empresa licitante, nos termos
da legislagao.

INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, regulamentada pelo Ato

da Mesa Diretora n° 92, de 2024, o contratado que:

a) dar causa a inexecucao parcial do contrato, compreendido o atraso sem comprometimento
de interesses da CLDF;
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b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano ao funcionamento dos
servicos da CLDF;

C) dar causa a inexecugao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratacdao, quando

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) atrasar a execucao ou a entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao

falsa durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

)] fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

1 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
9.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sancoes:

I- Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato e quando

nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

II - Multa, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30%
(trinta por cento), calculada sobre o valor do contrato inadimplido, e sera aplicada a Contratada
por qualquer das infracdes administrativas previstas no subitem acima, nos termos do artigo 18
do AMD n° 92/2024 ou norma posterior.

IIT- Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
"b", "c", "d" "e", "f" e "g" do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave.

v - Declaracdao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas "h", "i", "j", "k" e "I" do subitem, bem como nas alineas "b", "c", "d" "e",
"f" e "g", que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

9.3. Todas as sancOes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

9.4. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada
da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

9.5. A aplicagdo das sangOes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado ao Contratante.
9.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, III e IV da Lei n°® 14.133, de 2021, as
empresas ou profissionais que:
9.6.1. tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
9.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;
9.6.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao em virtude de atos

ilicitos praticados.

9.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

9.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a CLDF serao deduzidos dos valores a serem pagos,
ou recolhidos em favor da Administracdo, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdao
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inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

9.8.1. Caso a CLDF determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.
9.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a CLDF podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme art. 419 do Cddigo Civil.
9.10. Na aplicagdo das sangbes serédo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infracao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacoes dos 6rgaos de controle.

9.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacao de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

9.12. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF, bem como registrar no CEIS e no
CNEP as sangdes previstas no subitem 9.2, incisos III e IV, deste termo de referéncia.

9.13. As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

9.14. Os débitos do contratado para com a Administracdao contratante, resultantes de multa

administrativa e/ou indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido dorgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo érgao ora contratante.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Sao obrigacdes do Contratante:
10.1.1. Fornecer todas as informagOes, esclarecimentos e dados necessdrios a realizagdo dos
trabalhos, obedecendo a layout previamente estabelecido;
10.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
10.1.3. Emitir a Nota de Empenho, com todas as informagbes necessarias, em favor da
CONTRATADA.
10.1.4. Encaminhar a Nota de empenho a CONTRATADA, juntamente com a ordem de fornecimento,
por carta com aviso de recebimento, E-mail ou por qualquer outro meio capaz de registro.
10.1.5. Assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear a prestacao do servico.
10.1.6. Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informacdes eventualmente necessarias a
execugao contratual.
10.1.7. Exigir, a qualquer tempo, a substituicao de qualquer item que julgar insuficiente, inadequado
ou fora das especificacoes.
10.1.8. Atestar a fatura/Nota Fiscal correspondentes, por intermédio do servidor competente.
10.1.9. Designar um ou mais servidores para fazer a fiscalizacao e o acompanhamento contratual.
10.1.10. Rejeitar formalmente e por escrito, no todo ou em parte, os servicos que estiverem em

desacordo com as especificacdes deste T.R. Para que esta rejeicdo seja considerada valida, bastara a
comprovacao de envio de notificacdo escrita ao preposto da CONTRATADA.
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10.1.11. Cientificar a Diretoria de Administracdo e Financas - DAF para adogao das medidas cabiveis
guando do descumprimento das obrigacoes pela CONTRATADA.

10.1.12. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

10.1.13. Notificar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecoes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

10.1.14. Acompanhar, controlar e avaliar a prestacao dos servicos, observando os padroes de

qualidade e especificacdes exigidas pela CLDF.;

10.1.15. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da
execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucao
do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

10.1.16. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucao do objeto, no prazo,
forma e condicOes estabelecidos no presente Termo de Referéncia;

10.1.17. Aplicar ao Contratado as sangOes previstas na lei e neste Termo de Referéncia;

10.1.18. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Procuradoria-Geral da Camara Legislativa

para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagbes pelo Contratado;

10.1.19. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacgdes relacionadas a
execucao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

10.1.20. A Administracdo tera o prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

10.1.21. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

10.1.22. A Administracao ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

11.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacbes constantes neste Termo de Referéncia e seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao
do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

11.1.1. A indicacao ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade.

11.1.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior
(art. 137, II) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

11.1.3. Prestar os servigos, no prazo estipulado neste instrumento, devendo observar os parametros
e rotinas estabelecidos, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as
recomendagoes.

11.1.4. Encaminhar a CONTRATANTE a Nota Fiscal/Fatura, juntamente com cdpia da Nota de

Empenho, correspondente ao servigos prestado.

11.1.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas deste Termo de
Referéncia, com habilitacdo e conhecimento em Ciéncias Atuariais, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao
atender as recomendacoes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

11.1.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execugao ou dos materiais empregados.

11.1.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugcdo do objeto, de acordo com o
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Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a

Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da
execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.1.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou de agente publico que
tenha desempenhado funcao na licitagao ou que atue na fiscalizacdo ou gestdo do contrato, nos termos do

artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

11.1.9. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato,
até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servicos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida
Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT;

11.1.10. Comunicar, imediatamente, ao CONTRATANTE, qualquer irregularidade relacionada ao
exercicio de suas atribuicdes, bem como, qualquer utilizacdo fraudulenta;

11.1.11. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a
execucao do empreendimento;

11.1.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo
as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condigOes de seguranca, higiene e disciplina;

11.1.13. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

11.1.14. N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.1.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condigOes exigidas para habilitagdao na licitagdo.

11.1.16. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagao (art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021);

11.1.17. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
unico, da Lei n® 14.133, de 2021);

11.1.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
11.1.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de

sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1I, d, da Lei n®
14.133, de 2021.

11.1.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga do Contratante;

11.1.21. Realizar a transicao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas, sem perda de informagbes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do
contratante ou da nova empresa que continuara a execugdo dos servigos;

11.1.22. Ceder ao Contratante todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto contratado, o qual
podera ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasides, sem necessidade de nova autorizacdo do


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art48
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art116
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art116
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art124

Contratado;

11.1.23. Ressarcir eventuais prejuizos causados a Camara Legislativa do Distrito Federal e/ou
terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execugdo das obrigagdes assumidas;

11.1.24. Aceitar acréscimos e supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do contratado,
mantidas as mesmas condi¢des contratuais estipuladas, sem que lhe caiba qualquer reclamacdo, com
amparo no art. 125 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.1.24.1. Toda e qualquer alteracdo, no que couber, devera ser processada mediante a
celebragdo de Termo Aditivo, com amparo no art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021, vedada a
modificagao do objeto.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O custo estimado da contratacdo é de R$ 53.926,50 (cinquenta e trés mil novecentos e vinte e
seis reais e cinquenta centavos), conforme Mapa de Pregos 2059941.

13. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Camara Legislativa do Distrito Federal.
13.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
I- Programa de Trabalho: 01.122.8204.8517.0065

II - Elemento de Despesa: 339035
III -  ID Detalhamento Setorial da Despesa - DSD: 179

v - Descricdao da Despesa: 04.01.01 - Pagamento dos servicos prestados pela empresa
fornecedora de estudos de calculo atuarial

13.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14. LISTA DE ANEXOS

14.1. Sao partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes anexos:
14.1.1. ANEXO I - MODELO DE PROPOSTA
14.1.2. ANEXO I - MODELO DE TERMO DE VISTORIA
14.1.3. ANEXO II - DECLARAGAO DE DISPENSA DE VISTORIA

Brasilia, 28 de fevereiro de 2025.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO

HARISSON DE OLIVEIRA LIMA
Consultor Técnico-Legislativo

JULIANA RIBAS PARAISO
Consultor Técnico-Legislativo

RAPHAELLA EL HADDAD



Consultor Técnico-Legislativo

ANEXO I - MODELO DE PROPOSTA

A CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

Apresentamos proposta de pregos de acordo com as especificages, condigdes e prazos estabelecidos
no Pregao Eletronico n° /2025, e seus anexos, em especial o Termo de Referéncia.

A proposta de preco apresentada, ja incluidos todos os custos necessarios, tais como mao de obra,
impostos, taxas, tributos e quaisquer outras despesas incidentes ou que venham a incidir sobre o objeto

licitado, é de:

. VALOR VALOR TOTAL

LOTE ITEM DESCRICAO UND. QUANT. UNITARIO (R$) (R$)

1 EIabo_ragao de relatdrio Servico 1
, atuarial anual
UNICO -

) Elaboracao de relatdrio Servico 1

atuarial sob demanda S
VALOR TOTAL R$

Declaramos que concordamos com todas as condicdes estabelecidas no Edital e seus respectivos
Anexos.

Declaramos que esta proposta tem validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da
licitagdo.

Razado Social:
CNPJ:
Endereco:
Telefone:
Representante:

ANEXO II - MODELO DE TERMO DE VISTORIA




Certifico, sob as penas da Lei, que a empresa , inscrita no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica, CNPJ/MF sob o numero , com sede na
, por intermédio de seu representante legal, do(a) Senhor(a)
, infra-assinado, portador da carteira de identidade numero ,
expedida pela e do cadastro de Pessoa Fisica, CPF/MF, sob o numero visitou as
dependéncias do FUNDO DE ASSISTENCIA A SAUDE DOS DEPUTADOS DISTRITAIS E SERVIDORES DA
CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, tomando conhecimento das condicdes para a prestacdo dos
servicos objeto do Pregdo Eletronicon® __ / .

Brasilia-DF, de de

Representante da empresa

Representante da CLDF

ANEXO III - DECLARAGAO DE DISPENSA DE VISTORIA

A empresa , CNPJ , por intermédio do(a) Senhor(a)
, indicado expressamente como seu representante, declara ter conhecimento do
servico a ser prestado por meio do Edital e seus Anexos, dispensando a necessidade da vistoria “in loco”
prevista no Edital do Pregdo Eletrénico n® __ / . Declara, ainda, que se responsabiliza pela dispensa e
por situacdes supervenientes. Declaro que me foi dado acesso as dependéncias do FUNDO DE ASSISTENCIA A
SAUDE DOS DEPUTADOS DISTRITAIS E SERVIDORES DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, por
meio de clausula expressa no Edital e anexos, ao qual dispensei por ter conhecimento suficiente para a
prestacao dos servicos com as informacgdes constantes do Termo de Referéncia e Edital.

Brasilia-DF, de de

Representante da empresa
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