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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
MESA DIRETORA
Escola do Legislativo
Setor de Administragdo Académica e Pedagdgica . \ /

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a confeccdo de 16.780 canetas plasticas
personalizadas para as atividades da Escola do Legislativo (ELEGIS), conforme as condicOes, quantidades e
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A Camara Legislativa do Distrito Federal (CLDF) instituiu a Educagdo para a Cidadania por meio
da Resolugao n® 257/2012, integrando os programas Conhecendo o Parlamento e Camara Legislativa e
Cidadania, com o objetivo de aproximar-se da sociedade. O Programa Conhecendo o Parlamento, que inclui
os projetos Cidadao do Futuro, Jovem Cidaddo, Cidadania para Todos e A Camara Legislativa Vai a Escola,
visa apresentar o Poder Legislativo, suas fungGes de representacdao politica e seu papel na cidadania e
participacao popular, por meio de atividades como recepcao de idosos e estudantes para palestras e visitas
guiadas nas dependéncias da CLDF, conduzidas por servidores, com previsao de 108 edicdes em 2024 e
participacao de até 14.580 pessoas. Em apoio as atividades da ELEGIS e decorrente da ampliagdo dos
programas educativos voltados a educacao civica e politica, prevé-se a aquisicao de 16.780 canetas plasticas
personalizadas, que serdo distribuidas como parte dos kits-cidadado para reforcar a conexao dos cidaddos com
a CLDF e simbolizar pertencimento para servidores e colaboradores, atendendo eventos como a Semana
Legislativa pela Mulher e a Semana dos Estagiarios, com previsao de 1.000 canetas para essas parcerias;
adicionalmente, o Nucleo de Educacdo Permanente (NEP) planeja realizar 30 eventos internos presenciais em
2025, com participagao estimada de 1.200 pessoas, entre servidores e colaboradores.

2.2. Conforme o Despacho NUPLAC (Doc. SEI n°® 1800080), verificou-se a inexisténcia de saldo em
estoque das canetas, com média de consumo mensal de 744 unidades, considerando o periodo de janeiro de
2022 a agosto de 2023, o que demonstra a urgéncia na aquisicdo para atender a demanda crescente dos
programas da ELEGIS e demais atividades da CLDF.

2.3. A Politica de Capacitagdo e Educacao da CLDF, definida pelo Ato da Mesa Diretora n°® 79 de
2020, vincula as acdes de capacitacdo aos objetivos estratégicos da instituicdo, promovendo a
democratizacao das oportunidades de capacitagao e a melhoria continua dos processos organizacionais. Essa
politica é operacionalizada pela ELEGIS, responsavel pela coordenacao, execucao e avaliacao das acgbes de
capacitacdao, abrangendo tanto a formacdo interna quanto cursos abertos ao publico, com o objetivo de
desenvolver competéncias para o desempenho das fungdes na Camara e promover a educagdo civica e
politica do publico em geral.

2.4, O objeto devera ser entregue de forma imediata e integral, visando reduzir riscos de
interrupcdo de servicos essenciais ou de escassez de materiais necessarios ao seu funcionamento. A
aquisicao das canetas no valor estimado de R$ 57.891,00, por dispensa de licitacao, justifica-se nos termos
da Lei n® 14.133/2021, conforme o art. 75, inciso II, atualizado pelo Decreto n°® 11.871, de 29 de dezembro
de 2023, que elevou o limite para dispensa de licitagdo para R$ 59.906,02. Esse ajuste no limite permite que
a contratacdo se mantenha dentro do novo valor legal, simplificando o processo de aquisicao necessario para
a continuidade dos servigos da ELEGIS.

2.5. O Parecer-PG n° 208/2024 (Doc. SEI n° 1677044) esclareceu que a aquisicao de canetas pela
ELEGIS ndo caracteriza fracionamento ilegal do objeto, pois as canetas adquiridas pela ELEGIS sao
personalizadas e destinadas a distribuicdo gratuita aos participantes dos programas educativos, enquanto as
adquiridas pelo Nucleo de Processo de Licitacao e Contratos (NUPLAC) destinam-se ao uso interno pelos
servidores da CLDF. As diferencas na qualidade, personalizacdo e destinacao justificam a contratacao das
canetas da ELEGIS, enquadrando-se em elementos de despesas distintos: 33.90.30 (Material de Consumo) e
33.90.32 (Material de Distribuicdo Gratuita). Assim, a contratacdo das canetas personalizadas pela ELEGIS
atende aos requisitos legais e a finalidade especifica dos programas da ELEGIS.

2.6. A quantidade de 16.780 canetas foi planejada para atender ao publico estimado dos programas
e eventos mencionados, com margem adicional para variacdes na demanda, com base no histérico de
participacao dos anos anteriores e nas projecoes de crescimento dos programas da ELEGIS. Além disso, a
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aquisicao deve alinhar-se com os principios da Administracao Publica, como legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, assegurando a continuidade dos servigos administrativos e educativos da
CLDF.

3. DA DISCRIMINAGAO DO SERVICO

3.1 Caneta esferografica retratii com corpo em plastico resistente e acabamento metalico,
personalizada com logomarca da ELEGIS e nome da CLDF — Escola do Legislativo. Possui tinta azul e
acionamento por mecanismo retratil com botdo de pressdo. O corpo é prateado na parte central, com
detalhes em azul, empunhadura emborrachada na cor azul com textura e clipe de plastico azul, resistente. A
ponta é metdlica de aco inoxidavel. A caneta mede aproximadamente 14 cm de comprimento e 1 cm de
diametro, proporciona escrita fluida e suave, sem falhas, e é ergonémica, com alta resisténcia a quedas e uso
continuo.

3.2 O prazo de validade serd de, no minimo, 12 meses a partir da data de entrega. Se o prazo
estabelecido pelo fabricante do produto for superior ao minimo exigido, prevalecera o maior.

3.3. A caneta, registrada no Catdlogo de Materiais da ELEGIS do Nucleo de Planejamento de
Compras sob o cddigo 1045, sera confeccionada pela contratada, com material plastico e personalizacdo,
para atender as atividades da ELEGIS conforme as especificacoes detalhadas.

Especificacao Descricao
Tipo Caneta esferografica retratil
Cor da Tinta Azul
Material do Corpo | Corpo em plastico resistente com acabamento metalico
Cor do Corpo Acabamento prateado na parte central e detalhes em azul
Empunhadura Emborrachada na cor azul com textura
Ponta Metdlica de ago inoxidavel
Clip Plastico na cor azul, resistente
Mecanismo Mecanismo retratil acionado por botao de pressao
Personalizagdo Logotipo e nhome da CLDF — Escola do Legislativo
Dimensoes Aproximadamente 14 cm de comprimento, didmetro de 1 cm
Escrita Suave Proporciona escrita fluida, sem falhas
Durabilidade Alta resisténcia a quedas e uso continuo
Ergonomia Desenho ergonémico que facilita o0 manuseio
ITEM | ESPECIFICAGAO UNID | QTD

CANETA PLASTICA PERSONALIZADA, carga esferografica azul e acionamento por
clique, com corpo na cor prata, detalhe em borracha azul e clipe azul.
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o . un. | 16.780
3.4. As canetas plasticas personalizadas para as atividades da ELEGIS (Item 1) deverao ter a

logomarca colorida da ELEGIS na horizontal, préxima ao detalhe em borracha, seguindo as cores da foto
referencial na tabela de descricao dos itens e na imagem abaixo. Os dizeres "ELEGIS-DF" deverao constar
abaixo da logomarca, em letras azuis, conforme a foto referencial mencionada.

3.5. A personalizacdo incluird também os dizeres "CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL" e,
logo abaixo, "ESCOLA DO LEGISLATIVQO", em letras azuis, na horizontal, ao lado da logomarca descrita
anteriormente, conforme a foto referencial na tabela de descricao dos itens.
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ELEGIS-DF
4. MODALIDADE DE CONTRATACAO E CRITERIO DE JULGAMENTO
4.1. A contratagdo realizar-se-a por meio de dispensa de licitagdo, conforme o inciso II do art. 75 da

Lei n® 14.133/2021, atualizado pelo Decreto n°® 11.871, de 29 de dezembro de 2023, que autoriza a dispensa
para compras de valor até R$ 59.906,02, desde que ndo configurem parcelas de um mesmo servico ou
aquisicoes com o mesmo fornecedor que caracterizem fracionamento de despesas.

4.2. Adotar-se-a o critério de julgamento pelo menor preco, desde que atendidos os requisitos de
qualidade especificados no Termo de Referéncia, assegurando que a contratacao baseie-se na oferta mais
vantajosa para a Administracdo, sem comprometer a qualidade dos materiais adquiridos, em observancia aos
principios da eficiéncia e economicidade.

5. LOCAL E PRAZO DE ENTREGA DO OBJETO

5.1. Dever-se-a entregar o objeto no Setor de Material e Patrim6nio da CLDF, para posterior
estocagem, situado na Praca Municipal, Quadra 2, lote 5, Brasilia-DF, obrigatoriamente no horario comercial,
das 9h as 17h, para fins de recebimento.

5.2. O prazo de entrega do material é de até 20 (vinte) dias Uteis a contar da data de recebimento
da Nota de Empenho.

6. DAS OBRIGACf)ES DAS PARTES

6.1. Cabera a CONTRATANTE:

6.1.1. Emitir a Nota de Empenho, com todas as informacdes necessarias, em favor da
CONTRATADA;

6.1.2. Assegurar 0s recursos financeiros para custear o fornecimento;

6.1.3. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

6.1.4. Permitir, durante a entrega, acesso dos representantes ou prepostos da CONTRATADA ao local
desde que devidamente identificados;

6.1.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacgdes da CONTRATADA, por meio de
comissao/servidor especialmente designado;

6.1.6. Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informacdes eventualmente necessarias;

6.1.7. Exigir, a qualquer tempo, a substituicao do item entregue que julgar insuficiente, inadequado ou
fora das especificagoes;

6.1.8. Atestar as faturas correspondentes ao fornecimento executado, por intermédio do servidor
competente;

6.1.9. Efetuar, em favor da empresa CONTRATADA, o pagamento, nas condicdes estabelecidas neste

Termo de Referéncia.

6.1.10. A Administracdo ndo responderda por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.2. Cabera a CONTRATADA:

6.2.1. Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execucao do objeto, executando o fornecimento
nas quantidades, especificagdes, prazo e local exigidos;

6.2.2. Manter, durante o periodo de realizacdo do fornecimento, todas as condicdes e qualificagbes
exigidas;
6.2.3. Promover o fornecimento dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, em observancia as

normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendagdes aceitas pela boa técnica;
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6.2.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13
e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

6.2.5. Observar, rigorosamente, a legislacio e as normas regulamentares emanadas pelos Orgdos
competentes;

6.2.6. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o
objeto com avarias ou defeitos;

6.2.7. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

6.2.8. Manter, durante toda a execugao do objeto, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacao exigidas na licitacao;

6.2.9. Indicar preposto para representa-la durante a execucao do objeto;

6.2.10. Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pela CONTRATANTE;

6.2.11. Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condicdes exigidas e observar as datas e horarios

e locais quando da realizagao do fornecimento;

6.2.12. Encaminhar a CONTRATANTE a Nota Fiscal/Fatura correspondente ao fornecimento realizado,
na qual constardo as indicages referentes a: marca, fabricante, modelo e procedéncia no prazo maximo
de 10 dias corridos apds sua entrega.

6.2.13. A CONTRATADA obriga-se a aceitar acréscimos e supressoes de até 25% do valor contratado,
mantendo-se as mesmas condicdes estipuladas no contrato, sem que lhe caiba qualquer reclamacao,
conforme o art. 125 da Lei n© 14.133/2021.

7. DA SUBCONTRATAGCAO

7.1. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto licitatdrio.

8. DA ALTE RA(,'ﬂO SUBJETIVA

8.1. Admite-se a fusao, cisdo ou incorporagao da contratada com outra pessoa juridica, desde que a

nova pessoa juridica observe todos os requisitos de habilitacdo exigidos no procedimento de contratagdo
original; mantenha as demais clausulas e condicdes da contratacdo; ndo prejudique a execucdo do objeto
pactuado; e obtenha a anuéncia expressa da Administracao para a continuidade da contratacao.

9. DAS AMOSTRAS

9.1. A empresa devera apresentar, as suas expensas, amostra das canetas plasticas personalizadas
para as atividades da ELEGIS. A amostra deverd ser entregue a ELEGIS, localizada na Praga Municipal,
quadra 2, lote 5, 4° andar, Brasilia-DF, no horario comercial, das 9h as 17h, no prazo maximo de 15 dias
Uteis, contados da solicitacdo do agente responsavel pelo procedimento de dispensa de licitacao;

9.2. Todas as amostras deverao ser identificadas com o nome da licitante, telefone de contato, nome
do responsavel e o nimero do procedimento de dispensa eletrbnica.

9.3. Sera informado a todos os participantes a data, o horario e o local que sera feita a analise das
amostras;

9.4. Se a amostra for rejeitada, a notificacdo de rejeicdo sera fundamentada pela Elegis.

9.5. As amostras aprovadas permanecerao sob a guarda da CLDF para conferéncia dos itens

entregues, quando solicitado, sendo consideradas como itens entregues.

9.6. As amostras reprovadas poderdao ser recolhidas na sede da CLDF em até 15 dias corridos,
contados da notificacao de reprovacao. Decorrido esse prazo sem recolhimento, a CLDF destinard a amostra
conforme entender conveniente.

10. QUALIFICAGAO TECNICA DA EMPRESA

10.1. A Empresa a ser contratada devera apresentar no minimo 01 atestado de capacidade técnica,
emitido por Orgao ou Entidades da Administracdo Publica direta ou indireta, federal, estadual ou municipal,
ou ainda de empresas privadas, que comprovem fornecimento/servicos com caracteristicas equivalentes ao
objeto do presente Termo de Referéncia.

11. DA GESTAO DA CONTRATACAO
11.1. A contratagdo sera efetuada por Nota de Empenho;
11.2. A supervisdo/fiscalizagao ficara a cargo do servidor designado pela CLDF.
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11.3. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugao do objeto, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11.4. A fiscalizacao mencionada nao exime a contratada de responsabilidades, inclusive perante
terceiros, por quaisquer irregularidades que possam surgir, mesmo que decorrentes de imperfeicdes técnicas
ou vicios redibitérios. Além disso, caso tais irregularidades ocorram, ndo configura corresponsabilidade da
Administracao ou de seus agentes e prepostos, conforme estabelecido pela Lei n® 14.133/2021.

12. DA DOTA(,‘RO ORCAM ENTARIA E DO VALOR ESTIMADO

12.1. O valor estimado da contratagdo é de R$ 57.891,00, conforme Pesquisa de Precos (Doc. SEI n©
1824632) e Mapa de Precos (Doc. SEI n© 1824641).

12.2. A despesa estimada para a contratacao do objeto do presente Termo de Referéncia correra por

conta do Programa de Trabalho 1.128.6204.4143.0001, Elemento de Despesa: 33.90.32 — Material de
Distribuicdo Gratuita.

13. FORMA DE RECEBIMENTO

13.1. O recebimento provisério sera realizado pela FISCALIZACAO, através da elaboracdo de relatdrio
circunstanciado, em consonancia com as suas atribuicdes, contendo o registro, a analise e a conclusao acerca
das ocorréncias na execucao da contratacdo e demais documentos que julgarem necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor para prosseguimento ou recebimento definitivo.

13.2. No prazo de até 15 dias corridos a partir da entrega do objeto, a FISCALIZACAO (ou o GESTOR)
devera elaborar Relatorio Circunstanciado que caracterizara o Recebimento Provisorio

13.3. _No prazo de até 15 dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servigos, a
FISCALIZACAO (ou o GESTOR) devera realizar a analise de toda a documentagao apresentada e emitir o
Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo, para encaminhamento do pagamento.

13.4. _Caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, a
FISCALIZACAO (ou o GESTOR) devera emitir comunicacao a CONTRATADA, indicando as desconformidades e
cladusulas contratuais pertinentes, solicitando as respectivas corregoes.

13.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdbes  constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pela CLDF, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da
aplicacao de penalidades.

14, DO PAGAMENTO:

14.1. Os pagamentos serao efetuados pela CLDF, em moeda corrente nacional, mediante Ordem
Bancaria, em até 15 dias corridos, contados do recebimento definitivo do objeto, no valor correspondente ao
somatorio dos materiais efetivamente entregues, segundo as medicdes efetuadas pela fiscalizacao.

14.2. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar os documentos abaixo
relacionados:

14.2.1. I — Certidao Negativa de Débitos — CND, emitida pelo INSS — Instituto Nacional de Seguridade
Social, devidamente atualizada;

14.2.2. II - Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, fornecido
pela CEF — Caixa Econémica Federal, devidamente atualizado;

14.2.3. III — Certiddo conjunta emitida pela Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda
Federal, conforme Portaria Conjunta PGFN/RFB n° 02, de 31 de agosto de 2005;

14.2.4. IV — Certidao de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal;

14.2.5. V — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), expedida pela Justica do Trabalho, nos
termos da Lei n°® 12.440, de 07 de julho de 2011;

14.3. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores

— SICAF, bem como ndo for possivel acessar as certiddes por meio dos sitios oficiais, a Contratada devera
entregar as certidoes correspondentes, em até 05 dias Uteis.

14.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por culpa comprovada da CONTRATANTE, o valor
devido deverd ser acrescido de encargos moratdrios, apurados desde a data final do periodo de
adimplemento até a data do efetivo pagamento
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14.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento;

14.6. O pagamento nao sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo ou quando
existir qualquer obrigacao que |he for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcao monetaria ou qualquer outro 6nus para a
contratada.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, a LICITANTE ou
CONTRATADA que:

15.1.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato; compreendido o atraso sem comprometimento de
interesses da CLDF;

15.1.2. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano ao funcionamento dos
servicos da CLDF;

15.1.3. dar causa a inexecucao total do contrato;

15.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

15.1.5. ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
15.1.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

15.1.7. atrasar a execugao ou a entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

15.1.8. apresentar declaragao ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacao ou a execucao do contrato;

15.1.9. fraudar a licitacdao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

15.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

15.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

15.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n©® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2. Os LICITANTES ou CONTRATADOS que nao cumprirem integralmente as obrigagdes assumidas,

com a garantia do contraditdrio e da ampla defesa, estdo sujeitos as seguintes sangdes, nos termos do art.
156 da Lei Federal n.° 14.133, de 2021 e do Art. 3° do AMD n° 92/2024:

15.2.1. adverténcia, que é o aviso publico, por escrito, emitido pela CLDF quando o licitante descumprir
com quaisquer de suas obrigacOes, desde que ndo se trate de descumprimento que justifique a aplicacao de
penalidade mais grave;

15.2.2. multa, cumulavel com as demais sangdes, calculada na forma do edital ou do contrato, que nao
podera ser inferior a 0,5% nem superior a 30% do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo
direta;

15.2.3. impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo prazo de até 3 anos, quando nao
se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

15.2.4. declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 anos e maximo de 6 anos, nos casos que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave do que a sancao referida no item 15.2.3.

15.3. As sangoes previstas nos itens 15.2.1, 15.2.3 e 15.2.4 poderao ser aplicadas cumulativamente
com a prevista no item 15.2.2, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal.
15.4. As infragOes previstas nos itens 15.1.1, 15.1.2, 15.1.3, 15.1.4, 15.1.5, 15.1.17, 15.1.9 e 15.1.10

deste instrumento tém as seguintes defini¢des, nos termos do Ato da Mesa Diretora n° 92, de 2024:

15.4.1. A inexecugdo parcial do contrato, prevista no item 15.1.1, compreende o atraso no inicio da
execucdo contratual ou na entrega do bem e pelas seguintes ocorréncias, além de outras estabelecidas no
edital:

15.4.1.1. servico iniciado em desacordo com o contrato;

15.4.1.2. descumprimento de prazo de entrega do servico contratado sem justificativa ou consentimento
da administracgao;

15.4.1.3. utilizacdo de materiais em desacordo com o contrato sem justificativa ou consentimento da
administracao;
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15.4.1.4. transferéncia a terceiros de parte da execucao dos servicos contratados sem previsdao contratual
ou consentimento da administracao;

15.4.1.5. entrega de item em desacordo com as especificagoes;
15.4.1.6. entrega de item em quantidade inferior aquela adjudicada.

15.4.2. A inexecucao parcial do contrato que cause grave dano ao funcionamento dos servicos da CLDF,
prevista no item 15.1.2, é o inadimplemento grave ou inescusavel de obrigacdo assumida pela contratada.

15.4.3. A inexecucao total do contrato, prevista no item 15.5.3, compreende a recusa da prestacao do
servico contratado ou a recusa em entregar o bem adjudicado e ainda:

15.4.3.1. a entrega parcial do servico que, por suas caracteristicas, ndo possa ser concluido por meio de
nova contratacao;

15.4.3.2. a entrega parcial de item que, por sua caracteristica, somente tenha aplicagdo se entregue por
completo.

15.4.4. A falta de entrega de documentagdao exigida para o certame, prevista no item 15.1.4, sem
prejuizo de outros atos que venham a ser verificados no decorrer da licitacdo ou da execucao contratual,
ressalvadas exigéncias meramente formais ou falhas sanaveis, compreende:

15.4.4.1. entregar documentacdo em manifesta desconformidade com as exigéncias do instrumento
convocatorio;

15.4.4.2. fazer entrega parcial de documentacao exigida no instrumento convocatério;

15.4.4.3. deixar de entregar documentagdo complementar exigida pelo Agente de contratacdo, necessaria
para a comprovacao de veracidade e/ou autenticidade de documentacao exigida no edital de licitagao.

15.4.5. A ndo manutencao de proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado, prevista no item 15.1.5, sem prejuizo de outros atos que venham a ser verificados no decorrer da
licitagdo ou da execugao contratual, compreende:

15.4.5.1. deixar de atender a convocacdes do agente de contratagdo durante o trémite do certame ou
atendé-las de forma insatisfatoria;

15.4.5.2. deixar de encaminhar ou encaminhar em manifesta desconformidade com o instrumento
convocatdrio as amostras solicitadas pelo Agente de contratacdo;

15.4.5.3. abandonar o certame;
15.4.5.4. solicitar a desclassificagdo apds a abertura da sessao do certame

15.4.6. O atraso da execugao ou da entrega do objeto da licitagao sem motivo justificado, previsto no
item 15.1.7, considera-se como sendo aquele que inviabilize o cumprimento das obrigagdes e importe em
consequéncias graves para a Administracdo, observando-se o seguinte:

15.4.6.1. a conduta de inexecugao parcial, que compreende a entrega do objeto fora do prazo previsto,
até o limite de 30 dias corridos, sujeitara a contratada a sancado calculada na faixa entre 0,5% e 5% sobre o
valor total da contratacao ou da parcela nao entregue, conforme o caso, considerando-se a gravidade do
caso e o tempo de atraso;

15.4.6.2. a conduta de inexecucdo total, que é caracterizada pela entrega além do prazo limite de 30 dias
corridos, sujeitara a contratada a sangdo calculada na faixa entre 5% a 10% sobre o valor total da
contratagao, considerando-se a gravidade do caso e o tempo de atraso, facultando-se a Administragdo aceitar
ou nao o objeto em atraso;

15.4.7. A fraude de licitagdo ou a pratica de ato fraudulento na execucao do contrato, prevista no item
15.1.9, é a pratica de qualquer ato destinado a obtengdo de vantagem ilicita ou que induza ou mantenha em
erro agentes publicos da CLDF, com excecao da conduta disposta no item 15.1.8.

15.4.8. O comportamento de modo inidéneo e o cometimento de fraude de qualquer natureza, previsto
no 15.1.10, compreendem a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom andamento do certame ou do
contrato, sem prejuizo de outras praticas que venham a ser verificadas no decorrer da licitagdo ou da
execugao contratual.

15.5. No caso de atraso na entrega de objeto fora do prazo, é facultado a CLDF admitir toleréncia de
até 5 dias de atraso sem a aplicacao de penalidade de multa.

15.6. Nao sera admitido pedido de prorrogacdao do prazo de entrega de bem ou servico. Eventual
justificativa para o atraso incorrido pelo contratado deve ser analisada, no momento da efetiva entrega do
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bem ou servico, pelo fiscal do contrato ou comissao, que pode afastar a mora ou dar inicio ao processo de
aplicacao de penalidade.

15.7. Os emitentes das garantias contratuais serao notificados pela CLDF quanto ao inicio de processo
administrativo para apuragao de descumprimento de cldusulas contratuais que ensejem a rescisdo contratual
ou a aplicacao de penalidade de multa em valor superior a 50% (cinquenta por cento) do valor atualizado do
art. 75, inciso II, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021, salvo se houver valor a ser repassado a empresa
suficiente para cobertura de eventuais obrigacoes e para cobranca da penalidade.

15.8. As sangOes previstas no subitem 15.9 deste instrumento serdao aplicadas de acordo com as
disposicdes seguintes:

15.8.1. A ADVERTENCIA, prevista no item 15.2.1 serd aplicada exclusivamente pela infracdo
administrativa de inexecugao parcial correspondente a:

15.8.1.1. auséncia de habilitagdo fiscal, trabalhista;
15.8.1.2. falta de providéncia de reposicao de pessoal;

15.8.1.3. outras condutas definidas no Estudo Técnico Preliminar - ETP ou no Termo de Referéncia - TR
como hipoteses da aplicacdo da sancao de adverténcia (caso ndo sejam estabelecidas outras hipdteses,
excluir essa alinea).

15.8.2. A MULTA a ser aplicada por descumprimento de obrigacdes assumidas por ata de registro de
precos devera ter como base a parte inadimplida.
15.8.3. O IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com o Distrito Federal, previsto no item 15.2.3,

sera aplicado ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos itens 19.1.2, 19.1.3, 19.1.4,
19.1.5, 19.1.6, 19.1.7, quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica do Distrito Federal, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos.

15.8.4. A DECLARACAO DE INIDONEIDADE, prevista no item 15.2.4, serd aplicada ao responsavel pelas
infracdes administrativas previstas nos itens 15.1.8, 15.1.9, 15.1.10, 15.1.11 e 15.1.12, bem como pelas
infracdes administrativas previstas nos itens 15.1.2, 15.1.3, 15.1.4, 15.1.5, 15.1.6 e 15.1.7 que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave que a sangao referida no item 15.2.3, e impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

15.9. As infragbes definidas no subitem 19.1 serao sancionadas de acordo com as disposigoes
seguintes em conjunto com os critérios estabelecidos no subitem 15.10 deste instrumento, sem prejuizo da
aplicacao de outras disposicdes cominadas no edital ou contrato, quando a licitante ou a contratada:

15.9.1. Der causa a inexecucao parcial do contrato: penalidade de adverténcia;

15.9.2. Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a CLDF: penalidade de
impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 3 anos e multa de 10% a 20% do
valor do contrato/nota de empenho;

15.9.3. Der causa a inexecugdo total do contrato: penalidade de impedimento de licitar e contratar com
Distrito Federal pelo periodo de 2 anos e multa de 5% a 10% do valor do contrato/nota de empenho;

15.9.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame, ressalvadas meras falhas formais e
passiveis de saneamento: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo
periodo de 6 (seis) meses;

15.9.5. N3o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado:
penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal periodo de 6 meses;

15.9.6. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta: penalidade de impedimento de licitar e contratar
com o Distrito Federal pelo periodo de 4 meses e multa de 5% a 10% do valor do contrato/nota de
empenho;

15.9.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado: penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 4 meses
e multa de 1% a 5% do valor do contrato/nota de empenho;

15.9.8. Apresentar declaragao ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacdo ou a execucdo do contrato: penalidade de declaracao de inidoneidade pelo periodo
de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor estimado da contratacao ou contrato;
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15.9.9. Fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execucdao do contrato: penalidade de
declaragdo de inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor estimado da contratacao
ou contrato;

15.9.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza: penalidade de
declaracdo de inidoneidade pelo periodo de 3 anos e multa de 10% a 20% do valor estimado da contratacdo
ou contrato;

15.9.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao: penalidade de declaragdo de
inidoneidade pelo periodo de 5 anos e multa de 20% a 30% do valor estimado da contratacdo.

15.10. A sangao é agravada ou atenuada conforme o juizo de adequagdo a infragao praticada no caso
concreto, considerando:

15.10.1. a natureza e a gravidade da infragao cometida;

15.10.2. as peculiaridades do caso concreto;

15.10.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

15.10.4. os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

15.10.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos érgdos de controle.

15.11. A aplicacdo das sancgdes previstas neste documento ndo exclui, em nenhuma hipdtese, a
obrigacdo de reparacgao integral do dano causado a Administracao Publica.

15.12. Sao circunstancias que agravam a sangao em 30% de sua pena- base, para cada agravante, até
o limite maximo da sancao estabelecida na infracao respectiva, as seguintes situacoes:

15.12.1. a comprovacao de que a licitante tenha sido desclassificada ou inabilitada por ndo atender as
condicOes do edital, sendo de notdria identificagdo a impossibilidade de atendimento ao estabelecido no ato
convocatorio;

15.12.2. o conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infragdo;

15.12.3. a apresentacdo de documento falso no curso do processo administrativo de apuracdo de
responsabilidade;

15.12.4. a reincidéncia;

15.12.5. a interposicao de recursos infundados com nitido carater protelatério do certame;

15.12.6. a conduta deliberada da licitante de ndo responder as diligéncias destinadas a esclarecer ou a
complementar a instrugao do processo.

15.13. Verifica-se a reincidéncia quando o infrator comete nova infracdo depois de responsabilizado
definitivamente por infragdo anterior. 15.14 Para efeito de reincidéncia:

15.13.1. considera-se a decisao proferida no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, se imposta a sancao de declaracao de inidoneidade de licitar e contratar;

15.13.2. nao prevalece a condenacao anterior, se entre a data da publicacao da decisao definitiva e a do
cometimento da nova infragao tiver decorrido periodo de tempo superior a 5 anos;

15.13.3. nao se verifica se tiver ocorrido a reabilitagao em relagao a infragao anterior.

15.14. Sao circunstancias atenuantes, que reduzem a sancao em até 30% para quaisquer das
penalidades impostas, quanto o infrator:

15.14.1. nao for reincidente;

15.14.2. procurar evitar ou minorar as consequéncias da infracdo antes do julgamento;

15.14.3. reparar o dano antes do julgamento;

15.14.4. confessar a autoria da infracao.

15.15. Considera-se nao reincidente aquele que nao tenha sido condenado definitivamente por infracao

administrativa prevista em lei ou que ja tenha sido reabilitado.

15.16. O cometimento de mais de uma infragdo em uma mesma licitacao ou relagao contratual sujeita
o infrator a sancao cabivel para a mais grave entre elas, ou, se iguais, somente uma delas, sopesando-se, em
qualquer caso, as demais infracdes como circunstancia agravante.

15.17. N3o se aplica a regra prevista no subitem 15.17 se ja houver ocorrido o julgamento ou, pelo
estagio processual, revelar-se inconveniente a avaliagao conjunta dos fatos.
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15.18. O disposto no subitem 15.17 nao afasta a possibilidade de aplicagdo da pena de multa
compensatdria cumulativamente a sancao mais grave.

16. GARANTIA DO MATERIAL

16.1. A empresa contratada deve assegurar a garantia do material fornecido, pelo prazo minimo de 3

meses, a contar da data de recebimento definitivo do objeto.

GERSON ANDRE DA SILVA E SILVA
Chefe do Setor de Administracdo Académica e Pedagdgica

1
SeI .
assinatura
eletrénica

de 14 de outubro de 2019.
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