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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
TERCEIRA SECRETARIA
Diretoria Legislativa
Setor de Documentagdo e Arquivo i \ /

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Aquisi¢do de material de consumo: caixas-arquivo em papel&do corrugado com a logomarca da CLDF e timbre “Camara Legislativa do Distrito
Federal” na cor preta, medindo 360 x 135 x 245 mm (comprimento, largura e altura) e gramatura 420, para guarda e armazenamento de

documentos, conforme especificagdes e quantidades detalhadas na planilha - ANEXO 1.

2. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

2.1. Deveréo ser observados os requisitos previstos no Anexo | deste Termo de Referéncia, consoante previsto no ETP.
3. MODALIDADE DE CONTRATAGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

3.1. Trata-se de aquisicdo de bem comum, a ser contratada mediante licitacdo, na modalidade pregéo, em sua forma eletronica.

3.2. No julgamento das propostas sera adotado o critério de menor pregco, POR ITEM / POR GRUPO, desde que atendidas as especificagcdes

constantes neste Termo de Referéncia.
4. ATA DE REGISTRO DE PRECOS
(X) NAO SE APLICA.

() SE APLICA. Justifica:

5. JUSTIFICATIVA

5.1. A aquisicéo ora pretendida visa atender emergencialmente o Setor de Gestdo de Documentos e Arquivos - SGDA, observadas a grande demanda
de documentos transferidos para o Arquivo e a necessidade de troca periédica das caixas no acervo documental deste Setor, além da reforma

programada para o espago de armazenamento (processo n° 00001-00012232/2019-09), que exigira a reposi¢ao de caixas arquivo.

5.2. A previsédo do custo de aquisicao foi realizada pelo SGDA, exposta no Anexo VI Pesquisa de mercado (SEIl 1510777), e baseia-se no prego

unitario médio resultante de pesquisa de precgos junto a fornecedores, levando-se em conta a descri¢gdo do produto.

5.3. Nas quantidades solicitadas para aquisi¢éo, levou-se em conta o estoque atual e a quantidade consumida por ano, conforme Anexo | a V do

Estudo Técnico Preliminar.

5.4. Esclarecemos que o Setor de Almoxarifado, responsavel pelo gerenciamento de estoque do item, informou que o referido item encontra-se em
ponto de ressuprimento e que ndo possui estoque disponivel desse objeto para atender a demanda acima citada, conforme apontado no Memorando

16 (1180705).
5.5. A aquisigao esta consubstanciada na exigéncia da Lei n° 14.133/2021 e nas demais legislagdes correlatas.

6. PRAZO E FORMA DE ENTREGA:

6.1. A Entrega devera ser realizada em até 30 (trinta) dias corridos no Setor de Almoxarifado da Camara Legislativa do Distrito Federal, situada na
Praca Municipal — Quadra 2 — Lote 5 — Subsolo (-3), Brasilia-DF, CEP 70.094-902, no horario de expediente, para fins de recebimento.

6.2. A contratada devera entrar em contato direto com o Setor de Almoxarifado - DIAP/DAF, por meio do telefone (61) 3348-8588, com antecedéncia
minima de 02 (dois) dias Uteis, para realizagcdo da entrega, que devera ser realizada no horario das 9h:00min as 18h:00min, de segunda a sexta-
feira.

6.3. O recebimento provisério, ndo configurado como aceite, obedecera as seguintes fases:

6.3.1. Entrega do material, por parte da contratada, nas especificagbes exigidas e dentro do prazo estipulado no subitem 6.1 acima, contados a partir
do recebimento da Nota de Empenho;

6.3.2. Andlise da conformidade do material pelo setor demandante, em até 2 (dois) dias ap6s a efetivagao da entrega;

6.3.3. Emisséo do termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, em até 3 (trés) dias apds concluida a andlise da fase I,
com base nas especificagdes contidas no ANEXO | deste Termo de Referéncia e na amostra apresentada, quando for o caso.

6.4. O Setor de Gestdo de Documentos e Arquivos realizara a conferéncia do material entregue, observando as especificagbes apresentadas no
ANEXO | e na Nota de Empenho; e verificando a quantidade, a qualidade e possiveis danos.

6.5. Caso seja verificada qualquer incompatibilidade, ocorréncia de vicio do material ou caracteristica em desacordo com sua especificagdo, o
fornecedor sera convocado a substitui-lo no prazo maximo de 20 (vinte) dias, contados da data de ciéncia de sua convocagao pelo Contratante, ou
demonstrar a improcedéncia da recusa, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis.

6.6. Todo e qualquer 6nus decorrente da entrega do material, inclusive frete, sera de inteira responsabilidade da empresa vencedora ou
transportadora, bem assim a movimentacdo dos materiais até as dependéncias do depdsito do Almoxarifado, com o fornecimento de mao de obra
para viabilizar o transporte.

6.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil da empresa vencedora pela perfeita qualidade do material fornecido,
cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades porventura detectadas durante a utilizagdo do material.

7. DAAMOSTRA

7.1. Sera exigida apresentagédo de amostra do referido objeto, consoante as especificagdes detalhadas na planilha ANEXO I.
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7.2. A empresa sera convocada oficialmente pela contratante para o envio da amostra que devera ser entregue no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, no
Setor de Gestao de Documentos e Arquivos, situado na Praga Municipal — Quadra 2 — Lote 5 — Subsolo (-2), Brasilia-DF, CEP 70.094-902, no horario
das 9h:00min as 18h:00min, de segunda a sexta-feira, cabendo a empresa observar os prazos estabelecidos para sua apresentagao.

7.3. A exigéncia de amostra se justifica pela necessidade de que se assegure a qualidade minima dos produtos a serem adquiridos, bem como pela
comprovagao de sua adequagao as especificagdes, contidas no Termo de Referéncia — Anexo |.

7.4. E responsabilidade da licitante que a amostra seja entregue dentro do prazo editalicio, independentemente da opgéo pelo meio de transporte ou
modalidade de postagem contratada.

7.5. As amostras serdo analisadas em até 3 (trés) dias Uteis pela area demandante e, caso seja aprovada, ficara sob a guarda do Setor de
Almoxarifado para confrontagdo com o material a ser fornecido.

8. DOTAGAO ORGAMENTARIA/VALOR ESTIMADO
8.1. Valor estimado da contratagdo: R$ 25.800,00 (vinte e cinco mil e oitocentos reais).

8.2. Programa de Trabalho: A despesa estimada para realizagdo do objeto do presente Termo de Referéncia correra por conta do Programa de
Trabalho - Manutengéo de Servigos Administrativos Gerais: 1.01.122.8204.8517.0065.100.0.3.3.90.30.

8.3. Elemento de Despesa: 339030 — material de consumo.
9. DA FORMA E DO CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1. No julgamento das propostas sera adotado o critério de menor preco, desde que atendidas as especificagdes constantes neste Termo de
Referéncia.

10. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO E FISCALIZAGAO
10.1. Afiscalizagéo do contrato sera exercida por servidor designado pelo Setor de Gestdo de Documentos e Arquivos (SGDA).

10.2. Cabera ao Fiscal acompanhar a execugédo das fases |, Il e Il constante no subitem 6.3, e do disposto nos subitens 6.4, 6.5, 6.6 e 6.7, tomando
todas as providéncias necessarias para o cumprimento do contrato.

10.3. Caso o material apresente falha ou defeito durante sua utilizacdo, dentro do periodo de garantia, o Fiscal notificara a CONTRATADA para
substitui-lo. O ndo cumprimento por parte da CONTRATADA ensejara aplicagdo de sangao administrativa, conforme disposto no ltem 18 deste Termo
de Referéncia.

10.4. A analise de conformidade do material sera exercida por servidor técnico do setor demandante, relativo aos itens do ANEXO .

10.5. A FISCALIZACAO da CLDF ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CLDF ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
11.1. Emitir a Nota de Empenho, com todas as informagdes necessarias, em favor da CONTRATADA.

11.2. Encaminhar a Nota de empenho a CONTRATADA, juntamente com a ordem de fornecimento, por carta com aviso de recebimento, E-mail ou
por qualquer outro meio capaz de registro.

11.3. Assegurar os recursos orcamentarios e financeiros para custear a prestagéo do servigo.

11.4. Acompanhar, controlar e avaliar o fornecimento, observando os padrées de qualidade e especificagdes exigidas pela CLDF.
11.5. Prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informagdes eventualmente necessarias a execugao do fornecimento.

11.6. Exigir, a qualquer tempo, a substituicdo de qualquer item que julgar insuficiente, inadequado ou fora das especificagoes.
11.7. Atestar a fatura/Nota Fiscal correspondentes ao fornecimento, por intermédio do servidor competente.

11.8. Efetuar, em favor da empresa CONTRATADA, o pagamento nas condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

11.9. Comunicar oficialmente a CONTRATADA qualquer falha verificada nos materiais fornecidos.

11.10. Designar um ou mais servidores para fazer a fiscalizagdo e o acompanhamento da entrega dos bens.

11.11. Rejeitar formalmente e por escrito, no todo ou em parte, a entrega dos materiais que estiverem em desacordo com as especificagbes
apresentadas no Anexo |. Para que esta rejeicdo seja considerada valida, bastara a comprovagao de envio de notificagdo escrita ao preposto da
CONTRATADA.

11.12. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua
proposta.

11.13. Cientificar a Diretoria de Administragcdo e Finangas para adog¢do das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela
CONTRATADA.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
12.1. Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execugéo do objeto, executando o fornecimento de todo material na forma especificada.
12.2. Manter, durante o periodo de realizagdo do fornecimento, todas as condi¢des e qualificagdes exigidas neste Termo de Referéncia.

12.3. Promover o fornecimento dos itens, em no maximo de 30 (trinta) dias corridos, a contar da data do recebimento da Nota de Empenho, devendo
observar os parametros e rotinas estabelecidos, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendacgdes.

12.4. Prestar todos os esclarecimentos que Ihe forem solicitados pela CONTRATANTE.
12.5. Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condi¢des exigidas.
12.6. Observar, rigorosamente, a legislacéo e as normas regulamentares emanadas pelos Orgdos competentes.

12.7. Encaminhar a CONTRATANTE a Nota Fiscal/Fatura, juntamente com cépia da Nota de Empenho, correspondente ao fornecimento realizado,
no ato da entrega.

12.8. Substituir no prazo maximo de 20 (vinte) dias corridos, dentro do prazo de garantia, qualquer material que houver fornecido que esteja
defeituoso ou fora das especificagdes. Todas as substituicbes ocorrerao as expensas da contratada.

12.9. Ressarcir eventuais prejuizos causados a Camara Legislativa do Distrito Federal e /ou terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades
cometidas na execugéo das obrigagbes assumidas.
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12.10. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera
entregar ao setor responsavel pela solicitacdo de entrega, até o dia trinta do més seguinte ao da entrega dos materiais, os seguintes documentos:

12.10.1. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

12.10.2. Certidéo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

12.10.3. Certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;
12.10.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

12.10.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.
13. SUBCONTRATAGAO

13.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério, pelas quantidades pretendidas e inexisténcia de vinculagédo a prestagdo de servigos
acessorios.

14. QUALIFICAGAO TECNICA

14.1. A Empresa a ser contratada devera apresentar no minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica, emitido por Orgéo ou Entidades da
Administragcdo Publica direta ou indireta, federal, estadual ou municipal, ou ainda de empresas privadas, comprovando a aptiddo da licitante no
fornecimento de materiais com caracteristicas equivalentes ao objeto do presente Termo de Referéncia.

15. GARANTIA DE EXECUGAO

15.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugéo pelas seguintes razdes:

15.1.1. a contratagéo sera de pagamento apds entrega e conferéncia dos bens;

15.1.2. ndo sera celebrado contrato administrativo para o fornecimento;

15.1.3. a prestagao de garantia, neste caso especifico, transforma-se em mais um 6nus e mais um empecilho para os adjudicatarios;
16. PAGAMENTO

16.1. Os pagamentos serdo efetuados pela CLDF, em moeda corrente nacional, mediante Ordem Bancaria.

16.2. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar os documentos abaixo relacionados:

16.2.1. regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ou na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133, de 2021; e

16.2.2. regularidade trabalhista, constatada através da emisséo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

16.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

16.3.1. prazo de validade;

16.3.2. a data da emisséo;

16.3.3. os dados do contrato e do 6rgao CLDF;

16.3.4. periodo de prestagéo dos servigos;

16.3.5. valor a pagar; e

16.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

16.4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por culpa comprovada da Contratante, o valor devido devera ser acrescido de encargos
moratorios, apurados desde a data final do periodo de adimplemento até a data do efetivo pagamento.

16.5. A parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigagéo até a data do efetivo pagamento de acordo com a variagéo
“pro rata tempore” do IPCA.

16.6. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagdo ou quando existir qualquer obrigagédo que lhe for imposta, em
virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcdo monetaria.

16.7. A critério da CLDF, podera ser utilizado o valor contratualmente devido para cobrir dividas de responsabilidade da Contratada relativas a multas
que Ihe tenham sido aplicadas em decorréncia de irregular execugéo contratual.

17. SANGCOES ADMINISTRATIVAS
17.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a LICITANTE ou CONTRATADA que:
17.1.1. der causa a inexecugao parcial do contrato;

17.1.2. der causa a inexecugéao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

17.1.3. der causa a inexecugao total do contrato;
17.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
17.1.5. ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

17.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagédo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

17.1.7. ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

17.1.8. apresentar declaragdo ou documentacédo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante a licitagdo ou a execucdo do
contrato;

17.1.9. fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

17.1.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
17.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

17.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.2. Pela inexecugéo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragéo pode aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangdes:
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17.2.1. adverténcia;
17.2.2. multa;
17.2.3. impedimento de licitar e contratar;
17.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.
17.3. Na aplicagéo das sangdes serdo considerados:
17.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
17.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
17.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
17.3.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;
17.3.5. a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgéos de controle.

17.4. AADVERTENCIA sera aplicada exclusivamente quando a CONTRATADA der causa a inexecugao parcial do contrato e quando nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave.

17.5. A MULTA sera calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podendo ser inferior a 05% (cinco décimos por cento), nem superior a 30%
(trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes
administrativas previstas no subitem 17.1 acima (infragdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021).

17.6. O IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR sera aplicado ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos Il, I, 1V, V,
VI e VII do subitem 17.1 acima, quando nao se justificar a imposigdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos (infragbes
previstas no art. 155 da Lei 14.133, de 2021).

17.7. ADECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR sera aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas
incisos VIII, IX, X, XI e XIl do subitem 17.1 acima, bem como pelas infra¢cdes administrativas previstas nos incisos II, I, IV, V, VI e VII do referido
subitem que justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave que a sangéo referida no art. 156 da Lei n°® 14.133/21, e impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo
de 6 (seis) anos (infragdes previstas no art. 155 da Lei 14.133, de 2021).

17.8. ADECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR sera precedida de analise juridica e observara as seguintes regras:

17.8.1. quando aplicada por 6rgéo do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva de ministro de Estado, de secretario estadual ou de secretario
municipal e, quando aplicada por autarquia ou fundagao, sera de competéncia exclusiva da autoridade maxima da entidade;

17.8.2. quando aplicada por 6rgéos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Publico e pela Defensoria Publica no desempenho da fungéo
administrativa, sera de competéncia exclusiva de autoridade de nivel hierarquico equivalente as autoridades referidas no inciso | acima, na forma de
regulamento.

17.9. As sangdes previstas nos incisos Il e IV do subitem 17.2 poderdo ser aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso Il do mesmo
subitem.

17.10. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao
contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

17.11. A aplicagédo das sangdes previstas no caput deste artigo nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigagao de reparagdo integral do dano causado
a Administragao Publica.

17.12. As infragbes previstas nos incisos |, Il, IIl, 1V, VII, IX e X do subitem 17.1 deste instrumento tém as seguintes definigdes, nos termos do Ato da
Mesa Diretora n° 70, de 2023 (infragbes administrativas aplicadas a licitantes ou contratadas):

17.12.1. Alinexecugéo parcial do contrato prevista no inciso | do subitem 17.1 compreende o atraso no inicio da execug&o contratual ou na entrega do
bem e pelas seguintes ocorréncias, além de outras estabelecidas no edital:

17.12.1.1. servigo iniciado em desacordo com o contrato;

17.12.1.2. descumprimento de prazo de entrega do servico contratado sem justificativa ou consentimento da administragéo;

17.12.1.3. utilizagdo de materiais em desacordo com o contrato sem justificativa ou consentimento da administragao;

17.12.1.4. transferéncia a terceiros de parte da execugéo dos servigos contratados sem previsao contratual ou consentimento da administragao;
17.12.1.5. entrega de item em desacordo com as especificagdes;

17.12.1.6. entrega de item em quantidade inferior aquela adjudicada.

17.12.1.6.1. A entrega do objeto fora do prazo previsto, até o limite de 30 dias corridos de atraso, sujeitara a contratada a sangao calculada na faixa
entre 0,5% e 2,5% sobre o valor total da contratagéo ou da parcela ndo entregue, conforme o caso, considerando-se a gravidade do caso e o tempo
de atraso;

17.12.1.6.2. A entrega do objeto em data posterior a 30 dias corridos de atraso, sujeitara a contratada & sangéo calculada na faixa entre 2,5% a 5%
sobre o valor total da contratagdo ou da parcela ndo entregue, considerando-se a gravidade do caso e o tempo de atraso:

17.12.1.6.3. A CLDF podera admitir tolerancia de até 5 dias de atraso na entrega do bem, sem a aplicagéo da penalidade de multa.

17.12.2. Considera-se a conduta do inciso Il do subitem 17.1 como sendo o inadimplemento grave ou inescusavel de obrigagdo assumida pela
contratada.

17.12.3. Considera-se inexecugéo total do contrato prevista no inciso Il do subitem 17.1 a recusa da prestacédo do servigo contratado ou a recusa em
entregar o bem adjudicado e ainda:

17.12.3.1. a entrega parcial do servi¢o que, por suas caracteristicas, ndo possa ser concluido por meio de nova contratagao;
17.12.3.2. a entrega parcial de item que, por sua caracteristica, somente tenha aplicacao se entregue por completo.

17.12.4. Constituem comportamentos que serdo enquadrados no inciso 1V do subitem 17.1, sem prejuizo de outros que venham a ser verificados no
decorrer da licitagéo ou da execucdo contratual, ressalvadas exigéncias meramente formais ou falhas sanaveis:

17.12.4.1. entregar documentagdo em manifesta desconformidade com as exigéncias do instrumento convocatério;

17.12.4.2. fazer entrega parcial de documentagéo exigida no instrumento convocatorio;
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17.12.4.3. deixar de entregar documentacdo complementar exigida pelo Agente de contratagdo, necessaria para a comprovagao de veracidade e/ou
autenticidade de documentacao exigida no edital de licitacéo.

17.12.5. Considera-se a conduta do inciso VII do subitem 17.1 como sendo o atraso que inviabilize o cumprimento das obrigagdes e importe em
consequéncias graves para a Administragcéo, observando-se o seguinte:

17.12.5.1. a conduta de inexecugao parcial: entrega do objeto fora do prazo previsto, até o limite de 30 dias corridos, sujeitara a contratada a sangéo
calculada na faixa entre 0,5% e 5% sobre o valor total da contratagéo ou da parcela ndo entregue, conforme o caso, considerando-se a gravidade do
caso e o tempo de atraso;

17.12.5.2. a conduta de inexecugéo total: sera caracterizada pela entrega além do prazo limite de 30 dias corridas, bem como de outras assim
expressamente previstas no termo de referéncia ou projeto basico, sujeitando-se a contratada a sangéo calculada na faixa entre 5% a 10% sobre o
valor total da contratacdo, considerando-se a gravidade do caso e o tempo de atraso, facultando-se a Administracdo aceitar ou ndo o objeto em
atraso;

17.12.5.3. além dos percentuais previstos neste inciso, serdo observadas outras hipéteses de penalidade e respectivos percentuais definidos no
termo de referéncia ou projeto basico, de acordo com o objeto contratado;

17.12.6. Considera-se a conduta do inciso IX do subitem 17.1 como sendo a pratica de qualquer ato destinado a obtencédo de vantagem ilicita ou que
induza ou mantenha em erro agentes publicos da Camara Legislativa do Distrito Federal, com exceg¢ao da conduta disposta no inciso VIIl do mesmo
subitem.

17.12.7. Considera-se a conduta do inciso X do subitem 17.1 como sendo a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom andamento do certame
ou do contrato, sem prejuizo de outras que venham a ser verificadas no decorrer da licitagéo ou da execucao contratual.

17.13. Nao sera admitido pedido de prorrogagéo do prazo de entrega de bem ou servigo:

17.13.1. Eventuais justificativas para o atraso incorrido pelo contratado apenas serdo analisadas apos a efetiva entrega do bem ou servigo e durante
a fase destinada a defesa prévia.

17.13.2. Os emitentes das garantias contratuais serdo notificados pela CLDF quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais que ensejem a rescisdo contratual ou a aplicacdo de penalidade de multa em valor superior a 50%
(cinquenta por cento) do valor de alcada para ajuizamento de a¢des de cobranga de créditos tributarios e néo tributarios.

17.14. As sang0es previstas no caput do subitem 17.1 deste instrumento serdo aplicadas de acordo com as disposigdes seguintes:

17.14.1. A sangao de adverténcia, prevista no inciso | do subitem 17.1 sera aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa de inexecugao
parcial correspondente a, dentre outras:

17.14.1.1. auséncia de habilitagdo fiscal, trabalhista;
17.14.1.2. ndo providenciar reposicao de pessoal;
17.14.1.3. outras definidas no ETP ou TR como hipéteses da aplicagéo da sangéo de adverténcia.

17.14.2. As penalidades de multa a serem aplicadas por descumprimento de obrigagbes assumidas por ata de registro de precos devera ter como
base a parte inadimplida.

17.14.3. A sangdo de impedimento de contratar, prevista no inciso Ill do caput do subitem 17.1 sera aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos Il, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do subitem 17.1 deste instrumento, quando n&o se justificar a imposi¢éo de
penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administragéo Publica do Distrito Federal, pelo prazo maximo de
3 (trés) anos.

17.14.4. A sangdo de declaragdo de inidoneidade prevista no inciso IV do caput do subitem 17.1 sera aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, Xl e XIl do caput do subitem 17.1 deste instrumento, bem como pelas infragdes administrativas
previstas nos incisos I, Ill, IV, V, VI e VIl do caput do referido subitem que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sangao referida
no inciso Ill deste subitem, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

17.15. As infragbes definidas no do subitem 17.1 serdo sancionadas de acordo com as disposigbes seguintes em conjunto com os critérios
estabelecidos no subitem 17.2 deste instrumento, sem prejuizo da aplicagdo de outras disposi¢des cominadas no edital ou contrato, quando a
licitante ou a contratada:

17.15.1. Der causa a inexecugao parcial do contrato: Penalidade de adverténcia;

17.15.2. Der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Camara Legislativa do Distrito Federal: Penalidade de impedimento de
licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 3 (trés) anos e multa de 10 (dez) a 20(vinte) por cento do valor do contrato/nota de empenho;

17.15.3. Der causa a inexecucao total do contrato: Penalidade de impedimento de licitar e contratar com Distrito Federal pelo periodo de 2 (dois)
anos e multa de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor do contrato/nota de empenho;

17.15.4. Deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame, ressalvadas meras falhas formais e passiveis de saneamento: Penalidade de
impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 6 (seis) meses;

17.15.5. Ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado: Penalidade de impedimento de licitar e
contratar com o Distrito Federal periodo de 6 (seis) meses;

17.15.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta: Penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 4 (quatro) meses e multa de 5 (cinco) a 10 (dez)
por cento do valor do contrato/nota de empenho;

17.15.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado: Penalidade de impedimento de licitar e
contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 4 (quatro) meses e multa de 1 (um) a 5 (cinco) por cento do valor do contrato/nota de empenho;

17.15.8. Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragédo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do
contrato: Penalidade de declaragéo de inidoneidade pelo periodo de 5 (cinco) anos e multa de 20 (vinte) a 30 (trinta) por cento do valor estimado da
contratagao ou contrato;

17.15.9. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato: Penalidade de declaracdo de inidoneidade pelo periodo de 5 (cinco)
anos e multa de 20 (vinte) a 30 (trinta) por cento do valor estimado da contratagdo ou contrato;

17.15.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza: Penalidade de declaragao de inidoneidade pelo periodo de 3
(trés) anos e multa de 10 (dez) a 20 (vinte) por cento do valor estimado da contratagéo ou contrato;

17.15.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo: Penalidade de declaracdo de inidoneidade pelo periodo de 5 (cinco) anos
e multa de 20 (vinte) a 30 (trinta) por cento do valor estimado da contratagao.
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ANEXO I — RELACAO DOS MATERIAIS

Item Descrigao Un

Caixa-arquivo, para armazenamento de documentos, em papeldo corrugado, com a

1 logomarca da CLDF e timbre “Camara Legislativa do Distrito Federal” na cor preta,
medindo aproximadamente 360 x 135 x 245 mm (comprimento, largura e altura) e
gramatura 420. Apresentar amostra.

UN

cAmaga
it v

Figura 1: Modelo da caixa arquivo a ser adquirida

Brasilia, 15 de fevereiro de 2024.

RICARDO SANCHES SAO PEDRO
Chefe do Setor de Gestdo de Documentos e Arquivos

Documento assinado eletronicamente por RICARDO SANCHES SAO PEDRO - Matr. 11344, Chefe do
Setor de Documentacdo e Arquivo, em 15/02/2024, as 17:47, conforme Art. 22, do Ato do Vice-
Presidente n° 08, de 2019, publicado no Didrio da Camara Legislativa do Distrito Federal n® 214, de 14 de
outubro de 2019.
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