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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
PRIMEIRA SECRETARIA
Diretoria de Recursos Humanos
Divisdo de Seguridade Social i
Setor de Assisténcia & Satde \ /

TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS SOB DEMANDA OU CONTINUADOS (SEM MAO DE
OBRA EXCLUSIVA)

1. OBJETO DE CONTRATACAO

1.1 Empresa especializada para prestagao de servigos de lavanderia para processamento da rouparia do Setor de Assisténcia a Saude (SAS).

1.2 O processamento da rouparia envolve: (1) a coleta, (2) a pesagem, (3) a classificacao, (4) o transporte, (5) a lavagem, (6) a higienizagio,
(7) a desinfeccdo, (8) a passagem ou a calandragem, (9) o embalo e (10) a devolucdo da roupa processada ao Setor de Assisténcia a Saude
(SAS).

2. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

2.1 A CONTRATADA deve obedecer as normas constantes no Manual de Processamento de Roupas de Servicos de Satde (ANVISA, 2009),
suas atualizagdes e demais normas que tratam da matéria, de modo a garantir a qualidade dos servigos prestados.

2.2 A remogao, coleta e a devolugdo, entrega da roupa deve ser feita mediante uso de veiculos adequados quanto as normas de seguranca e
vigilancia sanitaria sendo de total responsabilidade da CONTRATADA.
2.3 A remogao, coleta e a devolugdo, entrega da roupa sera realizada sempre no Setor de Assisténcia a Saude (SAS) que esta localizado no
enderego: Camara Legislativa do Distrito Federal - Praga Municipal, Quadra 2, Lote 5, Zona Civico-Administrativa, Brasilia - DF, edificio
Sede, Térreo Inferior, entrada localizada ao lado do garagem dos servidores de frente aos Correios. Utilizar-se-a a porta de saida de
emergéncia do SAS para o fluxo: remogao, coleta e devolugao, entrega.

2.4 A frequéncia de remogao, coleta sera quinzenal e de forma extraordinaria, a pedido do executor do contrato, a qualquer momento.
A CONTRATANTE devera comunicar a CONTRATADA a necessidade de recolher a roupa suja com antecedéncia minima de 48 (quarenta e
oito) horas, nos casos extraordinarios.

2.5 A CONTRATADA devolvera, entregara a roupa processada, limpa, higienizada e acondicionada em sacos ou involucros plasticos e
transparentes em até 2 (dois) dias tteis apds a coleta, remogao.

2.6 A quantidade minima de roupa a ser encaminhada a CONTRATADA sera de 5 kg (cinco quilos) por coleta, remogao.

2.7 A CONTRATADA sera notificada para que seja feito um novo recolhimento das pecas e um novo processamento de higiene, lavagem ou
remoc¢do de manchas, sem 6nus para a CONTRATANTE, quando as roupas entregues pela CONTRATADA como processadas, forem
identificadas pela CONTRATANTE com manchas ou sujidades, apresentando qualidade insatisfatoria, de acordo com a avaliagdo da
CONTRATANTE.

2.8 Ficara sob responsabilidade da CONTRATADA devolver a rouparia devidamente limpa de acordo com as quantidades removidas,
coletadas.

2.9 A execugdo do objeto deste contrato pode ser mapeado em etapas da seguinte maneira:

e 2.9.1- Colhimento da roupa suja do Setor de Assisténcia a Satide quinzenalmente ou extraordinariamente, apds a solicitagdo do executor;

e 2.9.2- Pesagem da roupa suja;

¢ 2.9.3- Detalhamento qualitativo e quantitativo das roupas para controle de envio e de recebimento na nota junto com o peso que sera o
parametro para pagamento;

e 2.9.4- Transporte da roupa suja para as dependéncias da CONTRATADA em carro apropriado;

e 2.9.5- Processamento da roupa pela CONTRATADA,;

e 2.9.6- Entrega da roupa no Setor de Assisténcia a Satde;

e 2.9.7- Controle qualitativo e quantitativo da rouparia recebida, conforme nota.

2.10 A retirada de roupa suja devera ser feita por funcionarios da CONTRATADA, devidamente treinados, uniformizados e equipados com os
devidos EPI’s - Equipamentos de Protegao Individual, determinados pela legislagdo vigente, sob responsabilidade total da CONTRATADA.

2.11 A roupa suja deve ser manuseada, com um minimo de agitagdo possivel, para diminuir a contaminag@o dos profissionais e do ar, além de
evitar acidentes com objetos perfurocortantes, inadvertidamente deixados entre as roupas sujas.

2.12 A exposigdo a material bioldgico ou o acidente com perfurocortante do funcionario da CONTRATADA durante a coleta da roupa suja sera
de total responsabilidade da CONTRATADA, inclusive quanto ao encaminhamento e as orientagdes para as agdes de protocolos de risco de
doengas transmissiveis.
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2.13 O controle da roupa suja sera efetuado pelo(s) funcionario(s) designado(s) pela CONTRATANTE, em conjunto com o(s) funcionario(s)
designado(s) pela CONTRATADA. A roupa suja devera ser pesada por funcionario(s) da CONTRATADA na presenga do(s) funcionario(s) da
CONTRATANTE.

3. JUSTIFICATIVA

3.1 O processamento da rouparia € fundamental para o seguro e adequado funcionamento de um servico de assisténcia a
saude. A rouparia estd em contato direto com os pacientes, logo é necessario processa-la para mitigar o risco de infeccdo,
aumentar o conforto e proporcionar a humanizagado do atendimento.

Realizar esta contratacdo atende ao principio da economicidade, haja vista o maquinario necessario, a logistica, os recursos
humanos e o volume de material para auferir lucro nesta atividade de lavanderia. A administracdo publica, dessa forma,
beneficia-se mais desta contratagdo do que do estabelecimento de uma unidade de lavanderia para o processamento da
rouparia do SAS.

3.2 O contrato atual esta em processo rescisdo, dessa forma a rouparia do SAS encontra-se totalmente suja. Ha4 aumento do
risco de infeccdo dos profissionais e dos pacientes. Ha, também, oferta precaria da qualidade do servigo para os pacientes que
precisam de leito, tendo em vista o conforto diminuido.

4. ATA DE REGISTRO DE PRECOS
(x) NAO SE APLICA.

5. MODALIDADE DE CONTRATACRO E CRITERIO DE JULGAMENTO
Modalidade: . A
() PREGAO ELETRONICO (x) DISPENSA () INEXIGIBILIDADE

Critério de julgamento:
(X) MENOR PRECO () MAIOR DESCONTO

6. DOTACAO ORCAMENTARIA/VALOR ESTIMADO
6.1 A despesa estimada para realizacdo do objeto do presente Termo de Referéncia correra por conta do Programa de Trabalho:

Elemento de Despesa 3390-39: Outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica. Subelemento: 8. Descrigdo: servicos de lavanderia.
Cddigo CATSER: 3786.

6.2 O valor estimado da contratacdo € de: R$ 2.400,00 (dois mil e quatrocentos reais), de acordo com o Mapa de Precos
(1333033).

7. LOCAL DE EXECUCAO
7.1 Praca Municipal, Quadra 2, Lote 5, Brasilia/DF - Edificio Sede da CLDF.

8. VISTORIA

8.1 Caso seja de interesse da licitante, para conhecimento das caracteristicas do objeto e a adequada elaboragdo de sua
proposta, podera ser realizada a vistoria nos locais de execucdo dos servicos, acompanhada por servidor da Camara Legislativa
do Distrito Federal, devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo telefone (61) 3348 - 8368 ou 3348 - 8547.

8.2 A realizacao da vistoria ndo se consubstancia em condicao para a participacao da licitacdo, entretanto ndo serdo admitidas,
em hipotese alguma, alegacOes posteriores no sentido de inviabilidade de cumprir com as obrigagdes, face ao desconhecimento
dos servicos e de dificuldades técnicas ndo previstas.

9. MODELO DE EZ(ECUCI"\O DO OBJETO E FISCALIZAGAO

9.1 A FISCALIZACAO dos servicos sera exercida por servidor designado pela CONTRATANTE, com autoridade para exercer, em
seu nome, toda e qualquer acdo de orientagdo geral, controle e fiscalizacdo dos servigos, o qual sera investido de plenos poderes
para:

« Solicitar da CONTRATADA a substituicao, no prazo de 72 horas, de qualquer profissional que embarace a fiscalizacao;

« Rejeitar os servicos ou materiais que possuam imperfeigdes, que ndo obedecam as normas vigentes ou as boas praticas do
mercado, obrigando-se, a CONTRATADA, a refazer os servigos sem direito a indenizacdo e sem 6nus para a CONTRATANTE,
dentro do prazo fixado por este;

 Solicitar informacdes complementares e documentos relativos aos servicos; e

» Atestar o recebimento do objeto, verificando se os servigos foram executados de acordo com o contrato.

9.2 A FISCALIZACAO da CLDF ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicOes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou
de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CLDF ou de seus agentes, gestores e ficais,
consoante art. 120 da Lei n© 14.133, de 2021.

9.3 A FISCALIZACAO, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na
execucao do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagao contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no art. 125 da Lei n° 14.133, de
2021.

9.4 A FISCALIZAGAO reportar-se-a direta e exclusivamente ao responsavel técnico da CONTRATADA ou encarregado, nomeado
por esse através de comunicacdo escrita encaminhada ao CONTRATANTE.

10. VIGENCIA CONTRATUAL E PRORROGAGAO CONTRATUAL
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10.1 O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, contados de sua assinatura, podendo ser prorrogado
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual sem
Onus para qualquer das partes, com base no art. 107, da Lei n® 14.133, de 2021.

11. REAJUSTE CONTRATUAL

11.1 Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacdo das propostas.

11.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato, os precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano,
contado da data limite para a apresentacao das propostas, aplicando-se o indice IPCA exclusivamente para as obrigagOes
iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

12. GARANTIA CONTRATUAL
(x) Nao se aplica. Justificar:

12.1 Devido ao baixo valor da presente contratacdo, nao se justifica a necessidade de garantia contratual.

13. SUBCONTRATAGCAO

(x) Vedado. Justificativa

13.1 Objeto simples e de baixo vulto. A subcontratacdo prejudicara a fiscalizacdo e gerara atrasos, devido ao aumento da
complexidade na cadeia de comunicagdo com os responsaveis pelo processamento da roupa. Poderd, também, ocorrer perdas
de material, caso haja subcontratacao.

14. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

14.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e os
termos de sua proposta.

14.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro
préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

14.3 Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas ou irregularidades constatadas no curso
da execucado dos servicos, fixando prazo para a sua corregao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais
adequadas.

14.4 Fornecer a CONTRATADA todas as informacdes e esclarecimentos necessarios, assim como permitir o acesso da
CONTRATADA as suas instalacOes para levantamento de dados inerentes ao objeto.

14.5 Apresentar, por escrito, as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do contrato.

14.6 Realizar avaliagGes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

14.7 Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pelo
art. 26, da Lei n°© 14.133, de 2021.

14.8 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes, apresentem condicdes adequadas ao
cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e salde no trabalho, quando o servico for executado em suas
dependéncias, ou em local por ela designado.

14.9 Dar a CONTRATADA, condicdes de trabalho e indicar local destinado a guarda de materiais, ferramentas e outros
equipamentos, mas isenta da total responsabilidade sobre estes itens.

14.10 Pagar a CONTRATADA os valores dos servigos executados, no prazo e condigdes estabelecidos em contrato.

15. OBRIGA(}()ES DA CONTRATADA

15.1 Executar os servicos conforme especificagbes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocacdo dos
empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste instrumento e em
sua proposta.

15.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregGes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados.
15.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a
CLDF, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a CLDF autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos.

15.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em conformidade com as
normas e determinacdes em vigor.

15.6 Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa
contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao
dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddao conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal/Estadual ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, conforme aNll'nea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

15.7 Comunicar a FISCALIZACAO, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifique no local dos servigos.

15.8 Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela CLDF ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer
tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

15.9 Paralisar, por determinagao da CLDF, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou
que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

15.10 Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execucdo dos
servigos, durante a vigéncia do contrato.

15.11 Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo
com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.
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15.12 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinagbes dos
Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigbes de seguranga, higiene e disciplina.

15.13 Submeter previamente, por escrito, a CLDF, para analise e aprovagao, quaisquer mudangas nos métodos executivos que
fujam as especificacOes estabelecidas.

15.14 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para os
maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

15.15 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagGes assumidas, todas as condicdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.

15.16 Guardar sigilo sobre todas as informac0des obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

15.17 Arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta.

15.18 Cumprir rigorosamente os preceitos estabelecidos no Manual de Seguranga do Trabalho da INFRAERO, no que couber
(disponivel em: https://licitacao.infraero.gov.br/portal_licitacao/ details/normas/manual_procedimento.jsp).

15.19 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca da CLDF.
15.20 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e
utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagOes aceitas pela boa técnica,
normas e legislacdo.

15.21 Disponibilizar a CLDF os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha, além de prové-los
com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando for o caso.

15.22 Se for o caso, fornecer a FISCALIZACAO as Fichas de Entrega dos EPI's, devidamente assinadas pelos empregados que
prestardo os servigos, antes do inicio da execugdo do contrato.

15.23 Atender as solicitagbes da CLDF quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacOes relativas a execugdo do servico, conforme descrito neste
Termo de Referéncia.

15.24 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da CLDF,

15.25 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a nao executar atividades nao
abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a CLDF toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio
de funcdo.

16. QUALIFICAGCAO TECNICA

16.1 Licenca de funcionamento com autorizagdo para lavanderia de roupa dos servicos de salde, emitida pela autoridade
sanitaria e ambiental competente, conforme prevé o paragrafo Unico, do art. 49, da RDC N° 06, de 30 de janeiro de 2012 do
Ministério da Saude, e no art. 118 da Lei Distrital n°® 5.321/2014.

16.2 Declaragdo de que os servigos a serem executados seguirao os procedimentos descritos no Manual de Processamento de
Roupas e Servicos de Saude, editado pela Agéncia Nacional de Vigildncia Sanitaria (ANVISA - RDC n° 6/2012).

16.3 Declaracdo de que atende aos requisitos previstos no art. 2° da Lei Distrital n® 4.770, de 22 de fevereiro de 2012.

16.4 Apresentacdo de, no minimo, 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando experiéncia na prestagdao dos servicos, objeto desta licitagdo, bem como boa e regular execucdo dos
mesmos. Esse documento devera ser emitido, em papel timbrado, pelo drgdo publico ou empresa privada que foi atendida.

17. FORMA DE RECEBIMENTO

18.1 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda a documentacdo
comprobatdria do cumprimento da obrigacdo contratual. .

17.2 O recebimento provisdrio ou mensal sera realizado pela FISCALIZACAO, através da elaboragdo de relatdrio circunstanciado,
em consonancia com as suas atribuigbes, contendo o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do
contrato e demais documentos que julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para prosseguimento ou
recebimento definitivo.

17.3 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregles resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a parcela de servico até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

17.4 No prazo de até 5 (cinco) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, a
FISCALIZACAO (ou o GESTOR) devera elaborar Relatdrio Circunstanciado que caracterizara o Recebimento Provisorio.

17.5 Ndo havendo a necessidade da verificacdo a que se refere o artigo anterior, sendo prestacao de servico continuado e
mensal ou ndo sendo elaborado o Relatério Complementar, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisorio
no dia do esgotamento do prazo. .

17.6 No prazo de até 5 (cinco) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigcos, a FISCALIZACAO (ou o
GESTOR) devera realizar a analise de toda a documentagao apresentada pela CONTRATADA, emitir o Termo Circunstanciado para
efeito de recebimento definitivo e comunicar a empresa. No caso de servigo continuado, para encaminhamento do pagamento.
17.7 Caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, o0 GESTOR devera emitir comunicacdo a
CONTRATADA, indicando as desconformidades e clausulas contratuais pertinentes, solicitando as respectivas corregoes.

17.8 Os servicos ou materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pela CLDF, as
custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

18. PAGAMENTO

18.1 Os pagamentos serdo efetuados pela CLDF, em moeda corrente nacional, mediante Ordem Bancaria, no prazo de 10 (dez)
dias uteis, contados do recebimento definitivo, e no valor correspondente ao somatério dos servigos efetivamente executados,
segundo as medicOes efetuadas pela FISCALIZACAO. No caso de medicdo relativa a Ultima fase, o pagamento somente sera
efetuado apds o recebimento definitivo.
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18.2 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

e 0 prazo de validade;

e adata da emissao;

« 0s dados do contrato e do 6rgao CLDF;

« 0 periodo de prestagdo dos servicos;

e 0 valor a pagar; e

« eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis

18.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada das seguintes comprovacdes:

« da regularidade fiscal, constatada através de consulta "on-line" ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores —
SICAF, ou na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021;

« da regularidade trabalhista, constatada através da emissdo da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT); e

« do cumprimento das obrigagGes trabalhistas e contribuigGes sociais, correspondentes a nota fiscal ou fatura a ser paga pela
Camara Legislativa do Distrito Federal — CLDF, se for o caso

18.4 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento por culpa comprovada da Contratante, o valor devido devera ser acrescido de
encargos moratoérios, apurados desde a data final do periodo de adimplemento até a data do efetivo pagamento.

18.5 A parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a data do efetivo pagamento de
acordo com a variacao “pro rata tempore” do IPCA.

18.6 Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacdo ou quando existir qualquer obrigacdo que
Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou
corregdo monetaria.

18.7 A critério da CLDF, podera ser utilizado o valor contratualmente devido para cobrir dividas de responsabilidade da Contratada
relativas a multas que Ihe tenham sido aplicadas em decorréncia de irregular execucdo contratual.

20. SANCOES ADMINISTRATIVAS
20.1 Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, a LICITANTE ou CONTRATADA que:

I - der causa a inexecugdo parcial do contrato;

II - der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servicos

publicos ou ao interesse coletivo;

III - der causa a inexecucdo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndao entregar a documentagdo exigida para a contratacao, quando convocado dentro do

prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaracao ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a licitagao

ou a execugao do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
20.2 Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a CONTRATADA as seguintes
sangoes:

I - adverténcia;

IT - multa;

III - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
20.3 Na aplicacao das sangdes serao considerados:

I - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

II - as peculiaridades do caso concreto;

III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacbes dos orgdos de

controle.
24.4 A ADVERTENCIA serd aplicada exclusivamente quando a CONTRATADA der causa a inexecucdo parcial do contrato e quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave.
20.5 A MULTA sera calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podendo ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento), nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e sera aplicada ao
responsavel por qualquer das infracdes administrativas previstas no subitem 20.1 acima (infracOes previstas no art. 155 da Lei n®
14.133, de 2021).
20.6 O IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR serd aplicado ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos
incisos 1II, III, IV, V, VI e VII do subitem 20.1 acima, quando ndo se justificar a imposigao de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos (infragbes previstas no art. 155 da Lei 14.133, de 2021).
20.7 A DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR sera aplicada ao responsavel pelas infracdes
administrativas previstas incisos VIII, IX, X, XI e XII do subitem 20.1 acima, bem como pelas infragdes administrativas previstas
nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do referido subitem que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sancao referida
no art. 156 da Lei n°® 14.133/21, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
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indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos (infragOes previstas no art.
155 da Lei 14.133, de 2021).

20.8 A DECLARACAO DE INIDONEIDADE PARA LICITAR OU CONTRATAR sera precedida de andlise juridica e observara as
seguintes regras:

I- quando aplicada por 6rgdo do Poder Executivo, sera de competéncia exclusiva de ministro de Estado, de secretario estadual ou
de secretario municipal e, quando aplicada por autarquia ou fundacdo, sera de competéncia exclusiva da autoridade maxima da
entidade;

II- quando aplicada por érgdos dos Poderes Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Plblico e pela Defensoria Publica no
desempenho da funcao administrativa, sera de competéncia exclusiva de autoridade de nivel hierarquico equivalente as
autoridades referidas no inciso I acima, na forma de regulamento.

20.9 As sangdes previstas nos incisos III e IV do subitem 20.2 poderdo ser aplicadas cumulativamente com a prevista no inciso II
do mesmo subitem.

20.10 Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela
Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

20.11 A aplicacao das sangOes previstas no caput deste artigo ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacao integral
do dano causado a Administracdo Publica.

20.12 As infrages previstas nos incisos I, II, III, IV, VII, IX e X do subitem 20.1 deste instrumento tém as seguintes definicoes,
nos termos do Ato da Mesa Diretora n® 70, de 2023 (infragbes administrativas aplicadas a licitantes ou contratadas):

I - A inexecugdo parcial do contrato prevista no inciso I do subitem 20.1 compreende o atraso no inicio da execugdo contratual ou
na entrega do bem e pelas seguintes ocorréncias, além de outras estabelecidas no edital:

a) servigo iniciado em desacordo com o contrato;

b) descumprimento de prazo de entrega do servico contratado sem justificativa ou consentimento da administragao;

¢) utilizacdo de materiais em desacordo com o contrato sem justificativa ou consentimento da administracao;

d) transferéncia a terceiros de parte da execucdao dos servicos contratados sem previsdo contratual ou consentimento da
administragao;

e) entrega de item em desacordo com as especificagOes;

f) entrega de item em quantidade inferior aquela adjudicada.

« A entrega do objeto fora do prazo previsto, até o limite de 30 dias corridos de atraso, sujeitara a contratada a sangao
calculada na faixa entre 0,5% e 2,5% sobre o valor total da contratagdo ou da parcela nao entregue, conforme o
caso, considerando-se a gravidade do caso e o tempo de atraso;

« A entrega do objeto em data posterior a 30 dias corridos de atraso, sujeitara a contratada a sancao calculada na faixa
entre 2,5% a 5% sobre o valor total da contratacdo ou da parcela ndo entregue, considerando-se a gravidade do caso
e o tempo de atraso:

« A CLDF podera admitir tolerancia de até 5 dias de atraso na entrega do bem, sem a aplicagdo da penalidade de multa.

II - Considera-se a conduta do inciso II do subitem 20.1 como sendo o inadimplemento grave ou inescusavel de obrigagao
assumida pela contratada.

III - Considera-se inexecucao total do contrato prevista no inciso III do subitem 20.1 a recusa da prestacdo do servico contratado
ou a recusa em entregar o bem adjudicado e ainda:

a) a entrega parcial do servigo que, por suas caracteristicas, nao possa ser concluido por meio de nova contratagao;

b) a entrega parcial de item que, por sua caracteristica, somente tenha aplicacdo se entregue por completo.

IV - Constituem comportamentos que serdo enquadrados no inciso IV do subitem 20.1, sem prejuizo de outros que venham a ser
verificados no decorrer da licitacdo ou da execugdo contratual, ressalvadas exigéncias meramente formais ou falhas sanaveis:

a) entregar documentagao em manifesta desconformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio;

b) fazer entrega parcial de documentacdo exigida no instrumento convocatorio;

c) deixar de entregar documentagdo complementar exigida pelo Agente de contratacdo, necessaria para a comprovacdo de
veracidade e/ou autenticidade de documentacao exigida no edital de licitagdo.

V - Considera-se a conduta do inciso VII do subitem 20.1 como sendo o atraso que inviabilize o cumprimento das obrigacdes e
importe em consequéncias graves para a Administragao, observando-se o seguinte:

a) a conduta de inexecugdo parcial: entrega do objeto fora do prazo previsto, até o limite de 30 dias corridos, sujeitara a
contratada a sangao calculada na faixa entre 0,5% e 5% sobre o valor total da contratagdo ou da parcela ndo entregue, conforme
0 caso, considerando-se a gravidade do caso e o tempo de atraso;

b) a conduta de inexecugdo total: sera caracterizada pela entrega além do prazo limite de 30 dias corridas, bem como de outras
assim expressamente previstas no termo de referéncia ou projeto basico, sujeitando-se a contratada a sancdo calculada na faixa
entre 5% a 10% sobre o valor total da contratagdo, considerando-se a gravidade do caso e o tempo de atraso, facultando-se a
Administracdo aceitar ou nao o objeto em atraso;

c) além dos percentuais previstos neste inciso, serdo observadas outras hipdteses de penalidade e respectivos percentuais
definidos no termo de referéncia ou projeto basico, de acordo com o objeto contratado;

VI - Considera-se a conduta do inciso IX do subitem 20.1 como sendo a pratica de qualquer ato destinado a obtencdo de
vantagem ilicita ou que induza ou mantenha em erro agentes publicos da Camara Legislativa do Distrito Federal, com excecdo da
conduta disposta no inciso VIII do mesmo subitem.

VII - Considera-se a conduta do inciso X do subitem 20.1 como sendo a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom
andamento do certame ou do contrato, sem prejuizo de outras que venham a ser verificadas no decorrer da licitagdo ou da
execucao contratual.

20.13 Nao sera admitido pedido de prorrogacao do prazo de entrega de bem ou servigo:

I - Eventuais justificativas para o atraso incorrido pelo contratado apenas serdo analisadas apds a efetiva entrega do bem ou
servigo e durante a fase destinada a defesa prévia.

II - Os emitentes das garantias contratuais serdo notificados pela CLDF quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao
de descumprimento de clausulas contratuais que ensejem a rescisdo contratual ou a aplicagdo de penalidade de multa em valor
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superior a 50% (cinquenta por cento) do valor de alcada para ajuizamento de agdes de cobranca de créditos tributarios e nao
tributarios.
20.14 As sang0es previstas no caput do subitem 20.1 deste instrumento serdo aplicadas de acordo com as disposices seguintes:

I - A sancdo de adverténcia, prevista no inciso I do subitem 20.1 serd aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa de
inexecugado parcial correspondente a, dentre outras:

a) auséncia de habilitacdo fiscal, trabalhista;

b) ndo providenciar reposicao de pessoal;

c) outras definidas no ETP ou TR como hipoteses da aplicagdo da sancao de adverténcia.
II - As penalidades de multa a serem aplicadas por descumprimento de obrigacdes assumidas por ata de registro de precos
devera ter como base a parte inadimplida.
III - A sangdo de impedimento de contratar, prevista no inciso III do caput do subitem 20.1 sera aplicada ao responsavel pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos II, III, IV, V, VI e VII do caput do subitem 20.1 deste instrumento, quando nado se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao
Publica do Distrito Federal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
IV - A sancdo de declaragdo de inidoneidade prevista no inciso IV do caput do subitem 20.1 serd aplicada ao responsavel pelas
infracOes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XII do caput do subitem 20.1 deste instrumento, bem como pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos 1II, III, 1V, V, VI e VII do caput do referido subitem que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave que a sangdo referida no inciso III deste subitem, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de
6 (seis) anos.

20.15 As infracOes definidas no do subitem 20.1 serdo sancionadas de acordo com as disposicdes seguintes em conjunto com os
critérios estabelecidos no subitem 20.2 deste instrumento, sem prejuizo da aplicagao de outras disposicGes cominadas no edital
ou contrato, quando a licitante ou a contratada:

I - Der causa a inexecucgdo parcial do contrato: Penalidade de adverténcia;

II - Der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Camara Legislativa do Distrito Federal: Penalidade de
impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 3 (trés) anos e multa de 10 (dez) a 20(vinte) por cento
do valor do contrato/nota de empenho;

III - Der causa a inexecucdo total do contrato: Penalidade de impedimento de licitar e contratar com Distrito Federal pelo periodo
de 2 (dois) anos e multa de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor do contrato/nota de empenho;

IV - Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame, ressalvadas meras falhas formais e passiveis de saneamento:
Penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 6 (seis) meses;

V - Nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado: Penalidade de impedimento de
licitar e contratar com o Distrito Federal periodo de 6 (seis) meses;

VI - Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta: Penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 4 (quatro)
meses e multa de 5 (cinco) a 10 (dez) por cento do valor do contrato/nota de empenho;

VII - Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado: Penalidade de
impedimento de licitar e contratar com o Distrito Federal pelo periodo de 4 (quatro) meses e multa de 1 (um) a 5 (cinco) por
cento do valor do contrato/nota de empenho;

VIII - Apresentar declaracao ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a
execucdo do contrato: Penalidade de declaracao de inidoneidade pelo periodo de 5 (cinco) anos e multa de 20 (vinte) a 30
(trinta) por cento do valor estimado da contratagdo ou contrato;

IX - Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato: Penalidade de declaracdo de inidoneidade pelo
periodo de 5 (cinco) anos e multa de 20 (vinte) a 30 (trinta) por cento do valor estimado da contratagdo ou contrato;

X - Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza: Penalidade de declaracdo de inidoneidade pelo
periodo de 3 (trés) anos e multa de 10 (dez) a 20 (vinte) por cento do valor estimado da contratacdo ou contrato;

XI - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo: Penalidade de declaracdo de inidoneidade pelo periodo de
5 (cinco) anos e multa de 20 (vinte) a 30 (trinta) por cento do valor estimado da contratagdo.
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Analista legislativo
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