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POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DO ACERVO DA
BIBLIOTECA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

1 Introducéo

A Biblioteca da Camara Legislativa do Distrito Federal — CLDF possui
um acervo composto de livros, peridédicos e outros documentos, tendo como
principal objetivo dar suporte ao processo legislativo e as atividades técnico-
administrativas da Casa.

A Comissao de Desenvolvimento do Acervo da Biblioteca da CLDF,
criada pelo Ato do Terceiro Secretario n® 7 de 14/11/2003, tem a atribuicao
de desenvolver e executar a Politica de Desenvolvimento do Acervo, com o
apoio técnico do Comité de Usuarios.

O publico alvo da Biblioteca é constituido pelos deputados distritais e
demais servidores da CLDF. Atende, também, a érgaos publicos e a outras
instituicdes, além da comunidade em geral.

2 Objetivos
2.1 Objetivo geral

Definir critérios para a selecdo, aquisicdo e descarte de obras, com
vistas a garantir a incorporacdo de materiais bibliograficos, segundo razfes
objetivas predeterminadas, propiciando o crescimento racional e equilibrado
do acervo.

2.2 Objetivos especificos:

e definir prioridades na selecéao e aquisicdo do material;

e estabelecer diretrizes para avaliacdo e descarte da colecéao;

e incrementar programas cooperativos de permuta, lista de duplicatas e
similares.



3 Critérios Gerais de Selecao

O processo de selecdo consiste em aplicar os critérios definidos neste
documento na aquisicdo de material bibliografico para compor o acervo da
Biblioteca da CLDF.

3.1 Abrangéncia tematica

As caracteristicas do Poder Legislativo exigem que a Biblioteca da
CLDF tenha uma colecdo multidisciplinar, tendo em vista as diversas areas
do conhecimento discutidas e deliberadas na Casa. A colecdo deve ser
formada, prioritariamente, por obras que atendam as atividades legislativas
e de suporte técnico, cujos assuntos de interesse estdo organizados em dois
nucleos: basico e complementar.

3.1.1 Ndcleo basico

Definido a partir de matérias regimentalmente atribuidas as Comissoées
Permanentes, inclui as areas tematicas essenciais ao processo legislativo, a
atuacdo parlamentar e as atividades técnico-administrativas da Casa, além
dos diversos assuntos pertinentes ao Distrito Federal.

O ndcleo basico abrange as seguintes areas:

Direito
Biodireito
Direito Administrativo
Direito Ambiental e Urbano
Direito Civil
Direito Constitucional
Direito de Informatica
Direito Eleitoral
Direitos Humanos e Cidadania
Direito Tributario e Financeiro
Direito Penal
Direito Processual
Processo Civil
Processo Penal
Processo Legislativo
Técnica Legislativa
Administracéao Publica
Politica e Governo
Politicas Publicas
Planos e Programas



Economia, Orcamento e Financas
Capital e Trabalho
Comeércio e Industria
Contas Publicas
Desenvolvimento Econdmico e Integracéo regional
Regido Integrada de Desenvolvimento Econdmico — RIDE
Divida Publica
Economia Popular e Defesa do Consumidor
Tributacéo
Ordenamento Territorial
Recursos Hidricos e Minerais
Turismo

Fiscalizacdo e Controle
Controle Externo
Controle Interno

Assuntos Sociais
Assisténcia Social e Previdéncia
Cultura, Esporte, Recreacao e Lazer
Educacéao
Meio Ambiente
Patriménio Histdrico e Artistico do DF
Prevencao da Violéncia e da Criminalidade (Integracao Social)
Saude Publica

Infra-estrutura
Desenvolvimento Urbano
Energia
Obras Publicas
Servicos Publicos
Saneamento Basico
Transporte
Telecomunicacdes

Seguranca Publica
Defesa Civil
Seguranca de Transito
Ciéncia e Tecnologia

Histdria de Brasilia, do Distrito Federal e do Entorno
Memoria da CLDF



3.1.2 Nucleo complementar

Inclui as demais areas do conhecimento relevantes para o pleno
funcionamento da Casa. O nucleo complementar abrange as seguintes
areas:

Administragcdo de Empresas
Antropologia
Artes e Arquitetura
Ciéncias da Saude
Comunicacao e Marketing
Conhecimento, Informacdo e Documentacao
Contabilidade e Ciéncias Atuariais
Ecologia e Biologia
Engenharia
Estatistica
Filosofia
Fisica e Quimica
Geociéncias e Cartografia
Histéria e Biografias
Historia do Brasil
Historia do Centro-Oeste
Biografias de Personalidades
Jornalismo e Publicidade
Linguas, Linguagem e Linguistica
Literatura
Matematica
Pedagogia
Psicologia
Relagbes Publicas
Religiao
Sociologia
Tecnologia da Informacao e Comunicacéo

4 Critérios Especificos de Selecao
4.1 Aspectos datipologia documental:

e obras de referéncia: dicionarios linguisticos, literarios, biograficos e
especializados; bibliografias; almanaques; anuéarios estatisticos;
censos; enciclopédias gerais e especializadas; atas; diretérios;

e livros;

e teses, dissertacbes e monografias;



folhetos;

manuais técnicos;

periodicos;

materiais especiais: mapas, microformas, fitas de video, CD-ROM,
DVD e outros.

4.2 Aspectos qualitativos das obras

Definem os critérios que abordam o conteudo dos documentos e sdo

representados em trés niveis:

nivel de completeza: selecionam-se todos os trabalhos significativos
e fundamentais registrados em todos os formatos aplicaveis, nas areas
de assunto estabelecidas nos nucleos basico e complementar;

nivel de pesquisa: incluem-se as obras que atendam, de forma
exaustiva, as linhas de trabalhos desenvolvidos pela Casa;

nivel basico: selecionam-se obras introdutorias que fornecam
informacdes imediatas as pesquisas solicitadas.

Consideram-se, ainda, os critérios de:

autoridade: qualidade da obra a partir da reputacdo de seu autor,
editor ou patrocinador;

precisao: exatidao, rigor e precisdo da informacédo a ser veiculada
pelo documento;

atualidade: atualidade das informacdes, principalmente no que diz
respeito aos codigos, almanaques, compilacbes estatisticas e
legislacdo. Ao incorporar uma edicdo mais recente de obras ja
existentes no acervo, avalia-se a possibilidade de descarte da edicéo
mais antiga.

Reimpressfes e novas tiragens de obras ja existentes no acervo
devem ser adquiridas apenas se houver necessidade de duplicacdo de
exemplares;

cobertura / tratamento: abordagem do assunto da obra, que pode
ser detalhado ou superficial.

idioma do texto: selecdo de obras que nao apresentem barreiras
linglisticas, de acordo com o perfil dos usuarios da Biblioteca.



4.3 Aspectos fisicos

Recomenda-se adquirir, preferencialmente, obras em formato
impresso e, se houver, também em meio eletrbnico, observados os
seguintes critérios: manifestacdo do usuario quanto a essa outra versao;
recomendacao do servico de atendimento ao usuario e importancia da obra.
No caso de obras pouco consultadas, dar preferéncia ao formato eletrénico,
visando a economia de espaco.

Obras fotocopiadas podem ser incorporadas ao acervo, desde que
obedecidos os requisitos legais.

4.4 Aspectos quantitativos

A Biblioteca, em principio, deve manter em seu acervo um exemplar
de cada titulo selecionado. Em casos especificos, pode adquirir duplicatas
de:

e obras de relevante interesse comprovado, mediante estatistica de uso;
e oObras muito solicitadas pelos usuarios;
e obras publicadas pela CLDF.

5 Politicas Especificas
5.1 Edicdes da Camara Legislativa do Distrito Federal

Deve-se incluir trés exemplares no acervo. Para fins de guarda e
preservacao, a biblioteca deve manter mais dois exemplares como reserva
técnica.

PublicacGes periddicas devem ter um exemplar incluido no acervo e
um como reserva técnica.

5.2 Colecao Especial do Escritor Brasiliense

Em cumprimento a Lei 209, de 29 de setembro de 1998, deve-se
manter uma estante composta de obras de autores nascidos e/ou residentes
no Distrito Federal.

As obras serdo selecionadas e incluidas de acordo com os seguintes
critérios:

e romances, poesia e outras obras literarias;
e obras em formato impresso;
e apenas um exemplar de cada obra deve ser incluido.



O crescimento desproporcional desta colecao deve ser evitado, tendo
em vista 0s ndcleos basico e complementar definidos para o
desenvolvimento do acervo.

5.3 Clube do Livro

Incentiva o habito de leitura e proporciona lazer e entretenimento aos
usuarios da Biblioteca.

Os segquintes critérios devem ser obedecidos para selecdo e incluséo
de obras nesta colecéo:

e obras consideradas classicas na literatura brasileira e estrangeira,
independentemente da data de publicacéo;

e obras de autores consagrados, brasileiros ou estrangeiros;

e best sellers, ou seja, obras de notdrio interesse da populacao;

e apenas um exemplar de cada obra deve ser incluido. Caso surja um
em melhor estado do que o do acervo, este podera ser substituido.

e obras muito deterioradas ndo devem ser selecionadas.

O crescimento desproporcional desta colecao deve ser evitado, tendo
em vista 0s ndcleos basico e complementar definidos para o
desenvolvimento do acervo.
5.4 Colecao Histoéria de Brasilia

Formada por obras em diversos formatos, dispersas no acervo. Podem
ser recuperadas virtualmente pelo sistema de recuperacdo de informacéao
utilizado pela Biblioteca.

5.5 Colecao Especial em Braille

Reune obras para usuarios portadores de deficiéncia visual.

5.6 Colecao de mapas

Reune material cartografico referente ao Brasil, Centro-Oeste, RIDE,
Distrito Federal e Brasilia.

5.7 Colecao de multimeios

Inclui videos, CD-ROM, fitas VHS, DVD e outras midias.



5.8 Doac0des e permutas

As doacdes recebidas sdo avaliadas segundo os critérios de selecéo
adotados pela Biblioteca, constantes neste documento.

A Biblioteca da CLDF deve efetuar intercambio com outras instituicoes
de areas afins, oferecendo exemplares de obras em duplicata, reavaliadas e
retiradas do acervo, recebidas por doac&o e publicadas pela CLDF.

5.9 Empréstimo por tempo indeterminado

Algumas obras sdo demandadas por diversas unidades da CLDF, a
titulo de empréstimo por tempo indeterminado. Essas publicacbes devem
limitar-se a obras de referéncia ou obras técnicas de uso corrente e
indispensaveis as suas atividades.

5.10 Reposicao de obras

No caso de extravio pelo usuario, a obra deve ser reposta com a
edicdo mais recente. Caso esteja esgotada, 0 usuario tem as seguintes
opcoes:

e obra relacionada na lista de aquisicdo da biblioteca;

e duplicata de obra muito solicitada a biblioteca;

e outra obra sobre 0 mesmo assunto ou de assunto emergente indicada
pela biblioteca.

6 Avaliacao e Selecdo Negativa

A Biblioteca da CLDF deve realizar, periddica e sistematicamente, a
avaliacdo de suas obras, por meio de inventario, mediante levantamento e
diagnostico do acervo, a fim de identificar e separar fisicamente as obras
passiveis de descarte. Essa avaliacdo deve ser previamente realizada por
grupo de trabalho destacado para tal finalidade. As obras retiradas do
acervo sao as que apresentam as seguintes condicoes:

com conteudo considerado sem interesse;
desatualizadas;

duplicadas;

deterioradas ou danificadas.

Na avaliacao e selecdo negativa do acervo sao utilizados os seguintes
critérios:



e tematicos:

. obras que né&o pertencam aos nucleos de interesse;
. legislacéo e obras técnicas desatualizadas.

e (qualitativos:

.obras didaticas para cursos de ensino fundamental, médio e
similares;

.obras obsoletas;

.publicacdes de carater noticioso e efémero;

.obras de conteudo muito limitado, sem relevante valor historico,
geografico, politico ou cultural.

e fisicos:

folders institucionais, quando o conteddo for considerado
irrelevante;

.material danificado e irrecuperavel;
.material fotocopiado ap0s a aquisi¢cao do original.

e (uantitativos:

.exemplares excedentes, quando considerados desatualizados;

.edi¢cdes antigas, cujo conteudo néo justifique a sua manutencédo no
acervo.

e Qutros critérios:

.obras que apresentem barreira linguistica;

.estudo de carater preliminar, ap6s a aquisi¢cao da obra definitiva;
.obras nunca consultadas e que se enquadrem em algum dos
critérios anteriormente citados;

.discursos oficiais de autoridades que ndo possuam valor histérico.
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Comissao de Desenvolvimento do Acervo da Biblioteca da
CLDF

1 Objetivos da Comissao:

desenvolver e executar a Politica de Desenvolvimento do Acervo da
Biblioteca da CLDF;

orientar o desenvolvimento racional e equilibrado do acervo nas areas
especificas e complementares, de forma a atender as necessidades e
interesses informacionais e de pesquisa dos usuarios da Biblioteca da
CLDF.

2 AtribuicOes

2.1 A Comissdo de Desenvolvimento do Acervo da Biblioteca da CLDF
compete a funcdo normativa do processo de selecdo e aquisicdo
bibliogréafica, cabendo-lhe:

estabelecer critérios para a selecdo e aquisicdo do material
bibliogréfico;

tracar diretrizes para reavaliacao periddica do acervo;

definir regras para o descarte da colecéo;

acompanhar os trabalhos legislativos para conhecimento dos assuntos
em discussao na Casa;

reunir-se periodicamente com o Comité de Usuarios para avaliacéo e
selecao das obras a serem adquiridas;

subsidiar a chefia do Setor de Biblioteca quanto as necessidades de
aguisicao de material bibliogréfico.

2.2 Ao Setor de Biblioteca compete a funcéo executiva, cabendo-lhe:

executar e acompanhar o processo de selecao e aquisicdo, de acordo
com a Politica de Desenvolvimento do Acervo da Biblioteca da CLDF;
submeter as listas e catalogos das editoras encaminhadas a
Biblioteca, a titulo de demonstracdo, para avaliacdo e selecdo das
obras a serem adquiridas;

executar periodicamente, e por meio de uma comissao devidamente
constituida, um inventario da colecdo, em conformidade com as
diretrizes e objetivos tracados pela Politica de Desenvolvimento do
Acervo da Biblioteca da CLDF;
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analisar a Politica de Desenvolvimento do Acervo da Biblioteca da
CLDF e encaminhar sugestdes a Comissao.

3 Composicao da Comisséao

A Comissdo de Desenvolvimento do Acervo € composta pelos

seguintes membros:

chefe do Setor de Biblioteca, ou seu substituto;

representantes do Comité de Usuarios, quando convocados, conforme
normas deste comité;

um bibliotecario de referéncia;

um bibliotecario responsavel pela aquisicédo de livros;

um bibliotecario responsavel pela aquisicdo de periodicos;

dois técnicos legislativos para apoio as atividades da comisséo.

4 Das Reunides

As reunides serao realizadas a cada dois meses, excluindo-se os

periodos de recesso parlamentar, para triagem das obras a serem
adquiridas.
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O COMITE DE USUARIOS

1 Objetivo do Comité

Prestar apoio técnico a Comissdo de Desenvolvimento do Acervo

da Biblioteca da CLDF no processo de avaliacdo e selecdo das obras a
serem adquiridas, fornecendo subsidios para maior precisdo na escolha
das publicacbes que irdo compor o acervo, dentro da abrangéncia
tematica de interesse da Biblioteca da CLDF.

2 Atribuicdes:

atender as consultas da Comissao, dentro de sua area especifica do
conhecimento, quando solicitado;

sugerir material bibliografico, dentro da sua area especifica de
conhecimento e atuacao;

avaliar, junto com a Comissdo de Desenvolvimento do Acervo as
obras a serem selecionadas e adquiridas pela Biblioteca.

3 Composicao

O Comité de Usuérios é formado por servidores especialistas em

diversas areas do conhecimento e compfe-se por representantes
indicados pela chefia dos seguintes setores :

Procuradoria-Geral

Assessoria Especial de Fiscalizac&o e Controle-ASFICO

Comisséo Permanente de Licitacdo-CPL

Diretoria de Administracéo e Financas-DAF

Diretoria de Recursos Humanos-DRH

Diretoria Legislativa-DL

Assessoria de Plenario e Distribuicdo-ASSP

Unidade de Constituicdo e Justica-UCJ

Unidade de Economia e Finangas-UEF

Unidade de Saude, Educacéao, Cultura e Desenvolv. Cient. e Tec.-USE
Unidade de Desenvolvimento Urbano, Rural e Meio Ambiente-UDA
Unidade de Redacao Parlamentar e Consol. de Textos Leg.-URP
Coordenadoria de Modernizacao e Informatica-CMI
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4 Das reunides
O Comité se reunira periodicamente, quando convocado, em data

previamente definida. A pauta da reunido devera ser divulgada para todos
0s membros com, no minimo, cinco dias de antecedéncia.
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