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Projeto de Resolugao n° Bassasoria de Flandria

E)rojeto: Mesa Diretora)

Introduz alteragées na Resolugdo n° 034, de
27 de dezembro de 1991, que “institui a
Estrutura  Administrativa da  Camara
Legislativa do Distrito Federal e da outras
providéncias”.

Faco saber que a Camara Legislativa do Distrito Federal aprovou e eu, Presidente
da Camara Legislativa do Distrito Federal, nos termos do art. 42 inciso I, alinea e, do

Regimento Interno, promuigo a seguinte Resolucao:

Art. 1°- Os arts. 29 e 89 da Resolucdo n° 034, de 27 dezembro de 1991, passam a
vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 29 - Ao Setor de Taquigrafia é atribuido:

l - elaborar as politicas de registro taquigrafico, decifragdo, revisao,
supervisdo e arte final dos pronunciamentos ocorridos em plenario, nas comissoes
permanentes e temporarias e em outros trabalhos que envolvam assuntos de relevancia para a
Camara Legislativa do Distrito Federal;

Il - realizar o apanhamento, o registro taquigrafico e a decifracdo de
pronunciamentos, depoimentos e debates em plenario nas sessdes ordinarias e
extraordinarias, em comissdes permanentes e temporarias, em audiéncias publicas, em
seminarios, em sessdes solenes e trabalhos de relevancia para o Poder Legislativo do Distrito
Federal;

IIl - manter sistemas de armazenamento e recuperagdo de informagdes por
meio de backup diario, relativo a pronunciamentos parlamentares e atividades tipicas do
registro taquigrafico;

IV - suprimir, por ordem do Presidente da sessdo, as expressdoes anti-
regimentais contidas nos discursos e debates;

V- proceder as alteragbes introduzidas pelo orador em discursos ou apartes
de acordo com o Regimento Interno;

VI - liberar o0 acesso das notas taquigréficas finalizadas das sessoes plenarias
para publicagéo no Diario da Camara Legislativa e para os setores interessados;

VIl - fornecer, autorizado pelo Secretario Executivo da area, copias autenticadas
ou nao de notas taquigraficas;

VIIl - manter o Manual de Apoio a Taquigrafia atualizado e zelar pelo -

cumprimento das normas e procedimentos para a elaboragao das notas taquigraficas;

alizacao das atividades referenje%,ap\essoal,
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material, patriménio, comunicagao administrativa e servigos gerais;

X - encaminhar a Diretoria Legislativa, por intermédio da Divisao de
Taquigrafia e Apoio ao Plenéario, as necessidades de capacitagdo e desenvolvimento dos
servidores lotados no Setor;

Xl - elaborar o Plano Anual de Acbdes e Metas do Setor, considerando as
necessidades e propostas apresentadas pelos Servigos;

Xl - elaborar e encaminhar o relatério anual de atividades do Setor;

X1l - executar o Servigo de Administragao, que compreende:
a) atividades de protocolo, expedigdo, circulacao e arquivo da documentacio

administrativa produzida ou recebida pelo Setor;

b) requisigao, inventario, controle e distribuicdo do material de expediente ou de
consumo e o0 material permanente do Setor;

c) manutencao dos arquivos gerados por meio de backup diario;

d) elaboragao e atualizagao da agenda de trabalho e informacéo a chefia e aos
Servigos interessados possiveis alteracoes;

e) participacédo na elaborac&o das escalas de trabatho;

f) formatacao dos trabalhos finalizados pelo Servico de Reviséo, para submeté-los
ao Servico de Supervisao e Arte Final;

g) distribuicao aos demais Servigos dos trabalhos a serem realizados;

h) apoio na operacionalizacao de equipamentos;

E@_A i) organizacao e manutencao do cadastro dos servidores do Setor;

j) apuracdo da frequéncia dos servidores e encaminhamento a Diretoria de
Recursos Humanos;

k) consolidacéo dos relatérios das atividades realizadas pelo Setor.

XIV — executar 0 Servigo de Registro Taquigrafico, que compreende:

a) apanhamento taquigréfico e decifracdo do registro de pronunciamentos e
debates ocorridos em plenario, em comissdoes e em trabalhos que envolvam assuntos
relacionados ao Poder Legislativo do Distrito Federal;

b) acompanhamento e elaboracéo de roteiros taquigraficos das reunides ocorridas
nas comissdes, bem como recolhimento da documentacgao pertinente as reunides;

c) transcricdo de gravagdes e elaboracéo de roteiros taquigraficos dos trabalhos
realizados pela Camara Legislativa do Distrito Federal; -

d) recebimento e identificacdo da documentagdo proveniente das sessdes

plenérias, das reuniées de comissdes e dos trabalhos realizados pela Camara Legislativa do
Distrito Federal,
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e) informacgao a chefia dos fatos relevantes ocorridos nas sessoes plendrias, nas

reunides de comissao e nos trabalhos realizados pela Camara Legislativa do Distrito Federal;

f) realizacdo de pesquisas para verificagdo de nomes e siglas citados nos
pronunciamentos e nos trabalhos realizados pela Camara Legislativa do Distrito Federal;

g) elaboracdo da escala de trabalho para o apanhamento taquigrafico das
sessoes plenarias, das reunides de comissdes e trabalhos realizados pela Camara Legislativa
do Distrito Federal;

h) cumprimento do Manual de Apoio a Taquigrafia e das normas e procedimentos
para elaboragao das notas taquigraficas;

i) elaboracdo de relatérios das atividades desenvolvidas pelo Servigo de Registro
Taquigrafico;

XV — executar o Servigo de Revisao, que compreende:

a) apanhamento taquigrafico e revisdo de pronunciamentos e de debates
ocorridos em plenario, em comissdes e em trabalhos que envolvam assuntos relacionados ao
Poder Legislativo do Distrito Federal;

b) revisdo das notas taquigraficas, observando o cumprimento do Manual de
Apoio a Taquigrafia, dos padroes da gramatica normativa e de redagdo oficial da Lingua
Portuguesa;

c) supressdo de expressdes anti-regimentais contidas nos pronunciamentos e
debates, por ordem do Presidente da sessao;

d) realizacdo de pesquisas para verificagdo de nomes e siglas contidos nos
pronunciamentos e nos trabalhos realizados pela Camara Legislativa do Distrito Federal;

e) orientacdo aos taquigrafos acerca da redacdo dos textos sob sua
responsabilidade e elucidagao de possiveis dividas;

f) recebimento e identificacdo da documentacdo proveniente das sessoes
plenarias, das reunides de comissdes e dos trabalhos realizados pela Camara Legislativa;

g) verificagéo e informagéo a chefia da falta de documentacao a ser inserida nas
notas taquigraficas;

h) informacéo a chefia sobre fatos relevantes ocorridos nas sessbes plenarias,
nas reunioes de comissao e nos trabalhos realizados pela Camara Legislativa;

i) formatagdo dos trabalhos finalizados pelo Servico de Revisao, para submeté-los
ao Servigo de Supervisao e Arte Final;

j) elaboracéo da escala de trabalho do Servico de Reviséo;

2@\ elaboragao de rilatorios das atividades
~ C

-

asenvolvidas pelo Servigo de Revisao;
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XVI — executar o Servigo de Supervisdo/Arte Final, que compreende:

a) atividades de supervisdo e arte final de pronunciamentos em sessdes
plenarias, reunides de comissoes, seminarios, debates e em trabalhos relacionados ao Poder
Legislativo do Distrito Federal;

b) recebimento, identificagdo e insercdo nas notas taquigréficas da documentacao
proveniente das sessdes plenarias, das reunides de comissdes e dos trabalhos realizados pela
Camara Legislativa; |

¢) suprimir, por ordem do Presidente da sessdo, as expressdes anti-regimentais
contidas nos pronunciamentos e debates;

d) informagao a chefia sobre a existéncia de expressbes anti-regimentais em
discursos, apartes, depoimentos e debates;

e) realizacao de pesquisas para verificacdo de nomes e siglas contidos nos
pronunciamentos e nos trabalhos realizados pela Camara Legislativa do Distrito Federal,

f) comparagéo das notas taquigraficas com atas sucintas elaboradas pelo Setor
de Tramitacao, Ata e Simula;

g) supervisao e arte final das notas taquigraficas, observando o cumprimento do
Manual de Apoio a Taquigrafia, dos padroes da gramatica normativa e de redagao oficial da
Lingua Portuguesa;

h) encaminhamento das notas taquigraficas supervisionadas das ~sessoes
plenarias ao Setor de Tramitagéo, Ata e Sumula;

i) encaminhamento das notas taquigraficas supervisionadas das reunides de
comissoes, semindrios, debates e audiéncia publica a Divisdo de Taquigrafia e Apoio ao
Plenario;

j) consulta, se necessario, a gravagao dos trabalhos para sanar dividas;

k) elaboragéo da escala de trabalho do Servigo de Supervisao e Arte Final;

[) elaboragdo de relatérios das atividades desenvolvidas pelo Servico de
Supervisao e Arte Final”.

“Art. 89 — Ao chefe do Setor de Taquigrafia compete:

I - planejar, coordenar, orientar e controlar os trabalhos de registro e
decifracao taquigrafica, revisao e supervisao e arte final das atividades desenvolvidas no Setor;

Il - viabilizar as alteragbes introduzidas pelo orador em discursos ou apartes
de acordo com o Regimento Interno;

Il - receber os documentos das sessdes plenarias, comissdes, audiéncias e
debates, incluindo-os, quando necessario, nas notas taquigraficas, conforme os padrdes
técnicos definidos no Manual de Apoio a Faquigrafi :

@.
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IV - coordenar e distribuir os trabalhos para a realizagdo dos registros
taquigraficos conforme prioridade estabelecida;

V- coordenar a formatagdo dos trabalhos para submeté-los ao Servico de
Supervisao e Arte Final;

VI - manter atualizado o Manual de Apoio a Taquigrafia de acordo com a
necessidade e alteracOes exigidas pela Camara Legislativa do Distrito Federal;

VIl - zelar pelo cumprimento do Manual de Apoio & Taquigrafia e das normas e
procedimentos para elaborag¢éao das notas taquigraficas;

VIII - zelar pelo sigilo dos registros taquigraficos quando solicitado;
IX - elaborar e fazer cumprir as escalas de trabalho do Setor e dos Servigos;

X- encaminhar a chefia superior as necessidades de capacitacdo e
desenvolvimento dos servidores do Setor;

Xl - coordenar as atividades referentes a pessoal, material, patrimonio,
comunicagao administrativa e servicos gerais;

Xli - elaborar e encaminhar o plano anual de agdes e metas do Setor,
observadas as propostas dos Servigos;

Xill - consolidar e encaminhar relatérios das atividades desenvolvidas pelos
Servicos do Setor.”

Art. 2°- Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 3°- Revogam-se as disposigées em contrario.
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O presente Projeto de Resolugéo visa atualizar a Resolugdo n°® 34, de 1991, que
instituiu a Estrutura Administrativa da Camara Legislativa do Distrito Federal.

A estrutura e configuracdo do Projeto de Resolucdo em tela, detalham as novas
atribuicoes e rotinas de trabalho que serdo implementadas em decorréncia de sua aprovacéo.

A integragdo dos servicos e rotinas detalhados neste projeto otimizara os fluxos de
trabalho do Setor de Taquigrafia.

Este projeto aponta, em todas as suas ag¢des, metas e praticas, para medidas a serem Z

implantadas so yiés inovador e ousado. &
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A par disso, apresenta-se aqui mais um componente desse processo de melhoria de
gestao, mais uma ponte para a transparéncia e a eficiéncia das atividades desenvolvidas pelos
parlamentares.

Por fim, a aprovagao deste Projeto de Resolugcéo tem por objetivo otimizar o trabalho
do Setor de Taquigrafia, permitindo um maior controle e interagdo das diferentes etapas dos
servigos taquigraficos, viabilizando a produgéo de varias atividades concomitantes ao controle
do quadro funcional existente.

A discussdo e aprovacgdo da presente matéria pelos nobres deputados, permitird a
implantagao de novas rotinas e regras normatizadoras. Desta forma, conclamamos os ilustres
pares desta Casa a aprovarem este Projeto de Resolugao.

Sala das Sessoes, de abril de 2007.
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Terceiro Secretario
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