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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
GABINETE PARLAMENTAR DO DEPUTADO DR. CHARLES |

INDICAGAO ,DE2010  .n ga12 /2010
(Do Sr. Deputado Dr. Charles)

Sugere ao Senhor Chefe do Poder Executivo,
que encaminhe a Camara Legislativa do
Distrito Federal, Projeto de Lei, visando a
reestruturacido da Carreira de Atividades do
Meio Ambiente, do Quadro de pessoal do
(O AN R Instituto de Meio Ambiente e Recursos
/4. :,.Z/'["./V NSNS Hidricos do Distrito Federal, criada pela Lei n°
Finhet T Lund 7 4.302, de 27 de janeiro de 2009.

A Camara Legislativa do Distrito Federal, nos termos do art. 143 do seu
Regimento Interno, sugere ao Senhor Chefe do Poder Executivo, que encaminhe a
Camara Legislativa do Distrito Federal, Projeto de Lei, visando a reestruturagéo da
Carreira de Atividades do Meio Ambiente, do Quadro de pessoal do Instituto de Meio
Ambiente e Recursos Hidricos do Distrito Federal, criada pela Lei n® 4.302, de 27 de
janeiro de 2009.

JUSTIFICACAO

A Carreira de Atividades do Meio Ambiente, do Quadro de pessoal do Instituto
de Meio Ambiente e Recursos Hidricos do Distrito Federal foi criada através da Lei n°® &
4.302, de 27 de janeiro de 2009.

A inconsisténcia da Carreira de Atividades de Meio Ambiente do Instituto de “
Meio Ambiente e Recursos Hidricos do Distrito Federal - Brasilia Ambiental - IBRAM, =
que se apresenta regulamenta por uma Portaria, conforme paragrafo segundo do ¢
Artigo 1° da Lei 4.302 de 27 de Janeiro de 2009 e considerando toda a fragllldade
ambiental do Distrito Federal, bergco das aguas nacionais, e os ultimos acontemmentos =
visando o enfraquecimento do 6rgao executor da Politica Distrital de Meio Ambiente.
Sugerimos ao Excelentissimo Senhor Governador do Distrito Federal para que
reestruture a Carreira de Atividades do Meio Ambiente, do Quadro de pessoal do *
Instituto de Meio Ambiente e Recursos Hidricos do Distrito Federal, conforme minuta
de Projeto de Lei em anexo.

Pelo exposto, conto com o apoio dos Nobres Pares no sentido de aprovarem a
presente Indicagao.

Sala das Sessbes, em de setembro de 2010.
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
GABINETE PARLAMENTAR DO DEPUTADO DR. CHARLES

MINUTA DE PROJETO DE LEI

Dispoe sobre a reestruturacio da
Carreira de Atividades do Meio
Ambiente, do Quadro de pessoal do
Instituto de Meio Ambiente e Recursos
Hidricos do Distrito Federal, criada pela
Lei n° 4.302, de 27 de janeiro de 2009.

A CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL decreta:

Art. 1° A Carreira de Atividades do Meio Ambiente, do Quadro de pessoal do Instituto
de Meio Ambiente e Recursos Hidricos do Distrito Federal, criada pela Lei n°® 4.302, de
27 de janeiro de 2009, passa a denominar-se Carreira de Auditor Regulador de
Atividades do Meio Ambiente e Auditor Técnico de Atividades do Meio Ambiente, de
nivel superior e técnico, respectivamente, separada por Area de Especializagéo e
integrada pelos cargos de Analista de Atividades do Meio Ambiente e Técnico de
Atividades do Meio Ambiente, organizada em classes e padrées, na forma do Anexo I
da Lei n° 4.302, de 27 de janeiro de 2009, reajustado pelo Anexo VIl da Lei 4.470, de
31 de margo de 2010.

§ 1° Para os fins do disposto no caput, entende-se por Area de Especializagdo um
conjunto de acdes que apresentam idéntica finalidade, com objetivos especificos e se
diferenciam entre si pela natureza dos conhecimentos e experiéncias envolvidas,
respeitadas as caracteristicas multiprofissionais, as condi¢cbes de trabalho e as
atribuicées conferidas pelos conselhos de classe de cada especialidade, no que
couber.

§ 2° As Areas de Especializagéo, identificadas na estrutura regimental, séo as
constantes do Anexo |.

DAS ATRIBUIGOES

Art. 2° Compete privativamente aos integrantes da Carreira de Auditor Regulador de
Atividades do Meio Ambiente, observada a respectiva area de especializagéo, o
planejamento ambiental, organizacional e estratégico afetos & execugédo da politica de
meio ambiente formulada no ambito do Distrito Federal, em especial as que se
relacionem com as seguintes atividades:

| — Regulagio, controle, fiscalizagao, licenciamento e execugéo de auditoria ambiental,
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Il — Monitoramento ambiental;
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IV — Ordenamento dos recursos naturais;
V - Exame de documentos e acompanhamento de projetos;

— Conservacdo dos ecossistemas e das espécies neles inseridas, incluindo seu
manejo e protecao;

VIl — Estimulo e difusdo de tecnologias, informacgédo e educagéo ambientais;
VIII - Elaboragdo de pareceres técnicos e informacgdes;
IX — Execugdo de outras atividades afins.

Art. 3° Sem prejuizo do disposto no art. 2°, compete privativamente aos integrantes da
Carreira de Auditor Técnico de Atividades do Meio Ambiente, observada a respectiva
area de especializacao, as seguintes atividades:

| — Prestacdo de suporte e apoio técnico especializado as atividades do Auditor
Regulador de Atividades do Meio Ambiente;

Il — Execucéo de atividades de coleta, selegdo e tratamento de dados e informagdes
especializadas voltadas para as atividades finalisticas;

[l — Orientagdo e controle de processos voltados as areas de conservagéo, pesquisa,
protecdo e defesa ambiental; e

IV — Gestdo e administracdo de Unidades de Conservagao integrantes ao Sistema de
Unidades de Conservacéo do Distrito Federal — SDUC e Parques Distritais.

§ 1° A atribuicdo de que trata o inciso IV é de competéncia dos cargos da Carreira de
Atividades do Meio Ambiente com competéncia técnica para o mesmo.

§ 2° A carreira de Técnico de Atividades do Meio Ambiente — Especialidade Agente de
Unidade de Conservacdo e Parques passa a ser denominado Auditor Técnico de
Atividades de Meio Ambiente — Gestor de Unidades de Conservagéo.

DA REMUNERAGAO DA CARREIRA

Art. 4°. O vencimento dos cargos da carreira de Auditor de Regulagéo de Atividades
do Meio Ambiente e Auditor Téchico de Atividades do Meio Ambiente far-se-do de
acordo ao previsto no Anexo Il da Lei 4.302, de 27 de janeiro de 2009, reajustado pelo
Anexo VIl da Lei 4.470, de 31 de margo de 2010.
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DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 5°. Fica revogado o § 2° do Artigo 1° da Lei 4.302, de 27 de janeiro de 2009,
passando as atribuicées dos cargos da carreira de Auditor Regulador de Atividades do
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
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Meio Ambiente e Auditor Técnico de Atividades do Meio Ambiente definidas pelo
Anexo | desta Lei.

Art. 6°. Fica revogado o §3° do artigo 4° da Lei 4.302, de 27 de janeiro de 2009.

Art. 7°. Fica revogado o Artigo 6° da Lei 4.302, de 27 de janeiro de 2009, passando a
ser definida a remuneracéo dos cargos da carreira de Auditor Regulador de Atividades
do Meio Ambiente e Auditor Técnico de Atividades do Meio Ambiente pelo Artigo 4°
desta Lei.

Art. 8°. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagéao.
Art. 9°. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

ANEXO |

AUDITOR TECNICO DE ATIVIDADES DO MEIO AMBIENTE
GESTOR DE UNIDADES DE CONSERVAGAO E PARQUES.

Proceder a estudos sobre técnicas aplicaveis as atividades de conservagao ambiental;
Participar de estudos ou programas, orientando e executando a recuperagao e
desenvolvimento de areas protegidas, observando a técnica conveniente;

Orientar tecnicamente a execugao de todas as operagoes;

Coletar dados necessarios a elaboragdo e andlise de projetos;

Proceder a coleta de amostras, seu acondicionamento e preparo;

Orientar e executar trabalhos de adubagéo;

Participar dos trabalhos de podas e plantacdes;

Orientar trabalhos de manuseio com maquinas e implementos agricolas;

Efetuar os trabalhos burocraticos afetos a categoria funcional, Setor Protocolo Legistativo
Executar trabalhos de aceiramento; et e O] Q: o
Executar o monitoramento ambiental de areas protegidas; TJnb e 94l 2 ¢ o
Orientar e executar atividades em viveiros de mudas; Foina N°_O Zl RN
Efetuar a analise de documentos de acordo com o 6rgao de lotagéo;

Emitir parecer técnico acerca das atividades ocorridas em areas protegidas;

Auxiliar, sob orientacdo do profissional legalmente habilitado, a fiscalizacédo de areas
protegidas;

Auxiliar na aplicacdo de medidas z6o e fitossanitarias;

Apoiar a elaboracdo dos planos de utilizagdo de imoveis rurais, sob a ética ambiental;

Auxiliar, sob orientagcdo do profissional legalmente habilitado, na fiscalizagdo do
cumprimento de planos de utilizacdo de iméveis rurais;

Executar trabalhos de prevengao e combate inicial a incéndios florestais;

Oferecer suporte as atividades de educacdo ambiental;

Observar as normas de higiene e seguranga do trabalho;

Prestar assisténcia técnica em assuntos de sua especialidade;

Recepcionar e acompanhar visitantes;

Executar outras atividades de mesma natureza e nivel de complexidade e

responsabilidade.
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TECNICO EM EDIFICAGOES.

Elaborar desenho técnico;

Interpretar plantas, desenhos, croquis e especificagdes de obras de edificagbes;
Elaborar orcamentos;

Realizar pesquisas das tecnologias disponiveis para o uso sustentavel de recursos
naturais para construcédo e uso de edificacdes;

Planejar a aquisicao de materiais € mao de obra para manutencéo das edificagbes
Promover a padronizagdo, mensuragdo e controle de qualidade de materiais e
servigos;

Supervisionar a execugao de obras e servigos técnicos;

Orientar a instalagdo, montagem e reparo;

Orientar as atividades de operacédo e manutengao de equipamentos e instalagdes;
Observar normas de higiene e seguranga de trabalho;

Zelar pela conservagao dos equipamentos de trabalho;

Colaborar na anélise e instrugdo de documentos/processos relativos a edificagées;
Executar outras atividades de mesma natureza e nivel de complexidade e
responsabilidade.

TOPOGRAFO.

Executar levantamento cadastral; realizar levantamentos altimétricos e planimétricos;
Realizar topografias especiais;

Determinar coordenadas geograficas e plano-retangulares;

Realizar operacdes geodésicas;

Elaborar croqui de campo;

Locar obras rurais e parcelamento de solo;

Definir limites e confrontagdes;

Delimitar glebas;

Interpretar fotos aéreas e terrestres;

Interpretar mapas, cartas e plantas;

Interpretar relevos para implantagéo de linhas de exploragao;

Identificar pontos de apoio para o georreferenciamento e amarragao;

Calcular convergéncia meridiana e declinagdo magnética;

Calcular volumes para movimento de solo;

Coletar dados para atualizacdo de plantas e memoriais descritivos das terras rurais;
Elaborar planta topografica conforme normas da Associagéo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT);

Elaborar representagdes graficas;

Definir escalas, calculos cartograficos e sistema de projecao;
Analisar fotografias aéreas;

Editar documentos cartograficos;

Prestar orientacéo técnica sobre assuntos de sua especialidade;
Observar as normas de higiene e segurancga do trabalho; :
Zelar pela conservagéo dos equipamentos de trabalho; JND s DA 12/ 20109
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TECNICO EM SEGURANGA DO TRABALHO.

Efetuar levantamento de necessidade de utilizacdo de equipamentos de protecéo
individual (EPI)

Identificar areas de periculosidade e de insalubridade de acordo com a legislagao
vigente

Inspecionar dependéncias, instalagdes e equipamentos

Conscientizar os servidores da instituicdo sobre os riscos existentes em suas
atividades e orienta-los para a adog¢éo de medidas preventivas

Analisar acidentes, investigar causas e propor medidas corretivas

Efetuar estudos de custo/beneficio sobre a aplicagdo de medidas de higiene e
seguranca do trabalho

Inspecionar obras e reformas de construgdo da instituigao, visando garantir a adogao
de medidas preventivas

Promover a manutencéo, distribuigdo, instalagédo e controle dos equipamentos de
seguranca

Manter contatos com instituicdes atuantes na area de higiene e seguranca do trabalho
Levantar e cadastrar dados estatisticos

Prestar primeiros socorros, providenciar remogdes e interdicdes de areas em caso de
acidentes

Propor sinalizagdo adequada as atividades da institui¢céo

Solicitar material a ser utilizado no trabalho

Supervisionar e auxiliar a CIPA nas campanhas anuais

Selecionar, estudar e aplicar a legislagédo especifica

Elaborar e apresentar relatérios periddicos

Fornecer dados estatisticos de suas atividades

Prestar orientacdes técnicas sobre assuntos de sua especialidade

Zelar pela conservagao dos equipamentos de trabalho

Executar outras atividades de mesma natureza e nivel de complexidade e
responsabilidade.

AGENTE ADMINISTRATIVO.

Receber, distribuir e arquivar documentos e correspondéncias;
Tramitacdo de material de expediente e processos;

Solicitagao de equipamentos demandados pelos Servidores da area fim;

Registrar entrada e saida de documentos;

Elaborar e digitar planilhas;

Redigir atas, memorandos, oficios, cartas e outros textos de forma a tramitar
documentos e processos;

Efetuar calculos;

Controlar e requisitar material de expediente;

Executar rotinas de apoio administrativo relacionadas a gestéo de recursos humanos;
Atender ao publico;

Organizar e atualizar cadastros, arquivos e ficharios;
Atender telefones e anotar recados;

Protocolo L?{“;alaﬁ‘g@

B ., «)...\ e s

oQ P IR,

':',.'

SAIN - Parque Rural — 70086-900 — Brasilia-DF — Gabinete 21 — Telefones: 3348-8210 a 8216 — Fax: 3348-8213
E-mail: drcharles@drcharles.com.br Setor Protocolo Legislativo

TWD e L, 1) 201°
i oG R
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Apoiar programas, projetos, atividades e acgbes relacionadas a manutengédo e
implementacdo de parques e unidades de conservagdo, sob supervisdo técnica
superior;

Executar outras atividades de mesma natureza e nivel de complexidade e
responsabilidade.

TECNICO EM CONTABILIDADE.

Classificar documentos fiscais;
Propor alteragdes no plano de contas;
Efetuar lancamentos contabeis;
Fazer balancetes de verificagcao;
Conciliar contas;
Analisar contas patrimoniais;
Apurar impostos;
Assessorar auditoria;
Gerar guias de encargos sociais;
Efetuar orgcamento das despesas de custeio de pessoal, obrigagées patrimoniais e
material de consumo;
Conferir e registrar, em fichas contabeis, todas as despesas do 6rgao;
Atualizar os precos dos contratos firmados pelo érgéo;
Pesquisar os custos diversos para a elaboragéo do relatério de despesas de custeio,
encaminhando-o aos devidos setores;
Realizar célculos de progressdo para fins de levantamento, no caso de modificagGes
em contratos;
Fornecer dados para previsdes de despesas;
Proceder & aprovacédo do orcamento do desembolso trimestral (previsdo de despesa);
Controlar a execugao orcamentdria e solicitar a abertura de crédito suplementar;
Emitir, mensalmente, balangos orgamentarios e executar alteragbes no orgamento nos
casos previstos;
Atender a fiscalizagédo na area de sua atuacao;
Conferir as faturas apresentadas pelas firmas prestadoras dos servigos;
Elaborar e apresentar relatérios periddicos;
Prestar assisténcia técnica em assuntos de sua especialidade;
Executar outras atividades de mesma natureza e nivel de complexidade e
responsabilidade.
Setor Protocolo Legislativo
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ADMINISTRADOR.

Elaborar e acompanhar a execugio de programas de recrutamento e selegdo de

pessoal;
Planejar e orientar a realizagdo de levantamento de necessidade de treinamento de

pessoal;
Participar de programas de treinamento que envolvam contetidos relativos a area de

atuacdo ou neles atuar,
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Elaborar, implantar e auditar o sistema de gestdo ambiental,

Coordenar atividades relacionadas ao controle de planos, programas, projetos e
contratos;

Promover estudos de racionalizagéo e participar do desempenho organizacional;
Participar de estudos para dimensionamento da for¢a de trabalho;

Elaborar e coordenar projetos de avaliagdo de desempenho;

Elaborar e apresentar relatérios periodicos;

Analisar a organizag¢ao no contexto interno e externo;

Identificar oportunidades e problemas;

Elaborar propostas de programas e projetos;

Escrever e propor métodos e rotinas de simplificacéo e racionalizacéo do trabalho;
Participar de comissdes de natureza diversa;

Facilitar processos de mudancgas;

Executar outras atividades de mesma natureza e nivel de complexidade.

ADVOGADO.

Planejar, coordenar, controlar, avaliar e executar atividades referentes a pesquisas
juridicas, estudos e andlises de dados relativos a area;

Elaborar projetos sobre assuntos juridicos;

Pesquisar, propor e analisar leis, decretos, regulamentos e demais atos normativos;
Acompanhar o andamento de processos;

Cumprir e fazer cumprir prazos legais;

Realizar audiéncias judiciais e administrativas;

Participar de negociagées;

Prestar assisténcia juridica sempre que se fizer necessario;

Executar atividades de coordenacéo, gerenciamento e assessoramento relacionadas a
politicas, pesquisas, estudos e projetos na area ambiental e de recursos hidricos;

Participar de programas de treinamento; Sator Protocclo Legislativo
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Planejar, executar, organizar e supervisionar servigos técnicos e administrativos;
Participar de estudos para dimensionamento da forga de trabalho;

Elaborar e acompanhar a execugao de programas de recrutamento e selegéo interna;
Participar de elaboracéo de plano de cargos e salarios;

Participar do planejamento e da elaboragdo de programas de treinamento e
desenvolvimento;

Participar de comissdes de avaliagdo de desempenho e de natureza diversa;

Realizar, sistematicamente, os procedimentos relativos a descricdo e analise de
cargos e fungées;

Sistematizar rotinas, fluxos e procedimentos para racionalizar os trabalhos
desenvolvidos;

Acompanhar, controlar e avaliar o desempenho organizacional;

Formular diretrizes organizacionais para implantagdo e reformulagéo de estruturas,
compreendendo os aspectos administrativos, organizacionais e técnico-operativos;
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Analisar e criticar dados e informagdes, preparando cronogramas, organogramas,
relatérios, sumulas, quadros demonstrativos, rotinas e graficos;

Orientar e participar da elaboragédo de normas, regulamentos, manuais e outros textos
normativos;

Atualizar procedimentos e sistemas;

Coordenar a coleta de dados necessarios a elaboragdo da proposta orgamentaria;
Processar a programacéo e a reprogramacgado de recursos or¢amentarios, em fungéo
das atividades a serem desempenhadas;

Fornecer comandos e informacdes necessarias a abertura de orcamento e
acompanhar a sua execugao;

Elaborar projetos de captagdo e repasse de recursos para melhor viabilizar a
programacao e a consecucgado dos objetivos e metas prioritarias da Instituicao;
Supervisionar atividades de fixagdo dos niveis iniciais de estoque e dos tempos de
ressuprimento, previsdo e controle de estoque, recebimento, armazenamento e
distribuicdo de materiais;

Orientar, executar e acompanhar trabalhos de inventario patrimonial;

Efetuar analise comercial e econdmica dos processos de aquisi¢ao;

Instruir as unidades nos pedidos de compra,

Participar dos trabalhos de tomada de pregos;

Analisar condi¢bes, clausulas e mapas comparativos de pregos para abertura de
contratos de fornecimento;

Planejar, coordenar e acompanhar atividades de controle interno e auditoria;

Emitir parecer sobre assuntos de sua competéncia;

Elaborar e apresentar relatérios periddicos;

Prestar assessoramento técnico em assuntos de sua especialidade; tor Protocolo Legislativo
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Analisar propostas arquiteténicas, observando tipo, dimensées, estilo de edificagao,
bem como custos estimados e materiais a serem empregados, duracdo e outros
detalhes do empreendimento, sob a 6tica ambiental,

Planejar as plantas e edificagées do projeto, aplicando principios arquitet6nicos,
funcionais e especificos, para integrar elementos estruturais, estéticos e funcionais
dentro do espaco fisico determinado;

Elaborar projetos, segundo sua imaginagdo e capacidade inventiva, obedecendo a
normas, regulamentos de construgao vigentes e estilos arquiteténicos do local para os
trabalhos de construcdo ou reforma de conjuntos urbanos, edificagdes, parques,
jardins, areas de lazer e outras obras;

Elaborar, executar e dirigir projetos de urbanizagcdo, planejando, orientando e
controlando a construgéo de areas urbanas, parques de recreagéo e centros civicos
para possibilitar a criagdo e o desenvolvimento ordenado de zonas industriais, urbanas
e rurais no distrito federal,

Elaborar planos, programas e projetos de desenvolvimento urbano e regional,
indicando a distribuicdo das zonas industriais, comerciais, institucionais e residenciais
e das instalagdes de recreagédo, educagdo e outros servicos urbanos e comunitarios
para permitir a ordenacao territorial do distrito federal;
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Elaborar, executar e dirigir projetos paisagisticos, analisando as condigbes e
disposicées dos terrenos destinados a parques e outras zonas de lazer, zonas
comerciais, industriais e residenciais, edificios publicos e outros para garantir a
ordenacéo estética e funcional da paisagem do distrito federal;

Estudar as condi¢ées do local a ser implantado um projeto paisagistico, analisando o
solo, as condi¢cbes climaticas, vegetagdo, configuragcdo das rochas, drenagem e
localizagdo das edificagbes para indicar os tipos de vegetagcdo mais adequados ao
mesmo, conforme a caracteristica ambiental do distrito federal,

Elaborar termos de referéncia e realizar, como membro de equipe multidisciplinar, a
andlise de estudos ambientais;

Participar de comissdes de natureza diversa;

Preparar previsdes detalhadas das necessidades da execugdo dos projetos,
especificando e calculando materiais, mao-de-obra, custos, tempo de duragéo e outros
elementos para estabelecer os recursos indispensaveis a implantagédo dos mesmos;
Orientar e fiscalizar a execucdo de projetos arquitetdnicos, urbanisticos e
paisagisticos;

Analisar projetos de obras publicas e particulares, de loteamentos, desmembramento
e remembramento de terrenos, de acordo com a legislagéo especifica;

Realizar estudos e elaborar projetos de preservagéo do patriménio histérico e natural
do distrito federal;

Elaborar vistoria, pericia, avaliagdo, monitoramento, laudo, parecer técnico, auditoria e
arbitragem;

Executar outras atividades de mesma natureza e nivel de complexidade.

ARQUIVISTA.

Planejar, organizar e coordenar os servigos relacionados as atividades de criagao,
uso, registro, tramitagdo, expedigdo, avaliagdo, selecdo, eliminagdo e guarda de
documentos;

Propor e elaborar normas relacionadas a gestdo de documentos;

Orientar o planejamento e a execugédo de processos de automagédo aplicados aos
arquivos;

Elaborar documentos técnicos sobre assuntos arquivisticos;

Participar de pesquisas cientificas ou técnico-administrativas relacionadas a area;
Prestar assessoramento técnico em assuntos de sua especialidade;

Fornecer dados estatisticos de sua competéncia;

Participar de comissdes de trabalho de natureza diversa;

Elaborar e apresentar relatérios periddicos;

Executar outras atividades de mesma natureza e nivel de complexidade.

BIBLIOTECARIO.

Acompanbhar, analisar e comparar resultados de implantag&o de métodos de trabalho;
Manter atualizado o acervo da biblioteca e providenciar a selegdo e o descarte de
documentos;

Elaborar pesquisas bibliograficas;

Promover a divulgacéo das informagdes contidas no acervo da biblioteca;

SAIN — Parque Rural — 70086-900 — Brasilia-DF — Gabinete 21 — Telefones: 3348-8210 a 8216 — Fax: 3348-8213
E-mail: drcharles@drcharles.com.br :
Setor Protocolo Legislativo

ANND M

DA, 2010

e O p oM



CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
GABINETE PARLAMENTAR DO DEPUTADO DR. CHARLES

Catalogar, classificar e indexar documentos e informagdes neles contidas, de forma a
permitir armazenamento, controle e recuperagéo das mesmas;

Apoiar técnicos quanto a normatizagdo dos trabalhos produzidos pelo érgao;

Definir necessidades de informagdes da biblioteca;

Propiciar aos usudrios a utilizagao de servigos automatizados na biblioteca;

Participar de rede de banco de dados e expandir o universo de opgdes documentarias
da biblioteca;

Promover a renovacgéo do acervo e de assinaturas de periodicos;

Prover intercAmbio de obras no dmbito das bibliotecas locais;

Fornecer dados relativos a publicagdo de interesse dos usuarios;

Zelar pela manutengéo e utilizagdo do acervo e do patriménio da biblioteca;
Providenciar a elaboragéo de sumarios e periddicos do acervo da biblioteca e divulga-
los:

Orientar usuarios na utilizagédo dos servigos executados na biblioteca;

Organizar e manter atualizados catalogos de controle bibliografico;

Elaborar indices de recuperacgédo da informagéo;

Prestar assessoramento técnico em assuntos de sua especialidade;

Fornecer dados estatisticos de suas atividades;

Emitir pareceres sobre assuntos de sua competéncia,

Elaborar e apresentar relatérios periodicos;

Executar outras atividades de mesma natureza e nivel de complexidade.

BIOLOGO.

Planejar, implementar, gerenciar e coordenar agdes de monitoramento, emissao de
licengas ambientais, definicdo de padrées da qualidade ambiental, preservacao e
recuperacao de areas degradadas;

Atuar na formulacdo de estratégias para conservagdo e manejo da biodiversidade;
Realizar monitoramento de atividades relacionadas ao uso e ocupagdo do solo,
prevengdo e controle de riscos ambientais incluindo os diferentes tipos de poluigéao,
monitoramento da qualidade ambiental (ar, agua, solo, residuos sdlidos), e da
biodiversidade;

Formular e elaborar estudos e projetos, orientar pesquisas cientificas aplicadas nos
varios setores da Biologia ou a ela ligadas, bem como os que se relacionem a
preservagio, saneamento e melhoria do meio ambiente;

Divulgar pesquisas sobre todas as formas de vida, buscando o equilibrio do sistema
ecoldgico e o respeito a preservagdo e conservagdo das espécies;

Realizar pericias, emitir e assinar laudos técnicos de acordo com sua competéncia;
Prestar assisténcia e fornecer informacdes técnicas;

Controlar e avaliar atividades de defesa, protecdo da coletividade humana contra
moléstias epidémicas e infecto-contagiosas que se relacionem com preservagao,
saneamento e melhoria do meio ambiente;

Executar levantamento sécio-ambiental;

Elaborar e executar projetos de desenvolvimento sustentavel;

Planejar, coordenar e avaliar agdes de controle de espécimes animais;

Efetuar analise e diagnéstico da 4gua, alimentos e materiais bioldgicos;

Participar de acdes de educagdo ambiental;
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
GABINETE PARLAMENTAR DO DEPUTADO DR. CHARLES

Participar de comissdes de natureza diversa,

Elaborar Termos de Referéncia e realizar, como membro de equipe multidisciplinar, a
analise de estudos ambientais;

Prestar assessoramento técnico em assuntos de sua especialidade.

CONTADOR.

Planejar o sistema de registro e as operagdes atendendo as necessidades
administrativas e as exigéncias legais;

Supervisionar a classificagdo e a contabilizacdo de documentos, analisando-os e
orientando o seu processamento em conformidade com o plano de contas adotado
pelo GDF;

Supervisionar e controlar os levantamentos e as escrituragdes contabeis relativas aos
fatos econémicos financeiros;

Estabelecer processos com conciliagdo de contas contabeis;

Proceder e orientar a classificacédo das receitas e despesas;

Efetuar andlise financeira, acompanhar e revisar a conciliacdo bancaria;

Realizar calculos e demais ajustes com base em indices econémicos e financeiros;
Analisar processos efetuando, quando necessario, a devida contabilizagdo dos atos e
fatos que possam afetar o patriménio da unidade, inclusive a contabilizagéo da folha
de pagamento do 6rgéo;

Sugerir a alteragéo no plano de contas, adequando-o as atividades tipicas da unidade;
Supervisionar calculos de reavaliacdo do ativo e de depreciagdo de bens;

Opinar em processos relacionados com empenhos de despesas, contratos, convénios
e outros que envolvam assuntos contabeis e financeiros;

Elaborar e analisar balancetes, balancos e demonstrativos de contas apresentando
resultados parciais e gerais dos aspectos patrimoniais, econémicos e financeiros;
Auxiliar na elaboracdo e acompanhamento dos instrumentos de planejamento (PPA,
relatorio de atividades, relatério de gestdo, LDO, LOA e acompanhamento de metas e
acoes);

Acompanhar e controlar a execugdo orgamentaria, elaborando mapas e relatorios;
Acompanhar e orientar as unidades administrativas sobre a aplicagéo e o cumprimento
de normas e procedimentos de aspecto legal, fiscal, contabil e orcamentario;

Emitir parecer sobre assuntos de sua competéncia,;

Elaborar e apresentar relatérios periédicos;

Prestar assessoramento técnico em assuntos de sua especialidade;

Executar outras atividades de mesma natureza e nivel de complexidade e
responsabilidade.

ECONOMISTA.

Analisar o ambiente politico-institucional e a sustentabilidade sécio-econémica;
Estabelecer tendéncias de longo prazo;

Construir cenarios;

Providenciar o levantamento de dados e informagdes para estudos de viabilidade
econdmico-financeira de projetos;

Acompanhar e controlar a execugdo orgamentaria;
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
GABINETE PARLAMENTAR DO DEPUTADO DR. CHARLES

Implantar e implementar sistemas de dados automatizados;

Acompanhar evolugdo de indices econémicos;

Coletar e interpretar dados econdmicos e organizar quadros estatisticos;

Programar as operagées financeiras a serem executadas com entidades externas;
Projetar pagamentos e obrigagées com pessoal em geral;

Planejar e elaborar programas financeiros e orcamentarios;

Elaborar demonstrativos do movimento financeiro realizado durante o exercicio;
Participar da elaboragdo da proposta orgamentaria e do planejamento e avaliagao das
atividades;

Participar da elaboracéo dos planos, programas e projetos de planejamento e gestao;
Processar a programacéo e a reprogramagao de recursos em fungéo das atividades a
serem desempenhadas;

Fornecer os comandos e as informacdes necessarias a abertura de orcamento, a fim
de proporcionar os controles de créditos orgamentarios e financeiros;

Emitir parecer sobre assuntos de sua competéncia;

Elaborar e apresentar relatérios periédicos;

Prestar assessoramento técnico em assuntos de sua especialidade;

Executar outras atividades de mesma natureza e nivel de complexidade e
responsabilidade.

EDUCAGCAO AMBIENTAL.

Desempenhar atividades de coordenagéo, gerenciamento, planejamento e execucao

das acdes de educagio ambiental e de participagéo social;

Promover o envolvimento da sociedade nas discussdes a respeito do meio ambiente,

na produgdo de material de apoio as agdes de educagdo ambiental, na promogao de

reuniées e encontros para sensibilizagdo e mobilizagdo ambiental;

Estruturar e realizar cursos e oficinas educativas;

Ministrar palestras em cursos de capacitagio e treinamento em educagéo ambiental;

Realizar reunibes e audiéncias para discussdo de projetos e programas de

implementagéo da politica ambiental local e nacional;

Promover a articulacdo interinstitucional visando a criagdo e ao fortalecimento de

foruns, comissdes e redes de educagédo ambiental;

Articular junto aos setores governamental e ndo governamental a formagao de

parcerias técnicas e financeiras para o desenvolvimento de planos, programas e

projetos de educagéo ambiental e de tecnologias ambientalmente sustentaveis;

Preparar e participar de audiéncias publicas na sua area de atuacao;

Participar de reunies técnicas e de comissdes de natureza diversa;

Elaborar Termos de Referéncia, analisar e emitir pareceres a respeito de projetos e

estudos ambientais em sua area de atuagao;

Elaborar relatérios, pesquisas e estudos necessarios ao desenvolvimento das

atribuicdes do 6rgdo ambiental,

Executar outras atividades de mesma natureza e nivel de complexidade e

responsabilidade. Setor Protocolo Legistativo
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
GABINETE PARLAMENTAR DO DEPUTADO DR. CHARLES

Planejar, coordenar, supervisionar e realizar estudos e pesquisas, relativos a
atividades agropecuarias, substrato pedolégico, recursos hidricos e ao meio ambiente;
Realizar atividades que envolvam vistorias com nog¢des basicas em
geoprocessamento e sensoriamento remoto;

Propor medidas preventivas e corretivas para atenuagdo de impactos no meio bidtico e
a compensacao ambiental e florestal,

Coordenar, supervisionar, assessorar e realizar, junto aos 6rgdos competentes, o
licenciamento ambiental das atividades, inclusive quanto a elaboracdo de estudos
ambientais, como Relatérios de Controle Ambiental — RCA e de Monitoramento e
Desempenho Ambiental, no tocante aos aspectos do meio biolégico e da constitui¢cao
pedolégica das areas diretamente afetadas;

Elaborar, supervisionar, e acompanhar a implantacdo, no campo, dos Planos de
Recuperacéo de Areas Degradadas;

Elaborar, supervisionar e acompanhar a implantagao de projetos;

Realizar pericia agraria e ambiental;

Cumprir e fazer cumprir a legislacdo ambiental, no &mbito de suas atribui¢des;
Planejar, coordenar e avaliar o desenvolvimento e manejo dos ecossistemas nos seus
aspectos agrondmicos;

Orientar quanto ao correto uso de defensivos agricolas e participar de projetos para a
sua correta utilizacdo, bem como para a destinagédo de residuos organicos;
Supervisionar, analisar e promover projetos de agricultura ecolégica;

Orientar processos de uso sustentavel e conservagdo de agua, solo e demais recursos
do meio ambiente;

Elaborar Termos de Referéncia e, como membro de equipe multidisciplinar, analisar
estudos ambientais de natureza diversa, planos de emergéncias e risco ambiental e
demais avaliagdes de impactos ambientais;

Elaborar relatérios, pesquisas e estudos necessarios ao desenvolvimento das
competéncias do 6rgéo;

Prestar apoio técnico na preparagido de audiéncias publicas e reunides técnicas
internas e externas;

Analisar projetos e instrumentos legais referentes aos aspectos agrondémicos e
ambientais;

Planejar, coordenar, supervisionar e executar a implementacdo de unidades de
conservagao e parques;

Emitir parecer sobre assuntos de sua competéncia;

Elaborar e apresentar relatérios periédicos;

Prestar assessoramento técnico em assuntos de sua especialidade;

Executar outras atividades de mesma natureza e nivel de complexidade e
responsabilidade.

ENGENHEIRO AMBIENTAL.

Planejar, coordenar, controlar, avaliar e executar atividades referentes ao
planejamento ambiental;

Estudar as condigdes do local a ser trabalhado, analisando o solo, condigGes
climaticas, vegetacao, configuragdo das rochas, drenagem e localizagéo dos edificios
para indicar os tipos de vegetacdo mais adequados ao mesmo;
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
GABINETE PARLAMENTAR DO DEPUTADO DR. CHARLES

Projetar a paisagem, harmonizando o novo tragado com as caracteristicas do terreno e
dos edificios existentes e levando em conta obras previstas para assegurar o equilibrio
ecolégico do meio ambiente;

Preparar planos, especificagdes e previsdes detalhadas referentes a ornamentagao e
outros trabalhos de embelezamento do local, especificando e calculando materiais e
custo dos mesmos para estabelecer os recursos indispensaveis a execugao;

Orientar e supervisionar a execugdo das obras, distribuindo e acompanhando os
trabalhos para garantir a observancia das especificagdes e dos prazos previstos;
Determinar o tipo de vegetacdo adequado as caracteristicas de solo e clima, a
distribuicao das areas verdes, a regularizagéo de cursos de agua e a protegao contra
erosdes, realizando estudos pertinentes para complementar o projeto;

Elaborar e executar projetos de desenvolvimento sustentavel,

Participar de comissdes de natureza diversa;

Elaborar Termos de Referéncia e realizar, como membro de equipe multidisciplinar, a
analise de estudos ambientais;

Prestar assessoramento técnico em assuntos de sua especialidade;

Realizar outras atribuicbes regimentais de sua competéncia.

ENGENHEIRO CIVIL.

Coordenar equipes técnicas e interdisciplinares na elaboragdo e avaliagdo de projetos
de edificacdes e na execugdo de servigcos de engenharia e obras de infra-estrutura;
Gerenciar e supervisionar a execugdo de edificagées, ampliagdes e reformas de
instalacdes e de redes de infraestrutura;

Elaborar orcamentos de edificagbes e obras de infra-estrutura, e respectivas
ampliacdes e reformas a executar;

Definir materiais e servicos;

Elaborar e analisar projetos de edificagées, hidro-sanitarios e elétricos;

Fiscalizar as obras, zelando pelo cumprimento das clausulas contratuais;

Vistoriar, periciar e avaliar bens imdveis, equipamentos e obras de infra-estrutura;
Elaborar projetos para o uso sustentavel dos recursos naturais para construgao e uso
de edificacdes;

Executar estudos especificos;

Realizar atividades de campo incluindo operagdo e manutengédo de equipamentos e
acompanhamento de instalagdo e operagdo de estagdes hidrometeorolégicas,
telemétricas, de qualidade de agua e sedimentometria;

Orientar equipes de hidrometria e de escritério na operagdo de equipamentos, coleta e
andlise de dados hidrometeorolégicos;

Avaliar os servicos de hidrometria;

Executar a analise de dados;

Elaborar relatérios e atualizar o banco de dados hidrometeorolégicos;

Administrar o funcionamento da rede hidrometeorolégica;

Realizar a consolidacéo e consisténcia dos dados hidrometeorolégicos;

Realizar vistoria, pericia, avaliagéo, laudo e parecer técnico;

Licenciar projetos de obras de infra-estrutura urbana, analisando plantas e
especificagdes da obra;

Acompanhar o desenvolvimento das obras a serem licenciadas;
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
GABINETE PARLAMENTAR DO DEPUTADO DR. CHARLES

Elaborar Termos de Referéncia;

Analisar, como membro de equipe multidisciplinar, estudos ambientais de natureza
diversa;

Prestar assessoramento técnico em assuntos de sua especialidade;

Executar outras atividades de mesma natureza e nivel de complexidade e
responsabilidade.

ENGENHEIRO FLORESTAL.

Realizar atividades que envolvam vistorias e pericias com nogdes basicas em
geoprocessamento e sensoriamento remoto, bem como, avaliacbes, andlise de
documentos;

Realizar estudos técnicos, coleta de dados e pesquisas, prestando informagdes sob a
forma de pareceres, laudos e relatérios em matérias da area de Engenharia Florestal;
Atuar na area de estudos e planejamento ambientais para projetos na area de meio
ambiente;

Realizar a caracterizacdo dos impactos ambientais;

Elaborar a descricdo de medidas, planos e programas relativos ao aproveitamento
cientifico e monitoramento da flora, recuperacgéo e restauragéo de areas degradadas;
Contribuir para a elaboragéo de Termos de Referéncias para estudos ambientais e de
impacto ambiental, elaboragdo de diagnésticos, prognésticos e indicagéo de medidas
e programas de controle relativos a recursos florestais, aptidao e usos do solo;
Orientar quanto a medidas de prevencéo e controle de doengas e pragas das espécies
florestais, visando o menor impacto ambiental;

Participar do planejamento de atividades de conservagdo de recursos naturais para
manutengao da biodiversidade;

Participar do planejamento de projetos de extensdo florestal nos aspectos
relacionados a preservacgao da flora, fauna e recursos hidricos;

Planejar e monitorar os programas florestais e ambientais, incluindo os conveniados
com entidades externas;

Elaborar e acompanhar projetos relativos a programas de controle de erosao,
manutencido de areas verdes, inventario e manejo de areas silvestres, produgao de
mudas e outras atividades correlatas;

Elaborar e apresentar relatérios periédicos;

Prestar assessoramento técnico em assuntos de sua especialidade;

Executar outras atividades de mesma natureza e nivel de complexidade e
responsabilidade.

GEOGRAFO.

Participar na delimitagdo e caracterizagao de regides, subregiées geograficas naturais
e zonas geoecondmicas para fins de planejamento e organizagao fisico-espacial;
Propor equacionamento e solugdo, em escala regional e local, de problemas
pertinentes aos recursos naturais do Distrito Federal;

Interpretar condi¢ées hidrolégicas das bacias fluviais;

Participar do zoneamento geo-humano, com vistas ao planejamento regional;
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
GABINETE PARLAMENTAR DO DEPUTADO DR. CHARLES

Realizar estudos de caracterizagido ecoldgica e etolégica da paisagem geografica e
problemas conexos;

Propor e avaliar estudos fisico-culturais dos setores geoeconémicos destinados ao
planejamento da producéo;

Realizar estudos e planejamentos das bases fisicas e geoeconémicas dos nucleos
urbanos e rurais;

Desenvolver estudos, programas e projetos de preservagédo dos recursos naturais;
Realizar levantamento e mapeamento destinados a solugédo dos problemas regionais e
na construcdo e manipulagido de dados cartograficos para o mapeamento do Distrito
Federal;

Elaborar Termos de Referéncia e realizar a andlise de estudos ambientais de natureza
diversa;

Prestar assessoramento técnico em assuntos de sua especialidade.

GEOLOGO.

Avaliar projetos de recuperagdo em areas contaminadas;

Mapear plumas de contaminagdo no solo e em aguas subterraneas;

Identificar e caracterizar fontes de contaminacgéao industrial e disposicéo de residuos;
Realizar analise de estudos de avaliagéo de riscos em areas contaminadas;

Avaliar a vulnerabilidade dos aquiferos quanto ao risco a poluicdo e avaliar
diagnésticos de qualidade/quantidade de agua subterranea;

Realizar levantamentos, aquisi¢édo, descrigdo, processamento e organizagdo de dados
geoldgicos;

Desenvolver critérios para protecdo da qualidade do solo e das aguas subterraneas e
analisar relatérios de caracterizagdo de contaminagéo dos mesmos;

Realizar levantamentos, vistorias e avaliagdes ambientais;

Identificar e caracterizar fontes de polui¢éo;

Desenvolver as atividades decorrentes da aplicacdo da legislagdo ambiental por meio
de licenciamento ambiental de fontes de polui¢ao;

Realizar andlise de caracterizagbes geoldégicas e hidrogeolégicas, de mapas
tematicos, inspecédo, avaliagdo e emissdo de pareceres técnicos sobre a contaminagéo
do solo e de aguas subterraneas;

Analisar projetos de armazenagem, tratamento e disposicéo final de residuos solidos
urbano-industriais no que se refere aos aspectos geoldgicos, hidrogeologicos e
geotécnicos do meio fisico;

Avaliar e acompanhar a implantacdo de operagdo de sistemas de tratamento e
disposicao final de residuos sélidos;

Analisar e interpretar relatérios com dados ambientais do solo e das aguas
subterraneas;

Subsidiar a criagdo, implantagio, operagdo e manutengéo de redes de monitoramento
ambiental;

Realizar planejamento de amostragem de solos e aguas subterraneas e operar rede
de monitoramento regional de qualidade de aguas subterraneas;

Realizar levantamentos geofisicos e geoquimicos e estudos geologicos e
hidrogeolégicos;
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CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
GABINETE PARLAMENTAR DO DEPUTADO DR. CHARLES

Prticipar de grupos internos e externos para estudos e elaboragéo/revisdo de normas
técnicas e contribuir para a obtencéo de indicadores ambientais;

Elaborar Termos de Referéncia e realizar a analise de estudos ambientais de natureza
diversa na sua area de especialidade;

Elaborar Planos de Recuperacdo de Areas Degradadas para dareas situadas em
Unidades de Conservacéo e Areas Protegidas;

Prestar assessoramento técnico em assuntos de sua especialidade.

JORNALISTA.

Elaborar noticias, textos e boletins informativos;

Adequar textos, ilustragdes e fotografias como veiculo de informagéo e supervisionar
sua utilizacdo pelos meios de comunicagao;

Manter contatos com representantes de instituicdes nacionais;

Definir fontes de informagéo;

Elaborar documentos oficiais de natureza diversa,

Prestar informagées que contribuam na elaboragado de relatérios de atividades da
Unidade;

Abastecer banco de dados, imagens e sons;

Administrar o relacionamento entre o 6rgao e as midias impressa e eletronica;
Apresentar projetos e programas para promogdo das campanhas educativas
referentes a atividade da Instituicao;

Coordenar a organizacdo de solenidades, eventos e recepgbes de interesse
governamental;

Examinar e selecionar o material apresentado pelos redatores de antncios, fotografos,
desenhistas e demais colaboradores;

Executar outras atividades de mesma natureza e nivel de complexidade e
responsabilidade.

MEDICO VETERINARIO.

Participar de programas de defesa sanitaria animal e aplicar medidas de saude publica
veterinaria;

Contribuir com outras unidades afetas a questédo para o estabelecimento de normas e
padrées ao controle e avaliagdo da eficiéncia de produtos de uso médico-sanitario, a
campanhas de erradicacgéo, controle e prevengao de doencas;

Participar de programas de aperfeicoamento de sistemas rural e urbano de vigilancia
epidemiolégica e sanitéria;

Auxiliar a supervisdo e orientar a aplicagdo de normas de padronizagéo e classificacao
de produtos de origem animal,

Auxiliar a inspecdo dos produtos de origem animal nos seus aspectos sanitario,
higiénico e tecnolégico;

Elaborar informagdes técnicas, pareceres, relatérios e andlise de projetos referentes
ao licenciamento ambiental das atividades agropecuarias dentre outros;

Elaborar e apresentar relatérios periédicos;

Elaborar Termos de Referéncia e analisar estudos ambientais de natureza diversa;
Realizar outras atribuicbes regimentais de sua competéncia;

SAIN - Parque Rural — 70086-900 — Brasilia-DF — Gabinete 21 — Telefones: 3348-8210 a 8216 — Fax: 3348-8213
E-mail: drcharles@drcharles.com.br a
Sefor Protocolo Lagislativo

WD G410 4 20t

hai® | . T™




CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
GABINETE PARLAMENTAR DO DEPUTADO DR. CHARLES

Prestar assessoramento técnico em assuntos de sua especialidade.
METEOROLOGISTA.

Realizar o monitoramento da evolugdo do estado térmico e hidrico do solo, das
condi¢cdes meteoroldgicas, climaticas e da qualidade do ar sobre o territorio do Distrito
Federal, apoiando tecnicamente as autoridades governamentais tanto federais como
estaduais além de setores produtivos, defesa civil, imprensa, entre outros;
Desenvolver o monitoramento de tempo, clima e recursos hidricos, utilizando
metodologias de andlise de dados agrometeorolégicos desenvolvidos em instituigbes
de pesquisa, fornecendo subsidios para orientar o licenciamento de atividades
agricolas em geral;

Planejar objetivamente estratégias que permitam reunir, adequar e analisar o grande
volume de informacgées disponiveis para o acompanhamento de tempo e clima na
agricultura e recursos hidricos no Distrito Federal,

Desenvolver produtos contendo informagdes integradas de tempo, clima, hidrologia e
prognéstico sazonal de facil interpretagdo, utilizando um sistema de divulgagéo
eficiente para atender em tempo habil os tomadores de decisao;

Analisar condices meteorologicas da regido (temperatura e precipitagéo);

Elaborar estimativa da evapotranspiracéo e calculo do balango hidrico;

Analisar condigcdes climaticas e prognoéstico climatico subsidiando estudos e
programas nacionais relativos a mudancas climaticas e avaliagdo de impacto
ambiental no clima;

Elaborar Termos de Referéncia;

Analisar, como membro de equipe multidisciplinar, estudos ambientais de natureza
diversa na sua area de especialidade;

Emitir parecer sobre assunto de sua competéncia;

Elaborar e apresentar relatérios periddicos;

Prestar assessoramento técnico em sua area de especialidade;

Executar outras atividades da mesma natureza e nivel de complexidade e
responsabilidade.

QuimIcoO.

Acompanhar, executar e participar do desenvolvimento e otimizacdo de métodos
analiticos para controle de qualidade, acompanhamento de produgéo, avaliagédo e
caracterizagdo de produtos e insumos em toda sua area de trabalho;

Acompanhar, executar e participar do desenvolvimento de projetos de pesquisa e de
materiais, processos e equipamentos, bem como servicos de assisténcia técnico-
cientifica;

Executar e participar das analises e testes qualitativos e quantitativos, de natureza
fisica, quimica, fisico-quimica e biologica, interpretando e disponibilizando os
resultados e as amostragens de solo, agua, gases, produtos quimicos e residuos;
Realizar ensaios, analises quimicas e fisico-quimicas, selecionando metodologias,
materiais, reagentes de analise e critérios de amostragem, homogeneizando,
dimensionando e solubilizando amostras;

Desenvolver metodologias analiticas;
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Interpretar dados quimicos e elaborar relatérios quimicos e de seguranga ambiental;
Monitorar impacto ambiental de substancias;

Supervisionar procedimentos quimicos;

Coordenar atividades quimicas laboratoriais e industriais;

Medir os niveis de contaminagao;

Transmitir as informagdes e propor medidas corretivas e mitigadoras;

Elaborar e executar gerenciamento, tratamento e monitoramento de residuos;

Propor atuacdes em situagdes de risco ou de acidentes ambientais;

Identificar e aplicar normas ambientais;

Elaborar Termos de Referéncia como membro de equipe multidisciplinar,

Realizar a andlise de estudos ambientais de natureza diversa dentro da sua
especialidade;

Executar outras atividades de mesma natureza e niveis de complexidade e
responsabilidade.

RELACOES PUBLICAS.

Promover a integracdo entre as areas de imprensa, publicidade, relagbes publicas e
comunicag¢ao administrativa,

Supervisionar a utilizagéo dos recursos audiovisuais;

Participar de negociagées com jornais, revistas, radio, televiséo e outros veiculos de
comunicacéo para efetivar contatos ou servigos de publicidade;

Organizar congressos, conferéncias, simpésios e outros eventos;

Elaborar e apresentar relatérios periddicos;

Elaborar campanhas de informagao, de conscientizagéo e institucionais;

Supervisionar coberturas fotogréaficas, flmagens, videos, sistemas de transmisséo de
teleconferéncias etc.;

Elaborar documentos oficiais de natureza diversa,;

Elaborar e distribuir noticiario;

Organizar e dirigir entrevistas;

Organizar e manter atualizados arquivos de audio, foto e imagem;

Dirigir cerimonial e acompanhar os dirigentes quando necessario;

Redigir discursos, correspondéncias e atender consultas e pedidos;

Promover pesquisas de opinido publica, de imagem e de clima organizacional;

Emitir parecer sobre assuntos de sua competéncia;

Executar outras atividades de mesma natureza e nivel de complexidade e
responsabilidade
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