ATO DA MESA DIRETORAN® 3{ ,DE & DE ABRIL DE 2017.

Disciplina a instauracdo, a organizacio e o
processamento das tomadas de contas especiais no
ambito da Camara Legislativa do Distrito Federal, em
observdncia ds normas do Tribunal de Contas do
Distrito Federal.

A MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso
de suas atribuicdes regimentais, e tendo em vista o que consta da Resolugdo TCDF no
102/1998, RESOLVE:

TiTULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Ato disciplina, no @mbito da Camara Legislativa do Distrito Federal, os
procedimentos para instauragdo, organizagdo e processamento das tomadas de contas
especiais, observadas as disposicdes da Lei Complementar n® 1, de 9 de maio de 1994,
da Resolugdo n® 102, de 15 de julho de 1998, e das demais normas e orientagdes
emanadas do Tribunal de Contas do Distrito Federal.

Art, 2° A tomada de contas especial € um processo devidamente formalizado, com rito
proprio, que visa apurar fatos, identificar responsaveis e quantificar danos, objetivando
0 seu integral ressarcimento, e recomendar providéncias saneadoras, com vistas a
autotutela administrativa.

Paragrafo unico. A instauragdo de tomada de contas especial é medida de excegao,
devendo ocorrer somente apds esgotadas as providéncias administrativas visando 3
regularizagao e ao ressarcimento pretendidos, na forma deste Ato.

Art, 3° Fica instituida a Comissdo Permanente de Tomada de Contas Especial (CPTCE),
composta por trés membros titulares, trés membros suplentes e um secretario, efetivos
e estaveis, da seguinte forma:

Paragrafo (nico. Os membros suplentes devem pertencer ao mesmo cargo efetivo ou
superior do titular e perceberdo as mesmas vantagens pecunidrias nos perfodos de
substituicdo.

Art. 4° Nos casos de impedimento da Comissdo Permanente de Tomada de Contas
Especial, serd designada Comissdo Especial de Tomada de Contas Especial, com
servidores efetivos e estaveis da CLDF.

Art. 5° Subordinam-se as regras deste Ato todos os drgdos da Camara Legislativa do
Distrito Federal, neles incluidas as suas unidades organizacionais; bem comeo as demais

entidades controladas direta ou indiretamente pela Camara Legislativa do Distrita,

Federal.

Art. 6° Prestara contas qualquer pessoa fisica ou juridica, pdblica ou privada,
ambito da Camara Legislativa do Distrito Federal, utilize, arrecade, guarde,gepehcie ou
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administre dinheiros, bens e valores publicos ou pelos quais a Camara Legislativa do
Distrito Federal responda, ou que, em nome desta, assuma obrigagles de natureza
pecuniaria.

§1° O dever de prestar contas implica sujeicdo 4 tomada de contas especial e impbe a
jurisdic3o dos orgdos de controle.

§2° O dever de prestar contas constitul encargo indisponivel, inafastével sob qualquer
pretexto, insuscetivel de anistia ou remissdo, indissocidvel das responsabilidades relativas
ao desempenho de fungBes e cargos publicos e inerente as relagbes juridicas
estabelecidas entre a Administracdo e quem quer que realize as condutas descritas no

caput.

§3° A prestacio de contas relativa a bens e dinheiros plblicos observard a lei, o
regulamento e, quando for o caso, o instrumento formalizador e, ainda que omisso ou
inexistente o normativo, devera sustentar-se sobre documentacio apta 8 comprovagao
material do bom, regular e transparente emprego dos recursos concedidos ou
transferidos, visando a satisfagdo do interesse publico.

Art. 7° Para fins deste Ato, considera-se:
I - erério: conjunto dos recursos financeiros, bens e direitos do Distrito Federal;

II- administracdo: 6rgio ou unidade administrativa integrante da estrutura administrativa
da Camara Legislativa do Distrito Federal;

III- envolvido: qualquer pessoa fisica ou juridica, plblica ou privada, cuja conduta esteja
sob apuragio em sede de tomada de contas especial;

V- autoridade administrativa competente: secretdrio-executivo da area onde ocorreu o
fato ensejador de apuragdo, a quem compete determinar medidas objetivando o
ressarcimento do dano ou a regularizagdo da situagao;

V- autoridade instauradora: o Presidente da Camara Legislativa do Distrito Federal, a
quem este Ato atribui o dever de instaurar tomada de contas especial;

VI- instauraggo: ordem legal, consubstanciada num ato administrativo ordinatorio e que
determina o inicio dos trabalhos de apuraciio em sede de tomada de contas especial;

VII- comissio tomadora das contas: grupo de servidores piblicos da Camara Legislativa
do Distrito Federal formalmente designados para conduzir um procedimento de tomada
de contas especial, podendo ser perrmanente, ou, Nos €asos de impedimento desta, sera
especial;

VIII- fase interna da tomada de contas especial: etapa que agrega os procedimentos
compreendidos entre a instauragdo da tomada de contas especial € a remess# do
processo ao Tribunal de Contas do Distrito Federal;

IX- fase externa da tomada de contas especial: etapa de natureza progessuaj/que tem
inicio no Tribunal de Contas do Distrito Federal e culmina com o julgamento das contas;

X- fato ensejador de tomada de contas especial: circunstancia fatica cuja ocorréncia e,
em face da previsdo legal, impde a instauragdc de tomada de contas especial;

XI- terceiro ndo vinculado 4 Administracéio Plblica: particular ndo obrigado ao dever de
prestar contas e ndo submetido ao processo de tomada de contas especial;



XII- érgéo ou setor juridico competente: Procuradoria-Geral da CLDF.

TiTULO IT
DOS DIREITOS E DOS DEVERES DOS ENVOLVIDOS

Art. 8° No curso do procedimento de tomada de contas especial serdo garantidos aos
envolvidos:

I- a ciéncla sobre a tomada de contas especial que |he possa apurar a conduta e imputar
deébito ou sangdo;

II- o pleno acesso aos autos, ter vista deles e obter cdpias de documentos, conforme
Portarfa do GMD n° 320, de 29 de novembro de 2016.

III- a manifestagdo sobre as irregularidades apuradas, a producio de provas, o
requerimento de juntada de documentos e a apreciac8o racional de suas alegacoes de
defesa ou razdes de justificativa pela comissdo tomadora das contas ou, quando for o
caso, pelo orgdo de controle interno.

Paragrafo (nico. Incumbe & comissdo tomadora das contas avaliar a pertinéncia e o
carater protelatdrio dos pedidos a ela formulados, em decorréncia das garantias previstas
neste artigo.

Art. 30 Sdo deveres das pessoas envolvidas em tomada de contas especial;
I - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;
II - ndo agir de modo temerario, nem protelatdrio;

IIT - prestar as informagdes que lhe forem pertinentes, inclusive dados pessoais
atualizados e colaborar para o esclarecimento dos fatos;

IV- realizar o recolhimento de débitos que forem objeto de composicio na fase interna
da tomada de contas especial.

TiTULO I
DA INSTAURACAO
Art. 10. Sao fatos que impdem a instauragio de tomada de contas especial;
I- ocorréncia de omisséo no dever de prestar contas;

II- ndo comprovacdo da aplicagdo de recursos concedidos na forma de suprimentos de
fundos, ou transferidos pelo Distrito Federal mediante convénio, acordo, ajuste ou outros
instrumentos congéneres, bem como a titulo de subvencdo, auxilio ou contribuicdo;

ITI- ocorréncia de desfalque ou desvio de dinheiros, bens ou valores pablicos;
IV- pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico que implique dario ao ;r rio.

Art. 11. A tomada de contas especial serd instaurada pelo Presidentd da Camara
Legislativa do Distrito Federal por meio de Ato do Presidente que determinard o inicio do
procedimento apuratdrio e ensejard o impulso oficial, observados os prazos fixados neste
Ato, pelos drgdos de controle e pela comissdo tomadora das contas.

- e



Art. 12. O ato de instauraciio de tomada de contas especial deverd ser publicado no
Didrio da Cimara Legislativa e dele deverad constar, no minimo, a identificagdo dos
membros designados, o nimero do processo e a descrigdo sintética do objeto de
apuragao.

Paragrafo Unico. Considera-se instaurada a tomada de contas especial, a partir da
publicagio do ato administrativo que determinar o inicio das apuragoes.

Art. 13. O ato que instaurar a tomada de contas especial devera ser comunicado ao
Tribunal de Contas do Distrito Federal, no praze de até 5 (cinco) dias Uteis da instauragdo
e conterd as informacdes requeridas no regulamento daquele Tribunal.

Paragrafo Gnico. O disposto neste artigo nao se aplica a tomada de contas especial a ser
processada sob o rito sumario de que trata o art. 48, cuja comunicagdo ao Tribunal devera
constar de demonstrativo a ser incluido na Tomada ou Prestagéio de Contas Anual da
Camara Legislativa do Distrito Federal.

TITULO IV
DA COMISSAO TOMADORA DAS CONTAS
Capitulo I
Da Composicao

Art, 14. O procedimento de tomada de contas especial sera conduzido por comissao
formalmente designada pelo Presidente da Cdmara Legislativa do Distrito Federal,
composta por servidores estranhos ao setor onde ocorreu 0 fato motivador.

§ 10 A designacdo de membro integrante de comissdo tomadora das contas constitui
encargo obrigatério, ressalvadas as hipéteses legais de impedimento e de suspeigao,
previstas em Lei.

§ 20 Fica vedada a designacéo de membro que tenha praticado ato tipificado como causa
de inelegibilidade prevista na legislacdo eleitoral, observado o mesmo prazo de
incompatibilidade dessa legislaco.

§ 3° Nos casos em que ficar comprovada a essencialidade da medida, a comiss@o
tomadora das contas podera solicitar a atuag8o de peritos e assistentes técnicos.

§ 40 Sempre que possivel, a Administragéo devera preferir a composigdo permanente da
comissdo tomadora das contas, a designacio eventual e aleatéria.

Art. 15. A Administracio promovera a capacitagdo periddica de servidores v ando a
composicio de comissGes de tomadas de contas especiais.

Capitulo II /
Das Competéncias
Art. 16. Compete & comissdo tomadora das contas realizar todos osfatos ecessarios ao
bom andamento do processo, especialmente:

- exercer suas atividades com imparcialidade, assegurando o sigilo necessario a
elucidaggo do fato;
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IT - Jevantar ou fazer levantar o valor atualizado dos danos utilizando o Sistema de indices
e Indicadores Econdmicos e de Atualizagio de Valores do Tribunal de Contas do Distrito
Federal - SINDEC;

I1I - tomar depoimentos a termo, promovendo as apuragdes necessérias;
IV - coligir as provas necessarias a comprovacdo dos fatos;

V- realizar diligéncias com o intuito de colacionar os elementos de convicgao
indispensaveis a atribuigdo de responsabilidade;

VI - expedir aviso ao responsavel, no sentido de verificar deste o interesse em apresentar
defesa ou ressarcir os prejuizos;

VII - manter o controle dos prazos que fixar e dos que lhe forem impostos pelas normas
e pelos orgdos de controle;

VIII - cumprir as diligéncias que lhe forem requeridas pelos érgdos de controle;
IX- arguir as razbes de suspeigdo ou impedimento que se lhe aplicarem, na forma da Lei;
X- solicitar & autoridade instauradora a requisi¢do de peritos e assistentes;

XI- formular e fundamentar, com antecedéncia, os pedidos de prorrogacdo de prazo que
solicitar;

XII - apresentar relatdrio;
XIII- analisar pedido de reconsideragdo;

XIV- recomendar medidas assecuratérias para preservacio e zelo do patriménio publico,
a instauragdo de sindic@ncias e processos administrativos disciplinares, bem como a
adogdo de providéncias para o aperfeicoamento de procedimentos e sistemas
administrativos.

Capitulo III
Das Prerrogativas

Art. 17. A comissdo tomadora das contas é garantida a independéncia na condugfo das
apuragdes e na formag&o de juizo acerca dos fatos e da imputacio da responsabilidade.

Art. 18. S3o prerrogativas da comissdo tomadora das contas:
I- requisitar informagdes, documentos, processos e provas, inclusive in loco;
II- fixar prazos para o cumprimento de diligéncias;

III- requerer a realizagdo de célculos e levantamentos pelos drgdos e setores
especializados da Administraggo, fixando prazo para a sua ultimacso;

IV- representar a autoridade instauradora os casos de descumprimento injustificado de
prazos e de contumaz resisténcia no atendimento de solicitacges; /

V- ter acesso, na modalidade de consulta, aos sistemas informatizados e acs/bancds de
dados indispensaveis ao desempenho de suas competéncias.



TiTULO V
DAS PROVIDENCIAS PRELIMINARES A INSTAURAGAO
Capitulo I
Pos Procedimentos De Composicio

Art. 19. A autoridade administrativa competente que tomar conhecimento de qualquer
fato ensejador de tomada de contas especial devera, preliminarmente, determinar
medidas objetivando o ressarcimento do dano ou a regularizacéo da situacdo, mediante
a designacao de servidor, a quem incumbe:

I- solicitar a autuacdo de processo especifico;

1I- quantificar e atualizar o dano, segundo as normas aplicaveis;

III- coligir provas e documentos;

IV- enviar comunicacio e, quando for o caso, colher a manifestagdo do envolvido;
V- formar juizo preliminar acerca dos fatos e da responsabilidade;

VI- adotar as providéncias necessarias visando & composicéio administrativa;

VII- avaliar e relatar objetivamente as circunstancias;

VIII - submeter as conclusdes ao Presidente da Camara Legislativa.

Art. 20. A composic3o visando & regularizagdo deverd ser formalizada mediante Termo
Circunstanciado de Regularizagéo (TCR), na forma do Anexo 1.

Art. 21. A Administracio poderd autorizar o ressarcimento parcelado dos débitos na
forma da Lel, sendo-lhe defeso transigir acerca do seu montante atualizado e integral,
salvo quando reconhecer a existéncia de erro que justifique a alteracao.

Art. 22. Aceita a proposta de composig8o, cabera & Administragdo o acompanhamento
da quitag3o ou da regularizago, segundo o registro constante do Termo Circunstanciado
de Regularizagdo (TCR), ficando sobrestada a instauragdo de tomada de contas especial.

Paragrafo nico. Em qualquer hipdtese, verificados indicios de ma-fé, a Administragdo
deverd providenciar as apuragdes de natureza disciplinar cabiveis e, suscitados/indicios
da prética de crime, comunicar o fato ao Ministério Publico.

Art. 23. O descumprimento do acordado no Termo Circunstanciadg/de R ularizagao
(TCR) implicard a remessa imediata dos documentos ao érgdo/ ou setor juridico
competente para cobranga judicial e a comunicaggo do fato aos drgdos de gontrole.

§ 19 Na hipétese em que for autorizado o parcelamento do débjto, /a auséncia de
pagamento por trés parcelas, consecutivas ou nao, ou de qualquer pafcela por mais de
90 (noventa) dias, acarretara, além da providéncia descrita no caput, o cancelamento,
de oficio, do parcelamento.

§ 20 Nos casos de descumprimento do Termo Circunstanciado de Regularizagdo (TCR),
cujo valor ultrapasse o valor de algada estabelecida pelo Tribunal de Contas do Distrito
Federal ou quando se tratar de apuragdo determinada por aquela Corte, devera ser
instaurada tomada de contas especial, independentemente das providéncias descritas no
caput e no § 1°.



Art. 24. As providéncias previstas no art. 19 deste Ato dever3o ser ultimadas no prazo
maximo de 30 (trinta) dias.

§ 19 Caso nao ocorra a regularlzagao da situagdo no prazo fixado no caput deste artigo,
0 processo devera ser encaminhado a autoridade instauradora com indicativo de tomada
de contas especial.

§ 209 Quando o montante atualizado do dano for inferior ao valor de algada fixado pelo
Tnbunal de Contas do Distrito Federal, o prazo sera aquele fixado pela autoridade
instauradora.

Capitulo 11
Pos Pressupostos de nao Instauragio

Art. 25, Salvo por expressa determinag&o do Tribunal de Contas do Distrito Federal, ndo
sera instaurada tomada de contas especial quando, da avaliacio preliminar do fato,
restarem configuradas as seguintes situagtes:

I - a inexisténcia de danos ao erério;

IT- a responsabilidade exclusiva de terceiro sem vinculo com a Administracio Pablica, ndo
sujeito ao dever de prestar contas, observado o artigo 6° deste Ato;

III- o dano decorrente de pagamentos indevidos realizados a servidores, por erro
unilateral da Administracdo, em razdo de falhas nos procedimentos administrativos de
rotina,

§1° No caso do inciso II, caberd a Administragdo a remessa de informacdes e documentos
ao orgdo ou setor juridico competente, solicitando o ajuizamento da respectiva acdo de
ressarcimento.

§2° Na situagdo do inciso III, a restituicdo se processara de oficio, por meio de descontos
na folha de pagamento, obedecidos os limites legais e independentemente da anuéncia
do beneficiario, observada a comunicagdo prévia pela Administracdo.

§30 A hipdtese referida no inciso III é inaplicavel quando for constatado que houve erro
crasso de procedimento ou quando 0 servidor concorrer ativamente para a percepgao
indevida de valores, em proveito proprio ou de outrem. /
Art. 26. O procedimento de tomada de contas especial ndo deve ser insta:é/oj{ndo
o custo das apuragdes for superior ao ressarcimento pretendido pela Admiristac3o

§1° Quando o montante atualizado do dano for igual ou inferior a0 menor valor fixado
em Portaria do Secretario-Geral da Camara Legislativa do Distrito Federal, baseada em
estudos técnicos, o 6rgdo ou a unidade administrativa onde ocorreu o fato devera adotar
0s procedimentos previstos no art. 19 deste Ato.

§29 O disposto neste artigo ndo se aplica as apuragBes determinadas pelo Tribunal de
Contas do Distrito Federal.

Art. 27. Nao sera objeto de tomada de contas especial a ocorréncia de perda, extravio
ou outra irregularidade em que ndo fique caracterizada ma-fé de quem lhe deu causa e
o dano tenha sido imediatamente ressarcido.

Art, 28. Aincidéncia das hipdteses previstas nos artigos 23, 24 ou 25 serd imediatamente
comunicada a Unidade de Auditoria Interna e registrada na respectiva tomada ou
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prestacdo de contas anual submetida ao Tribunal de Contas do Distrito Federal, na forma
do Anexo IL.

Art. 29 Quando na atividade de instrugdo prévia de que trata o art. 26, for possivel
concluir pela auséncia de prejuizo, pela impossibilidade de identificagdo da autoria ou
pela absorcio do prejuizo por caso fortuito ou forga maior, observados os principios da
razoabilidade e da economicidade, a autoridade administrativa competente poderd
submeter & autoridade instauradora, mediante parecer conclusivo, proposta de ndo
instauraciio de tomada de contas especial, cuja decisdo nesse sentido devera ser
comunicada ao Tribunal de Contas do Distrito Federal, na forma do Anexo II.

Parégrafo dnico. O disposto neste artigo ndo se aplica aos processos que se enquadrem
na alcada estabelecida pelo Tribunal ou cuja instauragdo tenha sido determinada por
aquela Corte de Contas.

TiTULO VI
DO PROCEDIMENTO

Capitulo I
Das Fases da Tomada de Contas Especial

Art. 30. A fase interna da tomada de contas especial, que ocorre no &mbito da Cdmara
Legislativa do Distrito Federal, observara os seguintes procedimentos:

I- quantificagdo do dano, na forma deste Ato;

II- definicdo do rito procedimental em razdo do valor de algada fixado pelo Tribunal de
Contas do Distrito Federal;

III- coleta dos elementos de prova indispenséveis a formagdo de juizo acerca do dano,
da responsabilidade e, quando for o caso, de suas excludentes;

IV- conhecimento da instauragdo pelo envolvido;
V- indicagdo, quando for o caso, das hipdteses de encerramento;

VI- emissdo de relatdrio conclusivo e circunstanciado;
VII- realizacdo dos registros contabil e patrimonial pertinentes;

VIII- coleta do pronunciamento do Secretario Executivo supervisor da area onde ocorreu

o fato motivador.
IX- emissdo de relatério e do certificado de auditoria;

Art. 31. A fase externa da tomada de contas especial, que ocorrera somente no rito
ordinario, se dara no Tribunal de Contas do Distrito Federal, com o envio do processo
para exame e julgamento individualizado.



Capitulo II
Dos Ritos Procedimentais

Art. 32. A tomada de contas especial serd conduzida sob o rito ordinario ou rito sumdrio,
aplicando-se o primeiro aos processos cujo valor em apuracdo se enquadre na algada
estabelecida pelo Tribunal de Contas do Distrito Federal ou tenham sido instaurados por
decisdo daquela Corte de Contas e o segundo aos demais processos.

Capitulo III
Dos Procedimentos Comuns

Art. 33. Instaurada a tomada de contas especial, o Presidente da Cimara Legislativa do
Distrito Federal devera comunicé-la ao Tribunal de Contas do Distrito Federal, observado
o disposto no artigo 12.

Art. 34, A tomada de contas especial observara as seguintes etapas:
I- instrucao;
II- defesa ou razdes de justificativa do envolvido, conforme o rito procedimental;
III- relatério.
Secaol

Da Instrucdo
Art. 35. A etapa de instrug8o observara os seguintes procedimentos:
I- instalac@o dos trabalhos;
II- notificagdo dos envolvidos, caso esteja identificado;
III- realizagdo de diligéncias, tais como, coleta de informag@es, documentos e provas;
IV- intimac3o de testemunhas e dos envolvidos, se necessaria:
V- realizacdo de oitivas, quando for o caso; ZN
VI- ultimagdo da instrugdo.
Art. 36. O mandado de intimagao, dirigido & testemunha, contera:
I- chamamento para prestar declaraces;
II- descrigao sintética do objeto;
III- data, hora e local da realizagdo da oitiva.

Art. 37. O mandado de intimag&o deve ser recebido com antecedéncia minima de 3 (trés)
dias Uteis da data marcada para a oitiva.

Art. 38. A ultimagdo da instrucdo individualizard a conduta dos responsaveis,
estabelecera o nexo de causalidade, definira o valor atualizado do dano e fixara prazo
para defesa, ressarcimento ou regularizacio.

Paragrafo Unico. A pretensdo de regularizagiio serd formalizada por meio do Termo
Circunstanciado de Regularizagdo-TCR, na forma do Anexo I, chservado o disposto no
artigo 19 deste Ato.
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Secao I1
Da Defesa ou Razoes de Justificativa
Art. 39. A etapa da defesa ou razbes de justificativa contemplara:

I- expedicio de mandado de natificagéo, no caso do rito ordinario ou de mandado de
citagdo, no caso do rito sumario;

I1- observancia do decurso de prazo para manifestagao.

Art. 40. O mandado de notificacio ou o mandado de citagdo, dirigido ao envolvido,
contera:

I- descriciio do fato inquinado e da conduta;
1I- caracterizagdo do nexo de causalidade;
MI- indicagdo do valor atualizado do dano;

IV- fixacdo de prazo para apresentacio das razbes de justificativa, ressarcimento ou
regularizagao.

Paragrafo Unico. O envolvido terd prazo de 10 (dez) dias, prorrogavel uma Unica vez por
igual periodo, mediante solicitagdo e deferimento, para apresentacdo de defesa ou de
razbes de justificativa, conforme o caso, ou para efetuar o ressarcimento ou a
regularizagdo.

Secao III
Do Relatério

Art. 41. Apés andlise do conjunto probatdrio, da peca defensiva ou das razbes de
justificativa, a comissio tomadora das contas emitir relatério conclusivo e
circunstanciado.

Paragrafo Unico. Constard do relatdrio, dentre outros elementos que a comissao
compreender imprescindiveis:

I- sintese dos fatos ensejadores da tomada de contas especial;

1I- indicac3io precisa e analitica do dano atualizado;
ITI- individualizacdo das condutas inquinadas;
IV- estabelecimento do nexo de causalidade; {

V- quando for o caso, indicacdo precisa das causas &ghfdentes da ilicitude ou da
causalidade;

VI- especificacio de fundadas razbes, na hipdtese de recomendacdo de absor¢do dos
danos;

VII- fundamentos de fato e de direito que embasaram a convicgdo da comissao;
VIII- identificacdo completa dos responsaveis;

IX- concluso e recomendagcdo das providéncias e da tramitagao subsequente.

Art. 42. Concluido o relatdrio final, o processo devera ser enviado, sequencialmente:
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I- ao Setor de Patrimdnio, em se tratando de bens, com vistas 3 realizacdo dos
pertinentes registros patrimoniais, que deverdo ser realizados no prazo de 10 (dez) dias;

II- ao Setor de Contabilidade, para langamento dos fatos contabeis pertinentes, que sero
efetivados no prazo de 5 (cinco) dias;

III- para pronunciamento do Chefe da Unidade Administrativa onde ocorreu o fato
motivador, que, no prazo de 10 (dez) dias, deveré colacionar as providéncias adotadas
para evitar a repeticdo do ocorrido.

Paragrafo unico. O descumprimento contumaz dos prazos fixados neste artigo devera ser
destacado no relatéric de auditoria emitido pelo 6rgdo de controle interno, e podera
repercutir na analise das contas anuais do érgdo ou da entidade.

Capitulo IV
Do Rito Ordinario

Art. 43. A tomada de contas especial conduzida sob o rito ordinario terd natureza
inquisitiva na fase interna e se aplica aos processos cujo montante atualizado do dano
for igual ou superior ao valor de algada, ou ainda quando a instauragdo for determinada
pelo Tribunal de Contas do Distrito Federal.

Art. 44. O rito ordinario abrangera as duas fases da tomada de contas especial, ocorrendo
a fase interna no &mbito do drgéo ou entidade, e a fase externa, contemplando a ampla
defesa e o contraditério, no Tribunal de Contas do Distrito Federal.

Art. 45, A fase interna da tomada de contas especial conduzida sob o rito ordinario sera
concluida no prazo de 90 (noventa) dias, a contar de sua instauracso.

Art. 46. Concluidas as apuragbes, a comissio tomadora das contas elaborara relatdrio
conclusivo e circunstanciado e, apds as providéncias de que tratam os incisos I IIelll
do Art. 42, o processo sera remetido & Unidade de Auditoria Interna da Cmara Legislativa
do Distrito Federal, com vistas & realizacdo das atividades de auditoria a seu cargo, salvo
quando presentes as hipéteses do artigo 58 deste Ato.

Paragrafo (nico. A regra descrita no caput aplica-se, inclusive, aos casoy em qu
quitagdo parcial do débito e nas hipdteses em que restar firmado o
quitagdo no curso do processa.

Art. 47. Finalizados os trabalhos do 6rgdo de controle interno, o processo serd enviado
ao Secretdrio Executivo supervisor da area onde ocorreu o fato ensejador, para
pronunciamento expresso e indelegavel do seu titular, atestando haver tomado
conhecimento das conclusdes consignadas no relatério e no certificado de auditoria, no
prazo de 10 (dez) dias, e subsequente remessa ao Tribunal de Contas do Distrito Federal,
visando ao processamento da fase externa da tomada de contas especial.

Capitulo V
Do Rito Sumario

Art. 48. Quando o dano atualizado for inferior ao valor de aicada fixado pelo Tribunal de
Contas do Distrito Federal e a instauraggo ndo tiver sido determinada por aquela Corte,
a tomada de contas especial sera conduzida sob o rito sumério.
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Art. 49. O processo de tomada de contas especial conduzido sob o rito sumario ndo sera
remetido individualmente aos 6rgdos de controle interno e externo, mas a sua condugao,
a efetividade das medidas nele adotadas e o cumprimento dos prazos fixados poderdo
ser objeto de fiscalizagdo.

Art. 50. Nas hipdteses previstas neste Capitulo, a tomada de contas especial devera ser
registrada em demonstrativo a ser anexado a respectiva tomada ou prestacdo de contas
anual, na forma do regulamento do Tribunal de Contas do Distrito Federal, observado o
Anexo III.

Art. 51. Os prazos de conclusdio do procedimento no rito sumario serdo aqueles fixados
pela autoridade instauradora, limitados a 180 (cento e oitenta) dias.

Paragrafo Unico. Os prazos referidos no caput poderdo ser prorrogados a critério da
autoridade instauradora, desde que devidamente fundamentada a solicitagdo.

Art. 52. O mandado de notificacdo, dirigido ao envolvido, dara ciéncia das apuragbes, da
sua condicio no processo e das seguintes faculdades:

I- até o fim da tomada de contas especial, ter vista dos autos, pessoalmente ou por meio
de procurador legalmente constituido;

II- juntar documentos e provas;
III- participar das oitivas;
IV- apresentar pedido de reconsideragdo.

§10 Havendo necessidade de oitiva do envolvido, devera ser emitido, num Unico ato,
mandado de notificacdo e intimac3o, do qual devera também constar data, hora e local
de realizac2o da oitiva.

§20 o pedido de reconsideragdo mencionado no inciso IV podera ser encaminhado pelo
envolvido, diretamente & Comissdo Tomadora, no prazo improrrogavel de 10 (dez) dias
contados do recebimento do mandado de notificagdo que o cientificou do resultado da
apuragao.

Art. 53. Sendo necessaria a oitiva de testemunhas, o envolvido devera ser otificado
informando-lhe:

I- data, hora e local de realizag&o da oitiva;

II- o nome da testemunha;

III- a faculdade de participar pessoalmente ou por meio de pr
constituido.

Art. 54. Os mandados de intimacdo e de notificagdo deverdio ser recebidos com
antecedéncia minima de 3 (trés) dias (teis da data marcada para a oitiva.

Capitulo VI
Da Liquidagdo Do Dano

rador legalmente

Art. 55. Para efeitos deste Ato, o dano causado ao erario sera sempre patrimonial e
suscetivel de avaliagdo pecunidria.
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Art. 56. A liquidacdo do dano levard em conta a diminui¢go efetiva do patrimdnio pUblico
e seu ressarcimento se dara mediante recuperagdo, reposigdo ou por meio da indenizac3o
pecunidria correspondente.

§1° O dano causado ao erario serd atualizado desde a sua ocorréncia, com base nos
indices oficiais de atualizagdo vigentes no Distrito Federal.

§29 Considera-se ocorride o dano:

I- na data do efetivo desembolso, nas hipdteses de recursos concedidos na forma de
suprimento de fundos ou transferidos mediante convénio, acordo, ajuste ou outros
instrumentos congéneres, bem como a titulo de subvengdo, auxilic ou contribuicdo;

II- nos demais casos, na data da ocorréncia do fato inquinado ou, se desconhecida esta,
na data do conhecimento do fato ensejador de tomada de contas especial, pela
autoridade administrativa competente.

Art. 57. Tratando-se de desaparecimento de bens ou de extravio cuja reparacdo for
insuscetivel de restitui-los as fungGes normais de uso, a Administracio deverd preferir a
reposigdo ao ressarcimento.

§1° A reposigdo e o registro de reaparecimento de bens se processara junto ao 6rgdo de
patriménio competente, observado o regulamento especifico e a reparacdo devera ser
efetivada com base no menor orgamento disponivel.

§2° Nao sendo possivel a reposigdo pretendida, o débito abjeto de indenizaco pecuniaria
sera fixado com base no valor de mercado do bem, levando-se em conta o tempo de uso
e o estado de conservagao.

§3° Na impossibilidade de se indicar o valor de mercado do bem desaparecido ou
extraviado, por motivo devidamente justificado, o débito sera determinado pelo valor de
bem similar que permita cumprir as fungdes do material ou equipamento objeto
apuragao.

§49 Quando restar comprovada a inviabilidade material de se proceger na
paragrafos anteriores, o valor a ressarcir sera obtido pelo célculo d duto entre o
prego do bem novo, contabiimente depreciado em razéo do tempo de uso e a cotagdo a
ele atribuida, em face do seu estado de conservagdo, conforme Anexo IV.

§59 O ressarcimento poderd ocorrer mediante desconto na folha de pagamento, por meio
de Documento de Arrecadacao.

Capitulo VII
Das Hipdteses de Encerramento

Art. 58. A tomada de contas especial sera encerrada, independentemente do valor e em
qualquer fase do procedimento, quando houver:

I - ressarcimento integral do dano ou reposicgo do bem;

II - reaparecimento ou recuperagao do bem extraviado ou danificado;

HII - auséncia de prejuizo;

IV - imputacdo de responsabilidade exclusivamente a terceiro ndo vinculado 3
Administragao Pdblica;
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V — assinatura de Termo Circunstanciado de Regularizacdo (TCR) para ressarcimento
parcelado.

§19 Salvo quando a instauragdo for expressamente determinada pelo Tribunal de Contas
do Distrito Federal, as tomadas de contas especiais encerradas na forma deste artigo nac
serdo remetidas aos 6rgdos de controle, devendo ser registradas em demonstrativo a ser
anexado 3 tomada ou prestacdo de contas anual, na forma do regulamento do Tribunal
de Contas do Distrito Federal, observado o Anexo III, e sua ocorréncia devera ser
Imediatamente comunicada aquele Tribunal.

§29 Na hipétese do inciso IV, a Administragdo deveré adotar providéncias administrativas
ou judiciais visando ao ressarcimento.

TiTULO VIII
DOS ELEMENTOS INTEGRANTES

Art. 59. O processo de tomada de contas especial deverad ser instruido com os
documentos necessarios & formacdo de juizo acerca da materialidade dos fatos e da
responsabilidade pelos danos e dele devera constar, além de outros elementos exigidos
pelo Tribunal de Contas do Distrito Federal em regulamento ou deciséo e pelo orgdo de
controle interno, especialmente:

I- ato de instauracdo da tomada de contas especial;

II- copia do relatrio de sindicancia ou de processo administrativo disciplinar, quando for
o caso, e do respectivo julgamento;

II1- se for o caso, termos originais e assinados dos depoimentos colhidos;

IV- demonstrativo financeiro do débito, indicando a data da ocorréncia danc e os

valores original e atualizado;

V - identificacio do responsével, pessoa fisica ou juridica, contendg:
a) nome e data de nascimento;

b) filiagao;

¢) CPF ou CNPJ;

d) endereco completo e nimero de telefone atualizados;
e) cargo, fungdo, matricula e lotacdo atualizados, se servidor publico do Distrito Federal;
f) identificacdo dos herdeiros, no caso de falecimento do responsavel;

VI- documentos que comprovem a reparacdo parcial ou integral, quando for o caso;
VII- relatdrio da comiss@o tomadora das contas;

VIII- registro dos fatos contabeis;

IX- pronunciamento do dirigente do Secretdrio Executivo da area onde ocorreu o fato,
com a especificac3o das providéncias efetivamente adotadas para resguardar o interesse
plblico no caso concreta e evitar a repeticdo do ocorrido;

X- relatdrio e certificado de auditoria;
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Art. 60. Além dos documentos e informagGes previstos no artigo 59, o processo de
tomada de contas especial deverd especificamente ser instruido com as seguintes
informagdes e documentos:

I- tratando-se de desaparecimento, extravio ou subtragdo de bens pUblicos:

a) detalhamento das caracteristicas, localizagdo, registro patrimonial, valor original, data
de aquisi¢do e estado de conservagao dos bens;

b) no minimo trés orcamentos contendo o valor de mercado do bem ou, na
impossibilidade de indica-lo, informagBes sobre o valor de bem similar que permita
cumprir as mesmas fungoes;

c) cdpia do termo de guarda e responsabilidade ou do termo de doacio, vigente por
ocasiao do fato ensejador de tomada de contas especial;

d) quando for o caso, cdpia do registro da ocorréncia policial e do laudo pericial emitido
pelo érgdo competente ou, na auséncia deste, copia dos documentos que comprovem a
solicitacao;

e) documentos que demonstrem as medidas adotadas pelo detentor da carga patrimonial,
no sentido de resguardar o patrimdnio sob sua responsabilidade;

f) identificagdo completa do detentor da carga patrimonial;

g) quando for o caso, documentagdo que demonstre as medidas adotadas pela unidade
administrativa visando a recomposicdo do dano.

II- tratando-se de danos causados a veiculos oficiais:

a) copia da ocorréncia policial e do laudo pericial elaborados pelo 6rgdo competente ou,
na auséncia destes, de documentos que comprovem a solicitacdo efetuada;

b) formulério de comunicagéo de acidente com veiculo, devidamente preenchido pela~~
unidade de transporte responsavel; ~\ )/

c) no minimo trés orgamentos obtidos junto a empresas especializadas na yeparacio de
veiculos danificados, reconhecidamente idoneas;

d) registro formal das avarias havidas, croquis e fotografias;
e) documentagao que comprove a realizagdo de vistoria no veiculo;

f) laudo de avaliacao econdmica da viabilidade de recuperacdo do veiculo, contendo o
valor da carcaca, no caso de perda total ou quando o reparo se demonstrar
antiecondmico;

g) documentos que demonstrem as medidas adotadas pelo 6rgdo ou entidade visando a
recomposicdo do dano. I'i

III- referindo-se a prestacao de contas de recursos transferidos mediante convénio,
acordo, ajuste ou outro instrumento congénere, bem como a titulo de subvengdo, auxilio
ou contribuicdo:

a) copia dos termos de ajuste ou dos instrumentos de concessdo e respectivos planos de
trabalho;

b) copia da nota de empenho e da respectiva ordem bancéria, quando for o caso;
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c) copia da publicagio, no Didrio da Camara Legislativa do Distrito Federal, do ato de
designacgdo do executor do contrato;

d) identificacdo completa do executor do contrato;
e) copia dos relatérios de acompanhamento apresentados pelo executor do contrato;

f) relatério da execugdo fisico-financeira e da respectiva prestacdo de contas, se for o
caso;

g) manifestacio da unidade técnica do drgdo ou da entidade que disponibilizou os
recursos, indicando, de acordo com a legislagdo vigente, o que ndo pode ser aceito para
justificar a correta aplicacio dos valores recebidos, incluindo o resultado da anlise das
notas fiscais e demais documentos integrantes da prestagdo de contas, nos termos do
que dispde a Instrugdo Normativa/CGDF n° 01, de 22 de dezembro de 2005;

h) expressa declaragio do ordenador de despesas, aprovando ou n3o a prestagdo de
contas e atestando se os valores recebidos ou transferidos tiveram boa e regular
aplicacdo;

i) manifestacdo técnica do ordenador de despesas, nos termos do artigo 46 do Decreto
n° 32.598, de 15 de dezembro de 2010, aiterado pelo Decreto n® 33.261, de 11 de
outubro de 2011, aprovando a prestacdo de contas ou, se rejeita-la, apontando
expressamente as evidéncias de desvios, valores, finalidades ou qualquer outra
irregularidade que comprometa o bom e regular emprego dos recursos publicos, nos
termos da lei, do regulamento e do instrumento formalizador da avenca;

j) quando for o caso, o registro de inadimpléncia, na forma da legislacdo vigente;

k) documentos que comprovem as medidas adotadas pelo drgdo ou entidade que
disponibilizou o recurso, visando a regularizagdo do dano.

IV- no caso de prestacio de contas de recursos concedidos na forma de suprimento de
fundos:

a) extrato da conta bancaria e a respectiva conciliagéo; \

b) demonstrativo de receitas e despesas; /
c) via original dos comprovantes das despesas pagas; /

d) comprovante de recolhimento do saldo;

e) canhotos dos cheques emitidos, inclusive og de
cheques n2o utilizados;

volugdo do saldo, bem como os

f) andlise e pronunciamento da unidade técnicado érgdo ou entidade que concedeu o
recurso, indicando, de acordo com a legislacéc vigente, o que ndo pode ser aceito para
justificar a correta aplicagdo dos recursos publicos recebidos, incluindo o resultado da
analise das notas fiscais e demais documentos integrantes da prestagdo de contas;

g) identificacdo completa do agente suprido;

h) documentacio que comprove as medidas adotadas pelo 6rgdo ou entidade que
disponibilizou o recurso, visando a regularizagdo do dano.

V- quando se referir a prestagdo de contas de contrato de gestdo celebrado com
entidades qualificadas como organizagao social:
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a) rol de responsaveis composto por dirigente maximo, membros da diretoria e membros
dos conselhos de administragao, deliberativo ou curador, e fiscal;

b) relatorio de gestdo do dirigente maximo, destacando, entre outros elementos, a
execugdo dos programas de gaverno e de trabalho, com esclarecimentos, se for o caso,
sobre as causas que inviabilizaram o pleno cumprimento das metas estabelecidas;

¢) indicadores de gestdo que permitam aferir a eficiéncia, a eficicia e a economicidade
da agdo administrativa, levando-se em conta os resultados quantitativos e qualitativos
alcangados pela instituigdo;

d) medidas implementadas com vistas ao saneamento de eventuais disfuncdes
estruturais que prejudiquem ou inviabilizem o alcance das metas fixadas;

e) balangos e demonstragdes contabelis;
f} parecer da auditoria independente, se houver;

g) parecer dos drgdos internos da entidade que devam se pronunciar sobre as contas,
consoante previsto em seus atos constitutivos;

h) ato da autoridade administrativa que qualificou a pessoa juridica de direito privado
oMo organizagao social;

i} registro do ato constitutivo da organizacdo social;

j) contrato de gestdo firmado entre o Poder Pblico e a entidade;

k) recursos repassados pelo Poder Piblico e sua destinac&o;

|} inventério fisico dos bens permanentes alocados & entidade responsavel pelo contrato

de gestdo; o

m) parecer do dirigente maximo do 6rgdo ou entidade slpervisord do contrate de gestio
sobre os resultados da apreciagao e supervisao que lhe compétem;

n) relatorios conclusivos da comissdc de avaliado encarregada de analisar
periodicamente os resultados atingidos com a execucdo do contrato de gesto.

TITULO IX
DAS PROVIDENCIAS DO ORGAO DE CONTROLE INTERNO

Art. 61. A Unidade de Auditoria Interna da Camara Legislativa do Distrito Federal deverd,
no prazo de 30 (trinta) dias, examinar os processos de tomadas de contas especiais
conduzidos sob o rito ordinario, emitindo:

I- relatdrio de auditoria;
II- certificado de auditoria;

§1° A Auditoria Interna, além de outras medidas que julgar cabiveis, podera, observada
a economia processual, baixar o processo de Tomada de Contas Especial em diligéncia,
visando o saneamento de falhas e irregularidades detectadas, fixando prazo ndo superior
a 20 (vinte) dias, e comunicando o fato imediatamente ao Tribunal de Contas do Distrito
Federal para conhecimento.
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§20 O prazo estipulado no caput deste artigo ficard suspenso pelo intersticio concedido
para cumprimento da diligéncia, inclusive durante o periodo de prorrogagao.

Art. 62. Incumbe & Auditoria Interna proceder ao controle efetivo sobre os prazos que
fixar, prorrogar ou daqueles que Ihe sejam impostos pelo regulamentc ou pelo Tribunal
de Contas do Distrito Federal.

Art. 63. O relatério de auditoria da tomada de contas especial, elaborado por servidor
ocupante de cargo efetivo da carreira de Auditoria de Controle Interno, devera
contemplar, dentre outros aspectos de natureza técnica:

I - delimitagdo do escopo do trabalho;
II - anélise da adequagdo da composicdo processual;
TII - descrigdo dos fatos e atos administrativos relevantes constantes dos autos;

IV - verificagio se os fatos foram devida e apropriadamente apurados pela Comissdo
Tomadora de Contas e se permitem a formagao de convicgdo acerca das circunstancias
descritas no processo, confirmando se a conclusdo da Comissdo Tomadora de Contas é
compativel com as evidéncias constantes dos autos;

V - identificacdo dos responséaveis pelos prejuizos ao erdrio;
VI - atualizag3o do prejuizo na forma da Lei;
VII - indicacio da existéncia de recolhimento de parcelas, quando for o ¢aso;

VIII - conclusdo quanto a existéncia de elementos suficientes e capazes de levar ou nao
ao entendimento pela responsabilidade pelos prejuizos havidos, bem como quanto a
reqularidade, inclusive nos casos de encerramento, regularidade com ressalvas ou
irreqularidade das contas, na forma da Lei Complementar n° 1/94 e do Regulamento do
TCDF.

Art. 64. O certificado de auditoria da tomada de contas especial € documento sintétic
de natureza enunciativa e dele devera constar:

I - o objeto da tomada de contas especial; /
II - a identificacdc do responsavel;
1II - o valor atualizado do débito;

IV - a manifestacdo acerca das contas, na forma do art. 17 da Lei Complementar n° 1,
de 9 de maio de 1994 e do Regulamento do TCDF,

TITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 65. Os vicios sanaveis eventualmente ocorridos no curso da fase interna da tomada
de contas especial ndo implicardo a nulidade do processo, sem prejuizo da apuragao de
responsabilidade administrativa de quem, dolosamente, lhes der causa.

Art. 66. Aplicam-se ao procedimento de tomada de contas especial, subsidiariamente e
no que couber, a Lei n.2 9.784, de 29 de janeiro de 1999, recepcionada no Distrito Federal
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na forma da Lei n® 2.834, de 7 de dezembro de 2001, e as disposigGes da Lei n.© 13.105,
de 16 de margo de 2015.

Art. 67. Os processos de tomadas de contas especiais em andamento serdo regulados,
no que couber, pelas disposi¢des constantes deste Ato.

Art. 68. Fica revogado o Ato da Mesa Diretora n® 68, publicado no Diario da Camara
Legislativa do Distrito Federal de 27 de setembro de 2007.

Art. 69. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.

Sala de Reunioes, & de AsrRil de2017.

do JOE VALLE
Presidente

15



PUBLIQUR -HE

Em@ézaij\&/}

? h-Ge:aUp restdéncln
CLDF/eMD



CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

Gabinete da Mesa Diretora
Comissa@o Permanente de Tomada de Contas Especial

ANEXOI

TERMO CIRCUNSTANCIADO DE REGULARIZAGAO-TCR N.° 120

1. IDENTIFICAGAO DO ENVOLVIDO -
NOME CPF

'MATRICULA |[CARGO
'UNIDADE DE LOTAGAO - UNIDADE DE EXERCICIO
[E-MAIL DDD/TELEFONE

2. DADOS DA OCORRENCIA
OBJETO

DATA DA OCORRENCIA [LOCAL DA OCORRENCIA
/ /
DESCRIGAO DOS FATOS

'VALOR ORIGINAL DO PREJUIZO {RS) VALOR ATUALIZADO DO PREJUIZO (RS)

* Atualizagdo realizada pelo SINDEC/TCDF, conforme Pertaria n® 212/2002-TCDF
3. RESPONSAVEL PELA LAVRATURA

[NOME MATRICULA
[FUNGAO UNIDADE DE EXERCICIO
[LOCAL / DATA ASSINATURA

4. CIENCIA DO ENVOLVIDO

Eu, . declaro-me ciente da descrigdo da ocorréncia
acima e das consequéncias do descumprimento deste Termo, ao passo em que reconhego ¢ prejuizo relacionado aos autos do processo n°

[LocAL DATA

ASSINATURA

Praga Municipal — Quadra 2 — Lote 5 - CEP 70094-902 — Brasilia-DF - Tel. (61) 3348-8501-8503
www.cl.df.gov.br






CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
Gabinete da Mesa Diretora

=) : Comissao Permanente de Tomada de Contas Especial
5. RESSARCIMENTO OU REGULARIZAGAO _
Data da Reparagao: Forma **;
Valor Recothido (R_s): Critério de Atualizagao:
' Eomprovantes; ' Quantidade de Parcelas:

Outras consideragdes:

** Ressarcimento integral, Ressarcimento parcelado, Recuperagio, Reposigio.

6. CONCLUSAO

Recomenda-se o arquivamento dos presentes autos em razédo de o agente envolvido ter promovido o adequado ressarcimento do prejuizo causado
ao erario por meio de:

{ ) Ressarcimento integral

{ ) Ressarcimento parcelado

{ ) Reposigio

|( ) Recuperagao

Ressalte-se que para cada situagdo, deve ser analisada a natureza do envolvido, para fins de ressarcimento, qual seja:

1 - Servidor Civil = Art. 119 da Lei Complementar n® 840/2011 ou recolhimento por meio de DAR,

2 — Servidor Militar — Parcelamento de acordo com a Decis8o n° 4463/2004-TCDF ou recolhimento por meic de DAR;

3 = Convenentes e/cu contratados - recolhimento por meio de DAR;

4 — Empregados publicos — Desconto em folha de pagamento, na forma Lei e do contrato ou recolhimento por meio de DAR.

O valor devido sera atualizado anualmente, conforme dispde a Pertaria n® 212/2002-TCDF, sendo que o saldo também devera ser atualizado para
reajusie das parcelas.

ATENGAQ: A falta de pagamento de 3 (trés) parcelas, consecutivas ou nio, ou de qualquer parcela por mais de noventa dias, acarretara o
cancelamente do parcelamento, o envlo dos autes ao érgdo ou setor juridico competente para cobranga judicial, bem como a comunicagao
do fato aos Grgdos de controle {Art. 23, §1°).

'NOME MATRICULA

'LOCAL / DATA ASSINATURA

Praga Municipal - Quadra 2 - Lote S - CEP 70094-902 — Brasilia-DF - Tel. (61) 3348-8501-8503
www.cl.df.gov.br






CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
Gabinete da Mesa Diretora
Comissdo Permanente de Tomada de Contas Especial
|
ANEXO ||

DEMONSTRATIVO DE NAO INSTAURAGAO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL N° 120

1. DADOS DO PROCESSO S
'PROCESSO N° T GRGAO OU ENTIDADE:

2. DADOS DA OCORRENCIA E DO RESPONSAVEL
OCORRENCIA DO FATO (data ou periodo):

VALOR ORIGINAL DO DEBITO (RS): | VALOR ATUALIZADO DO DEBITO (RS):
OBJETO:
E RESPONSAVEL

L.
£ NOME / RAZAO SQCIAL:
W7 CPF/CNPJ:

FILIAGAO: !

3. MOTIVO DA NAO INSTAURAGAO ]
( ) composicdo realizada conforme TCR n.® 120 , em anexo!

( ) comprovada inexisténcia de danos { ) responsabilidade exclusiva de lerceiro sem vinculo®

' ( ) montante igual ou inferior ao valor estabelecido em I . . 4
Portaria do TCDF (Art. 26)3 { ) pagamentos indevidos, sem dolo ou erro crasso

Quando esta opgao for assinalada, a este demonstrativo devera ser necessariamente anexado o respectivo TCR.

2Quando n3o for obtldo o ressarcimento pela via administrativa, a Administragdc devera remeter as informagdes e os documentos
ao érgdo ou setor juridico competente, solicitando o ajuizamente de agio de ressarcimento.

3 O érgio ou a entidade devera adotar medidas especificadas no art. 19,

4 N3o aplicavel quando for constatado que houve erro crasso de procedimento, ou nas situagdes em gue se supde que o servidor
concorreu ativamente para a percepgao indevida de valores, em proveito préprio ou de outrem.

ATENGAO: em qualquer hipétese, o motivo de ndc instauragio devera ser comunicado a Unidade de Auditoria Interna
e o original do presente demonstrativo devera ser anexado a respectiva tomada ou prestagio de contas anual.

4. RESPONSAVEL PELA LAVRATURA

NOME MATRICULA

FUNGCAC UNIDADE DE EXERCICIO
LOCAL / DATA ASSINATURA
5. OBSERVAGOES
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ANEXO Il

DEMONSTRATIVO N° 120 — SETOR/ORGAO ou ENTIDADE
PREJUIZO INFERIOR AQ VALOR DE ALGADA E/OU ENCERRAMENTO NA FORMA DO ART. 13 DA RESOLUGAO N.° 102/98-TCDF

{Artigo 14 da Resolugao n®. 102/98-TCDF)

1. INFORMAGOES ACERCA DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL
'PROCESSO N°.: ORGAQ/ENTIDADE:

ATO ADMINISTRATIVO DE INSTAURAGAO: ' DCLN.° | DATA DE INSTARAGAO:
OCORRENCIA DO FATO (data ou periodo):
_ \LAL(_)R ORIGINAL DOKDANO {R§)
i | OBJETO DE APURACAQ:
&

2. CONCLUSAO DA COMISSAO TOMADORA
VALOR ATUALIZADO DO DANO (R$)*:
Alualiuglo realizada pealo SINDEC/TCDF, conforme Portaria n* 212/2002-TCOF
( ) IMPUTACAO DE RESPONSABILIDADE ( ) ABSORGAO DO PREJUIZO PELO ERARIO[ ™
i J ENCERRAMENTO NA FORMA DO ART. 13 DA RES. 102/98-TCDF™™*
SINTESE DOS FUNDAMENTAMENTOS DE RESPONSABILIZAGAO OU DE ABSORGAO:

**(D IMPOSSIBILIDADE DE IDENTIFICAGAO DE RESPONSAVEIS
@PRESENCA DE EXCLUDENTE DE ILICITUDE (ESTADO DE NECESSIDADE, ESTRITO CUMPRIMENTO DO DEVER LEGAL, LEGITIMA DEFESA}
QPRESENGA DE EXCLUDENTE DE NEXO DE CAUSALIDADE (CASO FORTUITO OU FORGA MAIOR)
@ouTRAS RAZOES DE ABSORGAD

1= PREENCHER CAMPO N.* 4, INFRA

3. DADOS DC RESPONSAVEL (somente quando houver)
'RESPONSAVEL:

_ NOME / RAZAO SOCIAL: MATRICULA:
_CPF/CNPJ:

FILIACAO:

_ 0S CAMPOS SEGUINTES SAO DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO NAS HIPGTESES DE ENCERRAMENTO NA FORMA DO ART. 13 DA RES. 102/38-TCOF
4. RAZAO DO ENCERRAMENTO* -

( ) RESSARCIMENTO INTEGRAL DO DANO () REPQOSICAO DO BEM

( )REAPARECIMENTO DO BEM { ) RECUPERACAO DO BEM

) AUSENCIA DE DANO { ) MPUTAGCAO DE RESPONSABILIDADE EXCLUSIVA A TERCEIRD SEM VINCULO
* & CONSTATAGAO DE HIPOTESE DE ENCERRAMENTO TAMBEM DEVERA SER COMUNICADA AD TCDF

Praga Municipal — Quadra 2 — Lote 5 - CEP 70094-902 — Brasilia-DF - Tel. {(61) 3348-8501-8503
www.cl.df.gov.br






Gabinete da Mesa Diretora
Comissdo Permanente de Tomada de Contas Especial

P

é CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
<>

5. REPARAGAO DO DANO OU REGULARIZAGAO PATRIMONIAL

"DATA DAREPARAGAD. FORMA*:_
“VALOR RECOLHIDO™: CRITERIO DE ATUALIZAGAO™:
DOCUMENTOS COMPROBATORIOS: JIEQ:

T o . FLS: I
" JUSTIFICATIVA DA NAO-REGULARIZAGAO DA SITUACAO E RECUPERAGAO DO PREJUIZO:

*RESSARGIMENTO, REPDSIciD. RECUPERAGAQ OU REAPARECIMENTO
** UTILIZAR SOMENTE QUANDO SE TRATAR DE RESSARCIMENTO

6. AUSENCIA DE DANO
O ESCLARECIMENTOS:

7. RESPONSABILIDADE EXCLUSIVA DE TERCEIROS NAOQ VINCULADOS A ADMINISTRAGAO PUBLICA
DESCRICAO DAS PROVIDENCIAS ADMINISTRATIVAS E JUDICIAIS ADOTADAS VISANDO AO RESSARCIMENTO:

O

8. ESCLARECIMENTOS COMPLEMENTARES

Brasilia, de de 20

RESPONSAVEL
CARGO/MATRICULA
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ANEXO IV

METODOLOGIA PARA CALCULO DO VALOR DO BEM MOVEL, CONSIDERANDO O TEMPO DE USO E O ESTADO DE
CONSERVAGAO
{ART. 57, §4°)

A — VALOR DO BEM NOVO (CAMPO INFORMADO):
B - TEMPO DE USO DO BEM (CAMPC INFORMADOQ):
C - TABELA DE DEPRECIAGAO CONTABIL

TABELAC

[ TEMPO DE USO [ PERCENTUAL SOBRE O
(ANOS) (B) PREGO DE MERCADOQ (D)

%
1 . _‘1’_03 .

©|o|~|o|o| e N
@
S

T

10 ou mais 10

D - PERCENTUAL DE DEPRECIAGAO CONTABIL, CONSIDERANDO O TEMPO DE USO* (VIDE TABELA C):

E — VALOR DE MERCADQ DO BEM MOVEL, CONSIDERANDO O TEMPO DE USO (R$).
E=AxD:

F — TABELA DE ESTADO DE CONSERVAGAO DO BEM

TABELAF -
ESTADO DE CONSERVAGAO | PERCE'”"AEFL'WE" )
g bom 100
g’\ ) ! regular |
b danificado 80
i- manutengao _!_ |
I péssimo
sucata 60
] inservivel | S |

G - ESTADO DE CONSERVAGAO DO BEM (CAMPO INFORMADO) — PERCENTUAL APLICAVEL (VIDE TABELA F).

H - VALOR FINAL DO BEM MOVEL, CONSIDERANDO O TEMPO DE USO E ESTADO DE CONSERVAGAO
H(R$)=ExG

*A Depreciagio variara conforme a natureza do bem.
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