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Secao 2
Atos

ATO DA MESA DIRETORA N° 73, DE 2024

Dispoe sobre a concessao de diarias,
passagens e seguro internacional de viagem
no ambito da Camara Legislativa do Distrito
Federal e da outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de
suas atribuicOes previstas no art. 39 do Regimento Interno, RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os Deputados e Servidores da Camara Legislativa do Distrito Federal que se afastarem
da localidade de exercicio, em objeto de servico ou por interesse institucional desta Casa, em carater
eventual ou transitdrio, para outro ponto do territdrio nacional ou para o exterior fardao jus a diarias,
passagens e seguro de viagem internacional para cobertura de riscos pessoais de saude, quando for o
caso, e na forma prevista neste Ato e em seus Anexos.

Art. 2° A pessoa fisica, sem vinculo funcional com a Camara Legislativa do Distrito Federal ou
com a Administragao Publica, que se deslocar do seu domicilio com destino a outra cidade, para prestar
servicos ndo remunerados a Camara, fara jus a diarias e, quando for o caso, a passagens, que lhes serdo
concedidas por tratar-se de colaborador ou de colaborador eventual.

§ 10 Considera-se colaborador a pessoa fisica sem vinculo funcional com a Camara, mas
vinculada a Administracao Publica, e colaborador eventual a pessoa fisica sem vinculo funcional com a
Administracao Publica.

§ 2° O valor das diarias do colaborador e do colaborador eventual sera equivalente ao valor
devido ao servidor efetivo da Camara Legislativa, conforme o Anexo I deste Ato.

§ 39 A despesa mencionada neste artigo sera classificada como servicos.

Art. 3° A concessao de diarias, passagens e seguro-viagem somente sera realizada a Deputados
e servidores desta Casa que nao estiverem em débito de qualquer natureza com a Camara Legislativa do
Distrito Federal.

Art. 4° As diarias, as passagens e 0 seguro-viagem serao concedidos por Ato da Mesa Diretora,
publicado no Diario da Camara Legislativa, e contera, obrigatoriamente:

I — o nome do beneficiario;

IT — o cargo do servidor;

III — a matricula ou o tipo de colaborador, conforme o caso;
IV — o destino;

V — a finalidade do deslocamento;

VI — o periodo de afastamento; e

VII - a quantidade de diarias.

Art. 5° As solicitacdes de concessdao de diarias e passagens deverao ser encaminhadas ao
Gabinete da Mesa Diretora, com antecedéncia minima de vinte e um dias, para analise do pedido de
afastamento.

§ 19 Somente sera relevada a ndo observancia do prazo estabelecido no caput deste artigo em
se tratando de situacao excepcional, justificada a impossibilidade do seu cumprimento e demonstrado o
inequivoco interesse do servigo.

§ 2° No caso do §1°, a despesa com passagens devera ser expressamente autorizada pelo
Ordenador de Despesas.

§ 39 Em caso de afastamento para participacao em evento externo de capacitacao que envolva
custo com inscricao, o prazo de antecedéncia do pedido devera ser aquele estabelecido na Politica de
Capacitacao e Educagao da Camara Legislativa.

§ 4° Ressalvado o disposto no art. 2° deste Ato, somente serdo concedidas didrias aos
beneficiarios que estejam no efetivo exercicio dos respectivos cargos e fungoes.

Art. 6° O periodo de afastamento para efeito de concessao de diarias e emissdao de passagens
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devera ser limitado aos dias de inicio e término do evento.

§ 19 Em caso de indisponibilidade de passagem ou quando os hordrios disponiveis se
demonstrarem inconvenientes em fungao tanto da saida na origem, em horario anterior as 7 horas,
qguanto da chegada ao destino, apds as 22 horas, o afastamento podera ser alterado para o primeiro dia
anterior ao inicio e/ou para o subsequente ao término do evento.

§ 20 Somente sera relevada a ndao observancia deste artigo em se tratando de situacao
excepcional, justificada a impossibilidade do seu cumprimento, devendo ser expressamente autorizada
pelo Ordenador de Despesas.

CAPITULO II
DAS DIARIAS

Art. 7° As diarias destinam-se a indenizar Deputados, servidores, colaboradores e colaboradores
eventuais por despesas extraordinarias com pousada, alimentacao e locomogao urbana, observadas as
seguintes condicoes:

Paragrafo unico. Sera concedida metade do valor das diarias:
a) quando o deslocamento nao exigir pernoite fora da sede;
b) na data de retorno a sede.

Art. 82 N3o sera devido o pagamento de diaria quando o deslocamento ocorrer dentro da
Regido Integrada de Desenvolvimento Econdmico do Distrito Federal e Entorno — RIDE, salvo se houver
pernoite fora da sede.

Art. 9° As diarias concedidas serdo escalonadas, levando-se em consideracdo o cargo ocupado
pelo beneficiario, conforme valores estabelecidos no Anexo I deste Ato.

Art. 10. As diarias serao pagas antecipadamente de uma sé vez e, no maximo, com 3 dias de
antecedéncia, mediante credito em conta corrente, exceto em casos de urgéncia, quando poderao ser
processadas no decorrer do afastamento.

Paragrafo unico. Somente sera permitida a concessdo de diarias nos limites dos recursos
orcamentarios do exercicio em que se iniciar o afastamento.

Art. 11. As diarias serao restituidas ao erario nas seguintes hipdteses:

I — ndo realizacao do deslocamento, com devolucao integral do valor recebido;

II — retorno antecipado do beneficiario, com devolucao proporcional do valor recebido;
III — outras hipoteses que ndo justifiquem o pagamento da diaria.

§ 10 O valor a ser devolvido sera definido e autorizado pelo Gabinete da Mesa Diretora, apds
comunicacao do beneficiario sobre a causa ensejadora da restituicao, que devera ocorrer em ate 2 dias
uteis da data em que o beneficiario deveria ter viajado ou da data de seu retorno.

§ 20 A restituicao devera ser realizada no prazo de até 5 dias Uteis, contados da data em que o
beneficiario deveria ter viajado ou da data de seu retorno, por meio de depdsito na conta da Camara
Legislativa.

§ 3° Quando se tratar de diarias internacionais, as restituicGes previstas neste artigo serdao
baseadas no valor efetivamente recebido e no mesmo prazo estabelecido no paragrafo anterior.

§ 4° Ndo ocorrendo a comunicacao no prazo previsto, o beneficiario estara sujeito ao desconto
do valor em folha de pagamento, sendo vedada a concessao de novas diarias enquanto nao for realizada
a restituigao total.

Art. 12. As diarias internacionais sao concedidas em ddlar, exceto quando relativas a viagem
com destino a pais membro da Uniao Europeia, situacao em que sao concedidas com o respectivo valor
em euro, conforme valores constantes no Anexo I.

§ 1° O pagamento das diarias concedidas sera efetuado em moeda nacional com base no valor
da cotacdo, obtida junto a bancos oficiais, a data da autorizacdo de empenho, liquidacao e pagamento,
que nao podera exceder em 10 dias de antecedéncia a data de inicio da viagem.

§ 29 Nos deslocamentos internacionais em que o inicio da viagem extrapolar o previsto
no §1° do artigo 6°, o periodo de afastamento, para efeito de concessao de diarias, contara do dia
anterior a data do evento e sera acrescida da metade do valor da diaria, devido em valor unico.
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Art. 13. A reserva da hospedagem é de responsabilidade do beneficiario da viagem.

Art. 14. Na hipotese de ser autorizada a prorrogacao do prazo de afastamento no interesse da
Administracao Publica, o beneficiario fara jus, também, as diarias correspondentes ao periodo excedente.

Art. 15. O servidor que se deslocar da sede do servigo para outro ponto do territorio nacional ou
para o exterior, a fim de acompanhar autoridade de hierarquia superior, fara jus a diaria de mesmo valor
daquela percebida pela autoridade acompanhada.

CAPITULO III
DAS PASSAGENS

Art. 16. Podera ser concedida aos Deputados e servidores desta Casa passagem para viagens de
representacao, trabalho, estudo, treinamento ou capacitacao e atualizagao profissional, desde que
compativeis com a funcao ou o cargo que exercem, mediante justificativa fundamentada que demonstre
a compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico, e posterior autorizacao da Mesa
Diretora.

Paragrafo unico. A justificativa das viagens de estudo, treinamento ou capacitacdo e atualizagao
profissional devera ser previamente analisada pela Escola do Legislativo.

Art. 17. As passagens poderao ser:

I — aéreas, quando houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho pretendido;

II — rodoviarias, ferroviarias ou hidroviarias, tipo leito, quando:

a) nao houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho pretendido;

b) ndo houver disponibilidade de transporte aéreo regular na data prevista para o afastamento;

c) o beneficiario manifestar preferéncia por um desses meios de locomogdao em detrimento do
transporte aéreo, desde que o custo seja menor do que 0 com a emissao de passagens aereas.

Art. 18. Nos deslocamentos a servico, em que sejam necessarias passagens rodoviarias,
ferroviarias ou hidroviarias, quando a Camara nao dispuser de empresa contratada para esse fim, a
contratacdo do meio de transporte alternativo devera ser feita diretamente pelo beneficidrio, com
posterior ressarcimento por parte da Camara, condicionado a apresentacao do comprovante fiscal e
observada a legislagao vigente.

Art. 19. Para a emissdao de passagens aéreas, serao consideradas a economicidade e a
vantajosidade para a Administracao.

§ 19 A escolha da passagem mais vantajosa levara em consideracao nao apenas 0 menor preco,
mas também o tempo de voo, o nimero de conexdes ou escalas, o horario de embarque e
desembarque, a antecedéncia em relacdo ao evento ou compromisso no destino final e a tarifa de
remarcacao/cancelamento mais econdmica.

§ 2° A emissdao do bilhete com menor preco pela empresa contratada devera observar ato
normativo vigente com relacao a franquia de bagagens.

§ 39 Para viagens com duragao igual ou superior a 5 dias, sera permitida a compra de uma
bagagem de 23 kg.

§ 4° No caso de aquisicao de passagens para viagens dos Deputados ou de servidor a fim de
acompanhar Deputado, podera ser emitida passagem aérea na tarifa com melhores condigdoes de
remarcagao ou cancelamento, em viagens nacionais e internacionais.

Art. 20. As passagens aéreas serao adquiridas em classe econdmica.

Art. 21. A solicitacao para emissao, reemissao, alteracao e/ou cancelamento de passagens
aéreas a empresa contratada para esse fim é restrita ao fiscal do contrato.

§ 10 A Camara Legislativa ficara isenta de quaisquer 6nus adicionais ou decorrentes de
solicitacoes de reembolso ou alteracao nao autorizada previamente, sendo tais despesas de
responsabilidade exclusiva do beneficiario.

§ 20 As despesas relativas a taxas de cancelamento dos servicos (no show) deverao ser
descontadas do beneficiario mediante debito em sua folha de pagamento, salvo em casos de alteracao
em virtude de necessidade do trabalho, ou situagdes de caso fortuito ou forca maior.

§ 39 Qualquer cancelamento ou alteracao de viagem, que ocasione a nao utilizacao do bilhete
comprado, o executor do contrato devera ser comunicado formalmente, antes da data prevista para o
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embarque, sob pena de responsabilizacao por eventuais prejuizos causados ao erario.

§ 4° Caso a alteracdo decorra de interesse do passageiro, este se sujeitara ao pagamento de
eventuais despesas adicionais cobradas para realizacao do servico de reserva, emissao, marcacao,
remarcacao e/ou fornecimento de passagens aéreas nacionais e internacionais, previstas em contrato, de
acordo com a regra tarifaria, cujo recolhimento sera de responsabilidade do proprio passageiro junto a
companhia aérea ou agéncia contratada pela Administracdo para este fim, bem como a responsabilidade
por qualquer outro 6nus, encargo ou consequéncia dessa modificacao.

Art. 22. E vedada a utilizacdo dos servicos contratados pela Camara para a emissdo de
passagens para terceiros, ressalvado o colaborador de que trata o artigo 2°.

CAPITULO 1V
DO SEGURO INTERNACIONAL DE VIAGEM

Art. 23. E devida a contratacio de seguro-viagem quando da realizacido de viagens
internacionais, garantidos os beneficios minimos constantes das normas vigentes expedidas pelos 6rgaos
do governo responsaveis pelo controle e fiscalizacao dos mercados de seguro.

Art. 24. Quando ndo houver empresa contratada pela Camara Legislativa para este fim, o
Deputado ou servidor que participar de evento no exterior, de interesse desta Casa, podera ser
ressarcido pelas despesas que realizar com seguro internacional de viagem, no limite dos dias previstos
para o evento somados aqueles estritamente necessarios para o deslocamento, constituindo o somatorio
dos dias o periodo oficial da viagem.

Paragrafo unico. O valor a ser ressarcido sera o que foi pago em reais pela aquisicao do seguro,
observados os limites constantes do Anexo II.

Art. 25. O ressarcimento sera realizado mediante apresentacdao pelo interessado da
documentagcao que comprove a aquisicao do seguro.

Art. 26. Cabera ao beneficiario do seguro a responsabilidade pelo pedido a seguradora de
devolucao dos valores despendidos e nao utilizados.

Art. 27. O valor do seguro ndo utilizado e ja ressarcido pela Camara Legislativa devera ser
devolvido integralmente, no prazo de até 5 dias, por meio de depdsito na conta da Camara, inclusive nos
casos de cancelamento por motivos oficiais, por forca de interesse do servico ou de oficio pela
Administracao.

CAPITULO V
DO RELATORIO DE VIAGEM

Art. 28. Em todos os casos de deslocamento previstos neste Ato, o beneficiario devera
apresentar Relatorio de Viagem ao Gabinete da Mesa Diretora, no prazo de 5 dias uteis subsequentes ao
retorno a sede, por meio de preenchimento dos dados relativos a viagem em relatdrio circunstanciado.

§ 10 Apds o decurso do prazo mencionado neste artigo, o beneficiario estara sujeito ao desconto
do valor das passagens e/ou diarias em folha de pagamento, sendo vedada a concessao de novas
passagens e/ou diarias enquanto nao for realizada a prestacao de contas ou a quitacao total do débito.

§ 2° O Relatdrio de Viagem deve conter:
I — documentos comprobatdérios de embarque, havendo emissdo de passagem;
IT — relatdrio circunstanciado das atividades exercidas durante o afastamento.

§ 39 Caso necessario, poderdo ser solicitados ao beneficiario documentos complementares pela
chefia imediata ou pelo ordenador de despesa para a prestacao de contas.

Art. 29. O relatério de viagem é de responsabilidade do beneficidrio e devera ser
apresentado nos autos que autorizaram o afastamento.

Paragrafo unico. Nas hipdteses de viagens de colaboradores eventuais, sdo responsaveis
solidariamente pelo relatdrio a que se refere o caput, o proponente do orgao ou entidade solicitante,
responsavel pela realizacao da viagem.

CAPITULO VI
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 30. Compete a Coordenadoria de Servicos Gerais, ou unidade competente pela area de
logistica da Casa, o planejamento e a gestdo do contrato de aquisicao de passagens e de seguro-viagem.
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Art. 31. O calculo das diarias cabera ao Setor de Execucao Orcamentaria, devendo os autos
serem instruidos com as informac0es necessarias a correta apuracao dos valores.

Art. 32. As despesas relativas as indenizacOes previstas neste Ato ficam condicionadas, em
qualquer caso, a disponibilidade orgamentaria e financeira da Camara Legislativa.

Art. 33. A Camara Legislativa do Distrito Federal consignara no orcamento para o exercicio
subsequente verba especifica para despesas com diarias, passagens e seguro-viagem nao excedente a
0,5% do programa de trabalho “Vencimentos e vantagens fixas — pessoal civil”.

Art. 34. Compete ao Gabinete da Mesa Diretora dirimir eventuais duvidas, decidir os casos
omissos e baixar instrugdes complementares ao cumprimento deste Ato.

Art. 35. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 36. Revogam-se as disposicoes em contrario, em especial o Ato da Mesa Diretora n°
49/2024.

Sala de Reunides, 28 de maio de 2024.

DEPUTADO WELLINGTON LUIZ
Presidente

DEPUTADO RICARDO VALE DEPUTADO PASTOR DANIEL DE CASTRO

Vice-Presidente Primeiro-Secretario
DEPUTADO ROOSEVELT DEPUTADO MARTINS MACHADO
Segundo-Secretario Terceiro-Secretario
ANEXO I

VIAGENS NACIONAIS
CLASSIFICACAO DO CARGO VIAGENS INLE)RNACIONAIS VALOR BASE ?A)\ DIARIA (RS)
2
Deputados 450,00 750,00
Cargos de Natureza Especial 380,00 600,00
Cargos em Comissdao e Fungdes de 250.00 500.00
Confianca ! !
Cargos Efetivos 220,00 420,00

(1) Em ddlares norte-americanos ou euros, no caso de viagem internacional, conforme o disposto no caput do art. 12 deste Ato.

(2) Sera acrescido da importancia correspondente a 40% nas hipdteses de deslocamento para as cidades de Manaus/AM, Boa
Vista/RR, Rio Branco/AC e Macapa/AP; a 30% nos deslocamentos para S3ao Paulo/SP, Rio de Janeiro/R], Recife/PE, Belo
Horizonte/MG, Porto Alegre/RS, Belém/PA, Fortaleza/ CE e Salvador/BA; a 20% nos deslocamentos para as demais capitais de
Estado.

Mediante estudo e parecer prévio do setor competente, os valores das diarias deste Anexo poderdo ser reajustados com base no
valor do Indice Nacional de precos ao Consumidor — INPC ou outro indice que o substituir, observada a disponibilidade
orcamentaria e os limites impostos pela Lei Complementar n® 101/2000.

ANEXO II

VALORES LIMITES DE REEMBOLSO COM SEGURO INTERNACIONAL DE VIAGEM

Dias Valores (1)
até 8 80,00
9 al6 130,00

17 a 24 200,00
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| 25a 30 230,00

(1) Em ddlares norte-americanos ou euros, conforme o disposto no caput do art. 12 deste
Ato.
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