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MANUAL DE PETICIONAMENTO ELETRÔNICO 

Trata o presente de um manual básico para auxílio no envio de documentos para o CLDF-
Saúde. 

Inicialmente, esclarece-se que atendimento para os servidores aposentados, pensionistas e 
optantes será somente via Peticionamento Eletrônico do sistema SEI-CLDF. Para isso, é 
necessário se cadastrar no sistema SEI-CLDF, conforme orientações existentes no site 
http://www.cl.df.gov.br/sei -> Usuário Externo -> Cadastro. 

 

1- Acessar o Portal SEI-CLDF em http://www.cl.df.gov.br/sei e clicar em  

 

 
2- Inserir o usuário e senha criados no momento do cadastro na tela a seguir: 

 

 
  

http://www.cl.df.gov.br/sei
http://www.cl.df.gov.br/sei
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3- Caso exista algum processo já peticionado, ele será listado na tela inicial. 

 

 

 

4- Clicar em “Peticionamento” -> “Processo Novo” 
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Importante: Para cada solicitação, deverá ser criado um novo processo. 

5- Escolher o Tipo de Processo de acordo com a sua necessidade, EXCETO o Fascal: 
Pagamento de Faturas Hospitalares Orçamento, Finanças e Contabilidade que pertence 
às credenciadas 
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6- Preencher o formulário com as informações: 
a. O campo “Especificação (resumo limitado a 50 caracteres)” com o seu nome completo 

 

 

b. Clicar em “Documentos” -> “Documento Principal” 

 

 

c. Documento Principal:”, preencher o documento e salvar 

 

Não se 
esqueça de 
preencher e 
“SALVAR” 
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d. Alguns formulários necessitam de documentos complementares como anexo, 

para isso, clicar em  e anexar todos os documentos em um 
único arquivo PDF com tamanho máximo de 10MB. 

 

e. No campo “tipo de Documento” seleciona a opção disponível e campo 
“Complemento do Tipo de Documento”, informar dados complementares. Por 
exemplo, informar o tipo de documento anexado, como por exemplo RG, CNH 
ou comprovante de pagamento e etc. 

 

f. No campo “Formato” , deve ser “Nato-digital” ou “digitalizado” 
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g. Clicar no botão .  

 

 

7- Clicar no botão  , escolher o cargo e assinar com a mesma senha utilizada 
para acessar o SEI-CLDF. 
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Pronto! 

Processo peticionado. 

As demais ações poderão ser encaminhadas pela página inicial 
desse sistema, como por exemplo o andamento do processo. 
 

 
  


