CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

ATO DA MESA DIRETORA N° 31, DE 2012

Regulamenta a aplicacdo da Verba
Indenizatdria do Exercicio Parlamentar
de que trata o art. 3° do Decreto
Legislativo n° 996, de 2002.

A MESA DIRETORA DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL,
no uso de suas atribuicdes regimentais e de acordo com o disposto nos arts. 3° e 49 do
Decreto Legislativo n® 996, de 2002,

RESOLVE:

Art. 1° A aplicacdo da Verba Indenizatéria do Exercicio Parlamentar devera
observar o que estabelece a presente regulamentagao.

Art. 2° A verba indenizatdria destina-se a ressarcir os Deputados Distritais, até
o limite mensal estabelecido na Lei n® 2.289, de 13 de janeiro de 1999, de despesas
pagas exclusivamente no exercicio da atividade parlamentar, relativas a:

I — locagao de imoveis para apoio a atividade parlamentar e suas respectivas
taxas ordindrias de condominio, IPTU, TLP, contas de telefone fixo, de agua e de
energia elétrica;

II - locacao de bens mdveis, maquinas e equipamentos de informatica,
equipamentos de audio, video e som;

III - aquisicdo de material de expediente, de informatica, de limpeza e
higienizacdo, de manutencao e conservacao de instalagdes e material elétrico;

IV — locacdo de veiculo de passeio ou de transporte coletivo para locomogdo e
transporte a servico da atividade parlamentar;

V — aquisicdo de combustiveis e lubrificantes automotivos;

VI — contratacao de pessoa juridica prestadora de servicos de consultoria e
assessoria juridica para apoio ao exercicio da atividade parlamentar;

VII — contratacdo de pessoa juridica prestadora de servicos de consultoria e
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assessoria especializadas para apoio ao exercicio da atividade parlamentar;

VIII - aquisicao de material de consumo ou contratacdo de servicos destinados a
divulgacao da atividade parlamentar, desde que:

a) nao possam ser obtidos ou executados na prépria Camara Legislativa do
Distrito Federal;

b) ndo caracterizem gastos com campanha eleitoral; e

c) em se tratando de servico grafico, seja apresentada cdpia do material
produzido.

§ 1° Os comprovantes de despesas previstas no inciso I deste artigo poderao
estar em nome do proprietario do imdvel.

§ 2° Fica vedada a realizacao de despesas a que se refere o inciso VIII deste
artigo nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data de eleicdes no Distrito Federal.

§ 30 Os comprovantes das despesas previstas nos incisos I, IV, VI e VII deste
artigo deverao estar acompanhados dos respectivos contratos, juntados ao processo de
verba indenizatdria no primeiro més de pagamento da despesa, observados os prazos de
vigéncia.

§ 49 As despesas previstas nos incisos I a VI deste artigo sao limitadas, por
inciso, em até 40% (quarenta por cento) do valor mensal da verba indenizatéria.

§ 59 As despesas previstas no inciso VII e VIII deste artigo sao limitadas, por
inciso, em até 60% (sessenta por cento) do valor mensal da verba indenizatdria.

§ 69 Os contratos de que tratam os incisos e alineas deste artigo deverdo conter
No minimo:

I - nome e qualificagao das partes;

IT - objeto do contrato, especificando quais 0s servigos a serem prestados;

III - obrigagdes das partes;

IV - valor do contrato;

V - prazo de validade do contrato.

§ 79 A locacao de veiculos sé podera ser prestada por pessoa juridica.

Art. 3° O Parlamentar Titular do mandato perdera o direito a verba
indenizatoéria quando o respectivo Suplente encontrar-se no exercicio do mandato

Pardgrafo unico. No caso de exercicio dos parlamentares titular e suplente, no
mesmo més, a verba sera paga proporcionalmente aos dias de efetivo exercicio pelo
numero de dias do més em questao.

Art. 4° Fica criado, por meio de publicacdo no DCL, o Nucleo de Verba
Indenizatéria (NVI) do Exercicio Parlamentar, composto de 05 (cinco) servidores
titulares e de 05 (cinco) suplentes, cada qual indicado e supervisionado pelo
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correspondente Secretario do Gabinete da Mesa Diretora.

Art. 52 Compete ao Nucleo de Verba Indenizatéria do Exercicio Parlamentar
verificar, conferir, efetuar glosas e demais providéncias pertinentes ao regular
processamento da documentacao apresentada, de acordo com a legislagcao vigente e
com o disposto neste Ato.

Paragrafo unico. Quando da liquidacdo da despesa feita pela Camara Legislativa
do Distrito Federal, o Setor de Contabilidade fara a conferéncia de toda a documentacao
fiscal constante do requerimento de verba indenizatdria.

Art. 6° A Verba Indenizatdria sera concedida, mensalmente e de uma Unica vez,
mediante solicitacdo de ressarcimento dirigido ao Gabinete da Mesa Diretora, instruida
com a necessaria documentacao fiscal comprobatdria da despesa, devidamente atestada
pelo Parlamentar.

Pardgrafo unico. A solicitagdo de ressarcimento sera efetuada mediante
requerimento de verba indenizatoria, que constitui o Anexo I deste Ato, do qual constara
atestado do Parlamentar de que o servigo foi prestado ou o material recebido e de que
assume inteira responsabilidade pela veracidade e autenticidade da documentagao
apresentada.

Art. 7° Somente sera objeto de ressarcimento o documento apresentado ao
Nicleo de Verba Indenizatéria do Exercicio Parlamentar do 1°© ao 10° dia util do més
subseqgliente ao que se refere a despesa, e que estiver:

I — pago, relacionado no requerimento, rubricado pelo Parlamentar;

IT — no original, quitado e em nome do Parlamentar, emitido por quem prestou o
servico ou forneceu o material, salvo o disposto no paragrafo 2° do artigo 2° deste Ato;

III - isento de rasuras, acréscimos ou entrelinhas;

IV — datado e discriminado por item de servico prestado ou material fornecido,

nao se admitindo generalizacOes ou abreviaturas que impossibilitem a identificagao da
despesa;

§ 1° O documento entregue apds o prazo previsto no caput somente sera
apreciado na prestacao de contas do més seguinte, dentro de cada trimestre de
competéncia.

§ 20 O saldo de verba nao utilizado acumula-se para o més seguinte, dentro de
cada trimestre de competéncia.

§ 3% Em nenhuma hipdtese podera haver antecipacdo de verba mensal, ainda
que dentro do trimestre de competéncia.

§ 4° Para efeito do disposto no caput e nos paragrafos anteriores, serao
considerados trimestres de competéncia os que tém inicio no dia 1° dos meses de
janeiro, abril, julho e outubro de cada ano.
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§ 59 Os comprovantes de pagamento relativos ao Ultimo més do exercicio
financeiro deverao ser apresentados até o dia 15 de dezembro do respectivo ano.

§ 6° Em casos excepcionais sera aceita a 22 via do documento referido no inciso
IT deste artigo.

Art. 8° O documento a que se refere o artigo anterior devera ser:

I — nota fiscal habil, segundo a natureza da operacao, emitida dentro de sua
validade, quando se tratar de pagamento a pessoa juridica, admitindo-se recibo comum
de declaragao de isengao de emissao de documento fiscal com citacao do fundamento
legal;

II - recibo devidamente assinado, contendo nome, nimero do CPF, da carteira
de identidade e endereco completo do beneficiario do pagamento, bem como
discriminacdo da despesa, quando se tratar de servigos prestados por pessoa fisica;

III — cupom fiscal ou nota fiscal simplificada quitada, mesmo que o documento
nao contenha o campo proprio destinado ao nome do beneficiario do produto ou
Servico;

IV — comprovante de depdsito ou de pagamento bancario, segundo a natureza
da operacao, emitido dentro de sua validade, acompanhado da fatura ou do boleto de
pagamento.

Art. 9° Encerrado o prazo de que trata o artigo 7° deste Ato, o Nucleo de Verba
Indenizatéria do Exercicio Parlamentar tera 05 (cinco) dias Uteis para apreciar as
prestacOes de contas apresentadas.

§ 1° Na andlise de que trata este artigo sera incluido o demonstrativo que
constitui o Anexo II deste Ato.

§ 2° O Nucleo de Verba Indenizatéria do Exercicio Parlamentar se reunira para
efetuar a revisao das prestacdes de contas.

§ 3° Aprovada a prestagdo de contas, o pagamento da verba indenizatéria dar-
se-a diretamente na conta do Parlamentar.

§ 4° O Gabinete da Mesa Diretora, apds aprovar a prestacao de contas, enviara
a Coordenadoria de Planejamento e Elaboragdo Orcamentaria copia de cada
demonstrativo previsto no § 1° deste artigo, para fins de consolidacao e divulgacao no
Didrio da Camara Legislativa e no portal da CLDF na /internet, na forma do Anexo III.

§ 5° A Divisao de Orcamento, Financas e Contabilidade (DOFC), apds o
ressarcimento da Verba Indenizatéria mensal, encaminhara a Coordenadoria de
Modernizacao e Informatica (CMI), no prazo de 03 (trés) dias, cdpias do requerimento e
dos comprovantes de despesas que o instruiram.

§ 6° A CMI, no prazo de 03 (trés) dias, disponibilizara no portal da CLDF na
internet, a documentacao referida no paragrafo anterior.
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Art. 10. N3o serao objeto de ressarcimento, em qualquer hipdtese, despesas
efetuadas com a aquisicao de equipamentos ou materiais permanentes classificados na
categoria econémica de despesa de capital.

Art. 11. Os casos omissos ou controversos serao resolvidos pelo Gabinete da
Mesa Diretora.

Art. 12. Este Ato entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 13. Revogam-se as disposicoes em contrario, em especial os Atos da Mesa
Diretora n®® 45/2003, 09/2005, 35/2007.

Sala de Reunides, 28 de margo de 2012.

Deputado PATRICIO

Presidente
Deputado DR. MICHEL Deputado OLAIR FRANCISCO
Vice-Presidente Primeiro- Secretario
Deputado AYLTON GOMES Deputado JOE VALLE
Segundo-Secretario Terceiro-Secretario

Este texto nao substitui o publicado no Didrio da Camara Legislativa, de 29/3/2012.
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ANEXO I - REQUERIMENTO DE VERBA INDENIZATORIA
(Art. 6°, paragrafo tnico, do Ato da Mesa Diretoran® , de 2012)

1. IDENTIFICACAO DO(A) PARLAMENTAR REQUERENTE
Nome Gabinete

CPF N° Conta/BRB

2. ESPECIFICACAO DAS DESPESAS (anexar os documentos comprobatdrios originais)
Identificacdo da Despesa N° Documento Valor
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Valor Total

3. SOLICITACAO/ATESTO

De conformidade com a regulamentacao constante do Ato da Mesa Diretora
n° , de 2012, solicito ao Gabinete da Mesa Diretora o ressarcimento das despesas
acima especificadas.

Atesto, para esse fim, que a execugao do(s) servico(s) e/ou o fornecimento do(s)
material(is) correspondente(s) esta(3ao) de acordo com a solicitacdo e assumo inteira
responsabilidade pela veracidade e autenticidade da documentacao anexada.

Data Assinatura do(a) Parlamentar
/ /




CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

ANEXO II - Demonstrativo das Verbas Indenizatorias
(art. 99, § 19, do Ato da Mesa Diretora n° , de 2012)

Parlamentar

Més Ano

Detalhamento das despesas apuradas no més

Valor

I |Locagdo e manutencdo de imdveis

II | Locagdo de bens moveis, maquinas e equipamentos

III | Aquisicdo de materiais

IV | Locagao de veiculos

V | Combustiveis e lubrificantes

VI | Assessoria / Consultoria Juridica

VII | Assessoria / Consultoria especializada

VIII | Divulgacao de atividade parlamentar

Total
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ANEXO III - DEMONSTRATIVO CONSOLIDADO DAS VERBAS INDENIZATORIAS
(Art. 99, § 49, do Ato da Mesa Diretora n® , de 2012)
(més) de (ano)

o II-Locacao . . )
I-Locagao e A i . = ) VI-Assessoria | VII-Assessoria | VIII-Divulg.
DEPUTADO(A) manut. de de; be;ns I AqU|5|-ga_o de| IV Logagao de |V Co.n_1bust. N / Consultoria | / Consultoria | da Atividade TOTAL
S moveis e materiais veiculos lubrificantes Y 1 o
imovel Juridica Especializada | Parlamentar

equip.
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