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Comissoes

DIRETORIA LEGISLATIVA

DIVISAO DE APOIO AS COMISSOES

SACP - SETOR DE APOIO AS COMISSOES PERMANENTES
PRAZO PARA APRESENTACAO DE EMENDAS

COMISSAO DE CONSTITUICAO E JUSTICA |

- PROJETO DE LEI n° 1450/2013, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) LUZIA DE
PAULA, que torna obrigatdria a disponibilizagdo de espagos destinados a amamentagdo
nos estabelecimentos das redes publica e particular de ensino do Distrito Federal.

PRAZO PARA EMENDAS 19 Dia: 12/12/16
Ultimo Dia: 08/02/17

- PROJETO DE LEI n° 1764/2014, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) ROBERIO
NEGREIROS, que concede prioridade para atendimento nas delegacias de policia do
Distrito Federal & criancas, adolescentes e conselheiros tutelares no exercicio da sua
fungdo e dd outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 07/12/16
Ultimo Dia: 03/02/17

- PROJETO DE LEI n° 1815/2014, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)
PROFESSOR ISRAEL BATISTA, que Inclui no Calendério Oficial de Eventos do Distrito
Federal o evento "Picnik”.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 12/12/16
Ultimo Dia: 08/02/17

- PROJETO DE LEI n° 1879/2014, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) CELINA
LEAO, que dispde sobre a mobilidade urbana, no dmbito do Distrito Federal, vedando,
em prol da sequranca e da ordem urbanistica, o tréfego de veiculos, nos hordrios que
especifica.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 07/12/16
Ultimo Dia: 03/02/17
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- PROJETO DE LEI n° 189/2015, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) CRISTIANO
ARAUJO, que institui a Politica de Incentivo a Geragdo de Energfa Limpa em prédios
residenciais ou ndo no Distrito Federal.

PRAZO PARA EMENDAS 19 Dia: 08/12/16
Ultimo Dia: 06/02/17

- PROJETO DE LEI n® 224/2015, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) ROBERIO
NEGREIROS, que dispde sobre a obrigatoriedade da Companhia Energética de Brastlia
(CEB) e a Companhia de Saneamento Ambiental do Distrito Federal (CAESB) a
regularizar as instalacdes de dgua, esgoto e eletricidade de todos os lotes ndo reguiares
localizados no Distrito Federal.

PRAZO PARA EMENDAS 19 Dia: 12/12/16
Ultimo Dia: 08/02/17

- PROJETO DE LEI n° 254/2015, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) CELINA
LEAO, que institui o Calendario Escolar Unificado no Distrito Federal e da outras
providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS 19 Dia: 14/12/16
Ultimo Dia: 10/02/17

- PROJETO DE LEI n° 655/2015, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) ROBERIO
NEGREIROS, que dispde sobre a obrigatoriedade das Unidades Hospilalares da Rede
Publica e Privada do Distrito Federal de realizarem os exames para diagnostico precoce
de encefalopatia cronica ndo progressiva da inféncia (PC-paralisia cerebral nos recém-
nascidos e da outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS 10 Dia: 12/12/16
Ultimo Dia: 08/02/17

- PROJETO DE LEI n° 976/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) CRISTIANO
ARAUJO, que dispde sobre a obrigatoriedade dos estabelecimentos comerciais utifizarem
canudo e copo fabricados com produtos biodegradaveis na forma que menciona.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 09/12/16
Ultimo Dia: 07/02/17
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- PROJETO DE LEI n° 1021/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) RICARDO
VALE, que inclui no Calendério Oficial de Eventos do Distrito Federal o jogo "Solteiros e
Casados” dos Moradores da Metropolitana do Nucleo Bandeirante.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 14/12/16
Ultimo Dia: 10/02/17

- PROJETO DE LEI n° 1161/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) RICARDO
VALE, que institui @ Semana Distrital dos Trabalhadores e das Trabalhadoras.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 12/12/16

Ultimo Dia: 08/02/17
- PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO n° 230/2016, de autoria da COMISSAQ
DE ECONOMIA, ORCAMENTO E FINANGAS, que homologa o Convénio ICMS n® 56/2012
e cldusula primeira, inciso CLXXVIL, do Convénio ICMS 107/2015.

PRAZO PARA EMENDAS 19 Dia: 01/02/17
Ultimo Dia: 14/02/17

COMISSAO DE ECONOMIA ORCAMENTO E FINANCAS

- PROJETO DE LEI n° 237/2015, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) RODRIGO
DELMASSO, que dispde sobre a destinagdo de 5% (cinco por cento) da dotagdo prevista
para publicidade oficial do Fundo de Sadde do Distrito Federal ds campanhas de
prevengdo e combate ao preconceito contra a pessoa com epilepsia.

PRAZO PARA EMENDAS 19 Dia: 12/12/16
Ultimo Dia: 08/02/17

- PROJETO DE LEI n°® 313/2015, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) AGACIEL
MAIA, que institui o Programa de Incentivo a Cidadania Ambiental.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 09/12/16
Ultimo Dia: 07/02/17

- PROJETO DE LEI n° 497/2015, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) ROBERIO
NEGREIRQS, que dispde sobre a obrigatoriedade das instituicoes publicas do Distrito
Federal em informar o consumo mensal de dgua e energia.

PRAZO PARA EMENDAS 19 Dia: 09/12/16
Ultimo Dia: 07/02/17
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- PROJETO DE LEI n° 911/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) ROBERIO
NEGREIROS, que dispde sobre a implantagéo do onco check-up obrigatorio para
pessoas a partir de quarenta anos de idade no ambito do Distrito Federal e da outras
providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 12/12/16
Ultimo Dia: 08/02/17

- PROJETO DE LEI n° 1373/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)
PROFESSOR REGINALDO VERAS, que altera dispositivos da Lei 4.159, de 13 de junho
de 2008, que dispde sobre a criacdo do programa de concessdo de créditos para
adquirentes de mercadorias, bens e tomadores de servigos, para implantar o sistema de
nota legal solidéria, no Distrito Federal.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 06/12/16
Ultimo Dia: 02/02/17

- PROJETO DE LEI n© 1388/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) RAFAEL
PRUDENTE, que acrescenta dispositivo a Lei 5.695/2016, que "Dispbe sobre as diretrizes
orcamentdrias para o exercicio financeiro de 2017 e da outras providéncias”.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 09/12/16
Ultimo Dia: 07/02/17

- PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR n° 19/2015, de autoria do EXECUTIVO
LOCAL, que institui o regime de previdéncia complementar no ambito do Distrito
Federal, fixa o limite madximo para a concessdo de aposentadorias e pensoes de que
trata o art. 40, da Constituicdo Federal, autoriza a criacdo de entidade fechada de
previdéncia complementar, na forma de fundagao, € da outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS 19 Dia: 13/12/16
Ultimo Dia: 09/02/17

COMISSAO DE ASSUNTOS SOCIAIS

- PROJETO DE LEI n°® 1385/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) RAIMUNDO
RIBEIRO, que dispde sobre a disponibilizagdo de cadeira de rodas nas reparticoes
pliblicas do Distrito Federal e da outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 12/12/16
Ultimo Dia: 08/02/17




N° 22 Brasilia, quinta-feira, 2 de fevereiro de 2017 Diério da Camara Legislativa Pagina 6

- PROJETO DE LEI n° 1389/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) LILIANE
RORIZ, que declara de Utilidade Publica a Associagdo Brasileira de Autismo
Comportamento e Intervencdo — ABRACI do Distrito Federal.

PRAZO PARA EMENDAS 19 Dia: 12/12/16
Ultimo Dia: 08/02/17

- PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO n° 225/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s
Deputado(a) LIRA, que concede o Titulo de Cidada Honordria & Senhora Lucia Divina
Barreira Bessa.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 06/12/16
Ultimo Dia: 02/02/17

- PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO n° 226/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s
Deputado(a) LIRA, que concede o Titulo de Cidadd Honordria de Brasflia a Senhora
Braulina Mendes Carvalho.

PRAZO PARA EMENDAS 19 Dia: 06/12/16
Ultimo Dia: 02/02/17
- PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO n° 227/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s

Deputado(a) RICARDO VALE, que concede o Titulo de Cidadao Honorario de Brasilia ao
Senhor Jodo Tencrio de Albuquerque.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia; 06/12/16
Ultimo Dia: 02/02/17

- PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO n° 228/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s
Deputado(a) ROBERIO NEGREIROS, que concede o titulo de Cidaddo Honordrio de
Brasilia ao Andrew George William Parsons.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 01/02/17
Ultimo Dia: 14/02/17

- PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO n° 232/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s
Deputado(a) WELLINGTON LUIZ, que concede o titulo de Cidadao Honorario de Brasilia
ao Senhor Mauricio de Campos Baslos.

PRAZO PARA EMENDAS 19 Dia: 01/02/17
Ultimo Dia: 14/02/17
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F COMISSAO DE DEFESA DO CONSUMIDOR

- PROJETO DE LEI n® 1377/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) LILIANE
RORIZ, que Dispde sobre a fixacdo de placas ou adesivos nos postos re vendedores de
combustiveis orientando o consumidor sobre o direito ao teste de qualidade do

combustivel e dd oulras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS 10 Dia: 12/12/16
Ultimo Dia: 08/02/17

COMISSAO DE EDUCACAO, SAUDE E CULTURA

- PROJETO DE LEI n° 1371/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) RAFAEL
PRUDENTE, que dispde sobre a obrigatoriedade de notificacdo compulsoria da
neoplastia maligna, no Distrito Federal e da outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS 19 Dia: 06/12/16
Ultimo Dia: 02/02/17

- PROJETO DE LEI n® 1372/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) RAIMUNDO
RIBEIRO, que institui e inclui no Calendario Oficial de Eventos do Distrito Federal o Dia
do Advogado Criminalista.

PRAZO PARA EMENDAS 10 Dia: 06/12/16
Ultimo Dia: 02/02/17

- PROJETO DE LEI n° 1401/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) DELMASSO,
que institui a Semana "Quebrando o Siléncio” no dmbito do Distrito Federal e da outras
providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS 19 Dia: 01/02/17
Ultimo Dia: 14/02/17

- PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR n° 96/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s
Deputado(a) DELMASSQ, que altera a Lei Complementar n°® 819, de 26 de novembro de
2009, que "cria o Fundo Antidrogas do Distrito Federal — FUNPAD",

PRAZO PARA EMENDAS 10 Dia: 01/02/17
Ultimo Dia: 14/02/17
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- PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR n° 97/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s
Deputado(a) DELMASSO, que aftera a Lei Complementar n° 288, de 12 de abril de
2000, que ‘cria os Centros de Treinamento, Recreacdo e Ensino para criangas e
adolescentes carentes”.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 01/02/17
Ultimo Dia: 14/02/17

COMISSAO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO SUSTENTAVEL, CIENCIA,
TECNOLOGIA, MEIO AMBIENTE E TURISMO

- PROJETO DE LEI n° 1378/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) DELMASSO,
que aftera a Lel n° 1594, de 25 de julho de 1997, que "Dispbe sobre a criagdo do
Parque Ecoldgico Garca Branca, na Regido Administrativa XVI — Lago Sul”.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 12/12/16
Ultimo Dia: 08/02/17

- PROJETO DE LEI n° 1379/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) DELMASSO,
que altera a Lei n°® 576, de 26 de outubro de 1993, que "Cria o Parque Trés Meninas na
Regido Administrativa de Samambaia (RA XII), e dd outras pro vidéncias”.

PRAZO PARA EMENDAS 19 Dia: 12/12/16
Ultimo Dia: 08/02/17

- PROJETO DE LEI n° 1380/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) DELMASSO,
que altera a Lei n® 2.355, de 26 de abril de 1999, que "Cria o Parque Ecologico e
Vivencial do Retirinho”.

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 12/12/16
Ultimo Dia: 08/02/17

- PROJETO DE LEI n° 1381/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) DELMASSO,
que altera a Lei n° 1.002, de 02 de janeiro de 1996, que "Cria a Area de Relevante
Interesse Fcoldgico denominada Parque Juscelino Kubitscheck e dd outras

providéncias”,

PRAZO PARA EMENDAS 19 Dia: 12/12/16
Ultimo Dia: 08/02/17
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- PROJETO DE LEI n° 1386/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) RAIMUNDO
RIBEIRO, que institui a implantagdo de atividades esportivas e de lazer, nos fins de
semana nas escolas publicas.

PRAZO PARA EMENDAS 19 Dia: 12/12/16
Ultimo Dia: 08/02/17

- PROJETO DE LEI n® 1399/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) LUZIA DE
PAULA, que /nstitui o Programa Distrital de Fomento ao Servigo de Radiodifusao
Comunitaria e dd outras providéncias.

PRAZO PARA EMENDAS 19 Dia: 01/02/17
Ultimo Dia: 14/02/17

- PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR n° 88/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s
Deputado(a) DELMASSO, que altera a Lei Complementar n° 623, de 09 de jultho ae
2002, que “Cria o Pargue Ecoldgico Vivencial Estdncia, na Regido Administrativa de
Planaitina RA VI, e dd outras providéncias”.

PRAZO PARA EMENDAS 19 Dia: 06/12/16
Ultimo Dia: 02/02/17

- PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR n°® 89/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s
Deputado(a) DELMASSO, que altera a Lei Complementar n° 57, de 14 de janeiro de
1998, que “Cria o Parque Vivencial do Anfiteatro Natural do Lago Sul, na Regido
Administrativa XVI".

PRAZO PARA EMENDAS 19 Dia: 06/12/16
Ultimo Dia: 02/02/17

- PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR n° 91/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s
Deputado(a) DELMASSO, que altera a Lei Complementar n® 121, de 28 de julho de
1998, que "Cria a Reserva Hidrica do Rio Maranhao”.

PRAZO PARA EMENDAS 19 Dia: 09/12/16
Ultimo Dia: 07/02/17

- PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR n°® 92/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s
Deputado(a) DELMASSO, que aftera a Lei Complementar n° 287, de 15 de abril de
2000, que “Cria o Parque Ecologico Aguas Claras, na Regido Administrativa de
Taguatinga — RA 11",
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PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 09/12/16
Ultimo Dia: 07/02/17

- PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR n° 93/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s
Deputado(a) DELMASSO, que altera a Lei Complementar n° 638, de 14 de agosto de
2002, que "Cria o Parque Lago do Cortado, na Regido Administrativa de Taguatinga —
RA IIT".

PRAZO PARA EMENDAS 1° Dia: 09/12/16
Ultimo Dia: 07/02/17

- PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR n° 94/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s
Deputado(a) DELMASSO, que altera a Lei Complementar n° 743, de 25 de outubro de
2007, que "Cria o parque de uso muiltiplo denominado Centro de Lazer e Cultura Viva
Sobradinho e d3 outras providéncias”.

PRAZO PARA EMENDAS 19 Dia: 09/12/16
Ultimo Dia: 07/02/17

COMISSAO DE FISCALIZACAO, GOVERNANGA, TRANSPARENCIA E CONTROLE

- PROJETO DE LEI n° 1163/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) DELMASSO,
que altera a Lei n 3.542, de 11 de janeiro de 2005, que "Dispbe sobre a
obrigatoriedade de informagoes técnicas nas placas de obras ou servicos de
engenharia contratados pela Administracdo Publica do Distrito Federal i

PRAZO PARA EMENDAS 19 Dia: 01/02/17
Ultimo Dia: 14/02/17

- PROJETO DE LEI n° 1394/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) DELMASSO,
que disciplina a aplicacéo de percentuais de publicidade para agdes e programas, bem
como estabelece procedimentos e rotinas para prevenir a pratica de atos de corrupegao.

PRAZO PARA EMENDAS 19 Dia: 12/12/16
Ultimo Dia: 08/02/17

| MESA DIRETORA |

- PROJETO DE RESOLUCAO n° 36/2016, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a)
RAIMUNDO RIBEIRO, que denomina "Lindberg Aziz Cury” o auditorio do edificio sede da
Cémara Legislativa do Distrito Federal.
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PRAZO PARA EMENDAS 19 Dia: 12/12/16
Ultimo Dia: 08/02/17

NOTA - De acordo com o art. 147, do RI/CLDF, o prazo para apresentacao de emendas
junto as Comissoes é de dez dias Uteis.

DIRETORIA LEGISLATIVA

DIVISAQ DE APOIO AS COMISSOES

SACP - SETOR DE APOIO AS COMISSOES PERMANENTES
PRAZO PARA APRESENTACAO DE RECURSO

PROPOSICOES EM FASE DE APRESENTA(;EO DE RECURSO EM PLENARIO, QUE
RECEBERAM PARECER PELA INADMISSIBILIDADE NAS COMISSOES. (arts. 143
e/ou 152, do RI/CLDF):

- PROJETO DE LEI n° 321/2015, de autoria do(a)s Sr(a)s Deputado(a) LILIANE
RORIZ, que altera a Lei n© 4.611 de 09 de agosto de 2011 que "regulamenta no Distrito
Federal o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedores individuals de que trata a Lei
Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006, as Leis Complementares n°
127, de 14 de agosto de 2007, e n° 128, de 19 de dezembro de 2008, e da outras
providéncias. .

PRAZO PARA EMENDAS 19 Dia: 15/12/16
Ultimo Dia: 06/02/17

NOTA: De acordo com os arts. 143, § 2° efou 152, do RI/CLDF, o prazo para
apresentacao de recurso é de cinco dias Uteis.
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Atos Administrativos

ATO DO PRESIDENTE N° 0’&; , de 2017

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de
suas atribuigoes regimentais, considerando o disposto no inciso II do art. 128 da Lei
Complementar n® 840/2011 e considerando o0 memorando n® 13/2017 - SLMP, datado
de 30 de janeiro de 2017, RESOLVE.

SUSPENDER as férias referente ao exercicio de 2017 da servidora VANIA
MARIA ARAUJO DA SILVA, matricula n® 14.627, ocupante do cargo de Assessor
Especial, CL-14, com exercicio no Setor de Lotagdo e Movimentagdo de Pessoal, a
partir de 01 de fevereiro de 2017, por motivo de necessidade de servico. (LP).

Brasilia, ¢/ de fevereiro de 2017.

ATO DO PRESIDENTE No &/ , DE 2017

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de
suas atribuigbes regimentais, tendo em vista o disposto no art. 128, II, da Lei
Complementar n® 840/2011, e o que consta no Memorando n® 04/2017-CPI da Salide,
de 23 de janeiro de 2017, RESOLVE:

SUSPENDER as férias referentes ao exercicio de 2017 do servidor JOAO LUIS
COSTA DE ABREU, matricula n® 13.172-49, Técnico Legislativo, do Setor de
Execucdo Orgamentaria, a partir de 24 de janeiro de 2017, por motivo de necessidade
do servico.

Brasilia, o/ de fevereiro de 2017.

tado Joe Valle
Presidente
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ATO DO PRESIDENTE N° 509 , DE 2017

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de
suas atribuicbes regimentais, tendo em vista o disposto no art. 128, II, da Lei
Complementar n® 840/2011, e o que consta no Memorando n® 02/2017-SEAUX, de 30
de janeiro de 2017, RESOLVE:

SUSPENDER as férias referentes ao exercicio de 2017 do servidor IVALDO
VIEIRA DE PADUA, matricula n® 11.531, Auxiliar Legislativo, do Setor de Servigos
Auxiliares, a partir de 01 de fevereiro de 2017, por motivo de necessidade do servico.

Brasilia, 2/ de fevereiro de 2017.

ATO DO PRESIDENTE No 45 , DE 2017

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de
suas atribuicGes regimentais, tendo em vista o disposto no art. 128, II, da Lei
Complementar n® 840/2011, e o que consta no Memorando n® 02/2017-DSS, de 27
de janeiro de 2017, RESOLVE:

SUSPENDER as férias referentes ao exercicio de 2017 do servidor MARIO
ALCIDES MEDEIROS SILVA, matricula n® 11.313-67, Assistente Legislativo, do
Setor de Beneficios, a partir de 01 de fevereiro de 2017, por motivo de necessidade
do servico.

Brasilia, #/ de fevereiro de 2017.

Deputado Joe Valle
Presidente

ATO DO PRESIDENTE N° 44 , DE 2017

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de
suas atribuicdes regimentais, tendo em vista o disposto no art. 128, II, da Lei
Complementar n® 840/2011, e o que consta no Memorando n® 10/2017-SERES, de 31
de janeiro de 2017, RESOLVE:
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SUSPENDER as férias referente ao exercicio de 2017 da servidora
MARISTELA DA COSTA MARQUES CABRAL, matricula n°® 11.971-29, Assistente
Legislativo, do Setor de Recrutamento e Selegdo, a partir de 01 de fevereiro de 2017,
por motivo de necessidade do servigo.

Brasflia, ¢/ de fevereiro de 2017.

Deputado Joe Valle
\| Presidente

ATO DO PRESIDENTE N° 44 , DE 2017

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de
suas atribuicbes regimentais, tendo em vista o disposto no art. 128, II, da Lei
Complementar n© 840/2011, e o que consta no Memorando n® 10/2017-SERES, de 31
de janeiro de 2017, RESOLVE:

SUSPENDER as férias referente ao exercicio de 2017 do servidor JANIO DE
SOUSA MACEDO, matricula n® 13.295, Auxiliar Legislativo, do Setor de Recrutamento
e Selecdo, a partir de 02 de fevereiro de 2017, por motivo de necessidade do servigo.

Brasilia, &/ de fevereiro de 2017.

Deputado Joe Valle
Presidente

ATO DO PRESIDENTE N°© /4 DE 2017

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de
suas atribuicbes regimentais e nos termos da Lei distrital n® 4.342/2009, RESOLVE:

1- EXONERAR LIDIO EVARISTO DA PENA, matricula n® 21.363, do cargo
de Seqretério Parlametnar, SP-02, do Bloco Sustentabilidade e Trabalho, bem como
NOMEA-LO para exercer o cargo de Secretario Parlamentar, SP-04, no referido Bloco.
(LP).

2- EXONERAR GABRIELA GONCALVES DE OLIVEIRA, matricula n®
21.357, do Cargo Especial de Gabinete, CL-01, do gabinete parlamentar do deputado
Chico Leite, bem como NOMEA-LA para exercer o Cargo Especial de Gabinete, CL-07,
no referido gabinete. (LP).

3- EXONERAR CRISLENE DAS NEVES SILVA, matricula n°® 18.903, do
Cargo de Natureza Especial, CNE-01, do gabinete parlamentar do deputado Wasny de
Roure, bem como NOMEA-LA para exercer o Cargo Especial de Gabinete, CL-06, no
referido gabinete. (LP).
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4- EXONERAR ELIANE SILVA DE FRANCA, matricula n® 21.456, do Cargo
Especial de Gabinete, CL-02, do gabinete parlamentar do deputado Wasny de Roure,
bem como NOMEA-LA para exercer o Cargo Especial de Gabinete, CL-04, no referlclc
gabinete. (LP).

5- EXONERAR EMERSON CESAR DE OLIVEIRA, matricula n® 21.211, do
Caro Especial de Gabinete, CL-02, do Bloco Sustentabilidade e Trabalho. (LP).

Brasilia, p/ de fevereiro de 2017,

Deputado JOE VALLE
residente

ATO DO PRESIDENTE N° 4 7 DE 2017

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de
suas atribuigbes regimentais e nos termos da Lei distrital n® 4.342/2009, RESOLVE:

1- EXONERAR ALIS FERREIRA DE TORRES, matricula n® 20.346, do
Cargo Especial de Gabinete, CL-06, do gabinete parlamentar do deputado Wellington
Luiz, bem como NOMEA-LO para exercer o Cargo Especial de Gabinete, CL-03, no
referido gabinete. (LP).

2- EXONERAR MARCIA MENDES CHAVES, matricula n® 19.653, do Cargo
Especial de Gabinete, CL-04, do gabinete parlamentar do deputado WEllmgton Luiz,
bem como NOMEA-LA para exercer o Cargo Especial de Gabinete, CL-05, no referido
gabinete. (LP).

3- EXONERAR NAJILA ALVES MELO BIJOS, matricula n°® 20.018, do
Cargo Especial de Gabinete, CL-04, do gabinete parlamentar do deputado Wellington
Luiz, bem como NOMEA-LA para exercer o Cargo Especial de Gabinete, CL-05, no
referido gabinete. (LP). )

4- EXONERAR YASODARIA GUIMARAES CARDOSO HUTCHISON,
matricula n® 18.988, do Cargo Especial de Gabinete, CL-04, do gabinete parlamentar
do deputado Wellington Luiz, bem como NOMEA-LA para exercer 0 Cargo Especial de
Gabinete, CL-05, no referido gabinete. (LP).

5- EXONERAR WALDIRENE MELO DE SOUZA, matricula n® 19.481, do
Cargo Especial de Gabinete, CL-05, do gabinete parfamentar do deputado Welhngton
Luiz, bem como NOMEA-LA para exercer o Cargo Especial de Gabinete, CL-06, no
referido gabinete. (LP).

6- EXONERAR EDNA GOMES DO CARMO, matricula n® 21.150, do Cargo
Especial de Gabinete, CL-03, do gabinete parlamentar do deputado Weilmgton Luiz,
bem como NOMEA-LA para exercer o Cargo Especial de Gabinete, CL-05, no referldo
gabinete. (LP).

7- EXONERAR FERNANDA MARIA MOURA VITORINO, matricula n®
20.538, do Cargo Especial de Gabinete, CL-04, do gabinete parlamentar do deputado
Wellington Luiz, bem como NOMEA-LA para exercer o Cargo Especial de Gabinete, CL-
05, no referido gabinete. (LP).

8- EXONERAR FLAVIA MENDONCA ALVES, matricula n® 19.416, do
Cargo Especial de Gabinete, CL-04, do gabinete parlamentar do deputado Wellington
Luiz, bem como NOMEA-LA para exercer o Cargo Especial de Gabinete, CL-05, no
refendo gabinete. (LP).
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9- EXONERAR GILMAR OLIVEIRA ALVES, matricula n® 20.114, do Cargo
de Natureza Especial, CNE-01, do gabinete parlamentar do deputado Welhngton Luiz,
bem como NOMEA-LO para exercer o cargo de Seguranca Parlamentar, CL-07, no
referido gabinete. (LP).

10- EXONERAR RICARDO BARBOSA SILVA, matricula n® 20.056, do cargo
de Seguranga Parlamentar, CL-07, do gabinete parlamentar do deputado Wellington
Luiz, bem como NOMEA-LO para exercer o Cargo Especial de Gabinete, CL-15, no
referido gabinete. (LP).

Brasilia, p] . de fevereiro de 2017.

Deputitic JOE VALLE

residente

ATO DO PRESIDENTE N° 4& DE 2017

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de
suas atribuicdes regimentais e nos termos da Lei distrital n® 4.342/2009, RESOLVE:

1- EXONERAR JAEL ALMEIDA DE CARVALHO, matricula n° 18.866, dp
cargo de Chefe de Assessoria, CNE-01, da Assessoria Legislativa, bem como NOMEA-
LA para exercer o Cargo de Natureza Especial, CNE-01, no gabinete parlamentar da
deputada Celina Ledo. (LP).

2- EXONERAR TATIANE TAVARES NEVES, matricula n® 21.336, do Cargo
de Natureza Especial, CNE-01, do gabinete parlamentar da deputada Celina Ledo, bem
como NOMEA-LA para exercer o cargo Chefe de Assessoria, CNE-01, na Assessoria
Legislativa. (LP).

3- EXONERAR, a pedido, a partir de 02/02/2017, GEORGE ALEXANDER
CONTARATO BURNS, matrlcula n® 16.742, do cargo de Chefe de Setor, CL-13, Setor
de Apoio &s Comissdes Temporarias, bem como DEVOLVE-LO a sua lotagdo de origem.
(CC).

Brasilia, g/

Deputago JOE VALLE
Presidente

ATO DO PRESIDENTEN® /7 DE 2017

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de
suas atribuigdes regimentais e nos termos da Lei distrital n® 4.342/2009, RESOLVE:
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EXONERAR, a partir de 30/01/2017, HILQUIAS NUNES SILVA, matricula n®
18.459, do Cargo em Comissao de Supervisao, CL-03, da Diretoria de Recursos
Humanos, com exercicio no Setor de Lotacdo e Movimentagao de Pessoal. (CC).

Brasilia, g/ de fevereiro de 2017.

Depﬁﬁgc%mE

,j Presidente

ATO DO PRESIDENTE N° () DE 2017

O PRESIDENTE DA CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL, no uso de
suas atribuicGes regimentais e nos termos da Lei distrital n® 4.342/2009, RESOLVE:

EXONERAR a pedido, SANDRO DE MORAIS VIEIRA, matricula n® 20.679,
do Cargo Especial de Gabinete, CL-11, do Bloco Popular Solidario Social, bem como
DEVOLVE-LO ao seu 6rgdo de origem. (RQ).

Brasilia, ( | de fevereiro de 2017.

Deputado JOE VALLE
Presidente

ERRATA

No item n© 10 do Ato do Presidente n® 7/2017, publicado no Diario da Camara
Legislativa do Distrito Federal de 3 de janeiro de 2017,

ONDE SE LE: Rusemberque Barbosa de Almeida
LEIA-SE  : Rusembergue Barbosa de Almeida

Brasilia,./ de janeiro de 2017.

Depu 4do JOE VALLE

Presidente
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ERRATA

1- No item n® 1 do Ato do Presidente n® 30/2017, publicado no Didrio da
Camara Legislativa do Distrito Federal de 10 de janeiro de 2017, que trata da
exoneragdo/nomeagao de Manoel Alvaro da Costa, matricula n® 15.030.

ONDE SE LE : Chefe de Gabinete de Membro da Mesa Diretora
LEIA-SE : Chefe de Gabinete de Membro da Mesa

2-  No item n° 2 do Ato do Presidente n® 30/2017, publicado no Didrio da
Camara Legislativa do Distrito Federal de 10 de janeiro de 2017, que trata da
exoneragao/nomeacao de Jael Almeida de Carvalho, matricula n® 18.866.

ONDE SE LE : Chefe de Divisdo, CL-15
LEIA-SE : Chefe de Divisao, CL-15, da Divisdao de Servicos Gerais

Brasilia, 3/ de janeiro de 2017.

Comunicados

MEMORANDO N°{ /2017-GDRR
Brasilia, 1 de fevereiro de 2017.

Ao Senhor
André Luiz Perez Nunes '
DD. Secretario Geral da Mesa Diretora da Camara Legislativa.

Assunto: Delegagdo de competéncia administrativa.

Revogo a delegacdo de competéncia da Senhora Nicolina de
Sousa Orrico, matricula n° 20659 e outorgo a delegagao de competéncia ao
Senhor Chefe de Gabinete Cleber Monteiro Fernandes, matricula n® 20.910
dos atos administrativos em relacdo aos servidores do “Bloco Popular
Solidario Social”:
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[ — Atestar as folhas de ponto;

II — Elaborar o relatorio mensal de frequéncia;

I1I — Organizar a escala de férias e aos demais atos relacionados com
os servidores aqui mencionados;

IV - Manifestar sobre a concessao de abono anual de ponto;

V — Homologar férias.

Atenciosamente,

‘., \ \
Raimundo Ribeiro
Deputado Distrital — PPS/DF

Fascal

EXTRATO DE TERMO ADITIVO

Processo n® 001-000009/2013. Décimo Termo  Aditivo ao Termo de
Credenciamento n° 03/2013, firmado entre o Fundo de Assisténcia a Salde dos
Deputados Distritais e Servidores da Camara Legislativa do Distrito Federal — FASCAL
e a Associacdo dos Médicos de Hospitais Privados do Distrito Federal — AMHP/DF,
Objeto: prorrogacdo do prazo de vigéncia do Termo de Credenciamento n© 03/2013
estabelecido entre o FASCAL e a CREDENCIADA. Vigéncia: de 28 de fevereiro de
2017 a 27 de fevereiro de 2018. Data da assinatura: 30 de janeiro de 2017.
Legislagdo: art. 57, II, da Lei n® 8.666/1993, com redagdo introduzida pela Lei n®
9.648/1998. Partes: pelo FASCAL, Renan Bessoni Paz e pela Credenciada, Joaquim
de Oliveira Fernandes{ \
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Contratos

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

EXTRATO DE CONTRATO (2° TERMO ADITIVO)
Processo n.° 001.001.700/2015. Contrato: n® 01/2016 — PG/CLDF. Firmado entre a
Camara Legislativa do Distrito Federal, (Contratante) e a FUNDACAO DE AMPARQO AQ
TRABALHADOR PRESO DO DISTRITO FEDERAL - FUNAP/DF, (Contratada). Objeto:
Prorrogacdo da vigéncia contratual, o qual passa a ter vigéncia de 26 de janeiro de 2017
a 25 janeiro de 2018 - 12 meses, nos termos do art. 57, inc. 11, da Lei 8.666/93, de 21
de junho de 1993, e suas atualizagBes. Fica reduzida a quantidade de sentenciados que
prestardo servigos, que passa ao total de trés sentenciados, o qual passa a ser de R$
54,293,04 (cinquenta e quatro mil duzentos e noventa e trés reais e quatro centavos),
representando o valor mensal de R$ 4.524,42 (quatro mil quinhentos e vinte e quatro
reais e quarenta e dois centavos), com fundamento no art. 65, da Lei 8.666/93.
Legislacdo: Lei 8.666/93 e suas alteracoes. Partes: Pela Contratante, Deputado JOE
CARLO VIANA VALLE - Presidente e, pela Contratada, NERY MOREIRA DA SILVA.

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
EXTRATO DE CONTRATO

Processo n® 001.000.233/2016. Contrato: n® 17/2016 — PG/CLDF decorrente do Pregao
Eletrénico n® 38/2016. Firmado entre a Camara Legislativa do Distrito Federal,
(Contratante) e a empresa CLIPPING EXPRESS — SERVICOS DE INFORMACAOQO LTDA-EPP,
CNP] n° 05.886.896/0001-71 (Contratada), em 31/01/2017. Objeto: Contratagéo de
empresa especializada para prestacdao de servigos de clipping impresso e online
compreendendo a captacdo, a selecdo, a compilagdo em bancos de dados, a organizacao,
a avaliagdo e a remessa de matérias a Camara Legislativa do Distrito Federal, conforme
condicOes, especificacbes a quantidades constantes do Anexo I — Termo de Referéncia,
gue integra este contrato, independentemente de transcricdo. Valor total do contrato: R$
20.256,00 (vinte mil e duzentos e cinquenta e seis reais). Unidade Gestora 010101,
gestdo 00001, unidade orcamentdria 01101, programa de trabalho 0112260038517-
0065, fonte de recurso 100000000, natureza da despesa 3390-39. Nota de empenho:
2016NE00855 de 08/12/2016 com valor de R$ 1.688,00. Vigéncia de 12 (doze) meses,
contados a partir da data da publicagao do seu extrato no DODF, Legislacdo: Lei 8.666/93
e suas alteraces. Partes: Pela Contratante, Deputado JOE CARLO VIANA VALLE -
Presidente, e, pela Contratada, EDGAR MUNIZ DE BARROS MOREIRA.
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Relatoérios

CAMARA LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL
TERCEIRA SECRETARIA

DIRETORIA LEGISLATIVA

Relatorio Anual

Brasilia/DF
Dezembro 2015
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TERCEIRO SECRETARIO
Deputado Renato Andrade

SECRETARIO EXECUTIVO
Alexandre Braga Cerqueira

DIRETOR LEGISLATIVO
Arlécio Alexandre Gazal

DIVISAO DE TAQUIGRAFIA E APOIO AO PLENARIO
José Claudionor de Alcantara

SETOR DE TAQUIGRAFIA
Cristiane de Lima Carvalho

SETOR DE APOIO AO PLENARIO

José Geraldo do Socorro Oliveira

SETOR DE TRAMITACAO, ATA E SUMULA
Maria Neide Pereira Salgado

DIVISAO DE INFORMACAO E DOCUMENTAGCAO LEGISLATIVA
Paulo Eloy Nappo
| SETOR DE BIBIOTECA
Marcos Bizerra da Costa
‘ SETOR DE PROTOCOLO LEGISLATIVO
‘ Wagner Gomes de Souza
| SETOR DE GESTAO DE DOCUMENTOS E ARQUIVOS

Ricardo Sanches Sdo Pedro
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DIVISAO DE APOIO AS COMISSOES

Everton Francisco Costa

SETOR DE APOIO AS COMISSOES PERMANENTES

Vera Licia Lima de Aquino

SETOR DE APOIO AS COMISSOES TEMPORARIAS

JOAN GOES MARTINS FILHO

COMISSAO DOS ANAIS E MEMORIA

Didgenes Luiz da Silva Filho
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A Mesa Diretora, através do GMD/Terceira Secretaria, em atendimento ao
Art. 39, § 29, inciso VI, do Regimento Interno da CLDF,

O presente relatério abrange as atividades desenvolvidas no ambito
da Diretoria Legislativa, 6rgdo subordinade & Terceira Secretaria, durante o
exercicio de 2015, cujas areas prestam apoio técnico direto a acdo parlamentar, tais
como, em estudos e proposictes formuladas pelos Deputados, Liderancas
Partidarias e Blocos Parlamentares, Comissdes e Colégio de Lideres. Coordena e
supervisiona o processo de administracdo de informagbes legislativas, o apoio
técnico e operacional ao Plendrio e as Comissoes, inclusive no processo de
fiscalizagdo das agdes governamentais. Também controla e acompanha a frequéncia
dos parlamentares em Plendrio e na Casa, respeitando os critérios, disponibilizando
para consultas e prestando informagoes a sociedade, quando solicitadas.

E com muita satisfacio e em cumprimento dos deveres publicos,
considerando os 26 anos de atuagdo nesta Casa Legislativa, apresentamos o
relatdrio das areas da Diretoria Legislativa, ao tempo em que, também, colocamos
toda a equipe técnica e de gestdo a disposicdo para os esclarecimentos que se
fizerem necessarios a compreensao dos pontos especificos.

ARLECIO A NDRE GAZAL
Diretor Legislativo




N° 22 Brasilia, quinta-feira, 2 de fevereiro de 2017 Diario da Camara Legislativa Pégina 25

SUMARIO
INTRODUGCRD iiavcuiinimammminiins . i - A .
1. APRESENTACAO DA UNIDADE ....cccouimiumrmincne PRI EPBAEEIE g » 05
3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELA DIRETORIA LEGISLATIVA EM 2015 ...... E—
4. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELA DIVISAO DE TAQUIGRAFIA E APOIO AO
PLENARIO EM 2015 ...ccoveunennns 7 06
4.1 Atividades Desenvolvidas pelo Setor de Taquigrafia em 2015 .........cccccveres iirsivaien OF
4.2 Atividades Desenvolvidas pelo Setor de Tramitagdo Ata e SUmula 2015 .....ccoeriins 09

4.3 Atividades Desenvolvidas pelo Setor pelo Setor de Apoio ao Plenario em 2015 ..... 11
5. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELA DIVISAO DE APOIO AS COMISSOES EM 2015...33

5.1 Atividades Desenvolvidas pelo Setor de Apoio 3s Comissées Permanentes em 2015

- v . w PP PTP—— vee we 45
5.2 Atividades Desenvolvidas pelo Setor de Apoio as Comisstes Temporarias em 2015

P R o 53
6. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELA DIVISAO DE DOCUMENTACAO E INFORMAGAO
LEGISLATIVA EM 2015.... R AN SO AT e TR A i e ARk Ak b i 57
6.1 Atividades Desenvolvidas pelo Setor de Biblioteca em 2015 ....uuimsissemmsnssinnss 58
6.2 Atividades Desenvolvidas pelo Setor de Gestao de Documentos e Arquivos em 2015
. P POSTRRER— L ]
6.3 Atividades Desenvolvidas pelo Setor de Protocolo Legislativo em 2015......cccuuee 50
7. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELA COMISSAO DOS ANAIS E MEMORIA EM 2015
- P PP PR . vwers 91

8. COMENTARIOS E CONCLUSAQ - w97




N° 22 Brasilia, quinta-feira, 2 de fevereiro de 2017 Diério da Camara Legislativa

Péagina 26

INTRODUGAO

Em atendimento ao disposto no art. 39, § 29, inciso VI, do Regimento
Interno desta Corte de Leis, o presente relatorio apresenta de forma sucinta as
atividades desenvolvidas, no periodo de 10 de dezembro de 2014 a 10 de dezembro
de 2015, pela equipe da Diretoria Legislativa e das demais unidades coordenadas e

supervisionadas pelo Diretor Legislativo.

1. APRESENTACAO DA UNIDADE

A Diretoria Legislativa pertence a Terceira Secretaria e tem por
atribuicBes coordenar e supervisionar o Processo Legislativo desta Casa. Para tanto,
tem sob sua coordenacdo e supervisao as sequintes unidades administrativas:
Divisdo de Taquigrafia e Apoio ao Plenario a qual pertencem os seguintes setores:
Setor de Taquigrafia, Setor de Apoio ao Plenario e Setor de Tramitagdo Ata e
Sumula; Divisio de Apoio as ComissGes a qual pertencem o Setor de Apoio as
Comissoes Permanentes e o Setor de Apoio as ComissOes Temporarias; Divisao de
Documentacdo e Informacdo Legislativa a qual pertencem o Setor de Biblioteca, o
Setor de Gestio de Documentos e Arquivos e o Setor de Protocolo Legislativo e pela
Comissdo dos Anais e Memoria.

Conforme dispde o artigo 23 da RESOLUCAO N° 34, DE 1991, 3
Diretoria Legislativa compete prestar apoio técnico em estudos e proposigdes
formuladas pelos Deputados, Liderangas partidarias e de Blocos Parlamentares,
Comissdes e Colégio de Lideres, bem como coordenar e supervisionar o processo
de administragdo de informagbes legislativas, fornecendo apoio técnico e
operacional para o funcionamento do Plendrio e das Comissdes, inclusive no

processo de fiscalizagdo das agGes governamentais.

Dessa forma, além de ser diretamente responsavel pelo controle de

frequéncia, licencas e pedidos de justificativa de auséncias dos Parlamentares, bem
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como por elaborar a estatistica mensal dos trabalhos legislativos realizadas por esta
Casa, a Diretoria Legislativa coordena e supervisiona as atividades desempenhadas
pelas seguintes unidades: Divisdo de Taquigrafia e Apoio ao Plenario & qual
pertencem os seguintes setores: Setor de Taquigrafia, Setor de Apoio ao Plenario e
Setor de Tramitac&o Ata e Simula; Divisdo de Apoio as Comissdes a qual pertencem
o Setor de Apoio as Comissdes Permanentes e o Setor de Apoio as Comissdes
Temporarias; Divisdo de Documentac¢do e Informagao Legislativa 3 qual pertencem
o Setor de Biblioteca, o Setor de Gestao de Documento e Arguivo e o Setor de
Protocolo Legislativo e pela Comissdo dos Anais e Memoria.

3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELA DIRETORIA LEGISLATIVA EM
2015

Nos termos do ATO DA MESA DIRETORA N° 9, DE 1997, o Diretor
Legislativo, juntamente com sua equipe, controlou as frequéncias, justificativas de
auséncia e licencas dos parlamentares, bem como coordenou e supervisionou todas
as atividades desenvolvidas pelas unidades subordinadas & Diretoria Legislativa,

conforme relatado a sequir:

4. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELA DIVISAO DE TAQUIGRAFIA E
APOIO AO PLENARIO EM 2015

Conforme prescreve o artigo 28 da RESOLUCAO N° 34, DE 1991, 3
Divisdo de Taquigrafia e Apoio ao Plenario compete controlar, coordenar e dirigir a
execucdo dos servicos de taquigrafia, de elaboragdo de atas e stimulas das reunides
das Comissdes e do Plenario e de apoio ao funcionamento das sessGes plenéarias,
incluindo a sonorizagdo dos trabalhos. Para tanto, além das atividades que exerce
diretamente, a Divis@o de Taquigrafia e Apoio ao Plenario coordena e supervisiona
as atividades do Setor de Taquigrafia, do Setor de Apoio ao Plenario e do Setor de

Tramitacdo, Ata e Sumula.
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Assim sendo, no exercicio de 2015, o Chefe da Divisdo de Taquigrafia e
Apoio ao Plenario, juntamente com sua equipe técnica-operacional, realizou as

seguintes atividades:

A) SOLICITACOES DE COPIAS DE NOTAS TAQUIGRAFICAS ATENDIDAS NA
DTAP

Solicitacdes atendidas por e-mail
1.096

*Dados colhidos até 10/12/2015

B) ORGANIZACAO PELA DTAP DOS ORIGINAIS DE NOTAS TAQUIGRAFICAS

Este trabalho consiste no controle criterioso de notas taquigréficas
recebidas do Setor de Taquigrafia bem como a sua armazenagem nos arquivos da
Divisao.

0 arquivo do ano vigente € mantido na DTAP e, ao final de cada sessao
legislativa, essas notas taquigrdficas sao enviadas ao Setor de Gestdo de
Documentos e Arquivo — SGDA, para guarda permanente.

4.1 SETOR DE TAQUIGRAFIA

O Setor de Taquigrafia realiza o registro taquigrafico de todas as atividades
parlamentares realizadas na Camara Legislativa: sessdes ordinarias, extraordinarias,
solenes, reunido de comisstes permanentes, temporarias e especiais, audiéncias
publicas, debates e oitivas.

As notas taquigraficas produzidas pelo Setaq retratam com fidelidade,
precisdo e técnica os discursos proferidos pelos Srs. Deputados e outros oradores,
além de perpetuar seus registros nos Anais desta Casa e para o publico em geral,
todos os eventos promovidos por esta Casa Legislativa.

O trabalho € realizado por um corpo de taquigrafos especializados e é
dividido em 3 etapas: apanhamento, revisdo e supervisao.

Apanhamento: Promove o apanhamento taquigrafico e a
decodificagao das anotagdes; produz o texto, fazendo corregoes necessarias e inclui
documentos apresentados.

Revisdo: efetua a revisdo das notas taquigraficas, corrigindo os erros
e imperfeicdes. E observade sempre o Regimento Interno, o manual de apoio a
taquigrafia e as regras ortograficas.
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Supervisdo: Conclui o trabalho realizado pelo apanhamento e
revisdo. Faz a montagem definitiva das notas taquigraficas, observando possiveis
erros, coeréncia textual, conferéncia dos documentos inseridos e formatagao.

Manter o arquivo de originais, impressos e em meio magnético, assim como
realizar 0 backup de todos os textos produzidos, arquivando-os, diariamente, em
servidor da Coordenadoria de Modernizagdo e Informatica;

Viabilizar o esclarecimento imediato dos debates ocorridos nas sessdes e
reunides da Camara Legislativa, através do fornecimento de notas taquigraficas as
assessorias, a imprensa, aos Excelentissimos Srs. Deputados, enfim, todos que
precisam saber a respeito do que ocorre no plenério, nas comissdes e audiéncias;

Fornecer copias de notas taquigraficas

A) N° DE QUARTOS DEGRAVADOS PELO SETAQ

a.1 - Quartos/més por taquigrafo (média)
| 2015 | 27,57 |
*Dados colhidos até 11/12/2015
considerando média de 33 taquigrafos

a.2 - Quartos/ano por taguigrafo (médja)
| 2015 | 330,84 |
*Dados colhidos até 11/12/2015
considerando média de 33 taquigrafos
a.3 — Total de Quartos produzidos no Setor durante o ano

2015 10.918
*Dados colhidos até 11/12/2015
considerando média de 33 taquigrafos

B) N© DE SESSOES ORDINARIAS/COMISSOES GERAIS, EXTRAORDINARIAS E
SOLENES ATENDIDAS PELO SETAQ *

A QTD.
SESSOES 2015 QUARTOS
ORDINARIAS/COMISSOES-
GERLE ' 115 3.359
EXTRAORDINARIAS 33 295
SOLENES 17 615
Total Geral 165 4.269

*Dados colhidos até 11/12/2015
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C) N° DE REUNIOES DE COMISSOES PERMANENTES, COMISSAO ESPECIAL E
TEMPORARIAS ATENDIDAS PELO SETAQ *

= QTD.
COMISSOES 2015 QUARTOS

CAF 15 137
CAS 16 146
CCJ 32 377
CDC 7 75
CDDHCEDP 6 100
CDESCTMAT is8 420
CEQF 29 527
CESC 27 726
CFGTC 15 279
COSEG 6 104
COMISSAQ ESPECIAL 7 43
CPIL 25 777
Total Geral 203 3.711

*Dados colhidos até 11/12/2015

C) N DE EVENTOS DIVERSOS ATENDIDOS PELO SETAQ: SEMINARIOS,
DEBATES, AUDIENCIAS PUBLICAS *

Qtd.
EVENTOS 2015 Quartos
Seminarios,Audiéncias e
Debates - i

*Dados colfiidos até 11/12/2015

4.2 SETOR DE TRAMITAGAO, ATA E SUMULA

Atividades de rotina do Setor

« Acompanhar e registrar o desenvolvimento das sessdes plendarias;

= Redigir, digitar e revisar as atas sucintas das sessGes plenarias ordinarias
e extraordinarias;

» Receber e organizar os expedientes lidos durante as sessdes plenarias
ordindrias e extraordinarias que constardo das atas sucintas e circunstanciadas;

» Montar e encaminhar as atas sucintas e circunstanciadas das sessdes
plendria ordinarias e extraordinarias a Segdo de Editoragdo para publicacio no DCL;

e Acompanhar a publicagao das atas no DCL;
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« Manter atualizado banco de dados com as informagtes referentes as
sessbes plenarias ordindrias e extraordinarias, bem como as respectivas publicacées
no DCL;

« Alimentar o portal com os arquivos das atas sucintas e circunstanciadas
das sessGes plenarias e com os respectivos arquivos de audio e com as as
informagBes sobre sua publicacdo no DCL;

« Elaborar e revisar os textos pertinentes ao Setor;

« Promover debates mediante reunides intra e intersetoriais, com vistas a
aprimorar os processos de trabalho e a construir consenso em relagdo a pontos
controversos;

« Definir e programar periodicamente, em equipe, as agbes a serem
implementadas pelo SETAS;

« Executar atividades eminentemente administrativas, como a manutengéo
de arquivos — tanto os de papel como os digitais, atendimento ao publico interno,
elaboragdo de memorandos, relatdrios diversos e outros.

Produgdo da Unidade

A equipe que acompanha cada sessao plenéria, composta por trés ou quatro
servidores, trabalha em ritmo intenso: efetua, no plenario, o registro dos
pronunciamentos parlamentares, das votagbes das proposicoes e de outras
informagdes relevantes da sessao, e, apds o encerramento desta, redige e revisa a
ata sucinta respectiva. Ha empenho dos servidores para concluir a redagdo da ata
no mesmo dia em que a sessao é realizada, o que resulta em um expediente
prolongado, que alcanga o horario noturno.

O quadro abaixo demonstra que a publica¢do das atas das sessées plendrias
de 2015, até o momento, esta em dia, sem atrasos nem pendéncias.

Quadro demonstrativo resumido — 2015

ATAS ATAS SESSOES COM ATAS
SESSf)ES :Eﬁi S SUCINTAS CIRCUNSTANCIADAS :::32:::5
REA PUBLICADAS PUBLICADAS
ORDINARIAS 114 106 106 08
EXTRAORDINARIAS 36 33 33 03

Qbs.: As informaces restringem-se até o dia 9/12/2015. Ainda havera sessdes plenarias até 15 de
dezembro, pelo menos, uma vez que a previsdo regimental para o encerramento da sess&o legislativa
é 15 de dezembro.

As atas sucintas e circunstanciadas das sessoes plendrias sao publicadas em
conjunto, no mesmo Suplemento do DCL, a fim de facilitar o acesso a informagéo
por parte do publico em geral.

SETAS na /internet
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As atas sucintas e circunstanciadas das sessdes plenarias ordinarias e
extraordinarias de 2008 a 2015, bem como as respectivas informagdes sobre a
publicagdo e os arquivos de audio das sessbes realizadas de 2010 a 2015, estdo
disponibilizadas no Portal da CLDF na internet, no endereco
hitp://www.cl.df.gov.br/sessoes-plenarias, Esses dados sdo atualizados sempre que
ocorre a aprovacao das atas nas sessoes plenarias.

Relacionamento intersetorial

O SETAS consolidou o bom relacionamento, a cooperagao e a interagao entre
os setores com que atua rotineiramente. As rotinas de trabalho estao bem
sintonizadas e eficientes entre o SETAS e a Secdo de Editoragdo, o Setor de
Taquigrafia, Setor de Apoio ao Plenario, Secretaria Legislativa e Setor de Protocolo
Legislativo.

4.3 SETOR DE APOIO AO PLENARIO

O SAPLE € um setor dinamico, que acompanha as sessoes plenarias com o
registro de informagdes, fornecendo o apoio necessario ao funcionamento do
Plenario, além de dar suporte ao Setor de Taquigrafia e ao Setor de Tramitacéo,
Ata e Simula sempre que solicitado. O setor também opera o servico de
sonorizacao e divulgacdo de dudio da Casa.

Além das atribuigdes previstas na Resolugdo 34/91, outras foram agregadas

no decorrer do tempo. Atualmente, o Setor presta os seguintes servigos:

a) Operar o servigo de sonorizacao de todos os eventos institucionais da CLDF e
manter arquivo de gravagoes respectivos tais como sessGes plenarias, solenes,
CPIs, audiéncias publicas e reunides de Comissdes;

b) Acompanhar as sessdes plendrias, registrar e informar a Mesa sobre a
cronometragem dos pronunciamentos e providenciar, junto ao Setor de
Taquigrafia e Setor de Tramitagdo, Ata e Simula, as informag8es necessarias.

c) Registrar a presenga dos Deputados nas sessdes plenarias;

d) Promover a inscricao de oradores para as sessdes plenarias ordinarias;

e) Divulgar a convocagdo de sessdes plenarias;

f)  Divulgar a convocagdo de reunides das comissGes permanentes e temporarias;

g) Promover o registro, em livro proprio, das questdes de ordem e divulga-lo
anualmente;

h)  Fornecer o apoio necessario ao funcionamento do Plenario, inclusive quanto a
busca e entrega de documentos;
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i) Reproduzir e encaminhar expedientes resultantes das sessoes plenarias;
j)  Confeccionar, acompanhar e atualizar a composicdo partiddria na CLDF;

k)  Reproduzir os expedientes das sessoes plenarias (ordinarias, extraordinarias,
solenes e preparatdrias), dos demais eventos promovidos pela CLDF e também
a demanda interna da DTAP e setores;

)] Executar tarefas administrativas internas.

0 quadro abaixo descreve o quantitativo das atividades desenvolvidas no
ano de 2015, cabendo acrescentar que os dados coletados referem-se a produgdo
efetiva no periodo considerado, desconsiderando-se os eventos em fase de
execucao,

A) No DE SESSOES ORDINARIAS / COMISSOES GERAIS ATENDIDAS

a.1 - Sessbes Ordinarias (*)

2015 | 109

(*) Dados colhidos até 27/11/2015
Dado complementar: 05 sessdes ordinarias foram transformadas em
Comissao Geral.

B) N° DE SESSOES EXTRAORDINARIAS ATENDIDAS

b.1 - SessGes Extraordinarias (*)

2015 I 30
(*) Dados colhidos até 27/11/2015

C) N° DE SESSOES SOLENES ATENDIDAS (INTERNAS E EXTERNAS)
c.1 - Sessdes Solenes (*)
2015 124
(*) Dados colhidos até 27/11/2015
D) DIVULGAGAO DE EVENTOS NO SISTEMA DE SOM
2015 1.858

(*) Dados colhidos até 27/11/2015

E) N° DE REUNIOES DE COMISSOES PERMANENTES, COMISSOES
ESPECIAIS E TEMPORARIAS ATENDIDAS:
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Comissbes ORDINARIAS | EXTRAORDINARIAS
cCJ 19 03
CEOF 05 12
CAS 05 02
CDDHCEDP 01 03
CESC 01 01
CAF 00 03
CDC 00 02
CDESCTMAT 00 00
COSEG 02 05
COMISSAO ESPECIAL-
PELOS (Lei Organica) 06 00
CPI DO TRANSPORTE 2 o
PUBLICO COLETIVO
COMISSAO ESPECIAL
DE COMBATE A 06 00
PEDOFILIA
COMISSAO DE
FISCALIZACAO,
GOVERNANCA, 08 02
TRANSPARENCIA E
CONTROLE
Total Geral 45 33

(*) Dados colhidos até 27/11/2015

F) N°. DE EVENTOS DIVERSOS ATENDIDOS (*)

Seminarios, Debates, Audiéncias Piiblicas, Reunides técnicas e
administrativas:

2015 | 211
(*) Dados colhidos até 27/11/2015
Obs. Induem-se apoio a reunides técnicas e administrativas das areas fim
e meio da CLDF.

RECURSOS HUMANOS
quadro atualizado e demanda de PESSOAL para 2015

Segue, abaixo, configuragdo atualizada do quadro de servidores da Divisdo
e Setores.

Divisao de Taquigrafia e Apoio ao Plenario

José Claudionor de Alcantara Chefe de Divisao
Djanira de Oliveira Silva* Técnico Legislativo
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Pedro Henrigue N. de Aguino e Moura Assessor

Mario Luis R. Albuquerque Auxiliar Legislativo

Ilza Aparecida Fernandes Auxiliar Legislativo

Maria do Socorro Pereira de Souza(1) | Auxiliar Legislativo

Milton Ruy Salvador Pantuzzo(2) Operador de Equipamento

*Chefe-Substituto

(1) Servidora oriunda, provisoriamente, do SETAS.
(2) Servidor oriundo, provisoriamente, do SAPLE.

v 0O servidor José Geraldo do S. Oliveira, foi cedido ao SAPLE, onde ocupa chefia do
Setor.

v A servidora Clarice Zanella, revisora taquigrafica lotada na DTAP, foi cedida a Vice-
Presidéncia da Casa, onde ocupa funcdo de confianca.

Setor de Taquigrafia

A sequir, quadro demonstrativo do atual situacdo do Setag:

Ha um acréscimo no déficit de servidores gerado por outras situagdes conforme
¢ demonstrado nos quadros abaixo:

02 Vagas sub Judice

02 Servidores aposentados

08 Servidores aprovados em outro concurso
01 Falecimento

02 Servidores desligados para outro setor

SETOR DE TAQUIGRAFIA

ADMINISTRACAO

Cristiane de Lima Carvalho (1) Técnico Legislativo/Taquigrafo

Maria Alice de Campos Martins Técnico Legislativo/Taquigrafo

Fabio da Silva Franca (4) Técnico Legislativo/Técnico Legislativo

Jairo Radrigues de Lima Auxiliar Legislativo/Continuo

Naiza Nunes Bandeira (3) Assistente  Legislativo/Auxiliar  de
Administragao

Robson Konig(2) Assistente Legislativo/Auxiliar de
Administracdo

Rosdngela Maria Bello Carvalho(5) Auxiliar Legislativo/Atendente de Plenario
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(2) Servidor que ocupa fungio de confianca
(3) Servidor cedido temporariamente ao Setor de Taquigrafia.

(4) Servidor desligado da CLDF
(5) Servidor aposentado

SUPERVISAO

Flavia Helena Ribeiro

Consultor Técnico

Taquigrafico

Legislativo/Revisor

Jayne Alves Rodrigues

Consultor Técnico

Taquigrafico

Legislativo/Revisor

Milene de Alencar Fernandes

Consultor Técnico

Taquigrafico

Legislativo/Revisor

Venessa de Carvalho Costa

Consultor Técnico

Taquigrafico

Legislativo/Revisor

REVISAO MATUTINO

Denise Correa Xavier

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Ivete Piccoli Consultor Técnico Legislativo/Revisor
Taquigrafico
Luiza Hiroko Yamada Kuwae(5) |Consultor Técnico Legislativo/Revisor

Taquigrafico

Marco  Antbnio Silva de | Técnico Legislativo/Taquigrafo

Mendonga(4)

Maria da Gloria dos Santos Consultor Técnico Legislativo/Revisor
Taquigrafico

Patricia Stein Tollendal Pacheco Consultor Técnico Legislativo/Revisor
Taquigrafico

Raquel Pinto Messias Consultor Técnico Legislativo/Revisor
Taquigrafico

Tatiana Teixeira de Cliveira Consultor Tecnico Legislativo/Taquigrafo
Especialista

Veronica Nunes de QOliveira Consultor Técnico Legislativo/Revisor

Taquigrafico

(4) Servidor desligado da CLDF em razdo de aprovacdo em concurso piiblico.
(5) Servidora aposentada segundo a Portaria da DRH n° 185 de 2011, de 17/09/2011,

REVISAO VESPERTINO

André Miranda Sa Silva Barros

Consultor Técnico

Especialista

Legislativo/Taquigrafo
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Gisela de Oliveira Pinheiro Consultor Técnico Legislativo/Revisor
Taquigréfico

Iuna Andrade Consultor Técnico Legislativo/Revisor
Taquigrafico

Jaqueline Marinho Pinheiro de Almeida | Consultor Técnico Legislativo/Taquigrafo
Especialista

Marilia Dias da Silva(4)

Consultor Técnico Legislativo/Taquigrafo
Especialista

Marinete Rodrigues dos Santos

Consultor Técnico Legislativo/Revisor

Taquigrafico

Paulo Ricardo Esmeraldo de Oliveira | Consultor Técnico Legislativo/Revisor
Taquigrafico

Rodrigo Maia Rocha Consultor Técnico Legislativo/Taquigrafo
Especialista

Tatiana de Amorim Pacheco Consultor Técnico Legislativo/Taquigrafo
Especialista

(4) Servidor desligado da CLDF

TAQUIGRAFIA MATUTINO

Ana Lucia Rodrigues

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Ana Luisa Quintao Vaz de Mello

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Andréa Pacheco Henning

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Célia Maria de Medeiros R. Franca

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Claudia Marques de Barros Rodrigues

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Franceska Baldoni C. Amaral

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Jacqueline Mamede Rayol Guedes

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Karla Karine Lopes de Carvalho(4)

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Kénia Marista da Conceicdo Ribeiro

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Kleber da Silva Cavalcante(4)

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Liana Cristina Toledo Cavalier

Teécnico Legislativo/Taquigrafo

Luciana Fleith Carvalho

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Ney Mandim Junior

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Nara Rubia Oliveira Bastos

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Patricia Queiroz Vilas Béas

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Raquel Fernandes de Melo Veloso

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Regina Célia Rodrigues Macedo

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Romildo Pereira

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Ronaldo Luiz Leite de Freitas(6)

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Sandra Maria do Amarante Xavier

Técnico Legislativo/Taquigrafo
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(4) Servidor desligado da CLDF
(6) Servidor falecido
TAQUIGRAFIA VESPERTINO
Adriana Morcelles dos Santos(4) Consultor Técnico

Legislativo/Taquigrafo Especialista

Adolfo Cardoso Junior

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Aya Maria Iwamoto de Thuin(7)

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Camila Macédo Guimaraes(9)

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Célia Arcénio de Souza

Técnico Legislativo/Taguigrafo

Christiane Richter Reichel

Andrade(4)

Consultor Técnico
Legislativo/ Taquigrafo Especialista

Dayse Cruz de Souza

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Dilza Paula da Mota

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Elivalzi Gomes de Souza

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Ermaine Pereira Barbosa

Consultor Técnico  Legislativo/Taquigrafo
Especialista

Fabio Gomes de Sousa(4)

Consultor Técnico
Legislativo/Taquigrafo Especialista

Gabriela Santiago Mancin

Consultor  Técnico  Legislativo/Taquigrafo
Especialista

Heloisa dos Santos Terra Brandini

Consultor  Técnico  Legislativo/Taquigrafo
Especialista

Larissa Aparecida Fontoura Figueiredo
B. Maia

Consultor  Técnico  Legislativo/Taquigrafo
Especialista

Louis Philippe Schmidt Patier

Consultor  Técnico  Legislativo/Taquigrafo
Especialista

Luciana dos Santos Barcellos

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Luciano de Alencar Pessoa

Consultor  Técnico  Legislativo/Taquigrafo
Especialista

Maria Alice de Campos Martins

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Maria Rosangela Mendonga Monte
Chagas

Consultor  Técnico  Legislativo/Taquigrafo
Especialista

Miriam de Jesus Lopes Amaral

Técnico Legislativo/Taguigrafo

Patricia Vieira Stamm

Consultor  Técnico  Legislativo/Taquigrafo
Especialista

Pedro Cesar Sousa da Silva

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Vera Licia Lima de Aquino(8)

Técnico Legislativo/Taquigrafo
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(7) Servidor com lotagdo transferida definitivamente para o SETAS
(8) Servidor que ocupa funcdo em outro setor
(9) Servidor com lotacdo e cargo alterado definitivamente para o SAPLE

Setor de Tramitagdo, Ata e Simula

Quadro de pessoal

NOME

CARGO

Maria Neide Pereira Salgado

Auxiliar Legislativo (Chefe de setor — CL 13)

Andreia Cristina dos Santos

Auxiliar Legislativo/Auxiliar Legislativo

Aya Maria Iwamoto de Thuin

Técnico Legislativo/ Taquigrafo

Cristina Jacobson J. Cinnanti(1)

Técnico de Arquivo e Biblioteca

Guilherme Tapajos Tavora(2)

Assistente Legislativo

José Aparecido Peixoto

Auxiliar Legislativo/Auxiliar Legislativo

Lidia Cristina V. S. Duarte

Consultor Técnico Legislativo/Revisor de Texto

Maria do Socorro Pereira de
Souza(3)

Auxiliar Legislativo/Auxiliar Legislativo

Maria Inez Dorga da Silva

Consultor Técnico Legislativo/Revisor de Texto

Patricia Silva Gomes(4)

Técnico Legislativo/Secretaria

Samantha de Souza Ferreira*

Consultor Técnico Legislativo/Revisor de Texto

Sandra Regina de Oliveira

Técnico Legislativo/Técnico Legislativo

Silvino Alves da Silva Neto

Assistente  Legislativo/Assistente  Legislativo
(Chefe substituta)

Telma Oliveira Faria Figueiredo

Técnico Legislativo/Técnico Legislativo

*Chefe Substituto.

(1) Servidora em exercicio na Secretaria Legislativa.

(2) Servidor em lotagio proviséria na CPL.

(3) Servidora em lotagdo provisdria na DTAP.

(4) Servidora oriunda do Gabinete da Terceira Secretaria, com lotacdo provisdria.

Quanto a necessidade de pessoal, para melhor organizacéo do trabalho, faz-
se necessario o provimento das vagas abertas no Setor (Técnico Legislativo e

Consultor Técnico/Revisor de Texto).

Setor de Apoio ao Plenrio

Segue, abaixo, configuracdo atualizada do quadro de servidores do SAPLE.

NOME

FUNCAO / CARGO
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(*)José Geraldo do Socorro

Oliveira

Chefe de Setor

Adelco Barbosa Coelho

Auxiliar Legislativo / Atendente de Plenario

Adriel Henrigue L. da Silva

Estagiario de nivel médio — audiovisual

Camila Macedo Guimardes

Técnico Legislativo / Técnico Legislativo

Edmilson de Jesus

Assistente Legislativo — cedido pela DRH

Edson Charles V. do Norte

Assistente Legislativo - cedido pela DRH

Elise Sayuri Tomoyasu

Técnico Legislativo / Locutor

Edson de Oliveira

Auxiliar Legislativo /Auxiliar Legislativo

Ernani Cataldo Junior

Técnico Legislativo / Locutor — em licenca para tartar de
assuntos particulares a partir de outubro/2015

Francisco de Assis Moura

Assistente Legislativo / Assistente Legislativo

Francisco Carlos Lopes

Técnico Legislativo / Locutor — cedido pela DRH

Hiago Rangel

Estagiario de nivel médio — audiovisual

Hugo Alves de Souza

Auxiliar Legislativo / Auxiliar Legislativo

José Nilson dos Santos

Auxiliar Legislativo / Auxiliar Legislativo

Julio Rodrigues

Assessor — cedido pela Secretaria Legislativa

(**) Leonildes M. Gomes

Auxiliar Legislativo / Atendente de Plenario

Osvaldo Henrique da Silva

Técnico Legislativo / Téc. em manut. e operagao de equip.
audiovisuais

Raul de Oliveira Mela

Assessor de chefe de Setor — cedido pela Diretoria
Legislativa

Robson Konig

Assistente Legislativo / Assistente Legislativo — cedido ao
SETAQ

Sénia Maria Barbosa da Silva

Auxiliar Legislativo /Aucxiliar Legislativo

Sueid Aparecida Rodrigues

Auxiliar Legislativo /Auxiliar Legislativo

Roberto Massaru Sambuichi

Técnico Legislativo / Téc. em manut. e operagao de equip.
audiovisuais

Valdeli José da Silva

Assistente Legislativo / Op. de Equipamentos — ocupa
funcdo comissionada na DSG, mas foi cedido ao SAPLE,

*Nomeado em 07-04-2011.
**Chefe-substituta.
OBSERVACOES:
v 0 servidor Moacyr Martins Amaral Filho, Assistente Legislativo, encontra-se cedido ao
Sindicato do Poder Legislativo e do Tribunal de Contas do DF — SINDICAL.

¥ 0 servidor Edy Eiu Leite de Sousa - Auxiliar Legislativo / Atendente de Plendrio encontra-se
cedido & Assessoria de Plendrio e Distribuicio e o servidor Carlcs Augusto Mendes, de
mesmo cargo, ocupa fungdo de confianca CL-1 na Divisdo de Desenvolvimento de Recursos
Humanos da DRH.

v O Servidor Milton Ruy Salvador Pantuzzo - Assistente Legislativo / Op. de Equipamentos foi
cedido & Divisdo de Taquigrafia e Apoio ao Plendrio em 2014,

v A servidora Camila Macedo Guimardes encontra-se em fase de readaptagio no SAPLE, na
funcdo de Locuter e também no administrativo na condicao de apoio eventual, Era taquigrafa
e foi readaptada por motivo de salde.
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v O servidor Valdeli José da Silva, Assistente Legislativo / Op. de equipamentos ocupa fungao
de confianga CL-2, no SAPLE;

¥ O servidor Robson Konig encontra-se lotado no SAPLE, onde ocupa fungdo de confianga CL-
1, mas esta prestando servigo transitoriamente no SETAQ, por solicitacdo da chefe do
SETAQ, Cristiane Lima Carvalho e da DTAP, Jean de Moraes Machado (2014).

v 0 servidor Ernani Cataldo Jdnior, locutor, estd em usufruto de licenca prémio a partir de
outubro de 2014, com afastamento j& concedido por folgas (Licenca Eleitoral), férias e
sucessivos meses de licenga prémio em 2015, Terminadas as licengas entrou em licenca
para tratar de assuntos particulares a partir de outubro 2015.

Comentéario:

A nova sede da CLDF contemplou, em sua estrutura fisica, novos
ambientes propicios a realizacdo de eventos - 3 salas de reunides para comissoes,
auditorio, 02 salas de reunides técnicas e de deputados, praga do servidor, plenério
e 2 foyers (plenario e auditério). Essa nova configuracdo néo foi acompanhada pela
estrutura de recursos humanos do SAPLE, estando a equipe desfalcada em todas
as funces.

Existe caréncia de servidores em varias areas, sendo a mais critica a de
audiovisual, que dispde de apenas 7 servidores (sendo 2 estagiarios)., Temos
também um quadro de 3 Locutores (sendo um readaptado — Camila Guimaraes),
sendo que Ernani Cataldo Junior encontra-se afastado para estudos, tendo ido
morar nos Estados Unidos a partir de outubro/2014.

A demanda por servidores dessa area cresceu exponencialmente pelas
condigbes de infraestrutura da CLDF, dotada de equipamentos de audiovisual de
ltima geracdo, inclusive a CLDF passou a ser foco de procura por érgdos do
Governo do Distrito Federal e da sociedade civil para realizar eventos em suas
dependéncias, com os recursos da Casa. Com isso, a sobrecarga de trabalho
aumentou consideravelmente.

O SAPLE necessita ainda de servidores para atuar nas dreas de
atendimento ao plenédrio, reprografia e apoio administrativo, onde ha previsdo de
servidores se aposentarem. Na reprogragia, foi solicitado a terceirizacao do servigo,
haja vista a readaptagao do servidor Hugo Alves de Sousa para outras fungoes.

Por fim, a Camara Legislativa necessita realizar concurso publico, para
provimento de vagas existentes - existem quatro vagas de técnico legislativo abertas
- e € necessario criar trés novas vagas de técnico em operagdo e manutencio de
equipamentos audiovisuais. Foi solicitado também que se realize concurso para
Locutor, o qual sera necessario cobrar conhecimentos sobre operagdo de mesa de
som e outros equipamentos de dudio.

A NOVA SEDE DA CLDF: CONSIDERACOES SOBRE A INFRAESTRUTURA
FISICA, MATERIAL EDE SEGURANCA

ESPAGO FisICO
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Apesar dos questionamentos levantados ainda na época da obra da nova
sede, a DTAP e setores vinculados, com excegdo do SETAQ, ndo foram
contemplados satisfatoriamente em todas as suas reivindicat;ﬁes

A sala do SAPLE esta situada em local adequado proxlma do plenario,
porém ndo é dotada de janelas. Isso é fator de preocupagdo, pois € comum o ar-
condicionado estar desajustado. Acredita-se que esse problema tem sido
responsavel por provocar crises de alergia e rinites aos servidores.

Existe, como se sabe, a previsdao de ocorrer uma reforma em nosso espaco
de trabalho, para se criar uma sala de reunides para o plenario, a exemplo daguela
que existia na antiga sede. Infelizmente, a ideia é utilizar a area do SAPLE e de
outras partes da DTAP para esse fim, mas € preciso que a CLDF encontre outra
alternativa, pois ndo é recomendavel que o setor seja transferido para local distante
do plenario e da central de monitoramento do audiovisual. Ha que se ressaltar que
ocorrem panes nesses sistemas, com necessidade de recuperagdo e intervencdo
rapida.

Caso esse projeto realmente se concretize, sugerimos que a Diretoria de
Administracio e Financas (DAF) - responsavel pela futura obra, converse
previamente com as areas de trabalho a serem atingidas, a fim de se buscar uma
solugdo que ndo dificulte ou inviabilize, no caso do SAPLE, o controle e o
monitoramento do sistema de audiovisual, alem da prestacdo de servigos aos
eventos.

Outras necessidades de nossa area de trabalho dizem respeito a questao
das reformas previstas para o ambiente do plenario e do auditério. E necessario
pensar nesses ambientes de forma sistémica, ou seja, que a reforma prevista
contemple os projetos futuros de integragao de processos de trabalho, como a
instalacdo de sistema de votagées informatizado e TVs WEB e Distrital.

No SETAQ, € necessario ajuste do ar condicionado e verificagao dos
vazamentos das janelas.

O SETAS esta proximo ao plenario, o que permite agilidade na realizacdo
dos trabalhos. O equipamento de informatica atual atende as necessidades de
trabalho do Setor.

INSTALACOES E EQUIPAMENTOS

O ar condicionado ainda é um fator que exige preocupacdo. E comum estar
desajustado, hora muito quente, hora excessivamente frio, e como seu controle é
centralizado, ndao permite que as unidades possam ter autonomia sobre sua
temperatura ambiente. Nas primeiras horas da manha, o ar fica viciado e insalubre.
Tem sido grande a ocorréncia de atestado médico, o que resulta em falta de pessoal
técnico capacitado para o bom desempenho do trabalho.

Em agosto de 2011, através do MEMO DTAP n® 052/2011, foi solicitado ao
Setor de Assisténcia a Saude pericia da medicina do trabalho para que seja
constatada a insalubridade, uma vez que essa exposicao tem provocado doengas
respiratorias. O calor ou frio excessivo, tem provocado profundo stress nos
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servidores resultando em dificuldade para o desempenho de suas fungdes. Até o
presente, nao fomos atendidos. Assim, reiteramos a solicitacdo.

Com relacdo as necessidades de aportes tecnoldgicos para o trabalho em
plenario, reiteramos ser de grande importancia a implantagdo de mecanismos para
rapida comunicacdo entre as equipes do SETAS, SELEG e SAPLE durante as sessoes.
Frisamos que essa solicitagdo tem sido feita sistematicamente, desde 2009, por
meio de diversos expedientes, conforme relatado nos relatérios anteriores, mas,
lamentavelmente, nao se logrou resultado.

SEGURANCA DOS SERVIDORES

Em relacdo a utilizagao da garagem, o SETAS tem necessidade de dispor de
vagas definidas para seus servidores, mais préximas ao plenério, tendo em vista
que eles necessitam ficar na CLDF apds o expediente normal da Casa, no horario
noturno, a fim de consolidar as atas que serdo encaminhadas para leitura na sessdo
sequinte.

PROJETOS E METAS
METAS de curto e longo prazos DA DTAP

Metas dirigidas & nova sede foram inseridas, tendo em vista a necessidade
de adaptagdo e acomodagdo dos setores a uma nova realidade de estrutura fisica,
na qual foram agregados novos espacos para realizacdo de eventos. Essa nova
infragstrutura veio acompanhada da instalagdo de modernos equipamentos,
refletindo-se na necessidade de se replanejar as metas futuras dos setores.

a) Alinhar permanentemente as agGes da Divisdo as diretrizes estratégicas da
CLDF, aos objetivos especificos da Terceira Secretaria, de forma que o
trabalho desenvolvido esteja sempre voltado para as metas maiores da
Instituido, bem como aos seus valores, missdo e visao;

b) Promover a reestruturacdo organizacional interna da Divisdo e Setores;

c) Continuar a implantacdo de softwares e sistemas de automacdo nos trés
setores visando simplificar e aprimorar as rotinas de servicos;

d) Disponibilizar todos os produtos e servicos oferecidos pela Divisdo e
Setores, via intranet e internet no dia de sua ocorréncia.

e) Fazer gestbes para se adaptar o espaco fisico e dotd-lo de condicdes
laborais adequadas para todos os setores;

f) Capacitar servidores, mediante processo continuo, incluindo participagdo
nos cursos oferecidos pela Escola do Legislativo — ELEGIS, nos cursos de
pds-graduagdo no Centro de Formagdo da Camara dos Deputados — CEFOR
e nas turmas da Universidade do Legislativo — UNILEGIS. No SETAS, a
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servidora Patricia Silva Gomes participou durante o ano do encontro e
debates do Grupo de Pesquisa em Instrumentos e Tecnologia de Gestao —
GEPIN/Unb, a servidora Samantha de Souza Ferreira concluiu o curso de
Processo Legislativo nos Estados da Federacio Brasileira - EAD. No SAPLE,
¢ necessario treinamento para os servidores na utilizacao de equipamentos
de audiovisual digitais e softwares inerentes a essa area de trabalho.
Salientamos que servidores lotados nesta Divisdo tém participado de
diversos cursos ministrados pela Escola do Legislativo — ELEGIS, o que nos
favorece com profissionais mais qualificados.

Implantar sistema de certificacgo digital dos documentos, a fim de garantir
a origem dos documentos publicados nos portais da CLDF e de agilizar a
tramitagdo interna de documentos, em especial, a publicacdo das atas;

Informatizar a inscricdo de oradores no ambito do Setor de Apoio ao
Plenario. A primeira versdo ja foi disponibilizada para testes internos no
Setor. Esta prevista para fevereiro de 2016 a implantagdo na Rede da Casa
e inicio de operagdo.

Encerrar os trabalhos anuais com as atas das sessGes plenarias publicadas
no DCL dentro do prazo regimental e disponibiliza-las no portal da CLDF em
seguida a sua leitura e aprovagdo em plenario. O SETAS esforca-se
continuamente para publicar as atas das sessoes plenarias em
conformidade com os prazos regimentais. Todavia, o cumprimento dessa
meta tem sido motivo de constante interlocucao do Setor com as demais
unidades da CLDF envolvidas na tarefa, uma vez que o tempo requerido
para a publicacdo das atas depende, dentre outros aspectos, do cronograma
adotado na producdo do DCL, assim como da rapidez com que s&do
disponibilizadas as copias dos documentos a serem incluidos nas atas.

Articular e discutir, de forma continua, com o SETAQ, SAPLE, SELEG, DTAP,
Cerimonial, SEDIT e o SPL, entre outros, os procedimentos de trabalho
interdependentes, com o objetivo de harmoniza-los;

Desenvolver mecanismos de exposicio e valorizacio das acfes
desenvolvidas pela DTAP e setores junto aos demais 6rgdos da Casa. O
SETAS fez ampla divulgacdo dos produtos do Setor e sua localizaggo no
portal institucional por meio de memorando circular, veiculagdo no DCL e
na Internet.

Prover os equipamentos de audiovisual com manutengdo corretiva. (VOTA:
processo licitatdrio iniciado a partir de maio de 2012, através do
processo 001.000.5522012. Foi contratada a empresa DG10 -
DATA GLOBAL TECNOLOGIA E INFORMA CéfS, a qual se encontra
atuando em reparos nos equipamentos da CLDF desde fevereiro de
2014.

Garantir copia de seguranga das informagdes produzidas pelos setores, nos
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servidores da rede, em especial os registros de eventos realizados pela
CLDF. A conservagdo em meio eletrénico dos documentos produzidos
permanecem sob incumbéncia da CMI, em conformidade com as politicas
instituidas para o assunto.

Implantar, nos préximos anos, o Sistema Informatizado de Votactes do
Plenario, cujo estudo coordenado pela chefia do SAPLE foi concluido e
entregue a Mesa Diretora.

Criar 4 vagas de técnico em operagdo e manutenacio de equipamentos
audiovisuais e 1 de locutor, e prové-las com a realizagdo de novo concurso
publico;

Suprir a caréncia de operador de reprografia por funcionarios terceirizados
e de atendente de plenario, através da readequacio funcional de
servidores, prevista a ocorrer na area de servigos graficos;

Prover as quatro vagas de técnico legislativo existentes no SAPLE, com a
realizacéo de concurso publico;

Aperfeigoar continuamente os trabalhos das Unidades com a adogdo de
tecnologia nos processos de trabalho;

ACOMPANHAMENTO E EXECUC?\'O DO PLANO SETORIAL SAPLE —
2015
As demandas do SAPLE foram enviadas para trés unidades distintas, em

formularios especificos. As demandas tecnoldgicas foram enviadas para a
Coordenadoria de Modernizagdo e Informatica, as relativas a materiais e servigos
para a Secdo de Apoio ao Planejamento — SAPLA e as relativas a cursos para a
Escola do Legislativo. A descrigdo das Metas e solicitagdes do SAPLE encontram-se
abaixo:

DEMANDA PELOS SERVICOS DE AUDIOVISUAL E SONORIZACAO

1)

2)

3)

ATENDIDA PELO SAPLE
Disciplinar a Agenda Geral de Fventos da CLDF, de forma a se unificar

eventos controlados pelo Cerimonial com os promovidos pela area legislativa
da CLDF — Resultado: Agenda contemplada, mas necessita melhor gestdo
das informagbes por parte dos setores que a alimentam. Ha eventos que sédo
cancelados e ndo retirados da agenda., Também ocorre de ndo se lancar
alguns eventos.

Limitar a quantidade de eventos a serem agendados em hordario noturno,
finais de semana e feriados, devido a caréncia de operadores de audiovisual
— Resultado: Nao atendido.

Criar depésito contendo bancada para pequenos consertos e espaco para
guarda de ferramentas e equipamentos audiovisuais. Resultado: Ambiente
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concedido e méveis cedidos do TST, porém falta a bancada para consertos
emergenciais.

4) Adquirir 1 e substituir 4 notebooks obsoletos, contendo licengas de sistema
operacional, antivirus, Office e software de gravacao em MP3 (DIRECT CUT
ou similar), para atendimento de eventos internos e externos. Resultado:
Disponibilizades apenas 2 notebooks noves em novembro de 2014. O Saple
possui 2 novos e dois usados. Um dos usados esta apresentando problema.

5) Adquirir os seguintes materiais: 100 metros de cabos de audio com trés fios,
20 conectores de audio Canon (macho), 20 conectores de audio Canon
(fémea), 30 conectores de audic P10, 20 conectores de audio P2, 10 cabos
RCA completos para audio e video, 30 conectores VGA, 80 metros de cabos
para video VGA; 03 multimetros, Resultado: Ainda ndo atendido. Os itens
acima constam do Processo de compras 001000590/2013, em tramitacdo.

6) Adquirir 4 pares de aparelhos walk-talks para com unicacdo interna de
técnicos e operadores. Resultado: Recebidos duas unidades em 2015.

7) Confeccionar armarios sob medida no plenario, especificos para guarda de
materiais e equipamentos de audio. Resultado: Nao atendido.

8) Adquirir um aparelho Monitor/TV 22" para uso na cabine de som do auditério.
Resultado: N&o atendido.

9) Adquirir 5 licengas do Microsoft Office: 2 para os computadores instalados
nas cabines de som do auditério e plenario, e 3 para os instalados nas cabines
das salas de reunides de comissGes. Resultado: Nao atendido.

10)Adquirir 6 licencas de anti-virus, sendo 3 para os computadores das cabines
de som do auditorio, locugdo e do plenario; e 3 para os instalados nas
cabines de reunides de comissdes. Resultado: Atendido parcialmente.

SERVICOS TECNICOS E ADMINISTRATIVOS DO SAPLE MANTIDOS
E QUALIFICACAO DE SERVIDORES REALIZADA.

| 1) Criar 4 vagas para Técnico Legislativo/Técnico em manutengao e operagao de
equipamentos, em carater de urgéncia e 1 para Locutor: Resultado: Ndo
atendido.

2) Prover as 4 vagas existentes de Técnico Legislativo no SAPLE. Resultado: Néo
atendido.

3) Criar 4 vagas de Técnico Legislativo/Técnico Legislativo para atuar no
plenario. Resultado: Nao atendido.

4) Realizar provisio e autorizar, em carater excepcional, o pagamento de servigo
extraordinario aos técnicos, servidores de apoio e operadores de audiovisual
que atuam em eventos itinerantes, em horérios noturnos, finais de semana e
feriados. Resultado: Nao atendido.
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5) Oferecer cursos de atualizagdo em audiovisual para os Assistentes
Legislativos/Operadores de Equipamentos Audiovisuais, com énfase em
operacdo de equipamentos audiovisuais digitais e para os Locutores
Resultado: Atendido. Foi realizado em 2013 pela ELEGIS o curso de Mesa de
Som Yamaha LS9 e 01v-96. Em 2014 foi disponibizado o curso de Locugio -
Reciclagem e Aperfeicoamento para as Locutores Camila e Elyse, alem de 2
servidores que fardo locugdo eventualmente (José Geraldo e Roberto
Massaru).

6) Oferecer curso de informatica, com énfase em Power Point, Rede, uso de
software de gravacio de dudio e nogdes de seguranca de dados para os
Assistentes  Legislativos/Operadores de Equipamentos  Audiovisuais.
Resultado: Nao atendido.

7) Desenvolver sistema on-line de inscrigio de oradores. Resultado: Encontra-
se em desenvolvimento pela CMI, com previsdo de entrada em operacdo a
partir de fevereiro de 2016.

8) Treinar 10 servidores do SAPLE no sistema de inscricio de oradores
Resultado: Nao atendido, previsao para 2016.

9) Treinar 48 assessores de gabinetes para usarem o sistema de inscricio de
oradores. Resultado: Nao atendido, previsdo para 2016.

10) Adquirir 3 armarios baixos e 3 armarios altos. Resultado: Nio atendido.

11) Adquirir um claviculario (com fechadura) para 20 chaves. Resultado: N3o
atendido.

12) Substituir 2 impressoras a laser obsoletas por outras com recursos de
impressao em frente e verso. Resultado: Ndo atendido.

MANUTENCAO CORRETIVA DO SISTEMA DE AUDIOVISUAL DA CLDF
GARANTIDA

A Empresa DG10 - DATA GLOBAL TECNOLOGIA E INFORMAC&ES fol
contratada em fevereiro de 2014, com contrato inicial de 12 meses e previsdo de
prorrogacao a partir de fevereiro de 2015. Foi pedido o posicionamento da Empresa
a respeito da prorrogacdo em outubro de 2015. A empresa DG10 informou do
interesse apenas em dezembro/2015. Em 11 de dezembro de 2015 foi enviado o
processo para a Diretoria de Administracdo e Finangas — DAF, que o encaminhou
para o Setor de Compras, onde esta sendo feita a pesquisa de vantajosidade para
a Administragdo.

ATUALIZAR CONTINUAMENTE OS RECURSOS AUDIOVISUAIS
DISPONIVEIS,
Em 2014 nao houve incrementos no sistema, o SAPLE esta monitorando os
equipamentos e no momento ndo hd necessidade de atualizagdo. Apenas ha uma
sugestdo de alteragdo do software que controla o uso da palavra por parte da




IN° 22 Brasilia, quinta-feira, 2 de fevereiro de 2017 Diério da Camara Legislativa Pégina 48

27

Assessoria de Plenario. Segundo a Assessoaria, o software falha ao ndo interromper
o tempo de fala do orador quando ha apartes. Nesse caso, 0 tempo acaba e o
microfone ndo é cortado, permitinde que o orador continue a falar
ininterruptamente. Segundo a empresa Riole, que desenvolveu o sistema, seria
necessario refazer todo o projeto, com aquisigdo de novos equipamentos para que
o problema seja superado. Estdo previstas aquisicies de Mesas de som (processo
001.000590/2013) para as Salas de Comissdes e Sala da ELEGIS, objetivando se
remanejar as matrizes de audio I3 instaladas para outros ambientes. Com essa acdo,
espera-se melhoria no controle e facilidade de operacdo do audio das salas em
comento.

INFRAESTRUTURA AUDIOVISUAL, FISICA E MATERIAL DO PREDIO DA
CLDF APRIMORADA
1) Permitir controle manual da parte elétrica (iluminacao) e do ar-condicionado

do plenério no préprio ambiente. Resultado: Nao atendido.

2) Adaptar salas de comissdes com instalagées proprias para taquigrafia, apoio
ao plenario e redagdo de atas, proximo a mesa de direcdo dos trabalhos.
Resultado: Nao atendido.

3) Fazer adaptacdes elétricas, logicas e de rede do sistema audiovisual no palco
do auditério. Resultado: Nao atendido.

4) Fazer bancada especifica para Assesscria de Plendrio e Cerimonial no espaco
atras da mesa de trabalhos do plenario. Resultado: N&o atendido. Aguarda
reforma do plenario.

5) Elevar o piso do palco do auditério para passagem de cabeamento elétrico,
ldgico e de audiovisual. Resultado: Nao atendido, feito apenas um pequeno
ajuste para esconder cabos elétricos e de rede.

6) Elevar o piso e a bancada onde trabalham taquigrafos e servidores do SAPLE
no plenario. Resultado: Atendido em 2014

7) Elevar o piso, instalar telefones e confeccionar moveis especificos para a
taquigrafia nas cabines de tradugdo das salas de reunides de comissoes.
Resultado: Néo atendido.

8) Fazer adaptacdes no piso e nos moveis do plendrio, quais sejam: fechar as
frentes das mesas dos parlamentares e bancadas dos taquigrafos/SAPLE.
Resultado: Dos taquigrafos atendido em 2014. Falta dos deputados.

9) Substituir vidros temperados existentes nas cabines de som do auditorio e
do plenario por outros que possibilitem sua abertura, para fins de melhor
audicdo e controle do som de cada ambiente. Resultado: Nao atendido.

10)Melhorar a acessibilidade do auditério para portadores de necessidades
especiais, de forma a possibilitar-lhes acesso a parte superior do ambiente,
Resultado: Ndo atendido. Apenas foi feita a sinalizac@o no piso, na parte do
palco e acesso.
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11)Melhorar a iluminacdo dos corredores, das cabines de traducio e da cabine
de som do auditdrio. Resultado: Atendido parcialmente. E necessario trocar
o tipo de ldmpadas por outras mais durdveis e mais luminosas.

12)Instalar sistema de comunicagdo interna para assessores da Assessoria de
Plenario, Cerimonial, servidores do SAPLE, SETAS e SETAQ, tanto no
plenario, como no auditério. Resultado: N&o atendido. A proposta ideal é a
confecgdo de um aplicativo de computador (“chat”) a ser instalado nos
computadores.

13)Instalar ramais telefonicos em todos os ambientes onde ocorrem eventos e
reunides (salas de comissdes, cabines, salas de reunides, mesa do auditério
e do plendrio). Resultado: Atendido em todos os ambientes,

14)Criar gavetas / porta-objetos sob a mesa onde trabalham os servidores do
SAPLE e taquigrafos no plendrio. Resultado: No atendido.

15)Instalar porta reforgada com fechadura no espago situado abaixo do local
onde atua o SETAS no plenario. Resultado: N&o atendido.

16)Realizar higienizagdo periddica de ambientes revestidos por carpetes, quais
sejam as cabines de som, de locugdo, plenario e auditério. Resultado: Nao
atendido como necessario, de forma constante. £ preciso acionar o servigo.

DEMANDAS DO SAPLE PARA A CMI

NUmero de servidores do SAPLE: 18
Postos de trabalho (mesas): 12

Conhecimento de informatica: Iniciante=5; basico=09; avancado=3

Computadores: 1 aud, 1 loc, 3 cab som plenario, 1 repr, 1 plen, 5 setor = 12
Notebook = 4

Impressoras = 3

Scanner = 0

Sofiwares e servigos (gde de usudrios)

Internet e Intranet= 17; Word=18; Access = 0; Email CLDF=18; Excel= 12;
Dicionario= 10; Rede GDF.Net= 0; Power Point=12; Adobe = 12; Gravadores
de MP3=7;

Sistemas de informagao: Portal=18; Protad=11; SigoF=0; MentorRH=18;
Almoxarifado=7; Patriménio=0; Emendas=0; Rel. Exec. Or;-GDF= 0; Legis
e Njur=7;

Nivel de satisfagdo: Ruim - Médio - Bom - Otimo:

Acesso a internet = bom;
Rede local = bom;
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Armazenamento de dados = bom;

Correio eletrdnico (Email da CLDF) = ruim;
Computador= medio;

Notebook = ruim;

Impressora= medio;

Atendimento e suporte técnico = medio.

Necessidade (Qde) — SITUACAQ DO ATENDIMENTO:

Computadores:

Justificativa: equipamentos obsoletos e mesas de servidores sem
equipamentos. Resultado: Atendida a aquisicdo de 7. Falta substituir os
demais.

Impressora com estabilizador:
Justificativa: equipamentos obsoletos.
Resultado: N3o atendido. Ha necessidade de trés unidades.

Monitor/TV: comprar 1 de 22 polegadas para uso na cabine de som do
auditério. Justificativa: Realizar testes prévios na cabine antes de liberar
imagens para os telges. Resultado: Nao atendido.

Notebooks: comprar 0, substituir 4.

Justificativa: notebooks atuais defeituosos e obsoletos.

Resultado: Adquiridos apenas 2 novos em novembro de 2014. No total o
SAPLE tem agora 4, sendo dois obsoletos. Vale dizer que esse quantitativo €
insuficiente para atender todas as salas de eventos mais atividade externa.
S6 na CLDF existem 8 salas.

Softwares e servigos:

Licenca do Microsoft Office: Adquirir 5 para instalar nos computadores das
cabines de som do auditdrio e plenario (2), e cabines das salas de reunides
de comissoes (3).

Resultado: Nao atendido.

Licencgas de anti-virus: Adquirir 6, sendo 3 para os computadores das cabines
de som do auditério, de locucdo e cabine do plenario; e 3 para os instalados
nas cabines das salas de reunioes de comissoes.

Resultado: Atendido.

Sistemas:

Inscricdo de oradores

Justificativa: rotina é feita de forma arcaica, demorada e exige deslocamento
de assessores dos parlamentares ao SAPLE.
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Resultado: Atendido parcialmente; o sistema encontra-se em fase de testes
e esta previsto entrar em producdo a partir de 2016.

Demandas de treinamento ELEGIS: SITUACAQ DO ATENDIMENTO:

1) Oferecer treinamento em informética, com énfase em Power Point, rede, uso
de softwares de gravagdo de &udio e nogBes de seguranca de dados para os
Assistentes Legislativos/Operadores de Equipamentos Audiovisuais.
Resultado: Nao atendido.

2) Treinar 10 servidores do SAPLE no sistema de inscri¢do de oradores.
Resultada: N&o atendido porque o software ainda ndo esta pronto. Previsdo
para 2016.

3) Oferecer treinamento a 48 assessores de parlamentares para o uso do sistema
de inscricdo de oradores.

4) Resultado: N&o atendido porque o software ainda ndo esta pronto. Previsio
para 2016.

PROPOSTAS PARA REESTRUTURACAO ADMINISTRATIVA

O tema foi proposto, tendo em vista que se verifica, ha alguns anos, a
necessidade de se ajustar a Resolugdo n® 34/91, que organizou institucionalmente
a CLDF.

Esse assunto ja foi debatido diversas vezes na Casa e, dessas discussdes,
surgiram estudos muite interessantes que propuseram mudancas administrativas
relevantes para a instituigdo, mas que nunca chegaram a termo.

Um exemplo de proposta que ndo prosperou foi a do Setor de Taquigrafia,
que teve seu projeto tramitado na CCJ, porém a proposta nunca entrou em pauta
para votagao em plenario.

Enfim, espera-se que, pela importancia do tema, a reforma proposta seja
implementada pela CLDF nos proximos anos.

consideracoes FINAIS e sugestdes
DO SETOR DE TRAMITACEO, ATA E SUMULA

A atuacdo do SETAS busca alinhar-se a gestdo estratégica da CLDF,
norteando-se pela missdo, visdo e valores declarados pelo Planejamento Estratégico
Institucional da CLDF e pelos objetivos geral e especificos da Terceira Secretaria
para 2016, explicitados no Relatorio de Atividades Anual de 2015.

Toda a equipe busca desempenhar seu trabalho com exceléncia, visando ao
registro fidedigno das sessdes plenarias.

Enfatizamos a importancia, para a populagdo, das informagdes sobre a
atuagdo dos parlamentares contidas nas atas das sessdes plendrias, e do
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compromisso do SETAS com esse trabalho, afinado com a cultura da transparéncia
no servico publico, t3o propalada na atualidade.

DO SETOR DE APOIO AO PLENARIO

E inquestionavel a importancia do Setor de Apoio ao Plenario como unidade
que propicia as condicdes de infraestrutura necessarias ao funcionamento do
plenario e de realizagdo de eventos no ambito da CLDF e no ambiente externo.
Pode-se afirmar que o setor possui fungdo estratégica, pois seus servigos sdo
essenciais para as diversas atividades da Casa.

Ha que se pensar nesse aspecto da importdncia da unidade de forma
também estratégica. E preciso repensar a concepcdo atual do quadro de servidores,
para melhor desenvolvimento das atividades. Um exemplo de que isso nao ocorreu
no passado é a atual composig@o de servidores disponiveis na area de audiovisual:
apenas 2 técnicos, 2 operadores e 2 estagiarios.

Em relagio aos processos futuros, o projeto de informatizacdo do sistema
de votacdes do plenario, coordenado pelo SAPLE em 2012, ndo prosperou até o
momento. O referido estudo esta gravado no banco de dados do SAPLE, no servidor
ARQUIVOS da CMI, constituindo-se em referéncia inequivoca para modemizar 0s
procedimentos de votagdo atuais. Na opinido do SAPLE, a proxima Mesa Diretora
poderia adotar tal estudo a partir de 2016, implementando-o, a fim de iniciar um
novo ciclo gerencial do processo legislativo da CLDF. Entre as propostas desse
trabalho, estdo a assinatura biométrica de presencas dos parlamentares, votacGes
eletrbnicas, geracdo de resultados instanténeos e integrados, a alimentacdo de
outros processos e a interagdo com a sociedade por meio da web.

O SAPLE em 2014 também conseguiu contratar a Empresa DG10 — Data
Global Tecnologia e Informagdes, tendo renovado o contrato em 2015, a qual tem
prestado servigos de manutengdo corretiva nos equipamentos audiovisuais da CLDF.
Tal contrato é considerado inovador quanto a economicidade de recursos, pois a
empresa s é remunerada quando efetivamente atua nos procedimentos de
manutengdo, sendo o0 mesmo gerido por uma comissao de servidores composta pelo
chefe de Setor José Geraldo do Socorro Oliveira e pelos servidores Osvaldo Henrique
da Silva e Roberto Massaru Sanbuichi. A vigéncia do primeiro aditivo termina em 11
de fevereira de 2016 e os procedimentos para renovacgao (segundo aditivo) foram
solicitados a Diretoria de Administracio e Financas desta Casa, em 11 de dezembro
de 2015,

Por fim, apesar das dificuldades relatadas, os servigos prestados pelo SAPLE
no ano de 2015 foram realizados de forma eficiente, mas & importante que em 2016
a Diretoria Legislativa, a Terceira Secretaria e a Mesa Diretora estejam atentos a
necessidade de incremento funcional desta Unidade, inclusive quanto a
disponibilizacdo de cargos comissionados (CL), os quais sdo fundamentais para
atendimento de eventos noturnos, externos e realizados em final de semana.

CONCLUSAO
A Divisdo de Taquigrafia e Apoio ao Plenario encerra mais este ano com a
certeza de ter cumprido bem seu papel institucional e ressalta que o
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comprometimento dos servidores e das chefias foi determinante para tal
desempenho.

No Setor de Taquigrafia os eventos estdo sequindo o seu curso normal de
trabalho, tendo se verificado, hé algum tempo, maior celeridade na producio das
notas taquigraficas.

No Setor de Tramitagdo, Ata e Simula a produgdo de atas esta em dia, e
ndo se verificam atrasos nas publicacdes, & excegdo das situagdes que fogem ao
controle do Setor, como as pendéncias documentais e aquelas inerentes 3 gréfica,
cujos equipamentos estdo desatualizados. :

O desempenho do Setor de Apoio ao Plendrio também foi satisfatério. € a
unidade que propicia as condicGes de infraestrutura necessérias zo funcionamento
do plenario e da realizacdo de eventos no @mbito da CLDF. Pode-se afirmar que o
setor possui fungéo estratégica, pois seus servigos sdo essenciais para que diversas
atividades da Casa se realizem.

5. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELA DIVISAO DE APOIO AS
COMISSOES EM 2015

De acordo com a Resolugdo n® 89 de 1994, art. 79, a DAC tem como
atribuicdes o planejamento, coordenacdo, orientagio e supervisdo do apoio ao
funcionamento das Comissdes e, especificamente, controlar a tramitaco legislativa
no dmbito destas; dar suporte técnico-operacional & correta instrucdo dos
processos legislativos; divulgar as atividades de cada Comissdo, incluindo o
encaminhamento de matérias para publicagdo; promover os recursos materiais e
humanos necessarios ao funcionamento das comissdes temporérias, abrangendo
as atividades de secretaria a elas pertinentes.

Com o advento da implantacdo dos Manuais de Procedimentos das
Comissdes Permanentes, aprovado através do AMD n© 69/2012, a DAC teve o
aporte de mais uma atribuicdo, qual seja a analise e o encaminhamento, para
arquivamento, de propesicdes se enquadram no Art. 138 do RI-CLDF (tramitando
ha duas legislaturas).

A DAC é& uma unidade subordinada & Directoria Legislativa/Terceira
Secretaria e é composta pelo Setor de Apoio 4s Comisstes Permanentes (SACP) e
Setor de Apoio as Comiss@es Temporarias (SACT).

A DAC € responsavel pelo agendamento de uso das trés salas de reunido,
bem como pelo controle de agenda das reunites das comissdes, tanto permanentes
como temporarias, dando o apoio necessario para a realizacdo dessas reunides, em
parceria com a Divisdo de Taquigrafia e Apoio ao Plenario (DTAP), Divisdo de
Servicos Gerais (DSG), Coordenadoria de Policia Legislativa (COPOL) e
Coordenadoria de Comunicagdo Social - todas também Unidades Organizacionais
desta CLDF.
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Atividades Desenvolvidas no Ano de 2015

A Divisdo de Apoio as Comissdes executou atividades de encaminhamento
de diversas matérias para publicagdo, produzidas pelas Comisstes, a saber:

« relacdes de proposicdes com prazos para emendas, provenientes dos
Setores de Apoio s Comissdes Permanentes e Temporarias;

« relagdes de relatores designados, provenientes das comissoes
permanentes e temporérias;

e convocacdes e pautas das reunides ordinarias e extraordinarias,
provenientes das comissdes permanentes e temporarias;

« erratas provenientes das comissoes permanentes e temporarias;

« resultados de pauta, provenientes das comissbes permanentes e
temporarias;

« atas, provenientes das comissdes permanentes e temporarias;

« comunicados (sobre audiéncias pablicas e seminarios), provenientes das
comissoes permanentes e temporarias.

» prazos para apresentagao de recursos;

« outros documentos gerados pelas comissdes permanentes e temporarias.

Efetivou ainda 529 procedimentos legislativos (computados os
encaminhamentos para arquivamento de proposigoes que se enquadraram no Art.

138 do RI-CLDF - tramitando ha duas legislaturas).

0 quadro abaixo demonstra os expedientes gerados pela Divisao.

Memorandos 100
Formuldrios (reserva das salas de reunites das comissdes)(!) 183
Memorandos-Circularest? 250

TOTAL 533
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() A reserva das Salas de Reunides das Comissoes cujo agendamento também esta
a cargo da DAC, constante da tabela acima, e que se destinaram a outros fins que
nao as reunides ordinarias, extraordindrias e Audiéncias Plblicas promovidas pelas
Comissdes Permanentes e Temporarias estd refletida no gréfico a seguir.

UTILIZAGAO DAS SALAS DE REUNIOES DAS
COMISSOES

NUMERO DE SOLICITAGOES

B Deputada CELINA LEAO (19)

| Deputada SANDRA FARAJ (6)

: Deputada WELLINGTON LUIZ {13)
# Deputada TELMA RUFIND (5)
W Deputada JOE VALLE [10)
B Deputado RODRIGO DELMASSO (13)
® Deputado RAIMUNDO RIBEIRD (10}
= OUTROS USUARIOS* (44)

® Deputado CHICO VIGILANTE (12)
4 Deputado WASNY DE ROURE {15)
W Deputada LUZIA DE PAULA (5)

W Deputado REGINALDO VERAS (8)
@ Deputado RICARDO VALE (10)

| QUTROS DEPUTADOS (13)
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(2) Os circulares destinaram-se a solicitacdo de apoio direto (Secdo de Divulgacgo,
Coordenadoria de Policia Legislativa, Divisio de Servigos Gerais, Divisao de
Taquigrafia e Apoio ao Plenario e Setor de Apoio ao Plenario), & fim de viabilizar a
realizacio de reunides das comissdes (permanentes e temporarias).

A representagio OUTROS DEPUTADOS compreende os que entre estes (Lira, Liliane
Roriz, Dr. Michel, Bispo Renato Andrade, Jilio César, Chico Leite e Claudio Abrantes)
solicitaram as salas entre uma e trés vezes ao longo do ano.

") A representagdo OUTROS USUARIOS compreende as vérias unidades organizacionais
desta Casa (entre as quais o Gabinete da Terceira Secretaria, Escola do Legislativo, Diretoria
Legislativa, Cerimonial, Gabinete da Presidéncia) incluindo outros da clientela externa.

Da quase totalidade dos Memorandos-Circulares gerados pela DAC (Gitimo
item da tabela anterior) que viabilizaram a realizagdo das Reunides e Audiéncias
Publicas pelas Comissoes resultou a tabela a seguir.

REPRESENTACAO NUMERICA - REUNIOES REALIZADAS POR COMISSAO

. NUMERO DE REUNIOES REALIZADAS [ ;
COMISSOES :
ORDINARIAS | EXTRAORD. | AUD.PUBLICAS
ccI 25 3 2
CEOF 10 12 7
CAS 7 2
| coe a 2 2
CDDHCEDP 1 3 4
| CAF(™ 8 4 6
CESC 12 2 22
Ccs 1 5
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CDESCTMAT 11 11 6
CFGTC 7 3 E
CPI TPDF) 17 3 1
CE PELO's(?) 1
CE CP(3)

*J A Comissdo realizou ainda 4 (quatro) Reunites Técnicas
1) Comissdo Parlamentar de Inquérito do Transporte Publico do Distrito Federal
2 Comisséo Especial para Andlise das Propostas de Emenda & Lei Orgénica

(3) Comiss&o Especial de Combate & Pedofilia

Os dados da tabela anterior estdo refletidos na sequéncia de gréficos
adiante.

REPRESENTACAO GRAFICA - REUNIOES REALIZADAS PELAS COMISSOES

Reunioes Globais
Realizadas

(Todas as Comissdes)

CE COE PELO's
2% 0%

cbc

4%

CDDHCEDP
4%
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Modalidades de Reunioes

Realizadas
(Todas as Comissdes)

37
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Reunioes Globais
Realizadas

(Comissdes Permanentes x Comissdes
Temporarias)
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Comissoes Temporarias

(Reunides Globais Realizadas)

CE PELO's
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Comissoes Permanentes

(Reunides Globais Realizadas)

CDESCTMAT
15%

CODHCEDP
4%
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Realizadas

(Comissdes Permanentes)
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Modalidades de Reunides

Realizadas
(Comissdes Temporarias)

Audiéncias Publicas
4%
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5.1 Atividades Desenvolvidas pelo Setor de Apoio as Comissdes
Permanentes em 2015

Conforme dispdem o artigo 33 da RESOLUCAO N° 34, DE 1991, o Setor
de Apoio as Comisstes permanentes tem como principais atribuices fornecer os
recursos necessarios ao funcionamento das Comissdes; promover, por
determinacio dos seus Presidentes, a divulgagao das atividades das Comissoes;
acompanhar e controlar a tramitagdo de proposicbes, quando sob exame das
ComissBes, informando sobre isto os interessados, bem como acompanhar,
controlar e revisar a tramitacdo das proposigdes no dmbito das ComissGes
Permanentes e demais unidades envolvidas no processo legislativo.

O Setor de apoio as Comissdes Permanentes executou em 2015 as
sequintes atividades:

« Apds autuadas pelo Protocolo Legislativo, a maioria das proposicoes
é enviada ao SACP pela Assessoria de Plenario, a fim de que sejam distribuidas as
comissdes permanentes para analise e parecer. Antes desse encaminhamento,
porém, o setor as confere e insere as informagGes necessarias no Sistema Legis.

« Encaminhamento, para fins de publicagdo no DCL, das relagdes de
proposicbes com “Prazo para Apresentagdo de Emenda junto as Comissbes
Permanentes” e das com “Prazo para apresentagao de Recurso”.

« Encaminhamento, ao Protocolo Legislativo, das proposi¢Ges que
devam ser arquivadas definitivamente, incluindo, ao final de cada legislatura, as
proposicdes que se enquadram nos arts. 137 do Regimento Interno desta Casa.

« Juntada de proposices (tramitag@o conjunta), assim como também
o eventual desmembramento das mesmas;

» Deteccdo e saneamento de procedimentos que ndo estdo em
conformidade com as exigéncias regimentais.

« Requisicio de proposicio para retirada de tramitacdo de
proposicoes;

= Requisicdo de proposicBes para inclusdo em sessoes ordindrias e
extraordinarias de Plenario.

Todas as proposigoes recebidas pelo SACP, depois de analisadas pelos seus
servidores, sdo registradas no Sistema de Controle e Acompanhamento do Processo
Legislativo — LEGIS & em planilha eletrénica (Excel) para fins estatisticos, além de
serem devidamente protocoladas e encaminhadas.

Da atuacdo do setor resultou a sequéncia de tabelas e o grafico a seguir.
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PROPOSICOES QUE TRANSITARAM PELO SACP, SEGUNDO ORIGEM

e —————————————
TABELA 1 - PROJETOS DE LEI

6
SPL — SETOR DE PROTOCOLO LEGISLATIVO -
i , 371
CCJ — COMISSAQ DE CONSTITUICAO E JUSTICA
% 166
CEOF — COMISSAO DE ECONOMIA, ORGAMENTO E FINANGAS
2 199
CAS — COMISSAQ DE ASSUNTOS SOCIAIS
i 41
€DC — COMISSAO DE DEFESA DO CONSUMIDOR
CDDHCEDP — COMISSAO DE DEFESA DOS DIREITOS HUMANOS, CIDADA- -
NIA, ETICA E DECORO PARLAMENTAR
y : 43
CAF — COMISSAO DE ASSUNTOS FUNDIARIOS
" B 230
CESC ~ COMISSAO DE EDUCAGAO, SAUDE E CULTURA
. 62
CS — COMISSAO DE SEGURANGA
CDESCTMAT — COMISSAO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO SUSTEN- 4%
TAVEL, CIENCIA, TECNOLOGIA, MEIO AMBIENTE E TURISMO
CFGTC — COMISSAO DE FISCALIZAGAO, GOVERNANGA, TRANSPARENCIA 21
E CONTROLE
SELEG — SECRETARIA LEGISLATIVA 505

SUB-TOTAL | 2.420
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ﬁ

TABELA 2 — INDICACOES
ﬁ

SPL — SETOR DE PROTOCOLO LEGISLATIVO B
CCJ — COMISSAO DE CONSTITUIGAO E JUSTIGA 4
CEOF — COMISSAO DE ECONOMIA, ORCAMENTO E FINANCAS i
CAS — COMISSAO DE ASSUNTOS SOCIAIS .

225

CDC — COMISSAQ DE DEFESA DO CONSUMIDOR

CDDHCEDP — COMISSAQ DE DEFESA DOS DIREITOS HUMANQOS, CIDADA- 132
NIA, ETICA E DECORO PARLAMENTAR

= . 109
CAF — COMISSAO DE ASSUNTOS FUNDIARIOS
- 2 H 928
CESC - COMISSAO DE EDUCACAQ, SAUDE E CULTURA
. 240
CS — COMISSAQ DE SEGURANCA
CDESCTMAT — COMISSAQ DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO SUSTEN- 883
TAVEL, CIENCIA, TECNOLOGIA, MEIO AMBIENTE E TURISMO
CFGTC — COMISSAO DE FISCALIZAGAO, GOVERNANGA, TRANSPARENCIA 4
E CONTROLE
40
SELEG — SECRETARIA LEGISLATIVA
SUB-TOTAL 8.787
#g
TABELA 3 — PROPOSTAS DE EMENDA A LEI ORGANICA
30
SPL — SETOR DE PROTOCOLO LEGISLATIVO
» 5 53
CC3J — COMISSAQ DE CONSTITUICAQ E JUSTICA
s 3
CEOF — COMISSAQ DE ECONOMIA, ORCAMENTO E FINANCAS
CAS — COMISSAQ DE ASSUNTQS SOCIAIS 0
CDC - COMISSAO DE DEFESA DO CONSUMIDOR :
CDDHCEDP — COMISSAQ DE DEFESA DOS DIREITOS HUMANOS, CIDADA- 0

NIA, ETICA E DECCRO PARLAMENTAR
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46
CAF — COMISSAO DE ASSUNTOS FUNDIARIOS 0
CESC — COMISSAQ DE EDUCACAQ, SAUDE E CULTURA ’
CS — COMISSAO DE SEGURANCA g
CDESCTMAT - COMISSAO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO SUSTEN- 0
TAVEL, CIENCIA, TECNOLOGIA, MEIO AMBIENTE E TURISMO
CFGTC — COMISSAQ DE FISCALIZAGAO, GOVERNANGA, TRANSPARENCIA 0
E CONTROLE
SACT — SETOR DE APOIO AS COMISSOES TEMPORARIAS «
SELEG — SECRETARIA LEGISLATIVA 18
116

TABELA 4 — PROJETOS DE RESOLUCAO

e ————————————————————
e —

CFGTC — COMISSAQ DE FISCALIZAGAO, GOVERNANCA, TRANSPARENCIA
E CONTROLE

SPL — SETOR DE PROTOCOLO LEGISLATIVO i
g : 9
CCJ - COMISSAQ DE CONSTITUICAO E JUSTICA
" 1
CEOF — COMISSAQ DE ECONOMIA, ORGAMENTO E FINANCAS
CAS — COMISSAO DE ASSUNTOS SOCIAIS °
CDC - COMISSAO DE DEFESA DO CONSUMIDOR $
CDDHCEDP — COMISSAO DE DEFESA DOS DIREITOS HUMANOS, CIDADA- 0
NIA, ETICA E DECORO PARLAMENTAR
g ; 0
CAF — COMISSAQ DE ASSUNTOS FUNDIARIOS
. _— 1
CESC - COMISSAO DE EDUCAGAO, SAUDE E CULTURA
CS — COMISSAO DE SEGURANGA Y
CDESCTMAT — COMISSAO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO SUSTEN- 0
TAVEL, CIENCIA, TECNOLOGIA, MEIO AMBIENTE E TURISMO
0
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8
SELEG — SECRETARIA LEGISLATIVA
43
MD — MESA DIRETCRA
SUB-TOTAL 77
— ———————— = e —————
TABELA 5 — PROJETOS DE DECRETO LEGISLATIVO
' 88
SPL — SETOR DE PROTOCOLO LEGISLATIVO
i i 63
CCJ — COMISSAO DE CONSTITUICAO E JUSTICA
.~ 5
CEOF — COMISSAO DE ECONOMIA, ORCAMENTO E FINANGAS
5 63
CAS — COMISSAO DE ASSUNTOS SOCIAIS
0

CDC — COMISSAO DE DEFESA DO CONSUMIDOR

CDDHCEDP — COMISSAD DE DEFESA DOS DIREITOS HUMANOS, CIDADA- o
NIA, ETICA E DECORO PARLAMENTAR

% ; 0
CAF — COMISSAO DE ASSUNTOS FUNDIARIOS
. ” ; 0
CESC - COMISSAQ DE EDUCACAQ, SAUDE E CULTURA
. 0
CS — COMISSAO DE SEGURANCA
CDESCTMAT - COMISSAO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO SUSTEN- 0
TAVEL, CIENCIA, TECNOLOGIA, MEIO AMBIENTE E TURISMO
CFGTC — COMISSAO DE FISCALIZACAO, GOVERNANCA, TRANSPARENCIA 0
E CONTROLE
: 94
. SELEG — SECRETARIA LEGISLATIVA
0

MD — MESA DIRETORA
' SUB-TOTAL 313
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TABELA 6 — PROJETOS DE LEI COMPLEMENTAR

—
SPL - SETOR DE PROTOCOLO LEGISLATIVO &
CCJ ~ COMISSAQ DE CONSTITUICAQ E JUSTICA 12
CEOF — COMISSAO DE ECONOMIA, ORCAMENTO E FINANCAS 0
CAS — COMISSAQ DE ASSUNTOS SOCIAIS B
0

CDC — COMISSAO DE DEFESA DO CONSUMIDOR
CDDHCEDP ~ COMISSAO DE DEFESA DOS DIREITOS HUMANOS, CIDADA- 1
NIA, ETICA E DECORO PARLAMENTAR

" : 8
CAF — COMISSAQ DE ASSUNTOS FUNDIARIOS
i & i 1
CESC — COMISSAQO DE EDUCACAO, SAUDE E CULTURA
” i
CS — COMISSAO DE SEGURANCA
CDESCTMAT ~ COMISSAQ DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO SUSTEN- 0
TAVEL, CIENCIA, TECNOLOGIA, MEIO AMBIENTE E TURISMO
CFGTC — COMISSAO DE FISCALIZAGAO, GOVERNANGA, TRANSPARENCIA 3
E CONTROLE
i8

SELEG — SECRETARIA LEGISLATIVA
SUB-TOTAL 95
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TABELA 7 — PROPOSIGOES ARQUIVADAS

49

- ]

[E—
432
PL — PROJETO DE LEI
i 2700
IND - INDICAGAO
: 3 9
PELO — PROPOSTA DE EMENDA A LET ORGANICA
" 18
PR — PROJETO DE RESOLUGAO
56
PDL — PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO
19
PLC — PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR
SUB-TOTAL 3.234

TABELA 8 - PROPOSICOES ARQUIVADAS (ART. 137 DO RI-CLDF)

-
212
PL — PROJETO DE LEI
. 8.626
IND - INDICACAO
: g 0
PELO — PROPOSTA DE EMENDA A LEI ORGANICA
- 11
PR — PROJETO DE RESOLUCAO
20
PDL - PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO
PLC — PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR *
SUB-TOTAL 8.879
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GRAFICO 1 — PROPOSICOES ANALISADAS POR TIPO
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Todas as proposi¢des recebidas e distribuidas pelo SACP, depois de
analisadas pelos servidores do Setor, sdo registradas no sistema de controle e
acompanhamento do processo Legislativo — LEGIS e em planilha eletrénica (Excel)
para fins estatisticos, além de serem devidamente protocoladas e encaminhadas.

O Setor totalizou, assim, durante o ano de 2015, 23.621 procedimentos legislativos
(computados os procedimentos referentes as proposicdes que se enquadraram no Art. 137
do RI-CLDF).

A medida em que as proposigoes recebem deliberacdo e aportam no SACP,
sdo conferidas, efetivado o registro de cada passo, assim como dado o
encaminhamento pertinente, sendo estes procedimentos registrados no Sistema de
Informacgdes Legislativas da CLDF — Legis.

Esses procedimentos sdo também inseridos em planilhas eletrénicas (Excel),
geradas pelo proprio SACP, e dao origem as estatisticas que compuseram as tabelas
e, consecutivamente, o grafico.
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5.2 Atividades Desenvolvidas pelo Setor de Apoio as Comissdes
Temporarias em 2015

De acordo com o artigo 34 da RESOLUGAO N° 34, DE 1991, ao
Setor de Apoio as Comissbes Temporarias € atribuido: executar as medidas
necessarias a instalacdo de Comissdes Parlamentares de Inquérito, Especiais e de
Representacdo; executar as atividades de secretaria das reunioes, incluindo a
redacio e datilografia de atas e documentos correlatos; cuidar do arquivo e de
outras documentacdes afetas a essas atividades; consolidar e divulgar os relatérios
finais, além do apoio operacional ao encaminhamento das medidas nele previstas;
outras medidas administrativas que assegurem o adequado funcionamento das
Comissoes Temporarias ou que vierem a ser determinadas por seus respectivos
presidentes.

Em 2015 o Setor de Apoio as Comissdes Tempordrias centrou suas
atividades no apoio & CPI do Transporte Plblico do DF, tendo em vista a
descentralizacio dos trabalhos de secretaria das outras duas Comissdes
Temporarias — Comissdo Especial para Andlise das Propostas de Emenda a Lei
Orgénica e Comissao Especial de Combate a Pedofilia.

RECURSOS HUMANOS E MATERIAIS
Pessoal
Divisdo de Apoio as Comissdes (DAC)
A DAC dispde atualmente de 4 (quatro) servidores, assim compreendidos:
= 1 Chefe de Divisdo (Requisitado);
» 1 Assessor (Livre Provimento);
» 1 Técnico Legislativo/Técnico Legislativo (Efetivo);

» 1 Técnico Legislativo/Locutor (Efetivo).
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Setor de Apoio as Comissdes Permanentes (SACP)
O SACP dispGe atualmente de 8 (oito) servidores, assim compreendidos:
* 1 Chefe de Setor (Efetiva - Cargo em Comissdo);
= 1 Chefe-Substituto (Efetivo);
= 2 Técnicos Legislativos (Efetivos);
* 1 Assistente Legislativo (Efetivo).
Servidores lotados em carater transitdrio:
* 1 Assistente Legislativo (Efetivo);
= 1 Técnico Legislativo (Efetivo);
= 1 Auxiliar Legislativo (Efetivo).
Vagas abertas:
= 2 Técnicos Legislativos;
» 2 Técnicos de Arguivo e Biblioteca;

= 1 Assistente Legislativo.

Para melhor desincumbir-se das suas atribuicdes, o setor precisa ter
restabelecido, com brevidade, o seu quadro funcional, preenchendo as cinco vagas
abertas, na forma acima indicada.

Setor de Apoio as Comissdes Temporarias (SACT)

O Setor ndo incluiu no seu relatdrio anual informages sobre este quesito.
Equipamentos e Material

Divisdo de Apoio as Comissdes (DAC)

Relativamente aos equipamentos, a DAC estd provida de quantitativo
suficiente: conta com sete computadores completos (cinco novos e dois antigos —
estes Ultimos estdo instalados nas Salas de Reunies das Comissdes, no andar
Térreo Superior), uma impressora colorida (Lexmark C544dn), um Scanner (Kodak)
e uma impressora convencional (Xerox Phaser 3125), além de cinco
transformadores para computador/impressora e trés aparelhos telefénicos.

Conta ainda com seis mesas de escritdrio (cinco destas compostas com
gaveteiros) e oito armarios. Todos sdo semi-novos, em madeira, e encontram-se
em perfeitas condicoes de uso.
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Ha também quatro cadeiras giratérias com apoio para bragos. Todas sdo
novas, sendo que uma delas encontra-se inutilizada em razao de avarias, nao
apresentando condigGes de uso.

Setor de Apoio as Comissdes Permanentes (SACP)

Os recursos materiais existentes atualmente atendem as necessidades
bésicas. Porém, para um melhor funcionamento do Setor, foi solicitado, desde o ano
de 2011 - e até o presente momento nao lhe foi disponibilizado -, uma armario alto,
a fim de Ihe facilitar o arquivamento de documentos.

Setor de Apoio as Comissdes Temporarias (SACT)

0O Setor ndo incluiu no seu relatério anual informagOes sobre este quesito.

AVALIACAO E SUGESTOES
Divisdo de Apoio as Comissdes (DAC)
As atividades da DAC transcorreram com normalidade durante o ano.

O ponto positivo compreende o SACP, quanto & protocolizagao de emendas
e pareceres no Sistema de Informagdes Legislativas — LEGIS, onde ¢ feito o registro
e a digitalizagdo das emendas e pareceres apresentados aos projetos. Esse
procedimento agrega significativa melhoria a atividade legislativa, ampliando a
visibilidade das acBes parlamentares e possibilitando acesso facilitado e imediato
as emendas e pareceres.

0O Setor também continua atuando no projeto de desenvolvimento do novo
sistema de informagdes de apoio ao processo legislativo em conjunto com a CMI e
unidades envolvidas no detalhamento dos requisitos para o aprimoramento desse
sistema.

Entre os pontos negatives, verificou-se que:

a) No tocante ao ar condicionado, este tem-se mostrado insuficiente na Sala
2 de Reunides das Comissoes, onde a refrigeragdo € precaria.

Fomos informados pela DSG do seu conhecimento dessa deficiéncia, por
tratar-se de um problema de ordem estrutural.

Por outro lado, e em razdo da claudicancia desse mesmo sistema de ar
condicionado central — que ora opera de forma intensa, causando resfriamento
inadequado, ora ndo opera de forma alguma — os servidores desta DAC (e de
ordinario os demais servidores) lotados no primeiro andar manifestam visivel
desconforto.

{
] b) Para melhor e completo aparelhamento das trés salas de reuniao
] (localizadas no Térreo Superior) cujo agendamento de uso esta a cargo da DAC,
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faz-se necessario instalagdo e disponibilizagdo de um terminal de computador
completo (interligado a Rede da Casa) na Sala 2 de Reunido das Comissoes.

Vale ressaltar que, a propdsito de melhor equipar essas mesmas salas, esta
DAC remanejou para elas alguns dos seus proprios equipamentos e mobiliérios —
como 2 (dois) computadores completos e mesas e cadeiras para secretério (sendo
necessaria a recomposicdo de todos eles).

c) No que se refere ao quadro funcional, a DAC ressente-se da falta de, no
minimo, mais dois servidores: um para substituir um Auxiliar de
Administracdo/Continuo, que em abril de 2011 foi nomeado Chefe do Setor de
Transportes; outro, para substituir um Técnico Legislativo/Secretario, que em maio
de 2011 retornou a sua unidade de origem — a Se¢do de Editoracio Grafica. Esta
demanda, diga-se de passagem, encontra-se espelhada no Levantamento de
Necessidade de Provimento de Cargos Efetivos que esta DAC elaborou e
encaminhou

ao Secretario Executivo do Gabinete da Terceira Secretaria ao final do ano de 20 10,
frisando que nele ainda vislumbrou-se a necessidade do aporte de mais um
servidor, em razdo das tarefas que surgirdo com a efetiva implementacdo dos
manuais de procedimentos das comissdes.

A ndo regularizagdo desse panorama enseja grande dificuldade para suprir
as necessidades operacionais plenas da DAC, na medida em que esta tem de
conceder afastamento legal (férias, licenca-prémio, licenca para tratamento da
prdpria salide) aos servidores nela lotados, o que de fato ocorreu durante este ano
e deve continuar no decurso do préximo.

A consequéncia imediata e mais notada, em razio do ndo suprimento
adequado de servidores, foi 0 acompanhamento parcial na implementacao (coleta
de dados para atualizacdo) e utilizacdo satisfatdria, pelas comissdes (sejam
permanentes, sejam temporarias), dos manuais de procedimentos destas.

Por outro lado, em que pese a reiterada solicitagdo de aporte de no minimo
um Estagidrio, no decurso do presente ano esta DAC pdde contar com somente
uma estagiaria - e por apenas durante um més (entre outubro e novembro) -, a
qual foi devolvida a DIL por inadaptacéo.

Setor de Apoio as Comissoes Permanentes (SACP)

As atividades do SACP durante o ano de 2015 foram satisfatérias e
atenderam as expectativas, destacando-se a cooperacdo e o comprometimento dos
seus servidores,

O Setor reafirma a necessidade do preenchimento das vagas do seu quadro
de pessoal, a fim de que possa manter-se em funcionamento adequado (uma
servidora aposentou-se em maio do ano passado e mais quatro devem aposentar-
se entre 0os meses de janeiro e fevereiro do ano vindouro), e que continue a
necessaria colaboragdo e interacdo com as comissoes e as unidades envolvidas no
Processo Legislativo.
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Frise-se que, caso essa reposicdo de pessoal nao atinja o minimo
necessario, o Setor corre risco real de inviabilizar-se no desenvolvimento das
atividades de que sempre esteve incumbido, em prejuizo direto no que tange ao
Processo Legislativo.

Setor de Apoio as Comisstes Temporarias (SACT)

Em 2015, o SACT atuou diretamente apenas no apoio a Comissao
Parlamentar de Inquérito do Transporte Piblico do DF.

O Setor apresentou caréncia no seu quadro de pessoal & a necessidade do
preenchimento das vagas existentes, a fim de que possa ter melhor desempenho e
acompanhamento das demais tarefas.

6. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELA DIVISAO DE DOCUMENTACAO E
INFORMAGCAO LEGISLATIVA EM 2015

Conforme dispde o artigo 24 da RESOLUGCAO N° 34, DE 1991, a
Divisdo de Informacio e Documentagdo Legislativa é atribuida a competéncia de:
controlar, coordenar, dirigir e implantar atividades de registro, armazenamento e
controle da tramitacdo de proposigdes; pesquisar, dar tratamento técnico, analisar
e disseminar informacdes; organizar e preservar o acervo bibliografico e
documental; implementar politica de gestdo de assuntos legislativos, incluindo a
instituicdo de bancos de dados e a divulgagéo de Servigos, produtos e subprodutos
e planejar e implantar sistemas de gerenciamento de informacdes legislativas,
juridicas, arquivisticas e bibliogréficas. Para desempenhar tais atribuigdes, além de
exercer diretamente as atividades que lhe compete, a Divisdo de Informacdo e
Documentacdo Legislativa coordena e supervisiona as atividades dos seguintes
setores: Setor de Biblioteca, Setor de Gestdo de Documentos e Arquives e Setor de
Protocolo Legislativo.

Desse modo, no exercicio de 2015 o Chefe da Divisdo de Informacdo
e Documentacdo Legislativa, juntamente com sua equipe técnico-administrativa,
coordenou e supervisionou, prestando apoio técnico-operacional, o desempenho

das atividades atribuidas aos setores supracitados, conforme descrito a seguir:
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6.1 Atividades Desenvolvidas pelo Setor de Biblioteca em 2015

De acordo com o artigo 27 da RESOLUGAO N° 34, DE 1991, ao
Setor de Biblioteca compete formular, sob a supervisiio da Diretoria Legislativa, as
politicas de atendimento ao usudrio, de selecio e desenvolvimento de colegdo, de
aquisicao e indexagdo, com o objetivo de garantir eficiéncia e eficicia dos Servios
sob sua responsabilidade, e zelar pelo seu cumprimento; promover e fazer cumprir
0 Regulamento da Biblioteca e as demais disposices a que a Biblioteca estiver
subordinada; elaborar e manter atualizados, sob a coordenacdo da Divisdo de
Informagdo e Documentagdo Legislativa, os manuais técnicos do Setor, visando a
normalizagdo de rotinas e procedimentos; orientar as atividades a serem
desenvolvidas pelos Servigos a ele subordinados; garantir a qualidade dos servicos
prestados pelo Setor no assessoramento a parlamentares, servidores da Casa e
usudrios externos; planejar, sob a coordenacio da Divisio de Informagdo e
Documentagdo Legislativa, as atividades de controle da encadernagao do material
bibliografico; promover agbes de incentivo & leitura e ao uso das informacgdes
disponiveis no acervo da Biblioteca; sugerir & Diretoria Legislativa acoes, em
conjunto com a Coordenadoria de Modernizagdo e Informética — CMI, que
assegurem eficiéncia e eficacia na gestdo da informagdo e no gerenciamento dos
sistemas que servem ao Setor; auxiliar a Diretoria Legislativa, em colabora¢go com
a Coordenadoria de Editoracdo e Produgdo Grafica, a implantar padrdes de
procedimentos que visem a normalizacdo de documentos para fins de editoracdo;
atuar junto aos drgdos da Casa com vistas ao aperfeicoamento dos servigos
prestados pelo Setor; auxiliar na promogdo e cooperacdo de intercambio técnico
com outras instituicoes, sistemas e bibliotecas referentes ao gerenciamento dos
servigos oferecidos pelo Setor, visando ao aprimoramento de suas atividades;
propor a Diretoria de Recursos Humanos, por intermédio da Diretoria Legislativa, a
realizacdo de cursos para treinamento, capacitagdo e atualizacio dos servidores
lotados no Setor; divulgar o acervo da Biblioteca e os Servigos prestados pelo Setor,
valendo-se de meios impressos, audiovisuais, eletronicos e outros; elaborar o plano

anual de agGes e metas do Setor, considerando as necessidades e propostas




IN° 22 Brasilia, quinta-feira, 2 de fevereiro de 2017 Diério da Camara Legislativa

Pégina 78

57

apresentadas pelos Servicos a ele subordinados; bem como elaborar e encaminhar
o relatério anual de atividades do Setor, consolidando as informagdes fornecidas
pelos Servicos a ele subordinados.

Assim sendo, no periodo de novembro de 2014 a outubro de 2015 0
Setor de bibliotecas realizou as seguintes atividades:

1. Acervo

A Biblioteca Paulo Bertran possui um acervo de cerca de 20 mil volumes entre livros,
periddicos, mapas e CDs, organizados em varias colegdes, nas diversas areas das ciéndas
sodais e de interesse do Distrito Federal. As obras sdo adquiridas por compra, intercambio com
outras instituicdes e doacdo. O acervo de livios estd subdividido por diversas colegBes que
refinem obras com caracteristicas semelhantes, como é o caso da colecio Cultura, a colecdo
Histéria de Braslia, espalhadas em meio ao acervo geral, o Clube do Livro, a Estante do Escritor
Brasiliense, a Reserva Técnica, a colegdo de Referéncia, a Reserva Espedal e a colecdo de
Mapas.

A colecdo Clube do Livro foi criado pela Biblioteca para oferecer aos usuarios a opgao
de lazer e entretenimento com o acesso a literatura. Esta coledo € constituida por obras
iterarias nacionais e estrangeiras doadas pelos sdcios, e seu sucesso depende da qualidade
dos livros que a compdem. As doagdes sdo avaliadas antes de serem incorporadas a0 Clube,
evitando-se o registro de obras incompletas, rasgadas, mutiladas ou com contelido literario
de qualidade duvidosa.

A colecdio do Escritor Brasiliense & formada por livros de literatura, na sua maioria,
e foi criada visando o cumprimento & Lei n.© 2.094, de 29 de setembro de 1998, que, com
a finalidade de apaiar a cultura no DF, estabelece que os orgdos pliblicos mantenham uma
estante composta de obras de autares nascidos e/ou residentes no Distrito Federal.

A Colegdo Cultura foi criada por solicitagio do Conselho Curador de Cultura, para
preservar publicagbes com foco na divulgagdo e promoggo cultural do Distrito Federal. Na
Reserva Técnica estio guardadas copias das publicagGes editadas pela CLDF, enquanto na
Reserva Especial encontram-se obras que tenham caracteristicas préprias, que permitam
considera-las de valor distinto e que, por isso, meregam ser guardadas separadamente,
para melhor preservagao.

A Colegdo de Referéncia tem a finalidade de reunir obras com contelido de consulta,

ndo destinadas & sua leitura completa, como € o caso de dicionarios, enciclopédias e
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anuarios. Esse material é utilizado na prépria biblioteca, ndo sendo permitido o seu
empréstimo domiciliar.

O Acervo Geral é a maior colegdo existente, contendo material bibliografico das mais
variadas areas do conhecimento. Os assuntos mais representados no acervo geral sao
Direito Constitucional (classe 342), com 19% das obras; Economia / Direito do Trabalho /
Direito Tributdrio (classe 33), com 17%; Direito Civil (dlasse 347), com 14%: e Direito
Administrativo (classe 35), com 12%. As nove dreas do conhecimento mais representadas
no acervo sdo exibidas no gréfico abaixo.

Distribuicdo do Acerve Geral por assunto

Classe 9 Classe 0
Classe 7 9% 9% Classe 32
6% . P -

6%

Classe 6

Classe 342
19%

Os critérios para incorporacdo de novas aquisi¢des estdo definidos na Politica de

Desenvolvimento do Acervo, atualizada pelo Ato da Mesa Diretora n® 28/2012.

2. Servigos

Séo usuarios da Biblioteca Paulo Bertran: os deputados distritais, os servidores ativos
e inativos da CLDF, as bibliotecas sediadas no Distrito Federal e devidamente cadastradas,
bem como toda a populacio interessada.

Os servidores realizam, diariamente, dezenas de atendimentos aos usudrios,
respondendo a pesquisas legislativas e bibliograficas, fornecendo cépias de legislacéo e de
artigos de periddicos, e efetuando o empréstimo de obras do acervo e de outras bibliotecas,
por meio do servigo de empréstimo entre bibliotecas. Para satisfazer as demandas dos
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servidores e da populagiio, a informagdo é buscada em diversas fontes, nas bases de dados
existentes no Setor e em outros meios disponiveis na Internet e por telefone.

A senha do usuario, que tem o objetivo de facilitar e agilizar o procedimento de
empréstimo e devolugio de obras do acervo, fol parcialmente implantada e esta em fase
de testes, tendo sido selecionados para esse fim alguns usuarios mais assiduos e as
bibliotecas conveniadas. A senha permite, também, cada usuario gerencie seus
empréstimos e renovagoes de livros pela Internet, e que suas pesquisas sejam salvas,
criando seu perfil de informago. Essa funcionalidade estimula a autonomia dos usuarios
no uso des sistemas de informacdo. Apds a conclusio dos testes e a cperacionalizagdo dos
devidos ajustes, sera programado um treinamento para o usudrio, junto & ELEGIS, no
intuito de promover o uso da ferramenta em todas as suas funcionalidades.

0O Servico de Atendimento, no ano de 2015, distribuiu para os servidores, para outras
instituicies e para a populagdo, centenas de impressos publicados peia Camara Legislativa
ou recebidas por doagéo ou duplicatas.

0O Boletim Eletrdnico de Novas Aquisicdes, disponivel no portal da CLDF, na Internet,
divulga os livros e artigos de revistas recém adquiridos. Os usuarios podem solicitar o
material por meio de e-mail, por telefone ou pessoalmente.

A normalizaggio de obras publicadas pela CLDF é atribuicdo do Setor, que também
gerencia a aquisicio e distribuicio dos nimeros de ISBN adquiridos pela Camara
Legislativa. Este servico é realizado em parceria com o Setor de Editoragdo e visa a
padronizacao das obras editadas pela Instituicao.

Para melhor atender aos usuarios em suas necessidades de informacgdo, os
servidores da Biblioteca participaram de treinamentos e cursos com o objetivo de
aperfeicoar seu conhecimento técnico e aprimorar os servigos oferecidos pelo Setor.

3. Sistemas de Informacdo

A Biblioteca da CLDF é participante da Rede Virtual de Bibliotecas — RVBI,
coordenada pela Biblioteca do Senado Federal, por meio de um Termo de Cooperagéo
Técnica. A Rede funciona como um sistema colaborativo, do qual fazem parte 12 (doze)
drgéos do governo federal e do Distrito Federal, A alimentagdo de bases de dados de livros
e periddicos é feita em conjunto pelos integrantes da Rede, utilizando o sistema Aleph de
gerenciamento de bibliotecas. O Aleph permitiu a automaggo de varios servigos da unidade,
como a pesquisa as bases de dados de documentos, empréstimo de publicacbes, o

processamento técnico do material bibliografico e outros.




IN° 22 Brasilia, quinta-feira, 2 de fevereiro de 2017 Diério da Camara Legislativa Pagina 81

60

Além de participar da Rede RVBI, a Biblioteca indexa e acompanha as leis do Distrito
Federal e os atos normativos da Camara Legislativa, no sistema NJUR-DF. Elabora a ficha
técnica contendo os dados resumidos da legislacdo que € disponibilizada no sistema Legis,
disponivel na Internet, Estes sistemas, desenvolvidos pela Coordenadoria de Modernizacéo
e Informatica — CMI, possuem o intuito de facilitar a consulta on-line e tornar mais eficiente
0 acesso a legislagdo do Distrito Federal, agilizando enormemente a pesquisa.

0 Sistema Integrado de Normas Juridicas do Distrito Federal — SINJ-DF, viabilizado
por meio da assinatura do Termo de Cooperacio Técnica entre a Camara Legislativa (CLDF),
o Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF), a Procuradoria-Geral do Distrito Federal
(PGDF) e a Secretaria de Planejamento e Orcamento do Distrito Federal (SEPLAN), foi
assinado no dia 1° de outubro de 2008, e institucionalizado pelo Decreto no 32.704, de 29
de dezembro de 2010. Em 2013 foram publicadas as portarias conjuntas n® 1 e no 2
atualizando dispositivos de funcionamento do Comité Gestor do sistema, do qual servidores
da Biblioteca Paulo Bertran sdo membros. ReuniGes semanais s3o realizadas para tomada
de decisdes visando a melhoria do sistema e padronizacio de informagdes. A indexacio e
alimentagdo das leis do Distrito Federal sdo de responsabilidade da Biblioteca da CLDF,
inclusive a atualizagdo do texto integral.

O projeto da Biblioteca Digital, desenvolvido conjuntamente com a CMI, apés a
publicacdo do Ato Terceiro Secretério n° 3/2012, foi finalizado em dezembro de 2014. No
mesmo més, a Biblioteca Digital da CLDF (BDCLDF) foi disponibilizada no Portal da CLDF
na Internet. Em seu primeiro ano, a Biblioteca Digital apresentou boas estatisticas de uso,
apesar de ter enfrentado alguns problemas de ordem técnica, que podem ser consideradas
normais, quando se trata da disponibilizagdo de produtos informatizados. O fato & que as
dificuldades apresentadas foram completamente solucionadas e o sistema esta funcionando

em sua plenitude.

4. Atividades Culturais

O Ponto de Leitura da Biblioteca Paulo Bertran, inaugurado em 2013, continua
funcionando no Refeitdrio, localizado no TI, e tem tido bons indices de usabilidade. O
espaco possui uma estante de livros em diversas areas, principalmente literatura e esta
sendo utilizado, sobretudo, pelos funciondrios das empresas terceirizadas. As obras sio
processadas na Biblioteca e podem ser retiradas por empréstimo, em sistema de
autogestdo. Essa Iniciativa cumpre o papel de incentivar a leitura & o uso do livro, no mbito
da Casa.




IN° 22 Brasilia, quinta-feira, 2 de fevereiro de 2017

Diério da Camara Legislativa

Pégina 82

61

A Biblioteca Paulo Bertran continua incentivando o habito de leitura, contribuindo
para a democratizagdo do acesso 3 informacdo e auxiliando na satisfaciio das necessidades
de lazer e entretenimento dos funcionarios. Entretanto, a diminuigéo do quadro de pessoal
da unidade impediu novas acBes no sentido de auxiliar a promogdo da cultura no ambito
do Distrito Federal.

5. Contratos de Fornecimento e Servigos

A Biblicteca Paulo Bertran possui varios contratos de assinatura de periédicos, além
dos contratos de aquisigio de material bibliografico, encadernacdo e aquisi¢do de numeros
de ISBN.

Pode-se afirmar que o maior problema, atualmente existente, & a auséncia de um
servidor que possa auxiliar a chefia na execugéo dos contratos. O Setar perdeu uma
gratificaciio de nivel CL3, que era destinada a atividade de execucdo de contratos. Em
funcdo disso, a Chefia executa e acompanha todos os contratos do Setor, resultando numa
sobrecarga de trabalho imensa. Além de supervisionar todas as atividades descritas neste
relatério, necessita estar muito atenta & renovagdo, vigéncia e acompanhamento dos
contratos e processos, pois 0 encerramento ou atraso em algum deles pode prejudicar
profundamente os servicos.

A sequiir, apresentamos um quadro dos contratos atualmente vigentes.

PROCESSQO FORNECEDOR/MATERIAL BIBLIOGRAFICO OU SERVICO
001-001614/2015 |APOIO
LAG-Lista de Autoridades Governamentais
001-001414/2015 | Férum
1-A&C Revista de Direito Administrativo e Constitucional
2-Forum Administrativo: Direito Plblico
3-Férum de contratacdo e gestdo puiblica
4-Forum de direlto tributario
5-Férum de direito urbano e ambiental
6-Revista Brasileira de Direito Municipal (RDM)
7-Revista Brasileira de Direito Piblico
8-Revista de direito administrativo (RDA)
9-Revista de Direito Piblico da Economia (RDPE)
10-Revista Interesse Publico
001-001268/2015 | GDF-DODF- assinatura
001-000999/2014 | Governet
1-Boletim de licitagbes e contratos
2-Boletim de orgamento e finangas
3-Boletim de Recursos Humanos
4-Boletim de Administrac@o Publica e Gestdo Municipal
5-Boletim de Convénios e Parcerias
001-001389/2015 |IOB e Sintese
1- Boletim IOB Tradicional- 4 cadernos
Manual de procedimentos:
1.1 ICMS, IP1 e outros-calendario (SECON) (verde;
1.2 IR e legislacio societdria (vermelha) (SP-Sidney);
1.3 Legislacdo trabalhista e previdenciaria (SP-Sidney)-calendario;
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1.4 Técnica contabil e Balangos (SECON) (Roxa);
Também:
-anudrio de tabelas praticas e instrucdes ;
2-Revista Juridica (Sintese, Notadez)
3-Revista Sintese Lic. Contrat, e Conv.
4-Revista Sintese Responsabilidade Publica
5-Sintese Direito Administrativo

001-000975/2014

NDJ

1-Boletim de Direito Municipal (BDM)
2-Boletim de Direito Administrativo (BDA)
3-Boletim de Licitagdes e Contratos (BLC)

001-000981,/2014

Revista dos Tribunais on-line:
1-Revista dos Tribunais - a partir de 1986

2-Revista Brasileira de Ciéncias Criminais — Colegdo completa

3-Revista de Arbitragem e Mediacio —Colegdo completa

4-Revista de Ciéncias Penais - Colegio completa

5-Revista de Direito Ambiental - Colegdo completa

6-Revista de Direito Bancdrio e do Mercado de Capitais — Colegio completa
7-Revista de Direito Constitucional e Internacional - Calego completa
8-Revista de Direito do Consumidor — Colecdo completa

9-Revista de Direito do Trabalho — 1976 a 1988 e 1992 a 2011

10-Revista de Direito Imabilidrio - 1978 a 2011

11-Revista de Direito Privado — Colegdo completa

1i-Revista de Processo — Colegdo completa

13-Revista do Instituto dos Advogados de S3o Paulo - IASP - Coleco completa
14-Revista Tributéria e de Finangas Publicas - Colegao completa

15-Revista Brasileira de Direito Desportivo — Novo

1€-Revista de Direito Educacional — Novo

17-Revista de Direlto das Comunicaces — Nove

18-Revista do IBRAC — Novo

149-Revista |ributaria das Américas — Novo

001-000974/2014 | Vox Legis
1-Revista Juridica Consulex
001-0000980/2014 | Zénite

1-ILC-Revista Zénite em LicitagBes e Contratos
2-Lei anotada com versdo 2.0
3-Web LicitagBes e contratos

001-001791/2015

001.001343/2015

Fundaco Biblioteca Nacional (aquisicdo de ISBN)
MILENIO Encadernadora - Processo de origem e pagamento

001-001010/2013

RVBI - Termo de Cooperacdo Técnica com o Senado Federal

001-000704/2013

Termo de Cooperacio Senado

62
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6. Estatisticas do Servico de Atendimento ao Usuario

As atividades do SEBIB s3o voltadas para o atendimento das pesquisas solicitadas
pelos usuarios intermos e externos, tendo como fontes o acervo, o sistema Aleph de
automacio e gerenciamento de bibliotecas, o sistema legislativo LEGIS, o sistema de
controle de legislaciio NJUR, além dos diversos sistemas de consulta publica disponiveis na
Internet, como as bases de dados do Sistema do Congresso Nacional ~ SICON e o SINJ-
DF. Quando necessario, sdo consultados ainda outros Grgaos e instituicbes que detenham
a informacao requerida.

As pesquisas sdo solicitadas pelos usudrios ou instituigbes e podem ser feitas
pessoalmente, por e-mail ou por telefone. E importante ressaltar que os instrumentos para
coletas dos dados estatisticos apresentados neste relatério sofrem constantes adequagoes
para melhor se adaptarem a realidade e dinamicidade do setor.

Conforme destacado na Introducdo, os dados coletados s3o referentes ao periodo
de novembro de 2014 a outubro de 2015.

6.1 Pesquisas no acervo

As pesquisas no acervo referem-se as consultas diretas aos documentos do acervo
da Biblioteca, que é composto por varios tipos de obras, a maioria em formato impresso,
como livros, periddicos, mapas, diciondrios e enciclopédias. Todo este material abrange
diversos temas, principalmente, os afetos as areas das Ciéncias Juridicas, Politicas e Sociais
e também por assuntos ligados a Brasilia e ao Distrito Federal, de acordo com a Politica de
Desenvolvimento do Acervo. Conta ainda, com as colegBes Clube do Livro e a Estante do
Escritor Brasiliense, constituidas por obras literérias doadas, visando proporcionar
entretenimento e acesso a cultura aos associados.

A seguir apresentamos quadro com dados estatisticos das pesquisas no acervo,
distribuidos pela quantidade mensal de cada tipo de consulta, e totalizando 523 pesquisas

realizadas:
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6.2 Pesquisas em outras fontes

Além do acervo, as pesquisas sdo realizadas em outras fontes de informacio. As
bases de dados mais consultadas foram ao NJUR e o SINJ. Ha ainda outras fontes, dentre
as quais destacam-se o Sistema Aleph, a Internet, a Intranet e o LEGIS. Quando necessério,
sdo mantidos contatos externos com outros érgéos e instituigdes plblicas e privadas para
complementar a informacéo solicitada. As consultas realizadas nestas fontes somam um

total de 1.984 pesquisas, conforme tabela apresentada a seguir:
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nov. | dez. | jan. | fev. 02K | abr, ”;a' jun. | jul. |ago.| set. | out. TOTA

201 | 201 (201 | 201 2[’)1 201 201 201 | 201 | 201 | 201 | 201 L

4 4 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

BASES DE DADOS

NJUR 94 | 293542 |51 |43 |57 |56[19]|70([76 66 | 638
NJ2R/DF 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Legis 17l liF7le|Blw|17|15]11 |21 ] 6 5 | 154
SINJ 49 | 211 33| 26| 98| 27 | 47 |101]| 20 | 93 [133 61 | 709
OUTRAS 0 0 0 1 2 2 3 4 1 1 1 0 15

TRos o1 21719609 [10]3[26]2][39]2]124
BESRIODIC0003703138012556

JORNAIS 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

CONTATOS
EerRN0513°15545911315375

INTERNET | 49 | 18 [100] 23 [ 53 | 20 | 34 [ 24 | 15 | 54 [111] 45 546
INTRANET | 4 | 4 | 14| 1 8 |6 |2L]13] 4 7 1 3 86

TOTAL |235| 80 |207(119(|244|128|202|238|115)|251 354|150 2403

6.3 Pesquisas realizadas

Somando as consultas ao acervo e as bases de dados disponivels, foram realizadas
2.724 pesquisas para o atendimento aos usuérios, Abaixo apresentamos o quadro total de
pesquisas realizadas em 2015.
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6.4 Usuarios
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ACERVQ | BASES DE DADOS | TOTAL
nov. 2014 10 235 245
dez. 2014 13 80 93
jan. 2015 12 207 219
fev. 2015 29 119 148
mar, 2015 36 244 280
abr, 2015 18 128 146
maio 2015 38 202 240
jun. 2015 47 238 285
jul. 2015 33 115 148
ago. 2015 18 251 269
set, 2015 32 394 426
out, 2015 35 190 225
Total 321 2403 2724
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Os servigos oferecidos pela Biblioteca da Camara Legislativa do Distrito Federal s3o
destinados aos usuarios internos (deputados e servidores) e usudrios externcs, que
compreendem outras instituigBes e a comunidade em geral, estando entre eles os 6rgdos do
GDF, os drgdos publicos federais, os escritdrios de advocadia, as escolas, a populacio do
Distrito Federal, as Prefeituras Municipais, as empresas particulares, os estudantes, as
universidades, etc.

Vale destacar que é necessario, na maior parte das vezes, efetuar varias consultas
para atender uma Unica solicitagdo de pesquisa, a fim de concluir uma solicitacio com
seguranca e confiabilidade. Isso explica o fato de o nimero de pesquisas ser maior do que
o numero de usuarios.

O quadro apresentado abaixo mostra a quantidade de usudrios externos e internos
atendidos desde 2012, nos periodos abrangidos pelos relatdrios anuais. E possivel averiguar
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a hipétese de que o aumento da disponibilizaco de informacBes pela Internet tem

diminuido a quantidade de solicitacBes de servigos de pesquisa realizadas a biblioteca.

QUADRO COMPARATIVO POR ANO

USUARIOS EXTERNOS ATENDIDOS
2012 461
2013 375
2014 336
2015 325

USUARIOS INTERNOS ATENDIDOS
2012 368
2013 390
2014 452
2015 374

O total de usudrios atendidos entre os meses de novembro de 2014 a outubro de

2015 foi de 699 usudrios, conforme quadro abaixo.

USUARIOS ATENDIDOS
: mai | . .
Usudrio | Y- dez. | jan. | fev. | mar. | abr. o U jul. |ago. | set. | out ToTA

201 | 201 | 201 | 201 | 201 | 201

: 201 | 201 | 201 | 201 | 201
a|la|s|s|s5]|s 5

201
5 5 5 5 5

Interno
s
Externo

2 22 (10112] 9 23|55 29|36 |17 | 21| 32 | 59 | 325

Total | 80 | 18 | 23 | 27 | 58 | 82 | 72 | 90 [ 36 | 48 | 68 | 97 | 699

58 | 8 |11 |18 | 35|27 |43 |54 | 19|27 | 36 | 38| 374

6.5 Atividades complementares

0 atendimento de pesquisas engloba atividades complementares, como o envio de
| pesquisas e copias de documentos por e-mail e o fornecimento de fotocopias de artigos de
periddicos, trechos de livros, leis, atos administrativos, etc.

Foram atendidas no total 450 solicitagdes por e-mail, conforme nimeros mensais
apresentados no quadro abaixo:
ATIVIDADES COMPLEMENTARES

nov. | dez. | jan. | fev. | mar. | abr. moal jun. | jul. | ago. | set. | out. ToTA
201 | 201 | 201 | 201 | 201 | 201 201 201 | 201 | 201 | 201 | 201 L
4 4 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

15| 3 [22|17 |44 |47 | 45| 56 | 41 | 53 | 51 | 57 | 451

mail
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6.5.1 Encadernacio

A separagdo e controle do material enviado para encadernagdo é outra atividade
realizada pelo pessoal do Servico de Atendimento, com o objetivo de manter organizada e
conservada as colegbes de periddicos,

Como todas as edigbes do DODF ja estdo disponiveis na Internet e ndo hd mais
necessidade de serem guardadas as cdpias em papel, a colegdo foi retirada do acervo e
doada a biblioteca do Tribunal de Contas do Distrito Federal, no més de maio, apds
autorizacdo do Gabinete da Mesa Diretora.

0 grande aumento no volume de publicacdo de suplementos do DCL tem agravado
0 problema da escassez de espago fisico na biblioteca, No intuito de melhor gerir a taxa de
crescimento do acervo, foi iniciada a digitalizacdo e disponibilizacio do DCL na Internet.
Essa iniciativa, feita em conjunto com a Secdo de Editoragdo e com a Segdo de Producio
Grafica, ja permitiu a disponibilizacio dos fasciculos publicados nos anos de 2009 e 2010.

Em julho do corrente ano foi assinado novo contrato de encadernagdo, pois ndo
havia mais possibilidade de prorrogacio da contratagdo anterior. A empresa Copiadora
Universitaria LTDA-ME foi contratada por meio de dispensa de licitacdo.

Apresentamos abaixo a quantidade de encadernagdes, por tipo de material, feitas

durante o perfodo abrangido por este relatério.

Quant. de encadernacdes
i 76
1
4
7
88

H|

6.5.2 Divulgagao do acervo e disseminacéo da Informacao

A Biblicteca Paulo Bertran divulga, desde novembro de 2013, os novos livros e
fasciculos de periddicos incorporados ao acervo, por meio do link disponibilizado no Portal
da CLDF, intitulado “Novas Aquisigdes”. O empréstimo dos livros e as cdpias de artigos de
periddicos podem ser solicitados diretamente pelo Portal.

A implantacdo do Servico de Disseminacio da Informagdo — DSI, previsto
anualmente nos planos setoriais, ainda ndo foi implantado por falta de pessoal e
necessidade de realizagdo de uma pesquisa de perfil de interesses dos usudrios.
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A Biblioteca Paulo Bertran realiza também a distribuigio de publicagbes para os
servidores da CLDF e para a populacdo. No ano de 2015, as seguintes publicagbes foram
distribuidas:

1) Lei Organica do DF - 2011, 5. ed., 280 p.
2) Lei Organica do DF - 2014, 6. ed., 256 p.
3) Regimento Interno da Camara Legislativa do DF - 2014, 8. ed., 176 p.

4) ORLANDI, Aurea Helena. Processo Legislativo e Funcionamento da CLDF - 2011, 3.
ed., 160 p.

5) Segundo Ciclo Académico: A Camara Legislativa recebe a UNB. Anais 2012.
6) Constitucionalidade das Leis do DF - aspectos juridicos e politicos — 2008, &4 p.

7) Poemas, cronicas e dissertagbes: Primeiro Concurso Estudantil de Redag@o da Funap
no Sisterna Prisional do DF, 2013.

8) Estudo Prévio de Impacto de Vizinhanca — EIV: Lei n© 5.022, de 4 de fevereiro de
2013,

9) Normas gerais para Concurso plblico no Distrito Federal: Lei n® 4,949, de 15 de
outubro de 2012,

‘ 10) Lei de acesso a informagdes no Distrito Federal: Lei n® 4.990, de 12 de dezembro de
2012.

‘ 6.6 Servicos de circulagio e empréstimo

‘ 0 servico de circulagdo da Biblioteca realiza as tarefas de empréstimo, devolugéo,
renovacdo e reservas de livros, e outras atividades referentes a movimentagdo de obras do
1 acervo e cadastro dos usuarios.
O empréstimo de obras consiste na retirada de documentos por servidores e
hibliotecas conveniadas cadastradas, por periodo determinado, respeitando as normas
especificas.

A modalidade empréstimo entre bibliotecas, consiste em solicitar publicagbes de
unidades de informacio de outras instituicdes para atender a demandas de seus usuarios.

A modalidade empréstimo especial consiste na cessao, por um periodo previamente
combinado, de material do acervo que normalmente nao poderia circular, como os
periédicos e as obras de referéncia. A excecdo é feita, quase sempre, guando alguma
unidade necessita do material para proceder algum trabalho especifico.
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EMPRESTIMO DE OBRAS
o Empr‘és_timo entre o
o | Renovaciol Reserva | Devolugio - bolotecas S| Total
pela CLDF | a CLDF

nov. 2014 33 52 0 50 35 4 18 192
dez. 2014 39 42 0 37 2 0 1 121
jan. 2015 32 52 0 56 0 0 ] 140
fev, 2015 66 52 3 35 6 0 0 162
mar. 2015 132 78 0 92 8 5 0 315
abr. 2015 107 128 2 123 6 56 0 422
maio 2015 102 82 0 106 19 5 0 314
jun. 2015 91 73 0 91 26 4 0 285
jul. 2015 71 53 2 57 14 5 0 202
ago. 2015 159 124 & 126 14 0 0 429
set. 2015 113 148 8 107 9 16 0 401
out. 2015 115 85 4 105 8 26 0 343
TOTAL 1060 969 25 985 147 121 19 3326

6.6.1 Consulta de livros e periddicos

As consultas consistem em pesquisas realizadas diretamente no acervo da Biblioteca,

sem realizagdo de empréstimo. A estatistica didria do uso da colecdo é organizada por
classes de assuntas, de acordo com a Classificacdo Decimal Universal (CDU), utilizada para
a guarda e localizagdo fisica dos livros na Biblioteca.

A partir de margo de 2014, o controle dos livros consultados in loco passou a ser
feito diretamente pelo Aleph, com o uso do leitor de cddigo de barras. Esse novo método
facilitou bastante a coleta de dados e tornou a estatistica mais precisa e confiavel.

A classe 3, que representa as Ciéncias Sociais, novamente fol o assunto mais
consultado. Em relagéo acs dados do dltimo relatério, podemos perceber que houve uma
inversdo entre as duas matérias mais consultadas. Os livros de Direito Civil, classe 347,
foram responsaveis por 21% das consultas, enquanto os de Direito Constitucional,
classe 342, tiveram 16% das consultas. De qualquer maneira, eles continuam sendo os
mais procurados pelos usudrios. A classe 33, que abrange Economia/Direito do
Trabalho/Direito Tributario, com 12%; a dasse 35, Administracdo Piblica, com
11%; e a classe 343, Direito Penal, com 8%, também tiveram bons indices de uso.
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O gréfico mostrado a seguir, ilustra as matérias mais procuradas.

Consulta de livros

Clube classe 0
class... 3% 6%

343
8%
wclasseD =32 «33 34 w340 342 w343 » 347 «35 0 36w classe b = Clube

No caso dos periédicos, O DCL foi o mais demandado, com 47% das consultas,
seguido das revistas Veja, com 28%, e isto é, com 25% das solicitagbes de pesquisa. O
gréfico abaixo ilustra a quantidade total de pesquisas realizadas nos periédicos mais

consultados do acervo,

Consultas aos periddicos

1 »DCL =istné = Vela

A doaciio da colegdo do Didrio Oficial do Distrito Federal para a Biblioteca do TCDF,
permitiu a liberagdo de espago nas estantes e uma melhor gestdo do acervo, que tem
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espago fisico bastante limitado. A retirada n3o prejudicou a consulta doa atos publicados
no DODF, visto que seu contetido est3 inteiramente disponivel no www.sinj.df.gov.br.

7. Estatisticas do Servigo de Legislacio
7.1 Processamento técnico da legislacio

O registro, indexagdo e disseminacio da legislacio do Distrito Federal sdo
atribuicdes da Biblioteca Paulo Bertran. Para isso, ela conta com o Sistema de Normas
Juridicas (NJUR-DF), que tem por objeto os atos e a legislagdo oriundos da CLDF, e o
Sistema Integrado de Normas luridicas do Distrito Federal (SINJ-DF), um sistema
cooperativo, do qual participam a CLDF, a PGDF, o TCDF e a SEPLAG, com o objetivo de
organizar, indexar e disseminar toda a legislacdo do Distrito Federal e atos administrativos
das competéncias dos drgdos participes. O NJUR inclui, além das leis, atos normativos e
administrativos da CLDF. O SINJ abrange os atos do Executivo, do Legislativo, tanto
normativos, quanto administrativos. Ambos os sistemas s3o exaustivos para a legislagdo e
seletivos para os atos administrativos.

Como foi feito nos relatérios de anos anteriores, & forcoso alertar que ha uma
sobreposicao de trabalhos nos sistemas de informacdo legislativa existentes na CLDF. Ha
muitos anos, o Setor de Biblioteca tem empreendido esforgos no sentido integrar os
trabalhos realizados no NJUR/LEGIS e no SINJ, de modo a evitar o retrabalho, que
acontece atualmente e agrava o problema de escassez de pessoal, além de duplicar as
fontes de informagdo oferecidas ao usudrio final. Entretanto, ainda ndo foi obtido sucesso
nas negociacoes, devido a limitagGes tecnoldgicas e problemas administrativos. Em 2015,
a situacdo foi fortemente agravada, devido 3 aposentadoria de duas servidoras que
executavam o registro dos atos no NJUR. Essas tarefas foram transferidas para outra
servidora, que tem previsgio de aposentadoria para o més de maio de 2016, Quando isso
ocorrer, caso nao haja reposigio de pessoal, inevitavelmente algumas das atividades
desempenhadas pelo setor serd prejudicada.

7.1.1 Registro dos diarios oficiais

Esta atividade compreende o recebimento do Didrio Oficial do Distrito Federal
(DODF), o registro dos fasciculos para controle sequencial da numeracdo, e a armazenagem

para posterior encadernacdo. Este ano foram registrados 691 exemplares dos didrios




IN° 22 Brasilia, quinta-feira, 2 de fevereiro de 2017

Diério da Camara Legislativa

Péagina 94

73

oficiais. Em 2011, as assinaturas foram reduzidas de 61 para 32. Em 2013 houve uma
redugdo ainda maior, pois, consultados e informados de que o DODF pode ser consultado
on-line no Portal do Governo, os interessados decidiram pela suspensdo da forma impressa
e, atualmente, recebemos 19 exemplares. Com a digitalizacdo feita pelo TCDF de toda a
colecio histdrica da publicagdo e sua disponibilizagio ostensiva por meio do portal do SINJ-
DF, no final de 2014 foi sugerido a chefia imediata que a colegio armazenada na Biblioteca
Paulo Bertran fosse descartada. Como esta Casa Legislativa ndo possui obrigacdo de guarda
do DODF, a consulta seria feita exclusivamente pela Internet. O Gabinete da Mesa Diretora
autorizou a doacdo da colegéo impressa para o TCDF e determinou que fossem mantidas
duas assinaturas exclusivamente para guarda e consulta na Biblioteca.

Em relacio ao Didrio da Camara Legislativa (DCL), em 2011 os exemplares deixaram
de ser publicados na forma impressa, ocorrendo a impress3o de cada nlimero para fins de
encadernacio, Em fevereiro de 2013, foi realizada consulta & Procuradoria Geral sobre o
valor legal do diério on-line, da qual resultou parecer favoravel a validade, mas deixando a
decisio da continuidade da impressdo e encadernacio para a Biblioteca. Naguela
oportunidade, a chefia decidiu pela continuidade da encadernacdo, avaliando, apés consulta
ao Gabinete da Mesa Diretora, que seria prudente manté-la por mais algum tempo por
questio de seguranga da informacao.

No tiltimo més de outubro, foi recebida por doaggo a colegdo completa encadernada
do DCL, proveniente da biblioteca do TCDF. Essa colecio foi repassada ao Setor de Gestao
de Documentos e Arquivos, que se propds a guarda-la. Como ndo hé necessidade de
preservacio de duas colegBes idénticas, o DCL ndo esta sendo mais arquivado em meio
impresso. Os trabalhos para sua digitalizacio e disponibilizacdo na Internet, ja foram
iniciados, tendo sido incluidos os fasciculos publicados nos anos de 2008, 2009 e 2010.

A disponibilizagiio das versdes digitais e a consequente eliminacdo das versdes
impressas desses dois periddicos contribuem muito para resolver o problema de espaco
fisico enfrentado pelo setor, na medida em que desobriga a quarda fisica de duas colegdes
que tendem a crescer indefinidamente. De outra feita, 0s recursos tecnolégicos oferecidos
por ferramentas informatizadas, como o SINJ-DF, abrem novas possibilidades de pesquisa
no contetdo do didrio, permitindo a localizagdo de informagBes com muito mais facilidade
- é possivel, por exemplo, encontrar o ato de nomeacio pelo nome de um servidor.

Abaixo segue quadro apresentando a quantidade de didrios oficiais registrados
mensalmente.
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nov. | dez. | jan. | fev. mar | abr, moai jun. | jul, |ago. | set. | out. Tot
201 (201 | 201 | 201 261 201 201 201 | 201 | 201|201 (201 '°

Df,":' 27 |22 |63 |40 |45 |39 |48 | 44 | a6 | 42 | 44 | 31 | 401

7.1.2 Analise e indexagdo dos atos normativos

Esta atividade envolve as seguintes rotinas, sendo que a anélise do DODF, é
realizada duas vezes, uma para alimentagdo do NJUR e outra do SINI:

» Analise do DODF: compreende a leitura, o registro, a andlise, a indexaco e o contrale
das alteracBes, revogagdes, regulamentagdes, republicacies e retificagbes de Emendas
a Lei Organica do DF, Leis complementares, Leis e Decretos Legislativos.

» Atualizacdo dos textos dos atos no SINJ: compreende a indicagdo de alteracbes,
revogacoes, regulamentaces, republicacdes e retificacdes, no texto integral dos atos

normativos, publicados no DODF. Inclui também as ResolucSes e os Decretos
Legislativos.

» Analise do DCL: compreende a leitura, a andlise, a selegdo, o registro, a indexacio e
o controle de alteragdes, revogag@es, regulamentages, republicagoes e retificaces de
Resolugdes, Atos da Mesa Diretora, Atos do Presidente, Portarias e demais atos

administrativos normativos, além dos mesmos atos analisados no DODF.

Abaixo, apresentamos os dados estatisticos do processamento técnico da legislagdo

em 2015.
N9 | dez. | jan. | fev. mar  abr. '-';ai j_uﬁ_. jul. | 299 | set. | out. Tot
201|201 (201201 | 55, 1201 | 0, 1201|201 |0, (201 201 | "9
4 5 5 L 5 L5 5 5
& 5 5 5
Analis
e | 34| 43 6 14 7 10 14 | 18 | 16 | 31 12 15 | 220
DODF
Analis

54 | 46 | 32 | 44 | 98 | 108 ) 80 | 67 | 48 | 98 | 86 | 66 | 827
e DCL

Total | 88 [ 89 [ 38 | 58 [ 105|118 | 94 | 85 | 64 | 129 | o8 | &1 | 104
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7.2 Elaboragdo do TESAURO

Compreende a elaboragdo de um vocabulario controlado da terminologia da
legislagio utilizada na indexagdo, por meio de sugestdo e estudo de descritores
relacionados aos assuntos dos atos normativos. Este tesauro esta sendo elaborado para ser

utilizade por todos que trabalham com recuperacio da informagao na Casa.

8. Estatisticas do Servigo de Processos Técnicos

O processamento técnico consiste em um conjunto de operagbes sequencials, a
catalogacdio, a classificagdo e a indexagdo das obras que compordo o acervo da Biblioteca.
Esses procedimentos, realizados apés a selegdo e a aquisigdo, implicam na retirada de
informagdes dos documentos a fim de descrevé-los, classifica-los, localiza-los e recupera-
los em uma base de dados especifica do Sistema Aleph, no Catalogo Coletivo da Rede RVBI.

« Catalogacio implica na descrigdo bibliografica da obra (autor, titulo, editor, data,
assunto, etc.), para ser inserida no Sistema. Sdo os dados que identificam a obra e o
seu contedido, possibilitando sua recuperagdo nas pesquisas do acervo. A catalogagao,
na Biblioteca Paulo Bertran e na Rede RVBI, utiliza o Codigo AACR2.

« Classificacdo implica na atribuicdo de um numero corresponcente ao conteudo do
item, para localizaggio do documento no acervo da Biblioteca. O cédigo utilizado para
classificar as obras é a Classificacdo Decimal Universal (CDU), que permite agrupa-las
por assunto nas estantes, colocando a etiqueta com o respectivo nimero na lombada

do documento.

« Indexacdo implica em analisar o(s) assunto(s) dos documentos e atribuir palavras-
chave que descrevam esse assunto, a fim de que a obra seja recuperada no momento
da pesquisa temética. No momento da indexacao sao atribuidos aos documentos, termos
descritores padronizados para a Rede RVBL. Esses termos podem ser encontrados no

Sistema Aleph, em uma base de dados prépria chamada Autoridades.
8.1 Processamento técnico de livros e outros materiais

O material Incorporado pode ter vérios formatos: livros, folhetos e multimeios
(mapas, CD's, videos, fotos e outros), Abaixo apresentamos a estatistica das atividades

realizadas em 2015, separadas entre a incluséo de novas obras e a atualizaggo de registros
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bibliograficos no sistema Aleph. Como o processamento técnico na Rede RVBI &
cooperativo, cabe esclarecer que se um livro novo, adquirido pela biblioteca da CLDF, i
tiver sido registrado no sistema por outra biblioteca participante da rede, o cadastro feito
pela CLDF constara na estatistica como “registro atualizado”, assim como as corregdes que
sdo feitas na base cotidianamente,

Abaixo segue quadro apresentando a quantidade de registros novos e atualizados
processados durante o periodo deste relatdrio e o gréfico ilustrativo correspandente.

Processos Técnicos 2015
; N9 de
Tipo de material g dsc:fg;stros registros
atualizados
Livros e Folhetos, |
Multimeios (Mapas, CD, 800 1743
| Video, Fotos e Outros)

Livros e Falhetos, Multimeios (Mapas, CD, Video,
Fotos e Outros)

N de registros novos NE de registros atualizados

8.2 Preparo, registro e baixa das obras do acervo

Todos os exemplares do acervo sdo incluidos como itens no Sistema Aleph. Os
registros dos itens de cada biblioteca da Rede sdo ligados & catalogacio das obras, de
forma que uma obra catalogada com varios volumes pode ter varios registros de itens, O
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registro do item permite que 0s exemplares do acervo sejam identificados com um codigo
de barras, individualizando-os, para fins de empréstimo e inventario.

Em seguida, as publicacGes sdo preparadas (colocacdio de etiquetas de lombada e
cddigo de barras, fichas e carimbos) e disponibilizadas no acervo para a utilizacdo por parte
do usudrio. Obviamente, os capitulos dos livros sdo contabilizados apenas nas atividades
de catalogacdio, classificagdo e indexacdo, ndo exigindo o registro e preparo, visto que a
cbra ja foi preparada como um todo.

A baixa refere-s2 aos exemplares que sio descartados do acervo. Os critérios de
retirada e descarte estdo descritos na Politica de Desenvolvimento do Acervo da Biblioteca
Paulo Bertran,

0O quadro abaixo resume a quantidade de itens tratados por atividade durante o ano

de 2015 e o gréfico exibe o percentual correspondente a cada atividade.

Processos Técnicos 2015
Tipo de atividade | Quantidade de itens
Registro 526
Preparo 100
Baixa 10

8.3 Processamento técnico de artigos de periédicos

A Biblioteca da CLDF contribui com a alimentagdo da base de dados de Artigos de
Revista, do sistema Aleph, da Rede Virtual de Bibliotecas (RVBI). Nessa alimentacio
cooperativa em rede, a Biblioteca & responsavel pela catalogacgo, classificacdo e indexacdo
dos 10 (dez) titulos de periddicos abaixo indicados, tendo sido incluidos mais dois titulos
em relacdo ao ano passado, o gue amplia a contribuicdo da instituicdo frente a rede.

1 - Boletim de Convénios e Parcerias (mensal);

2 - Boletim de Direito Municipal - BDM (mensal);

3 - Boletim de Licitacges e Contratos (mensal);

4 - Boletim de Orcamento e Finangas (mensal);

5 - Boletim de Recursos Humanos (mensal);

6 - Consulex Revista Jurdica (quinzenal);

7 - Estudos Econdmicos (trimestral);

8 - Fémea (irregular);

9 - Revista da Faculdade de Direito da UFG (semestral);
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10 - Revista de Direito Civil Contemporaneo (trimestral);

| Processos Técnicos 2015
f Tipo de material | N° de registros novos| N de registros atualizados
| Artigos de periddicos 533 820

O quadro acima apresenta o total de artigos novos indexados e o total de

registros atualizados, enquanto o gréfico abaixo compara os dois ntimeros.

Artigos indexados

900
800
700
Goo
500
400
300
200
100

N® de registros novos MN? de registros atualizados

8.4 Normalizacdo de documentos da CLDF

Todo documento a ser publicado pela CLDF devers, obrigatoriamente, ser
encaminhado a Biblioteca Paulo Bertran, com vistas a elaboragio da catalogacio na
publicagdo e a normalizagéo para fins de editoracao.

O Setor e responsavel, ainda, pela aquisi¢io do ISBN (International Standard Book
Number) e pelo Depésito Legal das obras publicadas pela Camara Legislativa. Esse dltimo,
regulamentado pela Lei n® 10.994 de 14/12/2004, exige que as publicacbes sejam enviadas
a Biblioteca Nacional, no Rio de Janeiro, drgéo federal responsavel por preservar a producéo
intelectual brasileira e formar a Colecdo Memdria Nacional,

Em 2015 foram elaboradas oito fichas catalogréficas para publicacdes editadas ou que
receberam apoio da Camara Legislativa e foram adquiridos cinco ntimeros ISBN. S3o elas:

. Cadigo de ética e decoro parlamentar: resolucdo n® 110, de 17/05/1996.

. Relatdrio de atividades da Camara Legislativa do Distrito Federal 2014.
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. Governanga e gestdo estratégica na Camara Legislativa do Distrito Federal,
. Regime Juridico dos Servidores Piblicos Civis do DF: Lei Complementar

n° 840/2011.

. Cartilha da pessoa idosa: sobre direitos e outras informagoes Uteis.
. Cartografia histdrica: territério, caminhos e povoados em Goias: 1722-1889.
. Manual do Estagiario.
. Comiss3o de Fiscalizacio, Governanga, Transparéncia e Controle.

A Biblioteca fol responsavel, também, pela atribuicdo do ISSN (International
Standard Serial Number) & publicagio Textos para discussao, elaborada pela Unidade de
Desenvolvimento Urbario e Rural e Meio Ambiente, subordinada a Assessoria Legislativa. O

ttulo ja possui seis nimeros, que s&o publicados na Biblioteca Digital da CLDF.

9. Estatisticas do Servico de selegdo e aquisicdo

9.1 Aquisicdo de livros e outros materiais

A aquisicio de livros e outros materiais bibliograficos, como CD-ROM, DVD-ROM,
mapas, videos e plantas, entre outros, é realizada por compra, doacdo ou permuta. Antes
de serem incorporadas ao acervo, as obras passam pelo processo de avaliacdo e selecdo,
segundo os critérios estabelecidos no Ato da Mesa Diretora n° 28, de 2012, que dispde
sobre a Politica de Desenvolvimento do Acervo da Biblioteca Paulo Bertran.

A aquisicio por doagao consiste no recebimento de livros, periddicos e outros
materiais bibliograficos por meio de doagdes feitas por outras bibliotecas, por instituicbes
pUblicas ou privadas, nacionais ou internacionals, € por pessoas fisicas.

A permuta refere-se ao intercambio de obras, com bibliotecas de outras instituigoes,
que estejam em dupliddade no acervo, ou que ndo sejam pertinentes as areas de interesse
dos usuérios da CLDF. Nao foi adquirido nenhum item por permuta no corrente ano.

A compra de livros e outros materiais consiste na aquisigao de titulos por meio de
contrato administrativo, no gual uma Unica empresa intermedia a compra com as
respectivas editoras, concedendo desconto sobre o valor de capa de cada publicagdo. A
empresa que, oferece o maior desconto durante o processo licitatério conquista o direito
de fornecer material bibliografico para compor o acervo de nossa biblioteca. Apés o término
do Contrato n® 20/2013, em novembro de 2014, foram realizados dois pregbes eletronicos
infrutiferos. O pregao eletrnico n® 040/2014 restou deserto, enquanto o preg&o eletronico
n® 024/2015 foi fracassado. Dessa forma, a biblioteca ndo consegue comprar novos
materiais bibliograficos ha um ano, o que tem prejudicado bastante as atividades do setor,
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dificultando o cumprimento das metas estabelecidas no Acordo de Cooperagao Técnica n®
0003/2014, celebrado entre o Senado Federal e a Camara Legislativa, para integraco da
Rede Virtual de Bibliotecas (RVBI) e reduzindo a possibilidade de prover as informagoes
demandadas por deputados, servidores, gabinetes parlamentares e unidades
administrativas.

No grafico comparativo apresentado abaixo, o percentual de livros comprados
refere-se a aquisicdo realizada até novembro de 2014, que foi processada durante os
primeiros meses de 2015, os demais livros inseridos no acervo foram recebidos por doagdo.

Aquisicdo de livros

Doagdo; 48%

'
4 Compra; 52%

= Compra = Doagdo

O grafico abaixo compara os recursos gastos com compra de livras nos trés Gltimos

exercicios.
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9,2 Aquisicdo de periodicos

Sao consideradas periddicas as publicagdes em qualquer suporte fisico, editadas em
partes sucessivas € com pretensdo de serem continuadas indefinidamente. As assinaturas
dos periddicos atendem a@os servidores da Casa, em suas diversas especialidades. Os
periddicos sdo adquiridos por contrato e por doagdo das editoras ou instituices que 0s
produzem. Em complemento, & utilizado o servico de intercAmbio de informacgbes e de
empréstimo entre bibliotecas permitido pela rede RVBI. Isso evidencia a importéncia da
participacdo nessa rede, por permitir a ampliagio virtual do acervo das bibliotecas
participantes, sem custos & com economia de espago fisico. Seguindo essa politica, as
assinaturas dos Diarios Oficiais do DF foram reduzidas nos anos anteriores, e a intencdo
| agora é cancelar também as assinaturas da biblioteca.

Durante o primeiro semestre de 2015, foi concretizada a adequacdo da descricdo
dos fasciculos de 30 titulos de periédicos, no ALEPH, de forma que ficassem apropriados
a0 novo padrao definido pela Rede RVBI, conforme estabelecido no Termos de Cooperagao
Técnica entre a CLDF & o Senado Federal

£ mister também a modernizagio dos servigos, por meio do acesso eletrdnico aos
{ contelidos, e o Setor de Biblioteca tem se esforgado neste sentido, por considerar que estas

iniciativas democratizam, facilitam o acesso & informago e racionalizam o espago ocupado

pelos exemplares impressos das revistas., Algumas editoras fornecem senhas de acesso,
( como a Consulex, a NDJ, o IOB, a GOVERNET e a LAG, esta uitima com acesso controlado
| por faixa de IP, disponivel em todos os computadores da Casa.
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A assinatura com a editora Revista dos Tribunais, que da acesso a plataforma digital
RT On-line, permite consulta a mais de 20 (vinte) revistas, além de cddigos, trechos de
livros, etc. A contratagdo desse produto permitiu a substituicSo das revistas impressas da
editora. Outras propostes similares estéo sendo estudadas, de forma que a melhar relacio
custo-beneficio seja obtida. Devido & assinatura de revistas com contetido digital, a
quantidade de periddicos no acervo fisico é reduzida, jd que o acesso passa a ser feito pela
Internet, passando do meio impresso para o digital. Entretanto, o nimero de assinaturas
de revistas aumenta, na medida em que sdo incluidos novos titulos nos pacotes adquiridos
para acesso on-line.

Atualmente, 45 titulos de periddicos tém assinaturas pagas, sendo 19 deles com
acesso exclusivamente em meio digital. Além disso, séo recebidos 20 titulos por doac3o.

A seguir apresentamos grafico comparativo entre o nimero de fasciculos recebidas
no periodo referente ao presente relatdrio e no periodo anterior.

Fasciculos de periddicos recebidos
(compra e doagdo)

2014 2015
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6.2 Atividades Desenvolvidas pelo Setor de Gestdo de Documentos e
Arquivos

De acordo com o artigo 26 da RESOLUGAO N° 34, DE 1991, ao
Setor de Gestio de Documentos e Arquivos compete formular, sob a supervisdo da
Diretoria Legislativa, a politica de gestdo de documentos e arquivos, segundo 0s
principios da arquivistica integrada, e zelar pelo seu cumprimento; administrar as
atividades desenvolvidas pelos Servicos a ele subordinados, nos termos da Lei
federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991, e da Lei distrital n® 2.545, de 28 de abril
de 2000; sugerir a Divisio de Informacdo e Documentacdo Legislativa normas
téenicas a serem observadas quanto & gest3o, guarda, preservagdo e ao acesso aos
documentos produzidos e recebidos pela Camara Legislativa do Distrito Federal no
exercicio de suas atividades; elaborar e manter atualizado o Manual de Servigos do
Setor, com vistas a normalizagdo de rotinas e procedimentos; promover, atualizar
e orientar as atividades de classificagio, avaliacdo, arquivamento e controle de
documentos nos arquivos correntes e intermedidrios; coordenar, sob a orientagdo
da Diretoria Legislativa, as atividades da Comissdo Permanente de Avaliagdo de
Documentos a ser criada nos termos do art, 4° da Lei n°® 2.545, de 28 de abril de
2000; submeter a apreciagdo superior o planejamento das atividades de
transferéncia e recolhimento de documentos produzidos e recebidos pela Camara
Legislativa do Distrito Federal, mantendo os devidos registros; encaminhar a
Presidéncia da Camara Legislativa do Distrito Federal, por intermédio da Diretoria
Legislativa, as listagens e os termos de eliminacdo para a devida autorizagao,
cumpridas as determinacbes da Comissdo Permanente de Avaliagdo; orientar as
atividades relacionadas a arquivamento, preservacao e acesso aos documentos de
carater permanente; incentivar a implantacdo de eventos que promovam o
intercdmbio técnico com instituicdes arquivisticas locais, nacionais e internacionais,
com vistas ao aprimoramento de suas atividades; propor a Diretoria de Recursos
Humanos, por intermédio da Diretoria Legislativa, a realizacdo de cursos para
treinamento, capacitagio e atualizagdo dos servidores que atuam na area de gestdo

de documentos e arquivo permanente; elaborar o plano anual de agoes e metas do
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Setor, considerando as necessidades e propostas apresentadas pelos Servigos a ele

subordinados; bem como elaborar e encaminhar o relatério anual de atividades do

Setor, consolidando as informagdes fornecidas pelos Servicos a ele subordinados.

O SGDA possui atividades de rotina que sdo inerentes as suas funcoes

primordiais: guarda, preservacio e o acesso aos documentos e/ou informagdes

arquivisticas. Para tanto, vérias atividades sdo necessarias visando a satisfacio do

usuario em relaco ao atendimento, conforme quadro:

(retirada de clips,
grampos e outros

abjetos que

Atividade Tarefa Quantidade/responsavel/observaca
[s]
Atendimento aos | Consulta/pesquisa | 119
usuarios (inclusive por | Assisténcia técnica | 58
meio eletrbnico) *ver | Empréstimo 130
grafico Digitalizacdo 13
Copia 120
Recolhimento de | DRH 1,5 metros lineares
documentos SLMP 2,86 metros lineares
SCA 12,74 metros lineares
DTAP 4,42 metros lineares
SECON 5,85 metros lineares
| SEPAT 1,0 metros lineares
SPL 16,64 metros lineares
GMD 2,6 metros lineares
COPOL 1,5 metros lineares
Folhas de | 4,0 metros lineares
frequéncia
2014
Elegis 2,0 metros lineares
Folhas de | 1,0 metro linear
frequéncia
de periodos
anteriores
Comissao de | 5,2 metros lineares
Fiscalizacao
L}
Governanga
, Transp. e
Controle
Total 61,31 metros lineares
Tratamento técnico | Higienizacdo 55 metros lineares
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danificam 0s
documentos)
Troca e | 70 metros lineares

identificacBdo  de
caixas antigas

Descarte de
documentos
(copias,
documentos
recapitulativos, de
mera
encaminhamento,
etc., conforme
autorizagago  dos
setores

21,2 metros lineares

correspondentes)
Selecdo 70,0 metros lineares
Ordenagdo 40,0 metros lineares

Assisténcia técnica

Funcionamento do
PROTad

Indexagao de

22,23 metros lineares

processos de
pessoal

Dividas quanto a
aplicacao do
Cédigo de

Classificagdo  de
Documentos area-
meio

Navegacdo portal
da CLDF

Orientacdo e apoio
na pesquisa e

i Participagao em
comités/comissdes

acesso as

informacGes e

documentos

Comissao de | Ricardo Sanches Sao Pedro

Planejamento  de
Implementacdo do
Sistema de Gestdo
de  Informagoes
Administrativas

Comité de | Angela Beatriz Cezimbra
Execucao da

Estratégia

Transparéncia

Total
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Estudos e
desenvolvimento de
projetos

Levantamento da

legislacdo e
preparacdo de
instrumentos para
criagdo a

funcionamento da
Comissao
Permanente de
Avaliagdo
Documental

Angela Beatriz Cezimbra
Ricardo Sanches Séo Pedro

Levantamento
necessidade de
pessoal (cargos

Ricardo Sanches S3o Pedro

efetivos e

estagidrios)

Projetos visando a | Ricardo Sanches S3o Pedro
melhoria € | Manuel Justino Lopes Junior
modernizagao das

praticas

arquivisticas na
CLDF

Revisao das
normas referentes
ao controle e
transferéncia das
folhas de
frequéncia

Angela Beatriz Cezimbra
Ricardo Sanches S&o Pedro

Inspecdes/auditoria
s

Ordenacdo folhas
de frequéndia

Revisados 8 metros lineares, do ano 2005
a 2013

Eliminagdo de
documentos

Separar e criar
relacdo de
processos do
FASCAL que
deverao ser
eliminados
conforme
autorizagdo da
Mesa Diretora

Toda a equipe

Protecdo dos

servidores no

ambiente de
trabalho

Conscientizacdo
quanto ao uso de
equipamentos de
protecao individual
(EPIs)

Capacitacao como
Brigadista
Voluntario

Ricardo Sanches Sao Pedro
Célio de Almeida Jeremias
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escadas seguras,
equipamentos para
melhoria do ar e
redesenho da sala
do acervo

Aquisicao de | Ricardo Sanches S&o Pedro

Tipos de atendimentos.

QUANTIDADE
140 130

120

§ < ’ &
& R o¥
ACERVO GERAL
Documento Quantidade

Acervo em Papel

1130 metros lineares

Fitas VHF 4860 Unidades
Mini-discos 1081 Unidades
Fitas K7 13 Unidades
HDs 18 Unidades
CDs 6 Unidades
Disquetes 9 Unidades
Fitas Umatic 8 Unidades

56 metros lineares

Plantas arquitetdnicas

3 metros lineares

Volume total do acervo

1189 metros lineares

Capacidade dos Armarios

1107 metros lineares

Volume Excedente

82 metros lineares

Fitas TV Distrital

3976 unidades
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As fitas da TV distrital estdo fora do acervo, em condicGes desfavordveis de
conservacdo, armazenadas em caixas de papeldo depositadas diretamente no solo, numa
sala em que estdo instalados equipamentos pertencentes & CMI.

Comunicacgoes Oficiais
Memorandos expedidos 31
Despachos/esclarecimentos em processos e | 05
documentos

6.3 Atividades Desenvolvidas pelo Setor de Protocolo Legislativo em
2015

De acordo com o artigo 25 da RESOLUGCAQ N° 34, DE 1991, ao
Setor de Protocolo Legislativo compete registrar o inicio do encaminhamento de
proposicGes, assim como sua tramitacdo e arquivamento; manter atualizado sistema
de informacBes sobre trabalhos legislativos; produzir e distribuir avulsos das
proposigoes em tramitagdo, nos termos regimentais; bem como fornecer
informagbes aos interessados sobre a tramitagdo de proposices, assim como
informagoes estatisticas sobre a atividade de elaboracdo legislativa.

Assim sendo, de acordo com o Quadro demonstrativo abaixo, &
possivel verificar que o Setor de Protocolo Legislativo autuou, no periodo de
01/01/2015 a 15/12/2015, 8.972 proposi¢des, com uma média de autuagio
semanal em torno de 224 proposi¢des (aumento de 17% em relagdo a 2014).

Comparando com o ano de 2014 (periodo de 01/01/2014 & 08/12/2014)
hauve um decrescimo de aproximadamente 25% das proposigies em tramitacgio. Isso se
explica pelo expressivo aumento de proposicGes aprovadas neste inicio de legislatura (3054

nesta, contra 657 no ano de 2014 — aumento de 364%), principalmente Requerimentos e

IndicagGes.
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QUADRO DEMONSTRATIVO/ATIVIDADE LEGISLATIVA:
(Periodo: 01/01/2014 a 8/12/2014).

[Tram. Red.Fin./ Sanc. Prom. Vet. Aprov. Indef.| Prej. | Rej.  Ret. Apens. Transf. ‘E’J Arg. Total|

PELO| 12 | 1 ' _ [ 1 1! [ | 14
PLC | 12| 112 . 1] _ : : | 25
PL | 213 2 66 4 _ 7 3l : | | 295
PDL | 32 |7 | | | | | 39
PR| 6 ' | . 2| | ; 8
nD | 6278 | 362 ¥ 1 3 16 6661
Mo | 23 I . 8ol | 2 o 1 115
RQ | 209 ' 205 1 7 17/ 462
REC 9 - - | 4
Total 6789, 2] 78 12 657 1) 10 1 12| 4 I 34,7623

Fonte: Sistema de Informagoes Legislativas — LEGIS/CLDF

QUADRO DEMONSTRATIVO/ATIVIDADE LEGISLATIVA:
(Periodo: 01/01/2015 a 15/12/2015).

Tram. Red.Fin. Sanc. Prom.| Vet. Aprov.Indef. Prej. | Rej. = Ret. Apens.Transf. %" | Arg, Total

Leg

PELO| 27| 1/ L - ] SR O S B 5 1 30
PLC | 45 3 4 E-_ | _ 1 3 53
PL | 614 32| 45 20 11 2] 2 26 35 | 38| 825

POL 87 1! 18 | 1 i 2 110
PR 200 1 1 L | — 1 23

IND | 3611 | 2418 6 1 265 6301
MO | 36 | 259 - 1 | 1| 297

RQ | 654 370 1 1] 3 | 245/1314

REC | 3 | = ! R | : =8 T 5
Total | 5137 37 490 20 20 3059 1 3 2 38 39 | 553/8958
Fonte: Sisterna de Informagdes Legislativas — LEGIS/CLDF 15/12/2015 10:34:06

7. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELA COMISSAO DOS ANAIS E
MEMORIA EM 2015

Conforme dispoe o artigo 1° da RESOLUCAO N° 145, de 1998,
observando os critérios de estrutura e funcionamento estabelecidos para o grupo
de trabalho constituido pelo Ato da Mesa Diretora n® 66/1997, combinado com
o disposto na RESOLUGCAO N° 171, DE 2001, compete a Comissao dos Anais e
Meméria a preparacao técnica dos anais da Camara legislativa; o resgate, registro
e preservacdo da memoria da Camara Legislativa, bem como a publicacdo e
divulgacdo dos Anais e Memoria da Camara Legislativa.
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Dessa forma, passa-se a explanar a realidade administrativa vigente,
os desafios superados na presente sessao legislativa bem como discorre sobre as
expectativas para a segunda sessao legislativa desta Legislatura.

1. Dos recursos humanos

Atualmente esta coordenadoria & composta por trés
servidores, ja considerando este subscritor, nimero reduzido em face
da complexidade das atribuicdes inerentes a unidade, importando
consignar que em menos de 2 anos um dos servidores atualmente 2
disposicdo estara em condigées de requerer aposentadoria. Alias, a
composigcdo atual distancia-se preocupantemente da estrutura a que
alude o art. 3° §1°da Res. 171/2001, e muito do trabalho produzido ao
longo dos dltimos anos tornou-se possivel mais pelo brio e
profissionalismo dos técnicos legislativos aqui lotados do que
propriamente pelo efetivo provimento dos cargos atualmente previstos

na estrutura organizacional desta unidade.

Sendo assim, desde ja submetemos a apreciagido de Vossa
Senhoria a demanda de pelo menos mais um servidor efetivo para esta

Comisséo de Anais e Memdria dentro da menor brevidade possivel.

2. Dos trabalhos desenvolvidos

Assumimos a Coordenadoria desta Comiss&o no inicio do ano
de 2015 e em razéo da realidade entdo existente, leia-se, limitagédo de
recursos humanos, optamos por priorizar o registro técnico e histérico
desta Legislatura, sem embargo de havermos concluido o excelente
trabalho iniciado na gestdo passada quanto ao resgate das Atas das
Sessbes plenarias desde a primeira Legislatura, trabalho herculeo
realizado por esta Comissdo nos Ultimos anos, o qual envolveu

manuseio de milhares de paginas objeto de exaustiva analise mas que,
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ao final, permitiu a recuperagéo de boa parte de registros técnicos e

historicos das primeiras legislaturas.

O material produzido sera encaminhado no inicio de 2016 a
Biblioteca, a essa Diretoria e ao Gabinete da Terceira Secretaria para

as providéncias de estilo.

Destarte, uma vez for¢cado a priorizar o registro da meméria
técnica e histérica da atual legislatura por conta do reduzido nimero de
servidores a disposicdo desta Comissao, repita-se, sem embargo de
continuidade de pesquisa, embora mais lenta, quanto as informagdes
de Legislaturas pretéritas, consignamos que nosso trabalho esteia-se
nas publicagdes do Diario Legislativo, o que nos possibilita dividir as
atividades desta Comissédo de forma a mapear a atuagao legiferante da
CLDF, ao registro das atividades culturais, mais precisamente a
utilizacédo dos espacos fisicos desta Casa para exposi¢Ges culturais,
realidade traduzida no relatério seguinte:

RELATORIO DE ATIVIDADES

Terceira Secretaria

Diretoria Legislativa
Comissao de anais e Memédria

. Atas de Reunides das Comissdes Permanentes e Temporarias -
2015

Etapas:

- Os arquivos sdo extraidos do Diario desta Casa e salvos em pasta.
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- As paginas referentes a cada uma das atas séo extraidas do arquivo

original e separadas por Comissao, por tipo e por ordenagéo numérica.

- Foram publicadas 88 atas de reunides ordinarias, 30 atas de reunides
extraordinarias, 12 de audiéncias publicas, 1 de reunido publica e 1 de

comissao geral.

. Atas Circunstanciadas das Sessdes Plenarias — 2015

Etapas:

- Os arquivos sao extraidos do DCL e salvos em pasta.

- As paginas referentes a cada uma das atas sao extraidas do arquivo

original e separadas pela ordem das sessdes.

- Foram publicadas atas da 12 a 1062 sessdo ordinaria, da 1 a 332
sessao extraordinaria e de 3 sessdes solenes (eleicdo da Mesa
Diretora; posse do Governador e Vice-Governador; e posse dos

Deputados Distritais).

. Atas das Sessoes de Plenario e das Comissdes — 1991 a 2014

Etapas:

- Nos anos de 2013 e 2014 foi realizada extensa pesquisa sobre as
informagdes disponibilizadas no DCL e no DODF. As atas foram
digitalizadas e salvas em arquivo, por ordem de legislatura, e gravadas

em DVD para distribuicao aos 6rgaos da CLDF.
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. Discursos Parlamentares - 2015

Etapas:

- Os arquivos séo salvos na pasta especifica de cada parlamentar com
identificagé@o de sua natureza: comunicado de lider, de parlamentar ou

questdo de ordem sobre regimento interno.

- Cada arquivo é editado, extraindo-se o discurso individual do
deputado, incluindo-se quando necessario, o pronunciamento sobre

questées pontuais submetidas diretamente ao Plenario.

- Apos a extragéo, o discurso é salvo em pasta especifica de cada
parlamentar.

. Registro de Frentes Parlamentares- 2015
Etapas:

- & realizada busca nas atas circunstanciadas sobre requerimentos de

Criagao de Frentes Parlamentares;

- Sao extraidos do DCL os expedientes dessa natureza e salvos na

pasta especifica desta Unidade;

- No ano de 2015 foram protocolados 61 requerimentos de criagao de
Frentes Parlamentares.

Blocos Parlamentares, Quociente Partidario e Lideres do

Governo, da Maioria e da Minoria - 2015

Etapas:
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- Extrai-se do DCL o registro das composi¢cdes de Bloco ao longo da

sesséo legislativa;

- As paginas referentes a definicdo do Quociente Partidario, aos
comunicados de criagdo e alteragado de Bloco Parlamentar, indicactes
de membros pelo Lider bem como as indicagées de Lideres do
Governo, da Maioria e da Minoria sdo extraidas do DCL, recortadas e
salvas em pasta especifica. Referido controle permite o levantamento
quantitativo e temporal de criagdo de Blocos ao longo da sesséo

legislativa.
Registro de Votagdo Simbdlica e de Votagao Nominal — 2015

Etapas:

- As paginas que contém registros de votagdo simbdlica ou nominal sdo
extraidas do DCL;

- em seguida recortadas e salvas na pasta especifica, identificando-se
a proposigdo e a sessao em que ocorreu a votagao de primeiro e 2°

turno.

- No caso de votagdo simbdlica, a folha de frequéncia dos Deputados €

anexada no final do arquivo;

- O acompanhamento do processo de votagdo permitira o tratamento
da informagéo em razdo do tempo médio de tramitagdo de proposicoes

nesta Casa.
. Exposigées culturais realizadas nesta Casa em 2015

- Conforme pesquisa realizada junto ao Conselho de Cultura, ao longo

do ano de 2015 foram realizadas 16 exposi¢des culturais.
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3. Da proposta de retomada de publicacdo da revista Memaria

Nos primeiros anos de atividades deste parlamento as
informactes de importancia técnica e histérica eram objeto de registro
na revista denominada “Memdria® a qual lamentavelmente
experimentou apenas trés edigdes. Em referido periddico era possivel
obter-se informagfes sobre composicdo da Casa, da Mesa Diretora,
das Comissées, trabalhos realizados, perfil dos parlamentares,
seminarios realizados e acontecimentos marcantes como, por exemplo
o fato de que o primeiro titulo de cidadao honorario de Brasilia foi

concedido ao Sr. Nelson Mandela.

Inegavel que diversos acontecimentos merecem registro para
a posteridade e esta € uma das razdes que nos permite a ousadia de
aproveitar esta oportunidade para registrar que todo o trabalho
produzido por esta Comissao de Anais e Memdria ao longo deste ano
de 2015 esta consolidado e no inicio de 2016 pretendemos submeter a
apreciagao de Vossa Senhoria com vista a deliberacao das instancias
superiores deste Poder a proposta de retomada de publicagdo da

revista — ainda que virtualmente.

8. COMENTARIOS E CONCLUSAO

O ano de 2015 corresponde a 12 Sessdo Legislativa da 72 Legislatura.
Tanto a Diretoria Legslativa quanto as Divisdes e Setores a Ela subordinados estio
com seus quadros de pessoal muito aquém do necessario. Portanto, no exercicio de
2015 somente foi possivel desempenhar a contento todas as atribuicBes previstas
nos artigos 23 a 34 da RESOLUGCAO N° 34, DE 1991 porque houve empenho por
parte dos gestores e demais servidores de cada uma destas unidades.

Ressaltamos que o presente relatorio representa de forma sucinta as

atividades desenvolvidas pela Diretoria Legislativa e pelas Unidades subordinadas
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diretamente a Ela no periodo compreendido entre novembro de 2014 e dezembro
de 2015.

Brasilia, 10 de dezembro de 2015.

ARLECIO ALE ZJRE GAZAL
Diretor Legislativo
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TERCEIRO SECRETARIO
Deputado Bispo Renato Andrade

SECRETARIA EXECUTIVA
Ilma Antonia Correia dos Reis

DIRETOR LEGISLATIVO
Arlécio Alexandre Gazal

DIVISAO DE TAQUIGRAFIA E APOIO AO PLENARIO
José Claudionor de Alcintara

SETOR DE TAQUIGRAFIA
Cristiane de Lima Carvalho

SETOR DE APOIO AO PLENARIO
José Geraldo do Socorro Oliveira

SETOR DE TRAMITAGAO, ATA E SUMULA
Maria Neide Pereira Salgado

DIVISAO DE INFORMAGAO E DOCUMENTAGAO LEGISLATIVA
Paulo Eloy Nappo

SFTOR DE BIBIOTECA
Marcos Bizerra da Cosia

SETOR DE PROTOCOLO LEGISLATIVO
Wagner Gomes de Souza

SETOR DE GESTAO DE DOCUMENTOS E ARQUIVOS
Ricardo Sanches S30 Pedro

DIVISAO DE APOIO AS COMISSOES
Everton Francisco Costa

SETOR DE APOIO AS COMISSOES PERMANENTES
Vera Liicia Lima de Aquino

SETOR DE APOIO AS COMISSOES TEM PORARIAS
Joan Goes Martins Filho

' COMISSAO DOS ANAIS E MEMORIA
Didgenes Luiz da Silva Filho
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A Mesa Diretora, através do GMD/Terceira Secretaria, em atendimento ao
Art. 39, § 29, inciso VI, do Regimento Interno da CLDF,

O presente relatorio abrange as atividades desenvolvidas no ambito da
Diretoria Legislativa, rgdo subordinado & Terceira Secretaria, durante o exercicio de
2016, cujas areas prestam apoio técnico direto & agfio parlamentar, tais como, em
estudos e proposicdes formuladas pelos Deputados, Liderancas Partidarias e Blocos
Parlamentares, Comissdes e Colégio de Lideres. Coordena e supervisiona o processo
de administracdo de informagGes legislativas, o apoio técnico e operacional ao
Plendrio e as Comissdes, inclusive no processo de fiscalizacdo das acBes
governamentais. Também controla e acompanha a frequéncia dos parlamentares em
Plenario e na Casa, respeitando os critérios, disponibilizando para consultas e

prestando informagdes a sociedade, quando solicitadas.

Além das atividades regimentais, a atual gestdo da Diretoria Legislativa
foi responsavel pela coordenagio geral do projeto especial Camara em Movimento,
que levou as sessdes ordinarias para as Reqgides Administrativas. Também respondeu
pela superviséo das Comissdes Parlamentares de Inquérito do Transporte Pliblico, da
Pedofilia e da Saude, atuando de forma sintonizada com os demais setores da Casa
e de forma integrada com os gabinetes parlamentares, prestando orientactes aos
deputados e assessores. Ao longo dessa legislatura a gestdio da Diretoria Legislativa
acompanhou diretamente todas as sessGes ordinarias e sessdes das CPIs, prestando
todo o suporte necessario, orientacdo e respaldo &s atividades, em conformidade com

os dispositivos regimentais.

E com muita satisfagdo e em cumprimento dos deveres pblicos,
considerando os 27 anos de atuagdo nesta Casa Legislativa, apresentamos o relatério
das areas da Diretoria Legislativa, ao tempo em que, também, colocamos toda a
equipe técnica e de gestdo a disposicdo para os esclarecimentos que se fizerem

necessarios a compreensdo dos pontos especificos.

fedsstorlbitd

Diretor Legislativo
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1 INTRODUGAO

Em atendimento ao disposto no Art. 39, § 29, inciso VI, do Regimento
Interno da Camara Legislativa, o presente relatdrio apresenta, de forma sucinta, as
atividades desenvolvidas, no exercicio de 2016, pela equipe da Diretoria Legislativa

e das demais unidades coordenadas e supervisionadas pelo Diretor Legislativo.

2 DIRETORIA LEGISLATIVA

A Diretoria Legislativa pertence & Terceira Secretaria e tem por
atribuigdes coordenar e supervisionar o Processo Legislativo desta Casa, Para tanto,
tem sob sua coordenacéo e supervisdo as sequintes unidades administrativas; Divisdo
de Taquigrafia e Apoio ao Plendrio & qual pertencem os seguintes setores; Setor de
Taquigrafia, Setor de Apoio ao Plenario e Setor de Tramitacdo Ata e Siimula; Divisdo
de Apoio as Comissdes a qual pertencem o Setor de Apoio as Comissdes Permanentes
e o Setor de Apoio as ComissGes Temporarias; Divisdo de Documentacdo e
Informacdo Legislativa a qual pertencem o Setor de Biblioteca, o Setor de Gest3o de
Documentos e Arquivos e o Setor de Protocolo Legislativo e pela Comissdo dos Anais

e Memoria.

Conforme dispée o artigo 23 da RESOLUCAO N° 34, DE 1991, 3
Diretoria Legislativa compete prestar apoio técnico em estudos e proposicdes
formuladas pelos Deputados, Liderancas partidarias e de Blocos Parlamentares,
Comisstes e Colégio de Lideres, bem como coordenar e supervisionar o processo de
administracdo de informac@es legislativas, fornecendo apoio técnico e operacional
para o funcionamento do Plenario e das Comissdes, inclusive no processo de

fiscalizagao das acbes governamentais.

Dessa forma, além de ser diretamente responsavel pelo controle de
frequéncia, licengas e pedidos de justificativa de auséncias dos Parlamentares, bem

como por elaborar a estatistica mensal dos trabalhos legislativos realizados por esta
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Casa, a Diretoria Legislativa coordena e supervisiona as atividades desempenhadas
pelas seguintes unidades: Divisdo de Taquigrafia e Apoio ao Plenario a qual
pertencem os seguintes setores: Setor de Taquigrafia, Setor de Apoio ao Plenario e
Setor de Tramitacio Ata e Simula; Divisdo de Apoio as Comisses a qual pertencem
o0 Setor de Apoio as Comissdes Permanentes e o Setor de Apoio as Comissdes
Temporarias; Divisdo de Documentagdo e Informagdo Legislativa a qual pertencem
o Setor de Biblioteca, o Setor de Gestdo de Documento e Arquivo e o Setor de

Protocolo Legislativo e pela Comisséo dos Anais e Memdria.

Nos termos do ATO DA MESA DIRETORA N° 9, DE 1997, o Diretor
Legislativo, juntamente com sua equipe, controlou as frequéncias, justificativas de
auséncia e licencas dos parlamentares, bem como, coordenou e supervisionou todas
as atividades desenvolvidas pelas unidades subordinadas & Diretoria Legislativa,
conforme relatado a seguir. Além das atividades regimentais, também, ficou
responsavel pela coordenagdo do projeto especial Camara em Movimento e pela
supervisdo das CPIs do Transporte Publico, da Pedofilia e da Saide.

DIRETORIA |
i LEGISLATIVA |
— | cowmssAo
DOS ANAIS E
MEMORIA
T g e i
DVISAODE | DMSAODENFORMAGRD! | DMSADOE
TACUGRAFIAE £ DOCUMENTACAD | APCIO AS
| APOIOAD PLENARIO LEGISLAVA | | COMISSOES
~ sEToR ] SETORDE. SETOR CE ARCID
LE 1 PROTOCCLD _ AS COMISSOES
TAGLIGRAFU | EGEANO PERMAMENTES
| SETOALE \ SETOR DE GESTAD [ semece o
PO0AD ——  JEDOCUNENTOSE 1 ASCOMBS(ES
PLENARID | ARDLVDS | TEwPORAmRS
I
- L ! L
SETORDE lSm@ﬁGmlhl [smmﬁmi |sﬂpuml
| ABESIMULA
| ETR
—— LE
SBTECA
; I 1
Sereg A Seveode Sarso de Sarviga t remoayies
sisradmenioacUssdna) | Processas Téericos Arusicso e
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3 RELATORIO DE ATIVIDADES DA DIVISAO DE TAQUIGRAFIA E
APOIO AO PLENARIO

A Divisdo de Taquigrafia e Apoio ao Plendrio é vinculada a Diretoria
Legislativa da Terceira Secretaria, tem como atribuigdo precipua coordenar,
supervisionar, acompanhar e controlar a execucao das atividades dos Setores de
Taquigrafia, de Tramitagdo, Ata e Simula e de Apoio ao Plenario tais como: o
registro, a transcricdo, a revisdo, a montagem e o fornecmento de notas
taquigraficas; a elaboragdo e a publicagdo de atas das sessGes da Camara Legislativa;
a montagem e a organizagao da documentagdo completa resultante das sessdes
plenarias; o registro e o controle da freqiiéncia dos Parlamentares em plenério; a
inscricdo de oradores e outras inerentes ao funcionamento das sess@es plenarias e
reunides de comissoes.

A seguir, sdo apontadas as atribuigdes de cada unidade, conforme previstas
na Resolugdo n9 34/91 e também as que foram agregadas as rotinas de trabalho

desde a edigdo daquela norma.

(@ )

A Divisdo de Taquigrafia e
Apoio ao Plenario € a unidade
responsavel por coordenar,
supervisionar, acompanhar e
controlar as agoes de registro
da atividade parlamentar.
Atua também no atendimento
ao publico interno e externo
quanto as solicitagoes desses
registros, além de catalogar e

armazenar as notas
taquigraficas de reunides de
comissoes, debates,

< } seminarios, CPIs e audiéncias |
g Sy
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SETOR DE
( TRAMITAGAQ,
\ ATAE

DIVISAO DE
TAQUIGRAEIA
. EAPOIO

SETOR DE
APOIO AD
PLENARIO

SETORDE,.
| TAQUIGRAFIA

3.1 FUNCIONAMENTO

3.1.1 SETOR DE TAQUIGRAFIA

O Setor de Taquigrafia realiza o registro taquigrafico de todas as atividades
parlamentares realizadas na Camara Legislativa: sessoes ordinarias, extraordinarias,
solenes, reunido de comisstes permanentes, tempordrias e especiais, audiéncias
publicas, debates e oitivas.

As notas taquigraficas produzidas pelo Setaq retratam com fidelidade,
precisdo e técnica os discursos proferidos pelos Srs. Deputados e outros oradores,
além de perpetuar seus registros nos Anais desta Casa e para o publico em geral,
todos os eventos promovidos por esta Casa Legislativa.

0O trabalho é realizado por um corpo de taquigrafos especializados e € dividido
em 3 etapas: apanhamento, revisdo e supervisao.

Apanhamento: Promove o apanhamento taquigrafico e a
decodificacio das anotacdes; produz o texto, fazendo corregGes necessarias e inclui
documentos apresentados.

Revisdo: efetua a revisdo das notas taquigraficas, corrigindo os erros
e imperfeigOes. E observado sempre o Regimento Interno, o manual de apoio a

taquigrafia e as regras ortograficas.
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Supervisdo: Conclui o trabalho realizado pelo apanhamento e revisio.
Faz a montagem definitiva das notas taquigraficas, observando possiveis erros,
coeréncia textual, conferéncia dos documentos inseridos e formatago.

Manter o arquivo de originais, impressos e em meio magnética, assim como
realizar o backup de todos os textos produzidos, arquivando-os, diariamente, em
servidor da Coordenadoria de Modernizacdo e Informatica;

Viabilizar o esclarecimento imediato dos debates ocorridos nas sessdes e
reunides da Camara Legislativa, através do fornecimento de notas taquigraficas as
assessorias, a imprensa, aos Excelentissimos Srs. Deputados, enfim, todos que
precisam saber a respeito do que ocorre no plenario, nas comissGes e audiéncias;

Fornecer copias de notas taquigréaficas;

O TRABALHO DO SETAQ PRIMA PELA QUALIDADE E
OBJETIVA RETRATAR COM FIDELIDADE E TECNICA 0S
EVENTOS. O SETOR REGISTRA A ATIVIDADE
PARLAMENTAR E O PROCESSO LEGISLATIVO,

3.1.2 SETOR DE TRAMITACAO, ATA E SUMULA

O Setor de Tramitagdo, Ata e Simula € uma das unidades que compdem a
Divisdo de Taquigrafia e Apoio ao Plenario — DTAP, subordinada a Diretoria Legislativa
e a Terceira Secretaria da Camara Legislativa do Distrito Federal — CLDF. Suas
atribuicGes sdo a elaboragéo, a revisdo e o encaminhamento para publicacdo, no
Didrio da C3mara Legislativa— DCL, das atas sucintas das sesstes plenarias da CLDF
e também a montagem e o encaminhamento para publicacio das atas
circunstanciadas dessas sessdes. O Setor ainda mantém atualizados, no Portal da
CLDF na internet, os arquivas com as atas sucintas e circunstanciadas das sessoes
plendrias ordindrias e extraordindrias, os respectivos arquivos de audio e os dados

referentes a publicagd@o das atas no DCL.

Estrutura
O SETAS é integrado por: equipe administrativa e equipe de Plendrio

11
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Relagoes intersetoriais
Em sua rotina didria de trabalho, o SETAS interage mais intensamente
com os setores de Taquigrafia e Apoio ao Plendrio — SETAQ, Secretaria Legislativa -
SELEG, com a Secdo de Editoracdo — EDIT e Protocolo Legislativo.

e 0 Setor de Taquigrafia fornece as notas taquigraficas;

« 0 Setor de Apoio ao Plenario recolhe a copia dos documentos pertinentes
as sesstes (expediente lido, folhas de registro de votagdo, verificagbes de
guorum, relatérios e outros documentos) fornecidos pela Secretaria
Legislativa, e encaminha-os ao SETAS para inclusdo nas atas e publicagdo;

» a Secdo de Producdo e Editoragdo Grafica procede a publicacdo das
matérias no Didrio da Camara Legisiativa— DCL.

e« O Setor de Protocolo Legislativo disponibiliza documentagao de grande

volume em midia para publicacdo.

A atividade do SETAS € das mais complexas. |
O Setor confecciona as atas das sessOes e realiza minucioso controle de |
documentos produzidos por outras unidades. Somente ap6s sanar as |
pendéncias documentais relativas a tramitacdo e votacdo de projetos, as atas
s80 enviadas para publicacao.

3.1.3 SETOR DE APOIO AO PLENARIO

O SAPLE é um setor dindmico, que acompanha as sessOes plenarias com o
registro de informacdes, fornecendo o apoio necessario ao funcionamento do
Plenario, além de dar suporte ao Setor de Taquigrafia e ao Setor de Tramitagéo,
Ata e Sumula sempre que solicitado. O setor também opera o servigo de sonorizagao

e divulgacdo de audio da Casa,

12
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a)

c)

d)

9)

h)

Alem das atribuigbes previstas na Resolugdo 34/91, outras foram agregadas

no decorrer do tempo. Atualmente o Setor presta os seguintes servigos:

Operar o servigo de sonorizacdo de todos os eventos institucionais da CLDF e
manter arquivo de gravacbes respectivos tais como sess@es plenérias, solenes,

CPIs, audiéncias plblicas e reunides de Comissoes;

Acompanhar as sessbes plendrias, registrar e informar @ Mesa sobre a
cronometragem dos pronunciamentos e providenciar, junto ao Setor de

Taquigrafia e Setor de Tramitagdo, Ata e Simula, as informagGes necessarias.
Registrar a presenca dos Deputados nas sessdes plenarias;

Promover a inscricgo de oradores para as sessdes plendrias ordinarias;
Divulgar a convocacdo de sessGes plenarias;

Divulgar a convocagéo de reunides das comissdes permanentes e temporarias;

Promover o registro, em livro prdprio, das questSes de ordem e divulgé-lo

anualmente;

Fornecer o apoio necessario ao funcionamento do Plenario, inclusive quanto &

busca e entrega de documentos;
Reproduzir e encaminhar expedientes resultantes das sessoes plenarias;
Confeccionar, acompanhar e atualizar a composicdo partidaria na CLDF;

Reproduzir os expedientes das sessdes plenarias (ordinarias, extraordinarias,
solenes e preparatorias), dos demais eventos promovidos pela CLDF e também

a demanda interna da DTAP e setores;

3.2 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS E DADOS ESTATISTICOS

Os quadros abaixo descrevem o quantitativo das atividades desenvolvidas no

ano de 2016, cabendo acrescentar que os dados coletados referem-se a produgdo

efetiva no periodo considerado, desconsiderando-se os eventos em fase de execucdo.

13
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3.2.1 DIVISAO DE TAQUIGRAFIA E APOIO AO PLENARIO

A) SOLICITAGOES DE COPIAS DE NOTAS TAQUIGRAFICAS ATENDIDAS

Solicitacdes atendidas por e-mail

r 1.247

*Dados colhidos até 16/12/2016

B) ORGANIZAGAO PELA DTAP DOS ORIGINAIS DE NOTAS TAQUIGRAFICAS

Este trabalho consiste no controle criterioso de notas taquigraficas recebidas
do Setor de Taquigrafia bem como a sua armazenagem nos arquivos da Divis&o.

O arquivo do ano vigente é mantido na DTAP e, ao final de cada sessdo
legislativa, as notas taquigréficas sdo enviadas ao Setor de Gestio de Documentos e
Arquivo — SGDA, para guarda permanente.

3.2.2 SETOR DE TAQUIGRAFIA

A) N° DE QUARTOS DEGRAVADOS PELO SETAQ

a.l - Quartos/més por taquigrafo (média)
| 2016 I 31,46 |
*Dados colhidos até 15/12/2016 considerando média de 32 taquigrafos

a.2 - Quartos/ano por taguigrafo (média)
2016 | 314,65 |
*Dados colhidos até 15/12/2016 considerando média de 32 taguigrafos

a.3 — Total de Quartos produzidos no Setor durante o ano

| 2016 | 10.069 |
*Dados colhidos até 15/12/2016 considerando média de 32 taquigrafos

B) NO DE SESSOES ORDINARIAS/COMISSOES GERAIS, EXTRACRDINARIAS E
SOLENES ATENDIDAS PELO SETAQ *

SESSOES 2016 QTD. QUARTOS
ORDINARIAS/COMIS
SOES-GERAIS 13 2.134
EXTRAORDINARIAS 28 363

14
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SOLENES/PREPARAT
ORIA 13 486
Total Geral 154 3.983

*Dados colhidos até 15/12/2016

C) N° DE REUNIOES DE COMISSOES PERMANENTES, COMISSAQ ESPECIAL E
TEMPORARIAS ATENDIDAS PELO SETAQ *

= QTD.
COMISSOES 2016 QUARTOS

CAF 12 97
CAS 15 164
ca 32 354
CDC 08 42
CDDHCEDP 09 87
CDESCTMAT 14 245
CEOF 29 162
CESC 23 618
CESP 09 149
CFGTC 24 604
COSEG 04 118
CPI 53 1.294
Total Geral 232 3.934

*Dados colhidos até 15/12/2016

D) N© DE EVENTOS DIVERSOS ATENDIDOS PELO SETAQ: SEMINARIOS, DEBATES,
AUDIENCIAS PUBLICAS *

Qtd.
EVENTOS 2016 Quartos
Seminarios, Audiéncias e 43 2.152
Debates

*Dados colhidos até 15/12/2016

3.2.3 SETOR DE TRAMITAGAO, ATA E SUMULA

Atividades de rotina do Setor

» Acompanhar e registrar o desenvolvimento das sesstes plendrias;
« Redigir, digitar e revisar as atas sucintas das sess6es plenarias ordinarias e
extraordinarias;
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s Receber e organizar o expediente lido durante as sessoes plenarias
ordinarias e extraordinarias que constardo das atas sucintas e circunstanciadas;

o Montar e encaminhar as atas sucintas e circunstanciadas das sessbes
plenaria ordinarias e extraordindrias a Segdo de Editoracdo para publicagéo no DCL;

» Acompanhar a publicacéo das atas no DCL;

e Manter atualizado banco de dados com as informagdes referentes as
sessdes plenarias ordinarias e extraordinarias, bem como as respectivas publicagbes
no DCL;

s Alimentar o portal com os arquivos das atas sucintas e circunstanciadas das
sessbes plendrias e com os respectivos arquivos de dudio e com as as informagdes
sobre sua publicacdo no DCL;

« Promover debates mediante reunides intra e intersetoriais, com vistas a
aprimorar os processos de trabalho e a construir consenso em relagao a pontos
controversos;

» Definir e programar periodicamente, em equipe, as acbes a serem
implementadas pelo SETAS;

» Executar atividades eminentemente administrativas, como a manutengdo
de arquivos — tanto os de papel como os digitais, atendimento ao publico interno,
elaboragdo de memorandos, relatdrios diversos e outros.

Producido da Unidade

A equipe que acompanha cada sessao plenaria, composta por trés ou quatro
servidores, trabalha em ritmo intenso: efetua, no plenario, o registro dos
pronunciamentos parlamentares, das votagSes das proposicbes e de outras
informac@es relevantes da sessdo, e, apos o encerramento desta, redige e revisa a
ata sucinta respectiva. Ha empenha dos servidores para concluir a redagao da ata no
mesmo dia em que a sessao é realizada, o que resulta em um expediente prolongado,
que alcanga o horério naturno.

O quadro abaixo demonstra que a publicacdo das atas das sess6es plenarias

de 2016, até o momento, esta em dia, sem atrasos nem pendéncias.
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Quadro demonstrativo resumido — 2016

sessoes | ATAS ATAS R
SESSOES REALIZADAS SUCINTAS CIRCUNSTANCIADAS PUBLICADAS
PUBLICADAS PUBLICADAS
ORDINARIAS 113 105 105 08
EXTRAORDINARIAS 34 24 24 10

Obs.: As informacBes restringem-se até o dia 16/12/2016, Houve sessdes plendrias até essa data, A
previsdo regimental para o encerramento da sessdo legislativa é 15 de dezemtro.

As atas sucintas e circunstanciadas das sessGes plenarias sdo publicadas em
conjunto, no mesmo Suplemento do DCL, a fim de facilitar o acesso a informacéo por
parte do ptblico em geral.

SETAS na internet

As atas sucintas e circunstanciadas das sessOes plenarias ordinarias e
extraordindrias de 2008 a 2016, bem como as respectivas informagBes sobre a
publicacdo e os arquivos de dudio das sessGes realizadas de 2010 a 2016, estdo
disponibilizadas no  Portal da CLDF na internet, no endereco
hitp.//www.cl.df. gov.br/sessoes-plenarias. Esses dados sdo atualizados sempre que

ocorre a aprovagao das atas nas sessdes plendrias.

Relacionamento intersetorial

O SETAS consolidou o bom relacionamento, a cooperacdo e a interagio entre
os setores com que atua rotineiramente. As rotinas de trabalho estio bem
sintonizadas e eficientes entre o SETAS e a Segdo de Editoragdo, o Setor de
Taquigrafia, Setor de Apoio ao Plenario, Secretaria Legislativa e Setor de Protocolo

Legislativo.

3.2.4 SETOR DE APOIO AO PLENARIO

0 quadro abaixo descreve o quantitativo das atividades desenvolvidas no ano
de 2016,
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A) N° DE SESSOES ORDI NARIAS / COMISSOES GERAIS ATENDIDAS

a.1 - Sessbes Ordinarias (*)

2016 [ 113
(*) Dados colhidos até 16/12/2016

B) N° DE SESSOES EXTRAORDINARIAS ATENDIDAS

b.1 - SessBes Extraordinarias (*)

2016 | 34
(*) Dados colhidos até 16/12/2016

C) N° DE SESSOES SOLENES ATENDIDAS (INTERNAS E EXTERNAS)
c.1 - Sessoes Solenes (*)
2016 134

(*) Dados colhidos até 16/12/2016
D) DIVULGAGAO DE EVENTOS NO SISTEMA DE SOM

2016 2.837
(*) Dados colhidos até 16/12/2016

TEMPORARIAS ATENDIDAS:

E) N° DE RI;UNI@ES DE COMISSOES PERMANENTES, COMISSOES ESPECIAIS E

Comissdes ORDINARIAS | EXTRAORDINARIAS
cal 28 3
CEOF 13 9
CAS 6 4
CDDHCEDP 2 3
CESC 14 2
CAF 6 5
cDC 3 1
CDESCTMAT 7 7
COMISSAO DE SEGURANCA 0 3
COMISSAQO ESPECIAL- 1 1

CEPELOS (Lei Organica)
CP; DO TRANSPORTE 3 3
PUBLICO COLETIVO

CPI DA SAUDE 17 15
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COMISSAO ESPECIAL DE 6 5
COMBATE A PEDOFILIA
COMISSAO DE FISCALIZACAO,
GOVERNANCA, TRANSPARENCIA 3 7
E CONTROLE
Total Geral 109 68

(*)Dados colhidos até 16/12/2016

F) N°. DE EVENTOS DIVERSOS ATENDIDOS (*)

h.1 — Seminarios, Debates, Audiéncias Publicas, Reunides técnicas e
administrativas:

2016 | 361
(*) Dados colhidos até 16/12/2016

Obs. Incluem-se apoio a reunides técnicas e administrativas das dreas fim e meio da
CLDF.

3.3 QUADRO ATUALIZADO E DEMANDA DE PESSOAL PARA 2016

Segue, abaixo, configuragdo atualizada do quadro de servidores da Divisdo e
Setores.

3.3.1 DIVISAO DE TAQUIGRAFIA E APOIO AO PLENARIO

José Claudionor de Alcantara Chefe de Divisdo

Djanira de Oliveira Silva* Técnico Legislativo

Pedro Henrigue N. de Aguino e Moura Assessor

Mario Luis R. Albuguerque Auxiliar Legislativo

Ilza Aparecida Fernandes Auxiliar Legislativo

Milton Ruy Salvador Pantuzzo(1) Operador de Equipamento
*Chefe-Substituto

(1) Servidor oriundo, provisoriamente, do SAPLE,

v 0 servidor José Geraldo do S. Oliveira, foi cedido ao SAPLE, onde ocupa chefia do Setor.

v A servidora Clarice Zanella, revisora taquigrafica lotada na DTAP, foi cedida a Vice-Presidéncia
da Casa, onde ocupa fungdo de confianga.
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3.3.2 SETOR DE TAQUIGRAFIA

A sequir, quadro demonstrativo da atual situagdo do Setaq:

H& um acréscimo no déficit de servidores gerado por outras situagBes conforme &

demonstrado nos quadros abaixo:

02 Vagas Sub Judice

02 Servidores aposentados

08 Servidores aprovados em outro concurso

01 Falecimento

02 Servidores desligados para outro setor

ADMINISTRACAO

Cristiane de Lima Carvalho (1)

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Maria Alice de Campos Martins

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Fabio da Silva Franca (4)

Técnico Legislativo/Técnico Legislativo

Jairo Rodrigues de Lima

Auxiliar Legislativo/Continuo

Naiza Nunes Bandeira (3)

Assistente Legislativo/Auxiliar de
Administracao

Robson Konig (2)

Assistente Legislativo/Auxiliar de
Administracdo

Rosangela Maria Bello Carvalho
(5)

Auxiliar Legislativo/Atendente de
Plenario

SUPERVISAO

Flavia Helena Ribeiro

Consultor Técnico Legislativo/Revisor
Taquigrafico

Jayne Alves Rodrigues

Consultor Técnico Legislativo/Revisor
Taquigrafico

Milene de Alencar Fernandes

Consultor Técnico Legislativo/Revisor
Taquigrafico

Venessa de Carvalho Costa

Consultor Técnico Legislativo/Revisor
Taquigrafico

REVISAO MATUTINO
Denise Correa Xavier Técnico Legislativo/Taquigrafo
Ivete Piccoli Consultor Técnico Legislativo/Revisor
Taquigrafico
Luiza Hiroko Yamada Kuwae (5) | Consultor Técnico Legislativo/Revisor
Taquigrafico
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Marco Anténio Silva de Mendonca

(4)

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Maria da Gldria dos Santos

Consultor Técnico Legislativo/Revisor
Taquigrafico

Patricia Stein Tollendal Pacheco

Consultor Técnico Legislativo/Revisor
Taquigrafico

Raquel Pinto Messias

Consultor Técnico Legislativo/Revisor
Taquigrafico

Tatiana Teixeira de Oliveira

Consultor Técnico Legislativo/Taquigrafo
Especialista

Verdnica Nunes de Oliveira

Consultor Técnico Legislativo/Revisor
Taquigrafico

REVISAO VESPERTINO

André Miranda Sa Silva Barros

Consultor Técnico Legislativo/Taquigrafo
Especialista

Gisela de Oliveira Pinheiro

Consultor Técnico Legislativo/Revisor
Taquigréfico

Iuna Andrade

Consultor Técnico Legislativo/Revisor
Taquigrafico

Jaqueline Marinho Pinheiro de Almeida

Consultor Técnico Legislativo/Taquigrafo
Especialista

Marilia Dias da Silva (4)

Consultor Técnico Legislativo/Taquigrafo

Especialista

Marinete Rodrigues dos Santos

Consultor Técnico Legislativo/Revisor
Taquigrafico

Paulo Ricardo Esmeraldo de Oliveira

Consultor Técnico Legislativo/Revisor
Taquigrafico

Rodrigo Maia Rocha

Consultor Técnico Legislativo/Taquigrafo
Especialista

Tatiana de Amorim Pacheco

Consultor Técnico Legislativo/Taquigrafo
Especialista

(4)  Servidor desligado da CLDF
(5) Servidor aposentado

(1) Chefe de Setor (Titular / Substituto)
(2)  Servidor que ocupa fungao de confianga
(3) Servidor cedido temporariamente

TAQUIGRAFIA MATUTINO

Ana Lucia Rodrigues

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Ana Luisa Quintao Vaz de Mello

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Andréa Pacheco Henning

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Célia Maria de Medeiros R. Franca

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Claudia Marques de Barros Rodrigues

Técnico Legislativo/Taquigrafo
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Franceska Baldoni C. Amaral

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Jacqueline Mamede Rayol Guedes

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Karla Karine Lopes de Carvalho (4)

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Kénia Marista da Conceicao Ribeiro

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Kleber da Silva Cavalcante (4)

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Liana Cristina Toledo Cavalier

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Luciana Fleith Carvalho

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Ney Mandim Jdnior

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Nara Rubia Oliveira Bastos

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Patricia Queiroz Vilas Boas

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Raquel Fernandes de Melo Veloso

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Regina Célia Rodrigues Macedo

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Romildo Pereira

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Ronaldo Luiz Leite de Freitas (6)

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Sandra Maria do Amarante Xavier

Técnico Legislativo/Taguigrafo

TAQUIGRAFIA VESPERTINO

Adriana Morcelles dos Santos (4)

Consultor Técnico
Legislativo/ Taquigrafo Especialista

Adolfo Cardoso Junior

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Aya Maria Iwamoto de Thuin (7)

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Camila Macédo Guimardes (9)

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Célia Arcénio de Souza

Tecnico Legislativo/Taquigrafo

Christiane Richter Reichel
Andrade (4)

Consultor Técnico

Legislativo/ Taquigrafo Especialista

Dayse Cruz de Souza

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Dilza Paula da Mota

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Elivalzi Gomes de Souza

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Ermaine Pereira Barbosa

Consultor Técnico Legislativo/Taquigrafo
Especialista

Fabio Gomes de Sousa (4)

Consultor Técnico
Legislativo/Taquigrafo Especialista

Gabriela Santiago Mancin

Consultor Técnico Legislativo/Taquigrafo
Especialista

Heloisa dos Santos Terra Brandini

Consultor Técnico Legislativo/Taquigrafo
Especialista

Larissa Aparecida Fontoura Figueiredo
B. Maia

Consultor Técnico Legislativo/Taquigrafo
Especialista

Louis Philippe Schmidt Patier

Consultor Técnico Legislativo/Taquigrafo
Especialista

Luciana dos Santos Barcellos

Técnico Legislativo/Taquigrafo

Luciano de Alencar Pessoa

Consultor Técnico Legislativo/Taquigrafo
Especialista

Maria Rosangela Mendonga Monte
Chagas

Consultor Técnico Legislativo/Taquigrafo.
Especialista

Miriam de Jesus Lopes Amaral

Técnico Legislativo/Taquigrafo
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Patricia Vieira Stamm Consultor Técnico Legislativo/Taquigrafo
: Especialista
Pedro Cesar Sousa da Silva Técnico Legislativo/Taquigrafo
Vera Liicia Lima de Aquino (8) Técnico Legislativo/Taquigrafo
(4) Servidor desligado da CLDF
(6) Servidor falecido
(7)  Servidor com lotagdo transferida definitivamente para o SETAS
(8)  Servidor que ocupa fungdo em outro setor
(9)  Servidor com lotagdo e cargo alterado definitivamente para o SAPLE

3.3.3 SETOR DE TRAMITACAO, ATA E SUMULA

Quadro de pessoal

NOME CARGO
Maria Neide Pereira Salgado Auxiliar Legislativo (Chefe de setor — CL 13)
Andreia Cristina dos Santos Auxiliar Legislativo/Auxiliar Legislativo
Aya Maria Iwamoto de Thuin Técnico Legislativo/ Taquigrafo
Cristina Jacobson J. Cinnanti(1) | Técnico de Arquivo e Biblioteca
Guilherme Tapajos Tavora(2) Assistente Legislativo
José Aparecido Peixoto Auxiliar Legislativo/Auxiliar Legislativo
Lidia Cristina V. S. Duarte Consultor Técnico Legislativo/Revisor de Texto
Maria do Socorro Pereira de Souza Auxiliar Legislativo/Auxiliar Legislativo
Patricia Silva Gomes(3) Técnico Legislativo/Secretaria
Samantha de Souza Ferreira* Consultor Técnico Legislativo/Revisor de Texto
Sandra Regina de Oliveira Técnico Legislativo/Técnico Legislativo
Silvino Alves da Silva Neto Assistente Legislativo/Assistente Legislativo
Telma Oliveira Faria Figueiredo Técnico Legislativo/Técnico Legislativo

*Chefe Substituto.
(1) Servidora em exercicio na Secretaria Legislativa.
(2) Servidor em lotagdo provisoria na CPL.

(3) Servidora oriunda do Gabinete da Terceira Secretaria, com lotacdo proviséria.

Quanto a necessidade de pessoal, para melhor organizagao do trabalho, faz-

se necessario o provimento das vagas abertas no Setor (cargos: Técnico Legislativo e

23




N° 22 Brasilia, quinta-feira, 2 de fevereiro de 2017 Diério da Camara Legislativa

Pégina 141

Consultor Técnico/Revisor de Texto). Vale ressaltar que desde 2015 ja formulamos
diversos pedidos de provimento das referidas vagas, sem obter éxito.
Salientamos ainda que, a caréncia de pessoal agravou-se neste ano com a

aposentadoria da servidora Maria Inez Dorga da Silva em 17 de junho de 2016.

3.3.4 SETOR DE APOIO AO PLENARIO

Segue, abaixo, configuragdo atualizada do quadro de servidores do SAPLE.

NOME FUNCAO / CARGO

(*)José Geraldo do S.|Chefede Setor

Oliveira

Adelco Barbosa Coelho Auxiliar Legislativo / Atendente de Plenario

Camila Macedo Guimardes Técnico Legislativo / Técnico Legislativo

Edmilson de Jesus Assistente Legislativo — cedido pela DRH

Edson Charles V. do Norte Assistente Legislativo - cedide pela DRH

Elise Sayuri Tomoyasu Técnico Legislativo / Locutor

Edson de Oliveira Auxiliar Legislativo /Auxiliar Legislativo

Ernani Cataldo Junior Técnico Legislativo / Locutor — em licenca para tartar de
assuntos particulares a partir de outubro/2015

Francisco de Assis Moura Assistente Legislativo / Assistente Legislativo

Francisco Carlos Lopes Técnico Legislativo / Locutor — cedido pela DRH

Jllio Cesar Rodrigues Oliveira | Estagiario de Ensino médio / administrativo (aluno
especial)

Hugo Alves de Souza Auxiliar Legislativo / Auxiliar Legislativo

José Nilson dos Santos Auxiliar Legislativo / Auxiliar Legislativo

Julio Rodrigues Assessor — cedido pela Secretaria Legislativa

(**) Leonildes M. Gomes Auxiliar Legislativo / Atendente de Plenario

Mauricio Rocha Fernandes Estagiario de curso superior — Informatica/audiovisual

Osvaldo Henrique da Silva Técnico Legislativo / Téc. em manut, e operagdo de equip.
audiovisuais

Raul de Oliveira Melo Assessor de chefe de Setor — cedido pela Diretoria
Legislativa

Robson Konig Assistente Legislativo / Assistente Legislativo — cedido ao
SETAQ

Sonia Maria Barbosa da Silva | Auxiliar Legislativo /Auxiliar Legislativo

Sueid Aparecida Rodrigues Augxiliar Legislativo /Auxiliar Legislativo

Roberto Massaru Sambuichi Técnico Legislativo / Téc. em manut. e operagao de equip.
audiovisuais

Valdeli José da Silva Assistente Legislativo / Op. de Equipamentos — ocupa
funcdo comissionada na DSG, mas foi cedido ao SAPLE.
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*Nomeado em 07-04-2011.
**Chefe-substituta.
OBSERVACOES:

v 0O servidor Moacyr Martins Amaral Filho, Assistente Legislativo, encontra-se cedido ao
Sindicato do Poder Legislativo e do Tribunal de Contas do DF — SINDICAL.

v" O servidor Edy Eliu Leite de Sousa - Auxiliar Legislativo / Atendente de Plendrio encontra-se
cedido a Assessoria de Plendrio e Distribuicdo e o servidor Carlas Augusto Mendes, de mesmo
cargo, ocupa funcdo de confianca CL-1 na Divisdo de Desenvolvimento de Recursos Humanos
da DRH.

¥ 0 Servidor Milton Ruy Salvador Pantuzzo - Assistente Legislativo / Op. de Equipamentos foi
cedido a Divisdo de Taquigrafia e Apoio ao Plendrio em 2014.

¥ A servidora Camila Macedo Guimardes encontra-se em fase de readaptacdo no SAPLE, na
fungio de Locutor e também no administrativo na condicdo de apoio eventual. Era taquigrafa
e foi readaptada por motivo de salde.

v O servidor Valdeli José da Silva, Assistente Legislativo / Op. de equipamentos ocupa funcio
de confianca CL-1, na DSG, porém fol cedido ao SAPLE para operar o audiovisual;

v 0 servidor Robson Konig encontra-se lotado no SAPLE, onde ocupa fungdo de confianca CL-
1, mas esta prestando servico transitoriamente no SETAQ, por solicitacdo da chefe do SETAQ,
Cristiane Lima Carvalho e da DTAP, Jean de Moraes Machado (2014).

v O servidor Ernani Cataldo Jurior, locutor, estd em usufruto de licenca prémio a partir de
outubro de 2014, com afastamento j@ concedido por folgas (Licerca Eleitoral), férias e
sucessivos meses de licenca prémio em 2015, Terminadas as licencas entrou em licenca para
tratar de assuntos particulares a partir de outubro 2015.

A nova sede da CLDF contemplou, em sua estrutura fisica, novos ambientes
propicios a realizagdo de eventos - 3 salas de reunides para comissdes, auditdrio, 02
salas de reunides técnicas e de deputados, praca do servidor, plendrio e 2 foyers
(plenario e auditdrio). Essa nova configuragdo ndo foi acompanhada pela estrutura
de recursos humanos do SAPLE, estando a equipe desfalcada em todas as funcoes.

Existe caréncia de servidores em vdrias areas, sendo a mais critica a de
audiovisual, que dispde de apenas 7 servidores (sendo 2 estagiarios). Temos também
um quadro de 3 Locuteres (sendo um readaptado — Camila Guimaraes), sendo que
Ernani Cataldo Jinior encontra-se afastado para estudos, mora nos Estados Unidos
desde outubro/2014.

A demanda par servidores de nossa area técnica cresceu exponencialmente
pelas condicBes de infraestrutura da CLDF, dotada de equipamentos de audiovisual

de Ultima geragao, inclusive a CLDF passou a ser foco de procura por orgdos do
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Governo do Distrito Federal e da sociedade civil para realizar eventos em suas
dependéncias, com os recursos da Casa. Com isso, a sobrecarga de trabalho
aumentou consideravelmente.

O SAPLE necessita ainda de servidores para atuar nas areas de atendimento
administrativo do plendrio, reprografia e apoio administrativo, onde hd previséo de
servidores se aposentarem. Na reprogragia, foi solicitado a terceirizagao do servico,
haja vista a readaptagdo do servidor Hugo Alves de Sousa para outras fungoes.

Por fim, a CAmara Legislativa necessita realizar concurso piblico, para
provimento de vagas existentes - existem quatro vagas de tecnico legislativo nao
ocupadas - e é necessario criar trés ou quatro novas vagas de técnico em operagao
e manutencdo de equipamentos audiovisuais. Foi solicitado também que se realize
concurso para Locutor, o qual sera necessario cobrar conhecimentos sobre operagdo

de mesa de som e outros equipamentos de audio, entre outros.

3.4 ESPACO FisICO

Apesar dos questionamentos levantados ainda na época da obra da nova
sede, a DTAP e setores vinculados, com excegdo do SETAQ, nao foram contemplados
satisfatoriamente em todas as suas reivindicagdes.

A sala do SAPLE esta situada em local adequado, préxima do plenario, porém
ndo é dotada de jenelas. Isso é fator de preocupagdo, pois é comum o ar-
condicionado estar desajustado. Acredita-se que esse problema tem sido responsavel
por provocar crises de alergia e rinites aos servidores.

Ocorreu no espaco da DTAP, em 2016, a criacdo de uma nova sala de
reunioes para o plenario. Tal fato acarretou a realocagdo de setores da DTAP, entre
0s quais 0 SAPLE, sendo que ndo houve impacto as atividades, pois foram ouvidas
nossas solicitacBes para que o Setor permanecesse proximo do plenario e dos
equipamentos de monitoragdo do audiovisual. A reprografia também foi realocada
para o local da antiga sala de reunides dos deputados, no Foyer do plenario,

Outras necessidades de nossa area de trabalho dizem respeito a questdo das
reformas previstas para o ambiente do plendrio e do auditdrio. E necessario pensar

nesses ambientes de forma sistémica, ou seja, que a reforma prevista contemple os
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projetos futuros de integragdo de processos de trabalho, como a instalagdo de
sistema de votac@es informatizado e TVs WEB e Distrital. Atualmente as cdpisa das
plantas de obra estdo em poder do SAPLE, para andlise e aprovacdo. Diversas
solicitagbes de ajustes para contemplar a infraestrutura de instalagio dos sistemas
mencionados foram atendidas.

No SETAQ, € necessario ajuste do ar condicionado e verificacdo dos
vazamentos das janelas.

O SETAS esta préximo ao plendrio, o que permite agilidade na realizacdo dos
trabalhos.

Com relagdo as necessidades de aportes tecnoldgicos para o trabalho em
plenario, reiteramos ser de grande importéncia a implantacdo de mecanismos para
rapida comunicagdo entre as equipes do SETAS, SELEG e SAPLE durante as sessoes.
Frisamos que essa solicitacdo tem sido feita sistematicamente, desde 2009, por meio
de diversos expedientes, conforme relatado nos relatdrios anteriores, mas,

lamentavelmente, ndo se logrou resultado,

O equipamento de informatica atual atende as necessidades de trabalho do
Setor.

3.5 INSTALACOES E EQUIPAMENTOS

O ar condicionado ainda € um fator que exige preocupacio. E comum estar
desajustado, hora muito quente, hora excessivamente frio, e como seu controle é
centralizado, ndo permite que as unidades possam ter autonomia sobre sua
temperatura ambiente. Nas primeiras horas da manh3, o ar fica viciado e insalubre.
Tem sido grande a ocorréncia de atestado médico, o que resulta em falta de pessoal
técnico capacitado para o bom desempenho do trabalho.

Em agosto de 2011, através do MEMO DTAP n° 052/2011, foi solicitado ao
Setor de Assisténcia a Salde pericia da medicina do trabalho para que seja
constatada a insalubridade, uma vez que essa exposigao tem provocado doengas

respiratdrias. O calor ou frio excessivo, tem provocado profundo stress nos servidores
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resultando em dificuldade para o desempenho de suas funges. Até o presente, nao
fomos atendidos. Assim, reiteramos a solicitagdo.

Com relacio as necessidades de aportes tecnologicos para o trabalho em
plendrio, reiteramos ser de grande importancia a implantagdo de mecanismos para
répida comunicagdo entre as equipes do SETAS, SELEG e SAPLE durante as sessoes.
Frisamos que essa solicitagdo tem sido feita sistematicamente, dzsde 2009, por meio
de diversos expedientes, conforme relatado nos relatérios anteriores, mas,

lamentavelmente, ndo se logrou resultado.

3.6 METAS DE CURTO E LONGO PRAZOS DA DTAP

Metas dirigidas & nova sede foram inseridas, tendo em vista a necessidade
de adaptagdo e acomodacio dos setores a uma nova realidade de estrutura fisica,
na qual foram agregados novos espagos para realizacdo de eventos. Essa nova
infraestrutura veio acompanhada da instalagdo de modernos equipamentos,
refletindo-se na necessidade de se replanejar as metas futuras dos setores,

a) Alinhar permanentemente as ac@es da Divisdo as diretrizes estratégicas da

CLDF, aos objetivos especificos da Terceira Secretaria, de forma que o

trabalho desenvolvido esteja sempre voltado para as metas maiores da

Instituigdo, bem como aos seus valores, missdo e visao,
b) Promover a reestruturacdo organizacional interna da Diviséo e Setores;

c) Continuar a implantacdo de softwares e sistemas de automacdo nos trés

setores visando simplificar e aprimorar as rotinas de servigos;

d) Disponibilizar todos os produtos e servicos oferecidos pela Divisao e Setores,

via intranet, inclusive o dudio dos eventos no portal, no dia de sua ocorréncia.

e) Fazer gestdes para se adaptar o espago fisico e dotd-lo de condigdes laborais

adequadas para todos os setores;

f) Capacitar servidores, mediante processo continuo, incluindo participacdo nos
cursos oferecidos pela Escola do Legislativo — ELEGIS, nos cursos de pos-

graduacdo no Centro de Formagdo da Camara dos Deputados — CEFOR e nas
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g)

h)

)

k)

turmas da Universidade do Legislativo — UNILEGIS, entre outros. No SAPLE,
€ necessdrio treinamento na utilizagdo de equipamentos de audiovisual
digitais e softwares inerentes a essa area de trabalho. Salientamos que
servidores lotados nesta Divisdo tém participado de diversos cursos
ministrados pela Escola do Legislativo — ELEGIS, o que nos favorece com

profissionais mais qualificados.

Implantar sistema de certificagdo digital dos documentos, a fim de garantir a
origem dos documentos publicados nos portais da CLDF e de agilizar a

tramitac@o interna de documentos, em especial, a publicacdo das atas;

Informatizar a inscricao de oradores no ambito do Setor de Apoio ao Plendrio.
A primeira versdo ja foi disponibilizada para testes internos no Setor. Estad
prevista para junho de 2017 a implantagdo na Rede da Casa e inicio de
operagao.

Encerrar os trabalhos anuais com as atas das sessdes plendrias publicadas
no DCL dentro do prazo regimental e disponibiliza-las no portal da CLDF em
seguida a sua leitura e aprovacdo em plendrio. O SETAS esforca-se
continuamente para publicar no DCL as atas das sessGes plenarias em
conformidade com os prazos regimentais. Todavia, 0 cumprimento dessa
meta tem sido motivo de constante interlocucdo do Setor com as demais
unidades da CLDF envolvidas na tarefa, uma vez que o tempo requerido para
a publicagdo das atas depende, dentre outros aspectos, da rapidez com que
sdo disponibilizadas as copias dos documentos a serem incluidos nas atas e

também do cronograma adotado na producgdo do Didrio.

Articular e discutir, de forma continua, com o SETAQ, SAPLE, SELEG, DTAP,
SELEG, Cerimaonial, SEDIT e o SPL, entre outros, os procedimentos de
trabalho interdependentes, com o objetivo de harmoniza-los;

Desenvolver mecanismos de exposicao e valorizacdo das ag¢des desenvolvidas
pela DTAP e setores junto aos demais orgdos da Casa. O SETAS fez ampla

divulgacdo dos produtos do Setor e sua localizagdo no portal institucional por
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l

m)

n)

o)

p)

q)

meio de memorando circular, veiculagdo no som da Casa, no DCL € na

Internet.

Prover os equipamentos de audiovisual com manutencdo corretiva. (VOTA:
processo licitatorio iniciado a partir de maio de 2012, através do processo
001.000.5522012. Foi contratada a empresa DG10 — DATA GLOBAL
TECNOLOGIA E INFORMACOES, a qual se encontra atuando em reparos nos
equipamentos da CLDF até fevereiro de 2017. O contrato ndo serd renovado
por deciséo da empresa DG10 ¢ o SAPLE estd preparando novo processo

licitatorio para a atividade.)

Garantir copia de seguranga das informacdes produzidas pelos setores, nos
servidores da rede, em especial os registros de eventos realizados pela CLDF.
A conservacdo em melo eletrénico dos documentos produzidos permanece
sob incumbéncia da CMI, em conformidade com as politicas instituidas para

o assunto.

Implantar, nos préximos anos, o Sistema Informatizado de Votagbes do
Plenario, cujo estudo coordenado pela chefia do SAPLE foi concluido e
entregue & Mesa Diretora em 2012. Estd em andamento o estudo técnico
para contratar/licitar este sistema, estima-se que no segundo semestre de

2017 o plenario ja disponha deste recurso em operagao,

Criar 4 vagas de técnico em operagdo e manutenacio de equipamentos
audiovisuais e 1 de locutor, e prové-las com a realizagdo de novo concurso
publico;

Suprir a caréncia de operador de reprografia por funcionarios terceirizados e
de atendente de plenario, através da readequacdo funcional de servidores,
prevista a ocorrer na area de servigos graficos ou fazer concurso pliblico para

esta fungao;

Prover as quatro vagas de técnico legislativo existentes no SAPLE, com a

realizacdo de concurso plblico;
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r) Aperfeicoar continuamente os trabalhos das Unidades com a adocdo de
tecnologia nos processos de trabalho;

3.7 PROPOSTAS PARA REESTRUTURACAO ADMINISTRATIVA

O tema foi proposto, tendo em vista que se verifica, ha alguns anos, a
necessidade de se ajustar a Resolugdo n° 34/91, que organizou institucionalmente a
CLDF,

Esse assunto ja foi debatido diversas vezes na Casa e, dessas discussoes,
surgiram estudos muito interessantes que propuseram mudancas administrativas
relevantes para a instituicdo, mas que nunca chegaram a termo.

Um exemplo de proposta que ndo prosperou foi a do Setor de Taquigrafia,
que teve seu projeto tramitado na CCJ, porém a proposta nunca entrou em pauta

para votagao em plenario.

Enfim, espera-se que, pela importincia do tema, a reforma proposta seja

implementada pela CLDF nas proximos anos.

3.8 CONSIDERACOES FINAIS E SUGESTOES

DO SETOR DE TRAMITACAOQ, ATA E SUMULA

A atuagdo do SETAS busca alinhar-se a gestdo estratégica da CLDF,
norteando-se pela missio, visdo e valores declarados pelo Planejamento Estratégico
Institucional da CLDF e pelos objetivos geral e especificos da Terceira Secretaria para
2016, explicitados no Relatdrio de Atividades Anual de 2015.

Toda a equipe busca desempenhar seu trabalho com exceléncia, visando ao
registro fidedigno das sessdes plenarias.

Enfatizamos a importdncia, para a populagdo, das informacGes sobre a
atuacdo dos parlamentares contidas nas atas das sessbes plenarias, e do
compromisso do SETAS com esse trabalho, afinado com a cultura da transparéncia

no servigo pliblico, tdo propalada na atualidade.
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1)

2)

3)

4)

DO SETOR DE APOIO AO PLENARIO

ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DO PLANO SETORIAL SAPLE

As demandas do SAPLE foram enviadas para trés unidades distintas, em

formularios especificos. As demandas tecnologicas foram enviadas para a
Coordenadoria de Modernizagdo e Informatica, as relativas a materiais e servigos
para a Secéo de Apoio ao Planejamento — SAPLA e as relativas a cursos para a Escola

do Legislativo. A descricdo das Metas e solicitagbes do SAPLE encontram-se abaixo;

DEMANDA PELOS SERVICOS DE AUDIOVISUAL E SONORIZACAO
ATENDIDA PELO SAPLE

Disciplinar a Agenda Geral de Eventos da CLDF, de forma a se unificar eventos
controlados pelo Cerimonial com os promovidos pela area legislativa da CLDF
- Resultado: Agenda contemplada, mas necessita melhor gestdo das
informagdes por parte dos setores que a alimentam. Ha eventos que sdo
cancelados e ndo retirados da agenda. Também ocorre de ndo se lancar alguns
eventos.

Limitar a quantidade de eventos a serem agendados em horario noturno, finais
de semana e feriados, devido a caréncia de operadores de audiovisual —
Resultado: Nao atendido.

Criar deposito contendo bancada para pequenos consertos e espago para
guarda de ferramentas e equipamentos audiovisuais. Resultado: Ambiente
concedido, alterada a localizacdo para a sala ao lado da cabine de som do
plenario. Falta instalar infraestrutura de méveis e equipamentos.

Adquirir 1 e substituir 4 notebooks obsoletos, contendo licengas de sistema
operacional, antivirus, Office e software de gravagao em MP3 (DIRECT CUT
ou similar), para atendimento de eventos internos e externos. Resultado:
Disponibilizados apenas 2 notebooks novos em novembro de 2014. O Saple
possui 2 novos e dois usados. Hoje, ha necessidade de substituigao dos dois

mais obsoletos.
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5) Adquirir os seguintes materiais: 100 metros de cabos de dudio com trés fios,
20 conectores de audio Canon (macho), 20 conectores de audio Canon
(fémea), 30 conectores de dudio P10, 20 conectores de audio P2, 10 cabos
RCA completos para audio e video, 30 conectores VGA, 80 metros de cabos
para video VGA; 03 multimetros, Resultado: atendido.

6) Adquirir 4 pares de aparelhos wa/k-talks para comunicac3o interna de técnicos
e operadores. Resultado: Recebidos duas unidades em 2015.

7) Confeccionar armdrios sob medida no plendrio, especificos para guarda de
materiais e equipamentos de audio. Resultado: Nao atendido.

8) Adquirir um aparelho Monitor/TV 22" para uso na cabine de som do auditdrio.
Resultado: Nao atendido.

9) Adquirir 5 licengas do Microsoft Office: 2 para os computadores instalados nas
cabines de som do auditdrio e plenario, e 3 para os instalados nas cabines das
salas de reunides de comissdes. Resultado: Nao atendido.

10) Adquirir 6 licencas de anti-virus, sendo 3 para os computadores das cabines
de som do auditorio, locuggo e do plenario; e 3 para os instalados nas cabines
de reuniGes de comissdes. Resultado: Atendido parcialmente.

SERVICOS TECNICOS E ADMINISTRATIVOS DO SAPLE MANTIDOS E
QUALIFICACAO DE SERVIDORES REALIZADA.

1) Criar 4 vagas para Técnico Legislativo/Técnico em manutencdo e operacdo de
equipamentos, em carater de urgéncia e 1 para Locutor: Resultado: Nio
atendido.

2) Prover as 4 vagas existentes de Técnico Legislativo no SAPLE. Resultado: Nao
atendido.

3) Criar 4 vagas de Técnico Legislativo/Técnico Legislativo para atuar no plenario.
Resultado: Ndo atendido.

4) Realizar provisdo e autorizar, em carater excepcional, o pagamento de servigo
extraordindrio aos técnicos, servidores de apoio e operadores de audiovisual

que atuam em eventos itinerantes, em horérios noturnos, finais de semana e
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5)

6)

7)

8)

9)

feriados. Resultado; N&o atendido. Autorizada apenas a compensagdo de
horas.

Oferecer cursos de atualizagdo em audiovisual para os Assistentes
Legislativos/Operadores de Eguipamentos Audiovisuais, com énfase em
operacdo de equipamentos audiovisuais digitais e para os Locutores.
Resultado: Atendido. Foi realizado em 2013 pela ELEGIS o curso de Mesa de
Som Yamaha LS9 e 01V-96. Em 2014 foi disponibizado o curso de Locugao —
Reciclagem e Aperfeicoamento para as Locutores Camila e Elyse, alem de 2
servidores que fardo locugdo eventualmente (José Geraldo e Roberto Massaru).
Oferecer curso de informdtica, com énfase em Power Point, Rede, uso de
software de gravacdo de audio e nogoes de seguranga de dados para os
Assistentes Legislativos/Operadores de Equipamentos Audiovisuais. Resultado:
Nao atendido.

Desenvolver sistema on-line de inscrigdo de oradores. Resultado: Encontra-se
em desenvolvimento pela CMI, com previsdo de entrada em operagao a partir
de junho de 2017.

Treinar 10 servidores do SAPLE no sistema de inscrigdo de oradores. Resultado:
N&o atendido, previséo para 2017.

Treinar 48 assessores de gabinetes para usarem o sistema de inscrigdo de
oradores. Resultado: N&o atendido, previsdo para 2017.

10) Adquirir 3 armarios baixos e 3 armarios altos. Resultado: Nao atendido.
11) Adquirir um claviculario (com fechadura) para 20 chaves. Resultado: Nao

atendido.

12) Substituir 2 impressoras a laser obsoletas por outras com recursos de

impressdo em frente e verso. Resultado: Nado atendido.

MANUTENGAO CORRETIVA DO SISTEMA DE AUDIOVISUAL DA CLDF

GARANTIDA

A Empresa DG10 - DATA GLOBAL TECNOLOGIA E INFORMAGOES foi contratada

em fevereiro de 2014, com contrato inicial de 12 meses e previsdo de prorrogagao a
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partir de fevereiro de 2015. Foram feitos até o momento dois aditivos anuais, sendo
que o segundo vence em 2017. Por decisdao da empresa DG10, ndo haverd nova
renovagdo. O SAPLE estd providenciando novo Projeto Basico para contratar via
pregao o referido servico, haja vista ser essencial para as atividades do audiovisual.

ATUALIZACAO CONTINUA DOS RECURSOS AUDIOVISUAIS
DISPONIVEIS

Em 2015 ndo houve incrementos no sistema, o SAPLE esta monitorando os
equipamentos e no momento ndo hd necessidade de atualizagdo. Apenas ha uma
sugestdo de alteragdo do software que controla o uso da palavra por parte da
Assessoria de Plendrio. Segundo a Assessoria, o software falha ao ndo interromper o
tempo de fala do orador quando ha apartes. Nesse caso, o tempo acaba e o microfone
nao é cortado, permitindo que o orador continue a falar ininterruptamente. Segundo
a empresa Riole, que desenvolveu o sistema, seria necessario refazer todo o projeto,
com aquisicdo de novos equipamentos para que o problema seja superado. Foram
adquiridas em 2016 Mesas de som (processo 001.000590/2013) para as Salas de
Comisstes e Sala da ELEGIS, objetivando se remanejar as matrizes de &udio 13
instaladas para outros ambientes. Com essa agdo, espera-se melhoria no controle e

facilidade de operacdo do dudio das salas em comento.

INFRAESTRUTURA AUDIOVISUAL, FISICA E MATERIAL DO PREDIO DA
CLDF APRIMORADA

1) Permitir controle manual da parte elétrica (iluminagao) e do ar-condicionado
do plenario no proprio ambiente. Em 2017 podera ser instalado software de
controle elétrico na cabine de som, com controle de iluminagdo remoto, o que
suprira a demanda.

2) Adaptar salas de comissdes com instalagbes proprias para taquigrafia, apoio
ao plenario e redagdo de atas, proximo @ mesa de direcdo dos trabalhos.

Resultado: Nao atendido.
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3)

4)

5)

6)

7)

Fazer adaptacdes elétricas, logicas e de rede do sistema audiovisual no palco
do auditdrio. Resultado: Nao atendido.

Fazer bancada especifica para Assessoria de Plenario e Cerimonial no espago
atras da mesa de trabalhos do plenario. Resultado: N&o atendido. Aguarda
reforma do plenario.

Elevar o piso do palco do auditério para passagem de cabeamento elétrico,
légico e de audiovisual. Resultado: N&o atendido, feito apenas um pequeno
ajuste para esconder cabos elétricos e de rede.

Elevar o piso e a bancada onde trabalham taquigrafos e servidores do SAPLE
no plenario. Resultado: Atendido em 2014,

Elevar o piso, instalar telefones e confeccionar moveis especificos para a
taquigrafia nas cabines de tradugdo das salas de reunifes de comissGes.
Resultado: Atendido apenas em relagao ao piso.

Fazer adaptagbes no piso e nos méveis do plendrio, quais sejam: fechar as
frentes das mesas dos parlamentares e bancadas dos taquigrafos/SAPLE.
Resultado: Dos taquigrafos atendido o piso em 2014. Faltam bancadas,
aguarda reforma do plenario.

Substituir vidros temperados existentes nas cabines de som do auditério e do
plenario por outros que possibilitem sua abertura, para fins de melhor audigao
e controle do som de cada ambiente. Resultado: Nao atendido, aguarda
reforma do plenario.

10)Melhorar a acessibilidade do auditorio para portadores de necessidades

especiais, de forma a possibilitar-lhes acesso & parte superior do ambiente.
Resultado: Nao atendido. Apenas foi feita a sinalizacdo no piso, na parte do
palco e acesso em 2014. Em 2015 foi instalada fita antiderrapante nas rampas
e degraus. (servigo executado pela empresa RCS, com coordenagao do SAPLE
e arquiteta Dulce Portela).

11)Melhorar a iluminacdo dos corredores, das cabines de traducdo e da cabine de

som do auditério. Resultado: Atendido parcialmente. E necesséario trocar o tipo

de lampadas por outras mais durdveis, com maior luminancia e econdmicas.

12)Instalar sistema de comunicagdo interna para assessores da Secretaria

Legislativa, Cerimonial, servidores do SAPLE, SETAS e SETAQ, tanto no
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plenario, como no auditdrio. Resultado: Nao atendido. A proposta ideal é a
confec¢do de um aplicativo de computador (“chat”) a ser instalado nos
computadores.

13)Instalar ramais telefnicos em todos os ambientes onde ocorrem eventos e
reunides (salas de comissdes, cabines, salas de reunides, mesa do auditdrio e
do plenario). Resultado: Atendido.

14)Criar gavetas / porta-objetos sob a mesa onde trabalham os servidores do
SAPLE e taquigrafos no plenario. Resultado: Nao atendido.

15)Instalar porta reforgada com fechadura no espago situado abaixo do local onde
atua o SETAS no plenario. Resultado: Nao atendido.

16)Realizar higienizagdo periddica de ambientes revestidos por carpetes, quais
sejam as cabines de som, de locugdo, plenario e auditorio. Resultado: Nao

atendido como necessario, de forma programada. E preciso acionar o servico.
DEMANDAS DO SAPLE PARA A CMI

Nimero de servidores do SAPLE: 18

Postos de trabalho (mesas): 12
Conhecimento de informatica: Iniciante=5; basico=09; avancado=3

Computadores: 1 aud, 1 loc, 3 cab som plenario, 1 repr, 1 plen, 5 setor = 12
Notebook = 4
Impressoras = 3

Scanner =0

Softwares e servigos (qde de usudrios)

Internet e Intranet= 17; Word=18; Access = 0; Email CLDF=18; Excel= 12;
Dicionario= 10; Rede GDF.Net= 0; Power Point=12; Adobe = 12; Gravadores
de MP3=7;
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Sistemas de informagédo: Portal=18; Protad=11; SigoF=0; MentorRH=18;
Almoxarifado=7; Patrimdnio=0; Emendas=0; Rel. Exec. Org-GDF= 0; Legis e

Njur=7;

Nivel de satisfacéo: Ruim - Médio - Bom - Otimo:

Acesso a internet = bom;

Rede local = bom;

Armazenamento de dados = bom;

Correio eletronico - Email da CLDF = ruim;
Computador= médio;

Notebook = ruim;

Impressora= ruim;

Atendimento e suporte técnico = médio.

Necessidade (Qde) — SITUACAO DO ATENDIMENTO:

Computadores:
Justificativa: equipamentos obsoletos e mesas de servidores sem

equipamentos. Resultado: Atendido em S0 por cento, aproximadamente.

Impressora com estabilizador:
Justificativa: equipamentos obsoletos.
Resultado: Nao atendido. Ha necessidade de trés unidades, inclusive para o

plenario.

Monitor/TV: comprar 1 de 22 polegadas para uso na cabine de som do
auditorio. Justificativa: Realizar testes prévios na cabine antes de liberar

imagens para os teldes. Resultado: Nao atendido.

Notebooks: comprar 0, substituir 4.

Justificativa: notebooks atuais defeituosos e obsoletos,
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Resultado: Adquiridos apenas 2 novos em novembro de 2014. No total o
SAPLE tem agora 4, sendo dois obsoletos. Precisam ser substituidos, pois ja
estao obsoletos.

Softwares e servicos:

Licenga do Microsoft Office: Adquirir 5 para instalar nos computadores das
cabines de som do auditdrio e plenario (2), e cabines das salas de reunides de
comissdes (3).

Resultado: Nao atendido.

Licengas de anti-virus: Adquirir 6, sendo 3 para os computadores das cabines
de som do auditério, de locucdo e cabine do plenario; e 3 para os instalados
nas cabines das salas de reuniGes de comissdes.

Resultado: Atendido.

Sistemas:

Inscricdo de oradores

Justificativa: rotina é feita de forma arcaica, demorada e exige deslocamento
de assessores dos parlamentares ao SAPLE.

Resultado: Atendido parcialmente; o sistema encontra-se em fase de testes e
esta previsto entrar em produgdo a partir de 2017.

Demandas de treinamento ELEGIS: SITUACAO DO ATENDIMENTO:

1) Oferecer treinamento em informatica, com énfase em Power Paint, rede, uso
de softwares de gravagdo de audio e nogoes de sequranca de dados para os
Assistentes Legislativos/Operadores de Equipamentos Audiovisuais.
Resultado: Ndo atendido.

2) Treinar 10 servidores do SAPLE no sistema de inscricdo de oradores.
Resultado: Nao atendido porque o software ainda nao esta pronto. Previsdo

para 2017.
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3) Oferecer treinamento a 48 assessores de parlamentares para o uso do sistema
de inscrigdo de oradores.
Resultado: N3o atendido porque o software ainda ndo estd pronto. Previsdo
para 2017.

REFORMA DO PLENARIO

Encontra-se em fase final os ajustes das plantas de arquitetura de obra
de reforma do plendrio, para aumentar os espagos disponiveis, entre outras
adaptacOes, plantas estas confeccionadas por empresa terceirizada sob a supervis&o
da DAF/DSG. Seguem as solicitagGes de ajustes feitas pelo SAPLE, cabendo salientar
gue somente em setembro de 2016 o Setor tomou conhecimento das plantas
formalmente, ensejando por esse motivo que solicitassemos um pouco tardiamente
os ajustes mencionados:

Com referéncia as tratativas que o SAPLE vem tendo com o Engenheiro Hugo
Pierre Lapa, acerca do projeto de reforma do plenario, referido no Memo 123/2016
— DSG (Doc 011470216), vimos ratificar solicitagdes anteriores de ajuste para a obra,
apostas por esta chefia no verso do referido documento, assim como solicitar novas
adaptacoes, conforme abaixo:

a) FUTURO SISTEMA DE VOTACOES: Previsio de infraestrutura
através de eletrodutecs embutidos na alvenaria do solo e paredes, bem como caixas
de passagens e de terminages, para instalagdo de cabeamento elétrico, logica, audio
e imagem (HDMI), objetivando atender ao futuro sistema de votagtes e suas diversas
interligacbes de equipamentos, uma vez que se encontra em andamento o
Planejamento da Contratagdo da referida solugdo tecnologica por esta Casa,
conforme Portaria do Secretario Geral nimero 31, de 30/05/2016, publicada no DCL
nlimero 98, de 31/05/2016, p.20.
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DETALHAMENTO DAS NECESSIDADES GERAIS DE
INFRAESTRUTURA:

PONTOS LOGICOS PARA REDE PRIVADA/RESERVADA:

a.1 — 24 pontos ldgicos de rede privada para terminais de votacdo nas
bancadas dos deputados, mais pontos elétricos estabilizados respectivos;

a.2 - 5 terminais de votagdo na bancada da Mesa Diretora, mais pontos
elétricos estabilizados respectivos;

a.3 - 2 pontos ldgicos para PC do Secretario da Mesa e do Presidente da
Mesa Diretora, mais pontos elétricos estabilizados respectivos;

a.4 — 4 pontos ldgicos para a Secretaria Legislativa (Assessoria da Mesa /
operagdo do teldo) mais pontos elétricos estabilizados respectivos;

a.5 - 1 ponto ldgico para o posto de trabalho da Ata e Simula mais ponto
elétrico estabilizado respectivo.

OBS.: TODOS OS PONTOS LOGICOS DEVERAO CONFLUIR PARA UM
SWITCH/ROTEADOR, A SER INSTALADO EM LOCAL COM ACESSO
RESTRITO/CONTROLADO — PREVISAO DESSE ESPACO SER A FUTURA OFICINA DO
SAPLE, LOCALIZADA AO LADO DA CABINE DE SOM/IMAGEM NO TERREO SUPERIOR
OU NO ESPACO SITUADO AO LADO DO ELEVADOR PARA PESSOAS COM
MOBILIDADE REDUZIDA, DENTRO DO PLENARIO.

PONTOS PARA IMAGEM (HDMI):

a.6 — 1 ponto HDMI para a Mesa Diretora;

a.7 — 2 pontos HDMI para a Secretaria Legislativa/Assessoria da Mesa;

a.B — 2 Pontos HDMI na sala de guarda do Servidor do Sistema, para
“transmitir” a imagem do sistema de votagao para a cabine de som/imagem (previsdo
deste local ser ao lado da cabine de som do plenario, no espaco da futura oficina do
SAPLE ou no espago situado ao lado do elevador para pessoas com mobilidade
reduzida, no Plenario);

a.9 — 1 ponto HDMI para cada teldo ou vigeowal/ (quantidade a ser definida)

— ha a previsdo de ser um atrds da Mesa Diretora em altura a ser definida e um no
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local onde se situa o relégio principal do plenario, defronte @ Mesa Diretora QU dois
nas paredes laterais da Mesa Diretora, em altura a ser definida e outro no local do
relégio defronte & Mesa Diretora) — A quantidade depende de orientagdo da Mesa
Diretora, a qual solicitou pesquisa de custo, para poder deliberar a respeito.

a.10 — 1 ponto HDMI para as galerias;

a.11 — 1 ponto HDMI para a sala de reunides dos deputados, localizada no
plenario;

a.12 - 1 ponto HDMI para o Foyer;

OBS.: TODOS 0S PONTOS HDMI DEVERAO CONFLUIR PARA A CABINE DE
SOM/IMAGEM DO PLENARIO.

REFRIGERA(;KO: Deve-se prover refrigeracdo adequada para protecdo de
equipamentos diversos, sobretudo do servidor de rede e switch de rede do futuro
sistema de votagao.

b) REDE ELETRICA ESTABILIZADA E PROTEGIDA POR NOBREAK -
Previsdo de instalacao de uma rede elétrica exclusiva, dedicada, estabilizada e
protegida por nobreak, que garanta a integridade de funcionamento elétrico e a
protecdo de dados da solugdo tecnoldgica referida no item anterior, em caso de
ocorrer eventual pane elétrica no dmbito do edificio sede da CLDF, especificamente

no bloco onde se localiza o plenario.

As mesmas garantias de rede elétrica estabilizada com nobreak para
funcionamento de equipamentos, protecdo de dados e de ndo interrupgdo de rotinas
de trabalho deverdo ser oferecidas para TODO O EDIFICIO ONDE SE LOCALIZA
O PLENARIO.

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE:

Cita-se como EXEMPLO de equipes que necessitardo dessa garantia de rede
elétrica estabilizada, entre outras:

v Setor de Taquigrafia (protecdo dos computadors, das notas
taquigréficas, equipamentos de audio e sistemas de informacao),

v" Setor de Tramitagdo, Ata e Stimula (protecdo de computadores, das

Atas e documentos legislativos),
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v Divisdo de Taquigrafia e Apoio ao Plendrio (acesso a informacoes
legislativas),

v" Setor de Apoio ao Plenario (funcionamento da sala administrativa,
cabines de operagdo, cabine de locucdo e aparato de equipamentos audiovisuais),

v"  Secretaria Legislativa (gerenciamento e operacdo do sistema de
votagdes e documentos legislativos),

v" Imprensa e Coordenadoria de Comunicagdo Social (redaco de textos,
links, producdo de imagem, etc),

v" Seguranca (sala de monitoramento de seguranca),

v’ Futura TV Distrital (equipamentos, redacdo, produgdo de imagens,
links, etc).

v Sala de atendimento medico no Foyer (equipamentos diversos para

atendimentos médicos e de protegdo a vida).

Conclusdo: Todas estas equipes, entre outras ndo citadas, necessitam
proteger dados, informagdes e prestar servigos relacionados aos trabalhos legislativos
de plenario, as quais ocupam praticamente todo o bloco onde se localiza o plenério.
Por esta razdo, solicita-se a rede elétrica estabilizada e protegida por nobreak, para

todo o edificio citado.

FUTURA TV DISTRITAL.: Esta Unidade ainda ndo esta em funcionamento
na Camara Legislativa, porém seu espago estd delimitado, ao lado da cabine de
som/imagem do plendrio. Entendemos ser necessario prever pontos de instalacio de
cameras de filmagem no ambiente do plenario, em especial para evitar passagem de
cabos sobre o piso acabado, pois em nossas visitas a outras Casas legislativas mais
antigas (como a Camara Federal), isso ocorre, podendo provocar acidentes/quedas
e incémados diversos, sem deixar de mencionar o impacto estético sobre o piso. Para
tanto, solicita-se que sejam instalados eletrodutos/tubos condutores compativeis com
os cabos ldgicos e de alimentagdo elétrica das cameras, todos confluindo para o
espago da futura TV e também para cabos de dudio provenientes da cabine de

som/imagem do plenario, chegando até estas cdmeras, que possibilitardo a captura
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do som por cada cidmera a partir de pontos de acesso/plugagem a serem

disponibilizados nas proximidades onde as mesmas serao instaladas.

Em nossa concepgao, formada a partir de consultas a profissionais de TV que
atuam no plenario, seria importante prever-se a instalagdo de 4 cémeras no
ambiente, sendo:

v 1camera ao fundo do plenario, centralizada e defronte a mesa Diretora;

v 2 cAmeras ao fundo do plendrio, localizadas nas duas laterais do
ambiente;

v 1 cAmera PTZ (controlada a distancia) a ser instalada ao lado da Mesa
Diretora, na parede localizada atras do elevador para pessoas com mobilidade
reduzida.

Importante se faz salientar que as confirmagGes acerca da infraestrutura
necessaria para instalar a TV Distrital e respectivos pontos de filmagem devem ser
feitas pela area responsavel, que é a Coordenadoria de Comunicagdo Social. Alias,
ndo s em relacdo a esse servico deve haver esta consulta, mas também em relagdo
a toda a infraestrutura de atuag@o daquela Coordenadoria, que possui profissionais
proprios que |& atuam e coordena / apoia os veiculos de informagdo, jornalismo e
midias diversas que “cobrem”o plenario,

No projeto de reforma prevé-se a delimitagao de novos espagos para os
profissionais de imprensa e jornalismo; entdo € fundamental que se questione a
Coordenadoria de Comunicacdo Social sobre a infraestrutura necessaria a ser
instalada nos novos espagos.

NOVOS ESPACOS A SEREM CRIADOS NO PROJETO DE REFORMA:

O SAPLE sabe que as novas areas que serao criadas (sala de assessores e
imprensa) deverdo conter pontos de captura/plugagem do audio nesses novos
ambientes, assim como a audigdo adequada do som pelos profissionais que la irdo
atuar.

Assim, o projeto em elaboracao, deve prever:
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v" Pontos de acesso de captura de audio pelos profissionais de imprensa;

v" Pontos de rede elétrica estabilizada e protegida por nobreak para toda
a nova ala;

¥ Pontos légicos para computadores da rede comum da casa, compativeis
com cada ambiente;

v" Pontos de veiculagdo de audio para os novos espagoes. Para os espagos
abertos e protegidos apenas por guarda-corpos, acredita-se que o som do ambiente
do plendrio ird se propagar para esses espagos. Sugere-se, no entanto, deixar
passagens de eletrodutos nos tetos dos espagos novos, comunicando-se com a
cabine de som do plenario, para instalar caixas de som/sonofletores nesses tetos,
caso essa expectativa de propagacdo de audio nos novos ambientes ndo seja
conemplada, devido a "barreiras” (pessoas, paredes, equipamentos) que poderdo
comprometer a perfeita audigao do dudio nesses novos locais.

v Atender necessidades do SETAS (aumento dos postos de trabalho e
entrada exclusiva/restrita para o novo ambiente;

¥" Atender necessidades do SETAQ, de retirada de carpete defronte &
bancada de trabalho dos taquigrafos no plenario, com substituicéo por granito/piso

que nao acumule poeira. Objetivo: evitar alergias respiratdrias aos taquigrafos.

GALERIAS - Sugere-se disponibilizar tomadas da rede elétrica, com
disjuntores de protecdo especificos, para utilizagao pelos usudrios das galerias e
equipes de trabalho externas (sindicatos, sociedade civil, imprensa, etc), que
desejem instalar equipamentos por aquele local. Esta deficiéncia foi identificada em
estudo realizado em 2011/2012 pelo grupo de trabalho instituide por Ato da Mesa
Diretora que investigou as diversas caréncias do plenario e adjacéncias, como as
galerias.

Adicionalmente as tomadas elétricas, sugere-se disponibilizar op¢do de
pontos |égicos e rede elétrica estabilizada ao ambiente, para se viabilizar a instalacio
futura de totens informativos / terminais de consulta legislativa aos usuarios das
galerias. Esse recurso possibilitaria a interagdo/informagdo dos clientes/populagdo
com os trabalhos desenvolvidos em plenario, favorecendo a livre acesso  informaciio

e o atendimento dos requisitos de transparéncia do Poder Legislativo.
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c) CABINE DE SOM/IMAGEM DO PLENARIO: Para este ambiente, solicita-
se disponibilizar, via software/aplicativo, o controle de iluminagao do ambiente do
plendrio, para reduzir a lumindncia do ambiente e favorecer a
veiculacio/apresentaciio de videos e imagens diversas nos telbes, seja durante as
sessbes deliberativas quanto nas de debates (audiéncias publicas) e
solenes/solenidades. Pede-se também que o vidro de fechamento da cabine de
som/imagem seja substituido por uma janela que possa ser aberta e fechada, para
audiciio do ambiente & melhoria da operagdo de audio.

d) SALA DE REUNIOES DOS DEPUTADOS, NO PLENARIO: Sera necessario
prover para este ambiente a replicagdo da imagem dos teldes, a ser refletida em teldo
a partir de retroprojetor €/ou monitores de TV. O audio ja € disponibilizado, mas falta
a imagem, que devera ser disponibilizada por cabo HDMI, o qual devera se comunicar
com a cabine de som/imagem. Justifica-se tal necessidade para acompanhamento
dos trabalhos por parlamentares que porventura desejem se colocar em obstrugao
durante as votacBes e/ou estejam reunidos na referida sala para encaminhamento
de voto (bancadas, blocos, liderangas).

e) FOYER: Neste espago sera necessario também disponibilizar o ponto de
HDMI, confluindo para a cabine de imagem/som, para replicar imagens veiculadas
no ambiente do plenario, provenientes de filmagens, filmes gravados, apresentagbes
diversas e do proprio sistema de votages. Também € importante ter os pontos de
rede e elétricos mencionados para o ambiente das galerias, para instalar totens
informativos no futuro, favorecendo os requisitos de transparéncia do Poder
Legislativo.

SOBRE O PROJETO DE REFORMA

Estas informacoes estao sendo prestadas para subsidiar o projeto de reforma
do plendrio, o qual o SAPLE teve conhecimento de seu detalhamento no dia 23 de

setembro de 2016, Nosso objetivo & contribuir para que a infraestrutura prevista na
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reforma contemple as diversas caréncias identificadas ao longo da gestdo desta
chefia a frente do Setor de Apoio ao Plenario, iniciada em 2011. O projeto de reforma
ja vinha sendo desenvolvido por empresa terceirizada ha algum tempo, sob a
supervisdo da DSG/Comissdo gestora, quando ainda ndo se tinha informacdes
concretas sobre a instalagdo de sistema informatizado de votagBes e respectivos
equipamentos acessorios.

Importante se faz observar que, apesar de ja ter sido autorizado por Portaria
do Secretério Geral niimero 31, de 30/05/2016, publicada no DCL nimero 98, de
31/05/2016, p.20, o planejamento da contratagdo do referido sistema de votacdes,
temos a registrar que o referido estudo ainda se encontra em processo de pesquisa,
identificagdo de requisitos e funcionalidades, bem como de visitacio a outras casas
legisiativas, objetivando nortear a futura contratagao.

A equipe nomeada pela portaria citada, da qual este servidor faz parte,
encontra-se no momento em processo de investigacdo da solucdo ideal a ser
adquirida, portanto a mesma ainda ndo tem condigGes plenas de informar sobre as
necessidades precisas de infraestrutura a se contemplar na reforma, haja vista ndo
ter concluido o estudo.

Mas, com o intuito de contribuir para que a obra prevista contemple, sendo
a plenitude das necessidades do novo sistema, buscou-se informar, com base nas
visitagdes a outras casas legislativas e do préprio processo investigativo do grupo de
trabalho, o que minimamente devera ser contemplado na obra para que se facilite a
instalacdo da solugdo e respectivos equipamentos de apoio, gerenciamento, controle
e protecdo de dados.

Com tais informacdes e respectiva agregagdo de necessidades ao projeto de
reforma, espera-se que se evite a realizagdo de nova obra no plenario quando da
instalacdo efetiva do sistema de votacBes.

Em relagao aos processos futuros, o projeto de informatizacdo do sistema de
votagdes do plenario, ccordenado pelo SAPLE em 2012, podera se realizar no préximo
ano, pois esta em fase de estudo o planejamento da contratacdo desse sistema,
conforme Portaria do Secretario Geral numero 31, de 30/05/2016, publicada no DCL
numero 98, de 31/05/2016, p.20. Na opinido do SAPLE, a Mesa Diretora que assumiu
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a gestdio da Casa no dia 1 de janeiro de 2017, deve apoiar o prosseguimento desses
estudos, a fim de inaugurar um novo ciclo gerencial do processo legislativo na CLDF.

Qutro projeto, o sistema de inscrigao de oradores para as sessdes, encontra-
se em finalizagdo pela CMI. Aguarda-se atualmentee a realizagdo de testes de
funcionalidade, testes operacionais com usuarios (assessores e deputados) e
treinamento de equipes, a ser oferecido pela CMI, Projeta-se para o final do semestre
de 2017 o pleno funcionamento da atividade, de forma eletrénica, a ser integrada
também com o futuro sistema de votagdes.

Com o fim do contrato de manutencgao de equipamentos audiovisuais, que
ndo se renovara por desinteresse da empresa contratada (DG10 Tecnololgia e
Informactes Ltda), o SAPLE dara inicio a novo processo licitatorio, haja vista a
extrema necessidade de contar com esse servico, para manter os equipamentos
audiovisuais em pleno funcionamento. Solicita-se & Diregdo da Casa o devido apoio,
para realizar o certame em ordem de prioridade.

Outra licitacdo necessaria, a qual o SAPLE dara inicio em 2017, sera para
adquirir novos equipamentos audiovisuais, como mesas de som digitais, que
disponham de recurso de operagao remoto (fora das cabines), entre outros,
projetores de imagem com novos recursos tecnoldgicos (led/amoled/4k/HDMI),
amplificadores, matrizes de audio digital, entre outros equipamentos. A referida
aquisicdo objetiva utilizar novas tecnologias disponiveis no mercado para aprimorar
0S Servicos.

Por fim, cumpre-nos ressaltar que os servigos prestados pelo SAPLE no ano
de 2016 foram realizados a contento, atendendo satisfatoriamente a demanda, mas
€ importante que em 2017 a Diretoria Legislativa, a Terceira Secretaria e a Mesa
Diretora estejam atentas a necessidade de incremento funcional desta Unidade, bem
como apoiarem a realizacdo dos projetos citados, para que os servicos continuem
com o nivel de exceléncia desejado.
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3.9 CONCLUSAO

A Divisdio de Taquigrafia e Apoio ao Plendrio encerra mais este ano com a
certeza de ter cumprido bem seu papel institucional e ressalta que o
comprometimento dos servidores e das chefias foi determinante para tal
desempenho.

No Setor de Taquigrafia os eventos estdo seguindo o seu curso normal de
trabalho, tendo se verificado, ha algum tempo, maior celeridade na producio das
notas taquigraficas.

No Setor de Tramitagdo, Ata e Stmula a producio de atas estd em dia, e ndo
se verificam atrasos nas publicacdes, a excecdo das situacdes que fogem ao controle
do Setor, como as pendéncias documentais e aquelas inerentes & grafica, cujos
equipamentos estao desatualizados.

O desempenho do Setor de Apoio ao Plendrio também foi satisfatério. E a
unidade que propicia as condigbes de infraestrutura necessarias ao funcionamento
do plendrio e da realizagdo de eventos no dambito da CLDF. Pode-se afirmar que o
setor possui fungao estratégica, pois seus servicos sdo essenciais para que diversas
atividades da Casa se realizem.

A Divisao de Taquigrafia e Apoio ao Plenario agradece a todos os servidores
pela dedicagdo em superar as dificuldades e reitera @ Mesa Diretora que observe
criteriosamente as consideragdes deste relatorio.

4 RELATORIO DE ATIVIDADES DA DIVISAO DE INFORMAGAO E
DOCUMENTACAO LEGISLATIVA

Em cumprimento & solicitagéo feita pelo Gabinete da Terceira Secretaria, a
Divisao de Informagao e Documentagao Legislativa — DIDL apresenta o Relatdrio de
Atividades Administrativas e Legislativas no ano de 2016.

Este relatdrio tem como finalidade apresentar informacBes consolidadas
referentes as atividades administrativas e legislativas realizadas pela DIDL durante o
ano de 2016. Nele sao divulgados os resultados das principais realizactes e indicados

o0s objetivos pretendidos para o presente exercicio.
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Vinculada & Diretoria Legislativa, a DIDL tem como atividades globais
controlar, coordenar e dirigir as atividades de registro e controle da tramitacdo de
proposigbes, além de pesquisar, dar tratamento técnico, analisar e disseminar
informacGes, além de organizar e preservar o acervo bibliogréafico e documental e
também divulgar os servicos, produtos e sistemas de gerenciamento de informagdes.

A DIDL tem se empenhado para cumprir a misséo que lhe foi confiada e, para
tanto, conta com a imprescindivel colaboracdo da equipe nela lotada e nos seus
setores, que sdo o SEBIB, o SGDA e o SPL. Contudo, verifica-se a necessidade de
otimizar os procedimentos de trabalho e melhorar os processos gerenciais.

A Divis&o de Informacio e Documentagdo Legislativa é uma unidade organica
da Terceira Secretaria, vinculada & Diretoria Legislativa. Tem como fungéo principal
coordenar, supervisionar e controlar as atividades dos setores a ela subordinados.

A Divis3o de Informacao e Documentagao Legislativa, dentro do organograma
da Terceira Secretaria, ¢ uma unidade subordinada a Diretoria Legislativa, tendo a
ela vinculada, o Setor de Biblioteca - SEBIB, de Gestdo de Documentos e Arquivos —
SGDA e de Protocolo Legislativo — SPL.

4.1 FUNCIONAMENTO

A Divisdo de Informacdo e Documentacdo Legislativa e seus setores
funcionam, ininterruptamente, durante o expediente da CLDF, que € das 8h as 19h,

Abaixo, relacionamos as atribuigdes das unidades que compdem a Divisao de
Informacdo e Documentacdo Legislativa, previstas nas Resolugfes 34/91 e 219/2005.
Citamos, ainda, as atribuigdes associadas as rotinas de trabalho

4.1.1 SETOR DE BIBLIOTECA

O Setor de Biblioteca ~ SEBIB, denominado Biblioteca Paulo Bertran por forca
da Resolugdo nO 251/2011, esta na estrutura da Terceira Secretaria/Diretoria

Legislativa, sendo diretamente subordinado a Divisso de Informagde e
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Documentagdo Legislativa. Regimentalmente, a biblioteca tem como objetivos
maiores apoiar os processos legislativo, administrativo e financeiro da CLDF,
mediante o provimento de informacSes técnicas e juridicas que subsidiem essas
atividades. Além disso, o SEBIB serve como um canal de fornecimento de informagdes
entre a populacdo e o Poder Legislativo local, auxiliando diretamente no cumprimento
da fungdo social da Cémara Legislativa do Distrito Federal, na medida em que, em
observancia ao principio da impessoalidade, previsto no art. 59 da Constituicdo
Federal de 1988, e ao direito de acesso a informagdo, o setor presta servicos a toda
a comunidade, contribuindo para promover a inclusdo social.

Cabe ao SBIB o atendimento ao usuario, a disseminagdo da informac3o,
selecdo e desenvolvimento de colegdo, a aquisicdo de publicagdes, indexacdo de
legislagdo e de artigos de periddicos e processamento técnico. Além do acervo técnico
disponivel para consultas e empréstimos, os servidores da Biblioteca estéo aptos a
pesquisarem o que for solicitado em outras fontes, tal como legislac3o, jurisprudéncia
e doutrina. Trabalhos correlatos para a divulgagdo da informagdo também sdo
desenvolvidos, conforme mostrado neste documento.

A Biblioteca participa da Rede Virtual de Bibliotecas — RVBI, que é coordenada
pela Biblioteca do Senado Federal e funciona como um sistema de cooperacio
técnica, do qual participam varios drgdos do governo federal e do Distrito Federal. A
alimentagdo de bases de dados de livros e periddicos é feita em conjunto pelos

integrantes da rede, utilizando o sistema Aleph de gerenciamento de bibliotecas.

4.1.2 SETOR DE GESTAO DE DOCUMENTOS E ARQUIVOS

O Setor de Gestdo de Documentos e Arquivos é responsavel pelo
armazenamento, conservagdo e recuperagdo de documentos e/ou informactes
arquivisticas, tanto de carater legislativo quanto administrativo da CLDF. Compete a
unidade definir e consolidar as praticas de gestdo e preservacio documental, receber
documentos administrativos e legislativos procedentes dos arquivos correntes das
diversas unidades setoriais, efetuar o tratamento técnico do acervo documental

transferido/recolhido, atender aos usudrios internos e externas, organizar e manter
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o Arquivo Permanente e prestar assisténcia técnica aos setores da CLDF relacionada
as atividades de gestdo documental.

0 SGDA possui duas salas, uma no primeiro andar e outra no segundo subsolo.
Na primeira estdo concentradas as atividades de gestdo e projetos. A outra &
destinada para a guarda do acervo e o processamento técnico (classificacdo,
ordenacio e descricio) que envolve o tratamento direto de grandes volumes
documentais; incluindo higienizagdo, levantamento documental, pesquisa,
arquivamento e desarquivamento de documentos, atendimento aos usuarios, dentre

outras.

4,1.3 SETOR DE PROTOCOLO LEGISLATIVO

O Setor de Protocolo Legislativo — SPL, unidade administrativa vinculada
a Divisdo de Informacao e Documentagao Legislativa — DIDL, pela natureza de suas
atividades, esta diretamente ligado ao processo legislativo, desenvolvendo diversas
atividades, conforme quadro explicativo abaixo:

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELO SPL

Tipo de Agdo Agdo desenvolvida

Autuagio de proposicdes Autuar as proposigdes lidas em Plendrio.

Digitalizagéo das proposigdes Digitalizar as proposigdes para disponibilizar na
INTERNET.

Cadastramento Eletrénico Inserlr as proposigGes, lidas em Plendrio, no

Sisterma de Informagées Legislativas — LEGIS.
Arquivamento das proposicdes (Arquivo | Arquivar as proposicoes apds finalizada sua

Intermediario) tramitag&o.

Reconstituigdo de proposi¢des Reconstituir proposigdes legislativas
extraviadas.

Distribuigao das proposigGes Distribuir as proposigées pelos diversos
Setores da Casa, envolvidos no processo
legislativo.

Atendimento Usudrio Interno/Externo Prestar informagdes, pesquisar, localizar, emitir
relatério das proposigdes & fomecer cdpia das
mesmas.

Assessoramento Legisiativo Informar e orientar sohbre o processo legislativo
ao publico interno e externo. =

Atandimento ao publico Informar, pessocaimente, por telefone ou por

transmissdo de dados via Internet, sobre o
processo |egislativo ao publico em geral, do DF,
de outras unidades da Federagdo e do exterior.
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4.2 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Abaixo, enumeramos as atividades desenvolvidas no ano de 2016:
a) controle e coordenagdo dos setores subordinados & Divisdo;
b) prestou apoio ao Setor de Protocolo legislativo, Setor de Biblioteca e ao
Setor de Gestdo de Documentos e Arquivas, nas demandas de interesse
dos mesmos, que dependiam de acdes e decisdes desta Divisdo.

4.2.1 SETOR DE BIBLIOTECA

Abaixo, descrevemos as atividades desenvolvidas pelo Setor de Biblioteca
durante o periodo de novembro de 2015 a outubro de 2016, utilizando os dados e
levantamentos estatisticos coletados e compilados por meio de relatdrios emitidos
automaticamente pelo sistema de gerenciamento Aleph, ou através de formularios

elaborados manualmente nos quais ha o preenchimento didrio das estatisticas.

4.2.1.1 ACERVO

A Biblioteca Paulo Bertran possui um acervo de cerca de 20 mil volumes entre
livros, periddicos, mapas e CDs, organizados em varias colecbes, nas diversas dreas das
ciéncias sociais e de interesse do Distrito Federal. As obras sdo adquiridas por compra,
intercdmbio com outras instituicdes e doagdo. O acervo de livros esta subdividido por
diversas colegdes que relinem obras com caracteristicas semelhantes, como é o caso da
colegdo Cultura, a colegdo Histdria de Brasilia, espalhadas em meio ao acervo geral, o
Clube do Livro, a Estante do Escritor Brasiliense, a Reserva Técnica, a colecio de
Referéncia, a Reserva Especial e a colecdo de Mapas.

A colegao Clube do Livro foi criada para oferecer aos usudrios a opcao de lazer
e entretenimento com o acesso a literatura. Esta colecdo é constituida por obras
literarias nacionais e estrangeiras doadas pelos sécios, e seu sucesso depende da
qualidade dos livros que a compoem. As doacdes sdo avaliadas antes de serem
incorporadas ao Clube, evitando-se o registro de obras incompletas, rasgadas,

mutiladas ou com contetdo literario de qualidade duvidosa.
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A colecdo do Escritor Brasiliense é formada por livros de literatura, na sua
maioria, e foi criada visando ao cumprimento da Lei n.° 2.094, de 29 de setembro de
1998, que, com a finalidade de apoiar a cultura no DF, estabelece que os 6rgaos
plblicos mantenham uma estante composta de obras de autores nascidos e/ou
residentes no Distrito Federal.

A Colegdo Cultura foi criada por solicitagdo do Conselho Curador de Cultura,
para preservar publicagdes com foco na divulgacdo e promogdo cultural do Distrito
Federal. Na Reserva Técnica estdo guardadas copias das publicagoes editadas pela
CLDF, enquanto na Reserva Especial encontram-se obras que tenham caracteristicas
proprias, que permitam considera-las de valor distinto e que, por isso, merecam ser
guardadas separadamente, para melhor preservagao,

A Coleciio de Referéncia tem o objetivo de reunir obras com conteido de
consulta, ndo destinadas & sua leitura completa, como € o caso de dicionarios,
enciclopédias e anudrios. Esse material é utilizado na propria biblioteca, ndo sendo
permitido o seu empréstimo domiciliar.

O Acervo Geral é a maior colecdo existente, contendo material bibliografico
das mais variadas areas do conhecimento. Os assuntos mais representados no acervo
geral sdo Direito Constitucional (classe 342), com 19% das obras; Economia / Direito
do Trabalho / Direito Tributario (classe 33), com 16%; Direito Civil (classe 347), com
13%; e Direito Administrativo (classe 35), com 7%. As dez areas do conhecimento

mais representadas no acervo séo exibidas no grafico abaixo.
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Acervo Geral por Assunto
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#(lasse 35 wllagsa5 w(Classe 6 w(Classe 7 = Classe 9

Os critérios para incorporagdo de novas aquisigbes estdo definidos na Politica

de Desenvolvimento do Acervo, atualizada pelo Ato da Mesa Diretora n® 28/2012.

4.2.1.2 SERVICOS

Sdo usuarios da Biblioteca Paulo Bertran: os deputados distritais, os servidores
ativos e inativos da CLDF, as bibliotecas sediadas no Distrito Federal e devidamente
cadastradas, bem como toda a populagdo interessada.

Os servidores realizam, diariamente, dezenas de atendimentos aos usuarios,
respondendo a pesquisas legislativas e bibliograficas, fornecendo cdpias de legislacio
e de artigos de periddicos, e efetuando o empréstimo de obras do acervo e de outras
bibliotecas, por meio do servico de empréstimo entre bibliotecas. Para satisfazer as
demandas dos servidores e da populacdo, a informacdo € buscada em diversas
fontes, nas bases de dados existentes no Setor e em outros meios disponiveis na

Internet e por telefone.
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A senha do usudrio, que tem o objetivo de facilitar e agilizar o procedimento
de empréstimo e devolugdo de obras do acervo, foi parcialmente implantada e esta
em fase de testes, tendo sido selecionados para esse fim alguns usuarios mais
assiduos e as bibliotecas conveniadas. A senha permite, também, cada usuario
gerencie seus empréstimos e renovagoes de livros pela Internet, e que suas pesquisas
sejam salvas, criando seu perfil de informagdo. Essa funcionalidade estimula a
autonomia dos usudrios no uso dos sistemas de informagéo. Apés a conclusdo dos
testes e a operacionalizacio dos devidos ajustes, sera programado um treinamento
para o usuario, junto a ELEGIS, no intuito de promover o uso da ferramenta em todas
as suas funcionalidades.

0 Servico de Atendimento, no ano de 2016, distribuiu para os servidores, para
outras instituicBes e para a populagdo, centenas de duplicatas e impressos recebidos
por doagdo, que ndo preenchiam os critérios da politica de selegdo e, por esse motivo,
ndo foram incorporados ao acervo. Por outro lado, a distribuigdo de publicag@es da
Camara Legislativa, como a Lei Organica e o Regimento Interno, nao puderam ser
distribuidos, devido ao cancelamento do Acordo de Cooperagdo n® 0001/2015,
firmado com o Sendo Federal.

O Boletim Eletronico de Novas Aquisicdes, disponivel no portal da CLDF, na
Internet, divulga os livros e artigos de revistas recém adquiridos. Os usuarios podem
solicitar o material por meio de e-mail, por telefone ou pessoalmente.

A normalizacdo de obras publicadas pela CLDF é atribuicdo do Setor, que
também gerencia a aquisicao e distribuigdo dos nimeros de ISBN adquiridos pela
Camara Legislativa. Este servigo € realizado em parceria com o Setor de Editoragao
e visa a padronizacdo das obras editadas pela Instituigdo.

4,2.1.3 SISTEMAS DE INFORMACAO

A Biblioteca da CLDF é participante da Rede Virtual de Bibliotecas — RVBI,
coordenada pela Biblioteca do Senado Federal, por meio de um Termo de Cooperagao
Técnica. A Rede funciona como um sistema colaborativo, do qual fazem parte 12

(doze) ¢rgaos do governo federal e do Distrito Federal. A alimentagdo de bases de
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dados de livros e periddicos € feita em conjunto pelos integrantes da Rede, utilizando
o sistema Aleph de gerenciamento de bibliotecas. O Aleph permitiu a automacao de
varios servigos da unidade, como a pesquisa as bases de dados de documentos,
empréstimo de publicacdes, o processamento técnico do material bibliografico e
outros.

Além de participar da Rede RVBI, a Biblioteca indexa e acompanha os atos
normativos da Camara Legislativa no sistema NJUR-DF. Elabora a ficha técnica
contendo os dados resumidos da legislagdo que é disponibilizada no sistema Legis,
disponivel na Internet. Estes sistemas, desenvolvidos pela Coordenadoria de
Modernizacdo e Informatica — CMI, possuem o intuito de facilitar a consulta on-line
e tornar mais eficiente o acesso a legislagdo do Distrito Federal, agilizando
enormemente a pesquisa.

O Sistema Integrado de Normas Juridicas do Distrito Federal — SINJ-DF,
viabilizado por meio da assinatura do Termo de Cooperacdo Técnica entre a Camara
Legislativa (CLDF), o Tribunal de Contas do Distrito Federal (TCDF), a Procuradoria-
Geral do Distrito Federal (PGDF) e a Secretaria de Planejamento e Orcamento do
Distrito Federal (SEPLAN), foi assinado no dia 1° de outubro de 2008, e
institucionalizado pelo Decreto n® 32.704, de 29 de dezembro de 2010. Em 2013
foram publicadas as portarias conjuntas n® 1 e n® 2, atualizando dispositivos de
funcionamento do Comité Gestor do sistema, do qual servidores da Biblioteca Paulo
Bertran sao membros. ReuniGes semanais sdo realizadas para tomada de decistes
visando a melhoria do sistema e padronizagdo de informagdes. A indexacgio e
alimentag@o das leis do Distrito Federal sdo de responsabilidade da Biblioteca da
CLDF, inclusive a atualizacdo do texto integral.

E importante frisar que, devido & aposentadoria de mais uma servidora
Bibliotecaria (Janete Miranda Torres) o acompanhamento das leis distritais passou a
ser feito exclusivamente no SINJ-DF, sem prejuizo da disponibilizacio e recuperacio
dessas informagdes. Essa decisdo foi necesséria, frente & escassez de pessoal, o0 que
tornou impossivel manter a alimentagao de dois sistemas com objetivos idénticos, o
que gerava retrabalho.

A Biblioteca Digital, desenvolvida conjuntamente com a CMI, continua

funcionando plenamente, com comportamento totalmente estavel.
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4.2.1.4 ATIVIDADES CULTURAIS

O Ponto de Leitura da Biblioteca Paulo Bertran, inaugurado em 2013, continua
funcionando no Refeitdrio, localizado no TI, e tem tido bons indices de usabilidade.
0 espaco possui uma estante de livros em diversas areas, principalmente literatura e
esta sendo utilizado, sobretudo, pelos funcionarios das empresas terceirizadas. As
obras sdo processadas na Biblioteca e podem ser retiradas por empréstimo, em
sistema de autogest&o. Essa iniciativa cumpre o papel de incentivar a leitura e o uso
do livro, no ambito da Casa.

A Biblioteca Paulo Bertran continua incentivando o habito de leitura,
contribuindo para a democratizagio do acesso a informagdo e auxiliando na
satisfacdo das necessidades de lazer e entretenimento dos funcionarios. Entretanto,
a constante diminuicdo do quadro de pessoal da unidade continua a impedir novas
acbes no sentido de auxiliar a promogao da cultura no @mbito do Distrito Federal.

4.2.1.5 CONTRATOS DE FORNECIMENTO E SERVICOS

A Biblioteca Paulo Bertran possui varios contratos de assinatura de periodicos,
além dos contratos de aquisicdo de material bibliografico, encadernagao e aquisigao
de nimeros de ISBN.

Pode-se afirmar que o maior problema, atualmente existente, € a auséncia de
um servidor que possa auxiliar a chefia na execucao dos contratos. O Setor perdeu
uma gratificacdo de nivel CL3, que era destinada a atividade de execucdo de
contratos. Em fungdo disso, a Chefia executa e acompanha todos os contratos do
Setor, resultando numa sobrecarga de trabalho imensa. Além de supervisionar todas
as atividades descritas neste relatério, necessita estar muito atenta a renovacio,
vigéncia e acompanhamento dos contratos e processos, pois 0 encerramento ou
atraso em algum deles pode prejudicar profundamente os servigos.

A sequir, apresentamos um quadro dos contratos atualmente vigentes.

PROCESSO FORNECEDOR/MATERIAL BIBLIOGRAFICO OU SERVICO
001-000575/2016 | APOIO
LAG-Lista de Autoridades Governamentais
001-000373/2016 | Forum
1-ARC Revista de Direito Administrativo e Constitucional
2-Forum Administrativo: Direito Publico
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3-Férum de contratagdo e gestdo Publica
4-Forum de direito tributédrio

5-Férum de direito urbano e ambiental

6-Revista Brasileira de Direito Municipal (RDM)
7-Revista Brasileira de Direito Plblico

8-Revista de direito administrativo (RDA)
9-Revista de Direito Plblico da Economia (RDPE)
10-Revista Interesse Plblico

001-000216/2016

GDF-DODF- assinatura

001-001973/2015

Governet

1-Boletim de licitacGes e contratos

2-Boletim de orcamento e finangas

3-Boletim de Recursos Humanos

4-Boletim de Administracdo Plblica e Gestdo Municipal
5-Boletim de Convénios e Parcerias

001-000374/2016

10B e Sintese
1- Eoletim I0B Tradicional- 4 cadernos
Manual de procedimentos:
1.1 ICMS, 1P] e outras-calenddrio (SECON) (verde);
1.2 IR e legislagdo societdria (vermelha) (SP-Sidney);
1.3 Legislaco trabalhista e previdencidria (SP-Sidney)-calendério;
1.4 Técnica contabil e Balangos (SECON) (Roxa);
Também:
-anuario de tabelas praticas e instrugdes ;

2-Rewvista Juridica (Sintese, Motadez)
3-Revista Sintese Lic. Contrat. e Conv.
4-Revista Sintese Responsabilidade Plblica
5-Sintese Direito Administrativo

001-001970/2015

NDJ

1-Boletim de Direito Municipal (BDM)
2-Boletim de Direito Administrativo (BDA)
3-Boletim de LicitacGes e Contratos (BLC)

001-001972/2015

Revista dos Tribunais on-line:

1-Revista dos Tribunais ~ a partir de 1986

2-Revista Brasileira de Ciéncias Criminals — Colegdo completa

3-Revista de Arbitragem e Mediacio — Colecdo completa

4-Revista de Ciéncias Penais — Colecéo completa

5-Revista de Direito Ambiental — Colecdo completa

6-Revista de Direito Bancdrio e do Mercado de Capitais - Colegdo completa
7-Revista de Direito Constitucional e Internacional - Colecio completa
B-Revista de Direito do Consumidor ~ Colecéo completa

9-Revista de Direito do Trabalho — 1976 a 1988 e 1992 a 2011

10-Revista de Direito Imobilidrio — 1978 a 2011

11-Revista de Direito Privado — Colegdo completa

12-Revista de Processo — Colecdo completa

13-Revista do Instituto dos Advogados de Sdo Paulo — IASP - Colegdo completa
14-Revista Tributdria e de Finangas Plblicas — Colegdo completa

15-Revista Brasileira de Direito Desportivo — Novo

16-Revista de Direito Educacional — Novo

17-Revista de Direito das Comunicagdes — Novo

18-Revista do IBRAC — Novo

19-Revista Tributdria das Américas — Novo

001-001971/2015

Zénite

1-ILC-Revista Z&nite em Licitagdes e Contratos
2-Lei anotada com versdo 2.0

3-Web Licitacdes e contratos

001-001791/2015

Fundagdo Biblioteca Nacional (aquisicdo de ISBN)

001.001150/2015

Bortolai Livros

001.001343/2015

Unicdpias Encadernadora - Processo de origem e pagamento

001.000777/2016

RVBI - Termo de Cooperacdo Técnica com o Senado Federal

001-000704/2013

Termo de Cooperacdo Senado
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4.2.1.6 ESTATISTICAS DO SERVICO DE ATENDIMENTO AO
USUARIO

As atividades do SEBIB sdo voltadas para o atendimento das pesquisas
solicitadas pelos usuarios internos e externos, tendo como fontes o acervo, o sistema
Aleph de automacdo e gerenciamento de bibliotecas, o sistema legislativo LEGIS, o
sistema de controle de legislagdo NJUR, o Sistema Integrado de normas Juridicas do
DF (SINJ-DF), além dos diversos sistemas de consulta pdblica disponiveis na Internet,
como as bases de dados do Sistema do Congresso Nacional — SICON. Quando
necessario, sao consultados ainda outros drgaos e instituigdes que detenham a
informacao requerida.

As pesquisas sdo solicitadas pelos usuarios ou instituicdes e podem ser feitas
pessoalmente, por e-mail ou por telefone. E importante ressaltar que os instrumentos
para coletas dos dados estatisticos apresentados neste relatorio sofrem constantes
adequactes para melhor se adaptarem a realidade e dinamicidade do setor.

Conforme destacado na Introducdo, os dados coletados sdo referentes ao
periodo de novembro de 2015 a outubro de 2016.

4.2.1.6.1 PESQUISAS NO ACERVO

As pesquisas no acervo referem-se as consultas diretas aos documentos do
acervo da Biblioteca, que & composto por varios tipos de obras, a maioria em formato
impresso, como livros, periodicos, mapas, dicionarios e enciclopédias. Todo este
material abrange diversos temas, principalmente, os afetos as areas das Ciéncias
Juridicas, Politicas e Sociais e também por assuntos ligados a Brasilia e ao Distrito
Federal, de acordo com a Politica de Desenvolvimento do Acervo. Conta ainda, com
as colegoes Clube do Livro e a Estante do Escritor Brasiliense, constituidas por obras
literarias doadas, visando proporcionar entretenimento e acesso & cultura aos
associados.

A sequir apresentamos quadro com dados estatisticos das pesquisas realizadas
no acervo, distribuidos pela quantidade mensal de cada tipo de consulta, e, logo
abaixo, grafico ilustrando tal distribuigdo:
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4.2.1.6.2 PESQUISAS EM OUTRAS FONTES

L mOutrosi

TPO | 01 | 2015 | 2016 | 2016 | 2016 | 2016 | 5016 | 3006 | 2016 | sess | 20t | s0ss | TOTAE
Legislagdo 0|3 |6 | a4 |9 |0o|o0o|o0o|a4|5]|1]2]|7s
Jurisprudéncia| 0 0 1] 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Livros 10 0 0 1 0 4 0 0 4 2 1 26
Periddicos 24 5 11 3 8 4 6 30 5 12 2 3 113
B’;ﬂnn dos | @] 0o |o|o|o|22|20fs5]|2]|2]33
Outros 0 0 0 0 0 0 o 0 0 L] ] 0 0
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instituicdes publicas e privadas para complementar a informagao solicitada.

Além do acervo, as pesquisas sdo realizadas em outras fontes de informagdo.
As bases de dados mais consultadas, a exemplos de anos anteriores, foram ao NJUR

Ha ainda outras fontes, dentre as quais destacam-se o Sistema Aleph, a
Internet, a Intranet e o LEGIS.
Quando necessario, sao mantidos contatos externos com outros dérgdos e
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conforme tabela apresentada a seguir:

As consultas realizadas nestas fontes somam um total de 1.893 pesquisas,

. [ dez | jan. | fev. | mar. | abr. | maio | jun. | jul. | ago. | set. | out. |TOTAL
2015 | 2015 | 2016 | 2016 | 2016 | 2016 | 2016 | 2016 | 2016 | 2016 | 2016 | 2016
BASES DE DADOS
NIUR 28 33 249 &7 41 55 48 37 7 39 27 34 440
NJ2R/DF o 0 0 0 0 0 0 0 0
Legis 19 8 7 28 L 4 18 123
SINJ 77 44 19 78 22 75 419 13 16 €6 19 56 534
OUTRAS 5 1 0 0 0 0 0 1] 0 0 8 0 is
LIVROS 21 3 4 12 4 g 11 0 14 5 21 111
PERIODICOS 0 0 0 1 4 2 0 1 19 21 54
JORNAIS 0 0 0 0 0 0 0 D 0 0 0
OUTRAS FONTES
e |a |z |ofels]|e]|a|e]s|s]|s|m
INTERNET 50 33 15 124 | 34 67 65 40 15 35 44 528
INTRANET 4 1 2 3 1 8 3 12 4 3 11 58
TOTAL 198 | 143 | 70 | 310 | 116 | 223 | 191 | 120 | 39 | 158 | 126 | 199 | 1893

4.2.1.6.3 PESQUISAS REALIZADAS

quadro total de pesquisas realizadas em 2016:

| mACERVO
m BASES DE DADOS

A9 BN TN e e TS 1 T S

Somando as consultas ao acervo e as bases de dados disponiveis, foram

realizadas 2.139 pesquisas para o atendimento aos usuarios, Abaixe apresentamos o
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ACERVO | BASES DE DADOS | TOTAL
nov, 2015 68 198 266
dez. 2015 18 143 161
jan. 2016 17 70 87
fev, 2016 7 310 317
mar. 2016 18 116 134
abr. 2016 4 223 227
maio 2016 | 32 191 223
jun. 2016 32 120 152
jul, 2016 9 39 48
ago. 2016 26 158 184
set. 2016 7 126 133
out. 2016 B 199 207

Total 246 1893 2139

4.2.1.6.4 USUARIOS

Os servigos oferecidos pela Biblioteca da Camara Legislativa do Distrito Federal
sdo destinados aos usuarios internos (deputados e servidores) e usuérios externos,
que compreendem outras instituigdes e a comunidade em geral, estando entre eles os
orgaos do GDF, os orgdos publicos federais, os escritdrios de advocacia, as escolas, a
populacdo do Distrito Federal, as Prefeituras Municipais, as empresas particulares, os
estudantes, as universidades, etc.

Vale destacar que é necessdrio, na maior parte das vezes, efetuar varias
consultas para atender uma Unica solicitacdo de pesquisa, a fim de concluir uma
solicitacdo com seguranca e confiabilidade. Isso explica o fato de o nimero de
pesquisas ser maior do que o nlimero de usuarios.

O quadro apresentado abaixo mostra a quantidade de usuarios externos e
internos atendidos desde 2012, nos periodos abrangidos pelos relatérios anuais, E
possivel averiguar a hipotese de que o aumento da disponibilizagio de informacdes
pela Internet tem diminuido a quantidade de solicitagbes de servigos de pesquisa
realizadas a biblioteca. Entretanto, a quantidade de servidores internos tem oscilado

ano a ano.
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QUADRO COMPARATIVO POR ANO

USUARIOS EXTERNOS ATENDIDOS
2012 461
2013 375
2014 336
2015 325
2016 310

USUARIOS INTERNOS ATENDIDOS
2012 368
2013 390
2014 452
2015 374
2016 461

O total de usuérios atendidos entre os meses de novembro de 2015 a outubro

de 2016 foi de 771 usuarios, conforme quadro abaixo.

USUARIOS ATENDIDOS
.. | nov. | dez | jan. | fev. | mar. | abr. | maio | jun. | jul. | ago. | sel | out
Usudrios| 5o15 | 2015 | 2016 | 2016 | 2016 | 2016 | 2016 | 2016 | 2015 | 2016 | 2016 | 2016 | O™
mntermos| 47| 30| 25| 49| s8] 38| 40| 0| 17| 32| s2| 35| e
Eternos| 32| 17] 14| 47| 28] 29| 17| 8| 12| 28] 37| 4| s
Total 79| 47| 39| 96| e8| 65| 57| 48| | eo| e8| |

4.2.1.6.5 ATIVIDADES COMPLEMENTARES

O atendimento de pesquisas engloba atividades complementares, como o

de artigos de periodicos, trechos de livros, leis, atos administrativos, etc.

envio de pesquisas e copias de documentos por e-mail e o fornecimento de fotoccpias

Foram atendidas no total 390 solicitagdes por e-mail, conforme numeros

mensais apresentados no quadro abaixo:

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

nov. | dez. | jan. | fev. | mar., | abr. | maio | jun. | jul. | ago. | set. | out TOTAL
2015 | 2015 | 2016 | 2016 | 2016 | 2016 | 2016 | 2016 | 2016 | 2016 | 2016 | 2016
e-mall 31 29 22 45 50 33 18 23 16 33 50 40 300
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4.2.1.6.5.1 ENCADERNACAO

A separacdo e controle do material enviado para encadernacio é outra
atividade realizada pelo pessoal do Servigo de Atendimento, com o objetivo de manter
organizada e conservada as colecoes de periddicos.

Como todas as edicGes do DODF ja estdo disponiveis na Internet e ndo ha mais
necessidade de serem guardadas as copias em papel, a colecéo foi retirada do acervo
e doada a biblioteca do Tribunal de Contas do Distrito Federal, no més de maio, apds
autorizacdo do Gabinete da Mesa Diretora.

O grande aumento no volume de publicagdo de suplementos do DCL tem
agravado o problema da escassez de espago fisico na biblioteca. No intuito de melhor
gerir a taxa de crescimento do acervo, foi iniciada a digitalizagdo e disponibilizagdo
do DCL na Internet. Essa iniciativa, feita em conjunto com a Secdo de Editoragio e
com a Segdo de Produgdo Grafica, ja permitiu a disponibilizacdo dos fasciculos
publicados nos anos de 2009 e 2010.

Em julho do corrente ano foi assinado novo contrato de encadernacdo, pois
ndo havia mais possibilidade de prorrogagdo da contratacdo anterior. A empresa
Copiadora Universitaria LTDA-ME foi contratada por meio de dispensa de licitagdo.

Apresentamos abaixo a quantidade de encadernagtes, por tipo de material,

feitas durante o periodo abrangido por este relatério,

Quant. de_encadernacdes
55

32
5
92

4.2.1.6.5.2 DIVULGAGCAO DO ACERVO E DISSEMINACAO DA
INFORMACAO

A Biblioteca Paulo Bertran divulga, desde novembro de 2013, os novos livros e
fasciculos de periddicos incorporados ao acervo, por meio do link disponibilizado no
Portal da CLDF, intitulado “Novas Aquisi¢oes”, O empréstimo dos livros e as cdpias

de artigos de periodicos podem ser solicitados diretamente pelo Portal.
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A implantacdo do Servico de Disseminagao da Informagdo — DSI, previsto
anualmente nos planos setoriais, ainda ndo foi implantado por falta de pessoal e
necessidade de realizagdo de uma pesquisa de perfil de interesses dos usuarios.

A Biblioteca Paulo Bertran realiza também a distribuicdo de publicagdes para
os servidores da CLDF e para a populagdo. No ano de 2016, ndo foram impressas
novas publicacGes, devido ao encerramento do Termo de Cooperagao com o Senado

Federal. N3o obstante esse fato, as sequintes publicacoes foram distribuidas:

1) Lei Organica do DF - 2014, 6. ed., 256 p.
2) Regimento Interno da Camara Legislativa do DF - 2011, 8. ed., 176 p.
3) Segundo Ciclo Académico: A Camara Legislativa recebe a UNB. Anais 2012.

4) Constitucionalidade das Leis do DF — aspectos juridicos e politicos — 2008, 64 p.

4.2.1.6.6 SERVIGOS DE CIRCULACAO E EMPRESTIMO

O Servigo de Atendimento ao Usudrio da Biblioteca realiza as tarefas de
empréstimo, devolugdo, renovagdo e reserva de livros, e outras atividades referentes
a movimentagdo de cbras do acervo e cadastro dos usuarios.

O empréstimo de obras consiste na retirada de documentos por servidores e
bibliotecas conveniadas cadastradas, por periodo determinado, respeitando as normas
especificas.

A modalidade empréstimo entre bibliotecas, consiste em solicitar publicacges
de unidades de informacao de outras instituigbes para atender a demandas de nossos
usuarios. Da mesma forma, as bibliotecas conveniadas solicitam empréstimos junto
a nossa biblioteca, para atender as demandas de seus usuarios.

A modalidade empréstimo especial consiste na cesséo, por um periodo
previamente combinado, de material do acervo que normalmente nao poderia
circular, como os periodicos e as obras de referéncia. A excecdo é feita, quase
sempre, quando alguma unidade necessita do material para proceder algum trabalho

especifico.
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Abaixo é apresentado guadro com as quantidades mensais de cada uma das

operagdes descritas anteriormente.

EMPRESTIMO DE OBRAS
it EMPRESTIMO ENTRE )
El\::lRTERN g:o RENOVACAQ | RESERVA | DEVOLUCEOD BIBLIOTECAS E"é;ﬁggro Total
SOLICITADOS | SOLICITADOS
PELA CLDF A CLDF
nov.
Shis 81 103 3 92 30 17 0 326
dez.
b red 45 60 0 103 12 2 0 222
jan.
5016 49 47 1] 46 T 0 0 149
fav.
ior 86 88 3 65 12 6 0 260
mar.
Sole 111 128 4 86 23 6 0 358
abr.
Frerl 62 140 0 62 21 1 0 286
maio
G 92 102 1 99 13 0 0 307
jun
Secl &1 82 3 81 23 0 1 251
jul
L san) 32 68 0 34 7 0 2 143
ago.
e 98 132 4 78 9 0 0 321
sel.
e 91 157 5 a0 20 i 0 363
out.
2016 92 90 -] a0 15 [} 0 202
TOTAL 900 1197 28 926 182 32 3 3278

4.2.1.6.6.1 CONSULTA DE LIVROS E PERIODICOS

As consultas consistem em pesquisas realizadas diretamente no acervo da

(CDU), utilizada para a guarda e localizagdo fisica dos livros na Biblioteca.

Biblioteca, sem realizagdo de empréstimo. A estatistica didria do uso da colegdo é
organizada por classes de assuntos, de acordo com a Classificagdo Decimal Universal

A partir de margo de 2014, o controle dos livros consultados in loco passou a

canfiavel.

ser feito diretamente pelo Aleph, com o uso do leitor de cédigo de barras. Esse novo
método facilitou bastante a coleta de dados e tormou a estatistica mais precisa e
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Periddicos consultados

R. Gestdo Publ. Do CF
16%

Forum Administrat.
%

R. Dir. Publ. Econami
5%

Forumde Contratacdo

T e Gestdo Plblica
R. Gir. administrative

1% Interasse Piblico

R. Bras Direita Publico B

9%

A classe 3, que representa as Ciéncias Sociais, novamente foi o assunto mais
consultado. Em relacio aos dados do Gltimo relatorio, podemos perceber que houve
uma mudanca consideravel. Os livros de Direito Constitucional, classe 342, foram
os mais demandados, com 16% das consultas, enquanto os de Administracdo
Publica, classe 35, vieram em seguida, com 18% das consultas.

O grafico mostrado a seguir, ilustra as matérias mais procuradas.

Consulta de livros

Cube  classed g3
o
classe 8 5 2% 5% 34

10%

342
0%

o das
347 =
const 1% avista
v =glasseD w33 =34 340 =342 =347 =347 =35 =35 classe 8 Clubea %
Bras| classe 2 ¢lasse ® Lluba balxD

ilustra a quantidade total de pesquisas realizadas nos periddicos mais consultados do

acervo.
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4.2.1.7 ESTATISTICAS DO SERVICO DE LEGISLACAO

4.2.1.7.1 PROCESSAMENTO TECNICO DA LEGISLACAO
O registro, indexacdo e disseminagdo da legislacdo do Distrito Federal sio

atribuicdes da Biblioteca Paulo Bertran. Para isso, ela conta com o Sistema de Normas
Juridicas (NJUR-DF), que tem por objeto os atos oriundos da CLDF, e o Sistema
Integrado de Normas Juridicas do Distrito Federal (SINJ-DF), um sistema cooperativo,
do qual participam a CLDF, a PGDF, o TCDF e a SEPLAG, com o objetivo de organizar,
indexar e disseminar toda a legislacdo do Distrito Federal e atos administrativos das
competéncias dos 6rgdos participes. Ambos os sistemas sdo exaustivos para a
legislagdo e seletivos para os atos administrativos, de forma que os atos de pessoal,
por exemplo, ndo fazem parte do seu escopo.

Nos relatorios de anos anteriores, o problema da sobreposicdo dos trabalhos
de indexacdo e acompanhamento da legislacdo, desenvolvidos nos sistemas de
informacdo legislativa existentes na CLDF, foi exaustivamente alertado. Ha muitos
anos, o Setor de Biblioteca empreendeu esforgos no sentido integrar os trabalhos
realizados no NJUR/LEGIS e no SINJ, de modo a evitar o retrabalho, que agrava
o problema de escassez de pessoal, além de duplicar as fontes de informacéo
oferecidas ao usuario final. Entretanto, ndo foi obtido sucesso nas negociacGes,
devido a limitagbes tecnoldgicas e problemas administrativos. Em 2015, a situacdo
foi fortemente agravada, devido a aposentadoria de duas servidoras que executavam
o registro dos atos no NJUR. Essas tarefas foram transferidas para outra servidora,
que também se aposentou julho de 2016. Devido a esse fato, tornou-se inviavel
permanecer cadastrando os mesmos dados em duas bases diferentes, o que exigiu
que as informagtes scbre a legislagao distrital produzida no dmbito da Camara
Legislativa passassem a integrar apenas o SINJ-DF, enquanto o NJUR passou a
controlar apenas os atos normativos internos. De qualquer maneira, no que tange ao
tratamento e, principalmente, a disseminacdo de tais informagdes, ndo houve
prejuizo, na medida em que a populagdo continua tendo acesso a toda a legislagdo

distrital, atualizada diariamente.
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4.2.1.7.1.1 REGISTRO DOS DIARIOS OFICIAIS

Esta atividade compreende o recebimento do Didrio Oficial do Distrito Federal
(DODF), o registro dos fasciculos para controle sequencial da numeragdo, e a
armazenagem para posterior encadernagdo. Este ano foram registrados 691
exemplares dos diarios oficiais. Em 2011, as assinaturas foram reduzidas de 61 para
32. Em 2013 houve uma reducdo ainda maior, pois, consultados e informados de que
o DODF pode ser consultado on-line no Portal do Governo, os interessados decidiram
pela suspens3o da forma imprassa e, atualmente, recebemos 19 exemplares. Com a
digitalizacio feita pelo TCDF de toda a colecdo histdrica da publicagdo e sua
disponibilizacdo ostensiva por meio do portal do SINJ-DF, no final de 2014 foi
sugerido a chefia imediata que a colecdo armazenada na Biblioteca Paulo Bertran
fosse descartada. Como esta Casa Legislativa ndo possui obrigacdo de guarda do
DODF, a consulta seria feita exclusivamente pela Internet. O Gabinete da Mesa
Diretora autorizou a doacdo da colegdo impressa para o TCDF e determinou que
fossem mantidas duas assinaturas exclusivamente para guarda e consulta na
Biblioteca.

Em relagdo ao Didrio da Camara Legislativa (DCL), em 2011 os exemplares
deixaram de ser publicados na forma impressa, ocorrendo a impressao de cada
nimero para fins de encadernacio. Em fevereiro de 2013, foi realizada consulta a
Procuradoria Geral sobre o valor legal do diario on-line, da qual resultou parecer
favoravel a validade, mas deixando a decisdo da continuidade da impresséo e
encadernacdo para a Biblioteca. Naquela oportunidade, a chefia decidiu pela
continuidade da encadernacdo, avaliando, apds consulta ao Gabinete da Mesa
Diretora, que seria prudente manté-la por mais algum tempo por questdo de
seguranga da informaggo.

Em outubro de 2015, foi recebida por doagao a colecdo completa encadernada
do DCL, proveniente da biblioteca do TCDF. Essa colegao foi repassada ao Setor de
Gestdo de Documentos e Arquivos, que se propds a guarda-la. Como ndo ha
necessidade de preservacdo de duas colegBes idénticas, o DCL ndo estd sendo mais
arquivado em meio impresso. O trabalho de digitalizacdo foi concluido em outubro

do presente ano, e jé estdo disponiveis para consulta pela Internet, os fasciculos do
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DCL publicados durante o periodo de 1993 a 2010. Ainda restam alguns fasciculos de
1992 a serem disponibilizados.

A disponibilizagao das versdes digitais e a consequente eliminacdo das verstes
impressas desses dois periddicos contribuem muito para resolver o problema de
espago fisico enfrentado pelo setor, na medida em que desobriga a guarda fisica de
duas colegoes que tendem a crescer indefinidamente. De outra feita, os recursos
tecnoldgicos oferecidos por ferramentas informatizadas, como o SINJ-DF, abrem
novas possibilidades de pesquisa no contetido do diério, permitindo a localizagio de
informacgdes com muito mais facilidade - € possivel, por exemplo, encontrar o ato de
nomeagao pelo nome de um servidor.

Abaixo segue quadro apresentando a quantidade de diarios oficiais registrados
mensalmente.

| DODF

4.2.1.7.1.2 ANALISE E INDEXAGCAO DOS ATOS NORMATIVOS

Esta atividade envolve as seguintes rotinas (frisando que a andlise do DODF
deixou de ser realizada duas vezes, uma para alimentacdo do NJUR e outra do SINJ-

DF, sendo feita agora apenas para o SINJ-DF):

« Analise do DODF: compreende a leitura, o registro, a andlise, a indexagao e o
controle das alteragdes, revogages, regulamentagbes, republicagbes e
retificacbes de Emendas a Lei Organica do DF, Leis complementares, Leis e

Decretos Legislativos.

s Atualizacdo dos textos dos atos no SINJ: compreende a indicagdo de
alteragGes, revogacdes, regulamentagdes, republicagoes e retificagdes, no texto
integral dos atos normativos, publicados no DODF. Inclui também as Resolugoes

e os Decretos Legislativos.
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» Analise do DCL: compreende a leitura, a andlise, a selegdo, o registro, a
indexacdo e o controle de alteracdes, revogacdes, regulamentagdes, republicagGes
e retificacBes de Resolugbes, Atos da Mesa Diretora, Atos do Presidente, Portarias
e demais atos administrativos normativos, além dos mesmos atos analisados no
DODF.

Abaixo, apresentamos os dados estatisticos do processamento técnico da
legislagdo em 2016.

nov | dez

220

26 (19|17 | 20 [ 30 | 27 | 28 | 28 | 20 | 24 | 23
283

60 | 42 |34 |46 | 55153 | 53 [ 45| 20 [ 25 | 23 | 503

4.2.1.7.2 ELABORACAO DO TESAURO

Compreende a elaboracdo de um vocabulario controlado da terminologia da
legislagdo utilizada na indexagdo, por meio de sugestdo e estudo de descritores
relacionados aos assuntos dos atos normativos. Este tesauro esta sendo elaborado
para ser utilizado por todos que trabalham com recuperacao da informac@o na Casa.

4.2.1.8 ESTATISTICAS DO SERVICO DE PROCESSOS TECNICOS

O processamento técnico consiste em um conjunto de operagBes sequenciais:
a catalogagao, a classificacdo e a indexacdo das obras que integrardo o acervo da
Biblioteca. Esses procedimentos, realizados apds a selecdo e a aquisicdo, implicam
na retirada de informagoes dos documentos a fim de descrevé-los, classifica-los,
localiza-los e recupera-los em uma base de dados especifica do Sistema Aleph, no
Catélogo Coletivo da Rede RVBI.
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» Catalogacdo implica na descricdo bibliogréfica da obra (autor, titulo, editor,
data, assunto, etc.), para ser inserida no Sistema. S3o os dados que identificam a
obra e o seu contetdo, possibilitando sua recuperacdo nas pesquisas do acervo. A
catalogagao, na Biblioteca Paulo Bertran e na Rede RVBI, utiliza o Codigo de
Catalogagdo Anglo Americano (AACR2).

« Classificacdo implica na atribuicdo de um nimero correspondente ao contetdo
do item, para localizacdo do documento no acervo da Biblioteca. O cédigo utilizado
para classificar as obras € a Classificagao Decimal Universal (CDU), que permite
agrupa-las por assunto nas estantes, colocando a etiqueta com o respectivo

nimero na lombada do documento.

» Indexacdo implica em analisar o(s) assunto(s) dos documentos e atribuir
palavras-chave que descrevam esse assunto, a fim de que a obra seja recuperada
no momento da pesquisa tematica. No momento da indexagdo sdo atribuidos aos
documentos, termos descritores padronizados para a Rede RVBI. Esses termos
podem ser encontrados no Sistema Aleph, em uma base de dados propria

chamada Autoridades.

4.2.1.8.1 PROCESSAMENTO TECNICO DE LIVROS E OUTROS
MATERIAIS

O material incorporado pode ter varios formatos: livros, folhetos e multimeios
(mapas, CD's, videos, fotos e outros). Abaixo apresentamos a estatistica das
atividades realizadas em 2016, separadas entre a inclusd@o de novas obras e a
atualizacdo de registros bibliograficos no sistema Aleph.

Como o processamento técnico na Rede RVBI € cooperativo, cabe esclarecer
que se um livre novo, adquirido pela biblioteca da CLDF, ja tiver sido registrado no
sistemna por outra biblioteca participante da rede, o cadastro feito pela CLDF constara
na estatistica como “registro atualizado”, assim como as corregoes que sao feitas na

base cotidianamente.
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Abaixo segue quadro apresentando a gquantidade de registros noves e
atualizados processados durante o periodo deste relatorio e o grafico ilustrativo

correspondente.

Processos Técnicos 2016

NP de NO de
Tipo de material | registros| registros
novos |atualizados

Livros e
Folhetos,
Multimeios
(Mapas, CD,
Video, Fotos e
Qutros)

675 1660

Livros e Folhetos, Multimeios (Mapas, CD, Video,
Fotos e Outros)

2000

1500

1000

M2 de rogistros nnvns N2 dre registros atualizadaos

4,2.1.8.2 PREPARO, REGISTRO E BAIXA DAS OBRAS DO ACERVO

Todos os exemplares do acervo sao incluidos como itens no Sistema Aleph. Os
registros dos itens de cada biblioteca da Rede sdo ligados a catalogacdo das obras,
de forma que uma obra catalogada com varios volumes pode ter varios registros de
itens. O registro do item permite que os exemplares do acervo sejam identificados

com um cédigo de barras, individualizando-os, para fins de empréstimo e inventario.
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Em seguida, as publicacdes sdo preparadas (colocacdo de etiquetas de
lombada e cddigo de barras, fichas e carimbos) e disponibilizadas no acervo para a
utilizacdo por parte do usuario. Obviamente, os capitulos dos livras s3o contabilizados
apenas nas atividades de catalogacdo, classificagdo e indexagdo, ndo exigindo o
registro e preparo, visto que a obra ja foi preparada como um todo.

A baixa refere-se aos exemplares que s3o descartados do acervo. Os critérios
de retirada e descarte estdo descritos na Politica de Desenvolvimento do Acervo da
Biblioteca Paulo Bertran. Durante o periodo compreendido neste relatdrio, ndo foi
efetuada nenhuma baixa no acervo, devido, principalmente, a impossibilidade de
aquisicdo de novos livros, o que se deu pelas dificuldades encontradas na licitacdo
para contratagdo de empresa distribuidora de material bibliografico.

O quadro abaixo resume a quantidade de itens tratados por atividade durante
o ano de 2016,

Processos Técnicos 2016
Tipo de atividade | Quantidade de itens

Registro 253
Preparo 69
Baixa 0

4.2,1.8.3 PROCESSAMENTO TECNICO DE ARTIGOS DE
PERIODICOS

A Biblioteca da CLDF contribui com a alimentac@o da base de dados de Artigos
de Revista, do sistema Aleph, da Rede Virtual de Bibliotecas (RVBI). Nessa
alimentacdo cooperativa em rede, a Biblioteca € responsédvel pela catalogacdo,
classificacdo e indexacdo dos 10 (dez) titulos de periddicos abaixo indicados, tendo
sido incluidos mais dois titulos em relacdo ao ano passado, o que amplia a

contribuigdo da instituicdo junto a rede.

1 - Boletim de Convénios e Parcerias (mensal);
2 - Boletim de Direito Municipal - BDM (mensal);
3 - Boletim de Licitagdes e Contratos (mensal);
4 - Boletim de Orgamento e Finangas (mensal);
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5 - Boletim de Recursos Humanos (mensal);

6 - Consulex Revista Juridica (quinzenal);

7 - Estudos Econdmicos (trimestral);

8 - Fémea (irregular);

9 - Revista da Faculdade de Direito da UFG (semestral);
10 - Revista de Direito Civil Contemporaneo (trimestral);

Processos Tecnicos 2016
Tipo de material | NO de registros novos | NO de registros atualizados
Artigos de periddicos 736 1165

O quadro acima apresenta o total de artigos novos indexados e o total
de registros atualizados, enquanto o grafico abaixo compara os dois nimeros.

Artigos indexados

1200

1000

800

600

N® de registros novos M2 de registros atualizados

4.2.1.8.4 NORMALIZACAO DE DOCUMENTOS DA CLDF

Todo documento a ser publicado pela CLDF deve, obrigatoriamente, ser
encaminhado 3 Biblioteca Paulo Bertran, com vistas a elaboragdo da catalogacéo na
publicacdo e a normalizagdo para fins de editoragao.

O Setor € responsavel, ainda, pela aquisicdo do ISBN (International Standard
Book Number) e pelo Depdsito Legal das obras publicadas pela Cémara Legislativa.
Esse Ultimo, regulamentado pela Lei n® 10.994 de 14/12/2004, exige que as

publicagbes sejam enviadas a Biblioteca Nacional, no Rio de Janeiro, 6rgdo federal
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responsavel por preservar a produgdo intelectual brasileira e formar a Colecio
Memdria Nacional.

Em 2016 foram elaboradas quatro fichas catalograficas para publicacGes

editadas pela Camara Legislativa, ou que dela receberam apoio. S&o elas:

» Comissdo Geral: langamento da Frente Parlamentar, visando a implantagdo
da infraestrutura do Noroeste e o acompanhamento das obras em
andamento.

« Normas Gerais para Concurso Publico no Distrito Federal: Lei n© 4,949, de
15 de outubro de 2012,

« Plano Distrital de Educacdo — PDE: Lei n® 5.499, de 14 de julho de 2015,

» Manual do estagiario (12 reimpressdo).

Além disso, os cinco nimeros de ISBN, que haviam sido adquiridos em 2015,
foram utilizados nos titulos da série Textos para discussdo, elaborada pela Unidade
de Desenvolvimento Urbano e Rural e Meio Ambiente, subordinada a Assessoria
Legislativa. Os titulos que receberam o ISBN foram:

« Reuso de agua no Distrito Federal.

» Questoes relativas & ocupagcdo da Orla do Lago Paranoa de Brasilia.

¢ Entidades religiosas e de assisténcia social: regularizacdo urbanistica,

fundidria e edilicia.

« Patriménio cultural: formas de protecdo e iniciativa da CLDF.

» Administragdes regionais X regides administrativas: criagdo, extingao,

desmembramento.

4.2.1.9 ESTATISTICAS DO SERVICO DE SELECAO E AQUISICAO

4.2.1.9.1 AQUISICAO DE LIVROS E OUTROS MATERIAIS

A aquisigdo de livros e outros materiais bibliogréficos, como CD-ROM, DVD-
ROM, mapas, videos e plantas, entre outros, é realizada por compra, doacdo ou
permuta. Antes de serem incorporadas ao acervo, as obras passam pelo processo de

avaliacdo e selecdo, sequndo os critérios estabelecidos no Ato da Mesa Diretora n®
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28, de 2012, que dispde sobre a Politica de Desenvolvimento do Acervo da Biblioteca
Paulo Bertran.

A aquisicdo por doacdo consiste no recebimento de livros, periddicos e outros
materiais bibliogréficos por meio de doagoes feitas por outras bibliotecas, por
instituigdes publicas ou privadas, nacionais ou internacionais, e por pessoas fisicas.

A permuta refere-se ao intercambio de obras, com bibliotecas de outras
instituicdes, que estejam em duplicidade no acervo, ou que nao sejam pertinentes as
areas de interesse dos usuarios da CLDF. N&o foi adguirido nenhum item por permuta
no corrente ano.

A compra de livros e outros materiais consiste na aquisicdo de titulos por meio
de contrato administrativo, no qual uma tnica empresa intermedia a compra com as
respectivas editoras, concedendo desconto sobre o valor de capa de cada publicagdo.
A empresa que oferecer o maior desconto durante o processo licitatorio conquista o
direito de fornecer material bibliografico para compor o acervo de nossa biblioteca.
Apds o término do Contrato n® 20/2013, em novembro de 2014, foram realizados
quatro pregoes eletrdnicos infrutiferos. O pregdo eletrénico n® 040/2014 restou
deserto, enquanto o pregdo eletrénico n® 024/2015 foi fracassado. Ja em 2016 o
pregdo eletrnico n® 25/2016 recebeu um pedido de impugnagao e, apos a analise
dos motivos alegados por uma das empresas participantes da licitagao, foi decidido
fazer alteragGes pontuais no Termo de Referéncia, numa tentativa de viabilizar a
contratacdo. O pregdo n° 12/2016 foi, entdo, langado com o novo termo de
referéncia, o que, de fato, fez com que mais empresas participassem do certame.
Entretanto, por motivo de auséncia de documentacdo habiltadora da empresa
ganhadora, o pregao foi mais uma vez fracassado. Devido ao reiterado insucesso nos
certames realizados foi utilizada a modalidade de dispensa de licitagdo, o que permitiu
a assinatura do Contrato n® 14/2016 com a Bortolai Livros LTDA-EPP. Dessa forma,
apos dois anos sem conseguir adquirir novos materiais bibliograficos, desde o (ltimo
més de novembro estd sendo possivel promover a renovagao do acervo. Como os
dados deste relatdrio correspondem as atividades desenvolvidas até outubro de 2016,
as novas aquisi¢des ndo foram aqui computadas.

No gréfico comparativo apresentado abaixo, o percentual de livros comprados

refere-se a aquisigao realizada até novembro de 2014, que foi processada durante os
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primeiros meses de 2015, os demais livros inseridos no acervo foram recebidos por

doacdo.

4.2.1.9.2 AQUISICAO DE PERIODICOS

Sdo consideradas periddicas as publicagbes em qualquer suporte fisico,
editadas em partes sucessivas e com pretensdo de serem continuadas
indefinidamente. As assinaturas dos periddicos atendem aos servidores da Casa, em
suas diversas especialidades. Os periddicos sdo adquiridos por contrato e por doagio
das editoras ou instituicdes que os produzem. Em complemento, € utilizado o servigo
de intercdmbio de informagdes e de empréstimo entre bibliotecas permitido pela rede
RVBI. Isso evidencia a importancia da participagdo nessa rede, por permitir a
ampliagao virtual do acervo das bibliotecas participantes, sem custos e com economia
de espago fisico. Seguindo essa politica, as assinaturas dos Diarios Oficiais do DF
foram reduzidas nos anos anteriores, e a intengdo agora é cancelar também as
assinaturas da biblioteca.

E mister também a modernizagdo dos servigos, por meio do acesso eletrnico
aos contelidos, e o Setor de Biblioteca tem se esforcado neste sentido, por considerar
que estas iniciativas democratizam, facilitam o acesso & informagao e racionalizam o
espago ocupado pelos exemplares impressos das revistas. Algumas editoras fornecem
senhas de acesso, como a Consulex, a NDJ, o IOB, a GOVERNET, a Férum e a LAG,
esta Ultima com acesso controlado por faixa de IP, disponivel em todos os
computadores da Casa.

Foi concluida a assinatura de dez periddicos da Editora Férum, que da acesso
ao conteldo digital das revistas, substituindo as verstes impressas das revistas.
Outras propostas similares estdo sendo estudadas, de forma que a melhor relacao
custo-beneficio seja obtida. Devido a assinatura de revistas com contetido digital, a
quantidade de periddicos no acervo fisico é reduzida, ja que o acesso passa a ser
feito pela Internet, passando do meio impresso para o digital. Entretanto, o numero
de assinaturas de revistas aumenta, na medida em que sdo incluidos novos titulos

nos pacotes adquiridos para acesso on-line.
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Atualmente, 45 titulos de periddicos tém assinaturas pagas, sendo 29 deles

com acesso exclusivamente em meio digital. Além disso, sdo recebidos 20 titulos por

doacéo.

4.2.2 ATIVIDADES DO SGDA

O SGDA possui atividades de rotina que sado inerentes as suas fungdes

primordiais: guarda, preservagéo e 0 acesso aos documentos e/ou informactes

arquivisticas. Para tanto, varias atividades sao necessarias visando a satisfagao do

usuario em relagao ao atendimento, conforme quadro:

Atividade Tarefa Quantidade/responsavel/observ
agao

Atendimento aos | Consulta/pesquisa 205

usuarios (inclusive | Assisténcia técnica 76

por meio eletrénico) | Empréstimo 250
Pedido de | 28

| Digitalizagao

Pedido de Copia 148
Informacgao 3
fransformada

Recolhimento de | SEBEN 1,85 metros lineares

documentos SEPAG 2,42 metros lineares
DCPP 1,00 melros lineares
SERES 3,50 metros lineares
SLMP 0,28 metros lineares
DRH 0,85 metros lineares
SEDIT 0,85 metros lineares
AUDIT 1,14 metros lineares
SECON 3,00 metros lineares
SETAS 2,71 metros lineares
SPL 6,00 metros lineares
ALMOX 1,00 metros lineares
2° SEC 0,42 metros lineares
Folhas de frequéncia | 4,00 metros lineares

2015

FASCAL 48,42 metros linsares
SCA 2,42 metros lineares
Total 79,86 metros lineares
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Tratamento
técnico

Higienizagao (retirada
de clips,
grampos e
outros objetos
que danificam
0s
documentos)

50 metros lineares

Troca e identificagdo
de caixas
antigas

70 metros lineares

Descarte de
documentos
(cépias,
documentos
recapitulativos,
de mero
encaminhamen
to, etoc.,
conforme
autorizagao
dos setores
correspondent
es)

20,2 metros lineares

Selegdo

50,0 metros lineares

Ordenacéo

40,0 metros lineares

Indexagao de
processos de pessoal

22,23 metros lineares

Assisténcia
técnica

Funcionamento do
PROTad

Duvidas quanto a
aplicagdo do Cadigo
de Classificagdo de
Documentos area-
meio

Navegacdo portal da
CLDF

Orientagdo e apoio na
pesquisa e acesso as
informacées e
documentos

Orientagao quanto ao
arquivamento setorial

Orientagao quanto a
transferéncia de
documentos

Orientacao quanto ao
preenchimento,

controle e cobranga
de entrega, bem como

g1
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o0 aviso de incorregoes
das folhas frequéncia
(apesar de nao serem
atribuigbes do SGDA,
foram executadas
pelo Setor)

s

Participacdo em
comités/comissoe

Comité Permanente
de Classificagdo das

Informacdes
Comissao de
Planejamento de

Implementagdo  do
Sistema de Gestao de
Informagoes
Administrativas )
Comité de Execugao
da Estratégia
Transparéncia Total
Comité Gestor da
Informagao Digital

Ricardo Sanches Sao Pedro

Angela Beatriz Cezimbra

Estudos
desenvolvimento
de projetos

e

Levantamento da

legislacéo e
preparagao de
instrumentos para
criagao e

funcionamento da
Comisséo

Angela Beatriz Cezimbra
Ricardo Sanches Sao Pedro

Permanente de

Avaliacao

Documental

Levantamento Ricardo Sanches Sao Pedro
necessidade de

pessoal

Projetos visando a | Ricardo Sanches Sao Pedro
melhoria e | Manuel Justino Lopes Junior

modernizagao das
praticas arguivisticas
na CLDF

Projetos de
ampliagéo, reforma e
adequacao do espago
destinado ao acervo

Angela Beatriz Cezimbra

Revisao do Cédigo de
Classificagao para
area-meio e area-fim

Angela Beatriz Cezimbra
Manuel Justino Lopes Junior
José Alves Martins Neto

Revisdao das normas
referentes ao controle

Angela Beatriz Cezimbra
Ricardo Sanches Sao Pedro

82




N° 22 Brasilia, quinta-feira, 2 de fevereiro de 2017

Diério da Camara Legislativa

Péagina 200

e ftransferéncia das
folhas de frequéncia
Inspectes/auditori | Pastas funcionais Auditados 21,14 metros lineares
as Processos Auditados 39,71 metros lineares
Administrativos
Auditoria  Processo | Auditados 83,00 metros lineares
Legislativo
Eliminagao de | Separar e  criar | Toda a equipe
documentos relagdo de processos
do FASCAL que
deverédo ser
eliminados conforme
autorizagdo da Mesa
Diretora — anos 1999
a 2007
Protegado dos | Conscientizagao Toda a equipe
servidores no | guanto ao uso de
ambiente de | equipamentos de
trabalho protegdo  individual
(EPIs)
Redistribuicdo  das | Angela Beatriz Cezimbra
mesas na sala do | José Alves Martins Neto
acervo
ACERVO GERAL
Documento Quantidade
Acervo em Papel 1190 metros lineares
Fitas VHF 4860 Unidades
Mini-discos 1081 Unidades
Fitas K7 13 Unidades |
HOs 18 Unidades 56 metros lineares
CDs 6 Unidades
Disquetes 9 Unidades
Fitas Umatic 8 Unidades
Plantas arquitetdnicas 3 metros lineares
Volume total do acervo 1249 metros lineares
Capacidade dos Armarios 1107 metros lineares
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Volume Excedente 142 metros lineares

Fitas TV Distrital 3976 unidades

As fitas da TV distrital estdo fora do acervo, em condiges desfavoraveis de conservagao,
armazenadas em caixas de papeldo depositadas diretamente no solo, numa sala em gue estao
instalados equipamentos pertencentes a CMI.

Comunicagdes Oficiais

Memorandos expedidos 23

Despachos/esclarecimentos em processos e | 15
documentos

4,23 ATIVIDADES DO SPL

De acordo com o Quadro demonstrativo abaixo, é possivel verificar que este
Setor autuou, no periodo de 01/01/2016 a 09/12/2016, 4.686 proposigoes, com uma
média de autuacdo semanal em torno de 101 proposicdes, uma queda de 55% em
relagdo a 2015.

Tal queda se deveu, basicamente, a diminuigdo na apresentacdo de
INDICACOES, que, mesmo assim, continua sendo o tipo de proposicdo mais
apresentada, com 2.793 até a presente data (queda de quase 58% em relagéo ao
ano anterior).

Comparando com o ano de 2015 (periodo de 01/01/2015 & 15/12/2015)
houve um decréscimo de aproximadamente 55% das proposigdes em tramitagao.
Isso se explica pela expressiva queda no nimero de Indicaces apresentadas e pelo
incremento no trabalho das Comissdes e Plendrio na apreciagdo das matérias
legislativas.
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QUADRO DEMONSTRATIVO/ATIVIDADE LEGISLATIVA:
(Periodo: 01/01/2015 a 15/12/2015).

Tram. Red.Fin. Sanc. Prom. Vet. Aprov. Indef. Prej. Rej. Ret. Apens. Transf. i;‘; :Arq. fTotaI
i t ! | |

PELO 27| 1] 1 T i | 1] 30|
PLC 45 3| 4 C 3 [ [ (=3
PL 614 32| 45 200 11 | 2|2/ 26 35 | [38]825
PDL| 87 | 18 IE! 1 | | 2] 110
PR | 20 | 1 1 L] | | 1] 23
IND 3611 2418 1 6 1| | |2656301]
MO | 36 259 _ 1] | | | 1] 297
RQ 694 370, 1] 2] | 3] 12451314/
REC| 3 . L2 11 4
Total5137 37| 49 20 3059 1| 2 1/ 38 39 5538958
Fonte: Sistema de Informacoes Legislativas — LEGIS/CLDF 15/12/2015
10:34:06
QUADRO DEMONSTRATIVO/ATIVIDADE LEGISLATIVA:
(Periodo: 01/01/2016 3 09/12/2016). .
Tram. Red.Fin. Sanc. Prom. Vet, Aprov. Indef. Prej. Rej. Ret. Apens. Transf. -ﬁ;g' Arg. Total
PELO | 30 | T T T T T30
PLC 34 - 2 _ _ ‘ 40
PL | 458 9 36 8 2 4 125 11 [ | |553
PDL 93 7 9 2 ) | | 116
| | |
PR 11 1 2| i | 15
IND 1378 | 1408 i 9| - 12797
MO 13| | 256 BB L 270
| |
RQ 281 | 541 4 10 1] | 20 859
REC | 5 | ; | 3] 8
Total (2303 16 40 10 8 2213 1/ 16 (37 15 | 224686

Fonte: Sistema de Informaces Legislativas — LEGIS/CLDF 09/12/2015 19:50:38
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Reunibes realizadas com as equipes

No SGDA foram realizadas reunides periddicas para discussoes de assuntos
técnicos, assim como distribuicdo de atividades, orientacdo técnica e avaliagdo das

atividades.

4.3 RECURSOS HUMANOS E MATERIAIS

Pessoal

DIDL

No decorrer de ano de 2016 ndo houve alteragao no quadro de pessoal da
DIDL. Ele & composto por 4 (quatro) servidores, entre eles, o Chefe da DIDL
(Requisitado), 1 (um) Técnico Legislativo / Secretario, 1 (um) Assistente Legislativo
e 1 (um) Assessor de Divisdo (Livre provimento).

SBIB

0 quadro de pessoal do setor esta ainda mais defasado em relagdo a
demanda de trabalho. Em julho de 2016 a servidora Janete Miranda Torres,
ocupante do cargo de Consultor Técnico Legislativo/Bibliotecario aposentou-se.

A perda de mdo de obra qualificada, provocada pela aposentadoria, sem
reposigao, de servidores concursados com conhecimentos especificos em atividades
de biblioteca, comprometeu a qualidade de todos os servigos prestados pelo setor.
Houve a necessidade de remanejamento de tarefas, de maneira que servigos
essenciais como o tratamento e acompanhamento da legislagao ndo ficasse atrasado
e o atendimento ao usuario ndo fosse prejudicado.

Este quadro tende a piorar em curto prazo, visto que uma servidora ocupante
do cargo de Auxiliar Legislativo ja cumpre requisitos de aposentadoria e pode

requisitar o beneficio a qualguer tempo.
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a falta de pessoal.

O quadro atual de servidores é o sequinte:

Categoria N© de servidores
Consultor Técnico legislativo / Bibliotecério 3
Técnico de Arquivo e Biblioteca -
Auxiliar Legislativo 3
Estagiario 1
Total 11

Participa¢do em grupos de trabalho e comissdes

ano, participamos dos grupos abaixo indicados:

Dessa forma, é imprescindivel a recomposi¢do do quadro de servidores
efetivos, de forma que os servicos oferecidos ndo tenham que ser suspensos devido

Os servidores da Biblioteca também compdem grupos de trabalho, que
permitem o melhor gerenciamento e funcionamento das varias tarefas necessérias

ao cumprimento de objestivos e metas assumidos pela unidade. Durante o corrente

Nome do grupo de trabalho / comissdo

N° de

servidores

impresséao grafica

Comissao de Execugao e Fiscalizagdo do Termo de Cooperagao
Técnica entre a CLDF e o Senado Federal para servicos de

1

Comité Gestor do Portal - CGID

Comité Permanente de Classificacdo da informacao

Subcomité de indexagao do SINJ-DF

Subcomité de Padronizagao do SINJ-DF

Comité Gestor do SINJ-DF

Comité Gestor do Portal Lexml

G T B (X ) P N

SGDA

O setor dispde 13 servidores, todos concursados, sendo 01 estagiario

Cargo

Quantidade

Consultor Técnico Legislativo - Arquivista

Técnico Legislativo

Técnico de Arquivo e Biblioteca

Auxiliar de Administragao

Auxiliar Legislativo
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Estagiario 1
Cargo em Comisséo de Assisténcia 1
Servidor Matricula Cargo
Angela Beatriz Cezimbra 11031 Consultor Técnico Legislativo - Arquivista
Espedita Rodrigues Melo 11278 Assistente Legislativo
José Alves Martins Neto 16731 Técnico Legislativo
Lilia Novais de Oliveira 11355 Técnico de Arquivd e Biblioteca
Manuel Justino Lopes Junior 16934 Técnico de Arquivo e Biblioteca
Maria Cecilia Carvalho do Nascimento 11239 Técnico de Arquivo e Biblioteca
Marisa e Silva Nascimento 13249 Técnico de Arquivo e Biblioteca
Ricardo Sanches S&o Pedro 11344 Técnico de Arquivo e Biblioteca- Chefe de
Setor
Maria José Rodrigues da Silva 11769 Auxiliar Legislativo
Célio Almeida Jeremias 11743 Auxiliar Legislative
Celso Correia Guimaraes 13207 Auxiliar Legislative
Sebastiao Bento Tavares 11778 Auxiliar legislativo ~ Cargo em Comissao
de Assisténcia
Julia Aradjo Donato 70173 Estagiario
SPL

A equipe de trabalho do SPL tem sofrido com uma drastica diminuicdo no
numero de servidores efetivos.

Muito embora a disponibilizagdo de estagiarios tenha dado um incremento
nas atividades diarias do Setor, constata-se que € uma mé&o-de-obra pouco
qualificada e, as vezes, pouco compromissada com as atividades desenvolvidas pelo
Setor e pela CLDF, além de ter seu periodo de atuagao restrito ao periodo de duragéo
da bolsa.

Embora os estagidrios representem uma mdo de obra formidavel para
incrementar as atividades do Setor, ndo consideramos a mais adequada para suprir
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as crescentes necessidades por servidores, uma vez q sua carga horéria é reduzida

(apenas 4 horas por dia para nivel médio e 6 horas para os de nivel superior).

Atualmente contamos com 2 servidores efetivos (o Chefe do Setor e seu
substituto) e mais 4 estagiarios, sendo 2 de nivel médio e 2 de nivel superior. Os
primeiros terdo seus contratos encerrados no final do més de dezembro e os dois

outros estdo com expectativas de renovagao de suas bolsas por mais 1 ano.

Continuamos contando, ainda, com a servidora Paula Brito, gentilmente

cedida pelo Gabinete da Terceira Secretaria para compor emergencialmente a equipe.

Consideramos imperioso que a direcdo da CLDF promova novos concursos

publicos para suprir as vagas existentes para servidores efetivos.
EQUIPE ATUAL

Bernardete Monteiro da Rocha (Auxiliar, Chefe-Substituta)
Edivan Luiz da Silva Junior (Estagidrio)

Fernanda Cristina Correia Lisboa (Estagiaria)

Gustavo Carneiro da Ponte (Estagiario)

Vitor Mendes da Silva (Estagiario)

Paula de Brito Araijo (Assistente, cedida pelo Gab. 3Sec.)

Participacdo em grupos de trabalho e comissdes

No tocante a atualizacdo/capacitagao temos a informar que no ano em curso,
nenhum servidor participou de eventos de capacitacdo/aprimoramento. A Servidora
Paula de Brito Aratjo, representando o SPL, participa da Comissao que esta a frente
da atualizacao do atual Sistema de Informagoes Legislativas — LEGIS.

Material

SEBIB
A Biblioteca Paulo Bertran recebe servidores, pesquisadores e estudantes que
utilizam o acervo e o espaco para estudos e pesquisas. O mobiliario previsto para
atender os usuarios foi solicitado desde a mudanca para a nova Sede, em julho de
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nao foi adquirido.

ao acervo pelos usudrios. O SGDA dispde de:

2010, vem anualmente sendo inserido no calendario de compras anual, mas ainda

Dois totens de autoatendimento foram solicitados em 2012 e ainda ndo foram

adquiridos. Este equipamento possui a fungdo de catalogo on-line e facilita a consulta

1° andar
Equipamento Quantidade
Computador 3
Impressora 1
Multifuncional 1
Mesa 3
Cadeira 4

Arguivo Deslizante (faces)

4 (07 prateleiras)

Armdrio grande 2
Armario pequeno 2
Gaveteiro 4
Scanner 2
Balcao pequeno 1
2° subsolo
Equipamento Quantidade
Computador 2
Multifuncional 1
Carrinho para transporte (em ago) 4
Mesa 5
Cadeira 5

Arquivo Deslizante (faces)

126 (07 prateleiras) e 25 (09
prateleiras)

Estante em ago 2
Balcdo pequeno 3
Escada 2
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SPL '

O ambiente de trabalho atual do SPL ndo é o ideal para as atividades nele
desenvolvidas. O espago € muito restrito e ndo favorece o bem-estar dos servidores
nas suas tarefas diarias. Muito embora o prédio da CLDF seja novo, ele nio foi
adequadamente 'pensado’ para proporcionar tais vantagens laborativas, existindo
muitos espagos ociosos que poderiam ter sido melhor aproveitados no projeto inicial.

Quanto aos recursos materiais, os existentes atualmente sdo adequados a
continuidade das atividades inerentes ao Setor, tanto os permanentes quanto os de
consumo fornecidos no decorrer do ano pelo Setor de Almoxarifado. Ha que se
ressaltar, no entanto, que diversos itens fornecidos tem tido uma qualidade inferior

ao desejavel.
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O atendimento as demandas do publico interno e externo continua sendo,
em grande parte, atendidas a partir da consulta ao LEGIS. No entanto, o mesmo
encontra-se tecnologicamente defasado, fazendo-se necessaria sua atualizagdo., A
Coordenadoria de Modernizacio e Informética da Casa — CMI, através de seus
analistas, nos tem informado sobre a produgdo de uma versdo mais atualizado do
referido software, mas, até o momento, 0 mesmo nao nos foi apresentado na sua
forma definitiva.

4.4 AVALACAO E SUGESTAO

Metas / sugestdes

A DIDL tem como meta principal para o ano de 2017 levantar as necessidades
e desenvolver solugGes para obtengdo de uma melhoria nas técnicas gerenciais,
pretendendo com isto, otimizar os procedimentos de trabalho.

SEBIB

Como feito em relatérios de anos anteriores, registramos aqui a perda de uma
gratificacdo — um CL1 que antes era um CL3 — para um servidor que executava os
contratos.

Foi uma grande perda para o Setor, que causou um sentimento de
desvalorizagdo na equipe e uma sobrecarga de trabalho para a Chefia que, além de
acompanhar os contratos, elabora e controla os projetos e atividades e coordena
todas as rotinas.

A quantidade de servidores qualificados, que ja era pequena para tantas
atividades, sofreu mais uma perda por aposentadoria em 2016, somando-se as duas
jé ocorridas em 2015. E imperioso alertar que as atividades desempenhadas serdo
afetadas e alguns servigos, provavelmente, ndo poderdo mais ser oferecidos, devido
a falta de pessoal.
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Para melhorar os servigos, é necessario aumentar a equipe de servidores,
conforme levantamento da demanda de servidores entregue a Diretoria de Recursos
Humanos.

Continuam sendo necessarios, também, os investimentos que permitam
expandir e melhorar os servigos oferecidos, atendendo com mais eficiéncia as
demandas de informagdo dos usuarios. Moveis adequados e mais equipamentos de
informatica foram solicitados no calendario de compras da CLDF, inclusive
computadores para os usuarios. Estes itens sdo indispenséveis para oferecer um
espago confortavel e eficiente de estudo e pesquisa.

Com a retomada da aquisicéo de novas publicagdes, é esperado que o acervo
possa ser atualizado até o préximo més de setembro, quando se encerra o contrato
atualmente em vigor. Entretanto, & imprescindivel que sempre tenhamos contrato
vigente, de forma manter o acervo sempre atual, permitindo o cumprimento dos

objetivos institucionais da Biblioteca.

SGDA

» Disponibilizacdo de informagtes segundo pardmetros da Lei de Acesso a
Informagao — LAIL

« Constante atualizacdo para otimizacdo e modernizacdo das fungGes de rotina de
gestdo documental do SGDA e da CLDF como um todo.

« FElaboracdo da Tabela de Temporalidade e definigdo, portanto, da correta politica
de avaliacdo documental, com auxilio da CPAD.

s Conclusao e lancamento do Manual de Comunicagoes Administrativas.

« Padronizagdo dos procedimentos de tramitagdo de documentos administrativos e
legislativos.

s Contratacdo de empresa para tratamento de acervo especial (catalogar,
descrever, classificar, ordenar, acondicionar e armazenar conforme preceitos
arquivisticos), da TV Distrital e das midias sob guarda do SGDA, que totalizam
quase onze mil unidades.

« Aquisicdo de sistema para gerenciamento de documentos eletrnicos, seguindo
orientactes do e-arq Brasil, publicacdo do Arquivo Nacional que preconiza os
requisitos minimos para um Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de
Documentos (SIGAD).
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« Conclusdo da estruturacdo (adequacio) predial e mobilidria do depdsito de
documentos, com a ampliacio do espaco fisico do acervo, reformas, transferéncia
do arquivo deslizante do SEBIB para o SGDA e a compra de equipamentos
adequados para armazenamento das midias magnéticas, além de:

Retirar as infiltragfes que podem danificar os documentos;

o Alterar a tubulacdo de ar condicionado que passa dentro da sala do subsolo para
evitar novos desastres, como o que ocorreu em margo de 2015, destruindo varios
documentos.

SPL

De acordo com as atividades ressaltadas anteriormente, ratificamos a
necessidade deste Setor contar com a parceria da CMI, quanto & manutencdo e
modernizagdo do Sistema LEGIS, que tem apresentado recorrentes falhas quando da
alimentacdo da producdo legislativa da Casa, tornando-se, por vezes, lento ou
inoperante.

Para que possamos manter as demandas atendidas a contento, pautadas
pela égide de um atendimento com qualidade, eficiéncia e eficacia, promovendo a
efetividade dos servigos prestados por este Setor, reforgamos o pedido do aumento
do quadro de servidores, especialmente efetivos.

No que diz respeito @ Equipe, esta demonstrou comprometimento e bom
desempenho frente as metas estabelecidas.

5 RELATORIO DE ATIVIDADES DA DIVISAO DE APOIO AS
COMISSOES

5.1 FUNCIONAMENTO

5.1.1 APRESENTACAO

O presente relatorio de atividades destina-se ao atendimento de solicitagdo
por parte da Diretoria Legislativa, através do Memorando-Circular n® 4/DIL/32 Sec.,
de 23 de dezembro de 2016.

Objetiva indicar as atividades realizadas no decorrer do presente ano de
2016, relativamente a DAC.
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Ao final, é feita a avaliagdo dos trabalhos no periodo e apontadas as
sugestdes que visam o aprimoramento na execucdo das principais atividades desta
Unidade Organizacional, assim como das que lhe estdo subordinadas — o Setor de
Apoio as Comissdoes Permanentes (SACP) e o Setor de Apoio as ComissGes
Temporarias (SACT).

O SACP tem como principal fungdo acompanhar, controlar e revisar a
tramitacdo das proposicdes no ambito das Comissdes Permanentes e demais
unidades envolvidas no processo legislativo.

Quanto ao SACT, este tem a incumbéncia de dar suporte, apoiar e secretariar
as Comissdes Parlamentares de Inquérito e as Comissdes Temporarias.

5.1.2 HISTORICO

De acordo com a Resolugdo n® 89 de 1994, art. 79, a DAC tem como
atribuicbes o planejamento, coordenagdo, orientacdo e supervisdo do apoio ao
funcionamento das Comissdes e, especificamente, controlar a tramitagdo legislativa
no ambito destas; dar suporte técnico-operacional a correta instrugdo dos processos
legislativos; divulgar as atividades de cada Comissdo, incluindo o encaminhamento
de matérias para publicagéo; promover os recursos materiais € humanos necessarios
ao funcionamento das comissdes temporarias, abrangendo as atividades de
secretaria a elas pertinentes.

Com advento da implantacdo dos Manuais de Procedimentos das Comissdes
Permanentes, aprovado através do AMD n° 69/2012, a DAC teve o aporte de mais
uma atribuicdo, qual seja a anadlise e o encaminhamento, para arquivamento, de
proposicdes que se enquadrem no Art, 138 do RI — CLDF (tramitando ha duas
legislaturas).

5.1.3 ESTRUTURA

A DAC é uma unidade subordinada a Diretoria Legislativa/Terceira Secretaria
e é composta pelo Setor de Apoio as Comissdes Permanentes (SACP) e Setor de
Apoio as ComissGes Temporarias (SACT).

5.1.4 FUNCIONAMENTO

A DAC é responsavel pelo agendamento de uso das trés salas de reunido,
bem como pelo controle de agenda das reunides das comissdes, tanto permanentes
quanto temporérias, dando o apoio necessario para a realizagdo dessas reunides, em
parceria com a Divisdo de Taquigrafia e Apoio ao plenario (DTAP), Divisdo de
Servigos Gerais (DSG), Coordenadoria de Comunicagdo Social, bem como de outras
Unidades Organizacionais da CLDF.
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5.2 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS E DADOS ESTATISTICOS

5.2.1 DIVISAO DE APOIO AS COMISSOES

Executou atividades de encaminhamento de diversas matérias para

publicacdo, produzidas pelas Comissoes, a saber:

= relacbes de proposigbes com prazos para emendas, provenientes dos
Setores de Apoio as Comisstes Permanentes e Temporarias;

= relacBes de relatores designados, provenientes das comissdes permanentes
e temporarias;

e convocacbes e pautas das reunides ordinarias e extraordinarias,
provenientes das comissGes permanentes e temporarias;

» erratas provenientes das comissoes permanentes e temporarias;

= resultados de pauta, provenientes das comissfes permanentes e
temporarias;

« atas, provenientes das comissGes permanentes e temporarias;

« comunicados (sobre audiéncias publicas e seminarios), provenientes das
comissdes permanentes e temporarias.

= prazos para apresentacio de recursos;

= outros documentos gerados pelas comissGes permanentes e temporarias.

O quadro abaixo demonstra os expedientes gerados pela Divisdo.

Memorandos 177
Memorandos-Circulares 357
TOTAL 534

(1) A reserva de Salas de Reunides das Comissdes, cujo agendamento também esta
a cargo da DAC, constante da tabela acima, e que se destinam a outres fins que nédo
reunides ordindrias, extraordinarias e Audiéncias Plblicas promovidas pelas
Comissdes Permanentes e Temporarias esta refletida no grafico a sequir.
(2) Os circulares destinam-se a solicitagdo de apoio direto (Secéo de Divulgacdo,
Coordenadoria de Policia Legislativa, Divisdo de Servicos Gerais, Divisdo de
Taquigrafia e Apoio ao plenario e Setor de Apoio ao plenario), a fim de viabilizar a
realizacdo de Reunides das ComissGes (Permanentes e Temporarias).

Do seu apoio as ComissOes, aos Gabinetes Parlamentares e a outros
interessados resultou a sequéncia de tabela e graficos a seguir:
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« Dep. Ricardo Vale - Gab. 01 {16 vezes)
Dep. Raimunda Ribeiro - Gab. 03 (10 vezes)
= Dep. Wasny de Rouri - Gab. 05 (17 vezes)
» Dep. Agaciel Maia- Gab. 07 (1 vez)
= Dep. Chico Vigilante - Gab, 09 (9 vezes)
= Dep. Wellington Lufz - Gab. 11 {17 vezes)
« Dep, loe Valle - Gab, 13 (7 vezes)
Dep. Cristiano Aradjo - Gab. 15
v Dep. Odudio Abrantes - Gab. 17
= Dep, Robério Negreiros - Gab, 19
» Dep. Chico Leite - Gab, 21 (66 vezes)
= Dep. Israel Batista - Gab, 23 (1 viez)
Gabinete da 28 Secretaria (b veres)
Gab. Sec. Geral {1vez)
« Qutras

UTILIZAGAO DAS SALAS DE REUNIOES DAS COMISSOES

» Dep. Juarezdo - Gab. 02 (2 vezes)
Dep. Delmasso - Gab. 04 (11 vezes)

= Dep, Lira - Gab. 06

= Dep. Telma Rufino - Gab. 08 (7 vezes)

= Dep, Jilio César - Gab, 10 (2 vezes)

= Dep. Reginaldo Veras - Gab. 12 (1 vez)

= Dap. Celina Ledo - Gab, 14 (8 vezes)
Dep. Liliane Roriz - Gab. 16

« Dep, Sandra Faraj - Gab. 18 {12 vezes)

= Dep. Bispo Renato Andrade - Gab. 20 (3 vezes)

= Dep. Rafael Prudente - Gab. 22 {2 vezes)

= Diep. Luzia de Paula - Gab. 24 (4 vezes)
Gabinete da 3% Secretaria (3 vezes)
Gabinete da Presidéncia (2 vezes)
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REPRESENTACAO NUMERICA - REUNIOES REALIZADAS POR COMISSAO

COMISSOES NUMERO DE REUNIOES REALIZADAS
ORDINARIAS | EXTRAORD. | AUD.PUBLICAS
cal 28 3 1
CEOF 13 9 3
CAS 6 4 0
cDC 3 1 0
CDDHCEDP 2 3 1
CAF 6 5 1
CESC 14 2 1
cs 0 3 0
CDESCTMAT 7 7 3
CFGTC 3 7 0
CE PELO's (1) 1 1 0
T | v | v |
CPI SAUDE 17 15 0
PED%PFIILIA 5 5 3
[OTAL e

(1) COMISSAO ESPECIAL PARA ANALISE DAS PROPOSTAS DE EMENDA A LET ORGANICA
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REPRESENTACAO GRAFICA - REUNIOES REALIZADAS PELAS COMISSOES

Reunides Realizadas por Comissdo

- CPI PEDOFILIA
ek e

o

Ce
PELO'
s{1)
1%

" CDDHCEDP
2%
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Reunides Globais Realizadas

5.2.2 SETOR DE APOIO AS COMISSOES PERMANENTES

Executou as seguintes atividades:

= Apos autuadas pelo Protocolo Legislativo, a maioria das proposigdes
é enviada ao SACP pela Assessoria de Plenario, a fim de que sejam distribuidas as
comissOes permanentes para analise e parecer. Antes desse encaminhamento,
porém, o setor as confere e insere as informagbes necessarias no Sistema Legis.

¢ Encaminhamento, para fins de publicacdo no DCL, das relagdes de
proposicdes com “Prazo para Apresentacdo de Emenda junto as ComissGes
Permanentes” e das com "Prazo para apresenta¢ao de Recurso”,
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* Encaminhamento, ao Protocolo Legislativo, das proposicbes que
devam ser arquivadas definitivamente, incluindo, ao final de cada legislatura, as
proposicdes que se enquadram nos arts. 137 e 138 do Regimento Interno desta Casa.

« Juntada de proposigoes (tramitacdo conjunta), assim como também
o eventual desmembramento das mesmas;

e Detecgdo e saneamento de procedimentos que ndo estdio em
conformidade com as exigéncias regimentais.

« Requisicdo de proposigdo para retirada de tramitagéo de proposiges;

» Requisicdo de proposicdes para inclusdo em sessoes ordindrias e
extraordinarias de Plenario.

Todas as proposigées recebidas pelo SACP, depois de analisadas pelos seus
servidores, s3o registradas no Sistema de Controle e Acompanhamento do Processo
Legislativo — LEGIS e em planilha eletrnica (Excel) para fins estatisticos, além de
serem devidamente protocoladas e encaminhadas.

Da atuacdo do setor resultou a sequéncia de tabelas e o gréfico a sequir.
PROPOSI(;&ES QUE TRANSITARAM PELO SACP, SEGUNDO ORIGEM
TABELA 1 - PROJETOS DE LEI

SPL — SETOR DE PROTOCOLO LEGISLATIVO 421
CCJ — COMISSAO DE CONSTITUICAO E JUSTICA 447
CEOF — COMISSAO DE ECONOMIA, ORCAMENTO E FINANCAS 64
CAS - COMISSAO DE ASSUNTOS SOCIAIS 63
CDC - COMISSAO DE DEFESA DO CONSUMIDOR -
CDDHCEDP — COMISSAO DE DEFESA DOS DIREITOS HUMANQS, CIDADA- 22
NIA, ETICA E DECORO PARLAMENTAR
CAF — COMISSAQ DE ASSUNTOS FUNDIARIOS 14
CESC — COMISSAO DE EDUCACAQ, SAUDE E CULTURA 125
CS — COMISSAO DE SEGURANCA 13
CDESCTMAT — COMISSAO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO SUSTEN- 82
TAVEL, CIENCIA, TECNOLOGIA, MEIO AMBIENTE E TURISMO
CFGTC — COMISSAO DE FISCALIZAGAO, GOVERNANCA, TRANSPARENCIA E 4
CONTROLE
584

SELEG — SECRETARIA LEGISLATIVA

1.881

SUB-TOTAL
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TABELA 2 - INDICACOES

—
SPL — SETOR DE PROTOCOLO LEGISLATIVO 2.831
CCJ — COMISSAQ DE CONSTITUICAO E JUSTIGA 29
CEOF — COMISSAO DE ECONOMIA, ORGAMENTO E FINANCAS 24
CAS — COMISSAO DE ASSUNTOS SOCIAIS 23
CDC — COMISSAO DE DEFESA DO CONSUMIDOR 58
CDDHCEDP — COMISSAO DE DEFESA DOS DIREITOS HUMANOS, CIDADA- 02
NIA, ETICA E DECORO PARLAMENTAR

CAF — COMISSAO DE ASSUNTOS FUNDIARIOS 63
CESC — COMISSAO DE EDUCACAQ, SAUDE E CULTURA 120
CS — COMISSAQ DE SEGURANCA 385

CDESCTMAT — COMISSAO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO SUSTEN- | 2:998
TAVEL, CIENCIA, TECNOLOGIA, MEIO AMBIENTE E TURISMO

CFGTC — COMISSAO DE FISCALIZAGAO, GOVERNANGA, TRANSPARENCIA E 0
CONTROLE

SELEG — SECRETARIA LEGISLATIVA 1
SUB-TOTAL 6.534

TABELA 3 - PROPOSTAS DE EMENDA A LEI ORGANICA

SPL — SETOR DE PROTOCOLO LEGISLATIVO 29
CCJ - COMISSAO DE CONSTITUICAO E JUSTICA 18
CEOF — COMISSAO DE ECONOMIA, ORCAMENTO E FINANCAS 0
CAS — COMISSAQ DE ASSUNTOS SOCIAIS 0
CDC — COMISSAQ DE DEFESA DO CONSUMIDOR 0
CDDHCEDP ~ COMISSAO DE DEFESA DOS DIREITOS HUMANOS, CIDADA- 0

NIA, ETICA E DECORO PARLAMENTAR

CAF — COMISSAO DE ASSUNTOS FUNDIARIOS
CESC — COMISSAO DE EDUCACAO, SAUDE E CULTURA
CS — COMISSAO DE SEGURANGA

CDESCTMAT - COMISSAO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO SUSTEN-
TAVEL, CIENCIA, TECNOLOGIA, MEIO AMBIENTE E TURISMO

|o|c|O
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CFGTC — COMISSAQ DE FISCALIZACAO, GOVERNANCA, TRANSPARENCIA E 0
CONTROLE
SACT — SETOR DE APOIO AS COMISSOES TEMPORARIAS 2
SELEG — SECRETARIA LEGISLATIVA 22
SUB-TOTAL 71
———
TABELA 4 —PROJETOS DE RESOLUCAO
S—
SPL — SETOR DE PROTOCOLO LEGISLATIVO 11
CCJ - COMISSAO DE CONSTITUICAO E JUSTICA 8
CEOF — COMISSAO DE ECONOMIA, ORCAMENTO E FINANCAS 0
CAS — COMISSAQ DE ASSUNTOS SOCIAIS 0
CDC - COMISSAO DE DEFESA DO CONSUMIDOR 0
CDDHCEDP — COMISSAO DE DEFESA DOS DIREITOS HUMANOS, CIDADA- 0
NIA, ETICA E DECORO PARLAMENTAR
CAF - COMISSAO DE ASSUNTOS FUNDIARIOS 0
CESC — COMISSAO DE EDUCAGAO, SAUDE E CULTURA 0
CS — COMISSAO DE SEGURANCA 0
CDESCTMAT — COMISSAO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO SUSTEN- 0
TAVEL, CIENCIA, TECNOLOGIA, MEIO AMBIENTE E TURISMO
CFGTC — COMISSAO DE FISCALIZAGAO, GOVERNANGA, TRANSPARENCIA E 0
CONTROLE
SELEG — SECRETARIA LEGISLATIVA 9
MD — MESA DIRETORA 6
SUB-TOTAL 34
——— ——————
TABELA 5— PROJETOS DE DECRETO LEGISLATIVO
e ——————— I
SPL — SETOR DE PROTOCOLO LEGISLATIVO 93
CCJ — COMISSAO DE CONSTITUICAO E JUSTICA 74
CEOF — COMISSAO DE ECONOMIA, ORCAMENTO E FINANCAS 3
CAS - COMISSAO DE ASSUNTOS SOCIAIS 43
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CDC — COMISSAO DE DEFESA DO CONSUMIDOR 0
CDDHCEDP — COMISSAO DE DEFESA DOS DIREITOS HUMANOS, CIDADA- 0
NIA, ETICA E DECORO PARLAMENTAR
CAF — COMISSAO DE ASSUNTOS FUNDIARIOS 0
CESC - COMISSAO DE EDUCACAQ, SAUDE E CULTURA 0
CS — COMISSAQ DE SEGURANCA 0
CDESCTMAT - COMISSAO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO SUSTEN- 1
TAVEL, CIENCIA, TECNOLOGIA, MEIO AMBIENTE E TURISMO
CFGTC — COMISSAO DE FISCALIZAGAO, GOVERNANGA, TRANSPARENCIA E 0
CONTROLE
SELEG — SECRETARIA LEGISLATIVA 85
MD — MESA DIRETCRA 0
SUB-TOTAL 299
TABELA 6 — PROJETOS DE LEI COMPLEMENTAR
SPL — SETOR DE PROTOCOLO LEGISLATIVO 34
CCJ — COMISSAQ DE CONSTITUICAQ E JUSTICA 16
CEOF — COMISSAO DE ECONOMIA, ORGAMENTO E FINANCAS 9
CAS — COMISSAO DE ASSUNTOS SOCIAIS 18
CDC — COMISSAO DE DEFESA DO CONSUMIDOR 0
CDDHCEDP — COMISSAO DE DEFESA DOS DIREITOS HUMANOS, CIDADA- 0
NIA, ETICA E DECORO PARLAMENTAR
CAF — COMISSAO DE ASSUNTOS FUNDIARIOS 5
CESC — COMISSAO DE EDUCACAQ, SAUDE E CULTURA 0
CS — COMISSAO DE SEGURANCA 0
CDESCTMAT — COMISSAO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO SUSTEN- 7
TAVEL, CIENCIA, TECNOLOGIA, MEIO AMBIENTE E TURISMO
CFGTC — COMISSAO DE FISCALIZAGAO, GOVERNANGA, TRANSPARENCIA E 0
CONTROLE
SELEG — SECRETARIA LEGISLATIVA 43
SUB-TOTAL 127

104




N° 22 Brasilia, quinta-feira, 2 de fevereiro de 2017 Diério da Camara Legislativa

Pégina 222

TABELA 7 — PROPOSICOES ARQUIVADAS

PL — PROJETO DE LEI 240
IND — INDICACAO 3.673
PELO — PROPOSTA DE EMENDA A LEI ORGANICA 6
PR — PROJETO DE RESOLUCAQ 5
PDL — PROJETO DE DECRETQ LEGISLATIVO 34
PLC - PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR 21
SUB-TOTAL 4.033
E— -
TABELA 8 — PROPOSICOES ANALISADAS POR TIPO
=
PL PLC PDL IND PELO PR ARQ ARQ 137

2012 2202 101 262 8286 26 33 3872 3872

2013 1705 90 236 7754 60 65 3576 3576

2014 1126 85 146 7056 66 13 842 842

2015 2420 95 313 B787 116 77 3234 8879

2016 1881 127 299 6534 | 34 4033 0

pelos servidores do Setor, sdo registradas no Sistema de Controle

para fins estatisticos, além de serem devidamente protocoladas e encaminhadas.

legislativos (computados os procedimentos referentes as proposicdes que
enquadraram nos Arts. 137 e 138 do RI-CLDF).

Legislativas da CLDF — Legis.

e, consecutivamente, o grafico.

Todas as proposigdes recebidas e distribuidas pelo SACP, depois de analisadas

e

Acompanhamento do Processo Legislativo — Legis e em planilha eletronica (Excel)

O Setor totalizou, assim, durante o ano de 2016, 12.979 procedimentos

5e

A medida em que as proposicBes recebem deliberacdo e aportam no SACP, é
efetivado o registro de cada passo, assim como, dado o encaminhamento pertinente,
sendo ambos estes procedimentos registrados no Sistema de Informagdes

Esses procedimentos sdo também inseridos em planilhas eletronicas (Excel),
geradas pelo prdprio SACP, e ddo origem as estatisticas que compuseram as tabelas
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5.2.3 SETOR DE APOIO AS COMISSOES TEMPORARIAS

O Setor realizou as seguintes atividades:

» Acompanhamento das Comissdes Especiais dos Transportes Plblico
Coletivos do DF e da Copa do Mundo de 2014. A secretaria das
Comissdes esta a cargo de assessores dos presidentes das Comisstes, por
decisdo dos Parlamentares. O SACT tem se encarregado apenas do
encaminhamento das publicagdes a DAC;

« Secretaria da Comissdo Especial das Propostas de Emendas a Lei
Orgéanica-CE PELO 's. O SACT organiza, convoca e secretaria as reunides;
executa 0s registros de tramitagdo no LEGIS, além de controlar prazos e
publicagdes.

5.3 RECURSOS HUMANOS E MATERIAIS

5.3.1 PESSOAL

5.3.1.1 DIVISAO DE APOIO AS COMISSOES (DAC)

A DAC dispoe atualmente da seguinte forca de trabalho:
« 1 Chefe de Divisdo (Requisitado)
= 1 Assessor (Livre Provimento);
» 1 Técnico Legislativo/Locutor (Efetivo);
» 2 Estagiarios.

5.3.1.2 SETOR DE APOIO AS COMISSOES PERMANENTES (SACP)

O SACP dispbe atualmente de 7 (sete) servidores, assim
compreendidos:
« 1 Chefe de Setor (Efetiva - Cargo em Comissao);
» 1 Chefe-Substituto (Efetivo);
» 2 Técnicos Legislativos (Efetivos);
« 1 Assistente Legislativo (Efetiva).
Servidores lotados em carater transitdrio:
» 1 Técnico Legislativo (Efetivo);
« 1 Auxiliar Legislativo (Efetivo).

Vagas abertas:
» 2 Técnicos Legislativos;
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= 2 Técnicos de Arquivo e Biblioteca;
= 1 Assistente Legislativo.

Para melnhor desincumbir-se das suas atribuicoes, o setor precisa ter
restabelecido, com brevidade, o seu quadro funcional, preenchendo as cinco vagas
abertas, na forma acima indicada.

5.3.1.3 SETOR DE APOIO AS COMISSOES TEMPORARIAS (SACT)

5.3.1.3.1 PESSOAL

O SACT dispoe atualmente de 4 (quatro) servidores, assim
compreendidos:
s 1 Chefe de Setor (Efetivo - Cargo em Comissdo);

« 1 Chefe-Substituto (Efetivo);

« 2 Técnico Legislativos (Efetivos).

5.3.2 EQUIPAMENTOS E MATERIAL

5.3.2.1 DIVISAO DE APOIO AS COMISSOES (DAC)

Relativamente aos equipamentos, a DAC estd provida do seguinte
quantitativo: 7 (sete) computadores completos — sendo que trés desses estdo
instalados nas Salas de Reunides das ComissGes, no andar Térreo Superior; uma
impressora colorida (Lexmark C544dn), que atualmente esta inoperante por falta de
suprimentos, um Scanner (Kodak) € uma impressora convencional (Xerox Phaser
3125), que ndo funciona, além de «cinco transformadores para
computador/impressora e trés aparelhos telefonicos.

Conta ainda com seis mesas de escritério (cinco destas compostas com
gaveteiros) e oito armarios. Todos sdo novos, em madeira, e encontram-se em
perfeitas condigdes de uso.

Ha também quatro cadeiras giratorias com apoio para bragos em
péssimo estado de conservagao.

5.3.2.2 SETOR DE APOIO AS COMISSOES PERMANENTES (SACP)

Os recursos materiais existentes atualmente atendem s necessidades
bésicas. Porém, para um melhor funcionamento do Setor, foi solicitado, desde o ano
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de 2011 - e até o presente momento ndo Ihe foi disponibilizado -, uma armario alto, a
fim de |he facilitar o arquivamento de documentos.

5.4 AVALIACAO E SUGESTOES

5.4.1 DIVISAO DE APOIO AS COMISSOES (DAC)

As atividades da DAC transcorreram com normalidade durante o ano.

Entre os pontos positivos, pode-se registrar que o SACP deu continuidade &
protocolizagdo de emendas e pareceres no Sistema de Informagoes Legislativas —
LEGIS, onde & feito o registro e a digitalizagdo das emendas e pareceres apresentados
aos projetos. Esse procedimento agrega significativa melhoria & atividade legislativa,
ampliando a visibilidade das agbes parlamentares - com acesso facilitado e imediato
as emendas e pareceres.

O Setor também continua atuando no projeto de desenvolvimento do novo

sistema de informagoes de apoio ao processo legislativo em conjunto com a CMI e
unidades envolvidas no detalhamento dos requisitos para o aprimoramento desse
sistema.

Entre os pontos negatives, verificou-se que:

a) No tocante ao ar condicionado, este tem-se mostrado insuficiente na Sala
2 de Reunides das Comissdes, onde a refrigeragdo é precaria,

Fomos informados pela DSG do seu conhecimento dessa deficiéncia, por
tratar-se de um problema de ordem estrutural; e que foi contratada e encontra-se
em atividade na Casa, desde o ano de 2011, uma empresa especializada na area de
refrigeragao de ambientes, havendo a expectativa de que tenhamos atenuada essa
problematica.

Por outro lado, e em razio da claudicdncia desse mesmo sistema de ar
condicionade central — que ora opera de forma intensa, causando resfriamento
inadequado, ora ndo opera de forma alguma — os servidores desta DAC (e de
ordindrio os demais servidores) lotados no primeiro andar manifestam visivel
desconforto.

b) Para melhor e completo aparelhamento das trés salas de reunido
(localizadas no Térreo Superior) cujo agendamento de uso estd a cargo da DAC, faz-
se necessario instalasdo e disponibilizagdo de um terminal de computador completo
(interligado a Rede da Casa) na Sala 2 de Reunido das Comissoes.

c) No gue se refere ao quadro funcional, a DAC ressente-se da falta de, no
minimo, mais trés servidores: um para substituir um Técnico Legislativo que se
aposentou em fevereiro de 2016; um para substituir um Auxiliar de
Administragao/Continuo, que em abril de 2011 foi nomeado Chefe do Setor de
Transportes; outro, para substituir um Técnico Legislativo/Secretario, que em maio
de 2011 retornou a sua unidade de origem — a Segdo de Editoracdo Grafica. Esta
demanda, diga-se de passagem, encontra-se espelhada no Levantamento de
Necessidade de Provimento de Cargos Efetivos que esta DAC elaborou e encaminhou
ao Secretdrio Executivo do Gabinete da Terceira Secretaria ao final do ano de 2010,
frisando que nele ainda vislumbrou-se a necessidade do aporte de mais um servidor,
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em razdo das tarefas que surgirdo com a efetiva implementagdo dos manuais de
procedimentos das comissoes.

A nao regularizagao desse panorama enseja grande dificuldade para suprir
as necessidades operacionais plenas da DAC, na medida em gue esta tem de
conceder o afastamento legal (férias, licenca-prémio, licenca para tratamento da
prépria saide) de servidores nela lotados, o que de fato ocorreu durante este ano e
deve continuar no decurso do préxima.

A consequéncia imediata e mais notada, em razdo do ndo suprimento
adequado de servidores, foi 0 acompanhamento parcial na implementagéo (coleta
de dados para atualizacdo) e utilizacio satisfatoria, pelas comissoes (sejam
permanentes, sejam temporarias), dos manuais de procedimentos destas.

5.4.2 SETOR DE APOIO AS COMISSOES PERMANENTES (SACP)

O SACP alimenta a expectativa de que o Manual de Procedimentos das
Comissdes Permanentes facilitard a rotina e o desenvolvimento dos trabalhos,
padronizando e normatizando o seu funcionamento, propiciando mais eficiéncia ao
desenvolvimento das atividades das comissées e unidades envolvidas, o que tornara
mais agil o processo legislativo.

As atividades do SACP durante o ano de 2016 foram satisfatorias e atenderam
as expectativas, destacando-se a cooperagao e o comprometimento dos seus
servidores.

O Setor reafirma a necessidade do preenchimento das vagas do seu quadro
de pessoal, a fim de que se possa manté-lo em funcionamento adequado.

5.4.3 SETOR DE APOIO AS COMISSOES TEMPORARIAS (SACT)

0O SACT salienta que opera atualmente em seu limite de recursos humanos,
contando apenas com dois servidores efetivos, e uma chefia,. Os dois servidores

trabalham em regime de 30 horas revezando-se nos turnos matutino e vespertino.

6 RELATORIO DE ATIVIDADES DA COMISSAO DOS ANAIS E
MEMORIA

6.1 FUNCIONAMENTO
Tendo em vista o final de mais uma sessdo legislativa, e em resposta

ao memo circ. 005/Dil/32 Sec, de 23.12.16, temos a informar que as atividades

desenvolvidas por esta Comissdo tém génese no disposto no Ato da Mesa Diretora
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n° 66, de 15 de outubro de 1997, bem como na Resolugao n® 145, de 30 de margo

de 1998, com as alteracBes que Ihe deram a redacdo da Resolugdo 171/2001.

A Res. 145/98 asseverava em seu art. 12 que “Fica criada, na Estrutura
Administrativa da Camara Legislativa do Distrito Federal a Comissdo dos Anais,
vinculada @ Mesa Diretora, observadas as resolugdes em vigor”. Adentrando o
arcabougo juridico deste parlamento a Resolugdo 171/2001, a Comissdo passou a
denominar-se Comissao dos Anais e Memoria, subordinando-se a Diretoria Legislativa
€ cuja competéncia passou a gravitar em torno da preparagao técnica dos Anais da
CLDF; do resgate, registro e preservagao da memdria da Camara Legislativa e
publicac&o e divulgacio dos Anais e memdria, esta é a redagdo dos incisos articulados

em face do disposto no Paragrafo Gnico do art. 1° de prefalada Res. 171/2001.

Feitos tais esclarecimentos, passamos a explanar a realidade
administrativa vigente, os desafios superados na segunda sessdo e as expectativas

para a terceira sessao legislativa desta Legislatura.

Porém, antes de adentrarmos necessariamente o relatorio dos trabalhos
desenvolvidos ao longo do ano de 2016, convém aduzirmos que dificuldades
operacionais, principalmente nimero reduzido de servidores e auséncia de técnicos
em areas pontuais como bibliotecérios, taquigrafos e estatisticas, nos fizeram optar
por priorizar o registro técnico dos trabalhos em flagrante prejuizo do registro
histdrico, realidade que esperamos possa ser 0 mais brevemente possivel superada,
principalmente com a realizacdo de concurso publico.

6.2 ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Em face dos trabalhos desenvolvidos por esta Comissdo traduzir-se em
memdria da Casa, somente podemos lancar mdo de expedientes devidamente
publicados no periddico da CLDF. Quando identificamos possivel erro em alguma
publicagdo, ou mesmo auséncia de publicagdo de alguma ata, informamos a unidade
responsavel pelo trabalho ndo publicado o ocorrido e aguardamos a efetiva

publicacdo para que possamos ordenar o material publicado.
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As etapas do trabalho realizado por esta Comissdo permanecem da forma

como ocorrera em 2015:
- 05 arquivos sdo extraidos do DCL e salvos em pasta desta unidade;

- as paginas referentes a cada uma das atas sao extraidas do arquivo salvo na pasta
da unidade e separadas por Comissdao, por tipo de ata e por ordenagao numeérica,
tudo no formato de pdf;

- Os requerimentos de criacdo de ComissGes Temporarias e Frentes Parlamentares,
bem como as informagdes sobre criacdo e extingdo de blocos parlamentares sdo
salvos na pasta desta unidade e posteriormente sdo ordenados, separados por item

e salvos em diretério especifico;
- As atas das Sessoes plenarias sdo fontes para resgate das seguintes informagoes:

- Das Atas sucintas sdo extraidos os registros de presenca dos parlamentares as
sessoes e as votagdes realizadas em pracesso simbdlico;

- Das Atas circunstanciadas s@o extraidos os discursos proferidos pelos parlamentares
durante o pequeno expediente, mais precisamente os discursos proferidos nos
tempos destinados a Comunicado de Lideres e de parlamentares, bem como extraidas
as questdes de ordem a que se refere o art, 126 do RICLDF;= Também das Atas
circunstanciadas sdo extraidas as folhas de votagdo nominal de PELOS, PLCs e PLs.

6.3 DOS RECURSOS HUMANOS

Até o inicio deste més de dezembro/16, apenas trés servidores efetivamente
estavam & disposicdo dos trabalhos desta Comissdo, e isso ja considerando este
subscritor, nimero reduzido em face da complexidade das atribuigbes inerentes a
unidade. Alids, a preocupagao oriunda da escassez de servidores nesta unidade
recrudesce neste final de ano por duas importantes causas. A primeira ja haviamos
reportado no relatdrio do ano anterior e decorre do fato de que uma das servidoras
atualmente em exercicio podera requerer aposentadoria em menos de dois anos. A

seqgunda causa decorre de outro fato também relatado anteriormente e diz respeito
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aos diversos acontecimentos que direta ou indiretamente envolveram as atividades
deste parlamento desde o inicio de seus trabalhos. O registro destes fatos revela-se
de grande importancia por inimeras razdes e, dentre estas, a importancia do Poder

Legislativo dentro da histdria da autonomia politica do DF.

Desde que assumimos esta Comissdo percebemos que os registros técnicos
e historicos ndo se encontram preservados de modo adequado. Certamente essa
realidade teve por génese inUimeras razoes e desde o inicio do ano passado
envidamos esforgos no sentido de manter a memodria desta Legislatura ao passo em
que procuramos resgatar os registros das anteriores. Contudo, a limitacdo de

servidores impossibilitou-nos de avangar na proposta.

Ao longo de mais de 20 anos de existéncia, a CLDF ja aprovou centenas de
projetos, houve milhares de discursos, houve cassacao de parlamentares, ocupacéo
de plendrio por estudantes em 2009, eleicdo indireta de governador em 2010,
diversos conflitos juridico-politicos e dezenas de atividades culturais, dezenas de
sessbes plenarias realizadas em diversas cidades e o registro histérico desses
acontecimentas ndo experimentou o devido processo de preservagéo., Sugerimos que
dentro da maior brevidade possivel sejam adotadas medidas para que essas
memdrias ndo se percam no tempo.

Mesmo diante de tantos importantes acontecimentos, a escassez de
servidores somada as constantes mudancas da equipe de trabalho certamente
prejudicou a preservagdo e preparagdo da memdria técnica e historica desta Casa.
Diante dessa situagdo, em 2016 os esforgos desta unidade estiveram mais uma vez
voltados a preservacdo do registro técnico da atual Legislatura. Para tanto,
mantivemos o trabalho de acompanhamento de publicagdo das atas das ComissGes
permanentes e temporarias conforme a seguir serd relatado, e mantivemos o
trabalho que iniciamaos em 2015 de continuidade de acompanhamento das atas das
sessoes plenarias. Quanto a esta segunda linha de trabalho, a limitacio de recursos

humanos ja dita fez-nos priorizar apenas partes daquilo que deveria ser feito

Assim, o registro dos discursos parlamentares, a tramitagdo de Projetos de

Lei, de Leis Complementares e Emendas a Lei Organica, a criagdo de Blocos e Frentes
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parlamentares e Comissbes Parlamentares de Inquerito foram o objeto de nosso
trabalho. Qualquer passo além desse nos impediria de realizar um trabalho de

exceléncia.

6.4 QUANTIDADE DE MATERIAL PESQUISADO

Até a data de 07.12.16 foram pesquisados 223 didrios desta Casa. Nestes
identificamos a publicacéo de 110 atas pelas Comisses permanentes, 44 atas pelas
Comisstes temporarias e 01 ata pela Comissdo especial de exame de Proposta de
Emenda a Lei Organica — CEPELO. Além disso, esta Comissdo de Memdria identificou
a publicacdo das atas de 97 Sessbes plendrias no periodo em referéncia.

De referidas ates plenarias foram analisados e extraidos 337 discursos
parlamentares, 14 registros de criagdo, alteragdes de lideranga e movimentagdes
dentro Blocos parlamentares, 23 requerimentos de criagdo de Frentes parlamentares,
162 registros de votacdes de proposicdes (1° e 2° turnos).

Todas as informacbes extraidas das publicacdes foram devidamente
ordenadas por data, assunto e turno de votagdo e aguardam condicdes para
transformacdo do pdf em word bem como aprovacdo por parte de instancias
superiores para que sejam devidamente colocadas a disposicao da populacdo no
portal da CLDF.

7 COMENTARIOS E CONCLUSAO

Conforme demonstrado, as Divisdes e os Setores vinculados a Diretoria
Legislativa estdo com seus quadros de pessoal muito aquém do necessario. Portanto,
no exercicio de 2016 somente foi possivel desempenhar a contento todas as
atribuicdes previstas nos artigos 23 a 34 da RESOLUCAO N° 34, DE 1991 porque
houve empenho por parte dos gestores e demais servidores de cada uma destas
unidades.

Ressaltamos que o presente relatdrio representa, de forma sucinta, as
atividades desenvolvidas pela Diretoria Legislativa e pelas Unidades subordinadas
diretamente a ela no exercicio de 2016.

Brasilia, 09 de janeiro de 2017.
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