CODIGO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DA CAMARA

000
001

002

003

LEGISLATIVA DO DISTRITO FEDERAL

ADMINISTRACAO GERAL

ACORDOS, AJUSTES, CONTRATOS, CQNVENIOS, PROTOCOLOS DE
INTENCAO, TERMOS DE COOPERACAO E TERMOS DE PARCERIA
ADMINISTRATIVOS.

- Incluem-se documentos referentes a um acordo, ajuste, contrato e/ou
convénio, implementado ou ndo, tais como projetos, relatérios técnicos,
prestacbes de contas e aditamentos, que abranjam a execugdo de varias
atividades ao mesmo tempo. Quanto aos demais acordos, ajustes, contratos
e/ou convénios, classificar no assunto especifico.

- Inclusive normas sobre contratos e execugao contratual de carater geral.

- Abrir uma pasta para cada acordo, ajuste, convénio, etc.

PARTICIPAGAO/REPRESENTAGAO DA CLDF EM  ORGAOS,
ENTIDADES, INSTITUICOES, ORGANISMOS E/OU PROGRAMAS
NACIONAIS OU INTERNACIONAIS.

- Fazer um dossié para cada entidade, organismo ou programa.
ATOS OFICIAIS.

- Organizar colecOes de Atos do Presidente, Atos da Mesa, Decisdes do Gabinete
da Mesa Diretora, Apostilas, etc.






010
010.01

010.02

010.1
010.2

010.21

010.22

010.3

010.31

010.311

010.3111

010.3112

ORGANIZAGCAO E FUNCIONAMENTO

REGISTRO NOS ORGAOS COMPETENTES.

- Incluem-se documentos referentes a Habilitacao
Administrativa, Juridica e Regularizacado Fiscal.

CREDENCIAMENTO JUNTO A OUTROS ORGAOS.
(Inclusive bancos de dados e sistemas
governamentais.)

REGIMENTO INTERNO.
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL.

- Incluem-se normas, regulamentos, manuais, organogramas,
estatutos, diretrizes, estudos, elaboracao de projetos,
procedimentos de remodelagem organizacional, modernizacao
administrativa.

- Ordenar por unidade organizacional.

- Quanto a estudos e previsao de recursos humanos, ver Classe 023.
REUNIOES.
- Ordenar por unidade organizacional.
RELATORIOS DE ATIVIDADES.
- Ordenar por unidade organizacional.
ACOES, PLANOS E PROGRAMAS DE TRABALHO.

- Incluem-se documentos referentes a planos, programas e projetos
gue nao se enquadrem em algum cddigo de classificacao especifico.

GOVERNANGA  LEGISLATIVA E GESTAO
ESTRATEGICA

PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

INSTITUCIONAL - PEI

MISSAO, VALORES E VISAO
INSTITUCIONAL

OBJETIVOS, METAS E INDICADORES



010.3113

010.312

010.313

010.314

010.315

010.32

010.321

010.33

010.34

010.4

010.41

010.42

MAPA ESTRATEGICO, INDICADORES
DE DESEMPENHO (Inclusive
Balanced Score Card)

GESTAO DE RISCOS, DE INTEGRIDADE E
DE CONTROLE

GESTAO DE PROCESSOS (Inclusive
mapeamento e escritorio de processos)

GESTAO DE COMPETENCIAS E AGOES DE
INOVAGAO ORGANIZACIONAL

GESTAO DE PROJETOS (Carteira de
Projetos  Estratégicos, Projetos de
Planejamento, Escritorio de Projetos)

PLANOS SETORIAIS. (Inclusive avaliacao de
resultados)

- Ordenar por unidade organizacional.

DETALHAMENTO SETORIAL DE
DESPESA — DSD.

PLANO PLURIANUAL - PPA DA CLDF

- Incluem-se documentos referentes a planejamento,
elaboragao, avaliacao e acompanhamento.

PESQUISAS E ENQUETES JUNTO AO PUBLICO
INTERNO.

- Incluem-se documentos referentes a pesquisas e
enquetes que ndo se enquadrem em algum cddigo de
classificacao especifico.

FISCALIZACAO E CONTROLE ADMINISTRATIVO.

- Quanto a controles do Poder Legislativo, ver Classe 151 e 143.127.

PRESTACAO DE CONTAS DA CLDF E DO FASCAL
JUNTO AO TCDF.

AUDITORIA, INSPECAO EFETUADAS PELO TCDF.



010.43

010.44
010.45
010.46

011

012
012.1
012.11

012.12

012.13

012.14
012.2

012.201

012.21

AUDITORIA INTERNA.
- Ordenar por auditoria.

TOMADA DE CONTAS.

ROL DE RESPONSAVEIS DA CLDF.
FISCALIZACAO E EXECUCAO CONTRATUAL.

-Inclusive designacao de executor e/ou comissao
executora de contratos.

COMISSOES TECNICAS. CONSELHOS. GRUPOS DE TRABALHO.

-Incluem-se documentos referentes a criacao de comissdes, conselhos, grupos
de trabalho, bem como aqueles relativos ao exercicio de suas funcdes, tais como:
portarias/atos de criagao e funcionamento, indicagao de membros, convocagoes,
deliberacdes, atas e relatorios técnicos.

- Fazer um dossié para cada comissao, conselho, grupo de trabalho.
COMUNICACAO SOCIAL.
RELAC@ES COM A IMPRENSA.

CADASTRO E CREDENCIAMENTO DE
PROFISSIONAIS DE IMPRENSA.

ENTREVISTAS. NOTICIARIOS. REPORTAGENS.
EDITORIAIS. (Inclusive relatérios de insercao na
midia.)

COMPILACAO DE NOTICIAS SOBRE A CLDF —
“CLIPPING”.

JORNAIS E MiDIAS ALTERNATIVAS.

PRESERVACAO, DIVULGACAO E CONSOLIDACAO DA
IMAGEM INSTITUCIONAL.

I[,)ENTIFICACAO INSTITUCIONAL.
SIMBOLOS  OFICIAIS.  (BANDEIRA,
BRASAO, HINO, LOGOMARCA).

CAMPANHAS INSTITUCIONAIS. PUBLICIDADE.



- Incluem-se cartazes, folhetos, anuncios, folder, videos
e outros documentos de carater promocional.

012.22 RELACOES PUBLICAS.

012.221 PROJETOS CULTURAIS.

012.2211 CONSELHO  CURADOR  DE
CULTURA

012.2212 TROFEU CAMARA LEGISLATIVA

DO DISTRITO FEDERAL.

- Referente a Mostra Brasilia — Festival
de Brasilia do Cinema Brasileiro.

012.2213 EVENTOS REALIZADOS E/OU
PATROCINADOS PELA CLDF:
SOLENIDADES.
COMEMORACOES.

HOMENAGENS. CONGRESSOS.
CONFERENCIAS. SEMINARIOS.

SIMPOSIOS. ENCONTROS.
CONVENGOES.  CICLOS  DE
PALESTRAS. MESAS

REDONDAS. EXPOSICOES. ETC.

- Quanto a audiéncias publicas,
classificar em 315.

- Quanto a outros eventos, vinculados
a area legislativa, ver Classes 113,
200, 210, 314, 315.

- Quanto a participagdo e
apresentacao de trabalhos de
servidores da CLDF em eventos
externos, classificar em 022.12.

- Quanto a autorizacao de uso dos
espacos, classificar em 037.321.

- Ordenar por evento, em ordem
cronoldgica.

012.22131 SERVICOS DE APOIO
PARA A REALIZACAO DE
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012.222

012.223

012.224

012.225

012.23

012.231

012.232

REUNIOES/EVENTOS
GERAIS.

- Incluem-se apoio de
servicos de copa, limpeza,
jornalistas, equipamentos
de audio e video, etc.

PROJETOS E  PROGRAMAS  DE
APROXIMACAO COM A SOCIEDADE.

- Incluem-se documentos referentes aos
projetos Cidadao do Futuro, Conhecendo o
Parlamento, etc.

- Ordenar por programa/projeto.

PESQUISAS DE OPINIAO (PUBLICO
EXTERNO).

VISITAS OFICIAIS (Inclusive comitivas
estrangeiras).

- Quanto ao cadastro e controle de entrada de
visitantes na CLDF, classificar em 043.11.

CONVITES, AGRADECIMENTOS,
CUMPRIMENTOS, FELICI'I:\AC@ES,
ELOGIOS, PESAMES, CONDOLENCIAS,
LUTO OFICIAL RECEBIDOS OU
PRODUZIDOS POR AGENTES
PUBLICOS.

ATENDIMENTO AO PUBLICO.

- Incluem-se normas, regulamentacdes, diretrizes,
procedimentos, horarios, estudos e/ou decisdes, de
carater geral, referentes a atendimento ao publico.

POLITICA DE TRANSPARENCIA E
ACESSO A  DOCUMENTOS E
INFORMACOES — LEI DE ACESSO A
INFORMACAO.

SERVICO DE OUVIDORIA.



012.2321

012.2322

012.2323

012.24

012.3

012.4
012.41

012.42

012.43

013

019

- Inclusive estatisticas de atendimento.

INFORMAGOES. SIC — SISTEMA
DE INFORMAGAO AO CIDADAO.

- Inclusive controle de tramitacao e
cumprimento de prazos, recursos,
reclamacgoes e controles de
solicitacao, atendimentos de
consultas, pesquisas e/ou copias de
documentos, e estatisticas de
atendimento.

AGRADECIMENTOS. ELOGIOS.
SUGESTOES. DUVIDAS.

QUEIXAS. RECLAMAGOES.
DENUNCIAS.

SITIO  ELETRONICO DE  DIVULGACAO
INSTITUCIONAL. (Inclusive portal eletronico,
paginas em redes sociais.)

PRODUCAO DE AUDIO, IMAGEM E PROGRAMA. TV
DISTRITAL. TV WEB. RADIO.

DIVULGAGAO INTERNA.

DIVULGAGAO DE INFORMAGOES POR MEIO
ELETRONICO. INTRANET.

DIVULGACAO SONORA. (Inclusive solicitacio de
divulgacao no sistema de audio.)

DIVULGAGAO VISUAL.

- Incluem-se normas e controles sobre afixacao e
disposicao de avisos e cartazes em espacos da CLDF.

GESTAO AMBIENTAL. (Inclusive documentos referentes a reciclagem
e sustentabilidade.)

OUTROS  ASSUNTOS  REFERENTES A ORGANIZACAO E
FUNCIONAMENTO DA CAMARA LEGISLATIVA. E FUNCIONAMENTO



020
020.1

020.2

020.3
020.31
020.32

020.4

020.41

020.42

020.5

RECURSOS HUMANOS

LEGISLACAO. (Inclusive pareceres de pessoal.)

- Incluem-se normas, regulamentagoes, diretrizes, estatutos,
regulamentos, procedimentos, portarias, estudos e/ou decisdoes
de carater geral e boletins administrativo, de pessoal e de servico.

IDENTIFICACAO FUNCIONAL.

- Incluem-se documentos referentes a carteira, cartdo, cracha,
credencial, identificacdo parlamentar e passaporte diplomatico.

OBRIGAGOES TRABALHISTAS OU ESTATUTARIAS.
RELAGCAO COM CONSELHOS PROFISSIONAIS.

RAIS — RELAGCAO ANUAL DE INFORMACOES
SOCIAIS.

RELACAO COM SINDICATOS E ASSOCIACOES.

- Quanto a contribuicdo sindical do empregador, classificar em
027.2.

- Quanto a contribuicdo sindical do servidor (imposto sindical),
classificar em 024.215.

- Quanto a mensalidade e outras consignagdes a sindicatos,
classificar em 024.223.

- Quanto a mensalidade de associagles, classificar em 024.222.

- Quanto ao mandato classista, inclusive estabilidade sindical,
classificar em 024.422.

REIVINDICACOES DE SERVIDORES. (Inclusive
greves e paralisacoes.)

ACORDO COLETIVO. DISSIDIO COLETIVO.
DATA BASE.

ASSENTAMENTO INDIVIDUAL. CADASTRO.

- Incluem-se documentos referentes a vida funcional do servidor,
bem como os registros e/ou anotagoes a ele referidos.

- Fazer um dossié, pasta funcional, para cada servidor.



021
021.1
021.11

021.111

021.112

021.1121
021.1122
021.1123
021.1124

021.1125

- Ordenar as pastas de assentamento individual alfabeticamente
pelo nome do servidor.

- Abrir uma pasta para documentos que abordem este tema de
forma genérica.

JORNADA DE TRABALHO.
HORARIO DE EXPEDIENTE.
CONTROLE DE FREQUENCIA.

- Incluem-se folha de frequéncia, atestado de
frequéncia, banco de horas, boletim de ocorréncia,
escala de servico, relatdrio de frequéncia, comunicagao
de ocorréncia, registro de ponto eletronico, folha de
frequéncia de hora-extra, abono de faltas, cumprimento
de horas extras.

HORARIO ESPECIAL.

- Incluem-se documentos referentes a servidor
com deficiéncia, que tenha conjuge, filho ou
dependente com  deficiéncia, servidor
estudante matriculado em curso de educagao
basica e da educacdo superior e outros casos
previstos em lei.

AUSENCIAS PERMITIDAS POR LEL.

- Quanto ao abono de ponto anual, classificar
em 024.442.

- Ver também 024.4, 024.5 e 029.1.
ALISTAMENTO ELEITORAL.
CASAMENTO. (LICENCA GALA).
DOACAO DE SANGUE.

EXAMES DE PREVENCAO DE
CANCER DE PROSTATA, MAMA
OU COLO DO UTERO.

FALECIMENTO DE FAMILIAR.
(LICENCA NOJO).
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021.1126

021.113
021.1131

021.1132

021.114

022
022.01

022.02

022.1

022.11

022.111

022.112

PARA DEPOIMENTO JUDICIAL
OU ADMINISTRATIVO.

SERVICOS OBRIGATORIOS POR LEL.

PARA SERVIR AO TRIBUNAL
DO JURL.

PARA SERVIR A JUSTICA
ELEITORAL.

RECESSOS.

- Incluem-se recessos de natal, ano novo,
recesso parlamentar.

CAPACITACAO DE PESSOAL.

LEVANTAMENTO DE  NECESSIDADES DE
CAPACITACAO.

GRUPOS DE ACAO EDUCACIONAL NA CAMARA
LEGISLATIVA.

- Inclusive Conselho Escolar da Escola do Legislativo do
DF.

- Inclusive Nucleo de Educacao Permanente e Nucleo
de Projetos Especiais.

EVENTO DE CAPACITACAO. (Inclusive bolsa de
estudos.)

EVENTO INTERNO.
- Fazer um dossié para cada evento.

- Ordenar cronologicamente.

PROGRAMA DE AMBIENTACAO DE
SERVIDORES.

CADASTRO DE INSTRUTORES
INTERNOS.
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022.12

022.121

022.2

022.9

023
023.1
023.11

023.12

023.13
023.131

023.1311

EVENTO EXTERNO. (CURSOS, CONGRESSOS,
SEMINARIOS, ETC.)

- Fazer um dossié para cada evento, onde deve constar,
entre outros documentos: Formulario de Solicitacdo de
Participacao, Processo de Contratacdo de Empresa
Juridica, Relatério Final de Participagdo em Evento
Externo de Capacitagao e Educacgao.

CADASTRO DE EMPRESAS E/OU
INSTRUTORES EXTERNOS.

ESTAGIO.

- Incluem-se estudos, propostas, programas selegao,
acompanhamento, controle de frequéncia, relatorios finais,
avaliacdo e declaracao de comprovacao de estagio.

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A CAPACITACAO DE
PESSOAL.

QUADROS, TABELAS E POLITICA DE PESSOAL.

PLANO DE CARREIRA, CARGOS E SALARIOS.

ESTUDO E PREVISAO DE RECURSOS
HUMANOS.

CRIACAO, DESCRICAO, CLASSIFICACAO E
REEENQUADRAMENTO DE  CARGOS E
FUNCOES.

- Incluem-se estudos relacionados a planos de cargos,
carreira e remuneragao; descricao de cargos, categoria
e area de atuacao; reenquadramento de servidores;
dimensionamento e alteracao do quadro de pessoal.

REESTRUTURACAO E ALTERACAO SALARIAL.

PROMOCAO. PROGRESSAO.
ENQUADRAMENTO FUNCIONAL.

AVALIACAO DE DESEMPENHO.

- Incluem-se normas, estudos, e
outros documentos acerca do

12



023.132

023.14

023.2

023.21

023.211

023.22

023.221

023.23

disposto no Art. 41, §1°, III da
Constituicao Federal.

- Quando se referir a servidor
especifico, classificar em 020.5.

- Quando se referir a avaliagdo de
estagio probatdrio, classificar em
023.221.

REAJUSTE, _ REPOSICAO,
EQUIPARACAO SALARIAL.

QUADRO DE PESSOAL DE GABINETE,
LIDERANCAS E BLOCOS PARLAMENTARES.

- Incluem-se controle de verba, delegacao de
competéncias referentes a assuntos administrativos e
solicitacao de nomeagao e exoneragao.

RECRUTAMENTO, SELECAO E PROVIMENTO DE
CARGOS PUBLICOS E FUNCOES DE CONFIANCA.

CONCURSO PUBLICO.

- Incluem-se documentos referentes aos concursos
publicos: provas e titulos, constituicdo de bancas
examinadoras, testes psicotécnicos, exames médicos,
editais, exemplares Unicos de provas, gabaritos,
resultados e recursos.

CONSULTA, RECLAMAGAO, DENUNCIA,
ACAO JUDICIAL ~_ SOBRE
CLASSIFICACAO, NOMEACAO E POSSE.

NOMEACAO, POSSE E !EXERCfCIO DE
APROVADO EM CONCURSO PUBLICO

- Quanto a exame admissional, classificar em 026.312.

ESTAGIO PROBATORIO. (Inclusive
avaliacao e resultado final.)

REVERSAO. APROVEITAMENTO. READMISSAO.
READAPTAGAO. REINTEGRACAO.
RECONDUCAO.
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023.24

023.25

023.251

023.252

023.253

023.26

023.27

023.3
023.31
023.32

023.33

NOMEA(;NAO E EXONERACAO DE CARGO EM
COMISSAO.

DESIGNACAO/DISPENSA EM FUNCAO DE
CONFIANCA.

- Quando se referir a designacao de executor de
contrato, classificar em 010.46.

- Quando se referir a designacao de membro do Nucleo
de Verba Indenizatoria, classificar em 121.7.

- Quando se referir a designacao de Ordenador de
Despesa, classificar em 051.20.

DESIG NACAQ/ DISPENSA DE
SUBSTITUICAO DE CHEFIA

DESIGNAGAO/DISPENSA DE MEMBRO
DA COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACAO.

DESIGNACAO/DISPENSA DE MEMBRO
DA COMISSAO PERMANENTE DE
SINDICANCIA E TOMADA DE CONTAS
ESPECIAL

VACANCIA:  EXONERACAO,  DEMISSAO,
APOSENTADORIA, FALECIMENTO, PERDA DO
CARGO, POSSE EM OUTRO CARGO
INACUMULAVEL.

PENDENCIAS ADMINISTRATIVAS. CERTIDAO
DE “"NADA CONSTA".

REMANEJAMENTO. MOVIMENTAGAO DE SERVIDORES.

LOTACAO. LOTACAO PROVISORIA.

REDISTRIBUICAO. REMOCAO. PERMUTA.
DISPONIBILIDADE.

C,ESSNAO DE SERVIDOR DA CLDF A OUTRO
ORGAO OU ENTIDADE.
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023.331

023.34

023.341

024

024.01
024.1

024.11

024.12

024.121

024.122

024.13

024.131

024.132

024.133

024.134

RESSARCIMENTO  DE ~ SERVIDOR
CEDIDO A OUTRO ORGAO OU
ENTIDADE.

REQUISIGAO DE SERVIDOR DE OUTRO ORGAO
OU ENTIDADE.

RESSARCIMENTO  DE ~ SERVIDOR
REQUISITADO DE OUTRO ORGAO OU
ENTIDADE.

DIREITOS, OBRIGACOES E VANTAGENS.
FOLHA DE PAGAMENTO.

SALARIO. VENCIMENTO. SUBSIDIO. REMUNERACAO.
PROVENTO.

VENCIMENTO ~ BASICO
SUBSIDIO (DEPUTADOS).

VANTAGENS PERMANENTES RELATIVAS AO

(SERVIDORES).

CARGO.
GAL- GRATIFICACAO DE ATIVIDADE
LEGISLATIVA.

GPE- GRATIFICACAO DE

PERMANENCIA EM SERVICO.
VANTAGENS RELATIVAS AS PECULIARIDADES

DE TRABALHO.
ADICIONAL DE
INSALUBRIDADE.
ADICIONAL DE
PERICULOSIDADE.
ADICIONAL POR  SERVICO
EXTRAORDINARIO.

ADICIONAL NOTURNO.
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024.14
024.141

024.142
024.143

024.15

024.151
024.152

024.153
024.154
024.155

024.16

024.161
024.162
024.163
024.164
024.165

VANTAGENS PESSOAIS.

ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO.
(ANUENIO)

ADICIONAL DE QUALIFICACAO.

INCORPORAGAO DE QUINTOS OU
DECIMOS.

VANTAGENS DE NATUREZA PERIODICA E
EVENTUAL.

ADICIONAL DE FERIAS.

DECIMO TERCEIRO SALARIO.
(SERVIDORES). AJUDA DE CUSTO.
(DECIMO TERCEIRO SALARIO DE
DEPUTADOS).

AUXILIO NATALIDADE.
AUXILIO FUNERAL.

GRATIFICAGAO POR ENCARGO DE
CURSO OU CONCURSO.

- Incluem-se documentos referentes a
atuacao como instrutor, participacao em
banca examinadora ou comissao de concurso
publico ou participacdo em atividades de
logistica, planejamento e/ou aplicacdo de
concursos publicos.

VANTAGENS DE CARATER INDENIZATORIO.

DIARIA E PASSAGEM PARA VIAGEM.
AUXILIO TRANSPORTE.

AUXILIO ALIMENTACAO.

AUXILIO CRECHE OU ESCOLA.
ABONO PECUNIARIO.
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024.166
024.167
024.169

024.1691

024.1692
024.17

024.2

024.21
024.211

024.2111

024.2112

024.2113

024.212

024.213
024.214

ABONO DE PERMANENCIA.
SALARIO FAMILIA.

OUTRAS VANTAGENS DE CARATER
INDENIZATORIO.

CONVERSAO DE  LICENGA
PREMIO EM PECUNIA.

VERBAS RESCISORIAS.

PAGAMENTOS ~ RETROATIVOS.  AGOES.
INDENIZAGOES. PRECATORIOS.

DESCONTOS E CONSIGNACOES.

- Incluem-se documentos referentes a dedugOes pertinentes aos
servidores.

- Quando se referir a encargos patronais, ver Classe 027.
DESCONTOS

CONTRIBUICAO PARA O PLANO DE
SEGURIDADE SOCIAL.

CONTRIBUICAO PARA O
REGIME GERAL DA
PREVIDENCIA SOCIAL — INSS

CONTRIBUICAO PARA O
REGIME PROPRIO DE
PREVIDENCIA SOCIAL — IPREV

CONTRIBUIGAO PARA
PREVIDENCIA
COMPLEMENTAR

IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA
FONTE. (IRPF)

PENSAO ALIMENTICIA.
GLOSA / TETO DE REMUNERACAO.
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024.215

024.219

024.2191

024.2192
024.22
024.221

024.222
024.223
024.229
024.3

024.4

024.41

024.411

024.412
024.42

CONTRIBUIGAO SINDICAL DO
SERVIDOR.

OUTROS DESCONTOS.

RESTITUICAO DE VALORES
PAGOS INDEVIDAMENTE PELA
ADMINISTRACAO.

PENHORA DE REMUNERACAO.
CONSIGNACOES.
CONSIGNACAO AO FASCAL.

- Para documentos administrativos do
FASCAL, ver Classe 080.

CONSIGNACAO A ASSOCIACOES.
CONSIGNACAO A SINDICATOS
OUTRAS CONSIGNAGCOES.

FERIAS. (INCLUSAO. ALTERACAO. CANCELAMENTO.)

- Quanto ao pagamento de adicional de 1/3 de férias e abono
pecuniario, ver 024.151 e 024.165, respectivamente.

LICENCAS.

- Incluem-se documentos referentes aos estudos, normas e
procedimentos sobre todas as licencas concedidas aos servidores.

- Ver também 021.112, 024.5 e 029.1.

LICENCAS REFERENTES A SAUDE DO
SERVIDOR

TRATAMENTO DE SAUDE. (Inclusive
pericia médica.)

ACIDENTE EM SERVICO.

LICENCAS REFERENTES A DIREITOS E
OBRIGACOES CIVIS.
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024.421
024.422

024.423
024.43

024.431
024.432
024.433
024.434

024.435
024.44

024.441
024.442
024.45

024.451
024.452

024.5

024.51

024.52
024.53
024.54

ATIVIDADE POLITICA.

DESEMPENHO DE MANDATO
CLASSISTA.

SERVICO MILITAR.
LICENGCAS REFERENTES A VIDA FAMILIAR.
MATERNIDADE.
PATERNIDADE.
ADOTANTE.

AFASTAMENTO DO
CONJUGE/COMPANHEIRO.

DOENCA EM PESSOA DA FAMILIA.

LICENCAS REFERENTES A
FREQUENCIA/ASSIDUIDADE.

ABONO DE PONTO ANUAL.

PREMIO POR ASSIDUIDADE.
OUTRAS LICENCAS.

CAPACITACAO PROFISSIONAL.

PARA  TRATAR DE INTERESSES
PARTICULARES.

AFASTAMENTOS.

- Ver também 021.112, 024.4 e 029.1.

PARA PARTICIPAR DE PROGRAMA DE POS-
GRADUACAO STRICTO SENSU.

PARA ESTUDO OU MISSAO NO EXTERIOR.
PARA EXERCER MANDATO ELETIVO.
PARA FREQUENCIA EM CURSO DE FORMAGAO.
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024.55

024.6

024.7

024.9
024.91

025
025.1
025.11

025.12

025.2

PARA  PARTICIPAR DE  COMPETICAO
DESPORTIVA.

REEMBOLSO/RESSARCIMENTO DE DESPESAS.

- Quanto a verbas indenizatérias de deputados, classificar em
121.7.

REPOSICAO, INDENIZACAO AO ERARIO.

- Inclusive saldo devedor resultante de acerto de contas por
exoneracao, falecimento, aposentadoria, etc.

- Inclusive saldo devedor do FASCAL.
OUTROS DIREITOS, OBRIGAC(N)ES E VANTAGENS.

ACAO TRABALHISTA. RECLAMACAO
TRABALHISTA.

APURACAO DE RESPONSABILIDADES E ACAO DISCIPLINAR.
DENUNCIA. SINDICANCIA. INQUERITO.
PROCESSO DISCIPLINAR.

- Incluem-se documentos referentes a acumulagao
ilicita de cargos, empregos e fungdes publicas,
afastamento preventivo, instauracao do inquérito (ato
de constituicdao da comissdo de sindicancia), inquérito
administrativo  (instrucao, defesa, relatério e
julgamento) e revisao do processo disciplinar.

- Quando se referir a acumulacdao licita de cargos,
empregos e fungdes publicas, classificar em 020.5.

PENALIDADE DISCIPLINAR.

- Incluem-se documentos referentes a adverténcia,
suspensao, demissao, cassacao de aposentadoria,
disponibilidade, destituicao de cargo em comissao e
destituicao de funcao comissionada.

- O registro das penalidades disciplinares devera ser
feito no assentamento individual do servidor (020.5).

INSCRICAO NA DIVIDA ATIVA.
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026

026.01
026.1
026.11

026.12

026.121

026.13

026.19
026.2
026.21

026.3
026.31

026.311

- Referente a servidores e ex-servidores. Quando referente a
empresas e terceiros estranhos a Administragdo, classificar em
030.03.

PREVIDENCIA, ASSISTENCIA E SEGURIDADE SOCIAL.

- Quanto a auxilios, direitos e vantagens dos servidores, ver Classe 024,
021.11.

PREVIDENCIA PRIVADA.
BENEFICIOS.
AUXILIO DOENCA.

- Inclusive por acidente de servico ou moléstia
profissional.

APOSENTADORIA.

- Quanto a abono de permanéncia, classificar em
024.166.

CONTAGEM E AVERBACAO DE TEMPO
DE SERVICO.

PENSAO: PROVISORIA, CIVIL, TEMPORARIA E
VITALICIA.

OUTROS BENEFICIOS.
HIGIENE E SEGURANCA DO TRABALHO.

PREVENCN;AO DE ACIDENTES DE TRABALHO.
COMISSAO INTERNA DE PREVENCAO DE
ACIDENTES (CIPA).

ASSISTENCIA A SAUDE.

SERVICO MEDICO (Atendimento a deputados,
servidores e visitantes. Inclusive emergéncias,
urgéncias médicas e atendimento ambulatorial)

PRONTUARIO MEDICO
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026.312

026.32
026.33
026.4

026.41

026.42

027

027.1

027.2

027.3

027.4

027.5
027.6

029
029.1

EXAME ~ ADMISSIONAL.  INSPEGAO
MEDICA. PERICIA MEDICA. JUNTA
MEDICA.

ATENDIMENTO PSICOLOGICO.
PROGRAMAS E CAMPANHAS DE SAUDE.
ASSISTENCIA SOCIAL
QUALIDADE DE VIDA DO SERVIDOR.

- Fazer um dossié para cada programa, projeto ou
campanha.

POLITICAS DE INCLUSAO DE PESSOAS COM
DEFICIENCIA.

ENCARGOS PATRONAIS. RECOLHIMENTOS.

PROGRAMA DE FORMAGAO DO PATRIMONIO DO
SERVIDOR  PUBLICO ~ (PASEP). PROGRAMA  DE
INTEGRACAO SOCIAL (PIS).

CONTRIBUIGAO SINDICAL DO EMPREGADOR.

CONTRIBUICAO PARA O REGIME GERAL DA
PREVIDENCIA SOCIAL — INSS.

CONTRIBUICAO PARA O REGIME PROPRIO DE
PREVIDENCIA SOCIAL - IPREV.

IMPOSTO DE RENDA.

GUIA DE RECOLHIMENTO DE FGTS E INFORMACOES A
PREVIDENCIA SOCIAL — GFIP.

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A RECURSOS HUMANOS.

MISSAO FORA DA SEDE. VIAGEM A SERVICO.

- Incluem-se documentos referentes a prestacao de contas,
relatorios de viagem e reservas de hotel.

- Inclusive contrato referente a aquisicao e emissao de passagens.
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029.2
029.21
029.22

029.3
029.4

- Quanto ao pagamento de didrias e passagens, classificar em
024.161.

- Quando a viagem for para participagao em cursos ou congressos,
seminarios, etc., classificar em 022.12.

- Quanto aos relatérios técnicos das missdes e/ou viagens,
classificar no assunto especifico.

INCENTIVOS FUNCIONAIS.
PREMIOS.

CONCESSAO DE MEDALHA. DIPLOMA DE
HONRA AO MERITO. CONDECORACAO E
ELOGIO.

DELEGACAO DE COMPETENCIA. PROCURACAO.
SERVICOS PROFISSIONAIS TRANSITORIOS.
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030

030.01
030.02

030.021

030.03

030.04

031
031.1

031.11
031.12
031.13
031.2

031.21

RECURSOS MATERIAIS, PATRIMONIO E SERVICOS

- Incluem-se normas, regulamentacoes, diretrizes, procedimentos, estudos e/ou
decisOes, de carater geral referentes a recursos materiais, patrimonio e servicos.

AQUISICAO.

CADASTRO DE FORNECEDORES.

LICITACAO. (Inclusive ades3o a ata de registro,
dispensa e inexigibilidade de processo licitatério)

QUADRO ~ DEMONSTRATIVO  DE
LICITACOES.

PENALIDADES E IMPEDIMENTOS DE
FORNECEDOR E/OU PRESTADOR DE SERVICO.
(Inclusive multa, inscricao em divida ativa, etc.)

ESPECIFICACAO. PADRONIZAGAO.
CODIFICACAO. PREVISAO. CATALOGO.
IDENTIFICACAO. CLASSIFICACAO.
AMOSTRAGEM.

MATERIAL PERMANENTE.

- Incluem-se documentos referentes a solicitagao e previsao da
aquisicdo, projeto basico e projeto executivo.

- Quanto a aquisicao de documentacao bibliografica, classificar em

062.1.

COMPRA.
ALUGUEL. COMODATO. LEASING.
EMPRESTIMO. DOACAO. CESSAO. PERMUTA.

MATERIAL DE CONSUMO.

COMPRA.

- Inclusive pedido de compra, quadro demonstrativo,
mensagem ao fornecedor, nota de recebimento de
material, nota fiscal.
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031.22 CESSAO. DOACAO. PERMUTA.

032 MOVIMENTAGAO DE MATERIAL,
032.1 TOMBAMENTO. TERMO DE RESPONSABILIDADE. CARGA
PATRIMONIAL.

-Inclusive Relatério Mensal de Bens Moveis, termo de
responsabilidade, termo de recebimento provisdrio, termo de
movimentagao de bens patrimoniais, solicitagdo de movimentacao
de bens patrimoniais e atualizacao de carga patrimonial por
mudanca de chefia.

032.2 ARMAZENAMENTO E CONTROLE DE ESTOQUE.

- Inclusive requisicao, fornecimento e distribuicao de materiais, e
Resumo de Movimentagao de Almoxarifado (RMMA).

032.3 EXTRAVIO. ROUBO. DESAPARECIMENTO.

- Incluem-se documentos referentes a comunicagao, localizacao,
ressarcimento ou reposicao de bem.

032.4 TRANSPORTE DE MATERIAL.
032.5 AUTORIZAGAO DE ENTRADA/SAIDA DE MATERIAL.

- Inclusive autorizagao de entrada de bens particulares, autorizacao
de retirada de materiais e/ou equipamentos para manutengao ou
para evento externo, cessao temporaria, relagao de saida de bens
particulares.

032.6 RECOLHIMENTO DE MATERIAL AO DEPOSITO.
033 ALIENACAOQ. BAIXA DE MATERIAL.

033.1 TERMO DE BAIXA.

033.2 VENDA.

- Inclusive por leilao.

033.3 CESSAO. DOACAO. PERMUTA.
034 SERVICOS COMPLEMENTARES.
034.1 SERVICOS DE INSTALACAO E MANUTENGAO.
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034.2

034.21

034.3
034.4

034.41

034.42
034.43
034.431

034.5
034.51

- Incluem-se documentos referentes a  servicos e
requisicoes/solicitagdes de instalagdao, conservacao, recuperagao e
consertos de equipamentos e mobiliario em geral.

- Quando se referir a servicos de conserto e manutencao de veiculos,
classificar em 036.3.

- Quando se referir a servicos de manutencao predial, ver 037.4 e
037.5.

SERVICOS REPROGRAFICOS.

-Incluem-se normas, regulamentacgoes, diretrizes, procedimentos,
estudos e/ou decisdes de carater geral.

REQUISIGAO E CONTROLE DE SERVIGOS
REPROGRAFICOS.

- Inclusive cotas e comprovante de pagamento do
excedente.

SERVICOS DE COPEIRAGEM.
SERVICOS DE TELECOMUNICAGOES. FAC-SIMILE (FAX).

- Incluem-se documentos referentes a autorizagao para ligagdes
interurbanas/celular.

INSTALAGAO., TRANSFERENCIA.
CONSERVAGAO. REPARO

LISTA TELEFONICA INTERNA.
CONTA TELEFONICA.
COTA TELEFONICA.

- Incluem-se documentos referentes a controle
e comprovantes de pagamento do excedente.

SERVICOS POSTAIS.
COTA POSTAL.

- Incluem-se documentos referentes a controle e
comprovantes de pagamento do excedente.
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034.9
035

035.1

035.2

036

036.01

036.1
036.11

036.12
036.13
036.2

036.3

036.4
036.5
036.51

OUTROS SERVICOS COMPLEMENTARES.
INVENTARIO.

- Quanto a inventario de bens imoveis, classificar em 037.02.- Quanto a
inventario de documentagao bibliografica, classificar em 062.6.

MATERIAL PERMANENTE.

- Inclusive Comissao de Inventario de Bens Patrimoniais.

MATERIAL DE CONSUMO.

- Inclusive Comissao de Inventario de Materiais de Consumo.

VEICULOS.

- Fazer um dossié para cada veiculo.

REGISTRO. TAXAS.

- Licenciamento, emplacamento, tombamento, seguro
obrigatorio, etc.

AQUISICAO.
COMPRA.

- Inclusive licitacao.
CESSAO, DOAGAO, PERMUTA, TRANSFERENCIA.
ALUGUEL, COMODATO, LEASING.

ALIENACAO.

- Por venda, doagdo, permuta, transferéncia.

ABASTECIMENTO. LIMPEZA. MANUTENCAO.
CONSERTO.REPARO

ACIDENTE. INFRACAO. MULTA.
CONTROLE DE USO DE VEICULOS.

CREDENCIAMENTO E AUTORIZACAO PARA
CONDUCGAO DE VEICULO OFICIAL.
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036.52
036.53

036.9
037

037.01

037.02
037.1

037.2

037.3
037.31

037.32
037.321

REQUISIGAO DE USO DE VEICULOS OFICIAIS.

AUTORIZACAO,PARA USO DE VEICULO OFICIAL
FORA DO HORARIO DE EXPEDIENTE.

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A VEICULOS.
BENS IMOVEIS.

- Incluem-se escrituras, plantas e projetos relativos aos edificios, terrenos e
salas.

- Fazer um dossié para cada bem imdvel.
TRIBUTOS.
- Incluem-se IPTU, taxa de limpeza publica.

- Quando se referir a taxas de energia, iluminagao
publica, agua e esgoto, etc., ver 037.6.

INVENTARIO DE BENS IMOVEIS.
AQUISICAO.
- Por compra, cessao, doacao ou permuta.

- Incluem-se documentos sobre locacdao, arrendamento ou
comodato de imoveis.

ALIENACAO.

- Por venda, cessao, doacao ou permuta.

USO DE SALAS E OUTROS ESPACOS DA CLDF.

DISTRIBUICAO, REDISTRIBUICAO E USO DE
SALAS E OUTROS ESPACOS DA CLDF.

- Inclusive estudos, solicitagdes, plantas de engenharia e
arquitetura.

OUTORGA DE USO DE ESPACOS.

CONTROLE E AUTORIZACAO DE USO
DE ESPACOS CULTURAIS DA CLDF.
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037.322

037.4

037.41
037.42
037.5

037.51
037.52
037.53
037.54

037.55
037.56

OBRAS.

- Fazer dossié para cada dependéncia
(auditdrio, espelho d “agua, foyer do plenario,
fotogaleria, etc.).

PERMISSAO DE USO DE ESPAGOS.

- Inclusive pagamento.

- Fazer dossié para cada permissionario
(ASSECAM, SINDICAL, ECT, Banco do Brasil,
BRB, etc.).

- Inclui Parecer Técnico, Termo de Garantias Financeiras de
Construcdo e Reforma de Bem Imdvel e Ordem de Servico de
Engenharia.

CONSTRUCAO.
REFORMA. RECUPERACAO. RESTAURACAO.

SERVICOS DE MANUTENCAO E PRESERVACAO DE
IMOVEIS.

MANUTENGAO DE ELEVADOR.
MANUTENGAO DE AR CONDICIONADO.
MANUTENGAO DE SISTEMAS ELETRICOS.
LIMPEZA.

- Inclusive coleta, transporte, tratamento e destinacao
final de residuos.

DESINFESTACAO, IMUNIZACAO.
PREVENCAO DE INCENDIO.

- Incluem-se documentos referentes ao treinamento de
pessoal, instalacgago e manutencao de extintores,
inspecOes periddicas, constituicdo de brigadas de
incéndio, planos, projetos e relatorios.
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037.59

037.6

037.61
037.62
037.63
037.631

037.9
037.91
037.911
037.912
039

039.1

OUTROS SERVICOS DE MANUTENCAO E
PRESERVACAO DE IMOVEIS.

FORNECIMENTO E MANUTENCAO DE SERVICOS
BASICOS.

AGUA E ESGOTO.
GAS.
LUZ E FORCA.

COMISSAO  INTERNA DE
CONSERVAGCAO DE ENERGIA.

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A BENS IMOVEIS.
MUDANCAS.
PARA OUTRO IMOVEL.
DENTRO DO MESMO IMOVEL.

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A MATERIAL, SERVICOS E
PATRIMONIO.

SEGURO.

- Inclusive de veiculos.
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040

041

042

043

043.1
043.11

043.12

043.13
043.2

043.3
043.4

SEGURANCA, PROTECAO E POLICIAMENTO

- Incluem-se normas, regulamentacoes, diretrizes, procedimentos, estudos e/ou
decisOes, de carater geral referentes a seguranca, protecao e policiamento.

GUARDA, VIGILANCIA E SEGURANCA PATRIMONIAL.

- Incluem-se documentos referentes a planejamento, estudos, programas,
controle e prevencao de danos e desvios de patrimonio.

- Inclusive contratos referentes a solucbes e servicos de guarda, vigilancia e
seguranga patrimonial.

SINISTRO.

- Incluem-se documentos referentes a vistorias, sindicancias e pericias técnicas
relativas a arrombamento, desaparecimento, extravio, incéndio, inundacao e
roubo.

CONTROLE DE ACESSO AS DEPENDENCIAS DA CLDF.

- Quanto a acesso ao plenario e galeria, classificar em 044.211.
CADASTRO E CONTROLE DE PESSOAS.
VISITANTES.

- Quanto a visitas de carater oficial, classificar em
012.224.

SERVIDORES.

- Inclusive confecgdo de cracha e identidade funcional.

TERCEIRIZADOS.
CONTROLE DE ACESSO A GARAGEM.

-Inclusive cadastro de veiculos, autorizacdo de entrada de visitantes,
controle da permanéncia de veiculos fora do horario de expediente.

CONTROLE DE ACESSO A AREAS RESTRITAS.
CONTROLE DE PORTARIA.
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- Incluem-se documentos referentes a permissao para entrada e
permanéncia fora do horario de expediente; quadro e controle de
entrega e devolucao de chaves; e registro de ocorréncias.

044 PROTECAO E SEGURANCA.

044.1 PROTECIAO E SEGURANCA ESPECIAL DE PARLAMENTAR,
DIGNITARIO, SERVIDOR, DEPOENTE E/OU
TESTEMUNHA.

- Inclusive ordem de servico e relatorios.

044.2 SEGURANCA DE EVENTOS.
044.21 EVENTO REALIZADO NO PLENARIO.
044.211 ACESSO AO PLENARIO E GALERIA.

- Cadastro, emissao de credenciais e controle
de entrada de assessores, jornalistas,
convidados e publicos em geral.

044.22 EVENTO REALIZADO EM OUTROS ESPACOS DA
CLDF.
- Inclusive sala das comissoes, auditorio, sala do ELEGIS,
etc.

044.23 EVENTO REALIZADO FORA DA SEDE.

- Incluem-se documentos relativos as vistorias, planos de
evacuacao, planos de embarque e desembarque e
seguranga de bens patrimoniais nos locais de realizacao
dos eventos.

044.3 DISTURBIOS. OCORRENCIAS.

- Refere-se tanto a eventos ocorridos nos espacos da CLDF quanto
em eventos externos.

045 POLICIA LEGISLATIVA.
045.1 OCORRENCIA POLICIAL.

- Inclusive inquérito, investigacdo e captura.

- Fazer dossié para cada ocorréncia e ordenar cronologicamente.

34



045.2 REGISTRO, GUARDA E DEVOLUCAO DE OBIJETOS
PERDIDOS E/OU ENCONTRADOS.

045.3 CONTROLE E DISTRIBUICAO DE EQUIPAMENTO, ARMA E
MUNICAO.
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050

051
051.1

051.11

051.12

051.13

051.131

051.2

051.20

RECURSOS ORCAMENTARIOS E FINANCEIROS

- Incluem-se atos, normas, regulamentagOes, diretrizes, procedimentos,
instrugdes normativas, manuais, estudos referentes a orcamento e finangas.

ORCAMENTO.
PLANEJAMENTO E PREVISAO ORCAMENTARIA.

- Planejamento Integrado (Orcamento).

PROPOSTA ORCAMENTARIA.

- Inclusive nota técnica.

QUADRO DE DETALHAMENTO DE DESPESA
(QDD).

- Inclusive aprovacgao e alteragao de QDD.

- Quanto ao Detalhamento Setorial da Despesa - DSD,
classificar em 010.321.

CREDITO ADICIONAL.

- Inclui abertura de crédito suplementar, especial e
extraordinario.

TRANSFERENCIAS (Inclusive devolucdes
de cotas orcamentarias)

EXECUCAO ORCAMENTARIA.

- Inclusive liberacao de recursos, disponibilidade orgamentaria e cota
de despesa.

ORDENACAO DE DESPESA. ORDENADOR DE
DESPESA. (Inclusive delegacdao de competéncia
para exercer a funcao de Ordenador de
Despesas).

- Incluem-se normas, atos, designagao de Ordenador de
despesas.

- Incluem-se normas, regulamentacdes, procedimentos,
estudos e/ou decisdes, de carater geral referentes a
ordenacao e/ou a funcao de ordenador de despesas.
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051.21

051.22
051.23

052
052.1
052.2

052.21

052.22

052.3
052.31
052.32

053

DESCENTRALIZACAO DE RECURSOS
(DISTRIBUICAO ORCAMENTARIA).

- Incluem-se documentos referentes as transferéncias,
provisao, destaques, estornos e subvencoes.

ACOMPANHAMENTO DA DESPESA MENSAL.

PLANO OPERATIVO.  CRONOGRAMA DE
DESEMBOLSO. CONTINGENCIAMENTO.

FINANGAS PUBLICAS.
PROGRAMACAO FINANCEIRA DE DESEMBOLSO.
EXECUCAO FINANCEIRA.

- Inclusive liberacdo de recursos, disponibilidade, transferéncias
financeiras, fluxo de caixa.

- Incluem-se documentos referentes as despesas correntes, de
capital e de pessoal.

RECEITA.

- Incluem-se documentos referentes aos créditos do GDF
(cota, repasse e sub-repasse), taxas cobradas por
servicos, multas, emolumentos e outras rendas
arrecadadas.

DESPESA.

- Incluem-se documentos referentes as despesas
correntes e de capital, bem como adiantamentos,
subvengdes, suprimento de fundos, tributos,
reconhecimento de divida e restos a pagar (Inclusive
notas de empenho, ordens bancarias).

GESTAO FISCAL.
LEI DE RESPONSABILIDADE FISCAL.

DEMONSTRATIVO DE VALORES
LIQUIDADOS/VALORES PAGOS.

FUNDOS ESPECIAIS.
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054 ESTIMULOS FINANCEIROS E CREDITICIOS.

- Incluem-se documentos referentes aos subsidios, incentivos fiscais e
investimentos.

055 OPERACOES BANCARIAS.
- Inclusive conciliacdo bancaria.

055.1 CONTA UNICA.

055.2 OUTRAS CONTAS.

056 BALANCO. BALANCETE.

059 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A RECURSOS ORCAMENTARIOS E
FINANCEIROS.
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060

060.1

060.2

060.3
061

061.1
061.11

061.12

061.13
061.2
061.21
061.211

DOCUMENTACAO E INFORMACAO

-Incluem-se normas, regulamentacoes, diretrizes, procedimentos, estudos e/ou
decisOes, de carater geral, referentes a documentacao e informagao.

PUBLICACAO DE MATERIAS NO DIARIO OFICIAL DO
DISTRITO FEDERAL.

PUBLICACAO DE MATERIAS NO DIARIO DA CAMARA
LEGISLATIVA.

PUBLICACAO DE MATERIAS EM OUTROS PERIODICOS.
PRODUCAO EDITORIAL. (Inclusive coedicbes.)

- Incluem-se documentos referentes a publicacbes em geral, produzidas pela
CLDF, em qualquer suporte.

EDITORACAO E PRODUCAO GRAFICA.
SERVICOS DE EDITORACAO.

- Incluem-se documentos referentes a diagramacao,
ilustracao, desenho, revisao, arte final, impressao.

SERVICOS GRAFICOS.

- Incluem-se documentos referentes a composicao,
copidesque, revisao de textos, consumo de papel e
insumos graficos

- Inclusive cotas graficas.

- Ordenar por unidade organizacional e internamente
subdividir em solicitacao de servico, controle de cotas,
analise de custos, relatérios de consumo e um exemplar
do material publicado.

ENCADERNACAO.
PUBLICACOES PRODUZIDAS PELA CLDF.
PERIODICOS.

DIARIO DA CAMARA LEGISLATIVA DO
DISTRITO FEDERAL — DCL.
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061.212
061.219

061.22

061.29
061.3

062

062.01

062.2

062.1

062.11
062.111

- Quanto a publicacdo de matérias, classificar
em 060.2.

ANAIS. MEMORIA.

OUTROS PERIODICOS EDITADOS PELA
CLDF.

-Fazer dossié para documentos relacionados a
producao, preparacao, etc. e colecao de cada
periddico.

PUBLICACOES PATROCINADAS E/OU
INCENTIVADAS PELA CLDF.

OUTRAS PUBLICACOES EDITADAS PELA CLDF.
DISTRIBUICAO. PROMOCAO. DIVULGAGAO.

- Incluem-se documentos referentes a doagao, permuta e venda de
publicagdes produzidas pela CLDF.

- Quanto a permuta de documentacdo bibliografica, classificar em
062.1.

DOCUMENTACAO BIBLIOGRAFICA.
- Incluem-se livros, revistas, folhetos e audiovisuais.
NORMAS E MANUAIS.

- Incluem-se estudos e textos referentes a elaboracao de
metodologias e procedimentos técnicos adotados para o
tratamento da documentacao bibliografica.

POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DO ACERVO
DA BIBLIOTECA DA CLDF.

- Inclusive Comité de Usuarios e Comissao de
Desenvolvimento do Acervo.

AQUISICAO.
- Por compra, doagao ou permuta.
ASSINATURA DE PERIODICOS.
DISTRIBUICAO.
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062.2

062.3
062.4

062.5
062.6
063

063.1

063.2

063.21
063.22

063.3
063.4

- Inclusive cotas e local de entrega.
REGISTRO.
- Inclusive incorporacao de livros e periddicos ao acervo.
CATALOGACAO. CLASSIFICACAO. INDEXACAO.
REFERENCIA E CIRCULAGAO.

- Inclusive cadastro de usuarios, controle de empréstimo e
devolugdo, empréstimos e intercambio entre bibliotecas, pedido de
pesquisa.

DOACAO DE OBRAS BIBLIOGRAFICAS.
INVENTARIO DE ACERVO BIBLIOGRAFICO.

GESTAO DA INFORMACAO. DE DOCUMENTOS E SISTEMAS DE
ARQUIVOS.

-Incluem-se normas, regulamentacgdes, diretrizes, procedimentos, estudos e/ou
decisdes, referentes a elaboracdo de documentos, metodologias e
procedimentos técnicos de gestdo de documentos e informacgdes arquivisticas.

PRODUCAO DE DOCUMENTOS. LEVANTAMENTO.
DIAGNOSTICO. FLUXO.

-Incluem-se normas, regulamentos, diretrizes, procedimentos,
estudos e/ou decisOes referentes a producao e tramitacao de
documentos.

PROTOCOLO: RECEPCAO, TRAMITACAO E EXPEDICAO DE
DOCUMENTOS.

- Inclusive despacho de devolugdo a origem.
SISTEMA INTEGRADO DE MALOTE — GDF.

SISTEMA INTEGRADO DE CONSULTA DE
PROCESSQOS - SICOP.

ASSISTENCIA TECNICA ARQUIVISTICA.
CLASSIFICACAO E ARQUIVAMENTO.
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063.41

063.5

063.51

063.6
063.61

063.62

063.63

064

065

- Inclusive codigo de classificacdo de documentos e inventarios.

RETIRADA E EMPRESTIMO. (Inclusive controle
de empréstimo.)

- Quanto a documentos nao custodiados pelo SGDA, ver
063.2.

CLASSIFI‘CACAO. DESQLASSIFICACAO. REAVALIACAO DE
ACESSO A INFORMACAO.

- Inclusive solicitacOes e recursos apresentados pelos usuarios.

PUBLICACRO DO ROL DE INFORMACOES
CLASSIFICADAS E/OU DESCLASSIFICADAS.

DESTINACAO DE DOCUMENTOS.
ANALISE. AVALIACAO. SELECAO.

-Inclusive Tabelas de Temporalidade e trabalhos da
Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos.

ELIMINAGAO.

- Inclusive termos, listagens e editais de ciéncia de
eliminacao.

TRANSFERENCIA. RECOLHIMENTO.

- Inclusive guias e termos de transferéncia, guias,
relagOes e termos de recolhimento; e listagens descritivas
do acervo.

REGISTRO E CONTROLE DE INFORMAGCOES E DOCUMENTOS
MUSEOLOGICOS.

- Incluem-se documentos referentes a planejamento, pareceres, controle,
inventario, empréstimo e doacao de obras e pecas museoldgicas.

REPRODUCAO~ DE DOCUMENTOS (MICROFILMAGEM,
DIGITALIZACAO, ETC.).

-Incluem-se documentos referentes a reproducao, em qualquer suporte, de
material arquivistico, bibliografico e museoldgico.

- Quanto a servicos reprograficos, ver 034.2.
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066
066.1
066.2
066.3
067

067.1

067.2

067.21

069

CONSERVACAO DE DOCUMENTOS.
DESINFESTACAO. HIGIENIZAGAO.
ARMAZENAMENTO. DEPOSITOS.
RESTAURACAO.

TECNOLOGIA DA INFORMAGAO (INFORMATICA).

-Incluem-se normas, regulamentacOes, diretrizes, politicas, planos, projetos,
estudos e/ou decisdes, de carater geral, referentes a Tecnologia da Informagao.

- Inclusive contratos e/ou aquisicao de solugdes e servigos em Tecnologia da
Informagao que nao se enquadrem em classificacao especifica.

PROGRAMAS. SISTEMAS. REDES.

- Inclusive licenga e registro de uso e compra.

SUPORTE TECNICO.

- Inclusive requisicao de servicos, ordem de servigo.

CONCESSAO E CONTROLE DE SENHA DE
ACESSO.

- Inclusive solicitacao individual de acesso a recursos da
rede da CLDF, solicitagao de criagao de contas na rede
CLDF, solicitacdo de acesso a pasta da unidade,
solicitacdao de criacdao de contas de correio eletronico,
solicitacdo de acesso a conta de correio eletronico da
unidade (suporte técnico).

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A DOCUMENTAGAO E
INFORMAGAO.
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090

091

092

OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ADMINISTRAGCAO
GERAL

ASSESSORIA E CONSULTORIA JURIDICA.

- Incluem-se documentos referentes a consultas, atendimento de requisicoes,
ordens judiciais e administrativas, notas técnicas, pareceres e
orientagdes/analises juridicas.

- Ordenar por tipo de acao.

FUNDAGCAO CAMARA LEGISLATIVA — FUNCAL.
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100
100.01

100.02

100.03
100.04
110
111
111.1
112
113
113.1
113.2
113.21
113.22
113.23
120
120.01
120.02
121
121.1

PODER LEGISLATIVO
COMISSAO DO DISTRITO FEDERAL.

- Referente a Comissao do Senado Federal, ja extinta.

ELABORAGAO DA LEI ORGANICA DO DISTRITO
FEDERAL.

PREPARACAO INSTALACAO CLDF (1990).
PROCESSO ELEITORAL.
FUNCIONAMENTO
COMPOSICAO E SEDE.
DISTRIBUICAO DOS GABINETES PARLAMENTARES.
LEGISLATURA.
SESSAO LEGISLATIVA.
SESSAO PREPARATORIA.
SESSAO LEGISLATIVA EXTRAORDINARIA
ORDEM DO DIA.
ATAS E NOTAS TAQUIGRAFICAS.
REGISTRO DE PRESENCA DE DEPUTADOS.
DEPUTADOS
DIPLOMACAO.
POSSE.
DIREITOS, PRERROGATIVAS E VEDAGCOES.
IMUNIDADE PARLAMENTAR.

- Inclusive licenga para suspensao das imunidades
parlamentares.
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121.2
121.3
121.4

121.41

121.42

121.5
121.6
121.7

122

122.1

122.2
122.3
122.4
122.5

SEGURANCA PESSOAL.
DECLARACAO DE BENS.
DECORO PARLAMENTAR.

- Incluem-se documentos referentes a Denlincia ou Noticia de
Infracdo ao Cddigo de Etica e Decoro Parlamentar.

REPRESENTAGAO CONTRA DEPUTADO. LICENCA
PARA INSTAURACAO DE PROCESSO CONTRA
DEPUTADO.

PERDA DE MANDATO. (Inclusive por cassagdo e
decisao judicial).

FILIACAO PARTIDARIA.
NOME PARLAMENTAR.
VERBA INDENIZATORIA DO EXERCICIO PARLAMENTAR.

- Inclusive requerimento e processo de pagamento de despesas
mensais realizadas pelos parlamentares.

- Inclusive designacdo de membros e atuacao do Nucleo de Verba
Indenizatdria.

- Ordenar por deputado e exercicio.

LICENCAS E AFASTAMENTOS
- Quanto ao registro de presenca de Deputados, classificar em 210.02.

- Quanto a justificativa de auséncia de Deputados, classificar em 210.03.

VIAGENS.

- Inclusive pagamento de diarias e passagens, relatorios.
LICENCAS MEDICAS.

LICENCA VOLUNTARIA. (Inclusive para ocupar cargo publico.)
AFASTAMENTO POR INCAPACIDADE CIVIL OU MENTAL.
LICENCA PARA INCORPORACAO AS FORCAS ARMADAS.
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123

123.1
124

130
131

131.1

132

133

134

140

141

141.1

VACANCIA DO CARGO DE DEPUTADO. (Inclusive rendncia)

- Ordenar por Deputado.
CONVOCACAO DE SUPLENTE.
DENUNCIAS. SUGESTOES. (De iniciativa de deputado.)

- Quando as denuncias e sugestoes se referirem a atendimento interno da
CLDF ao cidadao, ver 012.23.

- Quando as denuncias e sugestoes provirem de iniciativa popular, ver
Classe 310.

PARTIDOS, BLOCOS E FRENTES PARLAMENTARES
PARTIDOS.

- Inclusive filiagao e desligamento de deputado.

LIDERANCAS PARTIDARIAS, DE GOVERNO E DE BLOCOS
PARLAMENTARES.

- Inclusive indicagao de lider.

COLEGIO DE LIDERES.
-Inclusive atas e deliberagbes de reunioes.
BLOCO PARLAMENTAR.
- Inclusive composicao e extingao de bloco.

- Inclusive ingresso e saida de deputado.

FRENTE PARLAMENTAR.

- Inclusive composicao.

ORGAOS DELIBERATIVOS E DE ADMINISTRACAO
INTERNA.

MESA DIRETORA.
- Inclusive composicao, atribuicoes etc.

REUNIOES. ATAS. DECISOES DA MESA DIRETORA.
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141.11 REUNIOES. ATAS. DECISOES DO GABINETE DA
MESA DIRETORA.

141.2 PRESIDENTE.

141.21 EXERCICIO DO CARGO DE GOVERNADOR.

141.3 VICE-PRESIDENTE.

141.4 SECRETARIOS.

141.41 PRIMEIRO SECRETARIO.

141.42 SEGUNDO SECRETARIO.

141.43 TERCEIRO SECRETARIO.

141.5 CORREGEDOR DA CLDF.

141.6 OUVIDOR DA CLDF

142 COMISSAO REPRESENTATIVA.

143 COMISSOES.

143.1 COMISSOES PERMANENTES.

143.11 COMISSOES PERMANENTES DE

ADMISSIBILIDADE.
143.111 COMISSAO DE CONSTITUICAO E JUSTICA
— CCJ.

143.1111 COMPOSICAO.
- Incluem-se indicagoes, eleicao,
supléncia.

143.1112 REUNIOES.
- Incluem-se convocacoes,
cancelamentos, pautas, atas, notas
taquigraficas, lista de presenca,
justificativas de auséncias, etc.

143.1113 DEMANDAS. DENUNCIAS.

52



143.112

143.1121

143.1122

143.1123
143.12
143.120

143.1201

143.1202

143.1203
143.121

143.1211

COMISSAO DE ECONOMIA, ORCAMENTO
E FINANCAS — CEOF.

COMPOSICAO.

- Incluem-se indicagoes, eleicao,
supléncia.

REUNIOES.

- Incluem-se convocagoes,
cancelamentos, pautas, atas, notas
taquigraficas, lista de presenca,
justificativas de auséncias, etc.

DEMANDAS. DENUNCIAS.

COMISSOES PERMANENTES DE MERITO.
COMISSAO DE ASSUNTOS SOCIAIS —

COMPOSICAO.

- Incluem-se indicagoes, eleicao,
supléncia.

REUNIOES.

- Incluem-se convocacoes,
cancelamentos, pautas, atas, notas
taquigraficas, lista de presenca,
justificativas de auséncias, etc.

DEMANDAS. DENUNCIAS.

COMISSAO DE DEFESA DO CONSUMIDOR
— CDC.

COMPOSICAO.

- Incluem-se indicagoes, eleicao,
supléncia.
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143.1212

143.1213
143.122

143.1221

143.1222

143.1223
143.123

143.1231

143.1232

143.1233
143.1234

REUNIOES.

- Incluem-se convocagoes,
cancelamentos, pautas, atas, notas
taquigraficas, lista de presenca,
justificativas de auséncias, etc.

DEMANDAS. DENUNCIAS.

COMISSAO DE DEFESA DOS DIREITOS
HUMANQOS, CIDADANIA, ETICA E DECORO
PARLAMENTAR — CDDHCEDP.

COMPOSICAO.

- Incluem-se indicagoes, eleicao,
supléncia.

REUNIOES.

- Incluem-se convocacoes,
cancelamentos, pautas, atas, notas
taquigraficas, lista de presenca,
justificativas de auséncias, etc.

DEMANDAS. DENUNCIAS.

COMISSAO DE ASSUNTOS FUNDIARIOS —

COMPOSICAO.

- Incluem-se indicagoes, eleicao,
supléncia.

REUNIOES.

- Incluem-se convocagoes,
cancelamentos, pautas, atas, notas
taquigraficas, lista de presenca,
justificativas de auséncias, etc.

DEMANDAS. DENUNCIAS.

ORDENAMENTO TERRITORIAL.
USO E OCUPACAO DO SOLO.
(Inclusive PDOT, LUQOS e PPCUB).
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143.124

143.1241

143.1242

143.1243
143.125
143.1251

143.1252

143.1253
143.126

143.1261

COMISSAO DE EDUCACAO, SAUDE E
CULTURA — CES.

COMPOSICAO.

- Incluem-se indicagoes, eleicao,
supléncia.

REUNIOES.

- Incluem-se convocagoes,
cancelamentos, pautas, atas, notas
taquigraficas, lista de presenca,
justificativas de auséncias, etc.

DEMANDAS. DENUNCIAS.

COMISSAO DE SEGURANCA — CS.

COMPOSICAO.

- Incluem-se indicagdes, eleigao,
supléncia.

REUNIOES.

- Incluem-se convocacoes,
cancelamentos, pautas, atas, notas
taquigraficas, lista de presenca,
justificativas de auséncias, etc.

DEMANDAS. DENUNCIAS.

COMISSAO DE DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO SUSTENTAVEL, CIENCIA,
TECNOLOGIA, MEIO AMBIENTE E
TURISMO — CDESCTMAT.

COMPOSICAO.

- Incluem-se indicagoes, eleicao,
supléncia.
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143.1262 REUNIOES.

- Incluem-se convocagoes,
cancelamentos, pautas, atas, notas
taquigraficas, lista de presenca,
justificativas de auséncias, etc.

143.1263 DEMANDAS. DENUNCIAS.

143.127 COMISSAO DE FISCALIZAQ\AO,
GOVERNANCA, TRANSPARENCIA E
CONTROLE - CFGTC.

143.1271 COMPOSICAO.
- Incluem-se indicagdes, eleigao,
supléncia.

143.1272 REUNIOES.

- Incluem-se convocacoes,
cancelamentos, pautas, atas, notas
taquigraficas, lista de presenca,
justificativas de auséncias, etc.

143.1273 DEMANDAS. DENUNCIAS.
143.128 COMISSAO DE TRANSPORTE E
MOBILIDADE URBANA- CTMU.
143.1281 COMPOSICAO.
- Incluem-se indicagdes, eleicao,
supléncia.
143.1282 REUNIOES.

- Incluem-se convocagoes,
cancelamentos, pautas, atas, notas
taquigraficas, lista de presenca,
justificativas de auséncias, etc.

143.1283 DEMANDAS. DENUNCIAS.

143.129 OUTRAS COMISSOES PERMANENTES DE
MERITO.



143.2
143.21

143.22

143.23

144
150
151

151.1
151.11

151.12
151.13
151.2

151.21

COMISSOES TEMPORARIAS.
COMISSAO ESPECIAL.

- Ordenar por comissao.
COMISSAO PARLAMENTAR DE INQUERITO.

-Ordenar por CPI, e internamente observar a seguinte
ordenacao:

- constituicao;

- reunides (Convocacoes, atas, deliberacdes,
decisdes);

- documentos administrativos;
- documentos do inquérito propriamente dito;

- relatdrio.

COMISSAO DE REPRESENTAGCAO.

- Ordenar por comissao.
PROCURADORIA ESPECIAL DA MULHER.
COMPETENCIAS PRIVATIVAS DO PODER LEGISLATIVO

CONTROLE E FISCALIZAGCAO CONTABIL, FINANCEIRO,
ORCAMENTARIO, OPERACIONAL E PATRIMONIAL DO PODER
EXECUTIVO.

PLANOS DE GOVERNO.

PLANO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E
SOCIAL - PDES.

PLANO PLURIANUAL - PPA.
PLANO ANUAL DO GOVERNO - PAG.
ORCAMENTO DO GDF.

DIRETRIZES ORCAMENTARIAS. ORCAMENTO.
(Inclusive LDO e LOA.)
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151.22 CREDITOS ADICIONAIS.

151.23 ACOMPANHAMENTO DE ACORDOS, CONVENIOS
E LIBERACAO DE RECURSOS FEDERAIS. (Leis
8666/93 e 9452/97).

-Inclusive Fundo Constitucional do Distrito Federal.

151.24 TARIFAS DO SISTEMA PUBLICO DE
TRANSPORTE COLETIVO
151.25 ORCAMENTO DA CRIANCA E ADOLESCENTE -
OCA. (Leis 2585/06 e 4086/08)
151.3 RELATORIO DE ATIVIDADES DO GDF.
151.4 REQQERIMENTO DE FISCALIZACAO. AUDITORIAS EM
ORGAOQOS DE GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL.
151.5 TOMADA DE CONTAS. PRESTACAO DE CONTAS DO
GOVERNADOR.
151.9 OUTRAS ACOES DE CONTROLE E FISCALIZACAO.
151.91 POSI(;AO CONTABIL DAS DiVIDAS FUNDADA E
FLUTUANTE. (Conforme §4°do Artigo 146 da
LODF.)
152 INDICACAO E APROVACAO DE ESCOLHA DE AUTORIDADES.
152.1 AUTORIDADES INDICADAS PELO PODER EXECUTIVO.
152.2 AQTORIDADES ESCOLHIDAS OU INDICADAS PELA
CAMARA LEGISLATIVA.
153 GOVERNADOR, VICE-GOVERNADOR E OUTRAS AUTORIDADES
DO GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL.
153.01 MENSAGEM ANUAL ABERTURA SESSAO
LEGISLATIVA
153.1 PROCESSO CRIMINAL CONTRA GOVERNADOR, VICE-

GOVERNADOR, SECRETARIOS DE ESTADO.
AUTORIZAGCAO PARA INSTAURACAO.
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153.2

153.3

153.4

153.5
153.6

153.7

154
154.1

PROCESSO POR CRIMES DE RESPONSABILIDADE DE
GOVERNADOR, VICE-GOVERNADOR, SECRETARIOS DE
ESTADO E DEMAIS AUTORIDADES ELENCADAS NO
CAPUT DO ART. 101-A DA LODF.

AFASTAMENTO, AUSENCIA GOVERNADOR OU VICE-
GOVERNADOR.

- Quando se tratar da assuncao do presidente da CLDF ao cargo
de governador, classificar em 141.21.

FIXACAO DE SUBSIDIO DO GOVERNADOR, VICE-
GOVERNADOR, SECRETARIOS DE GOVERNO E
ADMINISTRADORES REGIONAIS.

ASSESSORIA PARLAMENTAR DO GDF.

CONVOCACAO, COMPARECIMENTO DE SECRETARIO DE
GOVERNO E DEMAIS AUTORIDADES DO DISTRITO
FEDERAL. (Inclusive em audiéncias publicas.)

REQUERIMENTO DE INFORMACAO A SECRETARIOS DE
GOVERNO E DEMAIS AUTORIDADES DO DISTRITO
FEDERAL.

TRIBUNAL DE CONTAS DO DISTRITO FEDERAL.

RELATORIO E PRESTACAO ANUAL DE CONTAS DO TCDF.
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200
201

201.1

201.2

201.3

202
210
210.01
210.02

210.03
211
211.1
211.2
212
212.1
212.2
213
213.1
214

PROCESSO LEGISLATIVO

SERVICO DE SOM E REGISTRO DE SESSOES, REUNIOES E
OUTROS EVENTOS LEGISLATIVOS.

REGISTRO E ACOMPANHAMENTO TAQUIGRAFICO DE
SESSOES, REUNIOES E OUTROS EVENTOS
LEGISLATIVOS.

REGISTRO AUDIOVISUAL DE SESSOES, REUNIOES E
OUTROS EVENTOS LEGISLATIVOS.

SERVICO DE SOM DE SESSOES, REUNIOES E OUTROS
EVENTOS LEGISLATIVOS.

QUESTAO DE ORDEM. OBSERVANCIA DO REGIMENTO INTERNO.
SESSOES

INSCRICAO DE ORADORES.

REGISTRO DE PRESENCA DE DEPUTADOS.

- Inclusive Quadro Demonstrativo de Auséncias e
Presengas.

JUSTIFICATIVA DE AUSENCIA DE DEPUTADOS.

SESSOES ORDINARIAS.

ORDEM DO DIA.

ATAS E NOTAS TAQUIGRAFICAS.
SESSOES EXTRAORDINARIAS.

ORDEM DO DIA.

ATAS E NOTAS TAQUIGRAFICAS.
SESSOES SOLENES.

ATAS E NOTAS TAQUIGRAFICAS.
COMISSAO GERAL.
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214.1
220

220.01

220.02
220.03
220.1
220.2
220.21
220.22
220.23
220.24
220.3

220.31
220.4
220.5
220.6
220.7

ATAS E NOTAS TAQUIGRAFICAS.
PROPOSICOES LEGISLATIVAS.

- Normas, regulamentacoes, procedimentos, estudos e/ou decisdoes que
tratem da apreciacao, votacao, redacao final, sancao, promulgacao, veto ou
outro tema de carater geral relacionado com proposicoes.

- Ordenar numericamente cada tipo de proposicao legislativa.

RECEBIMENTO. NUMERACL&O. PUBLICAC,)&O.~
CONTROLE DE TRAMITACAO. RECOMPOSICAO.

RETIRADA. SOBRESTAMENTO. ARQUIVAMENTO.
DESIGNACAO DE RELATORIA
PROPOSTA DE EMENDA A LEI ORGANICA.
PROJETOS.
PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR.
PROJETO DE LEI ORDINARIA.
PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO
PROJETO DE RESOLUCAO.
INDICACAO.

RESPOSTAS AS INDICACOES.
MOCAO.
REQUERIMENTO.
EMENDA.
RECURSO.
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230

SUSPENSAO DE EFICACIA OU DECLARAGAO DE
INCONSTITUCIONALIDADE DE NORMAS LEGAIS E ATOS
NORMATIVOS DISTRITAIS

- Inclusive Acdo Declaratoria de Inconstitucionalidade — ADIN.

63






300
310
310.01
310.02
311

312

313

314
315
320
321

322
329
330

RELA(;6ES COM A SOCIEDADE

PARTICIPAGCAO POPULAR
INICIATIVA POPULAR DE EMENDA A LEI ORGANICA.
INICIATIVA POPULAR DE LEI.

REIVINDICACOES. SUGESTOES. PETICOES.

- Inclusive quando se refere a manifestagOes, contrarias ou favoraveis,
referentes a proposigoes.

QUEIXAS. RECLAMACOES. DENUNCIAS. REPRESENTACOES.

- Inclusive acerca de agOes ou omissoes de autoridades e/ou entidades
publicas.

PARECERES TECNICOS, EXPOSICOES, PROPOSTAS
APRESENTADOS POR ENTIDADES DA SOCIEDADE CIVIL E/OU
CIDADAOS.

MANIFESTACOES POPULARES.
AUDIENCIA PUBLICA.
PREMIOS E TITULOS

ORDEM DO MERITO LEGISLATIVO DO DISTRITO
FEDERAL.

- Inclusive composicdao do Conselho da Ordem do Mérito
Legislativo do Distrito Federal.

CIDADAO HONORARIO DE BRASILIA.
OUTROS PREMIOS E/OU TITULOS.

CARTAS DE APRESENTAGCAO E RECOMENDAGAO. PEDIDOS

DIVERSOS.
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